Zalacznik
do Zarzadzenia nr 67/16 Rektora UMB z dnia 8.11.2016r.

Regulamin przyjmowania go$ci
przez Uniwersytet Medyczny w Bialymstoku

§1
1. Wprowadza si¢ zasady przyjmowania, finansowania i rozliczania wizyt gosci
w Uniwersytecie Medycznym w Biatymstoku.

2. Regulamin obejmuje w szczegolnosci przyjazdy w ramach:

a) przygotowan do realizacji wspélnych projektow badawczych, edukacyjnych,
szkoleniowych i innych,

b) projektow badawczych realizowanych w ramach wspétpracy dwustronnej na podstawie
umow mi¢dzyrzadowych,

¢) naindywidualne zaproszenie UMB w celach wspétpracy miedzynarodowej i krajowe;.

§2
1. Najp6zniej 14 dni przed przyjazdem goscia jednostka zapraszajaca sktada w Dziale Nauki i
Wspotpracy Migdzynarodowej prawidtowo wypetiony i wypisany Wniosek o przyjecie goscia
na UMB (zalgcznik nr 1).

2. Wniosek o przyjecie goscia powinien okreslaé cel pobytu, okres, miejsce zakwaterowania, a
takze zakres i zrodta finansowania pobytu goscia.

3. Realizacja platnosci zwigzanych z przyjmowaniem goscia przez jednostki UMB moze
odbywac sie dopiero po akceptacji wniosku przez Rektora UMB lub osob¢ upowazniona.

4. Zaakceptowany wniosek o przyjecie goscia jest podstawa do wystosowania oficjalnego
zaproszenia.

5. Rejestr wnioskéw o przyjecie godcia jest prowadzony w Dziale Nauki i Wspolpracy
Migdzynarodowe;j.

§3
1. Jednostka przyjmujaca zobowigzana jest do wyznaczenia opiekuna goscia, ktéry jest
odpowiedzialny za obstuge pobytu goscia w zakresie:

a) przygotowania programu pobytu,

b) rezerwacji noclegow badz srodkéw transportu,

C) przygotowania zlecenia wyplaty ewentualnej zaliczki (zalgcznik nr 2),
d) pomocy przy rozliczeniu kosztéw pobytu.

§ 4
1. Refundacji mogg podlega¢ nastepujace koszty:

a) diety pobytowe;

b) noclegi;

c) koszty podrozy;

d) przejazdy i dojazdy krajowe.

2. Koszty zwigzane z zakwaterowaniem i podr6za moga by¢ optacone przez:



a) UMB - na podstawie rachunkow badz faktur wystawionych na UMB;

b) goscia — woéwczas zwrot kosztow moze nastapi¢ na podstawie wypetnionego i
podpisanego przez goscia formularza: Rozliczenie pobytu goscia na UMB (zalgcznik nr
3), do ktorego musza by¢ dolaczone oryginaty rachunku z hotelu, biletéw lub kart
poktadowych badz rachunku lub faktury za podréz.

3. W przypadku podrézy autem, zwrot kosztéw nastapi na zasadach obowigzujacych w UMB.
4. Diety moga by¢ wyptacane:

a) przelewem na rachunek bankowy goscia,

b) gotéwka w kasie UMB, za posrednictwem opiekuna goscia, w formie zaliczki, do ktorej
rozliczenia niezbedne jest potwierdzenie odbioru zaliczki przez goscia na formularzu:
Rozliczenie pobytu goscia na UMB (zalgcznik nr 3).

5. UMB nie pokrywa kosztéw ubezpieczenia goscia w czasie pobytu w Uczelni.

§5
Finansowanie pobytu gosci w UMB odbywa sie na nastepujacych zasadach:

1. W przypadku, gdy programy i zawarte umowy przewiduja zakres i wysoko$¢ swiadczen
dla gosei, ich wyptata nastgpuje zgodnie z tymi zasadami okreslonymi odrebnymi
regulacjami.

2. W pozostatych przypadkach $wiadczenia mogg byé wyplacane do wysokosci okreslone;j
w odrgbnych ustawach lub przepisach wydanych przez ministra wlasciwego do spraw
pracy w sprawie wysokos$ci oraz warunkoéw ustalania naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej, z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju oraz poza granicami kraju.

3. W uzasadnionych przypadkach Rektor, na wniosek kierownika jednostki zapraszajacej
gosci, moze wyrazi¢ zgode na ustalenie innej wysokosci swiadczen, niz wynikajace z
niniejszego regulaminu lub na przyznanie innych $wiadczen. Kazda zgoda wymaga
opinii Kwestora w zakresie naleznosci publiczno-prawnych.

§6
Opiekun, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, ma za zadanie w przeciagu 14 dni od dnia zakonczenia
wizyty, dostarczy¢ do Dziatu Nauki i Wspétpracy Migdzynarodowej podpisane przez goscia,
ktorego dotyczyt pobyt, rozliczenie jego wizyty, na formularzu Rozliczenie pobytu goscia na
UMB (zalgcznik nr 3).
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