[bookmark: _GoBack]Załącznik do Zarządzenia nr 82/2021 Rektora UMB z dnia 27.09.2022 r.
REGULAMIN ORGANIZACJI ZAJĘĆ DYDAKTYCZNYCH
PROWADZONYCH Z WYKORZYSTANIEM METOD I TECHNIK KSZTAŁCENIA
NA ODLEGŁOŚĆ W UNIWERSYTECIE MEDYCZNYM W BIAŁYMSTOKU
§ 1
Regulamin określa zasady organizacji i prowadzenia zajęć dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość w Uniwersytecie Medycznym w Białymstoku.
§ 2
1. Zajęcia dydaktyczne z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość mogą być prowadzone w Uniwersytecie Medycznym w Białymstoku, na wszystkich kierunkach studiów i poziomach kształcenia, prowadzonych w formie studiów stacjonarnych lub niestacjonarnych, w szkole doktorskiej i studiach podyplomowych, jeżeli pozwala na to specyfika kształcenia.
2. Liczba punktów ECTS, jaka może być uzyskana w ramach odbywania zajęć 
z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość nie może być większa niż:
1) [bookmark: _Hlk74123919]50% liczby punktów ECTS niezbędnych do ukończenia studiów na danym poziomie w przypadku studiów o profilu praktycznym,
2) 75% liczby punktów ECTS niezbędnych do ukończenia studiów na danym poziomie w przypadku studiów o profilu ogólnoakademickim
– z zastrzeżeniem ust. 3 i 4.
3. W przypadku kierunków prowadzonych zgodnie ze standardami kształcenia maksymalną liczbę punktów ECTS, jaka może być uzyskana w ramach odbywania zajęć z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość określa Rozporządzenie Ministra Nauki 
i Szkolnictwa Wyższego z dnia 26 lipca 2019 r. w sprawie standardów kształcenia przygotowującego do wykonywania zawodu lekarza, lekarza dentysty, farmaceuty, pielęgniarki, położnej, diagnosty laboratoryjnego, fizjoterapeuty i ratownika medycznego (t.j. Dz.U. 2019 poz. 1573 ze zm.).
4. Liczba godzin zajęć dydaktycznych na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość, w przypadku studiów rozpoczętych:
1) przed rokiem akademickim 2019/2020 – nie może być większa niż 60% ogólnej liczby godzin zajęć dydaktycznych określonych w programach studiów,
2) w roku akademickim 2019/2020 – nie może być większa niż 50% ogólnej liczby godzin zajęć dydaktycznych określonych w programach studiów
– z zastrzeżeniem ust. 3.
5. W okresie od dnia ogłoszenia stanu zagrożenia epidemicznego lub stanu epidemii do końca semestru, w trakcie którego stan ten został odwołany, zajęcia mogą być prowadzone 
w formie e-learningu niezależnie od tego, czy zostało to przewidziane w programie studiów.
6. Liczby punktów ECTS przypisanych do zajęć prowadzonych w formie e-learningu 
w okresie, o którym mowa w ust. 5, nie wlicza się do liczby punktów ECTS, o której mowa 
w ust. 2.
7. Z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość mogą być prowadzone wszelkie zajęcia dydaktyczne, z zastrzeżeniem ust. 8.
8. W przypadku zajęć kształtujących umiejętności praktyczne, wykorzystanie metod i technik kształcenia na odległość powinno mieć jedynie charakter wspomagający realizację tych zajęć. Powyższe wyłączenie nie ma zastosowania w przypadkach, gdy brak jest możliwości realizacji zajęć dydaktycznych z zastosowaniem tradycyjnych form kształcenia. 
9. Zajęcia dydaktyczne z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość mogą być prowadzone:
a) wyłącznie za pośrednictwem mediów elektronicznych (e-learning), bądź 
b) hybrydowo, tj. częściowo w siedzibie Uniwersytetu Medycznego w Białymstoku 
z zastosowaniem tradycyjnych form kształcenia, częściowo na odległość, za pośrednictwem mediów elektronicznych (tzw. blended learning).
10. Informacja na temat zajęć prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość powinna znaleźć się w sylabusie przedmiotu. W przypadku, gdy zachodzą szczególne okoliczności, Rektor może podjąć decyzję o prowadzeniu w tej formie również zajęć w tradycyjnej formie kształcenia.
§ 3
1. Za właściwe merytoryczne przygotowanie zajęć dydaktycznych prowadzonych 
z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość, zgodne z programem studiów, odpowiada nauczyciel akademicki lub inna osoba, której Uniwersytet Medyczny 
w Białymstoku (Uczelnia) powierzył prowadzenie zajęć dydaktycznych. Ilekroć w niniejszym regulaminie mowa jest o nauczycielu akademickim, zapisy należy stosować odpowiednio do innych osób, którym Uczelnia powierzyła prowadzenie zajęć dydaktycznych.
2. Nauczyciel akademicki odpowiada również za umożliwienie osiągnięcia przez uczestników zajęć zakładanych efektów uczenia się poprzez zapewnienie określonych metod weryfikacji efektów.
3. Nauczyciel akademicki prowadzący zajęcia zobowiązany jest do:
a) udostępniania materiałów dydaktycznych niezbędnych do realizacji programu, 
b) monitorowania aktywności uczestników zajęć, 
c) komunikacji z uczestnikami zajęć w ustalony sposób (elektronicznie),
d) informowania uczestników zajęć o formie zaliczenia zajęć z przedmiotu, 
e) konsultacji z uczestnikami zajęć,
f) przestrzegania przepisów dotyczących prawa autorskiego i praw pokrewnych podczas  tworzenia i wykorzystywania materiałów dydaktycznych.
4. W celu bieżącej weryfikacji efektów uczenia się osiąganych przez uczestników zajęć podczas zajęć prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość, nauczyciel akademicki może przeprowadzać sprawdziany wiedzy.
5. Uczelnia może zorganizować weryfikację osiągniętych efektów uczenia się określonych 
w programie studiów, w szczególności przeprowadzać zaliczenia i egzaminy kończące określone zajęcia, poza siedzibą Uczelni  przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.
6. Egzamin dyplomowy może być przeprowadzony poza siedzibą Uczelni przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zapewniających w szczególności:
1) transmisję egzaminu dyplomowego w czasie rzeczywistym między jego uczestnikami,
2) wielostronną komunikację w czasie rzeczywistym, w ramach której uczestnicy egzaminu dyplomowego mogą wypowiadać się w jego toku
- z zachowaniem niezbędnych zasad bezpieczeństwa.
7. Zasady weryfikacji osiągniętych efektów uczenia się w sposób, o którym mowa w ust. 5 oraz przeprowadzania egzaminu dyplomowego w sposób, o którym mowa w ust. 6, Uczelnia udostępnia w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej stronie podmiotowej.
§ 4
1. Uczestnik zajęć jest zobowiązany do uczestnictwa w zajęciach dydaktycznych 
z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość oraz do udziału w weryfikacji efektów uczenia się zgodnie z zasadami wskazanymi w § 3 ust. 4 i 5.
2. Uczestnik zajęć jest zobowiązany do przestrzegania zasad ustalonych przez nauczycieli akademickich związanych z realizacją zajęć dydaktycznych prowadzonych 
z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość.
3. Uczestnik zajęć jest uprawniony do korzystania z materiałów i pomocy dydaktycznych udostępnionych z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość oraz pomocy ze strony nauczycieli akademickich w zakresie związanym z realizacją procesu dydaktycznego realizowanego za pomocą wykorzystania metod i technik kształcenia na odległość.
4. Uczestnik zajęć nie ma prawa udostępniać osobom nieupoważnionym dostępu do materiałów i pomocy dydaktycznych oraz danych osobowych pozyskanych w związku z realizacją zajęć dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość. 
§ 5
1. Nadzór nad prowadzeniem zajęć na wydziałach z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość sprawują Dziekani Wydziałów.
2. Za nadzór merytoryczny nad zajęciami dydaktycznymi prowadzonymi z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość odpowiedzialny jest kierownik jednostki organizacyjnej, w której zatrudniony jest nauczyciel akademicki prowadzący te zajęcia. 
W szczególności, kierownik jednostki:
a) zatwierdza dopuszczenie materiałów dydaktycznych do udostępnienia 
z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość,
b) nadzoruje zajęcia dydaktyczne prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość,
c) zapewnia bieżącą kontrolę postępów w nauce uczestników zajęć, weryfikację efektów uczenia się poprzez przeprowadzenie zaliczeń i egzaminów kończących dane zajęcia.
§ 6
1. Godziny zajęć dydaktycznych wynikające z planu studiów prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość na studiach stacjonarnych lub niestacjonarnych są rozliczane w ramach rocznego wymiaru zajęć dydaktycznych.
2. Jedna godzina zajęć dydaktycznych realizowanych z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość odpowiada jednej godzinie rozliczeniowej zajęć dydaktycznych prowadzonych metodą tradycyjną.
§ 7
1. Materiały dydaktyczne udostępnione z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość są chronione prawem autorskim w zakresie określonym w ustawie z dnia 
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1062 ze zm.).
2. Nauczyciel akademicki ponosi odpowiedzialność za treść materiałów dydaktycznych, udostępnianych z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość, wynikającą 
z ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r.
3. Materiały dydaktyczne udostępniane są w ramach zajęć prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość wyłącznie osobom uczestniczącym w tych zajęciach. 
4. Ustęp 3 nie dotyczy materiałów umieszczonych w Repozytorium Materiałów Dydaktycznych wprowadzonym Zarządzeniem nr 33/2021 Rektora Uniwersytetu Medycznego 
w Białymstoku.
5. Wykorzystanie przez uczestnika zajęć materiałów dydaktycznych przekazanych 
z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość niezgodnie z ich przeznaczeniem lub udostępnianie ich osobom nieuprawnionym stanowi naruszenie przepisów obowiązujących w Uniwersytecie Medycznym w Białymstoku i może podlegać odpowiedzialności dyscyplinarnej.
§ 8
Zasady ochrony danych osobowych przy realizacji zajęć dydaktycznych oraz weryfikacji osiągniętych efektów uczenia się prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość w Uniwersytecie Medycznym w Białymstoku
1. Do przetwarzania danych osobowych przy realizacji zajęć dydaktycznych oraz weryfikacji osiągniętych efektów uczenia się prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość w Uniwersytecie Medycznym w Białymstoku obowiązują przepisy o ochronie danych osobowych, w tym rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej „RODO”) oraz zasady ochrony danych osobowych wprowadzone w tym zakresie w Uczelni.
1. Podstawowym narzędziem umożliwiającym prowadzenie zajęć, zaliczeń i egzaminów w formie e-learningu jest platforma e-learningowa Blackboard. Narzędziami pomocniczymi i wspierającymi są w szczególności aplikacje Microsoft Teams oraz Microsoft Forms, dostępne w ramach pakietu MS Office 365 oraz system Big Blue Button (meeting.umb.edu.pl).
1. Do nauczania w formie e-learningu należy wykorzystywać platformy i narzędzia udostępniane przez Uniwersytet Medyczny w Białymstoku - zabronione jest samowolne korzystanie z zewnętrznych narzędzi oraz samowolne instalowanie przez użytkowników jakiegokolwiek oprogramowania.
1. Użytkownicy narzędzi e-learningowych zobowiązani są do uwierzytelniania się w systemie przy użyciu indywidualnego loginu i hasła. Zabronione jest korzystanie z kont innych użytkowników, a także udostępnianie własnego konta osobom postronnym lub innym użytkownikom.
1. Użytkownicy zobowiązani są do wykorzystywania platformy wyłącznie do celów edukacyjnych. Zabrania się użytkowania platformy w innych celach.
1. Zamieszczana na platformie i użytkowana w procesie kształcenia treść materiałów dydaktycznych powinna uwzględniać zasady ochrony danych osobowych, w szczególności treść powinna zostać zanonimizowana. 
1. Udostępniający materiały dydaktyczne na platformie ponoszą odpowiedzialność za szkody spowodowane treścią materiałów dydaktycznych, w związku z niedopełnieniem obowiązków wynikających z RODO.
1. Uczestnik zajęć nie ma prawa udostępniać osobom nieuprawnionym dostępu do materiałów i pomocy dydaktycznych pozyskanych w związku z realizacją zajęć dydaktycznych 
z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość. 
1. Zabrania się nagrywania (zarówno wizji jak i głosu) przebiegu zajęć ze studentami oraz egzaminów i zaliczeń, z zastrzeżeniem ust. 10. 
1. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, gdy Dziekan Wydziału, a w przypadku Szkoły Doktorskiej – Dyrektor Szkoły Doktorskiej wyrazi zgodę na nagrywanie, może się ono odbyć przy spełnieniu wszelkich wymagań określonych w  RODO, w szczególności gdy istnieje jedna z podstaw prawnych z art. 6 RODO, przy zachowaniu zasad z art. 5 RODO oraz przy spełnieniu obowiązków z art. 13 RODO.
1. W przypadku gdy zajęcia/egzaminy/zaliczenia są nagrywane, niedozwolone jest weryfikowanie tożsamości poprzez pokazywanie do kamerki internetowej przez
studenta/doktoranta dokumentu tożsamości, np. dowodu osobistego lub legitymacji
studenckiej. 
1. Zabrania się udostępniania linków do zajęć osobom nieuprawnionym oraz publikacji
tych linków w mediach społecznościowych (np.: Facebook, LinkedIn, Twitter) lub
w innych miejscach.
1. Zabrania się udostępniania materiałów dydaktycznych i innych informacji dotyczących zajęć/ egzaminów/zaliczeń, w szczególności zawierających dane osobowe,  nieuprawnionym osobom oraz publikacji ich w mediach społecznościowych (np.: Facebook, LinkedIn, Twitter).
1. Wszelkie materiały dydaktyczne i inne informacje należy przesyłać wyłącznie za pośrednictwem systemów uczelnianych.
1. Jeśli istnieje potrzeba przesyłania zbiorów danych osobowych należy je odpowiednio zabezpieczyć np. poprzez szyfrowanie. 
1. Wyniki zaliczeń z egzaminów/zajęć powinny być przekazywane w formie nieidentyfikującej konkretnych studentów. 
1. Platforma e-learningowa umożliwia przekazywanie indywidualnie na konta studentów wyników z egzaminów i zaliczeń prowadzonych na platformie i takie przekazywanie wyników jest rekomendowane (tzw. centrum oceniania dostępne jest dla Instruktorów
w ramach każdego przedmiotu założonego na platformie, w widoku studenta udostępniane są tylko jego indywidualne wyniki). 
1. Platforma nie służy do zamieszczania wyników z egzaminów i zaliczeń w formie list zbiorczych, w szczególności platforma nie służy do zamieszczania plików z wynikami zaliczeń i egzaminów przeprowadzanych poza platformą.
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszych zasadach zastosowanie mają przepisy dotyczące ochrony danych, w tym RODO i wewnętrzne przepisy w Uczelni. 
§ 9
[bookmark: _Hlk72834493]Regulamin użytkowania  platformy edukacyjnej Uniwersytetu Medycznego w Białymstoku stanowi załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
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