Zarzadzenie Nr 6/2014
Rektora Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku
z dnia 24.01.2014
w sprawie utworzenia w Uniwersytecie Medycznym w Bitymstoku

jednostki pn. ,Dziat Ekonomiczny”

Na podstawie Uchwaty nr 7/2014 Senatu UniwersyMadycznego w Biatymstoku
z dnia 23.01.2014 r. oraz 8 42 ust.20 Statutielhczaradzam, co nagpuje:
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1. W Uniwersytecie Medycznym w Biatymstoku twosay jednostk
administracyjg - pn., Dziat Ekonomiczny”, w skiad ktérego warde:
- Sekcja Rozliczé, Kosztow i Analiz

- Sekcja Inwentaryzacji i Ewidencji Mgku
2. Dziat Ekonomiczny bezgeednio podlegabedzie Z-cy Kanclerza — Kwestorowi.

§2
W Regulaminie Organizacyjnym Uniwersytetu Medycamegv Biatymstoku

wprowadza si nastpujace zmiany:
1. Zmienia s} tres¢ 8 68 nadajc mu s¢ nowe brzmienie: .8 68 Dziat Ekonomiczny”

1. Do podstawowych zadé Dziatu nalezy:
1. Sporadzenie rocznego planu rzeczowo-finansowego oraztororg jego
realizacji.
2. Wykonywanie sprawozda realizacji planéw rzeczowo-finansowych.
3. Przygotowanie materiatéw i zaksh do ustawy buzetowej i plandw wieloletnich.
4. Prowadzenie spraw zyganych z zadaniami inwestycyjnymi Uczelni:
budowlanymi i zakupami wyposenia finansowanymi z&odkéw budetu pastwa,
weryfikacja harmonogramow, weryfikacja baeych i keacowych rozliczé

rzeczowo-finansowych inwestycji.



5. Realizacji zadaUczelni w zakresie raportowania kanatami elekitenymi (np.:
POLON, GUS, podatek VAT)

6. Organizacja, przy wspétudziale jednostek meygznych, zasad i metod ustalania
prawidtowe] kalkulacji kosztéw w zakresie dzi@fgodejmowanych przez Uczegni

7. Sprawdzanie i weryfikacja kalkulacji przygotowah przez jednostki
merytoryczne, prowadzenie rejestru zatwierdzonyaikikaciji kurséw i specjalizacji.

8. Prowadzenie prawidtowe] ewidenciji miu Uczelni.

9. Po uruchomieniu systemu ERP zapewnienie wspaggitkownikom kacowym
oraz inicjowanie prac dostosowaych system do potrzeb Uczelni poprzez rozwoj

jego funkcjonalnéci.

Do podstawowych zada Sekcji Rozlicze, Kosztow i Analiz nalezy:

1.

Ustalanie wskanikow kosztochtonngei ksztalcenia na studiach stacjonarnych
z uwzgkdnieniem ich wysokiei na rok akademicki i rok kalendarzowgla
potrzeb rozliczenia dotacji otrzymywanej na ten cel

Prowadzenie ewidencji kgiowej nowych zada przedsiwzig¢ i form
dziatalngci podejmowanych przez Uczegni

Prowadzenie prac analitycznych, przygotowanie atemiatébw i zestawie
niezkednych do prowadzenia kontroli finansowej dotyeg rozliczania kurséw,
szkolen podyplomowych i innych form dziataldéa Uczelni rozliczanych zadaniowo.
Wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymczelni i przygotowanie na ich
rzecz materialéw analitycznych dotycych wysokdci poniesionych kosztow.
Ewidencja analityczna odptatnych form ksztalaenbiezagca analiza kosztow
nastpujacych form ksztatcenia:

- studia niestacjonarne,

- kursy specjalistyczne,

- Studium Prawa, Organizacji i Zadzania w Stabie Zdrowia,

- Studium Podyplomowe na Wydziale Farmaceutycznym,

- Studia Anglo¢zyczne,

- obcokrajowcy,

- ptatne doktoraty, habilitacje i profesury.

Okresowe sporglzanie zestawieponiesionych wydatkdw.

Sporzdzanie analiz wycinkowych nieztlhych do podejmowania decyzji i oceny



prowadzonej gospodarki finansowej Uczelraakresie okrdonym ustawowo

Kwestorowi.
8. Sporadzanie analiz nieziolnych do podejmowania decyzji i oceny prowadzone;j

dziatalnéci na potrzeby organéw Uczelni.

9. Sporadzanie informacji i zestawtena potrzeby jednostek organizacyjnych Uczelni
w celu monitorowaniarédet finansowania ksztalcenia na studiach stacjymcéa i
niestacjonarnych oraz angjaycznych, z uwzghnieniem planowanej wysoka
wydatkow i przychodow na rok akademicki i rokekadarzowy.

10.Opracowanie przy wspotudziale jednostek merytorychreasad i metod
ustalania prawidtowej kalkulacji kosato

11.Przedkiadanie opracowanych kalkulacji do zatwientz&westorowi i Kanclerzowi
Uczelni.

12.Sporadzanie oraz prowadzenie dokumentacji analiz i Kalljukosztow ksztatcenia
I zag¢ dydaktycznych uwzgtniajgc obowgzujace Uczelng zasady gospodarki
finansowej.

13. Sporzdzanie oraz prowadzenie dokumentacji analiz i Kaljjukosztow dziatalnéri
gospodarczej.

14.Wstepne przygotowanie materiatéw niezimych do sporgzania planow
wycinkowych na poszczegolne okresyetdplanem rzeczowo-finansowym Uczelni.

15. Sporzdzanie przy wspoétudziale jednostek merytorycznych:

- analiz optacalngi dla wprowadzanych nowych form ksztatcenia i goagvanych
dziata gospodarczych.

16. Kontrola poprawngxci przedktadanych do umow harmonogramow finansoavani
poszczegoblnych etapow projektow i progranfimansowanych lub
dofinansowywanych ¢zciowo zesrodkéw UE pod wzgidem:

- mazliwosci dokumentowania i wydatkowanéeodkow finansowych w ok&onych
terminach w ramastodkoéw finansowych przekazywanych na rachunek bagko
projektu,

- mazliwosci posiadania lub pozyskiwania przez Uczelntasnychsrodkow
finansowych na prefinansowanie w ieanh ustalonych w harmonogramach,

- terminu kacowej ewidencji w ksigach rachunkowych Uczelni i miowvosci
terminowego zakozenia finansowania projektu.

17.Prowadzenie ewidencji kgiowej projektow i programow finansowanych lub

dofinansowywanych zeodkéw UE w zakresie:



- dekretowania i ksgowania dokumentow — faktur, wygow bankowych, innych
dowoddéw kegowych,
- analizy poniesionych kosztow z uwgdhieniem kosztow kwalifikowanych
I niekwalifikowanych,

- kontroli zestawig# wydatkdw okresowego i kKoowego rozliczenia w celu

weryfikacji

ich zgodrigi z zapisami w ewidencji ksgjowej i sporadzania kopii dokumentéw
zrodtowych stanowgcych zafczniki do tych zestawie

18. Sporzdzanie sprawozdafinansowych we wspotpracy z kierownikiem projektu

z realizowanych etapow programéw unijniyfimduszy strukturalnych.

19.Kontrolazrédet finansowania wskazanych przez Kierownikagiktj.

20.Przygotowanie wnioskéw o ptatétoodnanie projektdéw i programow finansowanych

lub dofinansowywanych zZgodkow UE.

21. Archiwizacja dokumentéw wytworzonych w Sekcji.

Do podstawowych zada Sekcji Inwentaryzacji i ewidencji Majatku nalezy:

1.

Sporadzanie plandéw inwentaryzacji skfadnikow @tij Uczelni zgodnie
Z przepisami

ustawy o rachunkowoi.

Przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzagjiodkéw trwatych i pozostatych
sktadnikbw majtkowych we wszystkich jednostkach Uczelni zgodnieplanem
inwentaryzacji i poza planem (inwentaryzacja zdaweodbiorcza, doraa).
Uzgadnianie ewidencji analitycznej z ewidgncyntetycza prowadzon przez

Dziat Finansowo-Ksigowy w zakresie warkgi stanu majtkowego Uczelni.

4. Prowadzenie ewidencji mgku trwatego dla wszystkich jednostek Uczelni.

5. Prowadzenie ewidencji aparatury naukowo-badawazsgliczanie jej po zakixzeniu

umowy.
Prowadzenie ewidencjsrodkéw trwatych niskocennych zakupionych z funduszy

europejskich (TN).

Nadawanie cech inwentarzowych nowym sktadnikom atkaj i uzupetnianie
brakupcych.
Obstuga systemu komputerowego SysBerg. Ewiz i aklej kodami kreskowymi

aparatury i pozostatego wypasaia.
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9. Sprawdzanie  zgoddoi  zgtaszanych  przez  jednostki  wnioskdbw o
przeprowadzanie
kasacji sktadnikow matkowych z zapisami w kegjach inwentarzowych.

10.Wspotpraca z Dzialem Administracyjno-Gospodarczydsiug w procesie likwidacji
majtku.

11.Obstuga administracyjna Gtéwnej Komisji Inwentanyygaej.

12.Przedkladanie = Kanclerzowi informacji w Zalee niewtaciwego
przechowywania lub magazynowania sktadnikowatkawych, braku zabezpieczenia
mienia, wys¢powania sktadnikdw maikowych nadmiernych i zignych.

13. Sporzdzanie obowjzujacej sprawozdawczai.

14. Archiwizacja wytworzonej dokumentacji.

W 8§ 37 ust. 11 zmieniagdres¢ pkt 3, nadajc mu nowe brzmienie
"Dziat Ekonomiczny”
W § 37 ust. 11 skila sk pkt 5

Skréla sk 8§ 70. Zmienia sinumeracja pozostatych paragrafow.

. Zmienia s} Zakcznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego — Scheamrgdnizacyjny.

Zmienia si Zalgcznik nr 2 do Regulaminu organizacyjnego — Symlaojddnostek

organizacyjnych — wprowadzasionwg symbolike KE — Dziat Ekonomiczny
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Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania, z mpobowizujgca od dnia 23.01.2014r.

Rektor

prof. dr hab. Jacek Nik$iki



