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Informacje ogolne

Uniwersytet Medyczny jest publicziszkoh wyzsza dziatapca w oparciu o:
1. Ustawe z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwiezazym (Dz. U. Nr 164, poz.
1365 z paéniejszymi zmianami).
2. Statut uchwalony przez Senat 19 maja 2008r. — afzhinr 42/2008r. z . zm.
3. Rozporadzenie RM z dnia 22 grudnia 2006 roku w sprawiesgotowych zasad
gospodarki finansowej uczelni publicznych (Dz Nr 246 poz. 1796).

Podstawowym aktem prawnym, na podstawie ktéregwagtaona jest rachunkow®
w Uniwersytecie Medycznym jest ustawa z dnia 29eimia 1994 roku o rachunkowwi
(t.j. Dz. U z 2009 roku Nr 152, poz. 1223, zZp@jszymi zmianami).

Uczelnia prowadzi samodzielrgospodark finansovs na podstawie uchwalanego
przez Senat rocznego planu rzeczowo-finansowggsady spormizania planu oké&one
zostaly w rozporgdzeniu w sprawie szczegolowych zasad gospodar&n§owej uczelni
publicznych oraz w Zaeglzeniu Nr 25/07 Rektora Akademii Medycznej w Biastoku
z dnia 14.05.2007 roku.

W mysl ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansachblipgnych (Dz. U z 2009
roku Nr 157 poz.1240 z paiejszymi zmianami), Uniwersytet Medyczny jakag@vowa
osoba prawna, zaliczana jest do sektora finengablicznych.

Uczelnia sporgdza sprawozdanie finansowe wymagane ustaw rachunkowsgci
(art. 45) na dzie zamknecia kshg rachunkowych, ze szczegétoseam okreslona
w zahczniku Nr 1.

Prowadac kskgi rachunkowe Uczelnia uwzglnia specyficzne warunki dziatakéw
szkdt wyzszych okrélone przepisami rozpogdzenia w sprawie szczegétowych zasad
gospodarki finansowej uczelni publicznych i przepis ustawy Prawo o szkolnictwie
wyzszym.

Dziatalng¢ Uczelni jest finansowana z dotacji z baetl pastwa na zadania
ustawowo okréone, z przychodow wiasnych, z baedow samorzdu terytorialnego, z tytutu
darowizn, dziedziczenia, zapiséw, ofiaénb publicznej oraz srodkow pochodacych
zezrodet zagranicznych.

Uczelnia tworzy fundusze:

» Fundusz zasadniczy,

» Fundusz pomocy materialnej dla studentow i doktidnan

= Inne fundusze, ktérych utworzenie przewidujdrebne przepisy (Zaktadowy

Fundusz®wiadczeé Socjalnych).
Uczelnia mae utworzy ze srodkow innych ni dotacje, wiasny fundusz stypendialny dla
studentow oraz doktorantow.

Uczelnia stosuje w peilni naddne zasady rachunkoé® okreslone ustaw
o rachunkowéci (art. 4-8) a take przepisy dotyege prowadzenia kg rachunkowych,
dowodow ksggowych, inwentaryzacji oraz wyceny aktywow i pasywoé

Odpowiedzialnym za prowadzenie dgirachunkowych w Uczelni jest Kwestor,
na podstawie upowaienia Rektora.

Kwestor zapewnia spardzenie rocznego sprawozdania finansowego nimippniz
w ciagu 3 miestcy od dnia bilansowego.

Sprawozdanie finansowe podpis#jwestor i Rektor.

Roczne sprawozdanie finansowe podlega badaniu piegtego rewidenta.



Roczne sprawozdanie finansowe, po zbadaniu prizegtelgo rewidenta podlega
zatwierdzeniu przez Senat, niezpiej niz 6 miesg¢cy od dnia bilansowego.

Podziat i pokrycie wyniku finansowego netto Zeonasipi¢ po zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego przez Senat.

Zatwierdzone przez Senat Uczelni roczne sprawoedBnansowe wraz z opigi
biegtego rewidenta i uchwabenatu podlega ogtoszeniu w Monitorze Polskim.,B”

Zasady (polityka) rachunkowo map na celu przedstawienie obawaujacych w UMB :
1. ogolnych zasad prowadzeniadgrachunkowych,
2. metod wyceny aktywow i pasywOw oraz ustalenia wyrfikansowego,
3. sposobu prowadzenia kgirachunkowych, w tym:
a) Zaktadowego Planu Kont,
b) Wykazu zbiorow danych twoszych ksggi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych,
c) Opisu systemu przetwarzania danych (systemu inftyepaego),
zasad rozliczania kosztéw i przychodéw,
zasad rozliczaniasrodkow z funduszy UE - Funduszow strukturalnych zora
Programéw Ramowych,
6. systemu simcego ochronie danych (w tym dowodow ggowych, ksag
rachunkowych oraz innych dokumentéw stargmych podstaw dokonanych w nich
zapisow).
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1. Ogolne zasadyprowadzenie ksag rachunkowych.

W Uniwersytecie Medycznym w Biatymstoku obawilja nastpujace ogolne zasady
prowadzenia kgg rachunkowych:

= Ksiggi rachunkowe prowadzisiv jezyku polskim i w walucie polskiej.

= Ksiegi rachunkowe prowadzone a rzy wyciu licencjonowanego
oprogramowania komputerowego autorstwa firmZRON Sp. z o.0.
01-492 Warszawa ul. Kunickiego 49.

= Ksiggi rachunkowe otwierasina pocatek kadego roku obrotowego.

» Ksiegi rachunkowe prowadzi ¢kgodnie z ustagwo rachunkowéci w sposéb
rzetelny, bezkidny i sprawdzalny.

= Ksiegi rachunkowe zamykagsna dzié konczacy rok obrotowy.

» Ostateczne zamkgtie kshg rachunkowych nagbuje nie péniej niz 15 dni
po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego przeatSen

= Zamknkcie kshg polega na nieodwracalnym wgteniu maliwosci
dokonywania zapisow kgjowych w zbiorach danych i bazach danych
tworzacych zamknite ksegi rachunkowe.

1.1 Miejsce prowadzenia kaig rachunkowych.

Kseqi rachunkowe Uniwersytetu Medycznego w Bialfwka prowadzone
Ssa W siedzibie Uczelni w Biatymstoku, ul. Kikskiego 1.

1.2 Okreslenie roku obrotowego i wchodacych w jego sktad okreséw.

Rokiem obrotowym w Uniwersytecie Medycznym jesit kalendarzowy, trwagy
dwandcie kolejnych peinych miesty kalendarzowych, stosowany réwhniedo celow
podatkowych.

Ksiegi rachunkowe zamyka ¢sina dzié konczacy rok obrotowy, ktory jest dniem
bilansowym.

Ustala st nastpujace okresy sprawozdawcze:
= Okres jednego miegia dla:

- sumowania obrotéw i sald na kontackedisgtownej,

- uzgodnienia z dziennikiem i zapisama kontach kag
pomocniczych do kont syntetycznych oraZatekji
podatkowych i sprawozil&US i MZ,

- zestawienia transakcji nierozliczonych dlankrozrachunkowych,

- specyfikacji obrotébw na kontach analitygeh z wybranego przedziatu

- ustalanie wyniku finansowego.

= Okres jednego roku dla spadzania:
- bilansu,
- rachunku zyskow i strat,
- informacji dodatkowej obejmogj wprowadzenie do
sprawozdania finansowego orazatiamve informacje
i objgnienia,
- zestawienia zmian w kapitale fuszu) wiasnym,
- rachunku przeptywéw pieimych,
- deklaracji podatkowych i sprawoadaUs i MZ



- sprawozdanie o przychodach, kosztach, wyfilansowym
szkot waszych Fol/s.

1.3  Technika prowadzenia ksag rachunkowych.

Ksiggi rachunkowe prowadzonea sprzy wyciu komputera z wykorzystaniem
oprogramowania wspomagaggo ich prowadzenie.

Program komputerowy stosowany w Uniwersytecie Medym w Biatymstoku
zabezpiecza powzanie poszczegoélnych zbioréw stangeyich ksggi rachunkowe w jedn
calas¢ odzwierciedlajca dziennik i ksége gtowma. Dziennik umadaliwia uzgodnienie jego
obrotow z obrotami zestawienia obrotéw i sald Kcaigi gtowne).

Ewidencja ksigowa na kontach kgii gtdwnej spetnia nagbujace zasady:

= zasad podwojnego ksigowania,

= systematycznego i chronologicznego prowadzeniaaveid na kontach kegi
gtéwnej,

» odnanie do zapisbw w dzienniku: zapewnienie chronolbgégo ugcia
zdarzé, kolejm numerag, ciagtos¢ liczenia sum zapiséw i umlwienie
jednoznacznego powdania ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiggowymi.

Wykaz zbiorow danych twoszych ksggi rachunkowe na komputerowych énikach
danych, z okrédeniem ich struktury, wzajemnych pagen oraz funkcji w organizaciji
catdsci ksiag rachunkowych stanowi integralnczesé niniejszej dokumentacji (zgdznik
nr2).

1.4  Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych.

Inwentaryzagj przeprowadza esi metod, ciagta dla wszystkich  skiadnikow
majatkowych, za wyjtkiem s$rodkéw piengznych, nalenosci, produkcji w toku.
Harmonogram (plan) inwentaryzacji spsiza s¢ na okres 4 lat, ktory jest zatwierdzany
przez Kanclerza. Przygotowanie, przeprowadzenieewyc oraz rozliczenie wynikoOw
inwentaryzacji sktadnikow aktywow i pasywow wége instrukcja inwentaryzacyjna
z dnia 29.11.2010 r. (Zadzenie Nr 61/10 Rektora Uniwersytetu Medycznego
w Biatymstoku z dnia 29 listopada 2010 r.)

W Uniwersytecie Medycznym poprzez spis z natumyentaryzuje Si:

a) nieruchoméci - nie rzadziej riraz w cagu 4 lat,

b) srodki trwate - nie rzadziej ai raz na 4 lata,

c) materiaty w magazynach raz w roku, wg planu inagyzaciji,

d) srodki pientzne w kasie, czeki, weksle wg stanu na 31 grudaiaego roku,

a take doranie nie rzadziej i raz w roku w terminie ustalonym przez
Kierownika Dziatu Finansowo — Kgjowego.
e) sktadniki majtku trwatego zakupione z tematéw badawczych - wedhanu na
31 grudnia kadego roku obrotowego .
Poza planem przeprowadza siwentaryzag:

a) nadzié zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,

b) na dziéh dokonania zmian organizacyjnych,

c) nadzié, w ktérym wysipity wypadki losowe (kradzie pazar).

Réznice inwentaryzacyjne rozliczacsiv sposéb nagpujacy:

-nadwgki przypisuje s§ na stan zaktadu, kliniki oraz innych, w ktérych

zostaly ujawnione,

-niedobory niezawinione podlegadpisaniu w koszty materiatowe



lub pozostate koszty operacyjnie alotycz:
a) wielkosci uznanych za ubytki naturalne,
b) wielkosci nieznacznych spowodowanych przyczynaosiowymi,
c) roznice wynikajce wskutek kidéw pomiarowych,
d) innych przyczyn uzasadnaglych ich odpisanie w koszty.
Rd&znice te mog by¢ takze odniesione:
a) w etar strat nadzwyczajnych, o ile majozmiary istotne
issskutkiem zdarzelosowych,
b) na konto roszazev stosunku do instytucji ubezpieczeniowej,
o ile przedmiot niedobgeat skutkiem zdaradosowych
objych ubezpieczeniem,
c¢) niedobory uznane za zagnei przez osoby materialnie
odpowiedzialne przenoszenna konto roszcze wobec
pracownikow, a po ich etslnym uznaniu przenoszone
na konto namesci z tytutu niedoboréw i szkéd.
Osolz materialnie odpowiedziadn obchza st wg  aktualnych cen rynkowych
z uwzgkdnieniem stopnia zycia. Wyceny dokonuje Komisja Inwentaryzacyjna ptama
Zarzadzeniem Rektora Nr 29/09 z dnia 19 maja 2009 r.

Inwentaryzacji w drodze potwierdzenia salda podlegag nastpujace aktywa i pasywa
Uczelni:
a) srodki finansowe zgromadzone na rachunkach bay&o na ostatni dzie
kazdego roku obrotowego,
b) naleznosci wg stanu na dzfe 31 grudnia,
c) zobowhzania wg stanu na dzie31 grudnia- jednostka ¢bac diuznikiem
potwierdza lub nie wielk& salda w odpowiedzi na wyglienie wierzyciela,
d) udzielone lub otrzymane pyczki,
e) powierzone innym jednostkom wiasne sktadniki atiaj.

Nie wymagai pisemnego potwierdzenia salda:
= rozrachunki z osobami fizycznymi oraz podmiotamisgmdarczymi nie
prowadacymi ksiag rachunkowych,

= rozrachunki ohjte powddztwemalowym lub posfpowaniem egzekucyjnym,

» naleznoéci i zobowhzania wobec pracownikow,

= rozrachunki z tytutdw publicznoprawnych.
Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia salda polega uzyskaniu od kontrahentow
pisemnych informacji o stanigodkow, kredytdéw i rozrachunkéw widniglych w ksg¢gach
rachunkowych.

Inwentaryzacji w drodze weryfikacji podlegag nastpujace aktywa pasywa Uczelni:
= $rodki trwate do ktérych dogp jest znacznie utrudniony,

grunty,

inne nieruchomgi,

srodki trwate w budowie oraz inwestycje w obcyehdkach trwatych,

srodki trwate wydzietawione,

dostawy w drodze,

naleznosci sporne i wtpliwe,

rozliczenia mgdzyokresowe kosztow,

kapitaty,

rezerwy,



zobowhzania z tytutu dostaw niefakturowanych,

zobowhzania, wobec ktorych wierzyciele nie wysili o potwierdzenie sald,

rozrachunki publicznoprawne,

zobowizania wobec pracownikow,

fundusze specjalne,

roszczenia z tytutu niedoboréw i szkod,

dane podlegage wykazaniu w sprawozdaniach finansowych, a wyadea

z ewidencji na kontach pozabilansowych,

= produkcja w toku niematerialnych sktadnikow gtk (prace naukowo-
badawcze, ustugi itp.)

» inne skiadniki aktywow i pasywow, Feli przeprowadzenie ich spisu z natury

lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bybaliwe.

Inwentaryzacja w drodze weryfikacji polega na lesta prawidiowego i realnego
stanu ewidencyjnego sald aktywow i pasywOw nie @gahcych spisowi z natury lub
uzgodnieniu. Dokonuje siej poprzez poréwnanie sald aktywéw lub pasywomtasciwymi
dokumentami i realiami istniggymi na okrélony dzien.

W inwentaryzacji wykorzystywany jest system kompowey Sysberg. EWIZ, ktéry zostat
przygotowany i uruchomiony przez Schomberg Polgkaz.0. ul. Kieputy 20/12A , 20-838
Lublin w dniu 07 lipca 2005 r.



2. Obowizujace metody wyceny aktywow
| pasywOw oraz ustalenie wyniku finansowego

Stosowane przez Uniwersytet Medyczny w Bialymst@asady rachunkowoi
dostosowane agsdo przepiséw wynikagych z ustawy z dnia 29 wrea 1994 roku
o rachunkowéci (t.j. Dz. U z 2009r. nr 152, p0z.1223 zzp6zm.), za wyjtkiem stosowania
metody kasowej w odniesieniu do dodatkowego wyrdggnia rocznego, ktore zalicza dio
kosztow okresu, w ktérym jest wyptacone.

2.1 Obowgzujace zasady wyceny aktywow i pasywow.
2.1.1 Wycena aktywow trwatych.
* Wartosci niematerialne i prawne

Wartosci niematerialne, tj. koszty zakaczonych prac rozwojowych, wato firmy oraz
prawa majatkowe, tj. prawa autorskie, licencje, koncesje, do wgmkbw, patentdw,
znakow towarowych, know-howg $0 :

nabyte przez jednostktj. zakupione lub wniesione jako aporty, spehtajjednoczeie
nastpujace warunki:

- dtuzszy niz rok przewidywany okres ichzywania przez UMB,

- przeznaczone na wiasne potrzebyszane z prowadzardziatalngcia,

- 0 cenie nabycia wgzej od 3.500,- zi.

W przypadku nabycia prawa lub licencji na korzystam programu komputerowego,
zaliczanego do warfoi niematerialnych i prawnych, waktopocztkowa stanowi:

1) w przypadku odptatnego nabycia — cena zakupymabhgca kwot nalezna sprzedajcemu,
tacznie z podatkiem od towarow i ustug nie podlegan odliczeniu, powkszona o koszty
bezpdrednio zwiyzane z zakupem, tj. montg instalacji, dokumentacji i uruchomienia
programu, a obabna o rabaty, opusty oraz inne podobne zmniejszenia

2) w przypadku nieodptatnego przgia, w tym w drodze darowizny — cena sprzgda
takiego samego lub podobnego przedmiotu,e @ktualna cena rynkowa.

Wartcasci niematerialne i prawne z chwibddania do zywania wprowadza gido ewidencji
oraz na odpowiednie konta bilansowe na podstawkerdentu OT i protokotu odbioru.
Wartaici niematerialne i prawne o waftw powyzej 3.500,- zt podlegaj amortyzacji
wg metody liniowej, systematycznie w okresach mEsiych, rozpoczynag od miesica
nastpujacego po miegicu wpisu do ewidencji do miesia, w ktérym naspuje zréwnanie
wartasci pocaitkowej z amortyzaaj lub wczéniej — w dacie likwidacji lub zbycia.

Do amortyzacji przyjto okresy czasowe okilene w ustawie o podatku dochodowym od
0sOb prawnych.

Z chwila, gdy figurupcy w aktywach tytut wartai niematerialnych i prawnych przestaje
w catasci lub czsci przynosé korzysci, gdyz trwale utracit zdoln& ich wypracowywania
(np. prawo wygasto, program komputerowy nie jeskovgystywany), wowczas nie pdiej
niz na dzié bilansowy, nalgy dokon& odpisu aktualizucego odpowiedniego do stopnia
utraty wartdci, w cigzar pozostatych kosztéw operacyjnych.

Do bilansu wartéci niematerialne i prawne wyceniag sv cenie ich nabycia (za watkiem
prac rozwojowych wykonanych sitami wkasnymi, ktévgcenia st po koszcie wytworzenia)
zmniejszonej o dotychczas nalicaoamortyzagi oraz odpis aktualizagy z tytutu trwatej
utraty wartdci.



Do wartcci niematerialnych i prawnych nie zalicza svartasci, ktorych cena jednostkowa
nie przekracza 3500,- zt. Wastd te stanowq grupe niskocennych skladnikéw mgku
obrotowego ohjta ewidencj ilosciowo-wart@ciowa na koncie pozabilansowym, w kgach
inwentarzowych, w kggach zbiorow bibliotecznych i odpisywanych jednonaa
w momencie przekazania ich dagytkowania w c¢zar kosztéw ziycia materiatow.

« Srodki trwate

Srodki trwate to kontrolowane przez jednostkzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi,
o przewidywanymokresie ekonomicznejzyteczndci powyzej jednego roku, kompletne,
zdatne do zytku w momencie oddania daywania, przeznaczonea potrzeby dziatalrici
jednostki i o wartéci pocatkowej powyej 3500,- zt. Zalicza gido nich w szczegolioi:
- nieruchoméci, w tym grunty, prawo wieczystegaytkowania gruntow,

budynki i budowle,
- maszyny i urzdzenia,
- srodki transportu,
- ulepszenia w obcydrodkach trwatych,
- inwentarzzywy.

W ciagu roku obrotowegosrodki trwate wycenia gsiwedtug :

- ceny nabycia brutto (feli nie przystuguje obaenie kwoty podatku nateego o podatek
naliczony) - w przypadku odptatnego nabycia,

- kosztu wytworzenia — w przypadku wytworzeniawtasnym zakresie,

- ceny rynkowej — w przypadku nabycia w drodzeodazny lub w inny nieodptatny sposob.

Cena nabyciajest to rzeczywista cena zakupu, obepnajkwot nalezng sprzedajcemu,

powigkszona o0 koszty zwtane z zakupem do dnia przekazasiadka trwatego do

uzywania, np. koszty:

- transportu,

- zatadunku,

- ubezpieczenia w drodze,

- montau, instalacji i uruchomienia,

- optat notarialnych, skarbowych i innych,

- odsetek i prowizji,

- w przypadku importu obejmaga cto i podatek akcyzowy.

Koszt wytworzeniajest to warté¢ zuzytych do wytworzenidgrodkéw trwatych:

- rzeczowych sktadnikow maku i wykorzystanych ustug obcych,

- kosztéw wynagrodzewraz z pochodnymi,

- inne koszty dajce st zaliczy¢ do wartgci wytworzonychsrodkow trwatych.

Do kosztéw wytworzenia nie zaliczagsikosztow ogollnych zasrlu, kosztéw sprzedsy,

pozostatych kosztow operacyjnych, kosztéw opefa@insowych.

Cere nabycia i koszt wytworzenia korygujeesd r&nice kursowe naliczone do dnia

przekazanigrodka trwatego dozywania.

Cena rynkowa jest to cena, za ktgrprzyjmuje s¢ wartgs¢ z dnia nabycia oképna na

podstawie przeetnych cen stosowanych w danej miejscégvow obrocie sktadnikami

majtkowymi tego samego rodzaju i gatunku z uwdgieniem ich stanu i stopnia zicia,

chybaze umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym przakaw okréla t¢ wartas¢

W nizSzej wysokeci.

Na dzien bilansowy sérodki trwate wycenia si wedlug cen nabycia lub kosztow

wytworzenia, pomniejszonych o odpisy amortyzacyjule umorzeniowe, a tak odpisy

Z tytutu trwatej utraty wartei.
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Wartas¢ srodkow trwatych zmniejszajodpisy amortyzacyjne (umorzeniowe).

Wszystkie srodki trwate, po okresie petnego umorzenia, aleapaeé s¢ do dalszego
uzytkowania lkeda wykorzystywane w Uczelni, dlategozt@dstpiono od indywidualnego
ustalania okresuzytkowania przyjmujc, iz okres uytkowania ledzie zgodny z tabelami
stawek amortyzacyjnych zamieszczonymi w ,Ustawigoadatku dochodowym od o0so6b
prawnych”.

Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje; ©5d wartdci pocatkowej pocawszy od pierwszego
mieshca nasipujacego po miegcu, w ktérymsrodek trwaty wprowadzono do ewidencji,
do kaica miesica, w ktorym nasgpuje zrownanie sumy odpisOw amortyzacyjnych z ich
wartascia pocatkowa lub w ktérym postawiono je w stan likwidacji, zbytub stwierdzono
niedobor.

Srodki trwate przygte do ewidencji w terminie @aiejszym nk przyjeto do wywania naley
traktowa jak srodki trwate ujawnione i amortyzowaod miesica nasipnego po miescu
wpisu do ewidencji.

Dla poszczegolnych momentow zmian przyjmugengistpujace daty:

* przyjecie srodka trwatego w budowie —dat zakmczeniasrodkatrwatego w budowie,
tzn. protokolarnego przygia srodka do aytkowania. Jeeli faktyczne przyjcie do
uzytkowania nasipito wczeniej od przygcia protokolarnego, za daprzyjecia srodka
trwalego do ewidencji uwa sk dat przyjecia protokolarnego,

» przyjeciesrodka z bezpdgredniego zakupu —dat przyjecia do eksploatacii,

* nieodptatne przyjecie lub przekazanie —dat sporadzenia protokotu zdawczo —
odbiorczego,

» likwidacja — dat zatwierdzenia protokotu likwidacji przez Kanclerza

e przeszacowanie —dat urzedowej aktualizacji wycenyrodkdéw trwatych okréona
w przepisach,

» aktualizacja — dat dokonania odpisu aktualizigego,

* ujawnienie niedoboru lub nadwyzki — dat ujawnienia ranicy inwentaryzacyjnej
wynikajacej z protokotu komisiji,

* sprzeda —dat dokonania sprzedsg,

* zmiana miejsca wytkowania —dat odbioru przez nowegazytkownika.

Uczelnia dokonuje amortyzacjrodkéw trwatych metog liniowa w rownych ratach
mieskcznych.

Wartasé pocatkows srodka trwatego magzwigksza koszty jego ulepszenia, polegeg na:

- przebudowie, czyli zmianie istnigjego stanu na inny,

- rozbudowie, czyli powgkszeniu sktadnikéw maiku,

- rekonstrukcji, czyli odtworzeniu zytych catkowicie lub cgsciowo srodkow trwatych,

- adaptacji, czyli przystosowaniu do innych warunkdiz pierwotne przeznaczenie,
i powodupce, ze wartd¢ uzytkowa $rodkow trwatych po zakiczeniu ulepszenia
przewy:sza warté¢ uzytkowa posiadan przy przygciu do wytkowania, mierzom okresem
uzytkowania, zdolnécia wytworcz, jakascia produktow lub innymi miarami.

Uczelnia przyta, iz wszystkie naklady na ulepszenieodkow trwatych, przekraczge
wartaés¢ 3500,- zt w danym roku podatkowym, podwsyah wartags¢ poczatkowa tych
srodkéw, nie przekraczage 3500,- zt uznawana ga koszty bigacego okresu.

W przypadku odiczenia odsrodka trwatego na stale jegoefzi peryferyjnej, wartéc
pocatkowa tego srodka zmniejsza sio r&nice pomedzy cem nabycia lub kosztem
wytworzenia odiczonej czsci peryferyjnej a przypadaa na na, w okresie pajczenia,
suny odpiséw amortyzacyjnych. Wakb poczitkowa zmniejsza & w mieshcu hasgpnym
po miesicu, w ktorym nasipito odlaczenie. W zwqzku z tym odpiséw amortyzacyjnych
dokonuje s od wartdci pocatkowe] zestawu (obejmagego czs¢ peryferyjra)
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pomniejszonej o warfd netto (warté¢ pocztkowa minus dotychczasowe umorzeniedsce

peryferyjnej. W przypadku, gdy aglzona cz$¢ zostanie przyiczona do innegarodka

trwatego, w miesicu pohczenia zwtksza s¢ wartags¢ poczatkowa tego srodka trwatego,

a naliczanie odpiséw amortyzacyjnych rozpoczynadinastpnego miesica.

Mozliwos¢ zwigkszenia wartéci srodkow trwatych w wyniku odpisu aktualizacyjnego

dokonuje s} jedynie na podstawie aghmych przepiséw.

Rd&znica wartdci nettosrodka trwatego wynikajca z dokonanej aktualizacji wyceny podlega

przeniesieniu na fundusz z aktualizacji wyceny;toédrta nie mae by przeznaczona do

podziatu.

Na koniec kadego roku obrotowegérodki trwate mog uleg& aktualizacji zmniejszagej

ich wartg¢ do ceny rynkowej.

Do srodkow trwatych nie zalicza sg i nie dokonuje odpiséw amortyzacyjnych,
sktadnikbw maitku, ktorych warté¢ pocatkowa nie przekracza 3.500,- zt, mimo
uzywania ich  przez okres diszy niz rok. Dla potrzeb kontroli wewitrznej
I ze wzgkdu na atrakcyjn@ prowadzi s ich  ewideng pozabilansow
wg wytkownikow. $§ to m.in.:

- ksiazki i inne zbiory biblioteczne,

- 0dziez i umundurowanie,

- meble i dywany,

- pozostate wypos&nie biura,

- sprzt rtv i agd.
Wydatki na ich nabycie stanawkoszty uzyskania przychoddéw, jako kosztyyuia
materiatdbw, w miegcu przekazania dazywania.

Wyj atkiem od tej zasady sa okreslone grupysrodkéw trwatych, ktére na podstawie
odrebnych przepisbw mugz by¢ wprowadzone do ewidencji bilansowéjodkow
trwatych. Stanowd one grug srodkéw trwatych niskocennych, tzn. o waitd
poczatkowej ponrej 3.500,- zt pod warunkiemy:i

- okres ich aytkowania jest dtaszy ni rok,

- 3 kompletne, zdatne dazytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Od srodkéw trwatych niskocennych dokonuje sidpisow umorzeniowych jednorazowo
w wysokaci 100 % wartéci pocatkowej srodka trwatego w miescu oddania do
uzytkowania.

Rejestry srodkow trwatych niskocennych tymczasowadp prowadzone w Sekcji
Inwentaryzacji i Ewidencji Magku.

 Srodki trwate w budowie — g to aktywa trwate w okresie ich budowy, mantdub
ulepszenia jaistniepcegosrodka trwatego:

- w ciagu roku obrotowego wyceniana svedtug rzeczywicie poniesionych naktadéw,
uwzgkdniafc koszt obstugi zobowtan zachgnictych w celu ich sfinansowania oraz
ewentualne rinice kursowe natomiast,

- na dzié@ bilansowy wyceniane as wedlug ogoétu kosztéw pozosiaych
w bezpdrednim zwazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonyclodpisy
z tytutu trwatej utraty warteei. W przypadku trwatej utraty waga maptku trwatego
oceny dokonuje odpowiednia Komisja powotana pkaaclerza.

o Aparatura naukowo-badawcza - srodki trwate  zakupione w ramach umow
dziatalngci badawczej, finansowane z dotacji MNiSW zaliczangdnorazowo w koszty
danej pracy badawczej i ewidencjonowane pozabilsasdNa stansrodkéw trwatych
Uczelni g przyjmowane po zakmzeniu pracy na podstawie protokotu PT ze 100% -
owym umorzeniem.
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W przypadku zakupu s$rodkow trwalych uzywanych i pochodacych
z darowizn ich cena nabycia uwzglnia stopié@ zwycia. Wyceny wartéci tych
srodkéw dokonuje Komisja powotana Zadzeniem Nr 7/09 Kanclerza UMB z dnia
14.12.2009r.

e« Uczelnia odsipita od ustalania okresu i stawek amortyzacyjnycheyjmujac
do stosowania przepisy prawa podatkowego orazgaitevek amortyzacyjnych ustatpn
w zahczniku do ustawy o podatku dochodowym od oséb pyatvn
Uznapc za ekonomicznie uzasadnione, stawki amortyzaoganby¢ podwyzszane lub
obnizane. W tym celu kierownik jednostki podejmuje st@se zarzadzenie stanowtce
uzupetnienie zargzenia wprowadzagego zasady rachunkowa.

Sktadniki majatkowe Uczelni podlegag amortyzacji (za wyjatkiem budynkow
i lokali oraz obiektow inzynierii | adowej i wodnej). Zgodnie z ustawy z dnia 27 lipca
2005 roku Prawo o szkolnictwie wgszym (Dz. U. Nr 164. poz. 1365 z pi. zm.) budynki
i lokale oraz obiekty inzynierii | gdowej i wodnej & umarzane.

* Inwestycje diugoterminowe sa to aktywa posiadane przez UMB w celu agsiiccia
Z nich korzyci ekonomicznych wynikagych z przyrostu wartgi tych aktywow,
uzyskania przychodéw w formie odsetek, dywidend lnbych paytkéw oraz te
nieruchoméci i wartcci niematerialne i prawne, ktére nie sizytkowane przez
Uczelnk, lecz g posiadane przezagw celu osigniecia tych korzyci.

Inwestycje ujmuje siw ksikgach rachunkowych wedtug ceny nabycia.

Na dzieé bilansowy wycenia gi
1) nieruchoméci oraz wartéci niematerialne i prawne wedtug zasad stosowawlych
srodkow trwatych, tj. wycenia siwedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia,
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umoraegjoa take o odpisy z tytutu
trwatej utraty wartéci,
2) udziaty w innych jednostkach wedtug ceny nabypi@mniejszonej o odpisy
Z tytutu trwalej utraty wartei.

2.1.2 Wycena pozostatych aktywow i pasywow.

Rzeczowe aktywa obrotowe w mysl ustawy o rachunkowgi — okrelane g jako
materiaty nabyte w celu zycia na wlasne potrzeby, wytworzone lub przetwoezqnzez
jednostk produkty gotowe (wyroby i ustugi) zdatne do spegydlub w toku produkcii,
poOtprodukty oraz towary nabyte w celu odsprzsdaw stanie nieprzetworzonym
I wykazywane w bilansie jako zapasy.

Zapasy materiatdw, towaréw i wyrobéw gotowych emy@ s¢ w ciagu roku
W hastpujacy sposob:

- materialy w magazynach oraz towary wedtug rzegstych cen zakupu brutto,

- produkcja nie zakirzona — wycenia sipo kosztach bezgednich,

- wartas¢ rozchodu z magazynu ustala siedtug cen ewidencyjnych stanaaych

rzeczywisi cerg zakupu.

Materiaty w magazynach alte @ ewidency ilosciowo wartgciowa prowadzon
w jednostkach naturalnych i pieanych wg poszczegolnych asortymentéw. zioe
miedzy wartdcia PZ, a wartécia wykazam na fakturze VAT ksigowane g w koszty ogélne
Uczelni. Ewidencja jest prowadzona dwuszczeblgww magazynie i w k§gowasci .
Uczelnia zrezygnowata z ujmowania na koncie ,Mallgii przychodéw i rozchodow
materiatdw biurowych srodkéw czystéci, biezaco odnoszc wartg¢ ich zakupow w eizar
kosztow ogoélnych Uczelni. Dziat Zaopatrzenia prdwiadla tych materiatow odbna
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ewidencg ilosciowa. Rozchody do ztycia na potrzeby tych jednostek organizacyjnych
Uczelni dokonywaneasna podstawie dowodéw Rw, spatdzanych na podstawie athnej
ewidencji wykorzystywanej w Dziale Zaopatrzenia. éstura na podstawie dowodow Rw
dokonuje obecizenia kosztow poszczegoélnych jednostek organizachjny jednoczénie
koryguje koszty ogolne Uczelni.

Materiaty zakupione, lub pobrane z magazynu nazragarsztatow Dziatlu Konserwacji
i Eksploatacji, 8 odpisywane w koszty w momencie ich zakupu lub aolar z magazynu
technicznego. Poszczegdlne warsztaty rozliczaj z pobranych materiatbw w okresach
mieskcznych i przedkfadajrozliczenie do Kwestury. Na podstawie zestawielnkonuje st
obciazenia kosztow poszczegollnych jednostek organizachjnyna rzecz ktérych dany
warsztat wykonywat ustugi, jednocree korygupc koszty warsztatow. Na daeilansowy
koryguje s¢ stany materiatdbw zmniejszaj koszty danego roku obrotowego, a ggzajc
stany zapasOw materiatow ogotem.

W pierwszym dniu roboczym naginego roku obrotowego, ustalone saldo tych mateviat
odnosi st w ciezar kosztow ogolnych uczelni tego roku poprzez zijsmenie stanow
zapasow materiatowych.

Zapasy towaréw —wycenia s¢ wedtug rzeczywistych cen zakupu brutto.

Zapasy produkcji niezakaiczonej— na dzié bilansowy wycenia giwedtug rzeczywistego
kosztu wytworzenia (materiaty, ustugi, wynagrodaepochodne od wynagrodzegyozostate
koszty bezpérednie) Saldo produkcji wtoku na dzié bilansowy pozostaje na kontach
zespotu , 5.

Inwestycje krotkoterminowe (krotkoterminowe papiery wartosciowe) —wycenia s¢ wg
wartasci cen nabycia lub ich wartoi rynkowej, w zalenosci od tego, ktéra z nich jestasiza.

Naleznosci —wycenia st w kwocie wymagalnej zaptaty, z zachowaniem zasedyaznosci,

czyli po uwzgkdnieniu odpiséw aktualizegych ich warté¢. Naleznosci aktualizuje s,

dokonujc odpisow aktualizagych kwoty nalene od dhinikéw kwestionugcych naleénosc,

postawionych w stan likwidacji lub upadi, badz zagrazonych upadiécia, albo
zalegajcych z zaptat naleenosci w czsci lub catagci przez okres ditszy od p6t roku.
Uczelnia mae zrezygnowa z naliczania i domaganiagsodsetek za zwilakw zaptacie
naleznosci, jezeli wysoka¢ odsetek nie przekracza czterokrariavartasci optaty pobieranej
przez , Poczt Polsky” za polecenie przesyiki listowej .

Udzielone payczki — wycenia st w kwocie wymagalnej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostraznosci, czyli do kwoty gtéwnej dolicza si nalene odsetki za okres ajy
sprawozdaniem finansowym, dny nie staly si jeszcze wymagalne. Wastoudzielonych
pozyczek korygug odpisy aktualizujce ich wartéc.

Zobowigzania — wycenia st w kwocie wymagalnej zaptaty, czyli do kwoty gtowyne
zobowizan dolicza s¢ odsetki wynikajce z otrzymanych od kontrahentéw not odsetkowych.

Srodki pieniezne —w kasie i na rachunkach bankowych wycenia wiediug wartéci
nominalnych.

Rezerwy na zobowazania —zgodnie z art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkésiyoUczelnia nie

tworzy rezerw naswiadczenia pracownicze z tytulu nagrdéd jubileusgciw i odpraw
emerytalnych wyptacanych na podstawie stosownyaegsow, z uwagi na toz ikwoty
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wyptacanychswiadczeé réwnomiernie rozktadajsic w poszczegolnych latach a ich udziat
w osobowym funduszu ptac jest niewielki.

Nie tworzenie rezerw nie wywiera istotnie zngzezgo wptywu na rzeteldé obrazu sytuacji
majatkowej i finansowej Uczelni oraz wyniku finansowego

Fundusze wilasne —tworzenie i zasady gospodarowania funduszami whasngkresla
ustawa z dnia 27 lipca 2005 rokdrawo o szkolnictwie wyszym (Dz. U. Nr 164,
poz. 1364 z pin. zm.) oraz Rozpogezenie RM z dnia 22 grudnia 2006 roku w sprawie
szczegotowych zasad gospodarki finansowej uczelbligenych (Dz. U. Nr 246 poz. 1796).
Fundusz zasadniczy odzwierciedla wéattmienia Uczelni.

Pozostate aktywa i pasywa wycenia s¢ wedtug wartéci nominalnej.

2.1.3  Wycena aktywéw i pasywéw wyrsonych w walutach obcych oraz zasady
rozchodu srodkow pienigznych z walutowych rachunkow bankowych.

Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku zgodnie z a@b ustawy z 15 lutego 1992r.
0 podatku dochodowym od os6b prawnych (t.j. Dzz2000r. Nr 54 poz. 654 z pd. zm.)
przyjat metod: ustalania rénic kursowych zgodnie z zasadami petyini w przepisach
ustawy o rachunkowgi.
Do przychodoéw lub kosztow uzyskania przychodéw czai s¢ ujegte w ksegach
rachunkowych rénice kursowe z tytutu:
a) transakcji walutowych,
b) z dokonanej wyceny skfadnikéw aktywow i pasywow argnych w walucie
obcej,
c) wyceny pozabilansowych pozycji w walutach obcych.
Przez transakcje walutowg nalery rozumie kazda operacg, dokonan z udzialem aktywa
lub pasywa wyrzonego w walucie, powodaga powstanie rénic kursowych
zrealizowanych.
Rdéznice kursowe z tytutu uzyskiwanych przychodéw w wtath obcych stanowiréznice
pomicdzy:
* wartdscia kwoty w walucie po kursie rozpoznania przychodu a
» wartcscia kwoty w walucie po kursie z dnia faktycznego otmania tego
przychodu (zaptaty natecsci).
Réznice kursowe z tytutu ponoszonych kosztow w walltadbcych stanowi réznice
pomicdzy:
» wartascia kwoty w walucie po kursie rozpoznania kosztu a
» wartdscia kwoty w walucie po kursie z dnia faktycznego psreeia tego kosztu
(zaptaty zobowdzania).
Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmygjevsksiggach rachunkowych
na dzié ich przeprowadzenia odpowiednio po kursie:
* wplyw waluty na konto w wyniku otrzymania sptatyl@anosci — kurs faktycznie
zastosowany z dnia otrzymania ralesci (kurs bankowy)
e zaplata zobowizania — kurs faktycznie zastosowany z dnia uregatoav
zobowhgzania (kurs bankowy)
 dla wyceny uzyskanego przychodu oraz poniesionegsztkh wynikajcego
z otrzymanej faktury (rachunku) lub innego dokunoestanowicego podstawdo
zaksggowania (ugcia) przychodu, kosztu w kglach rachunkowych w dacie
wystawienia faktury - sredni kurs NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajcego ten dzie
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» dla pozostatych operacji gospodarczych wgreych w walutach obcych, dla
ktorych nie jest mdiwe uwzgkdnienie kursu faktycznie zastosowanegaoedni
kurs NBP 2z ostatniego dnia roboczego poprzedego dzié zdarzenia
gospodarczego.

Jezeli odrgbne przepisy dotyczice srodkow pochodzcych z budetu Unii Europejskiej

i innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczergr srodkéw nie podlegagych
zwrotowi pochodzcymi zezrddet zagranicznych stanawinaczej, przy wycenie przychodéw
I kosztow a take wptywu i rozchodydrodkow z rachunku walutowego najestosowad kursy
okreslone w przepisach dotygzych poszczegdélnych projektow.

Wyceny aktywow i pasywowdla celéw podatkowych dokonujegsna ostatni dzie roku
podatkowego po obowzujacym na ten dzie srednim kursie ogtaszanym dla danej waluty
przez NBP.

Rd&znice kursowe wynikage z takiej wyceny stanowiodpowiednio przychody lub koszty
podatkowe.

Wycena pozycji pozabilansowychwyrazonych w walucie obcej dokonywana jest na flzie
bilansowy i uwzgtdniana w rachunku podatkowym.

Do wyceny wptywu i rozchodu walut obcych na wilasnymwalutowym rachunku
bankowym stosuje si kursy:

W Ciggu roku obrotowego:

* wplyw waluty na rachunek z tytutu regulowania ral&ci oraz naliczone przez bank
odsetki odsrodkéw zgromadzonych na rachunku — kénesdni ogtaszany dla danej
waluty przez NBP z ostatniego dnia roboczego pajpagcego dzia wpltywu
srodkéw na rachunek walutowy

* rozchéd waluty z rachunku z tytutu regulowania ashaan oraz pobrana przez bank
prowizja bankowa - kursredni ogtaszany dla danej waluty przez NBP z omsgtn
dnia roboczego poprzedzeggo dzié sptaty zobowgzania,

z jednoczesnym przeliczeniem rozchodu waluty wgdhetodysredniej ceny wzonej,
powodujcy powstanie rgni¢ kursowych na wkasnym rachunku walutowym.

na dziei bilansowy— zgromadzone na bankowym rachunku walutowym agikUczelni
waluty wycenia s wedtugsredniego kursu ogtaszanego dla danej waluty nadieen
przez NBP .

2.1.4 Zasady stosowane przy rozliczeniu delegacji zagraznych.

W rozliczeniu podrgy stuzbowej zagranicznej natg wykaza wszystkie wydatki,
ktGre § zwigzane z 4 podr&a, bez wzgtdu na to, czygone optacane z zaliczki, czy
tez w inny sposaob.

Do rozliczenia wszystkich wydatkow zazianych z delegagjzagranicza stosuje si
jeden kursPrzyjmuje sie¢, iz w Uniwersytecie Medycznym w Biatymstoku bdzie
to kurs po jakim zaewidencjonowano wyptag zaliczki, za wyptkiem:

» w przypadku, gdy pracownikowi wyptacono zaliczl¢ w ztotych polskich— do
rozliczenia stosuje i sredni kurs NBP 2z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajcego dzié poniesienia kosztu, tj. dzigozliczenia kosztu pod#g,

* w przypadku, gdy zaliczka nie zostata pobrana- do rozliczenia poniesionych
wydatkéw przyjmuje si kurs faktycznie zastosowany przy zakupie walugy n
zwrot kosztéw delegaciji, azeli zwrot nastpuje w walucie polskiej to wtedy
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nalezy zastosowasredni kurs NBP z ostatniego dnia roboczego popiaeczgo
dzien rozliczenia delegacji,

* w przypadku, gdy pracownik przedstawi dokumenty,z ktérych wynikat kkdzie
inny kurs wymiany, tzn. pracownik poniost dodatkoweszty, na ktére nie
otrzymat zaliczki i zaptacit za nie wiagkarta bankow — do rozliczenia stosuje
si¢ kurs banku pracownika,

* w przypadku, gdy dokonano przedpta¢ na wydatki zwigzane z delegag
zagraniczrg pracownika — przedptaty na ustugi hotelowe, optaty zjazdowe,
srodki transportu itp. — do rozliczenia stosuje kurs faktycznie zastosowany
(kurs bankowy) z dnia dokonania przedptaty.

Wyptata zaliczki — do wyptaty zaliczki na delegacje z kasy Uczelaliezy stosowé
kurs, po ktérym tdrodki przygto do kasy, jeeli zakupiono je w bankueghzie to kurs
faktycznie zastosowany z dnia pobrafradkow,

* jezeli zaliczka nie zostata wykorzystana w cakoi, pracownik powinien
ja zwréck do kasy. Zwrot niewykorzystanej zaliczki nie poigim by¢ ponownie
wyceniany, przy przyciu do kasy natey zastosowa kurs uwzgtdniony przy jej
wyptacie,

» jezeli zostata przekroczona kwota zaliczki wyréwnanie nalgy wycent wg
kursu faktycznie zastosowanego przy zakupie wahdaywyrOownanie, a jeli
wyptata nasipuje w walucie polskiej — wg kursuwedniego NBP z ostatniego dnia
roboczego poprzedzaego dzié rozliczenia zaliczki.

W przypadku wyptaty zaliczki na delegacg w jednej walucie, np. w EURO

I rozliczenia na podstawie faktur w EURO i w GBP— wydatki udokumentowane

rachunkami w GBP przelicyna EURO ustalag relacg GBP do EURO na dzie

wyptaty zaliczki przyjmujc sredni kurs NBP funtow obowzujacy w dniu wyptaty
zaliczki.

2.1.5 Zasady stosowane przy zwrocie wadium i zatrzymanyc kwot z tytutu
zabezpieczenia wykonania umowy.

Zwrot wadium odbywa si¢ wedtug wzoru jak riej:

KwxLxO _ on,
36%

gdzie:

Kw — kwota wadium,

L — liczba dni lokowania wadium na rachunku bankowy

O — procent odsetek w stosunku rocznym liczony jateminie oprocentowani€rodkow

finansowych lokowanych w banku prowadym rachunek biecy Uczelni w dniu zwrotu

wadium,

On — kwota odsetek.

Zwrot zatrzymanych kwot z tytutu zabezpieczenia wyknania umowyodbywa s¢ wedtug
wzoru jak nkej:
Kwx L xO = 0on,
36%
gdzie:
Kw — kwota zabezpieczenia,
L — liczba dni lokowania zabezpieczenia na rachusdokowym,
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O — procent odsetek w stosunku rocznym liczony ja&dni % lokat na koniec
kazdego miesica w danym roku, wedtugedniego oprocentowania
srodkéw finansowych lokowanych w banku prowaclrm rachunek biacy
Uczelni. Po zak@zeniu kadego roku natey uaktualné % odsetek
stosowanych do naliczania zwrotu zatrzymarpathezpiecze
prawidtowego wykonania umowy,

On — kwota odsetek.

2.1.6 Rezerwy z tytutu podatku dochodowego.

Uczelnia nie tworzy rezerwy na podatek dochodowypsab prawnych.

2.1.7 Zasady rozliczé migdzyokresowych przychodow i kosztow.
» Rozliczenia medzyokresowe przychodow.

Rozliczenia midzyokresowe przychoddw dokonywariezszachowaniem zasady ostnosci

i obejmup w szczegolnéxi:

- otrzymarn dotacg z MNiISW na dziataln& naukowo-badawez- rozliczenie miegsczne
do wysokdci zarachowanych kosztow,

- odptatng¢ za studia niestacjonarne — migzinie do wysoksci 1/12 rocznego przypisu
na dany rok akademicki,

- odptatnd¢ za kursy specjalizacyjne - rozliczenie po zakaeniu kursu, natomiast kursy
trwajace na przetomie roku, rozliczenie na dzi@lansowy do wysok&i poniesionych
kosztow,

- ¢$rodki finansowe otrzymane na sfinansowanie nabydl wytworzenia srodkow
trwatych, jeeli stosownie do innych ustaw nie zkszap one funduszy wilasnych —
rozliczane miegcznie do wysok&ci mieskcznej amortyzacii,

- przyjete nieodptatnie, w tym take w drodze darowiznyrodki trwate w budowiegrodki
trwale oraz warteci niematerialne i prawne — rozliczenie méiegine rownolegte
do amortyzacji,

- otrzyman, dotacg z MZ na dziatalné& dydaktyczm przysziego okresu — rozliczenie
w styczniu naspnego roku,

- dotacg na programy naukowe z innych jednostek - rozhezenies¢czne do wysoki
poniesionego kosztu wiasnego.

» Rozliczenia midzyokresowe kosztéw.

Rozliczenia midzyokresowe kosztéw czynnelokonywane g wowczas, jeeli poniesione
przez jednostk koszty w danym okresie sprawozdawczym datypzzysztych okresow
sprawozdawczych i dopiero w przys&o beda pomniejszaty wynik finansowy. Nale
do nich, np. koszty optaconego z gory czynszu, agta z goéry prenumerata czasopism
I innych fachowych publikacji na potrzeby zwane z dziatalnieia jednostki, podstawowy
coroczny odpis na &S, koszty poniesione z tytutu ubezpietzkiadnikow majtkowych

I osobowych za przyszte okresy sprawozdawcze.

Odpisy czynnych rozliczemiedzyokresowych kosztéw dokonywangstosownie do uptywu
czasu na jaki poniesiono koszt.

Koszty wyjazdow na zjazdy, seminaria, konferengk; optaty za przejazd, hotel, wpisowe,
optacone z goOry rozliczanea Sv miesiacu ich rzeczywistego poniesienia na podstawie
przedstawionego do rozliczenia rachunku kosztowrdogd (delegacji) lub éwiadczenia,
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w przypadku gdy udziat w konferencji nie amat st z koniecznécia wyjazdu lub
poniesieniem kosztéw wyjazdu.
Rozliczenie mgdzyokresowe kosztow biernenaj charakter rezerw utworzonych na koszty
jeszcze nie poniesione, ale przypadajna rok obrotowy zgodnie z zagagispotmierndci,
a dotyca m.in.:
» kosztow stanowicych oznaczonéwiadczenia przyte przez Uczelri lecz nie
bedace jeszcze zobowzaniami,
» prawdopodobnych kosztow, ktorych kwota lub data gt@awia zobowizania
Z ich tytutu nie jest jeszcze znana.

2.2 Rachunek zyskow i strat.

W Uniwersytecie Medycznym w Bialymstoku spgidza s¢ rachunek zyskoéw i strat
w wariancie porébwnawczym.
Wynik finansowy netto sktadaest :
0 wyniku ze sprzedsy,
wyniku z pozostatej dziataldoi operacyjnej,
wyniku z operacji finansowych,
wyniku z operacji nadzwyczajnych,
obowiazkowego obcizenia wyniku finansowego z tytulu podatku dochodosveg
od os6b prawnych.
Wynik finansowy stanowi mhice miedzy przychodami, a kosztami ich uzyskania,
skorygowan o saldo strat i zyskow nadzwyczajnych.
Dodatni wynik finansowy stanowi zysk netto kg, a ujemny stratnetto.
Zysk netto Uczelni pozostaje w jej dyspozycjmoze by przeznaczony na zasilenie
funduszu zasadniczego; straetto pokrywa iz funduszu zasadniczego.
Uchwak w sprawie przeznaczenia zysku lub pokrycia sipatyejmuje Senat Uczelni.

O O 0O

2.3 Metoda sporzdzania rachunku przeptywow piengznych.

Stosownie do art. 64 ust. 1 w paganiu z art. 45 ust. 3 ustawy o rachunkésioUczelnia
zobowizana jest do spagdzania rachunku przeptywow pieanych.

UMB sporzdza rachunek przeptywéw pieanych metod posredni, ktdra polega na tym,
ze wynik finansowy netto roku obrotowego koryguje si pozycje nie powodage zmian
stanusrodkéw piengznych lub ich ekwiwalentow, jak teo wyniki innych dziatalnéci niz
operacyjna oraz elementy pienie wyniku, ktére zalicza sido wiaciwych rodzajow
dziatalngci (inwestycyjnej, finansowe)).

2.4. Zestawienie zmian w kapitale wiasnym.

W powiazaniu z art. 45 ust. 3 ustawy o rachunkéegvoUczelnia sporglza zestawienie zmian
w kapitale wlasnym. Zestawienie, zgodnie z n@zywzedstawia zmiany, jakie nagity
w poszczegolnych skfadnikach kapitatu (funduszudswego i ich przyczyny, w tym tak
z tytutu przychodéw odnoszonych begpmanio na kapitat z pomigetiem rachunku zyskow
| strat.

Zestawienie dostarcza informacji pozwatgjch na analig struktury i dynamiki zmian
poszczegolnych elementow kapitatu (funduszu) wigsne

Fundusz zasadniczy zgiisza st O :
0 odpisy z zysku netto,
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rownowart@¢ sfinansowanych z dotacji sSrodkow z innychzrodet, zakaczonych

i oddanych do iytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budywkidlokali
oraz obiektow inynierii ladowej i wodnej,

rownowart@é nieodptatnie otrzymanych od SkarbunBva lub innych jednostek
budynkow i lokali, obiektow iaynierii ladowej i wodnej oraz gruntow,

réwnowart@¢ przyjetych do uytkowania budynkow i lokali oraz obiektéwzynierii
ladowej i wodnej sfinansowanych z wptywow z udzialdavinwestycje wspolne,
kwote zwigkszenia wartéci maptku Uczelni, wynikajca z aktualizacji wyceny
srodkéw trwatych, przeprowadzonej zgodnie z postdaaniami art. 15 ust. 5 ustawy
z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowynosdb prawnych (tj. Dz. U.
z 2000 r. Nr 54, poz. 654, z ;b zm.),

Fundusz zasadniczy zmniejsza @i

0]
o
0]

o

pokrycie straty netto Uczelni,

umorzenia budynkdwlokali oraz obiektéw inynierii ladowej i wodnej,

rownowart@¢ nieodptatnie przekazanych budynkow i lokali, olbdsk inzynierii
ladowej i wodnej,

kwote zmniejszenia wartei majtku Uczelni, wynikajca z aktualizacji wyceny
srodkéw trwatych, przeprowadzonej zgodnie z postdaniami art. 15 ust. 5 ustawy
Z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowynosiab prawnych.

Fundusz zasadniczy odzwierciedla wéttmienia Uczelni.

2.5 Szczegotowsg sprawozdania finansowego.

1.

Uniwersytet spormlza sprawozdanie finansowe na dzieamkngcia kshg

rachunkowych, ktore zgodnie z przepisami ustawgidkist z :

o

O O 0O

bilansu,

rachunku zyskow i strat,

zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wkasnym,

rachunku przeptywéw pieginych,

informacji dodatkowej, obejmagej wprowadzenie do sprawozdania finansowego
oraz dodatkowe informacje i wygaienia.

Informacja dodatkowa zawiera istotne dane i @bfnia niezhdne do tego,

aby sprawozdanie finansowe odpowiadato warunkonestikrym przepisami ustawy
o rachunkowséci, ze szczegdtowsaia okreslona zakcznikiem nr 1 ustawy.

2.6 Zasada istotn€ci.

Ustala st, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytumajitkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego Uczelni, jako kwoty istotnekige sk te kwoty, ktére przekraczgj
0 1% sumy bilansowej wynikagej ze sprawozdania finansowedozelni za poprzedni

okres sprawozdawczy.
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3. Sposob prowadzenia kgg rachunkowych

3.1  Zaktadowy Plan Kont

Zaktadowy Plan Kont Uniwersytetu Medycznego w Bimasfoku zawiera wykazy kont kgji
gtéwnej i kshg pomocniczych oraz opisuje przig przez Uczelri zasady klasyfikacji
zdarz@, zasady prowadzenia kont &gipomocniczych oraz powdania tych kont z kontami
ksiegi gtdwne;.

Plan kont definiuje:

o konta bilansowe — shice do ewidencji aktywéw i pasywow, konta wynikowe
ewidencjonujce przychody i koszty poszczegolnych rodzajéw dhiakci,

o konta rozrachunkowe, umlowiajace ustalenie stanu natesci i zobownzan wedtug
kontrahentow i tytutu rozrachunkow,

o konta pozabilansowe,

0 zasady tworzenia i strukigikont analitycznych,

o0 skorowidz kont zawieragy zbiory kontrahentow, pracownikow i inne zbiory
systemowe, a tale wykazy kont syntetycznych i analitycznych w sgsiéycznym
uktadzie.

Wykaz kont kstgi gtbwnej zawiera zatznik nr 1.

Zasady funkcjonowania kont przyjmuje¢ swedtug Wzorcowego Planu Kont autorstwa
Jerzego Gierusza wydanego przézddek Doradztwa i Doskonalenia Kadr Sp. z 0.0.145ka
2005 rok.

W celu adaptacji ,Planu kont z komentarzem - hangebdukcja, ustugi” Wydawnictwa
ODDK, Gdask 2005 dla potrzeb Uniwersytetu Medycznego w Bredyoku przyjmuje si
szczegOtowe ustalenia przedstawione waatiku nr 3.

3.2 Wykaz zbiorow danych tworacych ksiegi rachunkowe
na komputerowych nénikach danych.

Ksiegi rachunkowe prowadzone g wykorzystaniem udokumentowanych programoéw:

o Finansowo-ksegowego FK- firmy CRON Sp. z o0.0. ul. Kunickiego 491-492
Warszawa nr licencji FK850346, wersja 8.50 mazovia,

Srodki trwate - autorstwa firmy CRON, nr licencji ST361095, wer3j&1.
Gospodarka materiatowa- autorstwa firmy CRON, nr licencji GM260121,

Ptace - firmy CRON, nr licencji PL790150, WERSJA 7.9,

Kadry - firmy CRON, nr licencji 760181, wersja 7.6,

CzesneFirmy APR SYSTEM s. c. ul. Kalinowa 24, 25-148&ke

Modut Rejestr VAT 2000, wersja 2.20 firmy CRON.

Opis systemOw przetwarzania danych (systeméwornmdtycznych) wykorzystywanych
w Uniwersytecie Medycznym i ich zabezpieczen&wiera zajcznik nr 2.

O O O0OO0OO0OOo
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4.Zasady rozliczania kosztoéw | przychodow

4.1  Ogolne zasady rozliczania kosztow i przychodow.

Zgodnie z rozpordzeniem w sprawie zasad gospodarki finansowej weloczvyréznia sk
trzy grupy przychoddéw i kosztow podstawowe] ciiiladsci operacyjnej:

» przychody i koszty dziataldoi dydaktycznej,

» przychody i koszty dziataloi badawczej,

» przychody i koszty dziataloi gospodarczej wyodbnione;.

Przychody dziatalngci dydaktycznejw szczegoln&ci obejmuj:
- dotacje z buzktu pastwa przyznane przez wawego ministra,
- przychody z tytutu:

» optat zaswiadczone ustugi edukacyjne, w szczegétnaa ksztalcenie na studiach
i studiach doktoranckich,

» optat za pospowanie zwizane z przyciem na studia,

» optat za ksztalcenie osob nigdacych obywatelami polskimi,

e optat za wynajem pomieszazé udostpnienie innych sktadnikbw magkowych
stuzacych tej dziatalnéci,

» sprzeday ustug realizowanych przez poszczegoélne jednastjanizacyjne,

o optat administracyjnych i manipulacyjnych zwanych z wydaniem dyplomu,
swiadectwa oraz innego dokumentu zmanego z tokiem studiow,

» optat zwhzanych z dziatalnicia dydaktycza,

e optat za przewody doktorskie i habilitacyjne na czeosdb nie &dacych
pracownikami UMB,

* otrzymanych srodkbw na zadania w zakresie nauczania i ksztacewdr
naukowych zlecone przez Ministra,

» otrzymanychsrodkdw z budetow jednostek samamdu terytorialnego lub ich
zwiazkdéw w zakresie dziatalgoi dydaktycznej,

» otrzymanych srodkéw ze zrodet zagranicznych niepodlegeych zwrotowi
w zakresie dziatalnei dydaktycznej,

» otrzymanych darowizn, dziedziczenia, zapisOw offearmosci publicznej i innych,
takze pochodzenia zagranicznego, nie podiggajzwrotowi, jeeli Uczelnia
otrzymata je w gotdwce na dziatakiéadydaktyczn.

Do kosztéw dziatalndci dydaktycznej zalicza s¢ calg¢ kosztow zwiazanych mgdzy
innymi z:

» procesem dydaktycznym,

» ksztatceniem i rozwojem kadr naukowych,

* badaniami nieziinymi do prowadzenia procesu dydaktycznego oraakenia
i rozwoju kadr naukowych,

e utrzymaniem Uczelni,akznie z remontami budynkéwi lokali oraz obiektéw
inzynierii ladowej i wodnej nie &dacych domami studenckimi.

Przychody dziatalngci badawczej w szczegolrigi obejmuja :

» dotacje z bugktu pastwa na nauk

 przychody ze sprzedg prac badawczych | specjalistycznych ustug
diagnostycznych realizowanych na podstawie umow,

» otrzymanesrodki pochodace zezrédet zagranicznych, niepodlegeg zwrotowi,
na dziatalné¢ badawca.
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Do kosztow dziatalndci badawczej zalicza st koszty zwizane z prowadzeniem bada
naukowych i prac rozwojowych orawiadczeniem ustug badawczych.
Uczelnia pokrywa koszty dziataléa badawczej z przychodéw tej dziatasoo

Dziatalnosé¢ gospodarcza wyodgbniona to taka dziatalng, ktéra jest prowadzona przez
wydzielorg organizacyjnie jednostkUczelni, ktérej koszty pokrywanes ¢ uzyskiwanych
przychodow.

Oprécz dziatalnéci podstawowej agcia sktadowe dziatalngci operacyjnej jest pozostata
dziatalng¢ operacyjna.

Pozostate przychody operacyjnev szczegdélnéci obejmuj:

» przychody z tytutu sprzedg nie finansowych aktywow trwatych,

e zarachowania do przychodow rownowadio odpisbw amortyzacyjnych od
srodkéw trwatych i wartéci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodptatnie lub sfinansowanych gedkoéw pozyskanych z innyciiodet,

» przychody z tytutu rozwgzania odpisu aktualizagego,

» otrzymane odszkodowania, kary, grzywny,

» zryczattowane wynagrodzenie z tytutu terminowycHawpodatkow,

* przychody z tytutu wptat za szkody,

» przychody z tytutu spisania drobnych kwot,

* przychody z tytutu nadwek,

* przychody z tytutu sprzedg magtku obrotowego,

* pozostate przychody ze#zane z pozostaldziatalngcia operacyja.

Pozostate koszty operacyjne 8zczegolnéci obejmuj:

» Kkoszty z tytutu niedoboréw i szkod,

* wartas¢ netto sprzedanych, zlikwidowanych nie finansowgktywow trwatych,

» zaptacone odszkodowania, kary i grzywny,

» koszty z tytutu przekazanych darowizn,

» Kkoszty z tytutu pogpowania spornego,

» koszty z tytutu spisania naieosci,

» koszty z tytutu utworzenia odpisu aktualizcggo,

» zapfacone koszty egzekucyjne,

» koszty z tytutu likwidacji majtku trwatego i obrotowego,

* inwestycje bez efektu,

» Kkoszty z tytutu spisania drobnych kwot,

* pozostate koszty zwrane z pozostaldziatalngcia operacyja.

4.2. Zasady rozliczania kosztéw.

Ewidencg i rozliczenie kosztow prowadzi esi w ukfadzie kalkulacyjnym z podziatem
na poszczegolne rodzaje dziatditioz funkcjonowaniem dodatkowej analityki o formaci
Zespotu 4 — koszty rodzajowe.

Wszystkie koszty bezpgmednie podlegajbiezacemu zapisowi na streiVn kont Zespotu 5,
na koniec miegca & przenoszone na konta Zespotu 7 - Koszt wkasnyaszqzegdélnych
dziatalngciach.

Koszty zgromadzone na koncie 555 - Koszty ogolntamhwe rozlicza gina poszczegoélne
dziatalngci wg wskanika ustalonego Zagdzeniem Rektora Nr 4/10 z dnia 15.01.2010r.
oraz Nr 71/10 z dnia 29.12.2010r., wg schematu:

23



Do kosztow bezpwednich dziatalnéci badawczej z wyiczeniem aparatury i ustug
wewretrznych nalicza si narzut kosztéw poednich i przeksigowuje s¢ na konta
Zespotu 7 — Koszt wiasny dziatakuw badawczej.

Do kosztow bezpwednich dziatalnéci dydaktycznej, takiej jak: kursy
specjalistyczne, szkolenie podyplomowe, studia @eggyczne, nalicza si narzut
kosztow pérednich i przeksgowuje na konta Zespolu 7 - Koszt wilasny
wymienionych dziatalnéci dydaktycznych.

Do kosztow bezpwednich dziatalngéci Funduszu pomocy materialnej dla studentow —
konto 810, nalicza sinarzut kosztow pwednich, ktéry rozlicza sipoprzez konto
732- Obroty wewstrzne.

Po rozliczeniu kosztow pgeednich na powisze rodzaje dziataldoi ustala si
rzeczywisty wskanik kosztow pérednich na dziatalnié dydaktyczim. Koszty
bezpdrednie i narzut kosztéw paednich przeksigowuje na konta Zespotu 7 — Koszt
wiasny dziatalnéci dydaktycznej.

Wskaznikow okr&lonych Zaradzeniem Rektora nie stosuje sv przypadkach, gdy sposéb
i zasady rozliczania kosztow fednich zostaty ok&done w zawartych umowach lub, gdy
odrecbne przepisy stanowinaczej.

W dziatalngci badawczej narzut kosztéwgpednich nalicza siwskanikiem w stosunku do
poniesionych kosztow bezfrednich z wyjtkiem aparatury naukowo-badawczej i ustug
wewrgtrznych.

4.3. Zasady rozliczania przychodow

4.3.1. Przychody z tytutu otrzymanych dotaciji:

Ustala st nastpujacy sposéb ujmowania dotacji w kgach rachunkowych:

dotacja na dziatalrid dydaktyczi zaliczana jest do przychodow z dziatdlcio
operacyjnej w momencie otrzymania, za atkjem dotacji otrzymanej w danym
mieskcu nha poczet przysztego migsa.

Dotacg otrzyman w danym roku, ale na poczet przysziego roku emgmuje s¢
na koncie ,Rozliczenia mdzyokresowe przychodow”;

dotacje otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wsgenia srodkéw trwatych
(grupy 3-8) ujmowane asna koncie ,Rozliczenia raizyokresowe przychodow”
W momencie otrzymania.

Z chwila rozpoczcia amortyzacji nagpuje stopniowe zaliczanie dotacji na konto
~Pozostale przychody operacyjne” do wyséticodpiséw amortyzacyjnych;

dotacje otrzymane na sfinansowanie inwestycji budoych zaliczaneasna fundusz
zasadniczy Uczelni w momencie otrzymania.

Jezeli w zakres realizowanej inwestycji budowlanej wdhi rownie tzw. pierwsze
wyposaenie, wowczas haklady skladeg s¢ na warté¢ pocatkowa odrebnych
sktadnikbw maitku rozliczane $ w momencie oddania budynku dazywania
I przyjmowane na stasrodkow trwatych. W takim przypadku najedokona& korekty
dotacji zaliczanej na fundusz zasadniczy wécizdotyczcej wyposaenia zaliczanego
do odebnychsrodkéw trwatych.

Korekty naley dokon& na dzié@ 31 grudnia kadego roku realizacji inwestycji
na podstawie inwentaryzacji nakladow oraz na #ekenie inwestycji, tj. pod dat
przekazania do eksploatacji, na podstawie rozliezemaktadow poniesionych
na poszczegolne tytuty (efekty inwestyciji);
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» dotacje przyznane na dany rok, bez konieéznawrotu w razie niewykorzystania
(dotacje na dziatalrid statutows, w zakresie nauki) ewidencjonujeg¢sha koncie
.Rozliczenia m¢dzyokresowe przychodow” w momencie otrzymania i kvesach
mieskcznych zalicza do przychodow do wyseég&ioponiesionego kosztu wiasnego;

» dotacje lgdace formy rekompensaty ju poniesionych kosztéw ujmuje esijako
przych6d w momencie otrzymania.

4.3.2. Inne przychody z dziatalnfci operacyjnej:

e przypis z tytutlu odplatriei za studia niestacjonarne oraz dla studentow
anglogzycznych zaliczany jest memorialowo na konto ,Roainia m¢dzyokresowe
przychodow” na dany rok akademicki i odnoszony mayghody z dziataln<i
dydaktycznej w rownych ratach miesknych;

e przypis z tytulu odptatri@i za studia podyplomowe, kursy specjalistycznez ora
szkolenia zaliczany jest memorialtowo na konto ,RaAnia medzyokresowe
przychodoéw” i odnoszony na przychody z dziatdbadydaktycznej do wysokaoi
poniesionych wydatkow.
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5. Srodki z funduszy UE — Fundusze strukturalne
oraz Programy Ramowe

5.1. Ustalenia ogolne

Dotacje otrzymywane z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej stanowibezzwrotia
pomoc finansow udzielan ze srodkéw publicznych renym formom organizacji, w tym
szkotom wyszym, celem wsparcia oktenego dziatania Ilub prowadzenia hieej
dziatalngci.

Miedzynarodowe projekty badawcze - Programy Ramowe realizowane

z zagranicznycBrodkow finansowych nie podlegajych zwrotowi na podstawie zawartego
kontraktu, umowy lub innego dokumentu.

Srodki z UE otrzymywane w formie zaliczki na oki@ne przyszie dziatania czyev formie
refundacji poniesionych wcgeiej wydatkow, winny by gromadzone na wyoglvnionych
rachunkach bankowych, wydatkowane do wys$ckokwot na nich zgromadzonych,
a przeznaczenie tychrodkbw musi by zgodne z celami okénymi w umowie

o dofinansowanie projektu.

Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku, jako benefidjesrodkéw Unii Europejskiej,
prowadzi wyodgbnioma ewidencg ksiggowa dotyczca realizowanych projektow,
umazliwiajaca identyfikacg dokumentacyjm srodkéw wydatkowanych na poszczegdélne
zadania realizacji projektu oraz wielléckwot przekazywanych na realizagrojektu.

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie, wegaich rachunkowych UMB wyoelnia s¢
konta na potrzeby ewidencji danego projektu, a owacie:
- numer wyodgbnionego rachunku bankowego,
- wyodrebnione konta rachunku bankowego i kasy projekteroalejestracji wptywu dotacji
I wydatkow ponoszonych w zwzku z realizag projektu,
- wyodrebnione konta kggowe syntetyczne i analityczne kosztow i wydatkégodnie
z kategoriami zawartymi w budcie projektu,
- wyodrebnione konta do rozlicie dotacji zgodnie z wnioskiem projektowym: konto
przychodow, rozliczenia railzyokresowe przychodow, funduszu zasadniczego,

oraz wskazuje :
- okreslone terminy archiwizacji dokumentéw zwianych z realizagjprojektu, zgodnie ze
szczegotowymi wymaganiami w odniesieniu do poszélrsgh typow projektdéw, zawartymi
w umowach o dofinansowanie,
- zasady gromadzen$aodkéw witasnych, uzupetnigych dofinansowanie z UE i rozliczanie
tych srodkow.

Podczas realizacji projektu winnedygrzestrzegane napujace zasady:
1. Zgodna¢ z umowy o dofinansowanie.
2. Zgodna¢ z przepisami krajowymi.
3. Zgodna¢ z przepisami wspolnotowymi.

Ad.1.

Ujeciu w ewidencji ksigowej funduszy strukturalnych podlegajwydatki zawarte
we wniosku, kdacym zahcznikiem do umowy o dofinansowanie projektu i spghte
nastpujace warunki:

- zostaty poniesione w okresie kwalifikowascowydatkow,

26



- ;3 zgodne z kategoriami wydatkow wynikaymi z postanowi@ umowy,

- 3 niezlzdne do realizacji projektu i zostaty poniesionewiazku z realizag projektu,

- zostaty widciwie udokumentowane,

- 5 zgodne z obowkujacymi przepisami prawa wspoélnotowego i krajowego.

Ujeciu w ewidencji ksiggowej programow ramowych podlegdjoszty kwalifikowane:

- rzeczywicie poniesione i zakggowane w ksigach rachunkowych beneficjenta,

- poniesione w okresie trwania projektu, za atkiem kosztow poniesionych w zaygku
ze sprawozdaniami keowymi,

- zgodne z przytymi przez wykonawe zasadami rachunkowa i zarzdzania,

- poniesione wyicznie dla osigniccia celdw i zamierzonych wynikow projektu,

-wskazane w szacunkowym higtie ogélnym umowy grantowej,

wykazywane jako koszty bezgpednie, tj. poniesione bezgednio w zwazku z realizag
projektu, np. wynagrodzenia personelu zatrudniorsmaevykonania zada koszty podroy,
materiatdbw, zakupu spgti (amortyzacja), itp. oraz koszty $pednie, tj. koszty
funkcjonowania jednostki, ktére nie mpdpy¢ bezpdrednio przypisane do projektu, np.
koszty administracji, wynagia Ilub amortyzacji budynkéw i aparatury, ustug
telekomunikacyjnych i pocztowych, wody, elektrycgcip ogrzewania, ubezpieczenia,
wyposaenia biurowego, zatrudnienia personelu adminisjnago, itp.

Ad.2.

1. Zasady gospodarki finansowej uczelnizegych regulyj przepisy Rozpormzenia Rady
Ministrow z 22 grudnia 2006 roku w sprawie zasadpgalarki finansowej uczelni. Zgodnie
z ich postanowieniami tj. 8 10 ust.1 pkt 2, dotapjgyznane na inwestycje budowlane
w zakresie budynkéw i lokali oraz obiektowzymierii ladowej i wodnej zwgkszap fundusz
zasadniczy uczelni.

2. Przepisy ustawy z dnia 29 wénea 1994 roku o rachunkowa (art.42 ust 1 pkt 2)
dotyczice dotacji przyznanej na zakupodkow trwatych (z wydczeniem grupy 1 i 2)
»Rozliczenia m¢dzyokresowe przychodoéw, dokonywane z zachowaniesadzaostranosci,
obejmup w szczegOlkoi:”.................... $rodki pienkzne otrzymane na
sfinansowanie nabycia lub wytworzesi@dkow trwatych, w tym take srodkéw trwatych w
budowie oraz prac rozwojowych, zgdi stosownie do innych ustaw nie zk$zap one
kapitatow (funduszy) witasnych. Zaliczone do rozéitzmigdzyokresowych przychodow
kwoty zwickszaj stopniowo pozostate przychody operacyjne, réwrelego odpiséw
amortyzacyjnych lub umorzeniowych dédodkéw trwatych lub kosztow prac rozwojowych
sfinansowanych z tycirodet. .. e

3. Przepisy ustawy z dnia 27 Ilpca 2005 roku prawszkolnictwie wyszym tj. art.98 ust.1
pkt 11 w powazaniu z 8§ 4 pkt 8 oraz 8§ 5 pkt 4 Rozpgtzenia w sprawie zasad gospodarki
finansowej uczelni w zakresie dotacji przyznanej kisztow, zaliczanej do przychodoéw
z dziatalndci dydaktycznej lub badawczej.

4. Przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o fhadad towardow i ustug (art. 86 ust 1)
w zakresie odzyskania podatku VAT — podatnikowiyptaguje prawo do obaénia kwoty
podatku nalenego o kwo¢ podatku naliczonego w zakresie, w jakim towary stugi
sa wykorzystywane do wykonywania czyrieoopodatkowanych .

5.2. Zaktadowy Plan Kont

1. Konta wydzielone do ewidencji projektow finansowelnyesrodkow funduszy UE:
08x — j* Nazwa projektu finansowanegosmedkéw UE - wg budetu
131-3 -x Rachunki bankowsdkow wyodebnionych -
programy Ramowe — wg programéw
131-7-x Rachunki bankowedkéw wyodebnionych - rachunki
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bankowe funduszy UE - wg nazwgjektu

240-17-x Pozostate rozrachunki -rozrachuntgitatu projektéw ze
srodkéw funduszy UE - wg nazwy projektu

51x -9-x-c  Koszty dziatalroi naukowej - Wydziaty - programy

ramowe - wg numeru programkosztoéw rodzajowych

58x-u-h-c  Koszty funduszy UE - wg nazwy pkije budetu projektu,
kosztow rodzajowych

71X -9-x Koszt wtasny dziatalfm naukowej - programy ramowe

78x-u Koszt wkasny funduszy z UE
721-9,722-9 Sprzedarac naukowych - programy ramowe
79X Przychody z tytutu funduszy Ukvg rodzajow projektow

760-4-8 Pozostate przychody operacyjne tytutu amortyzacji
srodkéw trwatych sfinansowanyckrodkami funduszy UE

800-1-x Fundusz zasadniczy - @sizenia funduszu zasadniczego z
tytutu otrzymanyshodkow z funduszy UE

840 -7-x Rozliczenia mulzyokresowe przychodow - pozostate
dotacje krajowe i zagranicavgetytutu dotacji

990-t Fundusze UE- konto pozabilansosveidencja wg wymaga

budktu projektu
2. Metodologia liczenia i dokumentowania kosztéwlogéh zaliczanych do projektu:

1) Wydatki zwhzane z kosztami ogdllnymi w rozumieniu Wytycznychajdwych g
kwalifilkowane w ramach Programu Operacyjnego w Wgso nie przekraczagej
okreslonego w wytycznych % catkowitych wydatkéw kwalidikwanych.
2) Koszty ogolne to koszty, ktére zwykle nie mampstd bezpdrednio przyporadkowane
do konkretnego produktu lub ustugi. Do kategoriskidw ogdllnych projektu nalg
okresli¢ optaty czynszowe, koszty administracyjne, wynagemie personelu
zaradzapcego, administracyjnego oraz finansowego, optatyezarge, ogrzewanie,
wock i scieki pomieszcze wykorzystywanych w zwazku z realizagj projektu, koszty
rozmoéw telefonicznych.
3) Koszty ogoélne zwizane z zakupem materiatdw i ustug na potrzeby kiojep.
materiaty biurowe, materiaty szkoleniowe, ustugklaanowe i promocyjne, itp.
rozliczamy na podstawie faktur VAT opisanych zgedmi harmonogramem adh
budzetem przez kierownika projektu. Faktury VAT winny¢tzgodne z zamowieniami
skladanymi do Dzialu Zaopatrzenia, Transportu i rapary tkadz tez do Dziatu
Administracyjno — Gospodarczego i Ustug.
4) Koszty ogélne zwizane z wyjazdami rozliczamy na zasadach ohmowgcych
w Uniwersytecie Medycznym dotygzych rozliczania kosztow wyjazdow showych
krajowych lub zagranicznych pracownikéw Uniwersytet
5) Koszty zwhzane z ogrzewaniem, energelektryczm, wods i sciekami pomieszcze
nalezacych do Uniwersytetu Medycznego rozliczamy na podst Aneksu
sporadzanego przez Dziat Eksploatacji i Konserwacji dibel rozliczeniowych
medidéw poszczegoblnych pomieszezduzacych danemu projektowi.
a) Pomieszczenie biurowe — ustatapo stosunek il&ci godzin pracy biura na rzecz
projektu do ogélnej iléci godzin pracy biura w danym miesu.
e C.O.:ilcs¢ dni kalendarzowych w m-cu x 8 godz. pracy = X godz
* energia elektryczna, wodadgieki:
ilos¢ dni roboczych w m-cu x 8 godz. pracy = X godzin
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ilo$¢ godzin na rzecz projektu x 100
ogolna ilg¢ godzin pracy biura

b) Pomieszczenia naukowo — dydaktyczne — usial& stosunek ilgci godzin
zegarowych na rzecz projektu do ogolnej liczby godzgarowych w danym
mieskcu (np. w danej sali).

llos¢ godzin na rzecz projektu x 100
ogolna ila¢ godzin zag¢ w danej sali wg rozktadu
6) Koszty zwhzane z wykorzystaniem pomieszazeudostpnianych odpfatnie na

podstawie umow zawartych z Uniwersyteckim SzpitaleKlinicznym oraz
Uniwersyteckim Dziegicym Szpitalem Klinicznym rozliczamy na podstawiekagu
pomieszcze planowanych do wykorzystania w projekcie i zastomuia miesicznej
stawki za 1 m? powierzchni wynikggej z aktualnie obowrujacej umowy w tym
zakresie.
Koszty wykorzystywanych pomieszdzebliczamy:

a) pomieszczenia wykorzystywane w 100% na rzecz prajek
powierzchnia tytkowa danego pomieszczenia x optata raesia w kwocie
ryczattowej za 1 m? powierzchni

b) pomieszczenia wykorzystywane w X % na rzecz projekt
powierzchnia tytkowa danego pomieszczenia x optata maesia w kwocie
ryczattowej za 1 m2 powierzchni x % wykorzystam@iaedo pomieszczenia

C) pomieszczenia wykorzystywane w X godzin na rzecpejtu:

powierzchnia gytkowa danego pomieszczenia X optata raesia w kwocie
ryczattowej za 1 m? powierzchni x koszt 1 robocdamy*

*koszt 1 roboczogodziny = koszt utrzymania danegmigszczenia w miegiu
/ ilos¢ dni roboczych w miescu / ilos¢ godzin w dniu roboczym

3. Koszty parednie w programach ramowych (7 PR).

Uczelnia wybiera sposob naliczania kosztowrgdnich wg stawki zryczattowane.
Wysoka¢ ryczattu na koszty poednie, liczony jako procent od kosztow bezpednich
Z wylaczeniem podwykonawstwa (subcontractingu) , wynosi:
» podstawowa stawka — 20%
» dla  podmiotéw publicznych o charakterze niezarobkn, szkot srednich
i wyzszych, organizacji badawczych i $pp (ktére nie g w stanie wyliczy
rzeczywistych kosztow peednich przypadagych na projekt), gdy uczestnicz
w projektach zawieragych dziatania w zakresie badarozwoju technologicznego
oraz dziatania demonstracyjne - ryczait na kopotyednie wynosi:
- 60% dla dotacji przyznanych na podstawie zamoslo sktadania wnioskow
zamykajcych sg¢ przed 1 stycznia 2010r.
- nie mniej nt 40 % dla dotacji przyznanych na podstawie zaprosite sktadania
wnioskow zamykajcych sg po 31 grudnia 2009r.
» W badaniach pionierskich (program Pomysty) - 20%
» Projekty badawczo-szkoleniowe Marie Curie (progtamdzie) — 10%
» W projektach typu Akcje koordynuag i wspieragce koszty pmednie ograniczonegs
do 7%
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Wybrany sposéb obowzuje w odniesieniu do wszystkich podpisanych kdaéda —
do momentu, gdy udoskonalenie systemued®ivego umeliwi podjecie decyzji
o0 rozliczaniu kosztow pgmednich na podstawie kosztow rzeczywistych.

5.3. Ewidencja ksggowania projektow UE

1. Ewidencg projektow inwestycyjnych UMB prowadzi wedtug:
- tytutu projektu,
- Z podzialem wg pozyciji bizetu oraz na koszty kwalifikowalne i
koszty niekwalifikowalne.

2. Ewidencg projektow dofinansowywanych do kosztow dziatdioUMB prowadzi
wedtug:
-tytutu projektu,
-z podzialem wg pozycji bugtu oraz na koszty kwalifikowalne i niekwalifikaine,
-z podzialem na koszty rodzajowe.

Schemat ksegowan w UMB

1. Metoda funduszowa

a) wydatki inwestycyjne
08x-j /200-k
200-k /130

b)srodki pienktzne otrzymane (wptyw dotaciji)
131-7 /1 240-17
240-17 / 800-1

C) przygcie inwestycji na stasrodkéw trwatych
010-g / 08x-j

2. Metoda wynikowa —zakupsrodkéw trwatych (grupy 3-8)

a) Wydatki na zakup
08x-j / 200-k
200-k / 130

b) Srodki pienkzne otrzymane (wptyw dotacii)
131-7 / 240-17
240-17 / 840-7

c) Przygcie srodka trwatego do ewidencji
010-g / 08x-j

d) Zaliczenie dotacji do przychodow do wysékbamortyzacji
5xx / 070-g
840-7 / 760-4-8

3. Metoda wynikowa- dotacja do kosztow dziatakwd

a) Poniesione wydatki kosztowe :
- z tytutu realizacji projektoéw z funduszy UE
58x-u-h-c / 300-6
300-6 / 200-k
200-k / 131-7
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- dziataln&zi naukowej (programy ramowe)
51x-9-x-c / 200-k
200-k /131-7
Konto pozabilansowe
990-/
a) Wplyw dotacji na rachunek bankowy:
- zaliczka
131-7/ 840-7
840-7 | 79x do wigssci poniesionych kosztéw na
realizagj projektu
- refundacja na podstawie wniosku
131-7/ 240-17
240-17 | 79x

4. Metoda funduszowo-wynikowa w przypadku, gdy wydatki inwestycyjne obiaja
naktady, a wydatki kosztowe - koszty hieej dziatalndci.

5.4. Archiwizacja

Dokumenty podlegage archiwizaciji, to:

-oryginalny formularz zgtoszonego wniosku,

-pismo informugce o akceptacji wniosku i przyznaniu dofinansowania

-umowa o dofinansowanie projektu,

-faktury i inne dokumenty potwierdzae poniesione wydatki,

-wyciagi z konta bankowego projektu,

-sprawozdania i dokumenty potwierdaag zawarte w nich informacje,

-wnioski o ptatnéc,

-korespondencja dotygea zmian w projekcie,

-umowy z wykonawcami wraz z dokumentagjotyczca Sposobu wytonienia w trybie
zamowie publicznych,

-wykaz beneficjentow ostatecznych projektu (zestave ich danych, listy obecéw
uczestnikOw szkolg programy zajé, dokumenty péwiadczajce osagniecie przez
uczestnikdw projektu oksnych rezultatéw).

Oryginaly dokumentéw finansowo-kgjowych dotyczacych wydatkbw ponoszonych
w zwiazku z realizagj projektu dofinansowanego zmdkdéw UE, po opisaniu ich w zakresie
kwalifikowalnosci, zadekretowaniu i zaewidencjonowaniu w systenksiggowym,
przechowywaneasw odrbnym segregatorze, wyagimionym na cele tego projektu, zgodnie
Z kryterium rzeczowym i czasowym.
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6. System ochrony danych
w Uniwersytecie Medycznym
w Biatymstoku

Ochrona dokumentow i ksig rachunkowych.

Nastpujace elementy systemu rachunkaesioUczelni podlegaj fizycznemu zabezpieczeniu,
ktore zapewnia ochremrzed dosipem osob nieupowaionych, niedozwolonymi zmianami,
nieupowanionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zneszem:

* sprzt komputerowy wspomagajy kskgowasc,

» ksieggowy system informatyczny,

» zapasowe kopie zapisOw &gowych,

» zasady rachunkowoi,

» ksiggi rachunkowe,

» dowody ks¢gowe,

» dokumentacja inwentaryzacyjna,

* sprawozdania finansowe.
Pomieszczenia, w ktérychzywany jest sprg komputerowy wspomagaly kskgowasé
zamykane s na klucz. Po zakwzeniu pracy, klucze oddawane do portierni; portier
zahcza alarm. Po godzinach pracy w pomieszczeniackebpwa maoze tylko osoba
spratajaca lub pracownik posiadaly zezwolenie Kwestora na pracw godzinach
popotudniowych lub w dniach wolnych od pracy. Pasaezenie serwerowi jest zamykane na
klucz i monitorowane przez 24 godziny. #d@razowe wecie do pomieszczenia serwera
musi by kazdorazowo odnotowane w rejestrze, prowadzonym przgawanionego
pracownika Kwestury.
Doskp do systemdw informatycznych posiadagoby posiadage stosowne petnomocnictwa
administratora systemu. Fungcadministratora systemu finansowoggowego w Uczelni
peini osoba upowaiona przez Administratora Uczelni na podstawie s@mych
petnomocnictw. Administratorem systemu w Uczelrst j&ierownik Dzialu Informatyki
I Teletransmisiji.
Dostp do systemow chroniony jest hastem, zmiany haskomlywane s cyklicznie, raz na
kwartat przez administratora systemu finansowegaiego.
Udostpnianie zbiorow i dokumentéw osobom postronnyrozen odbywa sic wytacznie
za zgod Kwestora, Kanclerza Uczelni lub JM Rektora.
Ksiegi rachunkowe majforme¢ wydrukow oraz zapisOw na komputerowychimkach
danych. Zapis nagbuje na koniec kalego tygodnia na ptytach DVD+R w naj¢y sposob
i jest chroniony przed niedozwolonymi zmianameupowanionym rozpowszechnianiem,
uszkodzeniem lub zniszczeniem. Dane archiwalnetyiagh DVD+R & przechowywane
w kasie pancernej w pomieszczeniu Kasy Gtownejeliizprzez okres jednego roku.
Dodatkowo codziennie wykonywane &opie bazy danych do pliku na serwerze. Kopia
cykliczna przechowywana jest przez okres 1 tygqdkagia miesiczna przez 3 miesie,
roczna przez czas nieograniczony. Archiwizacja festzona przez administratora systemu
finansowo — ksigowego i przekazywana do zdeponowania w kasie paece&asgpcy
Kwestora lub Kierownikowi Dziatu Finansowo — iKgowego.
W pomieszczeniu Kasy Giownej zainstalowana jesttalasja alarmowa. Systemy
sa zabezpieczane przed utratanych spowodowanych awadasilania poprzez pagizenie
do zasilaczy awaryjnych. W przypadku awarii zasdaserwer mge pracowa nie mniej nk
15 minut, co pozwala na jego bezpieczneaazknie.
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Ochrona danych w trakcie pracy w systemem finansewkskgowym zapewniona jest
poprzez:

» stosowanie systemu identyfikatorow i haset znanwgtacznie uytkownikom
programu,

» zdefiniowanie indywidualnych uprawmiegoracownikow w zakresiezytkowania
poszczego6lnych modutdéw oraz funkcji i zasobow paogu,

» sporadzanie kopii przed kala zmiary systemu, a take przed zlaomna operacy
zwiazarg z ryzykiem utraty lub zaktdcenia zawaitozbiorow,

» przekazywanie do przechowywania w kasie UMB koftiiordw sporzdzonej
po zamkngciu kazdego roku,

* przechowywanie oprogramowania instalacyjnego dceEntji w zabezpieczonych
pomieszczeniach Dziatu Informatyki i Teletransmigjidokumentacji programu w
zabezpieczonych pomieszczeniach Kwestury,

W Uczelni obowazuje Instrukcja zasad  spaedzania, obiegu, kontroli oraz
przechowywania dokumentéow wprowadzona ag@dzeniem nr 43/04 Rektora 2z dnia
05 listopada 2004 roku (z pdiejszymi zmianami).

Dokumenty ksigowe przechowywaneasw Kwesturze, a po uptywie 3 lat przekazywane
sg do archiwum Uczelni.

Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe pogletavalemu przechowywaniu.
Pozostate zbiory przechowuje sio najmniej przez okres:

- ksiegi rachunkowe -5 lat,

- karty wynagrodze pracownikéw hdz ich odpowiedniki (mog by¢ nosniki
elektroniczne) — podlegaprzechowywaniu przez okres wymaganego gnstdo
tych informaciji wynikajcy z przepisow emerytalnych, rentowych oraz
podatkowych, nie krocej jednakzrpicé lat.

- dowody kstgowe zwiazane z obrotem materialowym nie krécej ni
do dnia rozliczenia os6b, ktorym powierzonoadkiiki tych aktywdw,

- dokumenty dotyczre reklamacji - 1 rok po uptywieckojmi lub rozliczenia tej
reklamacji ,

- dokumenty inwentaryzacyjne -5 lat,

- dokumentag przyjgtego sposobu prowadzenia rachunkéwo — przez
okres nie krotszy od 5 lat od uptywu jej ima@sci,

- dokumenty dotyaze realizowanych programow gdizynarodowych

i strukturalnych zgodnie z zawart umowami,

- dowody kegjowe dotyczcesrodkow trwatych w budowie, pyczek, kredytow,
umow handlowych, roszaadchodzonych w pogbowaniu cywilnym, karnym
lub podatkowym — 5 lat od pat&zi roku nasfpujacego po roku obrotowym,

w ktorym operacje zostaly ostatee zakéczone, sptacone, rozliczone,
przedawnione,
- pozostate dowody &gowe i dokumenty - 5 lat.
Okresy przechowywania ustalone 28y oblicza s§ od pocztku roku nasipujacego
po roku obrotowym, ktorego dane zbiory dadyc
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Zatgcznik nr 1
WYKAZ KONT KSEGI GLOWNEJ

ZESPOL 0 - AKTYWA TRWALE

Symbol konta
Syntetyka Analityka Nazwa konta
010 Srodki trwate
g- Grupy GUS
011 Srodki trwate niskocenne
n- Wedtug grup
020 Wartosci niematerialne i prawne
030 Inwestycje diugoterminowe
050 Odpisy aktualizupce inwestycje diugoterminowe
060 PO RPW 1.3.Utworzenie bazy aparaturowej CBI
J- Wydatki funduszy strukturalnych wg bietu
061 PO KL 9.1.2 Bialystok dobre miejsce do studicania
J- Wydatki funduszy strukturalnych wg bizetu
062 PO KL 8.1.1.Dieta petnaycia
J- Wydatki funduszy strukturalnych wg bizetu
070 Odpisy umorzeniowesrodkéw trwatych
g- Grupy GUS
071 Umorzeniesrodkéw trwatych niskocennych
n- Wedtug grup
072 Odpisy umorzeniowe wartéci niematerialnych i
prawnych
080 Srodki trwate w budowie
1- Zakup gotowychrodkow trwatych
2- Zakup wartdci niematerialnych i prawnych
3-
4- Sie¢ LAN
5-16- Roboty budowlano-montawe wg tytutéw
081 Srodki trwate w budowie ZPORR
J- J- zakup sprztu wg budetu
082 Interreg 1IA- Utworzenie laboratorium analiz
farmaceutycznych.
J- |- ewidencja wedtug bugbtu
083 ZPORR 1.4 Restauracja Patacu Branickich
J- |- ewidencja wedtug bugbtu
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084 ZPORR 1.4 Baza lokalowa dla Zaktadu Chorob
Przyzebia
J- J- wydatki funduszy strukturalnych wg bietu
085 PORPW I.1. Utworzenie bazy Centrum Farmaciji
J- J- wydatki funduszy strukturalnych wg bietu
086 Przebudowa i rozbudowa USK
1-5 Ewidencja wedtug tytutdw
087 PO RPW 1.3 Modernizacja bazy naukowej UMB
J- J- ewidencja wedtug bucbtu
088 PO KL 4.1.1. Wyzsza jakasé ksztatcenia (...)
J- J- ewidencja wedtug bucbtu
089 RPO WP 6.1. Remont i wyposzenie Centrum
Dydaktyki Stomatologicznej
J- J- ewidencja wedtug bucbtu
091 Srodki trwate w likwidacji — pozabilansowe
093 Srodki trwate obce nie olgte ewidenaj bilansow-
konto pozabilansowe
z- z- ewidencja wedtug zaktadow
094 Niskocenne sktadniki bilansowe — konto pozabilansoy
z- z- ewidencja wedtug zaktadow
095 Srodki trwate wtyczone —konto pozabilansowe
K- k- ewidencja wedtug kontrahentéw
096 Srodki trwate dziegawione —konto pozabilansowe
k- k- ewidencja wedtug kontrahentow
097 Rozbudowa i przebudowa USK- wypes# biura
098 Srodki trwate i wyposé z Phare-praktyka lekarzy
rodzinnych — konto pozabilansowe
k- k- ewidencja wedtug kontrahentow
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ZESPOL 1 -SRODKI PIENI EZNE, RACHUNKI BANKOWE ORAZ

INNE KROTKOTERMINOWE AKTYWA F INANSOWE

Symbol konta

Nazwa konta

Syntetyka Analityka
100 Srodki pieni ezne w kasie
1- Kasa Nr 1
2- Kasa dewizowa
130- Srodki pieni ezne na rachunkach bankowych
oraz kredyty
1- Biezacy rachunek bankowy
1* - Ewidencja wg poszczegdlnych bankéw
2- Rachunki  bankowe lokat terminowy:
2% - Ewidencja wg poszczegdlnych bankéw
3- Rachunek bankowy lokat overniglwidencija
3* wg poszczegolnych bankow
131 Rachunki bankowe&srodkéw wyodrebnionych
1- Rachunek Zaktadowego Fundussaviadcze
Socjalnych
2- Rachunek bankow§rodkow na inwestycje w
szpitalach
3- Rachunek bankowy programéw ramowych U
Ewidencja wg poszczegdllnych programow
3* Rachunek bankow§rodkow na zakupy
inwestycyjne - wedtug tytutéw
4-6 Rachunek bankowy funduszy UE
Ewidencja wg nazw projektow
7- Rachunek karty ptatniczej VISA BUSSINES
7* - Rachunek pomocy materialnej studentow i
8- doktorantéw
O-
132 Rachunki bankowesrodkéw w walutach
obcych
1-5 Ewidencja wedtug waluty i programow
133 Inne rachunki bankowe
1- Akredytywy
134 Rachunki bankowesrodkéw wyodrebnionych
c.d.
1-9 Wedtug tytutow
140 Inne $rodki pieni ezne w drodze
1- Srodki pienkzne w drodze

JE
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ZESPOL 2 -

ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

Symbol konta

Nazwa konta

Syntetyka Analityka
200 Rozrachunki z dostawcami z tytutu dostaw, robét i
ustug
K- Ewidencja rozrachunkéw wedtug poszczegolnych
kontrahentow
201 Rozrachunki z dostawcami z tyt. przedptat
Biblioteki
k- Ewidencja rozrachunkéw z dostawcami wedtug
poszczegolnych kontrahentow
202 Rozrachunki z tyt. otrzymywanych dotacji na
inwestycje
1-20 Wedtug tytutow
203 Rozrachunki z tytutu ustug wynajmu
pomieszczé
k-
Ewidencja wedtug poszczegolnych najemcow
204 Rozrachunki z dostawcami dot. dziatalnéci
socjalnej
k- Ewidencja wedtug kontrahentow
205 Rozrachunki wewmtrzzaktadowe
K- Ewidencja wedtug jednostek wegtrzzaktadowych
206 Wyptaty i sptaty pozyczek mieszkaniowych
0-p- Ewidencja poyczek wedtug poszczegdlnych
pracownikow
207 Rozrachunki z odbiorcami z tytutu dostaw, robot i
ustug
k- Ewidencja rozrachunkoéw z odbiorcami wedtug
poszczegoblnych odbiorcow
208 Naleznosci potwierdzone wyrokiem sdowym
skierowane do komornika
k- Ewidencja nalenosci wg poszczegolnych dimikow
209 Rozrachunki z dostawcami z tyt. zakupow i
budowy srodkow trwatych
k- Ewidencja rozrachunkoéw z odbiorcami wedtug
poszczegoblnych odbiorcow
210 Rozrachunki z tytutu wptat na zabezpieczenie
wykonania umow
k- Ewidencja rozrachunkow wg poszczegdlnych
kontrahentow
211 Zaliczki na dostawy towarow i ustug
k- Ewidencja zaliczek wedtug kontrahentow
212 Zaliczki na delegacje i szkolenia
K- Ewidencja rozrachunkow wedtug jednostek
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213 Rozrachunki z dostawcami — projekty z funduszy
UE
K- Ewidencja rozrachunkow wedtug kontrahentow
215 Rozrachunki z odbiorcami ustug badawczych
z- Ewidencja rozrachunkow wedtug zaktadow
wykonujacych badania
Z -k- Ewidencja rozrachunkow wedtug odbiorcéw
wykonywanych badan
220 Rozrachunki publiczno-prawne z budietem
1- Otrzymane dotacje z baetu
1* Otrzymywana dotacja wg tytutow
2- Dotacje na inwestycje
2% Dotacje na inwestycje wg tytutéw
3- Dotacje dla szpitali
4- Podatek od nieruchorsa
4* Podatek od nieruchonda z podziatem na uedy
Rozrachunki z tytutu ubezpieazspotecznych i
5- zdrowotnych
Podziat na tytuty ubezpieczeniowe
S5* Rozrachunki z PFRON
6- Rozrachunki z tytutu podatku VAT
7- Analityka podatku VAT zgodnie z pozycjami na
7* deklaracji podatkowej
Rozrachunki z tytutu podatku dochodowego od osdb
8- fizycznych
Tytuty poboru podatku
8* Odsetki za zwtok od zobowazan podatkowych
- Rodzaje podatku
Podatek VAT naliczony do zwrotu z US
9*
17
230 Inne rozrachunki z pracownikami
1-p Pozostate rozrachunki wedtug poszczegélinych
pracownikow
2-p Rozrachunki z pracownikami z tytutu rozliczenia
delegacji
3-p Ewidencja optat za mieszkania i gagavediug
poszczegolnych pracownikéw
4-p Ewidencja optat za zakwaterowanie w domach
studenckich wg poszczegolnych miesm@v
5-p Woptaty z tytutu kaucji za zakwaterowanie w domach
studenckich wg poszczegolnych miesm@v
Optaty za rozmowy telefoniczne prywatne
6- Wopfaty z tytutu ubezpieczenia w delegacji —ewidanc;j
7-p wedtug pracownikéw
231 Rozrachunki z pracownikami z tytutu wynagrodzei
1- Rozliczenia z tytutu wynagrodie
2-p- Nie podgte ptace i zaliczki na poczet wynagrodze
ewidencja wg pracownikow
3 Nie podgte swiadczenia z funduszu socjalnego
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DY-

0

0

ych

4 Nie podgte stypendia
5 Zwroty stypendiow do wyfaienia
6 Inne tytuty
240 Pozostate rozrachunki
1- Potricenia z list ptac
-* Potrmcenia wedtug tytutow
2- Rozrachunki z Rejonowym Ugdem Pracy
-* Ewidencja rozrachunkow wg tytutow
3- Rozrachunki z towarzystwami ubezpieczeniowymi
tytutu szkod
4- Ptatne przewody doktorskie, profesury
5-k Naleznosci dochodzone na drodzedowej —ewidencjé
wg poszczegolnych kontrahentéw
6-p Naleznosci dochodzone na drodzedeowej —
ewidencja wg poszczegolnych pracownikow
7-s Stypendyci rzadu RP — ewidencja wg poszczegdlny
studentow
8-l Staze specjalizacyjne ewidencja wg poszczegoélnyc
lekarzy-staystow
10-z Rozliczenie skryptéw wg 0 (5)% stawki VAT —
ewidencja wg zaktadow i klinik
11-b Szkolenie podyplomowe odptatne — ewidencja wg
poszczegolnych lekarzy dyplomantow
12- Wadia przetargowe
13- Inne rozrachunki i rozliczenia
13* Ewidencja wg tytutdw rozrachunkow
14-z Naleznosci od Fundacji UMB za zrealizowane zakuyj
ewidencja wg zaktadow, klinik
15-k Rozrachunki zlikwidowanych jednostek — ewidenc;j
wg poszczegOlnych jednostek
16-k Rozrachunki zlikwidowanych jednostek — ewidenc;j
wg poszczegOlnych jednostek
17- Rozrachunki z tytutu projektéw zZeodkéw funduszy
UE
17* Ewidencja rozrachunkow wg poszczegolnych
projektow
18- Rozrachunki ze studentami z tyt. wyptaty stypendid
Rozrachunki z konsorcjantami w ramach PO 1G-
19-k ewidencja wedtug kontrahentéw
Rozrachunki z tytutu stypendiow
20
241 Rozliczenie niedoboréw i nadwiek
0-p Rozliczenie przepatow —ewidencja wg poszczegolr
pracownikow
1- Rozliczenie niedoborow
2- Rozliczenie nadwiek
243 Rozliczenie wynagrodzé
1- Wynagrodzenia osobowe
1-* Ewidencja wg poszczegdlnych dziatadob
2- Wynagrodzenia bezosobowe
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Ewidencja wg poszczegolnych dziatadob

3- Ryczatt cztonk6éw Komisji Etycznej
4- Dodatkowe wynagrodzenie roczne —
tzw. 13-stka
5- Specjalny Fundusz Nagrod
245 Rozrachunki ze studentami z tytutu optat
0- BO
1-2 Woptaty za akademiki
3-5 Czesne za studia niestacjonarne WL,WF, WNoZ
Czesne za studia pomostowe
6- Woptaty za warunkowe powtarzanie roku - studia
7- stacjonarne
Optaty manipulacyjne
8- Odsetki od nieterminowych wptat za akademiki
10- Bonifikaty, umorzenia
Czesne studia dzienne — obcokrajowcy WL
11- Odsetki od nieterminowych wptat czesnego.
13- Wopftaty za warunkowe powtarzanie roku — studia
15- niestacjonarne
16- Inne rozrachunki ze studentami
Woptaty studentoéw anglezycznych — ewidencja wg
17- tytutow wptat
18-f Kaucje z tytutu zamieszkania w DS.
Whptaty studentow amerykakich-ewidencja wedtug
19- tytutéw wptat
20-f
246 Rozrachunki z tytutu wptat gotéwkowych
z- Ewidencja wptat wg poszczegolnych zaktadow
z-1-20* Ewidencja wg poszczegolnych tytutdw wptat
247 Rozrachunki z tytutu wptat za studia podyplomowe
Z- Ewidencja wedtug tytutow wptat
248 Pozostate rozrachunki z tytutu udzielonych
pozyczek
K- Ewidencja payczek wg kontrahentow
249 Rozrachunki z tytutu wptat za kursy i szkolenia
z- Ewidencja wedtug tytutow wptat
270 Odpisy aktualizujace wartoéé¢ rozrachunkow
1- Rezerwy na nakmosci zagraone wg  tytutow
ZESPOL 3 - MATERIALY i TOWARY
Symbol Nazwa konta
konta
Syntetyka Analityka
300
Rozliczenie zakupu
1-10* Ewidencja wg poszczegdlnych tytutow
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310

Materiaty na sktadzie

Ewidencja materiatow wg poszczegolnych
magazynow

311

Materiaty w przerobie

Ewidencja materiatdbw wg poszczegolnych
kontrahentow

332

Towary — odziez z logo UMB

Ewidencja wedtug towaru

341

Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow

ZESPOL 5 - KOSZTY WEDLUG TYPOW DZIALALNO SCI

Symbol konta

Nazwa konta

Syntetyka Analityka

500

Koszty dziatalndci dydaktycznej -Wydziat Nauk o
Zdrowiu

Ewidencja kosztow wg poszczegolnych zaktadow,
klinik

Ewidencja kosztow z podziatem na wydatki
limitowane, nie limitowane i z innycirodet
Ewidencja kosztéw z podzialem na koszty rodzajoy

501

Koszty dziatalndci dydaktycznej - Wydziat
Lekarski

Ewidencja kosztow wg poszczegdlnych zaktadow,
klinik

Ewidencja kosztow z podziatem na wydatki
limitowane, nie limitowane i z innycirodet
Ewidencja kosztoéw z podzialem na koszty rodzajoy

502

Koszty dziatalnd¢ dydaktycznej — Wydziat
Farmaceutyczny

Ewidencja kosztow wg poszczegolnych zaktadow,
klinik

Ewidencja kosztow z podziatem na wydatki
limitowane, nie limitowane i z innycirodet
Ewidencja kosztow z podziatem na koszty rodzajoy

503

Koszty dziatalndci dydaktycznej — kursy
specjalizacyjne, szkolenie podyplomowe
finansowane z dotacji

Ewidencja kosztow wg poszczegolnych zaktadow,
klinik

Ewidencja kosztow z podziatem na nr kursu
specjalizacyjnego

Ewidencja kosztow z podziatem na koszty rodzajoy

504

Koszty dziatalndci dydaktycznej — agendy
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studenckie

Ewidencja kosztéw wg poszczegolinych zaktadow -
agend

Ewidencja kosztow z podziatem na wydatki
limitowane, nie limitowane i z innycirodet
Ewidencja kosztéw z podzialem na koszty rodzajoy

505

Koszty dziatalndci dydaktycznej — studia
niestacjonarne Wydziat Lekarski

Ewidencja kosztow wg poszczegolnych zaktadow,
klinik

Ewidencja kosztow z podziatem na koszty
poszczegdlnych wydziatow

Ewidencja kosztow z podziatem na koszty rodzajoy

506

Koszty dziatalndci dydaktycznej — studia
niestacjonarne Wydziat Nauk o Zdrowiu

Ewidencja kosztow wg poszczegdlnych zaktadow,
klinik

Ewidencja kosztow z podziatem na koszty
poszczegdlnych wydziatow

Ewidencja kosztow z podziatem na koszty rodzajoy

507

Koszty dziatalndci dydaktycznej — studia
niestacjonarne Wydziat Farmaceutyczny

Ewidencja kosztow wg poszczegolnych zaktadow,
klinik

Ewidencja kosztoéw z podziatem na koszty
poszczegolnych wydziatow

Ewidencja kosztéw z podzialem na koszty rodzajoy

508

Koszty dziatalndci dydaktycznej- kursy
specjalizacyjne, szkolenie podyplomowe odptatne

Ewidencja kosztow wg poszczegolnych zaktadow,
klinik

Ewidencja kosztow z podziatem na nr kursu
szkolenia podyplomowego

Ewidencja kosztéw z podzialem na koszty rodzajoy

509

Koszty dziatalndci dydaktycznej - Studium Prawa,
Organizacji i Zarzadzania

Ewidencja kosztow wg poszczegolnych zaktadow,
klinik

Ewidencja kosztoéw z podziatem na koszty
poszczegolnych wydziatow

Ewidencja kosztéw z podzialem na koszty rodzajoy

510

Koszty dziatalndci naukowej — Wydziat Nauk o
Zdrowiu

Ewidencja kosztow wg rodzaju pracy naukowej

Ewidencja kosztow wg numeru pracy naukowej
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n-v Wydziatu Piet¢gniarstwa
Ewidencja kosztéw z podzialem na koszty rodzajoy
n-v-c
511 Koszty dziatalndci naukowej — Wydziat Lekarski
n- Ewidencja kosztow wg rodzaju pracy naukowej
Ewidencja kosztow wg numeru pracy naukowej
n —x Wydziatu Lekarskiego
Ewidencja kosztow z podziatem na koszty rodzajoy
n—x -Cc
512 Koszty dziatalndci naukowej — Wydziat
Farmaceutyczny
n- Ewidencja kosztéw wg rodzaju pracy naukowe;j
Ewidencja kosztow wg numeru pracy naukowej
n -y Wydziatu Farmacji
Ewidencja kosztéw z podzialem na koszty rodzajoy
n-y-c
516 Koszty dziatalndci naukowej — komisja etyczna ds
doswiadczar nad zwierzetami
n- Ewidencja kosztow wg rodzaju pracy naukowe;j
Ewidencja kosztow wg numeru pracy naukowej
n —x Ewidencja kosztow z podzialem na koszty rodzajoy
n—x-c
530 Koszty dziatalndci dydaktycznej — studia
anglojezyczne
z- Ewidencja kosztéw wg poszczegoinych zaktadow ,
klinik
z-d- Ewidencja kosztow z podziatem na wydatki
limitowane, nie limitowane i z innycirodet
z-d-c Ewidencja kosztoéw z podzialem na koszty rodzajoy
531 Koszty dziatalndci dydaktycznej— studia
pomostowe
z- Ewidencja kosztow wg poszczegolnych zaktadow ,
klinik
z-d- Ewidencja kosztow z podziatem na wydatki
limitowane, nie limitowane i z innycirodet
z-d-c Ewidencja kosztow z podzialem na koszty rodzajoy
537 Koszty dziatalndci dydaktycznej — programy
ksztatcenia wedlug zawartych umow
z- Ewidencja kosztéw wg poszczegoinych zaktadow ,
klinik
z-q Ewidencja kosztow ksztatcenia podyplomowego wi
budzetu
z-g-c Ewidencja ksztalcenia podyplomowego z podziate
na koszty rodzajowe
538 Koszty dziatalndci dydaktycznej — studia
doktoranckie
z- Ewidencja kosztow wg poszczegoinych zaktadow,
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Klinik

z-a- Ewidencja kosztoéw z podziatem na koszty
poszczegolnych wydziatow
z-a-C Ewidencja kosztéw z podzialem na koszty rodzajoy
555 Koszty ogélnozaktadowe
z- Ewidencja kosztow wg poszczegolnych zaktadow ,
klinik
z-d- Ewidencja kosztow z podziatem na wydatki
limitowane, nie limitowane i z innycirodet
z-d-c Ewidencja kosztow z podzialem na koszty rodzajoy
581 Koszty funduszy UE- projekty szkoleniowe
u- -ewidencja wg nazwy projektu
u-h- -ewidencja wg bugetu projektu
u-h-c -ewidencja wg kosztow rodzajowych
582 Koszty funduszy UE -projekty badawcze
u- -ewidencja wg nazwy projektu
u-h- -ewidencja wg buzktu projektu
u-h-c -ewidencja wg kosztéw rodzajowych
583 Koszty funduszy UE - Erasmus
u- -ewidencja wg nazwy projektu
u-h- -ewidencja wg bugetu projektu
u-h-c -ewidencja wg kosztow rodzajowych
584 Koszty funduszy UE- koszty w projektach
inwestycyjnych
u- -ewidencja wg nazwy projektu
u-h- -ewidencja wg bugetu projektu
u-h-c -ewidencja wg kosztow rodzajowych
585 Koszty funduszy UE- koszty niekwalifikowane
u- -ewidencja wg nazwy projektu
u-h- -ewidencja wg buzktu projektu
u-h-c -ewidencja wg kosztéw rodzajowych

ZESPOL 6 - PRODUKTY | ROZLICZENIA MI EDZYOKRESOWE

Symbol konta

Nazwa konta

Syntetyka Analityka
640 Czynne i bierne rozliczenia mgdzyokresowe

kosztow

1- Czynne rozliczenia mdzyokresowe kosztow

1-* Czynne rozliczenia mdzyokresowe kosztéw wg
tytutéw

2- Bierne rozliczenia nedzyokresowe kosztow

2* Bierne rozliczenia nedzyokresowe kosztow wg
tytutow

3-x Przedptaty na szkolenia i konferencje wg

poszczegdlnych uméw i prac badawczych Wydziatu
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5-v

Lekarskiego

Przedptaty na szkolenia i konferencje wg
poszczegolnych uméw i prac badawczych Wydziatu
Farmacji

Przedptaty na szkolenia i konferencje wg
poszczegodlnych uméw i prac badawczych Wydziatu
Piekgniarstwa i Ochrony Zdrowia

ZESPOL ,7” PRZYCHODY | KOSZTY ICH OSI AGNIECIA

Symbol

konta

Syntetyka

Analityka

Nazwa konta

700

Koszt wtasny dziatalnéci dydaktycznej — Wydziat
Nauk o Zdrowiu

Ewidencja wedtug zaktadow, Klinik, innych

701

Koszt wtasny dziatalnéci dydaktycznej -Wydziat
Lekarski

Ewidencja wedtug zaktadow, klinik, innych

702

Koszt wtasny dziatalnéci dydaktycznej — Wydziat
Farmaceutyczny

Ewidencja wedtug zaktadow, Klinik, innych

703

Koszt wtasny dziatalnéci dydaktycznej — kursy
specjalizacyjne, szkolenie podyplomowe finansowarze
dotacji

Ewidencja wedtug zaktadow, Klinik, innych

704

Koszt wtasny dziatalnéci dydaktycznej — agendy
studenckie

Ewidencja wedtug zaktadow, Kklinik, innych

705

Koszt wtasny dziatalnéci dydaktycznej — studia
niestacjonarne Wydziat Lekarski

Ewidencja wedtug zaktadow, klinik, innych

706

Koszt wtasny dziatalnéci dydaktycznej — studia
niestacjonarne Wydziat nauk o Zdrowiu

Ewidencja wedtug zaktadow, klinik, innych

707

Koszt wtasny dziatalnéci dydaktycznej — studia
niestacjonarne Wydziat Farmaceutyczny

Ewidencja wedtug zaktadow, Klinik, innych

708

Koszt wtasny dziatalnéci dydaktycznej — kursy
specjalizacyjne, szkolenie podyplomowe odptatne

Ewidencja wedtug zaktadow, klinik, innych

709

Koszt wtasny dziatalnéci dydaktycznej — Studium
Prawa, Organizacji i Zarzadzania

Ewidencja wedtug zaktadow, Klinik, innych

710

Koszt wtasny dziatalnéci naukowej — Wydziat Nauk o
Zdrowiu

Ewidencja kosztéw wg rodzaju pracy naukowej
Ewidencja kosztow wg nr pracy naukowej
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711 Koszt wtasny dziatalngci naukowej — Wydziat
Lekarski
n- Ewidencja kosztow wg rodzaju pracy naukowej
n- X Ewidencja kosztow wg nr pracy naukowej
712 Koszt wtasny dziatalnéci naukowej — Wydziat
Farmaceutyczny
n- Ewidencja kosztow wg rodzaju pracy naukowej
n-y Ewidencja kosztow wg nr pracy naukowej
716 Koszt wtasny dziatalnéci naukowej — komisja etyczna
doswiadczen nad zwierzetami
n- Ewidencja kosztéw wg rodzaju pracy naukowej
n- X Ewidencja kosztow wg nr pracy naukowej
720 Sprzeda prac naukowych opodatkowana VAT
22(23)% - Wydziat Lekarski
n- Ewidencja kosztéw wg rodzaju pracy naukowej
n- X Ewidencja kosztow wg nr pracy naukowej
721 Sprzeda prac naukowych zwolniona z VAT -Wydziat
Lekarski
n- Ewidencja kosztéw wg rodzaju pracy naukowej
n- X Ewidencja kosztow wg nr pracy naukowej
722 Sprzeda prac naukowych zwolniona z VAT -Wydziat
Farmaceutyczny
n- Ewidencja kosztéw wg rodzaju pracy naukowej
n-y Ewidencja kosztow wg nr pracy naukowej
723 Sprzeda prac naukowych opodatkowana VAT 22
(23)% - Wydziat Farmaceutyczny
n- Ewidencja kosztow wg rodzaju pracy naukowej
n-y Ewidencja kosztow wg nr pracy naukowej
724 Przychody z dziatalndgci dydaktycznej zwolnionej z
VAT
1-0 Przychody z tytutu ustug edukacyjnych-ewidencja \vgd
tytutow
2-z Przychody z tytutu wptywéw za ustugiadczone przez
jednostki organizacyjne
3- Przychody z tytutu studiéw podyplomowych
3-0 Podyplomowe Studium Prawa, Organizacji | Zdrania
w Stuzbie Zdrowia
4-0 Przychody z tytutu innych optat zyganych z ustugami
edukacyjnymi-ewidencja wedtug tytutdw
5-r Przychody z tytutu kursow i szkaleewidencja wg
numeru kursu
6 -0 Przychody z tytutu ustugviadczonych przez Bibliotek
ewidencja wedtug tytutdwwiadczonych ustug
7-Z Otrzymane darowizny pieine- ewidencja wedtug
zakfadow i klinik
725 Przychody z dziatalndgci dydaktycznej opodatkowane
podatkiem VAT 22 (23) %
1 Przychody z tytutu wynajmu pomieszaze
2-7 Przychody z tytutu wpltywow za ustugiiadczone przez
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jednostki organizacyjne

Pozostate wptaty - ewidencja wedtug tytutéwiatp

726

Przychody z dziatalndgci dydaktycznej opodatkowane
podatkiem VAT 7 (8) %

Przychody z tytutu wynajmu pomieszaze

Przychody z tytutu wptywdw za ustugiviadczone przez
jednostki organizacyjne

127

Sprzeda prac naukowych opodatkowane VAT 22(23)
% - Wydziat Nauk o Zdrowiu

Ewidencja kosztéw wg rodzaju pracy naukowej
Ewidencja kosztéw wg nr pracy naukowej

728

Przychody z dziatalnéci dydaktycznej opodatkowane
podatkiem VAT 0(5)%

Wplywy za ustugiwiadczone przez jednostki UMB
Ewidencja ustug wg zaktaddw, klinik, innych

729

Sprzedaz prac naukowych zwolnionych z podatku VAT
- Wydziat Nauk o Zdrowiu

Ewidencja kosztéw wg rodzaju pracy naukowej
Ewidencja kosztow wg nr pracy naukowej

730

Koszt wtasny dziatalnéci dydaktycznej — studia
anglojezyczne

Ewidencja kosztu wg zaktadow, klinik, innych

731

Koszt wtasny dziatalnéci dydaktycznej — studia
pomostowe

Ewidencja kosztu wg zaktadow, klinik, innych

732

Obroty wewrgtrzne jednostki

733

Koszt wkasny obrotéw wewetrznych jednostki

734

Przychody ze sprzedsgy materiatow i towaréw

Sprzeda materiatow i towarow zwolniona z podatku VA
Sprzeda materiatow i towaréw opodatkowana podatkig
VAT 7(8) %

Sprzeda materiatow i towaréw opodatkowana podatkig
VAT 22(23)%

T
M

M

735

Wartosé sprzedanych materiatow i towaréw wg cen
nabycia

Wartas¢ sprzedanych materiatéw i towaréw wg cen
nabycia

737

Koszt wtasny dziatalnéci dydaktycznej —programy
ksztatcenia wedtug zawartych umoéw

Ewidencja kosztu wg zaktadow, klinik, innych

738

Koszt wtasny dziatalnéci dydaktycznej —studia
doktoranckie

Ewidencja kosztow wg zaktadow, klinik, innych

740

Przychody operacyjne — dotacje

Dotacja na dziatalng dydaktyczip z MZ
Dotacja na dziatalng statutova z MNiISW- ewidencja
wedtug tytutdw

Dotacja na badania wiasne MNiSW
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4- Dotacja MNiISW na SPUB
5- Dotacja MNiISW na granty
6- Dotacja na komigjetyczr na zwierztach
7*- Pozostate dotacje-ewidencja wedtug tytutéw
8- Dotacja MNISW na prace rozwojowe
9*- Dotacje jednostek samaidu terytorialnego-ewidencja
wedtug tytutow
750 Przychody finansowe
1- Odsetki ockrodkéw na rachunkach bankowych
1*- Ewidencja z podziatem ri@odki biezace i lokaty
2- Dodatnie ranice kursowe
2*- Ewidencja z podziatem na zrealizowane i z wyceny na
dziea bilansowy
3- Odsetki od natencsci
3* Ewidencja z podziatem na uzyskane i naliczone -nie
zaptacone
4- Odsetki od nadptaconych sktadek od ZUS
4*- Ewidencja z podzialem na odsetki uzyskane, odsaki
zaptacone
751 Koszty finansowe
1- Ujemne r@nice kursowe
1*- Ewidencja z podzialem nazidice kursowe zrealizowane |i
z wyceny na dziebilansowy
2- Odsetki od zobowazan od kontrahentow
2*- Ewidencja odsetek zarachowanych i zaptaconych mieaz
zaptaconych
3- Odsetki od zobowzan budzetowych
3*- Ewidencja odsetek zarachowanych i zaptaconych ez
zaptaconych
4- Odsetki umorzone
5- Odpis aktualizujcy na odsetki
760 Pozostate przychody operacyjne
1* Pozostate przychody operacyjne zwolnione z padat
VAT- ewidencja wedtug tytutéw
2* Pozostate przychody operacyjne opodatkowane tiaa
VAT 7(8)%- ewidencja wedtug tytutdw
3* Pozostate przychody operacyjne opodatkowane tiaa
VAT 22(23) %- ewidencja wedtug tytutow
4* Pozostate przychody operacyjne niepodlgecajVAT-
ewidencja wedtug tytutow
765 Pozostate koszty operacyjne
1- Wartcas¢ netto sprzedanych ,zlikwidowanych nie
finansowych aktywow trwatych
2- Zaptacone odszkodowania, kary i grzywny
3- Koszty z tytutu niedoborow i szkéd
4- Koszty z tytutu przekazanych darowizn
5- Koszty z tytutu pospowania spornego
6- Koszty z tytutu spisania drobnych kwot
7- Koszty z tytutu spisania naleosci
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8- Koszty z tytutu umorzenia odpisu aktualizeggo
9- Koszty z pozostatych tytutow
10- Korekta kosztow ubiegtego roku
11- Zaptacone koszty egzekucyjne
12- Likwidacja magtku obrotowego
13- Likwidacja majitku trwatego
14- Koszty z tytutu przeceny mgku obrotowego

770 Straty nadzwyczajne
1- Z tytutu wypadkow losowych

771 Zyski nadzwyczajne

781 Koszt wlasny funduszy UE -projekty szkoleniowe
u- Ewidencja wedtug nazwy projektu

782 Koszt wlasny funduszy UE -projekty badawcze
u- Ewidencja wedtug nazwy projektu

783 Koszt wlasny funduszy UE- Erasmus
u- Ewidencja wedtug nazwy projektu

784 Koszt wtasny funduszy UE- koszty w projektach

inwestycyjnych

u- Ewidencja wedtug nazwy projektu

785 Koszt wtasny funduszy UE- koszty niekwalifikowne
u- Ewidencja wedtug nazwy projektu

791 Przychody z tyt. funduszy UE -projekty szkoleniowe
1-9 Wedtug tytutu projektu

792 Przychody z tyt. funduszy UE -projekty badawcze
1-9 Wedtug tytutu projektu

793 Przychody z tyt. funduszy UE -Erasmus
1 Erasmus

794 Przychody z tyt. funduszy UE- projekty inwestgyjne
1-9 Wedtug tytutu projektu

ZESPOL 8- KAPITALY (FUNDUSZE WLASNE), FUNDUSZE

SPECJALNE, WYNIK FINANSOWY

Symbol konta

Nazwa konta

Syntetyka | Analityka
800 Fundusz zasadniczy
0- Bilans otwarcia
1- Zwiekszenia
1-* Tytuty zwickszer funduszu
2- Zmniejszenia
2* Tytuty zmniejszé funduszu
810 Fundusz pomocy materialnej dla studentéw i dakrantow
0- Bilans otwarcia
1- Zwigkszenia funduszu
1-** Tytuty zwigkszeh
2- Zmniejszenia funduszu
2-* Tytuly zmniejszé
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3- Koszty bezpérednie utrzymania DS. Nr 1
3-1-c Ewidencja wg kosztow rodzajowych
3-2-c Ewidencja kosztow remontowych
3-3 Koszty eksploatacyjne DS1
4- Koszty bezpérednie DS. Nr 2
4-1-c Ewidencja wg kosztow rodzajowych
4-2-c Ewidencja kosztow remontowych
4-4 Koszty eksploatacyjne DS2
811 Wiasny fundusz stypendialny dla studentéw
0- Bilans otwarcia
1- Zwiekszenia
-* Tytuty zwickszer funduszu
2- Zmniejszenia
-* Tytuty zmniejszé funduszu
812 Wiasny fundusz stypendialny dla doktorantow
0- Bilans otwarcia
1- Zwiekszenia
-* Tytuty zwickszer funduszu
2- Zmniejszenia
-* Tytuty zmniejszé funduszu
813 Wiasny fundusz stypendialny dla pracownikow
0- Bilans otwarcia
1- Zwigkszenia
-* Tytuty zwigkszer funduszu
2- Zmniejszenia
-* Tytuty zmniejszé funduszu
821 Rozliczenie wyniku finansowego
1- Strata netto za poprzedni rok obrotowy
2- Zysk netto za poprzedni rok obrotowy
840 Rozliczenia mgdzyokresowe przychodow
1- Przychody z tytutu optat za nauczanie
-* Ewidencja przychoddéw z podzialem na kierunki ksaata
Ewidencja odptatnych kursoéw i szkéle podzialem na
1-8-r numery kurséw
Woptaty na konferencje —ewidencja wedtug organizator
1-17-z Przychody z tytutu otrzymanych dotacji z MNiSzW
Ewidencja z podziatem na rodzaj pracy haukowej
2- Ewidencja dotacji na prace rozwojowe wedtug kiertuw
-* projektow
2-3-p Ewidencja dotacji na granty na kierownikdw grantow
Ewidencja dotacji na SPUB z podziatem na pracowmiko
2-4-p- Pozostate przychody rozliczane w czasie
2-7-p Srodki finansowe zaktadoéw i klinik z podziatem rekiady,
kliniki, innych
3 Przychody z tytutu refundowanych i otrzymanych
4-z nieodptatniesrodkow trwatych
Ewidencja z podziatem na rodzaje przychodow
5 Dotacje otrzymane na dziataktovspomagajca badania
Pozostate dotacje krajowe i zagraniczna
5* ewidencja z podziatem na tytuty otrzymywanych dptac
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6- Dotacja z MZ na dziatalr$é dydaktyczia przysztego roku
Przedpfaty dotycgce przysztychwiadczeé
7-
7*
8-
O-
850 Zaktadowy Funduszwiadczen Socjalnych
0- Bilans otwarcia
1- Zwiekszenia
1*- Ewidencja z podziatem na tytuty zkiszer
2- Zmniejszenia
2-1 Kosztyswiadczeé socjalnych pracownikéw
2-1* Ewidencja z podzialem na rodzajeiadcze
2-2 Kosztyswiadczé socjalnych emerytéw
2-2* Ewidencja z podzialem na rodzajeiadcze
861 Wynik finansowy
900 Wynajmy pomieszczdé-przychody i koszty
k- Wg kontrahenta
910 Ksiegozbior — akcesje konto pozabilansowe
1-6 Ewidencja wg rodzaju kgjozbioréw
920 Podatek nalény VAT- konto pozabilansowe
10- Podatek nalgny VAT od nahywewmtrzwspdlnotowych
Podatek naléeny VAT 22,23%
30,36- Podatek naléeny VAT 7,8%
31,37- Podatek naleny VAT 0,5%
33,38- Podatek nalény od importu ustug
35- Podatek nalégny VAT od dziatalngi socjalnej 23%
40- Podatek nalény VAT od dziatalnai socjalnej 8%
41-
930 Wydatki strukturalne
W- Ewidencja wedtug obszaréw i kodow
940 Podatek naliczony VAT
10- Podatek naliczony VAT
950 Nabycie wewgtrzwspolnotowe
I- Ewidencja naby wg kodu pastwa
960 Sprzedatowarow i ustug netto opodatkowanym podatkien
VAT
30,36- Sprzeda opodatkowana VAT 22,23%
31,37- Sprzeda opodatkowana VAT 7,8%
33,38- Sprzeda opodatkowana VAT 0,5%
34- Swiadczenie ustug poza terytorium kraju
35- Import ustug
970 Srodki finansowe zaktaddw i klinik do wykorzystanva
czasie
Z- Ewidencja z podzialem na zaktady, Kliniki, inne
971 PO IG 1.1.8r6dbtonek naczyniowy
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1- Srodki EFRR
2- Dotacja celowa
984 Odptatné¢ za studia podyplomowe — konto pozabilansow
e- Ewidencja z podziatem na poszczegdlnych studertdlids/
podyplomowych
986 Odptatng¢ za studia anglagizyczne — konto pozabilansowe
t- Ewidencja z podzialem na poszczegoélnych studertmids/
anglojzycznych
987 Odpfatné¢ za studia anglajzyczne — konto pozabilansowe
t- Ewidencja z podzialem na poszczegoélnych studertaids/
anglojzycznych
988 Depozyt
K- Ewidencja wedtug kontrahentow
990 Fundusze UE
}- Ewidencja wedtug wymagadudetu projektu
991 Aparatura specjalna naukowo-badawcza — konto
pozabilansowe
z- Ewidencja aparatury wedtug zaktadow, klinik
992 Aparatura specjalna obca — konto pozabilansowe
z- Ewidencja aparatury wg zakladow, klinik
993 Sprzedakart parkingowych — konto pozabilansowe
994 Zabezpieczenie wekslowe — konto pozabilansowe
K- Ewidencja zabezpieczenia wg kontrahentow
996 PO IG 1.3.1.0Opracowanie metody wykrywania neadw
(...)
1- Srodki EFRR
2- Dotacja celowa
997 PO RPW 1.3. Modernizacja bazy naukowe]
1- Srodki EFRR
2- Dotacja celowa
998 PO RPW 1.3. Utworzenie bazy aparaturowej CBI
1- Srodki EFRR
2- Dotacja celowa
999 PO RPW 1.1. Utworzenie Euroregionalnego Cemtru
Farmacji
1- Srodki EFRR
2- Dotacja celowa

Stawki podatku VAT podane w nawiasach obawg od 01.01.2011r. do 31.12.2013r.
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Zatgcznik nr 2

Opis systemow przetwarzania danych (systeméw mimatycznych)
wykorzystywanych w Uniwersytecie Medycznym i ch zabezpieczenia .

SYSTEM FINANSOWO- KSIEGOWY FK

firmy CRON Sp. z o0.0. ul. Kunickiego 49, 01-492 \&zawa nr licencji FK850346, wersja
8.50 mazovia. System przeznaczony jest do ewidepciietwarzania wchodeych w zakres
rachunkowéci i wyrazonych w piemdzu zdarzé gospodarczych wygbujacych w Uczelni.
Sposob ewidencji i przetwarzania danych jest w ipe§odny z zasadami rachunkoéeq
przepisami prawa podatkowego. Jest eksploatowanyersji wielostanowiskowej poprzez
wiaczenie w sié lokalm. Przenoszenie zagregowanych danych z innych sgstemdbywa
sig automatycznie stosownie do wymagsystemu finansowo-kggowego (FK). Wszystkie
komunikaty wywietlane g w jezyku polskim.

System pozwala na uzyskiwanie &ieych informacji o wynikach dziataldoi gospodarczej
Uczelni i o jej stanie finansowym, uriwia szybki dos¢gp do wszystkich zarejestrowanych
na poszczegoélnych kontach oraz automatycznie maliperacje gospodarcze odryeszse
do rozrachunkéw z kontrahentami.

System daje midiwos¢ generowania wiasnych sprawondazytkownika opartych na
aktualnych stanach kont.

System wspotpracuje z innymi systemami informatyozn CRON tj. gospodatk
materiatowa (GM ), srodkami trwatymi (ST), obliczaniem i rozliczaniertap (PL).

Ksiggi rachunkowe oznaczone sazwy Uczelni i jej adresem. Nazwa zostaje zapisywana
w ksiggach podczas instalacji systemu, nie jestzliwa jej zmiana przez aytkownika.
Podczas pracy z systemem widoczna jest w prawymygorogu ekranu oraz umieszczona
jest na kadym wydruku komputerowym emitowanym przez system.

Nagtowki wydrukéw zawieraj ponadto automatycznnumerag} stanu, oznaczenie nazwy
systemu, tytut wydruku, dasporzazdzenia oraz okres, za ktory spgazony jest dany wydruk
oraz nazw uzytkownika, ktory dokonuje wydruku. Ostatnia stromgdruku opatrzona jest
napisem KONIEC WYDRUKU.

System FK jest podzielony na dwieeéai: Modut Gtéwny i Modut Serwisowy. W skiad
modutu gtbwnego wchodmastpujace opcje:

PLAN KONT — opcja stay do tworzenia wykazu i definiowania planu kordynzera edycje
kont analitycznych, nazw grup analitycznych,

KSIEGOWANIE — opcja umgiwia wprowadzanie dekretacji oraz spagizanie zestawie
kontrolnych dowodow, ksgowanie dowodow, zmiantresci dowodow, tworzenie dziennika
zapisow;

SPRAWOZDANIA - opcja pozwala na tworzenie zestawigbrotow i sald, zapisow
ksiggowych, sumowania grup kont;

ROZRACHUNKI — opcja stidy do kojarzenia (rozliczania) rozrachunkéw w sposgizny

i automatyczny, tworzenie wykazu rozrachunkéw, teoia przelewdw, drukowania
monitéw i potwierdze sald;

INFO — opcja o charakterze czysto informacyjnymwieaa szczegdtowe dane dotyce
wersji systemu.

Natomiast w sklad menu modutu serwisowego wchodz

OPERACJE - opcja umbwia tworzenie bilansu zamkggia, generowanie bilansu otwarcia
na nasipny okres sprawozdawczy, spatizanie bilansu probnego nazklg dzien, wydruk
plikow tekstowych, stwierdzenie kto wprowadzit daivdo ksggowania oraz generowanie
raportow;
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BAZA DANYCH - opcja umaliwia indeksaqgg, konfiguracg systemu, tworzenie
I odtworzenie pliku zapasowego;
PARAMETRY - zawiera struktgrkont, parametry systemu, hasfgikownikow;
DIAGNOSTYKA | SERWIS — opcja umdiwia testowanie rozrachunkoéw, planu kont
i dokumentow oraz odtworzenie standéw, zawiera sedanych o programie.
l. System zapewnia zasadodwOjnego zapisu, réwlc obrotow, réwnowagi
bilansowej oraz agtosci bilansowej. Wyraa sk to poprzez:
1. Definiowanie z ZPK przezaytkownika kont bilansowych i kont
pozabilansowych; stanowi to podstamzdzielenia ksig
rachunkowych na ewiderdpilansow dwustronig i
pozabilansow jednostrona.
2. Przyjmowanie do zaksjowania wyhcznie zapiséw sprawdzonych
zbilansowanych na kontach bilansowych (strona ¥\&trona Ma).
3. Przenoszenie automatyczne bilansu zagekanstarego roku na  bilans
otwarcia nowego roku.

Il. System umgliwia stosowanie zasady systematycznego ujmowania
zapisow ksigowych. Jest to niiwe poprzez:
1. Prawidtowy konstrukcg kont syntetycznych ( kspja gtéwna ).
2. Racjonalny uktad kont analitycznych — system praemoitomatycznie zapisy
i obroty z kont analitycznych na wgze poziomy analityk i na konto
syntetyczne.
3. Prawidtows pod wzgédem merytorycznym dekretaajowoddw ksigowych.

Zapisy zaksijgowane na kontach uzyskuautomatycznie nadany numer wpisu iedapisu
do kskg rachunkowych. Numer ten nazywany jest numerenyqodziennika. Zapewnia
chronologe ujecia zapiséw ksigowych. Do kadego zapisu zarejestrowanego podebog
pozych dziennika przypisana jest osoba, ktéra go wprowadzZapisy na kontach
w ksiggach rachunkowych dokonywane w sposob trwaty, bez mitiwosci pa&zniejszych
zmian i dopisywania.

Poprawianie kidow po zaksigowaniu dowodu madiwe jest wyhcznie przez wprowadzenie
nowego dowodu korygagego bédny zapis za pomazapiséw dodatnich lub ujemnych.

Dla bezpieczistwa pracy zastosowano opepirroringu czyli podwojnego zapisu, ktora jest
uruchamiana na serwerze.

Doskp do programu i danych w nim zawartych chroniorst espotem haset znanych tylko
osobom uprawnionym. Archiwizacja jest dokonywanaepr firmg serwisujca programy
CRON na twardym dysku i na ptycie DVD+R. Kopie wykonywane raz w tygodniu
i sa przekazywane do kasy gtownej AMB i deponowane si&kgancernej. Szczegotowe
zasady serwisowania programu zawiera zawarta umowa.

Hasta dosipu s zmieniane przez administratora systemu zgodnieawam UMOW4.
Wszystkie dane w systemig archiwizowane.

Niezalenie od kopiowania, raz w na dwa tygodnie stosuje isdeksowanie zbiorow.
Procedura ta unitiwia tworzenie zbioréw indeksowych.

Uczelnia jest w posiadaniu instrukcji obstugi prargu FK, ktéra pomaga we wdeniu

I biezacej eksploatacji systemu. Jest ona elementem dakiacjei obejmuje:

1. Opis poszczegoblnych opcji systemu z oméwieniemzmaezenia kadej z nich;

2. Opis algorytmow, jakie s realizowane w poszczegoélnych opcjach (reguty
wykonywania oblicze, kontroli danych, tworzenia zapisow &gowych,
sporadzania wydrukow, przeptywu informacji w systemie);
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3. Opis zabezpiecte stosowanych w ramach systemu ochrony danych przed
nieupowanionym dos¢pem lub zniszczeniem;
4. Wykaz zbioréw stanowcych ksegi rachunkowe.

Modut Rejestr VAT 2000 wersja 2.20 firmy CRON.

System informatyczny realizuje funkcje a®a@ne z prowadzeniem dokumentacji firmy
w oparciu o ustawo podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzoweydnia 8 stycznia
1993 roku z pgniejszymi zmianami i aktualizacjami.
System wspétpracuje z systemem Finansowegtsivym firmy CRON, korzystag z planu
kont oraz danychaytkownikow.
Cechy systemu:
- pozwala na peln rejestracje dokumentow VAT, a tak dokumentéw nie
bedacych dokumentami VAT,
- umaziwia sporadzanie wydrukow rejestrow VAT — zakupu, sprzadekorekt
oraz zestawie zbiorczych rejestréw,
- umazliwia archiwizacg danych,
- umazliwia definiowanie, drukowanie oraz archiwowaniekideacji VAT — 7 dla
Urzedu Skarbowego.
Program ten napisany zostat wzyku CLIPPER Wer. 5.2 dla zapewnienia zgaano
z systemem F-K.
Dane g zabezpieczone przed ingerenogob nie upowaionych dz¢ki zastosowaniu haset
dostpu do systemu.

SYSTEM INFORMATYCZNY SRODKI TRWALE

autorstwa firmy CRON, nr licencji ST361095, wer3jal.
SystemSRODKI TRWALE umaliwia:
1. Ewidencg wszelkich transakcji zwranych z obrotemsérodkami trwatymi
prowadzona na bigco lub wstecznie.
2. Przeszacowanie higce lub wstecznérodkéw trwatych.
3. Przygotowanie danych do systemu FK w zakresie csigeinego naliczania
umorze i amortyzacji z uwzgidnieniem ranych zasad amortyzowania.
4. Uzyskiwanie zestawfeanalitycznych, sprawozdawczych i pomocniczychymw:t
- zestawia srodkow trwatych wedtug grup rodzajowych, miejsc
gytkowania lub innych kryteridw definiowanych przezitkownika,
- tabel umorzelub tabel amortyzacyjnych,
- wydruk not memoriatowych.
5. Uzyskiwanie natychmiastowych informacji o:
- strukturze posiadanyshodkoéw trwatych oraz jej zmianach w
danym okresie sprawozdawczym,
- stanigrodkow trwatych — dane z kartoteki.
6. Wspomaganie prac inwentaryzacyjnych, w tym:
- wydruk arkuszy inwentaryzacyjnych,
- wydruk r@nic inwentaryzacyjnych.
7. Modyfikacja danych w kartotece.

Obstug; systemu utatwia rozbudowany system pomocy i podgdzi. Dane do systemu

SRODKI TRWALE zostaly zabezpieczone przed ingergmgob nieupowaionych poprzez
zastosowanie haset dggti do systemu.
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System SRODKI TRWALE wsp6ipracuje z innymi systemami firm@RON: KADRY,
FINANSOWO -KSEGOWY.

W celu zabezpieczenia zbioréw przed zniszczenielkomyje s¢ kopiowanie zbiorow przez
administratora systemu zgodnie z zawarnow,

Dokfadny opis systemu zawarto w instrukcgiytkowania zdeponowanej w Kwesturze.

SYSTEM INFORMATYCZNY GOSPODARKA MATERIALOWA

autorstwa firmy CRON, nr licencji GM260121

Obejmuje catoksztalt problematyki gospodarowanidenetami na obszarze Uniwersytetu
Medycznego. System prowadzi kiea ewidencg ilosciowo — wartdciowa, umazliwia
przeghdanie kartoteki materiatdw ze stanamizaeymi, jak i stanami na koniec poprzednich
mieskcy kskgowych.

Umozliwia przeghdanie, wyszukiwanie i wybieranie dokumentow wg widtolejnaci

i typow dokumentow.

Drukuje arkusze spisu z natury dla celow inwentacymych, rozlicza rénice i drukuje
zestawienia. System jest programowo zabezpieczongdpskutkami awarii. Dodatkowo
administrator systemu zabezpiecza dane przed inger®sob nieupowaionych przez
nadanie haset dagtu wzytkownika systemu.

System obstugiwany jest za pomoapcji wybieranych przez aytkownika z utworzonych
blokéw. S to:

1. Wystawianie dokumentow

2. Raporty

3. Parametry systemu

4. Sprawdzanie bazy danych

5. Kopia bezpieczestwa

W pierwszym bloku odbywa siobstuga dokumentédw obrotu magazynowego i autormag/c
przekazywanie dokumentow do systemu FK, inwentajyza przeghdanie stanow
magazynowych, przecenstandw. Blok Raporty unitiwia tworzenie wielu raportow.
Podstaw s1 wprowadzone danégrddiowe, przetworzone w systemie i sumowane oraz
segregowane w odpowiedni sposébzytéownik ma maliwosci wyboru odpowiednich
zakresow.

Raporty § podzielone na grupy podstawowe dotaez

- systemu

- materiatow

- standéw

- ruchu i dokumentow

Praca systemu opiera¢sina indeksie materiatdw, tj. jednoznacznie wyri@jacym
z pomkedzy innych materiatéw identyfikatorze.

Dane wprowadzone do systema ®abezpieczone przed niepowotanymyaiem dzeki
przydzieleniu uaytkownikom haset dogpu do poszczegolnych funkcji. Szczegotowa
dokumentacja eksploatacyjna i techniczna znajdygjes &Kwesturze.

SYSTEM INFORMATYCZNY KADRY

firmy CRON, nr licencji 760181, wersja 7.6
System KADRY umaliwia:
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- prowadzenie ewidencji pracownikow i 0sob zwolnidmyc

- drukowanie uméw o praczawiadczeé o zatrudnieniu itp.,

- tworzenie r@norodnych zestawfestatystycznych,

- automatyczne naliczanie sta

- naliczanie dat nagrdod jubileuszowych, procentu ugist daty zmiany tego procentu,

- automatyczne naliczanie wymiaru urlopu oraz daty zieldnia pierwszego
przystuguacego urlopu i daty zmiany urlopu,

- wprowadzanie skfadnikéw ptacowych w przebiegu zhtrenia,

- podstawowe zabezpieczenie danych przed ingereospb nieupowanionych dz¢ki
zastosowaniu haset dopti,

- wspotprae z innymi systemami firmy CRON,
prac w sieci komputerowe.

W systemie KADRY tworzoness

- zaprojektowana struktura organizacyjna Uczelni ver&dpdami aywanymi w systemie,

- numery ewidencyjne grup pracownikow.

System KADRY zawiera kartotekpracownikoéw i oséb zwolnionych. Funkcje dotyce

kartoteki pracownikowsgpodzielone na dwie podstawowe grupy:

- kartoteka osobowa — zawiera funkcje wprowadzani@zmo kartoteki,

- informator — shay do przegldania i sporadzania wycigow z kartoteki osobowej.

Ponadto z systemem wspoipracuje modut DYSCYPLINA otliwiajacy rejestrag

nieobecnéci, jak rowniez tworzenie wielu zestawie

Komputerowy system DYSCYPLINA ma na celu automatyzaprac zwizanych

Z rejestragj i opracowaniem danych dotygz/ch pracownikdéw i odnogeych sg¢ do:

- obecndci i nieobecnéci w pracy,

sp&nien,

urlopow,

oddelegowa,

kar i nagrod.

W celu zabezpieczenia zbioréw przed ingergnspb nieupowaionych g stosowane:

- odpowiednio przydzielonezytkownikom przez administratora hasta i prawa ¢lmstdo
danych,

- wykonywanie kopii bezpiecastwa zgodnie z zawartmowa z administratorem sieci,

- odbudowy indeksow.

Szczegdbtowy opis funkcjonowania systemu KADRY zo@dse w Kwesturze UMB.

SYSTEM INFORMATYCZNY PLACE

firmy CRON, nr licencji PL790150, WERSJA 7.9

System PLACE skiadagie dwoch programéw wykonywalnych: Program o nazMiACE

I Program o nazwie SERVICE.

W pierwszym z nich zawarta jest obstuga kartotedobmwej, edycji tworzenia i wydruku
listy ptac, rejestracji listy wyptat oraz wydrukuzglewow.

Natomiast w drugim programie wykonywalnym zawartefimiowanie sktadnikéw
ptacowych, funkcje serwisowe oraz wydruk podatkichdmowego od o0s6b fizycznych,
zestawienia statystyczne wg znych kryteriow. Skiladniki do tworzenia listy ptac
na wynagrodzenia osobows [gobierane automatycznie z programu KADRY.

W programach KADRY PLACE dziatazgModut ZUS”, ktory umaliwia:

57



- rejestragg pracownikbw w ZUS wraz z czilonkami ich rodzin pegthpcych
ubezpieczeniu,

- obowiazek wypetniania imiennych deklaracji dla zZkego pracownika o naliczonych
sktadkach na ubezpieczenie,

- emisg dokumentéw i skladek ubezpieczonych do programwatnid;, przekaz
elektroniczny do ZUS.

Ponadto w systemie PLACE jest prowadzona niengédeod systemu KADRY obstuga
ptacowa w zakresie uméw — zléceo dzieto. Tworzona jest ewidencja oséb zatrudyad,
tworzone i drukowaneaslisty ptacy, przelewy na ROR, podatki i deklaragiedatkowe

I petna obstuga dziadazwiazanych ze sktadkami na ubezpieczenie spotecznewntine
wraz z dokumentagj Utworzone listy ptac z tytutu umow zleceé o dzieto g ksiggowane
przez pracownikéw dziatu Finansowego przy pomoeyvdtury.

Program PLACE i program PLATNIK posiadagabezpieczenia programowe w postaci
identyfikacji prawa dospu do systemu poprzez okienie wytkownika i jego hasto,
okreslenie zakresu dogbu do danych zgromadzonych w systemie oragvanych funkcji
poprzez preferencje i uprawnienia przypisansdkgauprawnionej do obstugi systemu osobie.
Wykonywane g raz w tygodniu kopie bezpieartwa przez administratora systemu.

System PLACE umadiwia automatyczny transfer danych do systemu FK.

Programowe zabezpieczenia:

Identyfikacja prawa dogbu do systemu poprzez oklenie wytkownika

I jego hasto oraz  wykonywanie kopii bezpietziva zgodnie z zawart umowa

z administratorem sieci.

Szczegdbtowy opis funkcjonowania systemu PLACE zamejde w Kwesturze UMB.

Bankowos¢ elektroniczna

PekaoBIZNES24 to nowoczesny system bankmowimternetowej zapewnigy swobodny
i bezpieczny dogp do rachunkéw Uczelni przy jednoczesnej gwaramegjwyzszego
poziomu bezpieczstwa danych i zasobéw finansowych .

Gtowne widciwosci systemu:

. praca w trybie on-line - aktualna informacja ddzeae na rachunkach (kigcych,
depozytowych i kredytowych) oraz statusie przestartyansakcji,

. atrakcyjna platforma do najszybszych rozliczepartnerami biznesowymi -movosé
rozliczea w trybie online przez caty dzigoboczy,

. zastosowanie najnowszych metod zabezpieczaniatersys (szyfrowanie
transmitowanych danych, podpis elektroniczny naikgprocesorowej, nowoczesne systemy
identyfikacji uwytkownikow w kontaktach z Bankiem,

. mazliwos$¢ wybrania rodzaju otrzymywanych powiadomienformaciji, staty kontakt
z doradg dzieki poczcie elektronicznej,

. efektywndac¢ i tatwos¢ obstugi,

. idealne dopasowanie systemu do procedur firmachadzacych w niej procesow.

PROGRAM CZESNE
Firmy APR SYSTEM s. c. ul. Kalinowa 24, 25-148 Kig,
Program czesne pozwala na sprawne naliczanie iersiptat czesnego studentow.
Program pozwala na:
- Ewidencje wptat czesnego przez studentow. Eiwia on naliczanie odsetek,
bonifikat, czy przyjmowania dodatkowych optat.
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- Wypisywanie naspujacych dokumentow: kasa przyjmie, kasa wyda, stypendi
wyptata, zwolnienie.
- Obstuga wycigéw bankowych.
- Szybkie wpisywanie wyagdéw bankowych i dodatkowa kontrola popracio
- Obstuga elektronicznych wymow bankowych.
- Elastyczne mdiwosci konfiguracji i modyfikacji schematow piaté.
- Zestaw wydrukow i zestawie
Celem programu jest kontrola nad wptatami studergdytutu czesnego.
Programowe zabezpieczenia:
Identyfikacja prawa dogbu do systemu poprzez okienie wytkownika
i jego hasto.
Szczegdbtowy opis funkcjonowanirogramu Czesneznajduje si w Kwesturze UMB.

PROGRAM SysBerg. EWIZ

Firmy Schomberg Polska Sp. z o0.0. ul. Kieputy 28/120-838 Lublin, nr licenciji
LO1/XI1/2004 ( zdeponowane w Dziale Informatyki €[€transmisiji).

Oprogramowanie dostarcza zintegrowanego razaviia dla zargdzaniasrodkami trwatymi,
wyposaeniem, funkcjonowaniem i utrzymaniem nieruchdoioi zasobow fizycznych.
W szczegolnéci przedmiotem tego zagdzania § nieruchoméci ( budynki, budowle, tereny,
pomieszczenia ), zasoby fizyczne é(odki trwate, wyposzenie, systemy elektryczne,
telekomunikacyjne, wodoggowe, grzewcze, mechaniczne, kanalizacyjne)

W trakcie procesu wdeenia SysBerg.EWIZ definiowane jest w bazie systevgposaenie
poszczegoblnych jednostek organizacyjnych Uczeloraz dokonywane jest oznakowanie go
kodami kreskowymi — ujednolica to proces ewidencjgania zasobdw a poprzez wspotprac
z innym produktem firmy Schomberg Polska SysBemgeintaryzacja opartym o stosowanie
przengnych uradzen z czytnikami koddw kreskowych znaco usprawnia proces
inwentaryzaciji.

Serwer Bazy danych jest zabezpieczony przed nielaowim dostpem zaréwno fizycznym
do samej maszyny jak i depem zdalnymZeby zalogowé sie do jego systemu trzeba zna
uzytkownika i hasto. Nie jest nitiwe bezpdrednie zdalne zalogowanie: sia administratora
systemu. Usluga zdalnego dgsi postuguje si protokotem szyfrowanym SSH
uniemaliwiajacym podstuch przesytanych informacji (w tym zakwpisywanych hasel).
Serwer Bazodanowy - Firebird réwniepostuguje s protokotem szyfrowanym
uniemaliwiajacym podghd przesytanych danych.

Szczegotowy opis funkcjonowanirogramu SysBerg.EWIZ. znajduje s w Kwesturze
UMB.
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Zatqcznik nr 3

W celu adaptacji
~Planu kont z komentarzem — handel, produkcja, ustgi”

Wydawnictwa ODDK, Gdansk 2005 dla potrzeb:

UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO
W BIALYMSTOKU
przyjmuje sie¢ nizej wymienione ustalenia szczegotowe:

1. Wykaz kont Kstgi Gtéwnej podlega nagtujacym modyfikacjom:

1.1. Nastpujace konta otrzymujinne nazwy/ numery:

Wydawnictwo ODDK

011 —Srodki trwate

020 - Wartéci niematerialne i prawne

030- Inwestycje dtugoterminowe

036 — Odpisy aktualizage
diugoterminowe
aktywa finansowe

071 — Umorzenigrodkow trwatych

073 — Umorzenie warfoi
niematerialnych i prawnych

083 —Srodki trwate w budowie

UuMB

010 Srodki trwate
011 srodki trwate niskocenne
020- Watoniematerialne
i prawne
030- Inwestycje
diugoterminowe
050 — Odpisy aktualizige
inwestycje diugoternvirgo

070 — Odpisy umorzeniowe
srodkow  trwatych
071 — odpisy umorzenio$vedkow
trwatych niskocennych
072 — Odpisy umorzeniowe
waxtbniematerialnych
i prawnych
080 $rodki trwate w budowie
081- Srodki trwate w budowie ZPORR
082- Interreg IlIA-Utworzenie
laboratorium analiz
083- Restauracja Patacu Branickich
ZPORR
084- ZPORR Baza lokalowa dla
Zaktadu Choréb Prayia
085- PORPW Centrum Farmacji
086 Przebudowa i rozbudowa
USK
087- PO RPW Modernizacja bazy
naukowej
088 — PO KL Wysza jaké¢
ksztatcenia (...)
089 — RPO WP Remont Centrum
Dydaktyki Stomatoiczne]
060 — PO RPW Utworzenie bazy
aparaturowej CBI
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061 — PO KL Biatystok-dobre
miejsce do studiovaan
062 — PO KL Dieta pelingia

Konta pozabilansowe

091 —Srodki trwate w likwidacji 091- Srodki trwate w
likwidacji

092 —Srodki trwate dzietawione 096 -Srodki trwate

I w leasingu dziéawione

093- Srodki trwate obce

094- Niskocenne skfadniki maipwe

095- Srodki trwate tyczone

098- Srodki trwate i wyposzeniez
PHARE - dyczone

100 — Kasa 100 $rodki pienkzne w kasie
131 — Rachunki i kredyty bankowe 138redki pienkzne na
rachunkach bankowych oraz kredyty
135 — Rachunek dewizowy 132 — Rachunki bankoweatach obcych
138 — Rachunekrodkow zaktadowego 131 — Rachunki bankdvwaelkow
funduszy¥wiadcze socjalnych wyodbnionych
134 - Rachunki bankow&odkow
wyoglonionych
139 — Inne rachunki bankowe 133 — Inne rachuakkbwe
149 — Innesrodki pienkzne w drodze 140 — Inrseodki pienkzne w drodze
200 — Rozrachunki z odbiorcami 200 — Rozrachunki z
| dostawcami dostawcami z tytutu dostaw rahéttug

201 — Rozrachunki z dostawcami z
tytutu przedptat biblioteki
203 — Rozrachunki z tytutu ustug
wynajmu pomieszaze
204 — Rozrachunki z dostawcami
dot. dziataldoi socjalnej
207 — Rozrachunki z odbiorcami z
tytutu dostaw robét i ustug
209- Rozrachunki z dostawcami
tyt. zakupow i budowy
srodkéw trwatych
211 — Zaliczki na dostawy towaréw

i ustug

212 - Zaliczki na delegacje i
szkolenia

213 - Rozrachunki z dostawcami —
projekty z fundusziz U

215 — Rozrachunki z odbiorcami
ustug badawczych

220 — Rozrachunki z badtami 220 — Rozrachunki z biedlem
publicznoprawne
230 - Rozrachunki z pracownikami 230 - Rozra¢harpracownikami

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodize 231 - Rozrachunki z pracownikami
z tytutu wynagrodie
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240 - Pozostate rozrachunki

243 — Rozliczenie niedoborow, szkod
I nadwyek

232 — Rozliczenie wynagrodze

241 — Payczki

249 — Inne rozrachunki

245 — Inne rozliczenia sporne

270- Odpisy aktualizage roszczenia
i naleznasci

300- Rozliczenie zakupu

311 — Materiaty na sktadzie

319 — Materiaty w przerobie

330 — Towary handlowe

501 — Koszty dziatalni@i podstawowej

240 - Pozostateaotminki
241 — Rozheaiedoborow,
szkdd i nadwgk
243 — Rozliczenie wynagrodze
248 — Pozostate rozrachunki z tytutu
udzielonych pgczek
206 — Wypfaty i sptatyymzek
Mieszkaniowych
208 — MNal#ci potwierdzone
wyrokiemaglowym
skierowane do komornika
270- Odpisy aktualing wartdé
rozrachunkow

300- Rozliczenie paku
310 — Materiaty wgazynie
311 — Materiaty vzgnobie
332 — Towary —Odzdogo UMB
500 — Koszty dziatakoodydaktycznej -
Wydziat Nauk o Zdrowiu
501 - Koszty dziataldoi dydaktycznej-
Wydziat Lekarski
502 — Koszty dziataloi dydaktycznej -
Wydziat Farmaceutyczny
503 — Koszty dziatalgoi dydaktycznej -
kursy specjalizacyjne, szkolenie
podyplomowe finansowardotacii
504 — Koszty dziataldoi dydaktycznej-
agendy studenckie
505 — Koszty dziatalgoi dydaktycznej -

studia niestacjonarne Wydziat Liska

506 — Koszty dziatalgoi dydaktycznej -
studia niestacjonavigdziat
Nauk o Zdrowiu
507 — Koszty dziatalsoi dydaktycznej —
studia niestacjonavigdziat
Farmaceutyczny

508 — Koszty dziatakoodydaktycznej - kursy
specjalizacyjne, szkolenie podyplomowe

odptatne
509 — Koszty dziatakw dydaktycznej -

Studium Prawa, Organizacji i Zatzania

530 — Koszty dziatalnii dydaktycznej-
studia anglegyczne

531 — Koszty dziataflcodydaktycznej-
studia pomostowe

537 — Koszty dziatafcodydaktycznej-

programy ksztal@ewnig zawartych

umow

538- Koszty dziatakwodydaktycznej —
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studia doktoranckie

550 — Koszty og6lnego zaidu 555 — Koszty og6lnozaktadowe

649 — Inne rozliczenie rgilzyokresowe 640 — Czynne i bierne rozliczenie
kosztow nuzyokresowe kosztow

741 — Przychody ze sprzegamateriatdw 734 — Przychody ze sprzgdaateriatow

742 — Warté¢ sprzedanych materiatow 735 — Wééteprzedanych materiatow
w cenie nabycia wg cen nabycia

752 — Przychody z operacji finansowych 750 -y&tmady finansowe

751 — Koszty operaciji finansowych 751 — Kodrtgnsowe

762 — Pozostate przychody operacyjne 760 — Raleosrzychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne 765 — Poedsbgzty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne 771 — Zysddzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne 770 atgtnadzwyczajne

803 — Kapitat (fundusz) podstawowy 800 — Fuzdiessadniczy

820 — Rozliczenie wyniku finansowego 821 — Rzanie wyniku finansowego

842 — Rozliczenie mdzyokresowe 840 — Przychody przysztych okreséw
przychodow

852 — Zaktadowy fundusaviadcze 850 — Zaktadowy fundusaviadcze
socjalnych socjalnych

860 — Wynik finansowy 861 — Wynik finansowy

lll.  Zasady funkcjonowania kont dodatkowo wprowadzonychdo ZPK

1. Zespodt 2 — Rozrachunki i roszczenia

202 — Rozrachunki z tytutu dotacji na inwestycje MZi MNiSW

Konto funkcjonuje wg zasad oktenych dla kont rozrachunkowych. Po stronie Wregsje
sig dotacje z buizktu, przeznaczone na finansowanie inwestycji dnyith oraz zwrot
naliczonych odsetek od otrzymywanych dotacji. Porsé Ma ks¢guje st przekazanie
dotacji na rachunek bankowy szpitali klinicznychaomaliczenie odsetek od otrzymanych
dotacji. Na dzié bilansowy konto mze wykazywé saldo Ma, ktore odzwierciedla odsetki
naliczone, a nie przekazane do betd.

205 — Rozrachunki wewntrzzaktadowe

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw wewtnz jednostki, w szczegdldoi miedzy uczelm
a podlegtymi jej samodzielnie bilangaymi jednostkami. Konto obgia sk za naleénosci
| sptak zobowhzan, a uznaje za zobowdania i sptag naleznosci.

208- Nalenosci potwierdzone wyrokiem ggdowym skierowane do
komornika.

Jest to konto rozrachunkowe &ige do ewidencji rozrachunkéw potwierdzonych wyrakie
sadowym i skierowanym do egzekucji komorniczej. Pmisie Wn konto obaiza sk kwota
nalezencsci gtbwnej, odsetek i kosztéwadowych na podstawie uzyskanego wyroku
sadowego. Po stronie Ma konto uznaje aitytutu wptat komornika. Konto nie wykazywa
saldo debetowe oznaczeg¢ nalenosci od komornika, z dalszym podzialem na kontrahento
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210 - Rozrachunki z tytutu wptat na zabezpieczeni@ykonania umow.

Jest to konto rozrachunkowe &ae do ewidencji rozrachunkéw tytutem zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy wniesionego w pigiau.

Po stronie Ma kgguje s¢ kwoty wniesionego zabezpieczenia, zgodnie z zawariows.

Po stronie Wn kgguje s¢ zwrot zabezpieczenia w terminach ckoaych umow.

Konto maze wykazywa saldo Cr oznaczage wielka¢ wniesionych zabezpieczez dalszym
podziatem na kontrahentow.

245 — Rozrachunki ze studentami z tytutu opfat.

Jest to konto rozrachunkowe &ige do ewidencji rozrachunkéw ze studentami z tytutu
wplat za czesne, za miejsce w akademiku i inne.

Po stronie Wn konto obgia skt kwota naliczenia miegscznego — w przypadku DS. lub
kwota naliczenia rocznego - w przypadku czesnegozngtsh wptat od studentéw. Po stronie
Wn konto uznaje sidokonanymi wptatami.

Konto maze wykazywa saldo Dt oznaczage stan zadkenia studentow wobec Uczelni

246 - Rozrachunki z tytutu wptat gotowkowych

Jest to konto rozrachunkowe &ae do ewidencji wptat gotowkowych, a na konieedego
mieshca zaliczanie ich do przychodéw Uczelni na podstawiystawianych faktur
wewrgtrznych, z dalszym podzialem na zaktady, klinikihé oraz rodzaje wpfat.

Po stronie Wn kgguje s¢ wptaty do kasy, a po stronie Ma é&guje st faktury wewrtrzne.
Konto nie powinno wykazywasalda.

247- Rozrachunki z tytutu wptat na studia pomostowe

Jest to konto rozrachunkowe &ige do ewidencji rozrachunkéw ze stuchaczami studiow
pomostowych z tytutu wptat . Po stronie Wn kontixigza st kwota naliczenia natenych
wptat od stuchaczy kolejnej edycji. Po stronie Wimto uznaje sidokonanymi wptatami.

Konto maze wykazywa saldo Dt oznaczage stan zadkenia stuchaczy Uczelni.

249- Rozrachunki z tytutu wptat za kursy i szkolera

Jest to konto rozrachunkowe &iae do ewidencji rozrachunkow z kursantami z tytwptat

za kursy i szkolenia . Po stronie Wn konto ab&ist kwota naliczenia miegscznego wedtug
numeru kursu naimych wptat od kursantéw. Po stronie Wn konto uzrsagedokonanymi
wptatami.

Konto maze wykazywa saldo Dt oznaczage stan zadkenia kursantow wobec Uczelni.

248 — Pozostate rozrachunki z tytutu udzielonych pgyczek.

Jest to konto rozrachunkowe &ae do ewidencjonowania udzielonychzpozek podmiotom
powiazanym.

Po stronie Wn kgguje st udzielone pgyczki, a po stronie Ma — sptapazyczek.

Konto maze wykazywé saldo debetowe oznaczeg¢ stan nalenosci z tytutu udzielonych
pozyczek z dalszym podziatem na jednostki pgaane.

64



Zespot 5 — Koszty wedtug typow dziatalnéei i ich rozliczanie

500 - Koszty dziatalnii dydaktycznej - Wydziat Nauk o Zdrowiu,

501 - Koszty dziatalniei dydaktycznej - Wydziat Lekarski,

502 - Koszty dziatalnei dydaktycznej - Wydziat Farmaceutyczny,

503 - Koszty dziatalniei dydaktycznej - kursy specjalizacyjne, szkolenie

podyplomowe finansowane z dotacji,

504 - Koszty dziatalni dydaktycznej — agendy studenckie,

505 - Koszty dziatalniei dydaktycznej — studia niestacjonarne Wydziatiudrekiego,

506 - Koszty dziatalnii dydaktycznej — studia niestacjonarne Wydziadwklo Zdrowiu,

507 - Koszty dziatalniei dydaktycznej — studia niestacjonarne Wydziatktnk&eutycznego,

508 - Koszty dziatalniei dydaktycznej — kursy specjalizacyjne, szkolepmdyplomowe

odptatne,

509 - Koszty dziatalnei dydaktycznej — Studium Prawa, Organizacji i Zdeania,

510 - Koszty dziatalniei naukowej — Wydziat Nauk o Zdrowiu,

511 - Koszty dziatalnei naukowej — Wydziat Lekarski,

512 - Koszty dziatalniei naukowej — Wydziat Farmaceutyczny,

516 - Koszty dziatalniei naukowej - komisja etyczna ds.sdoadczeé nad zwiergtami,

530 - Koszty dziatalniei dydaktycznej — studia anglalyczne,

531 - Koszty dziatalni dydaktycznej — studia pomostowe

537 - Koszty dziatalniei dydaktycznej — programy ksztatcenia wedtug zayedr umow,

538 — Koszty dziatalnei dydaktycznej - studia doktoranckie,

555 - Koszty ogélnozakiadowe,

581 — Koszty funduszy UE - projekty szkoleniowe,

582 — Koszty funduszy UE - projekty badawcze,

583 — Koszty funduszy UE - Erasmus,

584 — Koszty funduszy UE - koszty w projektach istyeyjnych,

585 - Koszty funduszy UE - koszty niekwalifikowane.

Analityka do kont zespotu 5 pozwala ustaliysoka¢ poszczegoélnych rodzajow dziatakco

oraz okreéli¢ struktue kosztow:

- dzialalngci dydaktycznej wg wydziatdw, jednostek organizaggh z podzialem na
wydatki limitowane, nielimitowane, od sponsorowmtgow szkolé podyplomowych,
specjalizacji i kursow;

- dziatalngci naukowej w podziale na:

a) rodzaj pracy naukowej (granty, badawczo - ustugostautowa, wiasna, wspotpraca
naukowa z zagrani¢ tacznag¢ komputerowa, import czasopism i $mikow
informacji, komisja etyczna ds. ¢e@iadczédr nad zwiergtami, granty Unii
Europejskiej, wspomaggja badania - SPUB, dziatak®o bibliotek i dziatalnéc¢
wydawnicza, konferencje naukowe.

b) umowy prac naukowych — ewidencja wg poszczegolmyawidencyjnych.

- dzialalngci ogodlnozakladowe]j w podziale na jednostki orgaoyne i wydatki
limitowane, nielimitowane, od sponsorow. Na koniéezdego miesica koszty
ogolnozaktadowe asrozliczane na poszczegolne dziatdkio zgodnie z zamzeniem
Rektora.

Konta zespotu 5 pozwakawyodrebni¢ koszty wg rodzajow — jest to analityka oznaczona

symbolem ,c”.

Na koniec kadego miesica konta § zamykane, a koszty przenoszone na konta aespot

- koszt wikasny z dalszym podziatem analagyoz do zespotu 5. Po rozliczeniu kosztoéw

na koniec okresu rozliczeniowego konta zespotu &gamvykazywa salda Wn, oznaczgje

wartas¢ produkcji nie zakaczonej w toku.
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Zespot 7 — Przychody i koszty zvazane z ich osignieciem

700 - Koszt wtasny dziatalna@i dydaktycznej - Wydziat Nauk o Zdrowiu,

701- Koszt wlasny dziatalrioi dydaktycznej - Wydziat Lekarski,

702 - Koszt wiasny dziatalniei dydaktycznej - Wydziat Farmaceutyczny,

703 - Koszt wiasny dziatalniei dydaktycznej - kursy specjalizacyjne, szkolenie
podyplomowe finansowane z dotacji,

704 - Koszt wiasny dziatalniwi dydaktycznej - agendy studenckie,

705 - Koszt wiasny dziatalniei dydaktycznej - studia niestacjonarne Wydziatu
Lekarskiego,

706 - Koszt wiasny dziataln@i dydaktycznej — studia niestacjonarne
Wydziatu Nauk o Zdrowiu,

707 - Koszt wtasny dziatalr$ei dydaktycznej — studia niestacjonarne Wydziatu
Farmaceutycznego,

708 - Koszt wiasny dziatalniei dydaktycznej - kursy specjalizacyjne,
szkolenie podyplomowe odptatne,

709 - Koszt wiasny dziatalniwi dydaktyczne] — Studium prawa, Organizacji
Ochrony Zdrowia,

730 - Koszt wiasny dziatalniwi dydaktyczne] — studia angiayczne,

731 - Koszt wiasny dziatalniewi dydaktycznej — studia pomostowe,

737 - Koszt wlasny dziatalnei dydaktycznej — programy ksztatcenia wg
zawartych umow,

738— Koszt wiasny dziatalrsgi dydaktycznej — studia doktoranckie.

Po stronie Wn tych kont kgjowane g koszty bezpg&rednie rejestrowane wagu roku na
analogicznych kontach zespotu 5 oraz naliczane rigod Zaradzeniem Rektora narzuty
kosztéw pérednich. Na koniec okresu rozliczeniowego, poch datmknecia kont, salda
kont zespotu 7- Koszt wlasny dziatakeo dydaktycznej - przeksgowywane s na wynik
finansowy.

710 —Koszt wtasny dziatalniei naukowej - Wydziat Nauk o Zdrowiu,

711 -Koszt wtasny dziatalriei naukowej - Wydziat Lekarski,

712 —Koszt wiasny dziatalnii naukowej - Wydziat Farmaceutyczny,

716 —Koszt wtasny dziatalna@i naukowej - komisja etyczna ds.seeadczé nad
zZwierztami.

Po stronie Wn tych kont kgijowane g koszty bezpg&rednie zespotu 5 dotygee dziatalnéci
naukowej oraz narzuty kosztéw gpednich zgodnie z decyzjMNiSW oraz Zarzdzeniem
Rektora. Na koniec okresu rozliczeniowego, pod datmknécia kont, salda kont zespotu 7-
Koszt wiasny dziatalriei naukowej - przeksgowywane g na wynik finansowy.

720 —Sprzeda prac naukowych opodatkowana VAT 22 (23)% - Wybdkekarski,

721 —Sprzeda prac naukowych zwolniona z VAT — Wydziat Lekarski

722 - Sprzeda prac naukowych zwolniona z VAT - Wydzial Farmacji

723 —Sprzeda prac naukowych opodatkowana VAT 22(23)% - WydEatmacji,

727 -Sprzeda prac naukowych opodatkowana VAT 22(23)% - Wydkiatk o Zdrowiu,
729 - Sprzeda prac naukowych zwolniona z VAT- Wydziat Nauk o ddiu.
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Na w/ w kontach ksgowane s faktury dotycace dziatalnéci naukowo — ustugowej

prowadzonej przez jednostki organizacyjne UMB, whioiu na wydziaty i stawki podatku
VAT. Na koniec okresu rozliczeniowego, pod gdaamkngcia kont, salda kont zespotu 7-
Sprzeda prac naukowych przekgjowywane g na wynik finansowy.

724 —Przychody z dziatalnei dydaktycznej zwolnione z VAT,

725 —Przychody z dziatalnei dydaktyczne] opodatkowane VAT 22( 23)%,
726 —Przychody z dziatalnei dydaktycznej opodatkowane VAT 7(8)%,
728 —Przychody z dziatalnei dydaktycznej opodatkowane VAT 0(5)%.

Stawki VAT podane w nawiasach obaatija od 01.01.2011r. do 31.12.2013 .

Konta te shiaa do ewidencji przychodéw m. in. z tytulu optat adistracyjnych,
manipulacyjnych, ustugwiadczonych przez jednostki UMB, wpltywow z tytutuymajmu
pomieszcze, optat za egzamin wginy, doktoraty, optat za studia wieczorowe, zaogczne
anglogzyczne, pomostowe, z tytutu otrzymywanych przychvedd funduszy strukturalnych,
wplywow z tytutu prowadzonych kurséw, specjalizacjgzkolenia podyplomowego,
otrzymywanych darowizn oraz pozostatych. Na kormécesu rozliczeniowego, pod dat
zamkngcia kont, salda kont zespotu 7 - Przychody z dinakci dydaktycznej -
przeks¢gowywane g na wynik finansowy.

732 —Obroty wewnrtrzne jednostki

733 —Koszt wtasny obrotow wewdtrznych jednostki

Konta te shia rozliczeniu i przeniesieniu kosztow gwednich na fundusz pomocy materialnej
studentow i doktorantow (zespot 8). Na koniec oknexzliczeniowego, pod dazamknecia
kont, salda kont zespotu 7- Obroty westvane i koszt witasny obrotéw wewtnznych
przeks¢gowywane g na wynik finansowy.

740 — Przychody operacyjne — dotacje

Na tym koncie ewidencjonowane 8. in. dotacja na dziatal§éd dydaktyczm przekazywana
przez Ministerstwo Zdrowia, dotacje z MNiISW na daliaos¢ statutovd, badania witasne,
granty, komis} etyczra, konferencje, SPUB, pozostate dotacje zzet gminy i inne
fundusze publiczne.

Na koniec okresu rozliczeniowego, pod adatamknécia kont, salda kont zespotu 7-
Przychody operacyjne - dotacje - przelgswywane g na wynik finansowy.

781 — Koszt wtasny funduszy UE — projekty szkolergo

782 — Koszt whasny funduszy UE — projekty badawcze,

783 — Koszt wtasny funduszy UE — Erasmus,

784 — Koszt wtasny funduszy UE — koszty w projektamvestycyjnych,
785 — Koszt wtasny funduszy UE — koszty niekwadbfikane,

791 — Przychody z tytutu funduszy UE- projekty dekiowe,

792 — Przychody z tytutu funduszy UE- projekty badze,

793 — Przychody z tytutu funduszy UE- Erasmus,

794 — Przychody z tytutu funduszy UE- projekty irstyeyjne.

800 - Fundusz zasadniczy
Po stronieMa ksigguje st zwickszenie kapitatu:
-z tytutlu dodatniego wyniku finansowego,
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-z tytutu otrzymanych dotacji z baetu pastwa oraz innyclirédet na zakaczone
I oddane daytkowania budynki i lokale oraz obiektyaynierii ladowej i wodnej,

- Z tytulu nieodptatnie otrzymanych od Skarbun&ea lub innych jednostek
budynkow i lokali, obiektow iaynierii ladowej i wodnej,

-z tytulu zwkkszenia wartéci magtku Uczelni na skutek aktualizacji wyceny
srodkéw trwatych, przeprowadzonej zgodnie ustawpodatku dochodowym od
0s6b prawnych,

-z tytutlu przygtych do uytkowania budynkéw i lokali oraz obiektow zynierii
ladowej i wodnej sfinansowanych z wptywow z udzialdainwestycje wspolne.

Po stronian ksiggowane § zmniejszenia kapitatu na skutek:

- pokrycia straty bilansowej,

- umorzenia budynkéw i lokali oraz obiektéwzimierii ladowej i wodnej,

- nieodptatnego przekazania budynkow i lokali orézektow irnzynierii ladowej
i wodnej oraz gruntow,

- zmniejszenia wartei maptku na skutek aktualizacji wycenyrodkéw trwatych,
przeprowadzonej zgodnie ustaw podatku dochodowym od os6b prawnych.

810 — Fundusz pomocy materialnej dla studentéw i diborantow

Fundusz ten tworzony jest gtownie z dotacji otrzyeja Ministerstwa Zdrowia. Powkszap
fundusz:
- optaty za korzystanie z domow studenckich,

- optaty za wynajem pomieszaze DS. Nr 1 i DS. Nr 2,

- optaty za wynajem pokoi goinnych,

- dotacja MZ na stypendia.

- odsetki za zwlok naliczane w wyniku nieterminowego regulowania opa
akademiki.

Natomiast po stronie Wn kgjowane g wszystkie koszty zwzane z dziatalnieia domow
studenckich, wyptaty stypendium socjalnego, naulgonyesportowego, zapomaég, doptat do
zakwaterowania, doptat do wywienia, dla studentow i doktorantow.

Na koniec kadego miesica konto obcizane jest réwnie kosztami pérednimi zgodnie
z Zaradzeniem Rektora.

Pomoc materialna dla studentow i doktorantow, regndomow studenckich finansowange s
z dotacji, natomiast koszty utrzymania domow ste#ar finansowanessz przychodow.
Dotacja przeznaczona na pomoc mategialla doktorantow nie me by wigksza nk 3 %
dotacji na pomoc materiajrla studentow i doktorantéw na dany rok kalendaszo

Saldo konta810jest kredytowe i okrga stan funduszu w dyspozycji Uczelni.

Nadwyzka kosztéw nad przychodami z tytutu korzystaniaomdw studenckich w ramach
funduszu, podlega finansowaniu z przysztych opgaizychodow.

811 — Wiasny fundusz stypendialny dla studentéw
812- Wiasny fundusz stypendialny dla doktorantéw
813 - Wiasny fundusz stypendialny dla pracownikow

Wiasny fundusz stypendialny m® by tworzony z wptat oséb fizycznych i prawnych
przeznaczonych na ten fundusz.
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Po stronie Ma kspguje sé utworzenie funduszu z wptat os6b fizycznych i pmgeh.
Po stronie Wn kgguje s¢ wykorzystanie funduszu na wyptaty stypendium.
Konto 811,812,813 nmime wykazywa tylko saldo kredytowe, ktére oznacza stan wlasnego

funduszu stypendialnego.

Aktualizacja na dzie01.01.2011 r.
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