Zatacznik do Zarzadzenia Rektora nr 140/2021 z dnia 6.12.2021 r.

Regulamin przyjmowania gosci przez Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku

§1
1. Wprowadza sie zasady przyjmowania, finansowania i rozliczania wizyt gosci w Uniwersytecie
Medycznym w Biatymstoku.
2. Regulamin obejmuje w szczegdlnosci przyjazdy w ramach:
a) przygotowan do realizacji wspdlnych projektéw badawczych, edukacyjnych,
szkoleniowych i innych,
b) projektéow badawczych realizowanych w ramach wspétpracy dwustronnej na
podstawie uméw miedzyrzagdowych,

c) naindywidualne zaproszenie UMB w celach wspotpracy miedzynarodowej i krajowej.

§2

1. Najpozniej 14 dni przed przyjazdem goscia jednostka zapraszajaca sktada w Dziale
Wspdtpracy Miedzynarodowej prawidtowo wypetniony i wypisany Wniosek o przyjecie
goscia na UMB (zatgcznik nr 1).

2. Whniosek o przyjecie goscia powinien okreslac¢ cel pobytu, okres, miejsce zakwaterowania,
a takze zakres i zZrédta finansowania pobytu goscia.

3. Realizacja ptatnosci zwigzanych z przyjmowaniem goscia przez jednostki UMB moze
odbywac sie dopiero po akceptacji wniosku przez Rektora UMB lub osobe upowazniong.

4. Zaakceptowany wniosek o przyjecie goscia jest podstawg do wystosowania oficjalnego
zaproszenia.

5. Rejestr wnioskdw o przyjecie goscia jest prowadzony w Dziale Wspotpracy

Miedzynarodowej.

§3
Jednostka przyjmujgca zobowigzana jest do wyznaczenia opiekuna goscia, ktéry jest
odpowiedzialny za obstuge pobytu goscia w zakresie:

a) przygotowania programu pobytu,

b) rezerwacji noclegdéw badz srodkéw transportu,

c) pomocy przy rozliczeniu kosztéw pobytu.

§4
1. Refundacji mogg podlegaé nastepujgce koszty:
a) diety pobytowe;
b) noclegi;
c) koszty podrézy;
d) przejazdy i dojazdy krajowe.



2. Koszty zwigzane z zakwaterowaniem i podrdzg moga byc¢ optacone przez:

a)

UMB - na podstawie rachunkow badz faktur wystawionych na UMB;

b) goscia — woéwczas zwrot kosztéw moze nastgpi¢ na podstawie wypetnionego i

podpisanego przez goscia formularza: Rozliczenie pobytu goscia na UMB (zatacznik nr
2), do ktérego musza by¢ dotgczone oryginaty rachunku z hotelu, biletéw lub kart

poktadowych badz rachunku lub faktury za podroz.

3. W przypadku podrdézy autem, zwrot kosztow nastgpi na zasadach obowigzujgcych

w UMB.

4. Diety moga sq wyptacane przelewem na rachunek bankowy goscia.

5. UMB nie pokrywa kosztéw ubezpieczenia goscia w czasie pobytu w Uczelni.

§5

Finansowanie pobytu gosci w UMB odbywa sie na nastepujgcych zasadach:

1)

2)

3)

§6

w przypadku, gdy programy i zawarte umowy przewidujg zakres i wysokos$¢
Swiadczen dla gosci, ich wyptata nastepuje zgodnie z tymi zasadami okreslonymi
odrebnymi regulacjami;

w pozostatych przypadkach swiadczenia mogg by¢ wyptacane do wysokosci
okreslonej w odrebnych ustawach lub przepisach wydanych przez ministra
wtasciwego do spraw pracy w sprawie wysokosci oraz warunkdéw ustalania naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej
jednostce sfery budzetowej, z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju oraz poza
granicami kraju;

w uzasadnionych przypadkach Rektor, na wniosek kierownika jednostki zapraszajacej
gosci, moze wyrazi¢ zgode na ustalenie innej wysokosci swiadczen, niz wynikajgce

zZ niniejszego regulaminu lub na przyznanie innych swiadczen. Kazda zgoda wymaga

opinii Kwestora w zakresie naleznosci publiczno-prawnych.

Opiekun, o ktéorym mowa w & 3, ma za zadanie w przeciggu 14 dni od dnia zakoniczenia

wizyty, dostarczy¢ do Dziatu Wspotpracy Miedzynarodowej podpisane przez goscia, ktorego

dotyczyt pobyt, rozliczenie jego wizyty, na formularzu Rozliczenie pobytu go$cia na UMB

(zatgcznik nr 2). W uzasadnionych sytuacjach, zwtaszcza, kiedy nie jest mozliwe uzyskanie

podpisu goscia na rozliczeniu, rozliczenie wizyty goscia moze by¢ podpisane przez opiekuna,

o ktérym mowa w § 3.

Rektor

prof. dr hab. Adam Kretowski
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