
zał nr 2 do t.j. Regulaminu Pracy UMB wprowadzonego Zarządzeniem Rektora nr 13/2021 z dnia 4.03.2021r.

NIEDZIELA (N) Święta przypadające w Niedzielę 

Wzór karty ewidencji czasu pracy zgodny z rozporządzeniem w sprawie dokumentacji pracowniczej z dnia 10 grudnia 2018r. SOBOTA (S) 

ŚWIĘTA ( Ś)

MIESIĄC

dni miesiąca 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 suma 

godzina rozpoczęcia pracy

godzina zakończenia pracy 

liczba godzin przepracowanych w danym dniu 

liczba godzin przepracowanych w porze nocnej 

liczba godzin nadliczbowych 

dni wolne od pracy wraz z oznaczeniami ich udzielenia 

( np. DW 5, DWN, DWŚ, N, S, Ś)

rodzaj zwolnienia od pracy, np. krwiodawca, poszukiwanie pracy

wymiar zwolnienia od pracy 

rodzaj innych usprawiedliwionych nieobecności 

wymiar innej usprawiedliwonej nieobecnosci 

wymiar NN

Podsumowanie, w tym:

Liczba godzin przepracowanych 

Liczba godzin przepracowanych w porze nocnej 

liczba godzin nadliczbowych 

Oznaczenia:

DW5 -dzień wolny za sobotę

DWN - dzień wolny za niedzielę

DWŚ - dzień wolny za święto

Op - opieka nad chorym dzieckiem/ innym chłonkiem rodziny

NU - nieobecność usprawiedliwiona

D - wyjazd służbowy

U - urlop wypoczynkowy

Uo - urlop okolicznościowy

Karta ewidencji czasu pracy 

NN - nieobecność nieusprawiedliwionaO - opieka 2 dni

Ub - urlop bezpłatny

Uw - urlop wychowawczy

Ur- urlop rodzicielski

Um - urlop macierzyński

Inne usprawiedliwione nieobecności 

Ch - choroba pracownika


