Zal. do Zarzgdzenia Rektora nr 127/2020 z dnia 16.12.2020r.
REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla sktad, tryb
pracy, prawa, obowigzki i zasady odpowiedzialnosci czionkéw komisji przetargowej
powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, zwanej dalej ,,komisjg”.

Regulamin stosuje si¢ zaréwno do komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019,
ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg”, jak i do komisji powolanych na podstawie art. 53 ust. 2
ustawy.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajacego, nalezy pod tym pojeciem
rozumie¢ Rektora a takze osobe, ktorej Rektor powierzyt wykonywanie czynnosci dla niego
zastrzezonych.

W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy.

ROZDZIAL 11
Status prawny Komisji

Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego o charakterze doradczym
i nie posiada zadnych uprawnien decyzyjnych zwigzanych z udzielaniem zamoéwied
publicznych.

Zaréwno komisja, jak réwniez jej przewodniczacy, sekretarz oraz czlonkowie nie mogg
dokonywa¢ zadnych czynnosci prawnych, w szczegdlnosci sktadaé oswiadczen woli
w imieniu zamawiajacego.

ROZDZIAL 111
Powolywanie i sklad komisji

. Komisja przetargowa jest powolywana na potrzeby konkretnego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, niezaleznie od trybu jego udzielenia.

. Skfad komisji przetargowej jest proponowany we wniosku o wszczecie postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego, przygotowanym i sktadanym przez dzial zaméwien
publicznych do kierownika zamawiajgcego. Powolanie komisji jest réwnoznaczne
z wyrazeniem zgody na wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
Skiad komisji jest ustalany zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. 7-13.

. Zatwierdzony we wniosku o wszczgcie postgpowania skiad komisji powinien byé staty
przez caly okres prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, chyba ze
zaistniejg obiektywne okolicznosci, uzasadniajgce dokonanie zmian w jej sktadzie. Zmiana
musi by¢ zatwierdzona przez kierownika zamawiajgcego.

. Udziat w pracach komisji jest obowigzkowy, chyba ze powotana osoba z uzasadnionych
przyczyn nie moze bra¢ udzialu w jej pracach, o czym jest zobowiazana niezwlocznie
poinformowaé przewodniczacego komisji lub kierownika zamawiajacego.

. Czlonkami komisji powinny by¢ osoby, ktére daja rekojmie bezstronnego, rzetelnego
i obiektywnego wykonywania powierzonych im czynnosci, kierujac sie przy tym wylgcznie
przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
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. Czlonkiem komisji nie moze byé kierownik zamawiajacego, jak réwniez pracownik

zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyt pisemnie wykonywanie
zastrzezonych dla niego czynnosci.

. Komisja skfada sie z co najmniej 3 czlonkéw (przewodniczacego, sekretarza i minimum

jednej osoby powotanej zgodnie z pkt. 10) oraz innych cztonkéw powotanych zgodnie
z pkt. 11-12.

. Przewodniczacym komisji jest z-ca Kanclerza ds. technicznych lub inna osoba powotana

przez kierownika zamawiajacego. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji,
zastepuje go kierownik jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej merytorycznie za realiza-
cje zamo6wienia lub inny cztonek komisji wskazany przez kierownika zamawiajacego.

. Sekretarzem komisji jest pracownik dziatu zaméwien publicznych prowadzgcy dokumenta-

cje postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego. W przypadku nieobecnosci sekre-
tarza komisji, zastepuje go inny pracownik dzialu zaméwieni publicznych, powotany przez
kierownika zamawiajgcego.

Cztonkiem komisji przetargowej jest rowniez kierownik jednostki organizacyjnej odpowie-
dzialnej merytorycznie za realizacj¢ zamOwienia lub/oraz wskazana(e) przez niego oso-
ba(y). a w przypadku dostaw aparatury naukowo — badawczej — dodatkowo przedstawi-
ciel(e) przyszlego uzytkownika.

Jezeli w trakcie prowadzenia postgpowania zachodzi konieczno$¢ uzyskania wiadomosci
specjalnych, kierownik zamawiajacego, na wniosek przewodniczacego komisji lub z wia-
snej inicjatywy, moze powolaé bieglych.

W uzasadnionych przypadkach, jezeli jest to uzasadnione specyfika zamowienia, kierownik
zamawiajacego moze na wniosek przewodniczgcego komisji lub z wiasnej inicjatywy po-
wolaé w sktad komisji takze inne osoby, réwniez nie bgdgce pracownikami zamawiajgcego.
W przypadku koniecznosci odwotania przewodniczacego, sekretarza lub cztonka komisji,
kierownik zamawiajacego powotuje odpowiednio nowe osoby.

ROZDZIAL IV
Tryb pracy komisji

Komisja rozpoczyna prace z dniem zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego jej
sktadu, zaproponowanego we wniosku o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

Przewodniczgcy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorgc pod uwage uza-
sadnione wnioski cztonkéw komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych ob-
owiazkow stuzbowych.

Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokét, w ktérym w szczegélnosci opisu-
je sig: przebieg posiedzenia, czynno$ci dokonane przez przewodniczacego
/sekretarza/cztonkéw komisji, zadania przydzielone cztonkom komisji w zakresie ich obo-
wigzkéw przez przewodniczacego komisji, wyniki glosowan. Brak podpisu ktéregokolwiek
z cztonkéw komisji biorgcych udziat w danym posiedzeniu komisji, powinien zosta¢ odno-
towany przez przewodniczgcego komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powo-
dem braku podpisu sg zastrzezenia co do zgodnosci z przepisami ustawy, do protokotu za-
Iacza si¢ rowniez pisemne zastrzezenia cztonka komisji.

Komisja, oprécz pracy na posiedzeniach, moze rowniez pracowa¢ w trybie roboczym (po-
szczegblni cztonkowie).

Kazdy z czlonéw komisji winien osobiscie zapoznaé si¢ z dokumentacja postgpowania,
a w szczegdlnosci z trescig ofert oraz badac i oceniaé ich tre$¢ w zakresie swoich kompe-
tencji. Wszelkie watpliwosci powinny by¢ jawnie dyskutowane przez cztonkéw komisji.
Ostateczna ocena ofert i propozycja wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania powinny zapada¢ na posiedzeniach komisji.
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Inne czynnosci moga by¢ dokonywane nie na posiedzeniu, lecz w drodze obiegu dokumen-
tow (tzw. kurenda), poprzez podpisanie lub elektronicznie zatwierdzenie odpowiedniego
dokumentu przez poszczegdlnych cztonkéw komisji.

Komisja przyjmuje propozycje rozstrzygnig¢ w obecnosci co najmniej potowy jej czton-
kow. Zasadg powinno by¢ dazenie do konsensusu, tj. zgodnego porozumienia wszystkich
obecnych jej cztonkéw. W przypadku braku konsensusu, rozstrzyganie spraw odbywa sig
w glosowaniu jawnym, zwykla wigkszoscia gloséw obecnych. Kazdy cztonek komisji dys-
ponuje jednym glosem za lub przeciw (bez mozliwosci wstrzymania si¢ od glosu). W przy-
padku réwnej liczby gloséw za i przeciw, charakter rozstrzygajgcy ma glos przewodnicza-
cego komisji.

W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkéw komisji, przewodniczacy odracza po-
siedzenie i wyznacza nowy termin.

Jezeli komisja nie moze podja¢ decyzji w drodze konsensusu, a podjecie decyzji wymaga
wiadomodci specjalnych, przewodniczacy wystgpuje do kierownika o powotanie biegtego.
W przypadku, gdy opinia bieglego nie wskazuje jednoznacznie sposobu postepowania,
przewodniczgcy wystepuje o powotanie kolejnego bieglego lub zarzadza gtosowanie.
Czlonek komisji niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem komisji obowigzany jest
do niezwlocznego przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie od-
rgbne — votum separatum), ktére dofgcza sig do protokotu posiedzenia, adresujac je bezpo-
srednio do przewodniczgcego komisji i przekazujge do wiadomosci kierownikowi zamawia-
Jjacego. Wskazane jest, aby zdanie odrgbne byto ztozone na nastepnym posiedzeniu komisji,
a bezwzglednie musi by¢ ztozone przed zatwierdzeniem protokotu z prowadzonego poste-
powania przez kierownika zamawiajgcego. Zdanie odrebne zlozone przez cztonka komisji
nie wplywa na prawomocno$¢ podjgtej przez pozostatych czlonkéw komisji decyzii,
jak i nie zwalnia osoby wystepujacej ze zdaniem odrgbnym z obowigzku wykonania tej de-
cyzji, jezeli taki obowiazek na niej cigzy.

Czionkowie komisji, kt6rzy nie brali udziatu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja pisemnie
zapoznanie si¢ z ustaleniami komisji.

ROZDZIAL V
Oswiadczenie o braku konfliktu intereséw

. Czlonkowie komisji sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywe-

go os$wiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicz-
nosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy i przekazuja je przewodniczacemu
komisji.

- O$wiadczenie o braku konfliktu intereséw sktada réwniez kierownik zamawiajacego.
. Przed odebraniem oswiadczenia, kierownik zamawiajgcego uprzedza osoby skladajace

oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy, sklada sie

niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia
tych okolicznoéci nie pézniej niz przed zakoriczeniem postepowania o udzielenie zaméwie-
nia. O$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 usta-
wy, sktada si¢ przed rozpoczgciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
lub przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia.

- W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznoéci wymienionych

w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy, cztonek komisji jest zobowigzany do ponownego zlozenia aktu-
alnego o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1 i niezwlocznego wylaczenia sie z udziatu
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego i powiadomienia o tym na pi$mie
przewodniczacego komisji oraz kierownika zamawiajgcego, a w przypadku przewodnicza-
cego komisji — kierownika zamawiajacego. W takiej sytuacji kierownik zamawiajgcego,



w miejsce cztonka komisji, ktéry si¢ wylaczyl, powoluje nowego cztonka komisji, a w
miejsce przewodniczacego komisji, ktdry si¢ wylgezyt - nowego przewodniczacego.

6. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, podjete samodzielnie
przez osobe podlegajaca wytaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy sa niewazne, a czynnosci calej komisji, dokona-
ne z udziatem cztonka komisji podlegajgcego wylaczeniu powtarza sig, z wyjatkiem otwar-
cia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postgpowania,
a takze w sytuacji, gdy postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione.

7. Postanowienie ust. 6 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztozenia przez czionka komi-
sji o$wiadczenia lub ztozenia oswiadczenia nieprawdziwego.

ROZDZIAL VI
Kompetencje komisji w zakresie przygotowania postepowania

W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, do zadan czton-
kéw komisji, odpowiednio do obowiazkéw i kompetencji poszczegélnych czionkow komisji,
nalezy w szczeg6lnoéci przygotowanie i przekazanie kierownikowi zamawiajacego do zatwier-
dzenia sporzadzonych zgodnie z ustawg i odpowiednio do trybu postgpowania, dokumentow
niezbednych do wszczecia postgpowania, w szczegdlnosei: specyfikacji warunkéw zaméwienia
(SWZ), zaproszenia do negocjacji, zaproszenia do dialogu, zaproszenia do skiadania ofert, oglo-
szenia o zamiarze zawarcia umowy, zawiadomienia Prezesa UZP o wszczgciu postgpowania lub
o zamiarze zawarcia umowy na okres dtuzszy niz 4 lata. Dokumenty sg przygotowane na pod-
stawie wniosku przekazanego do dzialu zaméwien publicznych przez jednostk¢ merytoryczng
odpowiedzialng za realizacje danego zam6wienia publicznego, zawierajgcego w szczegblnosei:
1) warto$¢ szacunkows zamowienia,
2) proponowany tryb udzielenia zaméwienia publicznego,
3) precyzyjny opis przedmiotu zaméwienia,
4) opis warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,
5) opis sposobu dokonania oceny spefniania warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego,
6) wykaz o$wiadczer i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawey w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu,
7) wykaz dokumentéw potwierdzajacych spetnianie przez oferowane dostawy/ustugi/roboty
budowlane wymagan dotyczacych przedmiotu zaméwienia,
8) okreslenie kryteriéw oceny ofert,
9) okreslenie sposobu obliczenia ceny oferty,
10) okreslenie terminu wykonania zamoéwienia,
11) projekt umowy oraz inne dokumenty konieczne do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

ROZDZIAL VII
Kompetencje komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania

W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, do zadan po-

szezegdlnych czlonkéw komisji, odpowiednio do ich obowigzkéw i kompetencji, nalezg

w szczegoblnosci nastepujace czynnosci:

1) zamieszczenie ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo przeka-
zanie do opublikowania Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej,

2) zamieszczenie ogloszenia o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwieri Publicznych albo
przekazanie do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenia dodatko-
wych informacji, informacji o niekompletnej procedurze lub sprostowania,



3) zamieszczenie na stronie internetowej zamawiajacego wszystkich dokumentéw (w tym
ogloszeft) i informacji wymaganych ustawa do opublikowania w ramach postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego,

4) przekazanie do opublikowania ogloszenia o zaméwieniu w inny sposéb niz wskazany
w pkt 3, w szczegblnosci w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogdlnopolskim —
w przypadku podjecia takiej decyzji przez kierownika zamawiajacego,

5) zamieszczenie w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo przekazanie do opublikowania
Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy —
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie zaméwienia
z wolnej reki,

6) przygotowanie propozycji wyjasnieni dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zamdwie-
nia,

7) przygotowanie projektéw zaproszen, informacji oraz innych dokumentéw wymaganych
przepisami ustawy,

8) prowadzenie negocjacji albo dialogu z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo dialogu,

9) dokonanie otwarcia ofert,

10) sprawdzenie, czy prawidtowo zostalo wniesione wadium,

11) dokonanie badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w negocjacjach, wnioskéw o dopuszezenie do udziatu
w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej, w szczegol-
nosci dokonanie oceny ztozonych ofert w zakresie: czy wykonawcy spelniaja warunki
udziatu w postgpowaniu oraz czy zostaty zlozone wszystkie wymagane i prawidiowe do-
kumenty w zakresie okreslonym w specyfikacji warunkéw zamowienia,

12) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zatwierdzenie wezwania wykonawcéw do
uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcéw lub do wyjasnie-
nia tresci oferty,

13) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zatwierdzenie wystapienia do wykonawcéw
z pro$bg o wyjasnienie zasadnosci zastrzezonych we wnioskach/ofertach lub w innych do-
kumentach skfadanych w toku post¢powania o udzielenie zaméwienia publicznego infor-
magcji jako tajemnicy przedsiebiorstwa,

14) dokonanie oceny odpowiedzi w zakresie zasadnosci zastrzezonych we wnioskach/ofertach
lub w innych dokumentach sktadanych w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia pu-
blicznego informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa, w zaleznosci od zakresu meryto-
rycznego zastrzezenia,

I5) dokonanie oceny, czy ztozone oferty nie zawieraja oczywistych omytek pisarskich,

16) dokonanie oceny, czy ztozone oferty nie zawierajg omytek rachunkowych, z uwzglednie-
niem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

17) dokonanie oceny, czy ztozone oferty nie zawierajg innych omytek polegajacych na nie-
zgodnosci oferty ze specyfikacja warunkéw zaméwienia, niepowodujgcych istotnych zmian
w tresci oferty,

18) ustalenie rankingu punktowego zfozonych ofert zgodnie z kryteriami ustalonymi w poste-
powaniu,

19) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach
przewidzianych ustawa,

20) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach przewi-
dzianych ustawa,

21) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskowanie do kierow-
nika zamawiajacego o uniewaznienie postepowania,



22) dokonanie analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawienie kierowni-
kowi zamawiajacego rekomendacji dotyczacej odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi
na informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci,

23) przedstawianie kierownikowi zamawiajacego propozycji w zakresie wnioskowania do wy-
konawcéw o przediuzenie terminu zwigzania ofertg, przedtuzenie okresu waznosci wadium,
a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustaws,

24) przygotowanie informacji do wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta,

25) sprawdzenie prawidtowoéci wniesionego przez wykonawce zabezpieczenia nalezytego wy-
konania umowy,

26) przedstawianie kierownikowi zamawiajacego propozycji w zakresie okreslenia warunkow
przeprowadzenia aukcji elektronicznej,

27) wykonanie czynnosci niezbgdnych do przeprowadzenia licytacji elektronicznej,

28) zamieszczanie ogloszenia o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zamoéwieni Publicznych
albo przekazanie Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej,

29) wykonywanie innych, nie wymienionych wyzej czynnosci, niezbednych do przeprowadze-
nia postgpowania.

ROZDZIAL VIII
Prawa i obowigzki cztonkow komisji

1. Czlonkowie komisji s3 niezalezni. Odwotanie cztonka komisji w toku postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez
niego obowigzkéw oraz w sytuacji, o ktérej mowa w art. 56 ust 2 i 3 ustawy, a takze jezeli
z powodu innej uzasadnionej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w pracach komisji.

2. Czionkowie komisji musza przestrzega¢ w trakcie wykonywania swych czynnosci wszyst-
kich obowiazujacych przepiséw prawa, w szczegdlnosci przepiséw ustawy oraz niniejszego
regulaminu.

3. Czlonkowie komisji zobowigzani sa do sprawnego i rzetelnego przeprowadzenia procedury
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego przy zachowaniu zasady pisemnosci
postepowania, obiektywizmu i bezstronnosci oraz réwnego traktowania wszystkich pod-
miotéw ubiegajacych sie o zaméwienie i prowadzenia postgpowania w sposob gwarantujg-
cy zachowanie uczciwej konkurencji.

4. Czlonkowie komisji obowiazani sa rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone im
czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem,
a ponadto zobowiazani sa do zachowania poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywi-
zmu w pracach komisji w zwiazku z wykonywaniem swych czynnosci.

5. Czlonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z pracami
komisji, w szczegdlnosci informacji zwiazanych z przebiegiem badania, oceny i poréwna-
nia tresci ztozonych ofert, za wyjatkiem informacji zawartych w protokole postgpowania.

6. Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgb-
nych przepiséw oraz do przestrzegania szczegblowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okre$lonych w odrgbnych przepisach.

7 O nkéw komisji ponosi odpowiedzialnosé za wykonywanie powierzonych mu
czynnoéci zwigzanych z udziatem w pracach komisji.

8. Czlonkowie komisji powinni bra¢ czynny udzial w posiedzeniach i pracach komisji, rzetel-
nie i obiektywnie wykonywa¢ powierzone im czynnosci zgodnie z zakresem prac ustalo-
nym przez przewodniczacego komisji oraz niezwlocznie informowaé przewodniczacego
komisji o okoliczno$ciach uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji.

9. Czitonkowie komisji maja prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca
komisji, w tym w szczegdlnodei do ofert, zatacznikéw, wyjasnien ztozonych przez wyko-
nawc6w, opinii biegtych, jak réwniez do zglaszania przewodniczacemu w kazdym czasie
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uwag lub pisemnych zastrzezen dotyczacych funkcjonowania komisji, a takze do wniosko-
wania o powolanie bieglego.

Cztonkom komisji oraz jej przewodniczacemu nie wolno wykonywaé polecen ani czynno-
Sei, ktérych wykonanie stanowiloby przestgpstwo lub grozitoby niepowetowans strata,
rowniez w sytuacji, gdy otrzymali takie polecenie na pi$mie.

Jezeli w zwigzku z pracg komisji jej cztonek otrzymuje polecenie, ktére w jego przekonaniu
Jest niezgodne z prawem, z interesem zamawiajgcego, interesem publicznym albo ma zna-
miona pomytki, powinien przedstawi¢ swoje spostrzezenie przewodniczacemu komisiji.
Czlonek komisji powinien réwniez przedstawi¢ przewodniczacemu swoje zastrzezenia, je-
zeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac komisji, jest w jego przeko-
naniu niezgodny z prawem, z interesem zamawiajgcego lub interesem publicznym albo nosi
znamiona pomyiki lub przestepstwa.

W przypadku nieuwzglgdnienia przez przewodniczgcego komisji powyzszych zastrzezef,
czionek komisji moze dotgezyé do protokotu postgpowania o$wiadczenie ze zdaniem od-
rebnym, badZ moze przedstawi¢ swoje zastrzezenia drogg shuzbowa kierownikowi zama-
wiajgcego.

ROZDZIAL IX
Obowigzki przewodniczacego komisji

Do obowiazkéw przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w Rozdziale
VIII, nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

reprezentowanie komisji wobec 0s6b trzecich,

organizowanie we wspélpracy z sekretarzem pracy komisji, w tym wyznaczanie terminéw
posiedzen oraz porzadku ich obrad, a takze zapewnienie sprawnego przebiegu wykony-
wanych zadan,

podziat migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym lub protoko-
larnie oraz ich koordynacja,

nadzorowanie pracy cztonk6éw komisji oraz wykonywania kolejnych czynnosci zgodnie

z obowigzujacymi przepisami,

prowadzenie posiedzen komisji przetargowej przy uwzglednieniu zasad okreslonych w ni-
niejszym regulaminie,

poinformowanie cztonkéw komisji o odpowiedzialno$ci w przypadku naruszenia przepi-
séw ustawy lub regulaminu,

odebranie od cztonkéw komisji pisemnych o$wiadczet, o ktérych mowa w Rozdziale V
i przekazanie ich sekretarzowi komisji w celu wigczenia do dokumentaciji postepowania,
whnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka komisji, ktéry nie zto-
zyt oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3
ustawy albo ztozyt o§wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust.
21 3 ustawy albo ztozyt nieprawdziwe o$wiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy albo zlozyt wniosek o wylaczenie si¢ z poste-
powania z innych uzasadnionych powodéw,

wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwolanie cztonka komisji, jezeli zaistnie-
Ja inne, niz okreslone wyzej okolicznosci uzasadniajace odwotanie,

10) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zmiane skiadu komisji, jezeli zaistniejg

okolicznosci to uzasadniajgce,

1) w uzasadnionych sytuacjach wnioskowanie o powotanie biegtego,
12) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dziatania

komisji do czasu wylaczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy,

13) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych

problemach zwigzanych z pracami komisji,



14) nadz6r nad przedktadanymi kierownikowi zamawiajacego projektami pism przygotowy-
wanych przez komisje, w szczeg6lnosci w sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postgpowania,

15) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania przez sekretarza
komisji,

16) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postgpowania.

ROZDZIAY X
Obowigzki sekretarza komisji

Do obowiazkéw sekretarza komisji, poza obowigzkami wskazanymi w Rozdziale VIII, nalezy
w szczegblnosei:

1) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokoiu postgpowania wraz
z zalgcznikami,

2) obstuga techniczno-organizacyjna i biurowa komisji,

3) sporzadzanie protokotéw z posiedzen komisji, jezeli komisja uzna, ze posiedzenie ma by¢
protokotowane,

4) odebranie i otwarcie ofert,

5) sprawdzenie, czy prawidtowo zostaty wniesione wadia,

6) opracowanie projektéw wszystkich pism przygotowywanych przez komisjg, w tym
w szezegblnosei: specyfikacji warunkéw zamowienia i jej zmian, odpowiedzi na pytania
wykonawcéw, ogloszef, zmiany ogloszen, wykluczenia wykonawcéw, odrzucenia ofert,
wyboru najkorzystniejszej oferty, uniewaznienia postgpowania,

7) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa,

8) czuwanie nad prawidtowym wypetnianiem dokumentacji postgpowania przez czionkow
komisji,

9) prowadzenie wszelkiej korespondencji zwigzanej z praca komisji i prowadzonym poste-
powaniem,

10) ponoszenie odpowiedzialnosci za dokumentacje dotyczacg prowadzonego postgpowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem
do czasu ich archiwizacji,

11) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu jej udostgpnienia wykonawcom, bie-
ghym lub przekazania organom kontrolnym,

12) przygotowanie i przekazanie do archiwizacji wszelkich dokumentéw zwigzanych z prze-
prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.

ROZDZIAL XI
Biegli

1. Komisja moze wnioskowaé do kierownika zamawiajacego o powotanie bieglego do wyko-
nania okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posia-
danie wiadomosci specjalnych. Powolanie bieglych moze nastapi¢ réwniez z inicjatywy
kierownika zamawiajacego.

2. Wniosek powinien zawieraé okre$lenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz sza-
cowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze, o ile jest to mozliwe, wskazanie kandyda-
tury bieglego.

3. Bieglym moze byé kazda osoba posiadajaca wiadomosci specjalne, poparte doswiadcze-
niem lub wyksztalceniem.

4. Biegli przedstawiaja swoje opinie na pi$mie, a na zadanie komisji mogg uczestniczy¢ w jej
pracach z glosem doradczym. Opinia bieglego stanowi zalgcznik do protokotu postgpowa-



v

10.

nia o udzielenie zamowienia publicznego, a odpowiedzi ustne biegtego powinny by¢ zapro-
tokolowane.

. Biegli nie mogg by¢ cztonkami komisji przetargowej. Do biegtych postanowienia Rozdziatu

V stosuje si¢ odpowiednio.

ROZDZIAL XII
Relacje migdzy komisja a kierownikiem zamawiajgcego

Kierownik zamawiajacego zatwierdza wniosek o wszczecie postepowania, ktdry zawiera
w szczegdlnosci: tryb postgpowania, warto$é szacunkowg, wysokoséé srodkéw, jaka zama-
wiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia, sklad komisji przetargowej, a tak-
ze zatwierdza specyfikacje warunkéw zamoéwienia oraz wszystkie inne dokumenty w trak-
cie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢ innym osobom czynnosci zastrzezone dla nie-
g0, zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o zaméwienie publicz-
ne, przy czym czynnosci zastrzezone wylacznie do kompetencji kierownika zamawiajacego
mogg zosta¢ powierzone jedynie pracownikowi zamawiajgcego, ktory dziata w zakresie
okreslonym w pelnomocnictwie.
Kierownik zamawiajagcego sprawuje merytoryczny nadzér nad przestrzeganiem
obowigzujacych przepiséw oraz zasad niniejszego regulaminu przy udzielaniu zaméwien
publicznych poprzez akceptacj¢ wymaganej dokumentacji postepowania oraz kontrole
jednostek organizacyjnych w tym zakresie.
Kierownik zamawiajgcego ma prawo kontroli wynikéw pracy komisji przetargowe;.
Kierownik zamawiajacego dokonuje samodzielnie (ewentualnie positkujgc sie opinia rad-
cow prawnych i/lub kierownika dzialu zaméwien publicznych lub innych oséb) analizy
przedstawionego stanowiska komisji przetargowej i akceptuje (lub nie) propozycje komisji
przetargowej.
Kierownik zamawiajgcego moze zakwestionowa¢ propozycje skiadang przez komisje prze-
targows wylacznie w przypadku, kiedy komisja naruszyla przepisy prawa zaméwien pu-
blicznych lub niniejszego regulaminu, w innym wypadku jest to niedopuszczalne.
Kierownik zamawiajacego jest zobowigzany stwierdzié niewazno$é czynnosci zawsze, gdy
stwierdzi naruszenie przepiséw. W przypadku stwierdzenia podjecia przez komisje czynno-
sci z naruszeniem prawa, kierownik stwierdza niewaznos¢ takiej czynnosei, a komisja po-
wtarza niewazng czynnosc.
Jezeli kierownik zamawiajacego odmoéwit zatwierdzenia propozycji komisji i uniewaznit
postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego z tego powodu, ze w postepowaniu do-
szto do majacego wplyw na wynik postgpowania naruszenia przepis6w okreslonych
w ustawie lub aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie, moze on przygotowanie
i przeprowadzenie nowego postepowania w tej samej sprawie powierzyé komisji w zmie-
nionym skfadzie.
Polecenia i decyzje dotyczace procedur zaméwien publicznych wydawane sg przez kierow-
nika zamawiajacego w formie pisemne;.
Wylaczenie odpowiedzialnosci cztonka komisji przetargowej bedgcego pracownikiem za-
mawiajgcego moze nastapi¢ w przypadku spelnienia przez wykonawce polecenia wydanego
przez kierownika zamawiajgcego ponizszych przestanek:
a) przed wykonaniem polecenia nalezy zglosi¢ osobie, ktéra wydata polecenie, odpowied-
nie pisemne zastrzezenie, Ze narusza ono przepisy prawa,
b) osoba wykonujaca polecenie powinna albo otrzymaé pisemne potwierdzenie polecenia,
albo polecenie to powinno zostaé¢ odwotane lub zmienione,
¢) potwierdzenia polecenia moze dokona¢ inna osoba niz ta, ktéra wydata polecenie (wow-
czas to ta osoba ponosi odpowiedzialnosc),



d) wy%qczeme odpow1edz1alnosm moze nastgpi¢ zarébwno przypadku polecenia pisemnego,
jak réwniez wydanego w innej formie; istotne jest, aby zastrzezenie do polecenia zostato
zgloszone w formie pisemne;j,

e) w przypadku potwierdzenia przez kierownika zamawxajacego na pi$mie lub nieodwota-
nia tegoz polecenia, cztonkowie komisji przetargowej nie ponoszg odpowiedzialnosci za
powstate w ten sposéb naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

ROZDZIAL. XIII
Zasady odpowiedzialnosci oséb, ktore wykonujga czynnosci zwigzane z przygotowa-
niem i przeprowadzeniem post¢gpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

. Przygotowanie i przeprowadzanie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego z na-
ruszeniem obowiazujacych przepisow, jest podejmowane na ryzyko i odpowiedzialnos¢
osoby tak dziatajacej i podlega prawnie przewidzianym sankcjom okreslonym w szczegol-
nosci w: ustawie, Kodeksie cywilnym, Kodeksie karnym, Kodeksie pracy, ustawie o finan-
sach publicznych oraz ustawie o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw pu-
blicznych.

4 Odpow1ed21alnosc z tytutu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych jest ponoszona za
naruszenia przepiséw, ktére majg zasadnicze znaczenie dla pramdlowosm przygotowania
i przeprowadzenia postgpowania z zapewnieniem zasad udzielania zamoéwieni publicznosci,
w szczegblnosci zasady uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow oraz
przejrzystoéci postepowania. Szczegdlowe naruszenia stanowiace podstawe ponoszenia od-
powiedzialnosci sa okreslone w przepisach o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finans6w publicznych.

. Za negatywne dziatania i czynno$ci wspdlne odpowiedzialno$¢ ponosi kazdy cztonek komi-
sj1 przetargowej, ktory wykonuje czynnos’ci zZwigzane z przygotowaniem i przeprowadze—
niem postegpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, w granicach swoich zamiaréw,
w zakresie, ktory wynika z dokumentacji postgpowania, odpowiednio do obowigzkéw i
kompetencji poszczegdlnych cztonkéw komisji. Indywidualna odpowiedzialnos¢ poszcze-
g6lnych cztonkéw komisji za wykonywane przez siebie czynnosci nie wytacza ich odpo-
wiedzialno$ci za wspdlnie podejmowane czynnosci.

. W przypadku popehienia czynu zabronionego w warunkach wspétdziatania kilku cztonkow
komisji, kazdy z cztonkéw komisji odpowiada w granicach swoich zamiaréw niezaleznie
od odpowiedzialnosci pozostatych cztonkéw komisji wspétdziatajacych w popeieniu czy-
nu zabronionego.

. Cztonkowie komisji przetargowej bedacy pracownikami zamawiajgcego ponoszg odpowie-
dzialnos¢ na podstawie ogdlnych regulacji z zakresu prawa pracy.

. Czlonkowie komisji przetargowej niebedacy pracownikami zamawiajgcego ponosza odpo-
wiedzialno$é odszkodowawcza za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania
na podstawie Kodeksu cywilnego.

. Wszystkie osoby ponoszg odpowiedzialnos¢ karna z tytutu przestgpstw zwigzanych z udzie-
laniem zaméwien publicznych, szczegétowo okreslonych w Kodeksie karnym.
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ROZDZIAYL XTIV
Dokumentacja postgpowania

Dokumentacjg¢ postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzi sekretarz ko-
misji przetargowej zgodnie z przepisami okreslonymi w ustawie oraz w regulaminie. Proto-
kot postepowania podpisuja wszyscy cztonkowie komisji oraz osoby upowaznione przez
kierownika zamawiajgcego. Brak ktéregokolwiek z podpiséw powinien zostaé wyjasniony
w protokole jako adnotacja zlozona przez przewodniczacego lub sekretarza. Jezeli powo-
dem braku podpisu sg zastrzezenia cztonka komisji co do prawidtowosci postepowania, za-
strzezenia czlonka komisji wpisuje si¢ do protokohu.

W trakcie postgpowania i po jego zakoniczeniu dokumentacja postgpowania znajduje sie
w dziale zaméwien publicznych, a sekretarz komisji jest odpowiedzialny za jej przechowy-
wanie oraz przekazanie do archiwum.

Dokumentacja postgpowania jest udostgpniana zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie
i aktach wykonawczych do ustawy oraz w przepisach dotyczacych dostepu do informacji
publicznej. Dokumentacja moze by¢ udostgpniana w siedzibie i w godzinach pracy zama-
wiajgcego. Wskazane jest, aby byla udostgpniana w obecnosci co najmniej dwéch os6b,
np.: sekretarza komisji przetargowej oraz innego pracownika dzialu zaméwien publicznych.

ROZDZIAL XV
Zasady uzywania Srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentéw elektro-
nicznych

. Za przechowywanie dokumentacji elektronicznej dotyczacej danego postepowania odpowia-
da sekretarz komisji przetargowej. Dostgp do komputera sekretarza komisji przetargowej
oraz do serwera jest zabezpieczony hastem.

. Postgpowania s3 realizowane na platformie, ktora zapewnia mozliwoéé ich prowadzenia
w sposob elektroniczny. Platforma musi gwarantowa¢ zachowanie pelnej poufnosci oraz
najwyzsze standardy bezpieczeristwa przekazu danych.

. Dostep do elektronicznej dokumentacji postgpowania maja tylko osoby uprawnione,
w szczegolnosei: kierownik zamawiajgcego, radcy prawni, kierownik dziatu zaméwier pu-
blicznych, cztonkowie komisji przetargowej oraz wykonawcy i podmioty zwracajace si¢ do
zamawiajacego o jej udostepnienie w trybie dostepu do informacji publiczne;.

. Kazde postgpowanie jest prowadzone przez sekretarza komisji w oddzielnym folderze. Dane
z folder6w s3 na biezaco kopiowane na wydzielone miejsce na serwerze zamawiajacego oraz
na dysk zewnetrzny.

. Za przesylanie dokumentéw elektronicznych do cztonkéw komisji przetargowej za pomoca
poczty elektronicznej lub systemu zarzadzania dokumentami jest odpowiedzialny sekretarz
komisji przetargowej.

. Dokumenty elektroniczne przetwarzane w trakcie prowadzonego postepowania powinny byé
trwale usunigte. Obowigzek ten nie dotyczy sekretarza komisji przetargowej, ktéry jest od-
powiedzialny za prowadzenie i przechowywanie dokumentacji postgpowania.

. W ogloszeniu lub w specyfikacji warunkéw zaméwienia zamawiajacy okresla $rodki komu-
nikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych bedzie komunikowat sie z wykonawcami w po-
stgpowaniu o udzielenie zaméwienia, wraz z wymaganiami technicznymi i organizacyjnymi
wysylania 1 odbierania dokumentéw elektronicznych i informacji przekazywanych przy ich
uzyciu.

. Uzycie przez wykonawce do kontaktu z zamawiajacym $rodkéw komunikacji elektroniczne;
moze by¢ uzaleznione od uprzedniej akceptacji przez wykonawce, okreslonego w ogloszeniu
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lub w specyfikacji warunkéw zaméwienia, regulaminu korzystania z platformy udostgpnianej

przez zamawiajacego.

Przekazywanie dokumentéw elektronicznych nastgpuje za pomocg Srodkéw komunikacji

elektronicznej, ktérych uzycie zapewnia spetnienie wymagan przewidzianych dla systemu te-

leinformatycznego w rozumieniu przepiséw o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng,

w szczegblnosci wymagan odpowiadajgcych minimalnym wymaganiom okreslonym w prze-

pisach o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne oraz ktorych

uzycie zapewnia dodatkowo:

1) identyfikacje wykonawcow przekazujgcych, ustalenie doktadnego czasu i daty przekazania
tych dokumentéw oraz rozliczalnos¢ innych dziatan podejmowanych przez wykonawcow
przekazujacych,

2) ochrone przed dostepem do tresci tych dokumentéw przed uptywem wyznaczonych termi-
now ich otwarcia,

3) wylacznie osobom uprawnionym mozliwo$¢ ustalania oraz zmiany terminéw skiadania
i otwarcia tych dokumentow,

4) podczas poszczegblnych etapéw postgpowania o udzielenie zaméwienia lub konkursu
mozliwo$é udostepniania wytacznie osobom uprawnionym catosei lub czgsci danych za-
wartych w tych dokumentach,

5) mozliwo$é praktycznego zagwarantowania jednoznacznego wykrycia ewentualnego naru-
szenia lub proby naruszenia wymogow, o ktérych mowa w pkt 24,

6) mozliwo$é usunigcia oferty albo wniosku o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
w sposob uniemozliwiajgcy ich odzyskanie i zapoznanie si¢ przez uzytkownikéw z ich
tre$cia — w przypadku zwrdcenia przez zamawiajgcego oferty albo wniosku o dopuszcze-
nie do udzialu w postepowaniu lub ich wycofania.

Uzycie $rodkéw komunikacji elektronicznej stuzacych do przekazywania dokumentéw
elektronicznych, wymaga udostepnienia przez zamawiajgcego zainteresowanym wykonaw-
com informacji na temat specyfikacji potaczenia, formatu przesytanych danych oraz kodo-
wania i oznaczania czasu przekazania danych.

Dokumenty elektroniczne przekazywane za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektro-
nicznej, sa sporzadzane w jednym z formatéw danych okreslonych zgodnie z przepisami
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne.

Jezeli oryginat dokumentu lub o$wiadczenia, skfadane w postgpowaniu o udzielenie zamo-
wienia, nie zostaly sporzadzone w postaci dokumentu elektronicznego, wykonawca moze
sporzadzi¢ i przekaza¢ elektroniczna kopie posiadanego dokumentu lub o§wiadczenia.

W przypadku przekazywania przez wykonawce elektronicznej kopii dokumentu lub
o$wiadczenia, opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez wykonawce
albo odpowiednio przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca,
albo przez podwykonawce jest réwnoznaczne z poswiadczeniem elektronicznej kopii do-
kumentu lub o$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem.

W przypadku przekazywania przez wykonawce dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane kwalifi-
kowanym podpisem elektronicznym jest réwnoznaczne z po$wiadczeniem przez wykonaw-
ce za zgodno$é z oryginalem wszystkich elektronicznych kopii dokumentéw zawartych
w tym pliku, z wyjatkiem kopii po$wiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce
ubiegajacego si¢ wspblnie z nim o udzielenie zamowienia, przez podmiot, na ktérego zdol-
nosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce.

System teleinformatyczny zapewnia autentyczno$é zrédta danych i niezmiennosé danych po
ich kompresji do pliku, podpisywanego przez wykonawceg.

Zamawiajacy sporzadza, przechowuje, przekazuje, udostgpnia oraz usuwa dokumenty elek-
troniczne za posrednictwem systemu teleinformatycznego speiniajgcego wymagania odpo-
wiadajace lacznie wymaganiom okreslonym w przepisach o informatyzacji dziatalnosci
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podmiotéw realizujacych zadania publiczne oraz w przepisach o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

ROZDZIAL XVI
Ochrona danych osobowych

1. Przewodniczacy, sekretarz i cztonkowie komisji przetwarzaja dane osobowe na polecenie
administratora i s3 upowaznieni do przetwarzania danych osobowych w zakresie i w celu
niezbgdnym do prac komisji.

2. Przewodniczacy, sekretarz i cztonkowie komisji zobowiazani sa do przestrzegania przepiséw
dotyczacych ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych UE z dnia 27 kwietnia 2016 r. (tzw. RODO) oraz wewnetrznych aktéw
prawnych obowigzujgcych u zamawiajacego w tym zakresie.

3. Przewodniczgcy, sekretarz i czlonkowie komisji zobowigzani sa do przetwarzania danych
osobowych, do ktorych uzyskaja dostgp, wylgcznie do celéw zwigzanych z obowiazkami
stuzbowymi i niewykorzystywania danych osobowych w celach niezgodnych z zakresem
i celem powierzonych zadan.

4. Przewodniczacy, sekretarz i cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony danych osobo-
wych przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem, w tym zniszczeniem,
utratg, modyfikacja oraz nieuprawnionym dostgpem do danych.

ROZDZIAL XVII
Zakonczenie prac komisji

1. Komisja koriczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynno$ci w postepowaniu o udzie-
lenie zam6wienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepo-
wania przez kierownika zamawiajacego.

2. Sekretarz komisji przekazuje do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego pisemny pro-
tokdt postgpowania wraz z zatacznikami.

ROZDZIAL XVIII
Postanowienia koncowe

Wszystkie osoby wykonujgce czynnosci w trakcie przygotowywania i prowadzenia poste-
powania o udzielenie zaméwienia publicznego sa zobowiazane do zapoznania si¢ z regulami-

nem i postgpowania zgodnie z okreslonymi w nim zasadami.
ektor
prof.-dr hab. Ada gtowski
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