Zarzadzenie nr 67/2020
Rektora Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku
z dnia 03.07.2020 .
w sprawie okreslenia zasad realizacji obowiazku przekazywania danych do Zintegrowanego

Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce ,,POL-on”

Na podstawie art. 23 ust. 1, w zwigzku z art. 342 i art. 354 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz. U. z 2020, poz. 85 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie danych przetwarzanych
w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on (Dz. U. 2019,
poz. 496) zarzadza sig, co nastepuje:

Informacje ogélne
§1
1. Zarzadzenie okreSla ogélne zasady realizacji obowigzku przekazywania danych do
Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce ,,POL-on” (zwanego
dalej Systemem POL-on) przez jednostki organizacyjne Uniwersytetu Medycznego
w Biatymstoku (zwanego dalej: Uczelnig), w tym:
1) nadawanie, zawieszanie i cofanie uprawnien do wprowadzania i aktualizacji danych,
2) obowigzki i odpowiedzialnos¢ pracownikéw posiadajacych uprawnienia w Systemie
POL-on,
3) zadania Koordynatoréw Systemu POL-on,
4) harmonogram raportowania danych wraz z okresleniem ich zakresu oraz wskazaniem
jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych za przygotowanie oraz wprowadzanie,

aktualizowanie, archiwizowanie i usuwanie danych.

Uprawnienia i dostep do Systemu POL-on
§2

1. Pracownicy jednostek organizacyjnych Uniwersytetu otrzymuja uprawnienia do Systemu
POL-on na podstawie elektronicznego wniosku zlozonego przez kierownika jednostki
organizacyjnej za posrednictwem Systemu EZD. Koszulka z wnioskiem powinna zawieraé
aktualne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych zatwierdzone przez Inspektora
Ochrony Danych Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku.

2. Wniosek o nadanie uprawnien, o ktérych mowa w § 1 pkt. ust. 1 w Systemie POL-on, a takze
o ich zawieszenie lub cofnigcie kierownik jednostki organizacyjnej przekazuje w Systemie
EZD do Koordynatora Merytorycznego Systemu POL-on.

3. Formularz wniosku stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.



§3

Uprawnienia pracownikéw w Systemie POL-on zostajg zawieszone lub cofnigte w przypadku:
1) wygaséniecia lub odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

2) wygasniecia lub rozwigzania stosunku pracy z pracownikiem Uniwersytetu,

3) zmiany stanowiska, jednostki organizacyjnej,

4) na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej.
Przywrécenie zawieszonych uprawnien nastepuje na wniosek kierownika jednostki
organizacyjnej z zachowaniem czynnosci opisanych w §2.
W przypadku zmiany danych osobowych pracownika posiadajacego uprawnienia w Systemie
POL-on nalezy dokonaé¢ ich aktualizacji poprzez ztozenie wniosku o aktualizacje danych
(zatgeznik nr 2).
Za biezaca weryfikacje uprawnien pracownikéw w danej jednostce oraz za ich aktualizowanie

odpowiedzialni sg kierownicy jednostek organizacyjnych.

§4
Dostgp do podgladu danych w Systemie POL-on otrzymuja: Rektor, Prorektorzy, Dziekani,
Kanclerz, Kwestor, Zastepca Kwestora oraz Kierownicy jednostek organizacyjnych, ktérych
pracownicy raportujg dane do Systemu POL-on.

Zakres dostepu ustalany jest zgodnie z zatacznikiem nr 1.

Obowiazki i odpowiedzialno$é pracownikow
§5
Pracownicy posiadajacy uprawnienia w Systemie POL-on odpowiedzialni sg za raportowanie
danych do Systemu POL-on w terminach okreslonych przepisami prawa, ponadto zobowigzani
sg w szczegolnosci do:
1) zapoznania sie z instrukcja obstugi Systemu POL-on dostgpng na stronach internetowych;
2) wprowadzania i aktualizowania danych w zakresie przyznanego dostgpu, zgodnie
z danymi znajdujacymi sie w uczelnianych systemach informatycznych, z ktorych sa
pobierane oraz/lub z dokumentacjg papierows;
2) biezacego monitorowania statusu danych w kontekscie wypetniania obowigzku
sprawozdawczego;
3) dokonywania uzgodnien z pracownikami innych jednostek organizacyjnych Uczelni,
w przypadku danych wprowadzanych do tych samych modutéw;
4) archiwizowania dokumentacji sprawozdawczej w formie papierowej i/lub elektronicznej;
5) przestrzegania zasad bezpieczefistwa informatycznego, w tym nieudostgpniania loginu

i hasta osobom trzecim.



2. Do obowiazkdow kierownikéw jednostek organizacyjnych nalezy w szczegdlnoscei:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

nadzdr nad terminowoscia i jakosciag wprowadzania i aktualizacji danych do Systemu
POL-on przez podleglych pracownikéw,

organizacji procesu zbierania, archiwizowania i aktualizowania danych przekazywanych
do Systemu POL-on,

prowadzenie rejestru osob odpowiedzialnych za wprowadzanie, przechowywanie
i aktualizowanie danych w Systemie POL-on w jednostce organizacyjne;j,

aktualizacja nadanych uprawnien,

wspolpraca z pozostatymi jednostkami organizacyjnymi Uczelni przy sporzadzaniu
sprawozdan,

zglaszanie do Koordynatora Merytorycznego Systemu POL-on i Koordynatora
Technicznego systemu POL-on problemoéw przy wprowadzaniu danych do Systemu POL-

on.

Koordynatorzy Systemu POL-on
§6

1. Koordynatora Merytorycznego Systemu POL-on wyznacza kierownik Dziatu Organizacji

i Kontroli.

2. Koordynatora Technicznego Systemu POL-on wyznacza kierownik Dziatu Informatyki.

§7

Do zadaf Koordynatora Merytorycznego nalezy w szczegdlnosci:

D

2)
3)
4)
5)
6)

7

8)

koordynacja i nadzor nad dziatalnoscig wszystkich jednostek organizacyjnych Uczelni w
zakresie prawidtowego, rzetelnego i terminowego wprowadzania oraz uzupetniania
danych w Systemie POL-on,

nadzorowanie terminowego i rzetelnego przekazywania danych do Systemu POL-on,
inicjowanie i koordynacja prac nad sprawno$cia procesu przekazywania danych, w tym
nad wspolpracg jednostek organizacyjnych oraz podejmowanie dziatan majacych na celu
wypracowanie nowych rozwigzan,

wprowadzanie, aktualizowanie, archiwizowanie i usuwanie danych zgodnie z zakresem
okreslonym w zatacznikunr 1,

nadzor nad migracja danych do Systemu POL-on,

monitorowanie biezacych informacji w Systemie POL-on,

monitorowanie zmian odnosnie sprawozdawczosci i zakresu danych raportowanych do
Systemu POL-on,

monitorowanie zmian zachodzacych w Systemie POL-on w zakresie wdrazania nowych

wersji,



9) zarzadzanie uprawnieniami w Systemie POL-on, w tym ich nadawanie, zmiang,
zawieszanie,

10) prowadzenie rejestru wnioskéw o nadanie, zmiang, zawieszenie uprawnieh w Systemie
POL-on oraz ich archiwizowanie w Systemie EZD,

11) wykonywanie zadai pomocniczych zwiazanych ze sktadaniem sprawozdan w Systemie
POL-on,

12) zatwierdzanie sprawozdan w Systemie POL-on w przypadkach, gdy dane wprowadzone
sq przez wiecej niz jedng jednostke organizacyjna,

13) biezace rozwigzywanie probleméw pojawiajacych si¢ w trakcie pracy z Systemem
POL-on,

14) obstuga adresu e-mail helpdesku pol-on@umb.edu.pl,

15) wspdipraca z Koordynatorém Technicznym Systemu POL-on,

16) zgtaszanie kierownikowi Dziatu Organizacji i Kontroli zagrozen mogacych zaktocié
rzetelnosé, prawidtowo$é i terminowosé przekazywania danych do Systemu POL-on wraz
ze wskazaniem obszaru, w ktdrym te ryzyka zostaly zidentyfikowane, jednoczesnie
wskazujac wymagane dziatania w celu zminimalizowania lub wyeliminowania

zidentyfikowanego ryzyka.

§8
Do zadan Koordynatora Technicznego nalezy w szczego6lnosci:

1) wykonywanie masowego importu i eksportu danych oraz odnajdywanie przyczyny
bledéw powstatych podczas tych czynnosci,

2) monitorowanie i reagowanie na zmiany wprowadzane w Systemie, w przypadku
wykrycia btedu,

3) wspdtpraca z Koordynatorem Merytorycznym Systemu POL-on,

4) przestrzeganie zasad bezpieczenstwa danych przesylanych elektronicznie,

5) zglaszanie kierownikowi Dziatu Informatyki zagrozen, mogacych zakléci¢ rzetelnosé,
prawidtowo$¢ i terminowos$é przekazywania danych do Systemu POL-on wraz ze
wskazaniem obszaru, w ktérym te ryzyka zostaly zidentyfikowane, jednoczesnie
wskazujac wymagane dzialania w celu zminimalizowania lub wyeliminowania

zidentyfikowanego ryzyka.

§9

Nadzér nad catoscig prac prowadzonych w Systemie POL-on sprawuje Zastgpca Kwestora.



Harmonogram raportowania danych
§10
Harmonogram raportowania danych oraz ich zakres, wraz ze wskazaniem jednostek
organizacyjnych Uczelni odpowiedzialnych za uzupetnianie danych do Systemu POL-on okresla
»Harmonogram raportowania danych do Systemu POL-on” stanowigcy zatacznik nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

Przepisy przejsciowe i koncowe
§ 11
1. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw Uczelni do:
1) Scistej wspotpracy z Koordynatorem Merytorycznym Systemu POL-on w celu wypelnienia
obowigzku raportowania danych do Systemu POL-on,

2) prawidlowego, rzetelnego, terminowego wprowadzania danych do systemu POL-on.

2. Nieprzestrzeganie zasad wskazanych w ust. 1 pkt 2) moze skutkowaé natozeniem przez ministra
na uczelni¢ administracyjnej kary pienig¢znej w wysokosci 50 000 zt zgodnie z art. 431 ust. 2

ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

§12
Dane o doktorantach, ktérzy rozpoczeli ksztalcenie przed rokiem akademickim 2019/2020
wprowadza si¢ na zasadach dotychczasowych do dnia 31 grudnia 2023 roku.

§13
Traci moc zarzadzenie Rektora nr 35/2013 z dnia 10.06.2013r.

§ 14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

A AP

prof. dr hab. Adam Kretowski
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Nazwa bazy danych

LP. J : :

sfkicigli P01 s0n P Zakres danych ednostka wprowadzajaca dane Harmonogram wprowadzania danych
wprowadzanie i aktualizowanie:

- 21 dni od dnia zatrudnienia lub zaistnienia zmiany albo

Informacje o zajgciach s Import danych do systemu POL-on: HEpRAY Emo::mn._ _.o Zmianie

- rok akademicki, g oznaczanie jako archiwalne:

prowadzonych w ramach ; Koordynator Techniczny ; : : o

11 |- kierunek, . v . . . |-21 dni od dnia ustania zatrudnienia
poszczegblnych ; W Sekcja ds. Planowania i Obcigzen -
ogramiw studibw - liczba godzin zajecé Dydsktyeznyel usuwanie:

P - po uplywie 20 lat, liczge od roku nastgpujacego po roku, w
ktérym nastgpilo oznaczenie tych danych jako archiwalne od
oznaczenia jako archiwalne

Dziedzina i dyscyplina . 5 A i ; £ wprowadzanie:

R 12 |nazwa podmiotu zatrudniajacego lub na rzecz ktérego jest wykonywana dziatalnos¢ naukowa Daziat Spraw Pracowiiczyeh; po - 30 dni od duty zatradniehia

o$wiadczeniu, o ktérym otrzymaniu dokumentacji z aktualizowanie:

mowa w art. 343 ust. 7 13 |data zlozenia oéwiadczenia, o ktérym mowa w art. 343 ust. 7 ustawy Dziekanatéw - 21 dni od zaistnienia zmiany albo uzyskania informacji o
ustawy zmianie
. : ; : ie jako archiwalne:
Informacje o zaliczeniu 14 |dyscyplina wskazana w o§wiadczeniu, o kiérym mowa w art. 265 ust 5 ustawy om_._mcwm._sﬁ .o L, i
. . , . - 21 dni od dnia ustania zatrudnienia
do liczby pracownikéw, o Dziat Spraw Pracowniczych, po i
ktérej mowa w art. 265 15 |data zlozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 265 ust 5 ustawy o:Nw.Bm:E m_ow_._BaEmo.__ - po uplywie 20 lat, liczac od roku nastepujacego po roku, w
ust. 4 ustawy (o z Dziekanatow Ki6 5 : : .
N ; . . . . rym nastgpito oznaczenie tych danych jako archiwalne od
zaliczeniu do liczby N) | 16 |data obowigzywania o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 265 ust 5 ustawy oznaczenia jako archiwalne
17 |podstawa nawigzania stosunku pracy
18 |data nawigzania stosunku pracy wprowadzanie i aktualizowanie:
- 21 dni od dnia zatrudnienia lub zaistnienia zmiany albo
Informacje o 19 |okres na jaki nawigzano stosunek pracy uzyskania informacji o zmianie
podstawowym migjscu oznaczanie jako archiwalne:
pracy i miejscu 20 |informacja, czy uczelnia stanowi dla nauczyciela akademickiego podstawowe miejsce pracy |Dziat Spraw Pracowniczych - 21 dni od dnia ustania zatrudnienia
dodatkowego usuwanie:
zatrudnienia 21 |nazwa podmiotu bedacego miejscem dodatkowego zatrudnienia nauczyciela akademickiego - po uplywie 20 lat, liczac od roku nastgpujacego po roku, w
ktérym nastgpilo oznaczenie tych danych jako archiwalne od
wskazanie przynaleznosci pracownika do grupy pracownikdw: oznaczenia jako archiwalne
» a) dydaktycznych
b) badawczych

¢) badawczo-dydaktycznych
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Nazwa bazy danych . :
systemu POL-on LP. Zakres danych Jednostka wprowadzajgca dane Harmonogram wprowadzania danych
wprowadzanie i aktualizowanie:
34 | patenty na wynalazek; Biuro Transferu Technologii - do dnia 31 grudnia roku nastgpujgcego po roku zaistnienia
) - prawa ochronne; Zmiany
o&wm:“%“ﬁmhwﬂmﬁus% lub do dnia 15 stycznia roku, w ktorym jest ewaluacja, w
- informacje o artykutach naukowych; Biblioteka przypadku osiggnie naukowych uzyskanych w roku
35 . : * o . poprzedzajgcym rok przeprowadzenie ewaluacji jakosci
- informacje o monografiach naukowych i rozdziatach w monografiach naukowych . o :
dzialalno$ci naukowej
WYKAZ STUDENTOW
- imig, nazwisko,
- numer PESEL (a w przypadku jego braku - numer dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢
oraz nazwa panstwa, ktore go wydalo), Import danych do systemu POL-on:
obywatelstwo, Koordynator Techniczny (pierwszy
- rok urodzenia, rok)
D 6 . 3
aneazohowe wl plec, Dziekanat (kolejne lata i edycja
- miejsce zamieszkania przed rozpoczgciem studiow: wie$ lub miasto danych)
- w przypadku cudzoziemcow:
a) nazwa panstwa urodzenia
b) informacje o posiadaniu Karty Polaka
wprowadzanie i aktualizowanie:
it — - 21 dni od dnia rozpoczgcia prowadzenia studiéw lub od
ATERDOER sl dnia uzyskania informacji o zmianie
- W gzl G pziemcow: oznaczanie jako archiwalne:
%) pudetawy ?.chanﬁ G mEﬁ.:m i odoywania _hmmﬂ&nn:_m fﬁoﬁm n.:ﬁww:m.awaoimv c:._o.é & |Import danych do systemu POL-on: |- 21 dni od dnia ukoriczenia studiéw lub uprawomocnienia
zawarta z podmiotem zagranicznym przez uczelnig, decyzja wiasciwego ministra, decyzja sie decvzii o skredleniu z listy studentow
17 dyrektora NAWA w odniesieniu do jej stypendystéw, decyzja administracyjna rektora); ok =m@=<<mmmm_. i
b) podstawa zwolnienia z oplat, o ktérych mowa w art. 79 ust. 1 pkt 2, 3 i 5 ustawy (umowa : ; ; ; — . .
: . N . .- ;s . |Dziekanat (kolejne lata i edycja - niezwlocznie po uplywie 20 lat, liczac od roku
migdzynarodowa, umowa zawarta migdzy uczelniami, decyzja wilasciwego ministra, decyzja . X . ;
- A : % : danych) nastgpujacego po roku, w ktérym nastapito oznaczenie tych
dyrektora NAWA w odniesieniu do jej stypendystow, decyzja administracyjna rektora, dsiorch: ialo srehivalite oo oeniEzEta jiko aecbivalng
posiadanie statusu cudzoziemca, o ktérym mowa w art. 324 ust. 2 ustawy12, ze wskazaniem, el J
czy jest to cudzoziemiec, o ktérym mowa w art. 324 ust. 2 pkt 5 ustawy);
Import danych do systemu POL-on:
- nazwa kierunku studidéw; Koordynator Techniczn;
38 |- poziom studidw; rok)
- profil studiéw Dziekanat (kolejne lata i edycja
danych)
Dane przebiegu studiow - semestr i rok studiow, ktére student zaliczyt w danym roku akademickim, .
39 . . : ; — Dziekanat
- semestr i rok studi6w, na ktére student jest wpisany w danym roku akademickim
aktualizowanie:
40 | liczba punktéw ECTS uzyskanych po zaliczeniu kolegjnych semestréw i lat studiéw, Dyickanat - 30 dni od zakonczenia semestru i roku studiéw, a w
- liczba punktéw ECTS zaliczonych w wyniku potwierdzenia efektéw uczenia si¢ & przypadku studiéw prowadzonych w rozliczeniu rocznym -
od dnia zakoficzenia roku studiow
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Nazwa bazy danych
systemu POL-on

LP.

Zakres danych

Jednostka wprowadzajgca dane

Harmonogram wprowadzania danych

doktorskiej

- w przypadku cudzoziemecow:
podstawa przyjecia do szkoly doktorskiej i odbywania ksztalcenia (umowa migdzynarodowa,
umowa zawarta z podmiotami zagranicznymi przez uczelnie, decyzja wlasciwego ministra,

53 |decyzja dyrektora NAWA w odniesieniu do jej stypendystéw, decyzja dyrektora Szkota Doktorska
Narodowego Centrum Nauki o przyznaniu $rodkéw finansowych na realizacj¢ badan
podstawowych w formie projektu badawczego, stazu lub stypendium, zakwalifikowanych do
finansowania w drodze konkursu, decyzja administracyjna rektora)

54 rozprawa doktorska bedaca pracg pisemng wraz z jej streszczeniem albo opis
rozprawy doktorskiej niebgdgcej praca pisemng oraz recenzje.

55 |data wszczecia postgpowania w sprawie nadania stopnia doktora

dania stopnia d i decyzji ;

56 |data nadania stopnia doktora i numer decyzji Diekanat

57 |dziedzina albo dziedzina i dyscyplina, w ktérych stopien doktora zostat nadany

58 |nazwa podmiotu, ktéry nadat stopien doktora

50 data wydania i numer decyzji w sprawie stwierdzenia niewaznosci decyzji W, Séwawm:mm. i meW:N.os_m:mn.. N .
o nadaniu stopnia doktora -21 aj_ od an.m przyjecia .n_o mwxo.q doktorskiej m:u.o od dnia
: : o 3 - zlozenia wniosku o nadanie stopnia doktora w trybie
informacje o ocenie §rodokresowej: . i R——— .

% . eksternistycznym lub od dnia zaistnienia zmiany danych albo

a) data oceny srédokresowe;j . .. -

60 ; iy . Szkota Doktorska uzyskania informacji o zmianie

: . b) wynik oceny $rodokresowej P -
Informacje o nadaniu o) sklad komisji dokonujacej oceny Stédokresowej oznaczanie jako archiwalne:
stopnia J J4cS) Y ) - 21 dni od dnia nadania stopnia lub skreslenia z listy
61 |informacje o osiagnigciach naukowych i artystycznych (patentach, prawach ochronnych) Biuro Transferu Technologii doktorantéw
usuwanie:

62 informacje o osiggnieciach naukowych i artystycznych (informacje o artykutach naukowych, Biblioteka = :WoNS*.OONam po uplywie 20 lat, liczac od roku .

informacja o monografiach naukowych i rozdziatach w monografiach naukowych) nastgpujacego po roku, w ktorym nastapito oznaczenie tych
danych jako archiwalne od oznaczenia jako archiwalne

63 informacja o trybie przygotowywania rozprawy doktorskiej, o ktérym mowa w art. 197
ustawy

64 |informacja o wysokosci stypendium doktoranckiego
. . . . . A Dziekanat

65 |informacja o zwickszeniu stypendium doktoranckiego Szkola Doktorska

66 dyscyplina lub dyscypliny albo dziedzina, w ktorych jest przygotowywana rozprawa
doktorska

67 imiona i nazwisko promotora oraz numer PESEL, a w przypadku jego braku — numer

dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ oraz nazwe panstwa, ktére go wydalo
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Nazwa bazy danych
systemu POL-on

LP.

Zakres danych

Jednostka wprowadzajaca dane

Harmonogram wprowadzania danych

114

raporty finansowe z wykorzystania srodkéw na utrzymanie aparatury naukowo-badawczej
lub stanowiska badawczego oraz specjalnej infrastruktury informatycznej

Dziat Finansowo-Ksiggowy, Dzial
Nauki, Dziat Ewaluacji i Rozwoju

wprowadzanie:

- do dnia 31 marca roku nastepujacego po roku, na ktéry
zostaly przyznane srodki, a w przypadku gdy
niewykorzystane $rodki na realizacj¢ zadania zostaly
pozostawione w dyspozycji podmiotu na rok nastgpny - do 31
marca roku nastgpujgcego po tym roku

aktualizowanie:

- na wezwanie ministra i w terminie wskazanym w wezwaniu
oznaczanie jako archiwalne:
- po roku od dnia wprowadzenia
usuwanie:

- 10 lat od oznaczenia jako archiwalne

115

raporty finansowe z wykorzystania $rodkéw na programy i przedsigwzigeia ustanawiane
przez ministra:

- (1) program lub przedsigwzigcie zwigzane z ksztatceniem

- (2) projekt migdzynarodowy wspétfinansowany

Dzial Finansowo-Ksiggowy, Dzial

Nauki, Dzial Ewaluacji i Rozwoju

wprowadzanie:
a) do dnia 31 marca roku nastgpujacego po roku, na ktory
zostaly przyznane $rodki, a w przypadku:

(1) - programu lub przedsigwzigcia zwigzanego z
ksztatceniem - do dnia 5 pazdziernika roku akademickiego
nastepujacego po roku akademickim, na kiory zostaly
przyznane $rodki (raport roczny)

- 60 dni od dnia zakoficzenia realizacji projektu lub zadania
w ramach programu/przedsigwzigcia (raport koficowy)

(2) projektu migdzynarodowego wspéifinansowanego - do
dnia 31 marca roku nastgpujacego po roku, w ktérym zawarto
umowe lub wydano decyzjg (raport roczny)

- 60 dni od dnia zakonczenia realizacji projektu (raport
wstepny koricowy)

- 30 dni od dnia rozliczenia finansowego przez instytucjg
zagraniczng (raport konicowy)

aktualizowanie:

- na wezwanie ministra i w terminie wskazanym w wezwaniu
oznaczanie jako archiwalne:
- po roku od dnia wprowadzenia

- 10 lat od oznaczenia jako archiwalne




Biatystok, dnia...............
Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia

Rektora UMB nr 67/2020
z dnia 03.07.2020 .

WNIOSEK
O NADANIE / ZAWIESZENIE / ZMIANE UPRAWNIEN*
UZYTKOWNIKA SYSTEMU POL-ON

...............................................................................................................

4. Rodzaj uprawnienia (odpowiednie zaznaczyc):

O state

O czasowe; od dnia ....oovvvveneineeeennannnannnnn, dodnia ...ooouineiiiniie e,

0 zastgpstwo; imi¢ i nazwisko 0SOby zastepowanej ** ..............cooovmveeeii i
5. Aktualizacja danych *¥*: ... ..ot

...............................................................................................................

kierownik jednostki organizacyjnej Uczelni
* niepotrzebne skreslié
** dotyczy sytuacyi, gdy osoba zastgpowana przebywa na urlopie bezplatnym, urlopie macierzyniskim, urlopie na
warunkach urlopu macierzyriskiego, urlopie ojcowskim, urlopie wychowawczym, urlopie rodzicielskim, urlopie dla
poratowania zdrowia, zasitku chorobowym

*** wypelnic w sposob opisowy w przypadku aktualizacji danych osobowych lub teleadresowych






