Zarzadzenie Nr 30/2004r.
Rektora Akademii Medycznej w Bialymstoku
z dnia 01.09.2004r.

w sprawie wprowadzenia ,, Instrukcji w sprawie zasad i trybu postgpowania przy
udzielaniu zaméwien publicznych w Akademii Medycznej w Bialymstoku.”

Na podstawie art.49 ust.2 ustawy o szkolnictwie wyzszym z dnia 12 wrzesnia 1990r.
(Dz.U. Nr 65 po. 385 z pozniejszymi zmianami), oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo
zamOwieni publicznych ( Dz. U. Nr 19, poz. 117 z pdzniejszymi zmianami) zarzadzam, co
nastepuje:

§1
Wprowadzam, jako powszechnie obowiazujaca w Akademii Medycznej ,, Instrukcje w
sprawie zasad i trybu udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi, roboty budowlane

w Akademii Medycznej w Bialymstoku™ zwang dalej ,, Instrukcja”, ktora stanowi zalacznik
do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje kierownikow jednostek Akademii do zapoznania si¢ z trescia Instrukcji oraz do
Scistego stosowania i przestrzegania ustalonych w niej procedur.

§3

Odpowiedzialnym za wprowadzenie w zycie postanowien niniejszego Zarzadzenia czynie
Dyrektora Administracyjnego.

§4

Traci moc Zarzadzenie Rektora Nr 7 z dnia 08.05.2002r.,Zarzadzenie Rektora Nr 60 z dnia
19.12.2003r. oraz Zarzadzenie Rektora Nr 4 z dnia 24.02.2004r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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INSTRUKCJA
Rektora Akademii Medycznej w Bialymstoku
z dnia 01.09. 2004r.
w sprawie zasad i trybu postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych na

dostawy,ustugilubroboty budowlane
w AKADEMII MEDYCZNEJ w BIALYMSTOKU

W celu dostosowania przepiséw wewnetrznych do ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177) postanawiam co nastepuje:

L ZASADY OGOLNE

§1

Instrukcja okresla zasady, formy i tryb udzielania zamowien publicznych w Akademii
Medycznej w Biatymstoku na dostawy, ushugi lub roboty budowlane w ramach srodkow
finansowych, ktorymi Uczelnia dysponuje niezaleznie od zrodet ich pochodzenia, chyba,
ze odrebne przepisy okreslaja odmienne procedury wykorzystania tych srodkow.

Jezeli zamoOwienie obejmuje rownoczesnie roboty budowlane, dostawy lub ustugi, do
udzielenia tego zamdwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace tego przedmiotu zamowienia,
ktorego udziat wartosciowy jest najwigkszy.

2.1.Do robot budowlanych zamawiajacy winien posiada¢ dokumenty okreslajace
przedmiot zamoéwienia oraz kosztorys inwestorski niezaleznie od wartosci.

. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu

zamoOwienia, w szczegblnosci:

jakos¢,

funkcjonalnosc,

parametry techniczne,

zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na
srodowisko,

koszty eksploatacji,

warunki gwarancji i serwisu,

wplyw sposobu wykonania zaméwienia na rynek pracy w miejscu wykonywania
zamoOwienia

termin wykonania zamowienia.

i nie podlegajg zmianie w toku danego postgpowania.

4.

St

Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci podmiotowych wykonawcy, w
szczegblnosci jego wiarygodnosci technicznej, ekonomicznej lub finansowej.

Kryteria oceny spetnienia warunkéw wymaganych od wykonawcow nie podlegaja
zmianie w toku danego postgpowania.



_ Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy dzieli¢
zamoéwienia na czesci lub zaniza¢ jego wartosci.

. Wybor oferty najkorzystniejszej sposrod ofert nie odrzuconych nastepuje wylacznie na
podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia ( instrukcji dla oferentow).

7.1. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Rektor lub osoba przez niego
upowazniona, zatwierdzajac propozycje¢ komisji przetargowej, jezeli zostata ona
powotana lub propozycje kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej byto
prowadzone postgpowanie 0 zamowienie publiczne.

. Zamowienie moze by¢ udzielone wytacznie wykonawcy, ktory zostat wybrany zgodnie z
przepisami ustawy.

§2

. Naruszenie trybow, zasad i form postepowania przy udzielaniu zamowienia publicznego
traktowane bedzie jako naruszenie przepisow, o ktorych mowa w § 2 ust.2- w
szczegolnosci jako naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

. Kierownicy i pracownicy jednostek organizacyjnych Akademii lub osoby upowaznione,
czlonkowie Komisji Przetargowych oraz inne osoby po stronie zamawiajacego, a takze
biegli rzeczoznawcy bioracy udzial w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego podlegaja przepisom:

kodeksu Cywilnego ( odpowiednio)

Kodeksu Karnego, w szczegolnosci: art. 296, art. 297 § 1-3, art. 305 § 1-2 oraz art.304 §2
(k-pk)

Ustawy z dnia 12.10.1994r. o ochronie obrotu gospodarczego i zmianie niektorych
przepisow prawa karnego ( Dz.U. Nr 126 poz. 615, art.2 § 1-2, art.3 § 1-3)

Ustawy z dnia 26.11.1998 r. o finansach publicznych ( Dz.U. Nr 155 poz. 1014 z
pozniejszymi zmianami, art. 137, art. 138 ust. 1 pkt. 12, art.147 ust.1)

Pracownicy po stronie zamawiajacego ( w tym cztonkowie komisji przetargowej) oraz
biegli rzeczoznawcy bioracy udzial w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
nic mogy:

3.1 udziela¢ informacji o planowanych zaméwieniach publicznych, w szczegolnosci
o ich wartosci za wyjatkiem publikowanych,

3.2.udziela¢ informacji wykonawcom ( uczestnikom postgpowania)
inng droga niz przewidziana w ustawie prawo zamowien publicznych —
informacji udziela osoba wskazana w specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.

. Pracownicy po stronie zamawiajacego oraz biegli rzeczoznawcy moga bra¢ udziat



w postepowaniu, jesli nie sa z niego wylaczeni na mocy art. 17 ustawy prawo zamowien
publicznych po ztozeniu, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania,
stosownego oswiadczenia ( ZP - 11)

. Pracownicy po stronie zamawiajacego, w tym czlonkowie komisji przetargowej , biegli
rzeczoznawcy bioracy udzial w postepowaniu obowiazani sa do :

5.1. zachowania formy pisemnej dla prowadzonych postgpowan, ktorych wartosc
przekracza wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwoty 60 000 EURO- zgodnie z art.27
ustawy prawo zamowien publicznych.

5.2 rownego traktowania uczestnikow postgpowania o udzielenie zamOwienia
publicznego ( 0sob fizycznych i podmiotow) oraz prowadzenia samego
postepowania w sposob zapewniajacy uczciwa konkurencje zgodnie z art. 7
ustawy prawo zamowien publicznych.

5.3.przestrzegania przepisow obowiazujacej ustawy prawo zamowien publicznych,
przepisow wykonawczych do niej oraz niniejszej instrukcji.

PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§3

. W Akademii Medycznej w Biatymstoku zobowiazane do sporzadzania projektu planu
zamowien publicznych sa nastepujace jednostki organizacyjne: Dziat Techniczny, Dziat
Zaopatrzenia Transportu i Aparatury, Dzial Administracyjno-Gospodarczy i Ustug.

Jednostki administracyjne wymienione w ust.1, w terminie do 30 listopada roku
biezacego ( odpowiednio do swoich kompetencji, w porozumieniu z innymi
jednostkami administracyjnymi AM ) opracuja projekty  planow zamowien
publicznych przewidzianych do realizacji w roku nastepnym.

. Projekty planow wg wzoru ,,Planu zamowien publicznych”( zalacznik Nr 1), o
ktérych mowa w ust. 1 winny zawierac :

przedmiot zamowienia z podziatem przy ustugach na kategorie i dostawach na grupy
wedtug Wspolnego Stownika Zamowien,

planowanie kwoty netto i brutto do wydatkowania,

termin realizacji zamowienia,

tryb realizacji zamowienia publicznego.

. Podstawy planowania:
4.1 warto$é zaméwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:
- kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji

projektowej albo na podstawie planowanych kosztow robét budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie



5.

—

robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane;

- planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo Budowlane;

- przy obliczaniu wartosci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartosé
dostaw zwigzanych z wykonywaniem rob6t budowlanych.

4.2. podstawa ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie
okresowo jest taczna warto$¢ zamowien:

4.2.1. na ustugi nalezace do tej samej kategorii lub dostawy nalezace do tej samej grupy
okreslonej we Wspolnym Stowniku Zamowien, udzielonych w terminie
poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym z uwzglednieniem
zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany
rok sredniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogétem, albo

4.2.2. ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie, albo w czasie realizacji umowy w sprawie
zamowienia publicznego, jezeli jest on dtuzszy niz 12 miesiecy.

4.2.3. dla zaméwien jednorazowych ( incydentalnych) przez rozpoznanie rynku, w
tym analiz¢ cen rynkowych, katalogow, folderow, ew. wykonawcow.

Jednostki organizacyjne wymienione w § 3 ust.1 , niezwlocznie przekaza na druku
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich wstepne ogloszenie
informacyjne o planowanych w ciagu nastepnych 12 miesiecy zamowieniach, ktorych
wartos¢ dla:

- robot budowlanych przekracza wyrazong w ztotych rownowartosé kwoty
5.000.000 EURO;

- dostaw — zsumowana w ramach danej grupy Wspolnego Stownika Zamowien przekracza
wyrazong w ziotych rownowartosé kwoty 750.000 EURO;

- ushug — zsumowana w ramach danej kategorii Wspolnego Stownika Zamowien
przekracza wyrazona w zlotych rownowartos¢ kwoty 750.000 EURO.

. Ogloszenie, o ktérym mowa w ust. 5 niezwlocznie po przekazaniu Urzedowi Oficjalnych

Publikacji Wspolnot Europejskich przekazuje sig Prezesowi Urzedu Zaméwien
Publicznych.



Ill. REALIZACJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
§4

1. Podstawg dokonania zaméwien publicznych w Akademii Medycznej jest plan zamoéwien
publicznych realizowany przez Dzial Zaopatrzenia Transportu i Aparatury, Dzial
Techniczny, Dzial Administracyjno-Gospodarczy i Ushug.

L1.w przypadkach nadzwyczajnych : awarii oraz innych nie przewidzianych
okolicznosci nie objetych planowanym przyznaniem srodkow finansowych z
koniecznoscig ich wydatkowania w roku biezacym, realizacja moze nastapic¢
niezaleznie od planu po akceptacji Dyrektora Administracyjnego i Z-cy Dyrektora
Administracyjnego ds. Finansowych - Kwestora.

2. W celu realizacji zamowienia publicznego, Kierownicy jednostek naukowo-
dydaktycznych i jednostek organizacyjnych administracji sktadaja  stosowne
zapotrzebowanie (zal. nr 4) lub wniosek o zakup aparatury (zal. nr 5), lub wniosek o
zakup sprzetu komputerowego (zal. nr 6) z pisemnym potwierdzeniem posiadania
srodkow finansowych, odpowiednio do Dziatu Technicznego, Dziatu Zaopatrzenia
Transportu i Aparatury lub Dziatu Administracyjno-Gospodarczego i Ustug.

2.1. Zapotrzebowanie z okreslonym kosztem zaméwienia, przekazuje sie do Z-cy Dyrektora
Administracyjnego ds. Finansowych — Kwestora celem uzyskania akceptacji
finansowania.

2.2. Wnioski o zakup:

a) aparatury i sprzetu medycznego zatwierdza Prorektor ds. Nauki w porozumieniu z
Senacka Komisja ds. Aparatury,

b) sprzetu komputerowego zatwierdza Prorektor ds. Nauki,

¢) aparatury i sprzetu medycznego oraz sprzetu komputerowego finansowane ze srodkow
uzyskanych w wyniku dziatalnosci ustugowej lub z subkonta jednostki wymagaja
potwierdzenia przez Z-ce Dyrektora Administracyjnego ds. Finansowych - Kwestora
stanu posiadania tych srodkow.

3. Zapotrzebowanie zbiorcze lub wnioski, o ktérych mowa w ust. 2 sktada si¢ w terminie do
dnia 30 pazdziernika na rok nastepny, wzglednie na biezaco w przypadkach, ktorych nie
da si¢ przewidzie¢ w powyzszym terminie.

§5
Podstawowymi trybami udzielania zaméwienia publicznego sa przetarg nieograniczony oraz

przetarg ograniczony. Udzielenie zaméwienia publicznego w innym trybie moze nastapi¢
wylacznie w okolicznosciach okreslonych w ustawie prawo zamowien publicznych.

§6

1. Pracownicy odpowiedzialni za zamoéwienia publiczne z Dzialu Technicznego, Dziatu
Zaopatrzenia Transportu i Aparatury oraz Dziatu Administracyjno-Gospodarczego i



Uslug zamieszczaja na tablicy informacyjnej zawieszonej w holu Pafacu Branickich
( parter) informacje o prowadzonych postgpowaniach przetargowych i wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Podstawa rozpoczecia postepowania jest zatwierdzenie ,, Wniosku o wszczecie
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego” ( zat. nr 2) przez Rektora lub osobe
przez niego upowazniong..

§7

Zamowienia publiczne o wartosci priekraczajqcej wyrazong w zlotych réwnowartosé kwoty
6.000 EURQO i powyiej:

1

Upowaznionymi do prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w
Akademii Medycznej w Bialymstoku sa nastepujace jednostki organizacyjne ,
odpowiednio w ramach swoich zakresow dziatania :Dzial Zaopatrzenia Transportu i
Aparatury, Dziat Techniczny, Dziat Administracyjno-Gospodarczego i Ustug.

1.1 Dziat Zaopatrzenia Transportu i Aparatury w zakresie realizacji wszelkich zakupow. .

1.2 Dzial Techniczny w zakresie realizacji zamowien wynikajacych z zadan
inwestycyjnych i remontowych Akademii zlecanych na zewnatrz i w ramach
,wykonawstwa wlasnego” obstuguje rowniez: Dzial Informatyki i Teletransmisji
w zakresie budowy i utrzymania sieci komputerowej, zakupu sprzgtu komputerowego
i audio video oraz naprawy i serwisu sprzetu komputerowego.

1.3 . Dzial Administracyjno-Gospodarczy i Ustug w zakresie ustug zlecanych na
zewnatrz, obstuguje rowniez : Biblioteke Gtowna, Dzial Spraw Pracowniczych, Dzial
Spraw Studenckich, Dziat Nauki Wspotpracy Miedzynarodowej i Integracji
Europejskiej, Dziekanaty, Sekcje ds. Organizacji i Kontroli (Kancelaria Ogélna).

Komisje przetargowg do przygotowania i prowadzenia okreslonych postgpowan o
udzielenie zamowien publicznych, powotuje Rektor zgodnie z Zarzadzeniem Rektora Nr
31/2004 z dnia 01.09. 2004r. w sprawie szczegdtowych zasad powotywania cztonkow
komisji oraz trybu jej pracy. Zadania cztonkow komisji oraz tryb pracy komisji
przetargowej okresla Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowiacy zatacznik nr 1
do powotanego na wstepie Zarzadzenia.

W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia, jednostki organizacyjne
upowaznione do prowadzenia postgpowan przetargowych sporzadzaja pisemny protokot
postepowania o udzielenie zamowienia zawierajacy co najmnie;j:

- opis przedmiotu zamowienia,

- informacjeg o trybie udzielenia zaméwienia,

- informacje o wykonawcach,

- ceng i inne istotne elementy ofert,

- wskazanie wybranej oferty.

Wymagana dokumentacja przetargowa musi by¢ zgodna z przepisami ustawy prawo
zamowien publicznych oraz przepisami wykonawczymi do tej ustawy.



§8

Zamowienia publiczne, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 6.000 EURO:

1. Przy udzielaniu zaméwien o wartosci jednorazowej lub tacznej do 6 000 EURO dla
dostaw, ustug oraz robot budowlanych jednej kategorii lub grupy w skali catej Uczelni w
ciagu roku kalendarzowego, nie stosuje si¢ ustawy prawo zamowien publicznych zgodnie
z art. 4 pkt.8 tej ustawy.

2. Upowaznionymi do realizacji tych zamowien sa jednostki organizacyjne wymienione
w § 7ust. 1

3. Na druku zamowienia osoba odpowiedzialna za realizacje zamowien publicznych
dokonuje wpisu o tresci : ,, Ustawy z dnia 29.01 2004r. —Prawo zaméwien publicznych
nie stosuje si¢. Podstawa prawna art. 4 pkt. 8 ustawy.”

POSTANOWIENIA KONCOWE
§9

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego winno by¢ realizowane zgodnie z
ustawg prawo zamowien publicznych, przepisami wykonawczymi do tej ustawy oraz
niniejsza instrukcje.

2. Nadzor nad realizacja umowy sprawuje kierownik jednostki prowadzacej postepowanie
0 zamdwienie publiczne.

3. Umowy w sprawach zamowien publicznych wymagaja zachowania formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

4. Umowa w sprawie zamowienia publicznego jest sporzadzana  przez jednostki
organizacyjne wymienione w § 7 ust. 1.

5. Umowa sporzadzana jest w co najmniej w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach , z
ktorych dwa parafuje kierownik jednostki udzielajacej zamowienia oraz opiniuje radca
prawny, przeznaczonych dla:

- wykonawcy ,

- Dzial Finansowy,

- jednostki udzielajacej zamowienia.

6. Umowy zawarte na podstawie dokumentacji z przeprowadzonego postgpowania
przetargowego. podpisuje w imieniu Akademii, Rektor i Z-ca Dyrektora
Administracyjnego ds. Finansowych — Kwestor lub osoba przez niego upowazniona,
Dyrektor Administracyjny i Z-ca Dyrektora Administracyjnego ds. Finansowych -
Kwestor lub osoba przez niego upowazniona.



7. Umowa w sprawie zamowienia publicznego jest niewazna w czesci wykraczajacej poza
okreslenie przedmiotu zamowienia zawarte w specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie. Umowy mogg by¢ zawarte na czas okreslony, nie
diuzszy niz 3 lata, z wyjatkami okreslonymi w ustawie.

8. Kierownicy jednostek organizacyjnych okreslonych w § 7 ust.l realizujacych
zaméwienia publiczne zobowiazani sa do prowadzenia rejestru zaméwien publicznych na
ustugi i dostawy wg. kategorii i grupy Wspélnego Stownika Zamowien oraz na roboty
budowlane( , Rejestr zamowien publicznych” zat nr 3).

9. Kierownicy jednostek organizacyjnych okreslonych w § 7 ustl realizujacych
zamOwienia publiczne, sporzadzaja roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach,
ktore to sprawozdanie przekazuja Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych w terminie
do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie.

10. Sprawozdanie o ktorym mowa w pkt 9 niniejszej instrukcji, stanowi zalacznik do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 marca 2004r. w sprawie zakresu
informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach publicznych
oraz jego wzoru.

11. Dzial Zaopatrzenia Transportu i Aparatury, Dziat Techniczny, Dziat Administracyjno-
Gospodarczy i Ustug zobowiazani sq do przechowywania, protokotu wraz z zatacznikami
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, w sposob
gwarantujacy jego nienaruszalnos¢. Po uptywie w/w okresu, kompletna dokumentacje
postepowania o zaméwienie publiczne przekazujg do archiwum Akademii.

>

§ 10

1. Przy opisywaniu faktur pod wzgledem merytorycznym dla zamowien powyzej
6 000 EURO opisujacy fakture dokonuje wpisu ,, platnos¢ zgodna z umows ...z dnia...”

2. Przy opisywaniu faktur, gdy przedmiotem zaméwienia byta dostawa lub ustuga o wartosci
ponizej 6 000 EURO opisujacy fakture dokonuje wpisu ,,Ustawy z dnia 29.01.2004r. —
Prawo zaméwien publicznych nie stosuje si¢. Podstawa prawna art. 4 pkt. 8 ustawy.”

3. Kazda fakture dotyczaca zamowienia publicznego podpisuje osoba upowazniona do
prowadzenia postgpowan przetargowych z jednostek organizacyjnych wymienionych
w § 7 ust.1, stwierdzajac tym samym zgodno$é z ustawg prawo zamdwien publicznych.

4. Bez adnotacji, o ktérej mowa w ust.1,2 i 3 faktury nie bedg ewidencjonowane i rozliczane
przez Dziat Finansowy i Dziat Ksiegowosci..

§11

W sprawach nieuregulowanych niniejszg instrukcjq majg zastosowanie przepisy
ustawy prawa zaméwien publicznych, przepisy wykonawcze do w/w ustawy a w
szczegolnoscei:

- Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 8 marca 2004 r. w sprawie Sredniego kursu zlotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zaméwier publicznych. Weszio w



zycie z dniem ogfoszenia, tzn. 12 marca 2004 r.
miejsce publikacji: Dz. U. z dnia 12 marca 2004 r. Nr 40 poz.356

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 15 marca 2004 r. w sprawie wzoréw ogfoszen
przekazywanych Prezesowi Urzedu Zamoéwieri Publicznych oraz Urzedowi Oficjalnych Publikacji
Wspéinot Europejskich. Weszto w zycie po uptywie 7 dni od ogfoszenia, tzn. 2 kwietnia 2004 r.
miejsce publikacji: Dz. U. z dnia 25 marca 2004 r. Nr 48, poz. 460.

Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 marca 2004 r. w sprawie zakresu informacji
zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach publicznych oraz jego wzoru.

Weszfo w Zycie po uptywie 14 dni od dnia ogfoszenia, tzn. 13 kwietnia 2004 r.
miejsce publikacji: Dz. U. z dnia 29 marca 2004 r. Nr 50, poz. 479.

Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 7 kwietnia 2004 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw
potwierdzajgcych spetianie warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,
Jjakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy. Wehodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia
ogfoszenia, tzn. 6 maja 2004r.

miejsce publikacji: Dz. U. z dnia 21 kwietnia 2004r. Nr 71, poz. 645.

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 7 kwietnia 2004 r. w sprawie protokofu postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego. Wchodzi w Zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia, tzn.

6 maja 2004 r.

miejsce publikacji: Dz. U. z dnia 21 kwietnia 2004r. Nr 71, poz. 646.

Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw
sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz
planowanych kosztéw rob6t budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym. Wejdzie
w Zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia, tzn. 23 czerwca 2004 r.
miejsce publikacji: Dz. U. z dnia 8 czerwca 2004 r. Nr 130, poz. 1389

oraz ustawa o finansach publicznych i przepisy kodeksu cywilnego.
Integralng czescia Instrukcji jest:

Zal. nr 1 -, Plan zamowien publicznych”

Zat nr 2 - ,, Wniosek o wszczecie postgpowania 0 zamowienie publiczne”
Zal. nr 3 — | Rejestr zamowien”

Zal. nr 4 — | Zapotrzebowanie™

Zal. nr 5 —  Whniosek o zakup aparatury”

Zat. nr 6 — , Wniosek o zakup lub modernizacje sprzetu komputerowego”



Zatgcznik Nr 2

............................................ Biatystok, dnia ...
nazwa jednostki realizujgcej
zamdwienie
WNIOSEK )
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
N et o e ot e
1) Przedmiot zaméwienia: ...

2) Szacunkowa warto$é netto zaméwienia:
ER e v Zh StOWNIe: ... zt,

= Giienieeresesiaees EURO ( 1 EURO = 4,0468 zt — Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministréw z dnia 8 marca 2004 r. w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych

(Dz. U. Nr 40 z 2004 r. poz. 356),

- okreslonanapodstawie: ...

- termin realizacji zaméwienia: ...

3) Proponowany tryb udzielenia zaméwienia: ... ...
Podstawa prawna: ...

Powody zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony lub
OQraNiCZONY: ...t

4) Przewidywany wykonawca lub wykonawcy zaproszeni do udziatu w
postepowaniu (w przypadku innego trybu niz przetarg nieograniczony lub
ograniczony ):

mn



6) Proponowany sktad osobowy Komisji Przetargowej do przeprowadzenia
postepowania:

data i podpis
kierownika wiasciwej jednostki organizacyjnej
realizujgcej zaméwienie

Potwierdzam, Ze procedura i tryb udzielenia zaméwienia publicznego
s3 zgodne z ustawa prawo zaméwien publicznych

data i podpis
osoby odpowiedzialnej za realizacje zaméwieri publicznych

Zatwierdzam

data i podpis Rektora lub osoby przez
niego upowaznionej



Biatystok dnia

ZAPOTRZEBOWANIE do:

Dziatu Zaopatrzenia Transportu i Aparatury*
Dziatu Technicznego*
Dziatu Administracyjno-Gospodarczego i Ushug*

Zalacznik Nr 4

Lp Okreslenie przedmiotu zaméwienia na | Jednostka

roboty budowlane, ustugi, dostawy /* miary Tlosé

Przewidywany
koszt

Koszty zakupu nalezy pokryé z:
1. dziatalnosci statutowej*,
2. badan wlasnych*,
3. innych zrédet finansowania* (poda¢ jakie)

W/w sprzgt / materialy beda przeznaczone do:
1. pracy naukowej* (wymieni¢ tematyke badan lub numer pracy)

2. dziatalnosci dydaktycznej*
3. innych celéw* (podaé jakich)

potwierdzenie finansowania Kierownik jednostki/Kierownik tematu

* niepotrzebne skresli¢



Jolgean M, 4

Biatystok, dnia .............

Jednostka zamawiajaca
(pieczed)

WNIOSEK O ZAKUP SPRZETU KOMPUTEROWEGO

5. Planowane miejsce pracy (Pigtro, nr POKOJU).........o.ooiiiiiiiiiiiiiii
6. OS0ba ODSTUGUIACA SPIZEL. ......o.eiiiiii ittt

7. Posiadany dotychczas Sprzet KOMPUETOWY ..ot

Kierownik jednostki
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Biatystok, dnia .................

Jednostka zamawiajaca
(pieczeé)

WNIOSEK O NAPRAWE SPRZETU KOMPUTEROWEGO

5. Planowane miejsce pracy (pietro, nr poKOjU) ...
6. Osoba 0bStUGUIACA SPIZEL..........ccooiio oo

7. Posiadany dotychczas sprzet KOMpUterowy ...

Kierownik jednostki



