Uchwala Nr 3/2020
Senatu Uniwersytetu Medycznego w Bialymstoku
z dnia 16.01.2020r.

w sprawie okreslenia warunkow i trybu kierowania za granice w celach naukowych,
dydaktycznych i szkoleniowych pracownikéw, doktorantow i studentéw Uniwersytetu

Medycznego w Bialymstoku.

Na podstawie art. 130 pkt 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce ( Dz. U. poz. 1668 ze zm.) 1 art. 102 i nastgpnych ustawy z dnia 26 czerwca

1974 roku Kodeks pracy (t.j. z 2019r. poz. 1040 ze zm.) uchwala sig¢, co nastepuje:

Wyjazdy w celach naukowych, dydaktycznych i szkoleniowych

§1
1. Pracownicy moga ubiegac sie o skierowanie na wyjazd zagraniczny, nie majacy charakteru
zagranicznej podrézy stuzbowej, w celach naukowych, dydaktycznych i szkoleniowych
w ramach podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownika.
2. Do wyjazdéw zagranicznych studentéw i doktorantéw, postanowienia niniejszej uchwaty
stosuje sie odpowiednio.
3. Pod pojeciem wyjazdu w celach naukowych rozumie sie:
a) prowadzenie badan naukowych w zagraniczne] jednostce naukowej, dydaktycznej
i klinicznej,
b) wyjazd na stypendium naukowe przyznane przez podmiot inny niz Uniwersytet
Medyczny w Bialymstoku.
4. Pod pojeciem wyjazdu zagranicznego w celach dydaktycznych rozumie sig¢ podejmowanie
i prowadzenie dziatalnosci dydaktycznej w zagranicznej jednostce naukowej, dydaktycznej
i kliniczne;j.
5. Pod pojeciem wyjazdu w celach szkoleniowych rozumie sie:
a) odbycie czgsci jednolitych studidéw magisterskich lub studiow pierwszego stopnia albo
studiéw drugiego stopnia,
b) wyjazd na staz naukowy, specjalizacyjny albo dydaktyczny,
¢) wyjazd na kurs podnoszacy kwalifikacje zawodowe,

d) wyjazd na praktyki zawodowe.



§2
. Na wyjazd w celach okreslonych w § 1 ust. 1 kieruje whasciwy Prorektor lub Kanclerz na
podstawie wniosku na wyjazd zagraniczny, stanowigcego zatacznik nr 1 do Uchwaly,
zaproszenia z zagranicznej jednostki naukowej, dydaktycznej lub klinicznej w jezyku
angielskim lub innych dokumentéw okreslajacych:

a) cel wyjazdu,

b) zagraniczng jednostke, w ktdrej cel ten bedzie realizowany,

¢) date rozpoczecia i zakonczenia pobytu,

d) zagranicznego opiekuna naukowego wyjezdzajacego,

e) opis realizacji zadan naukowych lub szkoleniowych ze wskazaniem planowanych

efektdw, ktére majg zostaé osiagniete przez wyjezdzajacego,

f) wskazanie podmiotu oraz kosztow, ktére zostang pokryte przez ten podmiot.
W przypadku gdy zaproszenie / inne dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, sg w innym jezyku
niz angielski, wyjezdzajacy zobowigzany jest do przediozenia przettumaczonej tresci
zaproszenia / innych dokumentéw przez thumacza. Ttumaczenie odbywa si¢ na koszt osoby
wyjezdzajace]j za granicg.
Whniosek na wyjazd za granice oraz dokumenty wymienione w ust. 1 skfada si¢ do Dziatu
Wspdlpracy Migdzynarodowe;.
Na podstawie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, Dziat Wspotpracy Miedzynarodowe;j
wydaje skierowanie na wyjazd za granice, stanowigce zatgcznik nr 2 do Uchwaly,

zatwierdzone podpisem upowaznionego Prorektora lub Kanclerza.

§3

W przypadku wyjazdu za granicg w celach naukowych, szkoleniowych lub dydaktycznych
pracownik moze uzyska¢ bezptatny urlop naukowy w zwigzku z wyjazdem za granicg
w celach naukowych, szkoleniowych lub dydaktycznych w wymiarze do 3 lat. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach, Rektor moze przedtuzy¢ okres przebywania nauczyciela
akademickiego za granica do 3,5 roku, przy czym ostatnie pét roku w ramach urlopu
bezplatnego na zasadach okreslonych w Kodeksie Pracy.

W przypadku wyjazdu za granice w celach naukowych, szkoleniowych lub dydaktycznych na
okres nieprzekraczajacy miesigca, pracownikowi moze zostaé¢ udzielony urlop szkoleniowy,
platny wedtug zasad obowigzujacych przy obliczaniu wynagrodzenia za urlop wypoczynkowy.
W uzasadnionych przypadkach, Rektor moze udzieli¢ pracownikowi platnego urlopu
szkoleniowego w wymiarze do 3 miesiecy.

Urlopu w zwigzku z wyjazdem za granice w celach naukowych, szkoleniowych lub
dydaktycznych udziela Rektor lub upowazniony przez niego Prorektor, na umotywowany

wniosek pracownika, zaopiniowany przez kierownika wiasciwej jednostki organizacyjnej.



W odniesieniu do nauczycieli akademickich petnigcych funkcje kierownicze, urlopu udziela
Rektor, po zaopiniowaniu przez Dziekana wiasciwego wydziatu.
Doktorant moze zosta¢ skierowany przez Prorektora ds. Nauki i Rozwoju, za zgoda:

— Dyrektora Szkoty Doktorskiej i promotora,

— Kierownika studiéw doktoranckich i promotora
na wyjazd zagraniczny. W toku czteroletnich studiow doktoranckich, taczny okres pobytu
doktoranta w celach realizacji pracy doktorskiej nie moze przekroczy¢é roku.
W przypadku uzyskania skierowania za granice, doktorant zachowuje prawa do $wiadczen
z pomocy materialnej i stypendium doktoranckiego na zasadach okreslonych odpowiednio:
w Regulaminie Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku lub
w Regulaminie studiéw doktoranckich Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku.
Student moze zosta¢ skierowany przez Prorektora ds. Ksztatcenia na wyjazd zagraniczny
w ramach urlopu dziekanskiego lub w czasie wolnym od zaje¢ dydaktycznych.
W przypadku uzyskania skierowania za granice, student zachowuje prawa do $wiadczen
z pomocy materialnej, na zasadach okreslonych w Regulaminie $wiadczen dla studentow

Uniwersytetu Medycznego w Bialymstoku.

§ 4

Pracownicy, doktoranci i studenci skierowani za granice na okres dluzszy niz 6 miesiecy,
zobowigzani sg do sktadania pétrocznych sprawozdan z wykonywania zadan, o ktérych mowa
w § 2 ust. 1 pkt e. W przypadku wyjazddw na okres krdtszy niz 6 miesiecy, pracownik oraz
doktorant zobowigzani sa do zlozenia sprawozdania po powrocie z wyjazdu. Wzor
sprawozdania z wyjazdu diuzszego niz 30 dni stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej Uchwaty.
Natomiast sprawozdanie z wyjazdu trwajacego do 30 dni, przedstawiane jest na formularzu
rozliczenia wyjazdu, stanowiacego zatacznik nr 5. Sprawozdania sktadane sg w Dziale
Wspotpracy Miedzynarodowe;j.

Rektor moze odwotaé pracownika, doktoranta lub studenta skierowanych za granice
w przypadku uzyskania informacji o naruszeniu przez nich przepisow prawa lub
o przypadku niedostatecznych postepéw w nauce lub badaniach naukowych, zawinionych
przez pracownika, doktoranta lub studenta albo w przypadku nie zlozenia sprawozdania,
o ktérym mowa w ust. 1.

W przypadku odwotania pracownika, doktoranta lub studenta, Rektor informuje zagranicznego
opiekuna naukowego, zagraniczng jednostke naukowg oraz podmiot, ktéry pokryt $wiadczenia
zwigzane z wyjazdem, o zaistnieniu okoliczno$ci uzasadniajacych odwotanie osoby

skierowane;j.



§5

Pracownicy, doktoranci i studenci moga by¢ kierowani za granice¢ na:

a)
b)

c)

koszt wtasny,
koszt innego podmiotu, niebedacego Uniwersytetem Medycznym w Biatymstoku,

koszt Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku w ramach dostgpnych srodkow.

§6

1. W przypadku osob kierowanych za granice w celu prowadzenia badan naukowych lub w celach

szkoleniowych, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 i 5 mozna przyzna¢ miesigczne stypendium na

pokrycie kosztéw utrzymania i zakwaterowania na okres realizowania zadan w ramach celow,

w jakich skierowane za granicg, w wysokosci:

a)

b)

nie nizszej niz 30% stawki dodatku zagranicznego bazowego, wlasciwego dla Panstwa,
do ktérego osoba jest kierowana, ustalonej zgodnie z § 5 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie dodatku zagranicznego i Swiadczen
przystugujacych cztonkom stuzby zagranicznej wykonujgcym obowigzki stuzbowe
w placéwce zagranicznej — wysoko$¢ dodatku zagranicznego bazowego stanowi
zatgcznik nr 4 do niniejszej Uchwaly, przy czym przyznana kwota ustalona jest zgodnie
z zalgcznikiem nr 10,

nie wyzszej niz kwota stanowigca réwnowarto$¢ diety w pelnej wysokosci z tytutu
podrdzy stuzbowych poza granicami kraju, wiasciwej dla panstwa, do ktérego osoba jest
kierowana, okreslonej w zatgczniku do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej za kazdy dzien, w ktérym bedzie otrzymywane

stypendium, przy czym przyznana kwota ustalona jest zgodnie z zatgcznikiem nr 10.

2. Osobom kierowanym za granice w celu prowadzenia badan naukowych lub w celach

szkoleniowych mozna przyzna¢ $wiadczenia inne niz stypendium, o ktérym mowa

w § 6 ust. 1, a w szczegblnosei:

a)

b)

c)

zwrot kosztow podrozy do miejsca prowadzenia badan naukowych lub odbywania
szkolenia i z powrotem, a w przypadku gdy okres prowadzenia badan naukowych lub
odbywania szkolenia trwa dluzej niz rok akademicki — zwrot kosztdw podrézy do
miejsca prowadzenia badafn naukowych lub odbywania szkolenia, raz w ciagu roku
akademickiego, przy uwzglednieniu postanowien § 12 ust. 3, 4 i 5 niniejszej Uchwaty,
zwrot kosztow zakupu pomocy naukowych zwigzanych z realizacja celow,
w jakich te osoby zostaly skierowane za granicg,

zwrot oplat wizowych lub optat zwigzanych z legalizacja pobytu za granica;



3. Doktorantom kierowanym, za granic¢ mozna przyzna¢ stypendium, o Kktérym mowa
w § 6 ust.] w przypadku stacjonarnych studiéw doktoranckich — na okres trwania studiow nie
dtuzszy niz 3 lata, wyplacane nie dtuzej niz przez 11 miesigcy w jednym roku akademickim,

4. Jednostka kierujgca moze przyzna¢ osobie, o ktérej mowa w ust. 1 swiadczenia inne niz
stypendium wymienione w § 6 ust.1, w szczegdlnosci:

a) zwrot kosztéw przygotowania rozprawy doktorskiej;

b) zwrot kosztéw przejazdow w kraju odbywania studiéw doktoranckich, jezeli zmiana
miejsca pobytu wynika z planu odbywania tych studidw, przy uwzglednieniu
postanowien § 12 ust. 3, 4 i 5 niniejszej Uchwaly;

c) zwrot kosztow przejazdu, przy uwzglednieniu postanowien § 12 ust. 3, 4 i 5 niniejszej
Uchwaty:

—w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 3 pkt a - do miejsca odbywania studiow
doktoranckich i z powrotem, raz w ciggu roku akademickiego,

—w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 3 pkt b - do miejsca odbywania studiéw
doktoranckich i z powrotem, przy czym liczba przejazdéw wynikajaca z programu
studiéw nie moze przekraczac 12 przejazdow w catym okresie trwania studiow;

d) zwrot kosztéw zakupu pomocy naukowych zwigzanych z odbywanymi studiami
doktoranckimi;

e) zwrot optat wizowych lub optat zwigzanych z legalizacjg pobytu za granica.

§7
1. Stypendium o ktérym mowa w § 6 ust. 1 i 3 przyznaje sie na podstawie umowy stypendialnej.
2. Stypendium, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 i 3 nie podlega rozliczeniu finansowemu po powrocie

z wyjazdu za granice.

§8
Osobom kierowanym za granice w celu podejmowania i prowadzenia dziatalnosci dydaktycznej
mozna przyznac:
a) ryczatt na pokrycie kosztéw utrzymania i zakwaterowania w wysokosci nieprzekraczajgce;j
150% stawki dodatku zagranicznego bazowego ustalonego dla panstwa do ktérego osoba
jest kierowana, zgodnie z przepisami, o ktorych mowa w § 6 ust.1 pkt. a;
b) zwrot kosztéw podrézy do miejsca prowadzenia zaje¢  dydaktycznych
i z powrotem, raz w ciggu roku akademickiego;

c) zwrot optat wizowych lub optat zwigzanych z legalizacja pobytu za granics.



Wyjazdy na konferencje, kongresy, sympozja, zjazdy naukowe,

spotkania grup badawczych

§9
Pracownicy, doktoranci oraz studenci moga ubiegac si¢ o zgode na wyjazd w celu uczestnictwa
w konferencjach, kongresach, sympozjach, zjazdach naukowych, uczestnictwach w grupach
badawczych badZz roboczych w czasie ktorych istnieje mozliwos¢ przedstawienia lub
omowienia wynikow prowadzonych badan, wymiany do$wiadczen naukowych, poznania
nowych metod badawczych oraz przewodniczenie sesjom w przypadku czynnego i biernego
udziatu przy realizacji tego celu. W obu przypadkach zobowigzani sg do ztozenia do Dziatu
Wspotpracy Miedzynarodowej wiasciwego wniosku na wyjazd zagraniczny, stanowigcego
zatgcznik nr 1 do Uchwalty.
Wraz z wnioskiem na wyjazd zagraniczny, pracownik, doktorant i student zobowigzani sg do
ztozenia nastepujacych dokumentow:
a) programu konferencji, kongresu, sympozjum, zjazdu, spotkania,
b) planu podrézy wskazujacego terminy i godziny wyjazdu i powrotu,
¢) w przypadku czynnego udziatu pracownika, doktoranta lub studenta przy realizacji celu,
ktérego skierowanie na wyjazd zagraniczny bedzie dotyczy¢ — streszczenia wystapienia
oraz potwierdzenia przyjgcia wystgpienia przez organizatora do prezentacji lub

potwierdzenia prowadzenia/przewodniczenia sesji.

§ 10
Na podstawie dokumentéw, o ktérych mowa w §9 ust. 1 i 2, Dziat Wspdtpracy
Miedzynarodowej, wydaje skierowanie na wyjazd za granicg, stanowigce zalgcznik nr 2 do
Uchwaty, zatwierdzone podpisem upowaznionego Prorektora lub Kanclerza.
W przypadku, gdy $wiadczenia pracodawcy na rzecz pracownika wynosza co najmniej cztery
tysigce zlotych, pracodawca zawiera umowe szkoleniowa z pracownikiem podnoszgcym
kwalifikacje zawodowe za zgoda pracodawcy. Wzér umowy stanowi zalgeznik nr 11 do

uchwaty.

§11
Pracownicy i doktoranci skierowani do odbycia wyjazdu zagranicznego, o ktérym mowa
w § 9 ust. 1 uzyskuja urlop szkoleniowy, ktérego udziela Prorektor ds. Nauki i Rozwoju lub
Kanclerz, ptatny wedtug zasad obowigzujacych przy obliczaniu wynagrodzenia za urlop
wypoczynkowy.
W uzasadnionych przypadkach przystuguje dodatkowy urlop na dojazd do miejsca
wskazanego w skierowaniu, platny wedlug zasad obowigzujacych przy obliczaniu

wynagrodzenia za urlop wypoczynkowy, w wysokosci:



a) jednego dnia na dojazd do miejscowosci wskazanej w skierowaniu, polozonej na
obszarze Europy i jednego dnia na powrdt do miejsca zamieszkania,
b) dwodch dni na dojazd do miejscowosci wskazanej w skierowaniu, polozonej poza
obszarem Europy i dwoch dni na powr6t do miejsca zamieszkania.
Studenci mogg zosta¢ skierowani do odbycia wyjazdu zagranicznego, o ktérym, mowa
w § 9 ust. 1, w ramach krétkoterminowego urlopu dziekanskiego lub w czasie wolnym od zajeé

dydaktycznych.

§12
Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku moze przyznal pracownikowi, doktorantowi lub
studentowi, ktorego wyjazd ma charakter czynnego udziatu, w miare posiadanych $rodkow,
nastepujace swiadczenia:
a) diety na pokrycie kosztow wyzywienia i inne drobne wydatki,
b) zwrot kosztow:

1) przejazdow i dojazdow,

2) optat wizowych,

3) noclegdw,

4) opflaty rejestracyjnej,

5) innych odpowiednio uzasadnionych wydatkéw.
Wysokos¢ kosztéw noclegu oraz wysoko$é diety za dobe podrézy w poszezeg6lnych
panstwach, okresla zalgcznik do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spofecznej
z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowe].
W przypadku wyjazdu zagranicznego odbywanego do dwéch lub wiecej panstw, mozna ustalié
wiecej niz jedno panstwo docelowe.
Podstawowym srodkiem do odbycia wyjazdu zagranicznego, o ktérym mowa w § 9 ust. | oraz
w § 1 ust. 1 jest przelot samolotem w klasie ekonomicznej lub przejazd pociggiem, przejazd
autokarem badz promem morskim; w szczegélnie uzasadnionych przypadkach wiasciwy
Prorektor moze wyrazi¢ zgode na przejazd samochodem osobowym niebedacym wiasnoscia
pracodawcy.
Okreslajgc srodek transportu, nalezy stosowaé zasade racjonalizacji kosztéw wyjazdu oraz
miec na uwadze czas pobytu poza granicami kraju, charakter wyjazdu oraz trudno$é dojazdu.
Wyjazd za granice powinien odby¢ sie po najkrétszej drodze i bez uzasadnionych powodéw

nie mozna tej trasy wydtuzac.

§13
W przypadku koniecznosci dokonania przedptat zwigzanych ze skierowaniem na wyjazd za

granice, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 pracownik, doktorant lub student, oprécz wniosku na



wyjazd za granice, jest zobowigzany do ztozenia wniosku o dokonanie przelewu, stanowigcego
zatacznik nr 6 do Uchwaty wraz z dokumentami wskazanymi w tych wnioskach.

Przedptata jest realizowana wylacznie poprzez Uniwersytet Medyczny w Bialymstoku na
podstawie wniosku o dokonanie przelewu zawierajgcego dane adresowe organizatora, numer
jego rachunku oraz wysoko$¢ optaty wraz z zataczona kopig dokumentu, z ktérego wynikajg
niniejsze dane.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach wyjezdzajacy moga realizowaé wydatki
z whasnych srodkéw. Zwrot tych kosztéw nastepuje na podstawie zatwierdzonych do zaplaty
oryginatéw faktur, rachunkéw oraz dokumentéw potwierdzajacych dokonanie zapfaty (np.
kopii z wyciagu bankowego).

. Na wniosek pracownika, doktoranta lub studenta, moze by¢ wyptacona w walucie obcej
zaliczka na niezbedne koszty podrézy i pobytu poza granicami kraju. Zaliczka jest wyptacana
najwczesniej 10 dni przed datg planowanego wydatku. Za zgodg pracownika, doktoranta lub
studenta, zaliczka moze byé wyptacona w walucie polskiej, w wysokosci stanowigcej
réwnowarto$é przystugujgcej zaliczki w walucie obcej. Wniosek o wyptate zaliczki stanowi
zatacznik nr 7 do Uchwaly.

W przypadku, gdy zaliczka zostala pobrana a wyjazd nie doszedt do skutku, wyjezdzajacy
zobowigzany jest do niezwlocznego jej zwrotu wraz z pisemnym wyjasnieniem przyczyn
odwolania wyjazdu, zaakceptowanym przez osobe kierujacg. Jezeli z powodu tego wyjazdu
Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku poniost wydatki, wyjezdzajacy jest zobowigzany do

ich zwrotu w trybie natychmiastowym.

Zasady merytorycznego i finansowego rozliczania wyjazdow za granice

§ 14

Pracownik, doktorant, student oraz osoba niebedaca pracownikiem Uniwersytetu Medycznego
w Biatymstoku, o ktérej mowa w § 17 ust. 1, ktérzy uzyskali czgsciowe lub catkowite pokrycie
kosztow wyjazdu przez Uniwersytet Medyczny w Bialymstoku sg zobowigzani w terminie
14 dni od dnia powrotu z wyjazdu do rozliczenia merytorycznego na formularzu
pt. Sprawozdanie z wyjazdu trwajacego diuzej niz 30 dni (zatgcznik nr 3) oraz rozliczenia
finansowego skierowania na formularzu pt. Rozliczenie wyjazdu (zatgcznik nr 3).
Sprawozdanie z wyjazdu trwajacego do 30 dni jest zamieszczane na formularzu rozliczenia
wyjazdu za granice.

Pracownicy, doktoranci oraz studenci, ktorzy uczestniczyli w wyjezdzie zagranicznym bez
kosztéw finansowych ze strony Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku, sa zobowigzani do
ztozenia w terminie 14 dni od dnia powrotu, sprawozdania merytorycznego z wyjazdu na

formularzu stanowigcym zatgcznik nr 3 do Uchwaly. W przypadku wyjazdéw trwajacych do



30 dni sprawozdanie jest zamieszczane na formularzu rozliczenia wyjazdu za granice,
stanowigcego zaltacznik nr 5.

Sprawozdania skiadane sa w Dziale Wspotpracy Migdzynarodowej.

§15

Sprawdzenia wykonania skierowania na wyjazd za granice pod wzgledem merytorycznym,
dokonuje upowazniony pracownik Dzialu Wspdtpracy Miedzynarodowej, na podstawie
ztozonego przez pracownika, doktoranta lub studenta sprawozdania z wyjazdu oraz innego
dokumentu potwierdzajgcego wykonanie wyjazdu zagranicznego. Przez inny dokument nalezy
rozumie¢ w szczegblnoscei karty poktadowe lub potwierdzenie/certyfikat uczestnictwa.
Wykonanie skierowania na wyjazd za granice potwierdza: _

a) Prorektor ds. Nauki i Rozwoju — w stosunku do nauczycieli akademickich i doktorantow,

b) Kanclerz — w stosunku do pozostatych pracownikéw,

c) Prorektor ds. Ksztatcenia — w stosunku do studentow.

§ 16
Rozliczanie kosztéw wyjazdu oraz kontrola formalno-rachunkowa, dokonywana jest
w Dziale Finansowo-Ksiggowym, za posrednictwem Dziatu Wspoipracy Migdzynarodowej.
Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku. Rozliczenie finansowe wyjazdu odbywa sie po
potwierdzeniu wykonania skierowania na wyjazd przez osoby wskazane w § 15 ust. 2.
W celu rozliczenia kosztéw wyjazdu za granicg wyjezdzajacy do wypetnionego formularza pt.
Rozliczenie wyjazdu (zatgcznik nr 5), zatacza oryginaly dokumentéw potwierdzajacych
poniesione wydatki, opisane zgodnie z zasadami obowiazujagcymi na Uniwersytecie
Medycznym w Biatymstoku (faktury, rachunki, bilety).
Rachunki lub faktury musza by¢ wystawione na Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku,
ul. Jana Kilinskiego 1, 15-089 Biatystok, NIP 542-021-17-17.
W przypadku, gdy niemozliwe jest udokumentowanie poniesionych kosztéw rachunkiem lub
fakturg wyjezdzajacy jest zobowigzany dotgczyé do sprawozdania z wyjazdu o$wiadczenie
o poniesionych kosztach z wyjasnieniem przyczyn nieuzyskania wiasciwego dokumentu.
Oswiadczenie o poniesionych kosztach wymaga akceptacji Kanclerza. Druk o$wiadczenia
stanowi zatacznik nr 9 do Uchwaty.
Pozostate zasady obowigzujace przy rozliczaniu skierowania na wyjazd za granice:

a) zwrot kosztéw przejazdu obejmuje ceng biletu okreslonego $rodka transportu,
z uwzglednieniem przystugujacej pracownikowi lub doktorantowi ulgi, bez wzgledu na
to, z jakiego tytutu ulga na dany $rodek transportu przystuguje;

b) w przypadku przejazdu srodkiem transportu drozszym niz okreslony w skierowaniu,

roznice miedzy ceng biletu Srodka komunikacji uzytego do przejazdu, a ceng biletu



d)

g)

h)

)

srodka komunikacji wskazanego w skierowaniu na wyjazd za granice, pokrywa we
wiasnym zakresie pracownik lub doktorant;

jezeli wyjazd zagraniczny odbywa si¢ samochodem osobowym niebgdgcym wilasnoscia
pracodawcy, zwrot kosztoéw uzywania tego samochodu nastapi w wysokosci stanowigeej
iloczyn przejechanych kilometrow i kwoty stanowigcej 30 % maksymalnej stawki za
jeden kilometr przebiegu, przewidzianej przepisami Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochoddw osobowych,
motocykli i motorowerdw niebedacych wlasnoseia pracodawey (Dz. U. 2002 Nr 27, poz.
271 z pézn. zm.);

zwrot kosztow przejazdu samochodem osobowym niebgdacym wiasnoscia pracodawcy,
nastepuje na podstawie ewidencji przebiegu pojazdu, stanowigcej zatacznik nr 8 do
Uchwaty, potwierdzonej przez upowaznionego pracownika Dzialu Zaopatrzenia
Uniwersytetu Medycznego w Bialymstoku w zakresie zgodnosci ilosci kilometrow,
wykazanych przez delegowanego w ewidencji. Ewidencjg przebiegu pojazdu dotacza si¢
do rozliczenia skierowania;

zwrot kosztu noclegdw przystuguje w wysokosci stwierdzonej rachunkiem hotelowym
lub rachunkiem wystawionym przez podmiot $wiadczacy ustugi hotelarskie, w granicach
ustalonego na ten cel limitu okreslonego w zatgczniku do Rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz.U. z 2013r. poz. 167);

nie podlegaja rozliczeniu wliczone do rachunku hotelowego inne koszty zwigzane
z pobytem w hotelu, np.: mini bar, odptatne ustugi swiadczone przez hotel;

w razie nieprzedfozenia rachunku za nocleg, wyjezdzajacemu przystuguje ryczatt
w wysokosci 25% limitu, o ktérym mowa w ust. 5 pkt. e. Ryczatt ten nie przystuguje za
czas przejazdu;

w uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek wyjezdzajacego, odpowiedni
Prorektor lub Kanclerz moze wyrazic zgode na zwrot kosztow za nocleg
w wysokosci przekraczajgcej limit, o ktérym mowa w ust. 5 pkt. e. W tym przypadku do
rozliczenia kosztéw za nocleg niezbedne jest przedtozenie rachunku potwierdzajacego
te koszty oraz uzasadnienie wyjasniajace podwyzszone koszty noclegu, zaakceptowane
przez osobe wskazang w § 15 ust. 2;

rozliczenie innych wydatkow nastgpuje na podstawie faktur Iub rachunkéw
wystawionych przez podmioty, na rzecz ktorych poniesiony zostal wydatek;

podstawa do rozliczenia diet jest zalaczenie biletu lotniczego/kolejowego/innego wraz

z planem podrézy, okreslajacego daty i godziny podroézy:;



k) wyjezdzajagcy moze otrzymal ryczaltt (tzw. dieta dojazdowa) na pokrycie kosztdw
dojazdu z dworca i do dworca w miejscowosci docelowej za granicg oraz w innej
miejscowosci, w ktérej delegowany korzystat z noclegu;

1) na pokrycie kosztow dojazdow srodkami komunikacji miejscowej przystuguje ryczatt
w wysokosci 10% diety za kazda rozpoczetg dobe pobytu w podrézy;

m) ryczalty, o ktérych mowa w ust. k i 1, nie przystuguja jezeli wyjezdzajacy: odbywa
podréz samochodem prywatnym lub stuzbowym, strona zagraniczna zapewnia mu
bezplatne dojazdy lub delegowany nie ponosi kosztow, na pokrycie ktorych

przeznaczone sg te ryczatty.

Inne postanowienia

§ 17
1. Osoby niebgdace pracownikami Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku, realizujgce
projekty badawcze na podstawie zawartej z Uniwersytetem Medycznym umowy
cywilnoprawnej, w tym w szczegdlnosci: dzieto lub zlecenia, uzyskuja skierowanie na wyjazd
za granicg na podstawie zfozonego wniosku na wyjazd za granice oraz dokumentéw
wymienionych w § 9 ust. 2.
2. Rodzaj kosztow podlegajacych zwrotowi, reguluje umowa zawarta z osobg, o ktérej mowa

w ust, 1.

§18
1. Urlop szkoleniowy, o ktorym mowa w § 11 nie przystuguje w przypadku wyjazdow
zagranicznych zwigzanych z:
a) prowadzonymi badaniami klinicznymi (trialami),
b) wygloszeniem wyktadu za wynagrodzeniem,

c) dziatalnoscig sponsora, a takze promowaniem produktu sponsora.

§ 19
Okres pobytu za granica wynikajacy ze skierowania udzielonego na podstawie przepisow
o kierowaniu za granicg pracownikéw w celach naukowych, szkoleniowych i dydaktycznych,

zaliczany jest do stazu pracy.

§ 20
Osoba wyjezdzajagca za granice obowigzana jest przed wyjazdem dokonaé na wiasny koszt
ubezpieczenia kosztow leczenia i nastgpstw nieszczgsliwych wypadkéw w czasie pobytu za

granica.



§ 21
Powyzsza uchwala nie dotyczy wyjazdow realizowanych w ramach Programu Erasmus +, ktdre

reguluje odrebna uchwata.

§22
Uchyla si¢ uchwaly Senatu nr: 32/2013, 14/2014, 8/2016, 61/2018, 10/2019.

§ 23
Wyjazdy, na ktore zostaly ztozone wnioski na wyjazd, jak tez wyjazdy w trakcie realizacji

—w dacie wejscia niniejszej uchwaty — rozliczane beda na zasadach dotychczasowych.

§24

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczgcy Senatu

Rektor

A

prof. dr hab. Adam Kregtowski



Zat. nr 1 do Uchwatly nr 3/2020 z dnia 16.01.2020r.
Nr z dnia

WNIOSEK
na wyjazd za granice pracownika / doktoranta / studenta*

DANE PERSONALNE WYJEZDZAJACEGO:

Imig i nazwisko: Tytul/stopien naukowy:

Miejsce pracy: klinika / zaktad / pracownia / Stanowisko:
nazwa kota naukowego (dotyczy studentdw)

Numer rachunku bankowego do rozliczen zwigzanych z wyjazdem: Telefon kontaktowy (niezbedny w razie pytan do wniosku):

E-mail:

Proszg o wyrazenie zgody na wyjazd za granice do:

Kraj:. Miejscowos¢:

DANE DOTYCZACE WYJAZDU:

Cel wyjazdu (wlasciwe podkreslic):

® konferencja /kongres/sympozjum/zjazd ® prowadzenie badan naukowych w zagranicznej jednostce
@ stypendium naukowe ® studia doktoranckie/podyplomowe @ staz naukowy/specjalizacyjny @ kurs/szkolenie
® praktyki zawodowe @ konsultacje naukowe ® dydaktyczny ® wizyta studyjna ® reprezentowanie UMB na targach, spotkaniach

miedzynarodowych

Szczegdly dotyczace wyjazdu (wypefinié):

Instytucja OrganizZujdCa/PIZYJIIJACA . ...t stess s et oo et ettt et e e e
Tytul £ AT N YA RTINS .zttt st e 5 bAoA
Forma udzialu (podkresli¢): referat/ poster / przewodniczenie sesji / prowadzenie badan /szkolenie / udziat bierny/

inny (jaki?) oo

Temat referatu/posteru (w preypadku UAZIQIH CIYHNEEO) ! ..o oo e e

Termin konferencji/zjazdu/stazu itp.: Data i przewidywana godzina
przekroczenia granicy (w przypadku lotu samolotem —
godzina startu z Polski i ladowania w Polsce)™ *:

O A8 mmee
Termin wyjazdu®*: WAz o v novcnmesssagpons Oz e
B T 1 [n L N Powrot:....ccooveiceecrierenen OOAZ. sz

*  Wiasciwe podkresli¢
** W Europie: maks. 1 dzien przed i 1 dzief po podrézy; poza Europa maks. 2 dni przed i 2 dni po podrézy




KOSZTY WYJAZDU:

ZRODEO FINANSOWANIA POTWIERDZENIE
KATEGORIA PLANOWANY KOSZT nr projektu badawezego / subkonto FINANSOWANIA
Kliniki(zakladu) / sponsor / inne (odpowiednia komdrka merytoryczna)

Transport w kraju®**:
autokar / pociag
samochod****
samolot

0o

Transport za granicg***:
autokar
pociag
samochdd****
samolot

(|

OPLATA
REJESTRACYJNA

DIETY POBYTOWE

(wpisufe odpowiednia komdrka merytoryczna)

NOCLEGI

DIETA DOJAZDOWA;
RYCZALT NA
KOMUNIKAC JE MIE JSKA (wpisuje odpowiednia komdrka merytoryczna)

INNE WYDATKI
(jakie?)

****Progba o zgode na przejazd samochodem z uzasadnieniem

(podpis Prorektora / Kanclerza)

OSWIADCZENIE
1. O$wiadczam, ze zapoznatem/am sie z zasadami wyjazdéw zagranicznych obowigzujgcymi na UMB. Zobowiazujg sig, ze $rodki przekazane
przez UMB rozlicze w terminie 14 dni po zakoficzeniu podrézy oryginalnymi fakturami wystawionymi na Uniwersytet Medyczny w
Bialymstoku, ul. Jana Kilifiskiego 1, 15-089 Bialystok, NIP 542-021-17-17. Upowazniam jednoczesnie zakiad pracy do potracenia
nierozliczonej w terminie kwoty przelewu z najblizszej wyptaty wynagrodzenia.
2. O$wiadczam, iz posiadam ubezpieczenie kosztow leczenia i nastepstw nieszezgsliwych wypadkéw w czasie pobytu za granica.

Dotyezy tylko doktorantow:

S b AR podpis Dyrektora Szkoly Doktorskiej/
podpis agiefmna / promotora kierownika studiow doktoranckich

et eeseess | (podpis Kierownika projektu —
(podpis kandydata na wyjazd) dysp Zrodia fi ia) (podpis Kierownika Jednostki

(podpis Prorektora / Kanclerza)

Zalgczniki do whiosku
[] program konferencji zjazdu/seminarium/kursu/szkolenia
Zaproszenie
[[] streszczenie referatu/posteru
[] wniosek o dokonanie przelewu i/lub wyplate zaliczki
[[] druk zapotrzebowania do Dzialu AGU na zakup biletu lotniczego/kolejowego/autobusowego

**¥ gbowiazek wskazywania $rodkow transportu nie dotyezy wyjazdow, ktore nie s3 finansowane przez UMB
**%% wymaga wypelienie odpowiedniej rubryki wniosku oraz wyrazenia zgody przez Prorektora / Kanclerza




Zat. nr 2 do Uchwaty nr 3/2020 z dnia 16.01.2020r.

Bialystok, dnia

SKIEROWANIE NA WYJAZD ZA GRANICE PRACOWNIKA / DOKTORANTA / STUDENTA*

NR.....

Imig i nazwisko

Tytul naukowy, stanowisko

Jednostka organizacyjna

naukowy

Cel wyjazdu dydaktyczny

szkoleniowy

Kraj i miejscowos¢ skierowania

Okres trwania wydarzenia

Okres skierowania za granice

Srodki komunikacji

Forma skierowania

10

Numer rachunku bankowego
do rozliczen zwigzanych z
wyjazdem

ZATWIERDZAM

---------------------------------------

(podpis odpowiedniego Prorektora/Kancelrza)

* Wiasciwe podkresli¢







Zal. nr 3 do Uchwaly nr 3/2020 z dnia 16.01.2020r.

Sprawozdanie z wyjazdu za granic¢ nr

(dotyczy wyjazdow trwajgcych diuzej niz 30 dni)

1. IMi@ i BAZWISKO....coiiiiiiiiiii ittt snn e s s sas s s e s earan e
2. Cel wyjazdu (wlasciwy zaznaczy¢)

a) prowadzenie dlugoterminowych badan naukowych w zagranicznej jednostce

b) wyjazd na stypendium naukowe

¢) wyjazd na staz naukowy

d) wyjazd na praktyki zawodowe

e) kurs / szkolenie



6. Wykonane zadania i efekty (w jezyku angielskim; wedlug harmonogramu zlozonego razem
z wnioskiem ¢ wyjazd)

Performed scientific activities and effects (in Englich)




7. Publikacje z prowadzonej podczas pobytu dzialalnosci (w jezyku angielskim)

Publications concerning the scientific activity (in English)




8. Opinia zagranicznego opiekuna naukowego (w jezyku angieiskin)

Scientific supervisor’s opinion (in English)

..........................................................................................................................................................

data i podpis pracownika data i podpis zagranicznego opiekuna

date and signature of the scientific supervisor




Zat. nr 4 do Uchwaly nr 3/2020 z dnia 16.01.2020r.

Wysokos¢ dodatku zagranicznego bazowego
przystugujacego w poszczegolnych panstwach na podstawie rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 23 grudnia 2002 r. (Dz. U. z 2015r., poz. 1837) w sprawie dodatku zagranicznego i $wiadczen
przyshugujacych czlonkom stuzby zagranicznej wykonujacym obowigzki stuzbowe w placowce zagranicznej

Lp. Patistwo eI it Dot
1 Islamska Republika Afganistanu 495 EUR
2 Republika Albanii 424 EUR
3 Algierska Republika Ludowo-Demokratyczna 460 EUR
4 Republika Angoli 760 usp
5 Krolestwo Arabii Saudyjskiej 447 EUR
6 Republika Argentynska 608 Usbh
7 Republika Armenii 464 EUR
8 Zwiazek Australijski 780 AUD
9 Republika Austrii 546 EUR
10 | Republika Azerbejdzanu 523 EUR
11 | Krolestwo Belgii 534 EUR
12 | Republika Bialorusi 475 EUR
13 | Bosnia i Hercegowina 439 EUR
14 | Federacyjna Republika Brazylii 585 EUR
15 | Republika Bulgarii 452 EUR
16 | Republika Chile 655 USD
17 | Chinska Republika Ludowa 503 EUR
18 | Specjalny Region Administracyjny Hongkong 678 USD
19 | Republika Chorwacji 474 EUR
20 | Republika Cypryjska 458 EUR
21 | Czarnogora 449 EUR
22 | Republika Czeska 480 EUR
23 | Krélestwo Danii 4298 DKK
24 | Arabska Republika Egiptu 608 usD
25 | Republika Estonska 521 EUR
26 | Federalna Demokratyczna Republika Etiopii 652 usD
27 | Republika Finlandii 532 EUR
28 | Republika Francuska 554 EUR
29 | Republika Grecka 485 EUR
30 | Gruzja 474 EUR
31 Krolestwo Hiszpanii 505 EUR
32 | Krdlestwo Niderlanddw 523 EUR




33 | Republika indii 449 EUR
34 | Republika Indonezji 501 EUR
35 | Republika iraku 663 ushD
36 | Islamska Republika franu 475 EUR
37 | Irlandia 569 EUR
38 | Republika Islandii 639 EUR
39 | Panstwo Jzrael 486 EUR
40 | Japonia G6 483 JPY

41 | Jordafiskie Krélestwo Haszymidzkie 466 EUR
42 | Kanada 7638 CAD
43 | Panstwo Katar 479 EUR
44 | Republika Kazachstanu 479 EUR
45 | Republika Kenii 438 EUR
46 | Republika Kolumbii 678 UsSD
47 | Koreanska Republika Ludowo-Demokratyczna 495 EUR
48 | Republika Korei 489 EUR
49 | Republika Kuby 465 EUR
50 | Panstwo Kuweijt 474 EUR
51 | Republika Libaniska 670 usD
52 | Panstwo Libia 438 EUR
53 | Republika Litewska 477 EUR
54 | Wielkie Ksiestwo Luksemburga 534 EUR
55 | Republika Lotewska 503 EUR
56 | Republika Macedonii 424 EUR
57 | Malezja 446. EUR
58 | Krolestwo Marokanskie 432 EUR
59 | Meksykaiaskie Stany Zjednoczone 631 USD
60 | Republika Moldawii 456 EUR
61 | Republika Federalna Niemiec 523 EUR
62 | Federalna Republika Nigerii 520 EUR
63 | Krolestwo Norwegii 5015 NOK
64 | Nowa Zelandia 780 Usp
65 | Islamska Republika Pakistanu 452 EUR
66 | Autonomia Palestyiiska 486 EUR
67 Repﬁblika Peru 647 Usb
68 | Republika Portugalska 492 EUR
69 | Republika Potudniowej Afryki 612 UsD




70 | Federacia Rosyjska 551 EUR
71 | Rumunia 453 EUR
72 | Republika Serbii 460 EUR
73 | Republika Singapuru 688 UsD
74 | Republika Stowacka 520 EUR
75 | Republika Stowenii 476 EUR
76 | Stany Zjednoczone Ameryki 714 uUsbh
77 | Syryjska Republika Arabska 620 UsD
78 | Konfederacja Szwajcarska 768 CHF
79 | Krolestwo Szwecji 4834 SEK
80 | Krolestwo Tajlandii 464 EUR
81 | Tajwan 503 EUR
82 | Republika Tunezyjska 421 EUR
83 | Republika Turgji 620 USD
84 | Turkmenistan 464 EUR
85 | Ukraina 459 EUR
86 | Republika Uzbekistanu 448 EUR
87 | Boliwarianska Republika Wenezueli 779 UsSD
88 | Wegry 475 EUR
%9 gﬁgg:if”e Krélestwo Wielkiej Brytanii i Irlandii 473 GBP
S0 | Socjalistyczna Republika Wietnamu 593 uUsD
91 | Republika Wioska 541 EUR
92 | Panstwo Zjednoczonych Emiratéw Arabskich 495 EUR







Zat. nr 5 do Uchwaly nr 3/2020 z dnia 16.01.2020r..

Rozliczenie wyjazdu nr .....cocvvieiirinrnnnceranes

I. Czas podroézy:
Data wyjazdu..............c... godz.......ooienee

Data przyjazdu................ 20dZ...ceuiiinnin,
Kraj i miejscowos¢ docelowa:

II. Czas pobytu poza granicami kraju:
Data wyjazdu zkraju...........cceuene., BOUZ,cvsiiminiiassmes

Data wjazdu do kraju.........ccceeunene.

* w przypadku podrézy samolotem: odpowiednio godzina startu i ladowania

I1I. Sprawozdanie z wyjazdu trwajgcego 30 dni i krécej — w przypadku braku miejsca — tre$¢ uzupeini¢ na odwrocie strony
(sprawozdanie z wyjazdu trwajacego diuzej niz 30 dni stanowi zatacznik nr 3 do Uchwaly)

IV. Zapewnione wyzZywienie:
calodzienne / $niadanie / obiad / kolacjg¢/ brak /

Dodatkowe informacje:

V. Oswiadczam, ze:

a. nie poniostam / ponioslem kosztéw zwigzanych z dojazdem

z/do dworca / lotniska w miejscowosci docelowej za granica
b. nie poniosiam / poniosiem kosztdw zwigzanych z dojazdami srodkami
komunikacji miejscowej w miejscowoéci docelowej za granicg

VL. Przedstawiam poniZsze zestawienie kosztéw

data podpis wyjeidzajgcego

VII. Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym wykonanie
skierowania za granice

Potwierdzam wykonanie skierowania wyjazdu za granice

data podpis Prorektora/Kanclerza

data podpis osoby upowaznionef
VIII. Zestawienie kosztéw w walucie polskiej: IX. Zestawienie kosztéw w walucie obcej:
Lp. | Wyszczegélnienie lios¢ | Kwota Wartosé Lp. | Wyszczegélnienie Waluta | llosé | Kwota Wartosé
1. Diety 1. Diety
2. Przejazdy 2 Przejazdy
3. [Noclegi 3. Noclegi
o Tng 4, Ryczalty
Rezem 5. Oplata rejestracyjna
6. Inne wydatki
Razem
X. Rozliczenie w walucie polskiej: XI. Rozliczenie w walucie obcej:
Nazwa Kwota Nazwa Kwota
Zaliczka: Zaliczka:

Srodki przekazane przelewem:

Srodki przekazane przelewem:

Srodli wyplacone gotéwkq:

Srodli wyplacone gotowkg:

Do wyptlaty

Do zwrotu

Do wyplaty

Do zwrotu

Razem do wyplaty/zwrotu:

XII. Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym

X1 Zatwierdzenie rozliczenia

data i podpis data i podpisy zatwierdzajgcych -
XIV. Kwituje odbiér
Waluty polIski€j......ceourniiieiinninnnns Walutgobee] .o
Stownie. .. oo L T
data podpis data podpi.-g ..............







Zat. nr 6 do Uchwaly nr 3/2020 z dnia 16.01,2020r.

Biatystok, dnia. ...

Whniosek o dokonanie przelewu*

Nr wniosku wyjazdowego ..o.ceeeieeieracecreraracnonen
Osoba wyjezdzajgca
Proszg o dokonanie przelewu:

e oplaty zjazdowej :

Nazwa kontrahenta
(beneficjenta rachunku bankowego)
Ulica, numer domu
Miejscowoscé

Kraj

Numer rachunku - IBAN

Kod SWIFT BIC

Nazwa i adres banku

Kwota, waluta

Szczegdly platnosci

Organizator konferencji — e-mail
e oplaty za noclegi :

Nazwa kontrahenta
(beneficjenta rachunku bankowego)
Ulica, numer domu
Miejscowosé
Kraj
Numer rachunku - IBAN
Kod SWIFT BIC
Nazwa i adres banku
Kwota, waluta
Szczegoly platnosci

(pieczatka i podpis wyjeidzgjgesgo)

Sprawdzono pod wzgledem
formaino-rachunkowym Zatwierdzono do zaplaty:

data i podpis data i podpis zatwierdzajgeveh

* Do wniosku nalezy zalaczy¢ dokument (mail, screenshot etc.) potwierdzajacy, na jakie konto powinna by¢ dokonana wplata (np. potwierdzenie od
organizatora






Zal. nr 7 do Uchwaty nr 3/2020 z dnia 16.01.2020r.

Bialystok, dnig .......ooccvcineicpiicnn.

Whiosek o wyplate zaliczki

Nr wniosku wyjazdowego

Osoba delegowana:

1.Prosze o wyplate §rodkéw na pokrycie:

Rodzaj Zﬁf“ﬁ;ﬁ’ ¢ Wysokeosé Swiadezeniz oraz rodzaj waluty
Q‘IViEF(iC?EI-] iﬂ dal é’-’};‘.;;l'a-‘?}-' } ) {i Hpi-\fj_f odpowicdmia komarka mc'.»;v.'ily:'z:.-aj
Przejazd TAK/NIE
Noclegi" AaBch
TAK/NIE® pobytowe:
Diety!
TAK/NIE® dojazdowe:
Inne ..o

W przypadku rezygnacii z wyplaty przyslugujgcveh diet - OSOBA DELEGOWANA w rubryce , Wysokodé swicdezenia”

podpisuie o$wiadczenie o zrzeczeniu sig do w/w wyplaty.

Y wg obowigzujacveh lmitow

2. Proszg przygotowaé odbidr §wiadezefh w Kasie na dzied:

twypelnia wlasciwa komdrka mervtoryczna)

{nie wezesniej niz 10 dni przed datg planowanego wydathu)

3. Data planowanego wydatku, ktdrego dotyczy niniejszy wniosek o wyplate zaliczki.

pr’e&zq:l:a i podpis delegowarego

Prosze o wyptacenie zaliczki:
- W wajucie obcgj.........o.uen, S AR B SRS

=W wiltisie polskie]...ccousmmnsniisaasiisss

Zatwierdzono do wyplaty:

Whniosek o zaliczke

- w walucie obegj...oovennn.n.

- w walucie polskiej.............

Data i podpis zatwicrdzajgcyeh

Zaliczke w walucie

B8] s i iemee
TzbotyCh. i

Wyplacono otrzymatam(-em} i zobowiazuje sig
rozliczy¢ w terminie 14 dni po zakonczeniu
podrozy.
Upowazniam jednoczednic Uniwersvtet
Medyczny do potracenia kwoty nie
rozliczonej zaliczki z najblizszej wyplaty

rsmsssssssssesnanen | gnoredaents
data i podpis kasjera

SNRAIVA L et P s ety g Tt T ey

daia | podpis delegowanego







Zat. nr § do Uchwaly nr 3/2020 z dnia 16.01.2020r,

EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU

do delegacji nr ..ucecscseescereecsZ QDA vovrerrenerveernvnnensrarsssens

Nr Data Nr Poj. Cel wyjazdu Trasa | Liczba | Stawka | Wartose
kol. wyjazdu rejestr. silnika wyjazde przej. zalkm | (7x8 kol.)
wpisu | | pojazdu wem’ | skad-dokad* km wal, | wal
[ 2 3 i I [ § | o

Razem
~ podpis pracownika podpis stwierdzajacego 11056 km ‘podpis osoby rozliczajace]
(Dzial Zaopatrzenia)

* Pracownik zobowigzany jest do odbyeia podroZy stuzbowej wedhig najkrdtszej trasy do miejsca

delegowania stuzbowego i powrotu do miejsca zamieszkania.






Zal. nr 9 do Uchwaly nr 3/2020 z dnia 16.01.2020r..
Bialystoly 8018 suemiemmmnimm s mmmmmmmr
Imig i nazwisko

Jednostka organizacyjna

ZASTEPCZY DOWOD KSIEGOWY
OSWIADCZENIE

Oswiadezam, ze w zwiazku z

zostal poniesiony wydatek:

- rodzaj wydatku:
- na rzecz ( nazwa kontrahenta):

ST, . cissssasmssmspossssasines DRI b ————————— T —-——— o

na ktéry nie posiadam dokumentu zakupu.

Przyczyna braku dokumentu { braku mozliwodei uzyskania dokumentu) jest:

Na dowdéd potwierdzenia mojego o$wiadczenia dofaczam: rachunek imienny / potwierdzenie
wplaty / bilet elektroniczny wraz z kartami poktadowymi */ inne

Podpis osoby skladajqceej oswiadezenie
ZATWIERDZAM

podpis Kancierza

*Niepotrzebne skreslic






Zat. nr 10 do Uchwaly nr 3/2020 z dnia 16.01.2020r.

Kwoty do wyplaty ustala si¢ wedhug nastgpujacych zasad, w przypadku wyplat w:

USD —kwota do wyplaty w pelnych dolarach amerykanskich

EUR -kwota do wyplaty jako wielokrotno$¢ 5 euro

GBP - kwota do wyplaty jake wielokrotnos¢ 5 funtdéw szterlingow
CHF - kwota do wyplaty jako wielokrotnosé¢ 10 frankéw szwajcarskich
CAD - kwota do wyptaty jako wielokrotno$¢ 5 dolarow kanadyiskich
NOK - kwota do wyplaty jako wielokrotnos¢ 50 koron norweskich
AUD - kwota do wyplaty jako wielokrotnos¢ 3 dolaréw australijskich
JBY  —kwota do wyplaty jako wielokrotnodé 1000 jendw japonskich
DKK - kwota do wyplaty jako wielokrotnodé 50 koron duniskich

SEK - kwota do wyplaty jako wielokrotnodé 20 koron szewdzkich






Zal. nr 11 do Uchwaty nr 3/2020 z dnia 16.01.2020r.

Umowa szkoleniowa

z pracownikiem podnoszacym kwalifikacje zawodowe za zgoda pracodawcy

zawartawdniu ... w Bialymstoku, pomiedzy:
Uniwersytetem Medycznym W Bialymstoku, reprezentowanym przez:
..................................................................... , Prorektora ds. Nauki i Rozwoju / Prorektora ds. Ksztalcenia

/ Kanclerza*, zwanym dalej ,,Pracodawcg”,

zwanym/ng dalej ,,Pracownikiem”™.

Umowa niniejsza zawarta na podstawie art. 103* KP okresla obowigzki stron zwigzane ze
zgodg Pracodawcy dotyczaca podnoszenia kwalifikacji przez Pracownika w danym zakresie,
formie oraz terminie.

§1
1. Pracodawca wyraza zgode¢ na odbycie przez Pracownika ...
(wpisac¢ forme podnoszenia kwalifikacji), ktoére odbedzie sie W ...
(miejsce szkolenia).
2. Pracodawca zobowigzuje si¢ do pokrycia kosztow: (ponizej wpisaé zakres Swiadczen
przyznanych pracownikowi, np. oplaty za ksztalcenie, przejazdy, podreczniki
zakwaterowanie- nalezy wpisa¢ maksymalne kwoty i forme rozliczenia- faktury, ryczait,

Pracownik o$wiadcza, ze wyraza zgode na warunki okreslone w niniejszej umowie.
Szkolenie zorganizowane bedzie w ramach projektu ...

(%]

( wpisal nazwe projektu, jesli dotyczy)

§2

1. Pracownik zobowigzuje sie:

— uczestniczy¢ w podnoszeniu kwalifikacji w zakresie wskazanym w § 1 ust. 1
W EBTITHITIIE oo oo e e o e e e

— przedlozy¢ Pracodawcy certyfikat / zaswiadczenie ukonczenia szkolenia, o ile takie
potwierdzenie odbycia szkolenia jest wydawane przez podmiot szkolacy.

2. Pracownik zobowiazuje si¢ do przepracowania w Uniwersytecie Medycznym
w Biatymstokudodnia ... O
(powyziszy okres nie moze by¢ dluzszy niz 3 lata od ukoviczenia szkolenia i diuzszy niz
data zakoviczenia umowy o prace w przypadku umow o prace na czas okreslony).

*- niepotrzebne skreslic.



Zal. nr 11 do Uchwaly nr 3/2020 7 dnia 16.01.2020r.

Pracownik o$wiadeza, iz w przypadku, gdy:
1) bez uzasadnionych przyeczyn nie podejmie lub przerwie podnoszenie kwalifikacji.
2) w okresie wskazanym w §2 ust. 2:
e pracodawca rozwigze z nim stosunek pracy bez wypowiedzenia, z jego winy,
e rozwigze stosunek pracy za wypowiedzeniem, z wyjatkiem wypowiedzenia umowy
o prace z przyczyn wskazanych w art. 94° KP,
e rozwigze stosunek pracy bez wypowiedzenia na podstawie art. 55 lub art. 94° KP,
mimo braku przyczyn okreslonych w tych przepisach,
wowezas, zgodnie z art. 91 kodeksu pracy, zgadza sie na potracenie przez Pracodawce
z wynagrodzenia za pracg¢ naleznodci w odpowiadajace] kosztom uczestnictwa w szkoleniu
okreslonym w §1 ust. 2, w wysokosdei proporcjonalnej do okresu zatrudnienia po ukonczeniu
szkolenia lub okresu zatrudnienia w trakcie jego trwania.

Pracodowen Pracownik

*- niepotrzebne skreslic.



