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1. Informacje ogélne
1.1. Podstawa prawna prowadzenia ksigg rachunkowych

Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku jest publiczng szkota wyiszg utworzong
Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 3 lutego 1950 roku (Dz.U.1950.6.57), jako Akademia
Medyczna w Biatymstoku oraz na podstawie ustawy z dnia 23 stycznia 2008 r. o nadaniu
Akademii Medycznej w Biatymstoku nazwy ,Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku”
(Dz.U.2008.39.224) .

Dziatalno$¢ Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku prowadzona jest w oparciu o:

1) Ustawe z dnia 27 lipca 2005 roku —Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U.2012.572 ze
zm.)

2) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 2012 roku w sprawie szczegétowych
zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych (Dz.U.2012.1533)

3) Statut Uczelni wprowadzony Uchwatg Senatu nr 70/15 z dnia 29.06.2015 r.

Podstawowym aktem prawnym, na podstawie ktérego prowadzona jest rachunkowo$é Uczelni
oraz sporzadzane sg sprawozdania finansowe, jest ustawa z 29 wrzeénia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz.U.2013. 330 ze zm.).

Uczelnia prowadzi samodzielng gospodarke finansowg na podstawie planu rzeczowo -
finansowego, zatwierdzonego przez Senat. Zasady sporzadzania planu rzeczowo-finansowego
okreslone zostaty w rozporzadzeniu w sprawie zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych
oraz w Zarzadzeniu nr 25/07 Rektora z dnia 14.05.2007r.

W mysl ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jednolity
Dz.U.2013.885 ze zm.) Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku jako pafistwowa osoba prawna
zaliczana jest do sektora finanséw publicznych.

1.2. Krétka charakterystyka zrédet finansowania dziatalnosci Uczelni
Dziatalno$¢ Uczelni finansowana jest z dotacji z budzetu panstwa na zadania ustawowo
okreslone , z przychodéw wtasnych , z budzetéw samorzadu terytorialnego oraz $rodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi.
Uczelnia otrzymuje dotacje z budzetu paristwa na:

e Dziatalno$¢ dydaktyczng , tj. na zadania zwigzane z ksztatceniem studentéw studidow

stacjonarnych, uczestnikow stacjonarnych studiéow doktoranckich, ksztatceniem kadr
naukowych, oraz utrzymaniem uczelni,
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e Drziatalno$¢ dydaktyczng zadania pozostate, tj. zadania zwigzane z prowadzeniem
podyplomowego ksztatcenia w celu zdobycia specjalizacji przez lekarzy, farmaceutdw,
diagnostéw laboratoryjnych, zadania zwigzane ze $wiadczeniami zdrowotnymi w
ramach szkolenia studentéw, zadania zwigzane z ksztatceniem i rehabilitacjg studentow
niepetnosprawnych,

e Dofinansowanie zadan projakosciowych,

e Pomoc materialng dla studentow i doktorantow,

e Prowadzenie badan naukowych,

e Dotacje celowe ( np. inwestycyjne).

1.3. Sprawozdawczos¢ finansowa

Odpowiedzialnym za prowadzenie ksigg rachunkowych w Uczelni jest Rektor. Rektor powierzyt
prowadzenie ksigg rachunkowych Kwestorowi .

Kwestor zapewnia sporzgdzenie rocznego sprawozdania finansowego nie pdzniej niz w ciggu 3
miesiecy od dnia bilansowego.

Roczne sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez biegtego rewidenta oraz zatwierdzeniu
przez Senat , nie pdzniej niz 6 miesiecy od dnia bilansowego.

Zatwierdzone przez Senat Uczelni roczne sprawozdanie finansowe wraz z opinig Biegtego
rewidenta i uchwatg Senatu podlega ogtoszeniu w Monitorze Sagdowym i Gospodarczym.

1.4. Zawartosc¢ zasad (polityki) rachunkowosci Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku

Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ustala sie zasady (polityke) rachunkowosci
celem przedstawienia obowigzujgcych w Uniwersytecie Medycznym w Biatymstoku :

e 0gdlnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych,

e metoditermindw inwentaryzowania sktadnikéw majgtkowych,

e metod wyceny aktywow i pasywow,

¢ metody ustalania wyniku finansowego,

e sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych,

e zasad rozliczania srodkéw z funduszy pomocowych,

e sporzgdzania sprawozdania finansowego,

e sposobu ochrony i przechowywania danych.

2. Ogodlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

2.1. Uczelnia stosuje w petni nadrzedne zasady rachunkowosci okresSlone w ustawie o
rachunkowosci , tj. zasade rzetelnego obrazu, zasade przewagi tresci nad formg, zasade
ciggtosci, zasade kontynuacji, zasade memoriatu, zasade wspotmiernosci przychodéw i kosztow,
zasade ostroznosci, zasade istotnosci, a takie przepisy dotyczace prowadzenia ksiag
rachunkowych, dowodoéw ksiegowych , inwentaryzacji oraz wyceny aktywow i pasywow.

2.2. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych
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Ksiggi rachunkowe Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku prowadzone sg w siedzibie
Uczelni w Biatymstoku przy ulicy J .Kilinskiego 1.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej.
2.3. Okreslenie roku obrotowego i okresow sprawozdawczych.

Rokiem obrotowym dla Uczelni jest rok kalendarzowy rozpoczynajacy sie 1 stycznia i koriczacy
31 grudnia.

Ksiggi rachunkowe otwiera sie na rozpoczecie kazdego roku obrotowego i zamyka sie na dzier
konczgcy rok obrotowy.

Zamknigcie ksigg rachunkowych wytgcza mozliwosé dokonywania zapiséw ksiegowych.
Ustala sig nastepujgce okresy sprawozdawcze:

a) miesigc — dla rozliczenia kosztéw posrednich,
- do sumowania obrotéw i sald kont syntetycznych,
- do uzgodnienia z zapisami na kontach analitycznych,
- do sporzadzenia deklaracji VAT-7,
- do ustalenia wyniku finansowego na potrzeby wewnetrzne,
- sporzgdzenia raportéw i analiz zgodnie z zaleceniami wtadz Uczelni.

b) kwartat- do sporzadzenia sprawozdania o zobowigzaniach i naleznosciach Rb-N i Rb-Z,

c) rok — do sporzadzenia sprawozdania finansowego,
- do sporzgdzenia sprawozdania o przychodach i kosztach F-01/s,
- do sporzgdzenia sprawozdania o stanie i ruchu srodkéw trwatych F-03,
- do sporzadzenia deklaracji podatku dochodowego od oséb prawnych CIT-8,
- do sporzadzenia innych deklaracji i sprawozdan GUS i MZ.

2.4. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych
2.4.1. Ksiegi rachunkowe Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku

Ksiggi rachunkowe prowadzone s z wykorzystaniem zintegrowanego informatycznego
systemu zarzadzania uczelnig — ZIZS , ktérego gtéwnym elementem jest SIMPLE.ERP.
W zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystuje sie nastepujgce moduty systemu:

e SIMPLE Finanse i Ksiegowos¢
e SIMPLE Obroét Towarowy
SIMPLE Majatek Trwaty
SIMPLE Budzetowanie
SIMPLE Personel

SIMPLE Zarzadzanie Projektami
e ]
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e SIMPLE Ewidencja Majatku

e SIMPLE BI
e BAZUS

Obszar Finanse i Ksiegowos¢ wspodtpracuje w zakresie wymiany stownikéw i innych danych z

nastepujgcymi systemami wewnetrznymi:

Zrédto danych

Odbiorca danych

Tresc

SIMPLE.ERP FK

SIMPLE.ERP
BUDZETOWANIE

Eksport danych z obrotéw na kontach ksiegowych do
odpowiednich pozycji budzetéw komorek
organizacyjnych. Wspdlna baza danych. Naliczenie
wykonania budzetu kosztu i przychoddw z kont
ksiegowych ~ z  wykorzystaniem  zdefiniowanych
automatow na biezgco.

SIMPLE.ERP FK

SIMPLE.ERP.BI

Eksport danych wartosciowych pochodzacych z kont
ksiegowych i rozrachunkéw do kostek OLAP. Dane
(czas, konto ksiegowe, rodzaj dziatalnosci, rodzaj
kosztu, rodzaj przychodu, obroty, dekret, typ dekretu,
status dekretu, data dekretu, typ dokumentu
ksiegowego) przekazywane raz na dobe

SIMPLE.ERP.FK

SIMPLE.ERP
ZARZADZANIE
PROJEKTAMI

Eksport danych z obrotow na kontach ksiegowych do
odpowiednich pozycji budzetow projektu w zakresie
dokumentéow finansowych i narzutu kosztow
posrednich.

SIMPLE.ERP.PtACE

SIMPLE.ERP.FK

Petna integracja na poziomie wspotdzielonej bazy
danych. Dostep do kartoteki pracownikéw. Import
dekretacji list ptac na konta ksiegowe.

SIMPLE.ERP
MAJATEK TRWALY

SIMPLE.ERP FK

Petna integracja na poziomie wspotdzielonej bazy
danych. Dekretacja zmian stanu w majatku trwatym na

konta ksiegowe oraz naliczanie umorzenia i
amortyzacji.

SIMPLE.ERP OBROT | SIMPLE.ERP FK Dekretacja dokumentéw zakupu, dokumentéw

TOWAROWY magazynowych, dokumentéw sprzedazy. Petna
integracja na poziomie wspotdzielonej bazy danych.
Dekretacja dokumentéw zwigzanych z obrotem
towarowym oraz generowanie pozycji
rozrachunkowych do modutu rozrachunkdw.

SIMPLE.ERP SIMPLE.ERP.FK Dekrety zewnetrzne. Import naliczenia czesnego i

ZARZADZANIE innych zobowigzan studentdw polskojezycznych.Dane

DYDAKTYKA wartosciowe w zakresie rozrachunkéw ze studentami
polskojezycznymi .

( BAZUS)

Import naliczenia czesnego i innych zobowigzan
studentdw w jezyku angielskim. Dane wartosciowe w
zakresie rozrachunkéw ze studentami anglojezycznymi
oraz wyliczonych w systemie BAZUS rdznic kursowych.

Zasady (Polityka) Rachunkowosci UMB
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Import wpfat dokonanych przez studentéw na
indywidualne konta bankowe.

Import danych kartotekowych studenta dokonujgcego
wptaty gotdwkowej w kasie gtowne;j.

Eksport  zarejestrowanych wptfat gotdwkowych
studentéw w kasie gtowne;j.

Eksport zarejestrowanych wptat dokonanych przez
studenta na konto biezgce uczelni. Dane wartosciowe
dotyczace wptaty studenta na rachunek biezgcy
uczelni.

Zintegrowany system informatyczny SIMPLE.ERP wykorzystywany jest przy prowadzeniu ksigg
rachunkowych od dnia 01.01.2015r.

2.4.2. Ewidencja ksiegowa

Ewidencja ksiegowa przebiega w oparciu o zdefiniowany Zaktadowy Plan Kont oraz
zdefiniowane systemy ewidencji ( miejsca , gdzie przechowywane sg obroty na kontach).

W Uczelni zdefiniowano nastepujgce systemy ewidenc;ji:

Podstawowy — Ksiega Gtowna- pozwalajgcy na prowadzenie rachunkowosci zgodnie z
wymaganiami przepiséw w tym zakresie. Kazdy zapis, ktéry pojawia sie w podstawowym
systemie ewidencji pojawi sie takze w dzienniku ksiegowan;

Pozabilansowy — zapisy w systemie nie tworzg dziennika ksiegowan.

Wykaz ksigg rachunkowych :

Ksiega gtéwna jest podstawowg ksiegg rachunkowg , na ktdérg sktadajg sie konta
syntetyczne ujmujgce w sposdb wartosciowy tres¢ operacji gospodarczych. Zapisy na
kontach ksiegi gtownej dokonywane sg zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu.

Ksiegi pomocnicze zawierajg zapisy bedace uszczegétowieniem i uzupetnieniem
zapiséw dokonanych na kontach ksiegi gtéwnej. Prowadzi sie je jako wyodrebniony
system ksigg w obszarze Finanse i Ksiegowosc oraz jako komputerowe zbiory danych w
innych obszarach . Uzgodnienie z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej nastepuje
systematycznie w ciggu okresu obrachunkowego oraz obowigzkowo na dzien konczacy
rok obrotowy.

Kryteria tworzenia ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami syntetycznymi ksiegi
gtéwnej opisano w punkcie 6.

Dziennik ksiegowan zawiera chronologiczne ujecie zdarzen , jakie nastgpity w danym
okresie sprawozdawczym. Umozliwia on uzgodnienie jego obrotow z obrotami
zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtdwnej. Numeracja zapiséw jest ciggta i zapewnia
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powigzanie z numerem identyfikacyjnym dowodow ksiegowych. Dziennik zawiera
nastepujgce pozycje:

Nazwe uzytkownika i operatora;

Nazwe zbioru,

Date wydruku,

Okres obrachunkowy;

Identyfikator / opis dekretu;

Numer dokumentu w dzienniku;

Date dekretu, date ksiegowania;

Numer konta dla ksiegowania po stronie Wn i Ma;
Wartosc¢ dla ksiegowania po stronie Wn i Ma.

O 0O O O O O O O O

W Uczelni zdefiniowano jeden Dziennik Ksiegowy.

e Zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej sporzadzane na podstawie zapisow
dokonanych na kontach ksiegi gtéwnej, na koniec kazdego miesigca oraz obowigzkowo
na koniec okresu sprawozdawczego .
Wydruk zestawienia obrotow i sald ksiegi gtdwnej zawiera:
o Salda z bilansu otwarcia;
o Obroty miesigca;
o Obroty narastajgce od poczatku roku;
o Saldo wynikowe na koniec okresu.

e Zestawienia sald ksigg pomocniczych sporzadzane na dzien zamkniecia ksigg
rachunkowych dla wszystkich kont pomocniczych.

2.4.3. Dekrety ksiegowe
W Uczelni zdefiniowano strukture folderow dekretéw w podziale na:

e Automaty

e Banki
e BAZUS
e BOiBZ

e Dokumenty finansowe
e Dokumenty PK

e Kasa

e Magazyn

e Majatek trwaty
e Ptace

e Sprzedaz

e Zakup

Dekrety ksiegowe moga by¢ automatyczne, tzn. powstawac¢ w innych obszarach systemu na
podstawie opracowanych szablonow dekretéw lub mogg byé wpisywane recznie. Dekrety
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automatyczne pojawiaja sie¢ w folderach po zadekretowaniu dokumentéw zrédtowych, jako
robocze. Zatwierdzenie dekretu przenosi zapisy do kartotek kont, dziennika ksiegowar oraz
aktualizuje zestawienie obrotow i sald.

Zatwierdzanie dekretow odbywa sie w Dziale Finansowo-Ksiegowym.

Dekret ksiegowy zawiera nastepujgce pozycje:

o Typ dekretu, np. PK

o Numer dekretu, np. PK_2015/06/001, numery dekretéw zostaty ustalone dla kazdego
typu dokumentu

o Data dekretu

Data modyfikacji

o Sposob tworzenia dekretu:
- automatyczne — dekrety z dokumentéw tworzone s3g na podstawie zdefiniowanych

Szablondw,

- nie automatyczne- (np. PK)

o Status dekretu:

- roboczy

- sprawdzony

- prébnie zatwierdzony

- zatwierdzony

Identyfikator operacji

Dodatkowy opis dekretu

Numer w dzienniku

Operator

Folder — miejsce przechowywania dekretéw z poszczegdlnych obszaréw systemu.

(&)

O © 0 O O

2.4.4 Pozostate informacje

W SIMPLE.ERP Finanse i Ksiegowos¢ nie prowadzi sie szczegdtowej analityki na koncie
rozrachunkow ze studentami. Niezbedne dane uzyskuje sie z systemu BAZUS, ktéry petni
funkcje ksiegi pomocnicze;j.

W SIMPLE.ERP Finanse i Ksiggowos$¢ nie prowadzi sie analityki szczegdtowej ( etapy, zadania)
budzetu projektéw finansowanych ze zrédet srodkéw pomocowych i innych niepodlegajgcych
zwrotowi. Niezbedne dane uzyskuje sie z obszaru SIMPLE.ERP Zarzadzanie Projektami, ktéry
petni funkcje ksiegi pomocniczej w tym zakresie.

Projekty rozpoczete przed 01.01.2015 r. nie zostaty wprowadzone do obszaru Zarzadzanie
Projektami. Ewidencja szczegétowa na etapy i zadania , do czasu ich ukonczenia , prowadzona
jest w arkuszach Excel.

Ewidencja srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych z podziatem na grupy
klasyfikacji wg GUS, miejsca uzytkowania oraz karty inwentarzowe poszczegdinych obiektow,
prowadzona jest w obszarze SIMPLE.ERP Majatek Trwaty.
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Ewidencja ilosciowo-wartosciowa materiatdw i towaréw w magazynach prowadzona jest w
obszarze Obroét Towarowy. ERP.

3. Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych

3.1. Metody inwentaryzacji

Sposoby przeprowadzania inwentaryzacji w Uniwersytecie Medycznym w Biatymstoku:
e Spis z natury
e Potwierdzenie sald

e Weryfikacja danych ksiegowych

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na przeprowadzeniu zliczenia i zapisaniu ilosci
rzeczowych sktadnikéw majgtku oraz ustalenia drogg ogledzin ich jakosci oraz przydatnosci.

Przedmiotem inwentaryzacji tg drogg moga by¢:

Gotowka w kasie,

Srodki trwate wtasne i obce,

Maszyny i urzadzenia ,aparatura stanowigca element srodkéw trwatych w budowie,
Inne rzeczowe sktadniki majgtku.

o 0 O O

O wynikach spisu z natury sktadnikéw majatku bedacych wtasnoscia obcych jednostek
powiadamia sie te jednostki.

Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald polega na uzyskaniu od kontrahentéw pisemnych
informacji o stanie srodkéw i rozrachunkéw widniejacych w ich ksiegach rachunkowych.

W ten sposdb mogg by¢ inwentaryzowane stany nastepujgcych aktywow i pasywoéw:

Rachunki bankowe,
Salda naleznosci,
Salda zobowigzan.
o Salda udzielonych i otrzymanych pozyczek
Nie wymagajg pisemnego potwierdzenia salda:
o Rozrachunki z osobami fizycznymi oraz podmiotami gospodarczymi nieprowadzacymi
ksigg rachunkowych,
o Rozrachunki objete powddztwem sgdowym lub postepowaniem egzekucyjnym,
o Naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,
o Rozrachunki z tytutéw publicznoprawnych.

O O O

Inwentaryzacja w drodze weryfikacji polega na ustaleniu prawidtowego i realnego stanu
ewidencyjnego sald aktywow i pasywow niepodlegajacych spisowi z natury lub uzgodnieniu.
Dokonuje sie jej poprzez poréwnanie sald aktywdw lub pasywow z wtasciwymi dokumentami i
realiami na okreslony dzien.
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Tym rodzajem inwentaryzacji obejmuje sie:

Srodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony,
Grunty,

Wartosci niematerialne i prawne,

Udziaty w obcych jednostkach,

Naleznosci sporne i watpliwe,

Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw i przychoddw,
Rozrachunki publicznoprawne,

Rozrachunki z pracownikami,

Roszczenia z tytutu niedoboréw i szkéd,

Produkcja w toku,

Rezerwy,

Fundusze,

Inne sktadniki, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie nie byto
mozliwe.

O O 0O 0O O O O O 0O O 0 0 O

3.2. Terminy inwentaryzacji

Ustala sie nastepujaca czestotliwos¢ inwentaryzowania sktadnikéw majgtkowych:
a) co 4 lata:

o Srodki trwale
b)raz w roku wedtug planu inwentaryzacji:

o Materiaty w magazynach
c) w ostatnim kwartale roku sprawozdawczego:

o Srodki trwate w budowie,

o Towary,

o Salda naleznoscii zobowigzan,
d) na dzien bilansowy kazdego roku sprawozdawczego:

o Srodki pieniezne w kasie, czeki, weksle,

o Srodki na rachunkach bankowych,

o Skfadniki majatku trwatego zakupione z tematéw badawczych,

o Skfadniki aktywow i pasywow , ktérych stan ustala sie w drodze weryfikacji,
e) poza planem przeprowadza sie inwentaryzacje:

o Na dzier zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,

o Na dzien dokonania zmian organizacyjnych,

o Nadzien, w ktérym wystapity wypadki losowe ( kradziez, pozar).

W Uczelni obowigzuje Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona Zarzgdzeniem Rektora nr
61/10 z dnia 29 listopada 2010r.

4. Metody wyceny aktywow i pasywow

4.1. Wycena i ewidencja aktywdw trwatych

4.1.1. Zasady ewidencji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
e A RS,
Zasady (Polityka) Rachunkowos$ci UMB Strona 12



Za srodki trwate uznaje sie:

e grunty (w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntéw),
e budynki,

e obiekty inzynierii lgdowej i wodnej,

e maszyny i urzagdzenia,

e S$rodki transportu,

e inne przedmioty

kompletne i zdatne do uzytku w momencie przyjecia do uzywania dtuiszym niz rok,
przeznaczone na wtasne potrzeby lub do oddania w uzywanie na podstawie umowy najmu lub
innej umowy o podobnym charakterze.

Srodki trwate o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i o wartosci poczatkowej
réwnej lub nieprzekraczajgcej kwoty okreslonej w przepisach podatkowych jako dolna granica,
od ktorej sktadniki majgtkowe zalicza sie do srodkdw trwatych (aktualnie 3.500,00 zt), traktuje
sie jako zakup materiatéw i ewidencjonuje w ciezar kosztow zuzycia materiatéw, przy czym:

e majgtek o wartosci od 500 do 3.500 zt podlega ewidencji iloSciowo-wartosciowej w
ksiegach inwentarzowych prowadzonych w obszarze Majgtek Trwaty. ERP . W koszty
odpisywany jest jednorazowo w momencie przekazania do uzytkowania oraz objety jest
ewidencjg pozabilansowg wedtug jednostek organizacyjnych , w ktérych jest
uzytkowany,

e majatek o wartosci ponizej 500 zt nie podlega ewidencji w ksiegach inwentarzowych, za
wyjatkiem mebli, sprzetu rtv i agd, sprzetu medycznego, komputerowego oraz
aparatury badawczej. W koszty odpisywany jest jednorazowo w momencie zakupu.

Wyjatek stanowig srodki trwate zakupione ze srodkéw funduszy UE.

Szczegdlnym rodzajem Srodkow trwatych jest aparatura specjalna zakupiona ze $rodkow
przeznaczonych na finansowanie prac badawczych.

W momencie zakupu jest ona zaliczana jednorazowo w koszty danej pracy badawczej oraz
przyjmowana na stan ewidencji pozabilansowej dokumentem PA . Po zakonczeniu realizacji
zadania badawczego przyjmowana jest na stan Srodkow trwatych dokumentem NT ze 100 %
umorzeniem.

Za wartosci niematerialne i prawne uznaje sie nabyte, nadajgce sie do gospodarczego
wykorzystania w dniu przyjecia do uzywania:

e prawa majgtkowe, autorskie prawa majgtkowe, licencje, koncesje, prawa do projektéw,
wynalazkow, patentdw, znakdéw towarowych, wzoréw zdobniczych lub uzytkowych,

e koszty prac rozwojowych zakoriczonych wynikiem pozytywnym,

e wartosc firmy,

e know-how
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o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok, wykorzystywane na potrzeby
zwigzane z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg albo oddane do uzywania na podstawie
umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze.

Wartosci niematerialne i prawne o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i o
wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach podatkowych jako
dolna granica , od ktérej sktadniki majatkowe zalicza sie do majatku trwatego, zalicza sie do
kosztow materiatowych w miesigcu przekazania do uzytkowania.

Wartosc¢ poczatkowa Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych to:

w przypadku nabycia w drodze kupna — kwota nalezna sprzedajgcemu, powiekszona o
koszty zwigzane z zakupem ( koszty transportu, zatadunku, wytadunku, ubezpieczenia w
drodze, montazu, optaty notarialne, odsetki, prowizje, rdznice kursowe, clo, itp)
naliczone do dnia przekazania $rodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej do
uzywania , pomniejszone o podatek od towardw i ustug podlegajgcy zwrotowi na
podstawie odrebnych przepiséw;

w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie jest to koszt wytworzenia , za ktéry
uwaza sie wartos¢ zuzytych sktadnikéw rzeczowych i ustug obcych oraz inne koszty
dajace sig¢ zaliczy¢ do wartosci wytworzonych $rodkéw trwatych. Do kosztéw
wytworzenia nie zalicza sig¢ kosztéw ogdlnych zarzadu, kosztow sprzedazy, pozostatych
kosztow operacyjnych i finansowych ;

w przypadku nabycia w drodze spadku lub darowizny lub w inny nieodptatny sposéb
wartos¢ poczatkowa srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej stanowi
cena sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu z dnia nabycia , chyba ze
umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym przekazaniu okresla te warto$¢ w nizszej
wysokosci. Za ceng rynkowg uwaza sie cene stosowang w danej miejscowosci w obrocie
sktadnikami tego samego rodzaju, gatunku z uwzglednieniem ich stanu technicznego i
stopnia zuzycia.

Dla poszczegdélnych momentédw zmian stanu Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych przyjmuje sie nastepujgce daty:

przyjecie srodka trwatego w budowie — date zakonczenia budowy $rodka trwatego , tzn.
protokolarnego przyjecia sSrodka do uzytkowania,

przyjecie srodka trwatego w budowie — inwestycja budowlana - date zakonczenia $rodka
trwatego w budowie, tzn. wydania decyzji na uzytkowanie przez organ administracji
panstwowej,

przyjecie $rodka z bezposredniego zakupu — date przyjecia do eksploatacji,

nieodptatne przyjecie lub przekazanie — date sporzadzenia protokotu zdawczo -
odbiorczego,

likwidacja — date zatwierdzenia protokotu likwidacji przez Kanclerza,

przeszacowanie — date urzedowej aktualizacji wyceny srodkéw trwatych okreslong w
przepisach,

aktualizacja — date dokonania odpisu aktualizujgcego,
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e ujawnienie niedoboru lub nadwyzki — date ujawnienia réznicy inwentaryzacyjnej
wynikajgcej z protokotu komisji,

e sprzedaz — date dokonania sprzedazy,

e zmiana miejsca uzytkowania — date odbioru przez nowego uzytkownika.

Ewidencje $rodkéw trwatych prowadzi sie w obszarze Majgtek Trwaty. ERP wedfug
nastepujgcych kryteridéw:
- podstawowej klasyfikacji GUS,
- 0soby odpowiedzialnej,
- miejsca uzytkowania, ktdre jest jednoznaczne ze stanowiskiem kosztow,
- zrodet finansowania zakupu srodkow trwatych,
- przeznaczenia,
- identyfikatora projektu.
Karta inwentarzowa srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zawiera dane
poszczegdlnych obiektow w zakresie:
- nazwy i numeru inwentarzowego,
- symbolu klasyfikacji GUS,
- opisu i charakterystyki sSrodka trwatego ,
- wartosci poczatkowej i jej zmian,
- wartosci odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych.

4.1.2. Umorzenie $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

Sktadniki majgtkowe Uczelni podlegajg amortyzacji za wyjgtkiem budynkéw i lokali oraz
obiektéw inzynierii lgdowe] i wodnej , zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku —
Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U.2012.572 ze zm.).

Srodki trwate podlegajg amortyzacji poczgwszy od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu przekazania ich do uzytkowania do korica miesigca, w ktérym nastepuje zréwnanie
sumy odpisdw amortyzacyjnych z ich wartoscig poczatkowg lub, w ktérym postawiono je w stan
likwidacji, zbyto lub stwierdzono niedobor.

Odpisow amortyzacyjnych od ujawnionych $Srodkéw trwatych nieobjetych dotychczasowa
ewidencjg dokonuje sie od miesigca nastepujgcego po miesigcu wprowadzenia ich do ewidencji.

Podstawe dokonywania odpisow amortyzacyjnych ( umorzeniowych) srodkdéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych stanowi plan amortyzacji sporzagdzony na pierwszy dzien
kazdego roku, okreslajgcy stawki i kwoty rocznych odpisdw poszczegdlnych srodkéw trwatych.
Plan amortyzacji tworzony jest z wykorzystaniem stawek amortyzacyjnych okreslonych w
zatgczniku do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Uznajgc za ekonomicznie uzasadnione stawki amortyzacyjne moga by¢ podwyzszane lub
obnizane. W tym celu kierownik jednostki podejmuje stosowne zarzadzenie stanowigce
uzupetnienie zarzadzenia wprowadzajgcego zasady rachunkowosci.

Wartosci niematerialne i prawne amortyzuje sie przy uwzglednieniu minimalnych dtugosci
okreséw amortyzacji okreslonych w przepisach podatku dochodowego od oséb prawnych.
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Kwoty rocznych odpiséw amortyzacyjnych ustala sie metoda liniowa drogg systematycznego
roztozenia wartosci poczatkowej srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej
proporcjonalnie do uptywu czasu w réwnych ratach.

4.1.3. Inwestycje dtugoterminowe

Inwestycje dtugoterminowe, w tym udzialy w innych jednostkach zaliczane do aktywoéw
trwatych wycenia sie na dzier nabycia lub powstania wedtug ceny nabycia . Na dzier bilansowy
wycenia sie wedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

4.2. Wycena pozostatych aktywow i pasywow

e Przyjecie materiatléw do magazynu wedtug cen zakupu , koszty zakupu zaliczane sg w
catosci do kosztow okresu sprawozdawczego;

e Rozchdd materiatéw z magazynu wycenia sie metodg FIFO , pierwsze weszto pierwsze
wyszto”;

e Materiaty i towary zakupione do biezgcej dziatalnosci i przeznaczone do bezposredniego
zuzycia przez jednostki organizacyjne Uczelni wycenia sie wg cen nabycia ;

e Towary nabyte w celu odsprzedazy w stanie nieprzetworzonym wycenia sie wedtug cen
sprzedazy netto ;

e Zapasy produkcji niezakoriczonej na dziern bilansowy wycenia sie wedtug kosztow
bezposrednich .

Zapasy produkcji w toku przenosi sie na dzien bilansowy na konto 603;

e Inwestycje krétkoterminowe wycenia sie wedtug ceny nabycia;

e Naleznosci wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci, czyli po uwzglednieniu odpisow aktualizujgcych ich wartosé;

e Udzielone pozyczki wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci;

e Zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajgcej zaptaty, czyli do kwoty gtéwnej
zobowigzania dolicza sie odsetki wynikajgce z otrzymanych od kontrahentéw not

odsetkowych;

e Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci
nominalnej;

e Rezerwy na straty i zobowigzania wycenia sie w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowane;j
wartosci.

v" Uczelnia nie tworzy rezerwy z tytutu odroczonego podatku dochodowego od
0s0b prawnych z uwagi na to , iz dochdd podatkowy przeznaczany jest na
dziatalno$¢ statutowa Uczelni i korzysta ze zwolnienia na podstawie art.17
ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.

v' Zgodnie z art. 4 ust.1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci, Uczelnia nie tworzy rezerw
na Swiadczenia pracownicze z tytutu nagrod jubileuszowych i odpraw
emerytalnych wyptacanych na podstawie stosownych przepiséw z uwagi na to ,
iz kwoty wyptacanych swiadczen rownomiernie rozktadajg sie w poszczegdlnych
latach ,a ich udziat w osobowym funduszu ptac jest niewielki.
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O

Nie tworzenie rezerw nie wywiera istotnie znaczacego wptywu na rzetelno$¢ obrazu
sytuacji majgtkowej i finansowej Uczelni oraz wyniku finansowego.

Fundusz zasadniczy wycenia sie w wartosci nominalnej.
Fundusz zasadniczy odzwierciedla warto$¢ mienia Uczelni.
Fundusz zasadniczy zwieksza sie w szczegdlnosci o:

odpisy z zysku netto,

rownowartos$¢ sfinansowanych z dotacji i srodkdw z innych Zrédet, zakonczonych i
oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budynkéw i lokali oraz
obiektow inzynierii lgdowej i wodnej,

réGwnowarto$¢ nieodptatnie otrzymanych od Skarbu Panstwa lub innych jednostek
budynkow i lokali, obiektow inzynierii Igdowej i wodnej oraz gruntow,

réwnowarto$¢ przyjetych do uzytkowania budynkéw i lokali oraz obiektow inzynierii
lgdowe] i wodnej sfinansowanych z wptywdw z udziatéw na inwestycje wspdlne,

kwote zwiekszenia wartosci majgtku Uczelni, wynikajaca z aktualizacji wyceny srodkow
trwatych, [przeprowadzonej na podstawie odrebnych przepiséw.

Fundusz zasadniczy zmniejsza sie w szczegdlnosci o:

pokrycie straty netto Uczelni,

umorzenia budynkdw i lokali oraz obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej,

rownowartos¢ nieodptatnie przekazanych budynkéw i lokali , obiektéw inzynierii
lgdowej i wodnej,

kwote zmniejszenia wartosci majgtku Uczelni, wynikajaca z aktualizacji wyceny srodkow
trwatych, przeprowadzonej na podstawie odrebnych przepisow.

Fundusz pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw stuzy do finansowania
pomocy materialnej na rzecz studentow i doktorantéw.
Fundusz pomocy materialnej dla studentow i doktorantéw tworzy sie z:

o Dotacji,

o Zoptat za korzystanie z domdw studenckich,

o Z innych przychoddéw, w tym z optat za wynajem pomieszczern w domach
studenckich.

Fundusz pomocy materialnej dla studentow i doktorantéw:

o W czesci sfinansowanej z dotacji przeznacza sie na wyptaty stypendidw i
zapomog, a takze na remonty domow studenckich;

o W czesci sfinansowanej z optat za korzystanie z doméw studenckich oraz innych
przychoddw przeznacza sie na pokrycie kosztdw utrzymania domoéw
studenckich, w tym réwniez na remonty i konserwacje.

Ponadto fundusz pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw obcigzany jest
kosztami ogdlnymi zwigzanymi z realizacjg zadan w zakresie przyznawania i wyptacania
stypendiow ponoszonymi przez Uczelnie oraz kosztami posrednimi zwigzanymi z
prowadzeniem domdw studenckich do wysokosci 2 % catkowitych kosztéw ich
eksploatacji.
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Niewykorzystane srodki funduszu przechodza na rok nastepny, do wykorzystania na cele
okreslone w zrédle ich pochodzenia.
e Witasny fundusz stypendialny moze by¢ tworzony z wptat oséb fizycznych i prawnych
przeznaczonych na ten fundusz.
Fundusz zwigksza sie o dokonane wptaty o0sob fizycznych i prawnych.
Fundusz zmniejsza sie o wykorzystanie na wyptaty stypendium .
e Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych tworzony jest z :
o Odpisu podstawowego w wysokosci 6,5 % planowanych przez Uczelnie rocznych
wynagrodzen osobowych pomniejszonych o sktadki na ubezpieczenie spoteczne,
a dla bytych pracownikéw bedgcych emerytami lub rencistami w wysokosci 10 %
rocznej sumy najnizszej emerytury lub renty z roku poprzedniego,
o Odpfatnosci od pracownikdw,
o Inne, np. odsetki bankowe.
Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych przeznaczony jest na finansowanie dziatalnosci
socjalnej. Zasady dziatalnosci socjalnej okresla Regulamin zatwierdzony przez Rektora.
e Pozostate aktywa i pasywa wycenia sie wedtug wartosci nominalnej.

4.3. Wycena aktywow i pasywow w walutach obcych

Uczelnia dla celéw podatkowych stosuje metode ustalania réznic kursowych zgodnie z art. 9b
ust.1 pkt 2 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, tj. na podstawie ustawy o
rachunkowosci.

W przychody i koszty ich uzyskania uznaje sie roznice kursowe:

- zrealizowane, powstajace przy zaptacie w walucie obcej,

- niezrealizowane , wynikajgce z memoriatowej wyceny aktywow i pasywow.

Wycena transakcji w walutach obcych w ciggu roku obrotowego:
1) Wptyw waluty:

a) z tytutu wpfaty za sprzedane towary, ustugi, zaliczki na przyszte dostawy:
- na rachunek walutowy — kurs sredni NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego
dzien uzyskania przychodu,
- na rachunek prowadzony w PLN — kurs kupna banku realizujgcego zlecenie;
b) zakup waluty na wtasny rachunek walutowy — kurs sprzedazy zastosowany przez bank;
c) odsetki od lokaty w walucie obcej na wtasnym rachunku walutowym- kurs $redni NBP z
ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien uzyskania przychodu.

2) Rozchod waluty:

a) odsprzedaz bankowi waluty z wtasnego rachunku walutowego — kurs kupna
zastosowany przez bank,
b) zaptata zobowigzania za zakupione towary i ustugi , wyrazonego w walucie obcej:
- z wiasnego rachunku walutowego — kurs historyczny, tj. kurs ,po ktérym wyceniono
wptyw waluty na rachunek bankowy, wg metody FIFO,
- zrachunku bankowego w PLN — kurs sprzedazy banku.
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3) Przemieszczanie walut obcych :

a) miedzy rachunkiem bankowym a kasg walutowg- kurs zastosowany do wyceny nabycia
waluty, czyli kurs sprzedazy banku w przypadku pobrania waluty z rachunku PLN lub kurs
historyczny ( FIFO) w przypadku pobrania waluty z rachunku walutowego,

b) przekazanie na lokate — kurs historyczny,

c) powrot lokaty — kurs zastosowany wczesniej do wyceny nabycia lokaty.- tj. kurs
historyczny.

Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku do rozchodu waluty z wtasnego rachunku walutowego
zastosowat uproszczenia polegajgce na zastosowaniu kursu historycznego ,obowigzujgcego w
dniu wptywu waluty obcej na rachunek bankowy , oraz przyjat metode wyceny rozchodu FIFO
,pierwsze weszto pierwsze wyszto”.

4) Faktura w walucie obcej wystawiona z tytutu sprzedazy towardw i ustug zagranicznemu
kontrahentowi — wycena po kursie $rednim NBP z dnia poprzedzajacego dzien wystawienia
faktury.

5) Faktura w walucie obcej za zakupione towary i ustugi od kontrahenta zagranicznego — wycena
po kursie srednim NBP z dnia poprzedzajgcego dzien wystawienia faktury przez kontrahenta lub
z dnia poprzedzajgcego dzien wykonania ustugi .

6) Przypis naleznosci z tytutu studiéw w jezyku angielskim — wycena po kursie srednim NBP z
dnia poprzedzajgcego dzien dokonania przypisu. Za dziern dokonania przypisu naleznosci od
studentdéw optacajgcych czesne w walucie obcej ustala sie dzien, w ktéorym przypada termin
ptatnosci, tj. 7 dni przed rozpoczeciem semestru.

7) Rozliczenie kosztéw delegacji zagranicznych — w rozliczeniu kosztow podrézy stuzbowej
zagranicznej nalezy wykazaé wszystkie wydatki poniesione przez pracownika zwigzane z dang
podrézg.

o Jezeli pracownikowi wyptacono zaliczke na koszty podroézy zagranicznej w walucie polskiej
stanowigcej rownowartos¢ przystugujgcej mu zaliczki w walucie obcej, do przeliczenia
stosuje sie kurs $redni NBP z dnia wypfaty zaliczki.

o Jezeli pracownikowi wyptacono zaliczke na koszty podrozy zagranicznej w walucie obcej, do
rozliczenia kosztéw podrozy stuzbowej stosuje sie kurs, po jakim wyceniono zaliczke, tj.:

—  kurs rozchodu ( historyczny) z rachunku walutowego wg metody FIFO,
—  kurs sprzedazy walut banku obstugujgcego w przypadku obcigzenia rachunku
ztotowego kwotg zaliczki w walucie.

o Jezeli pracownikowi nie wyptacono zaliczki w zwigzku z wyjazdem zagranicznym, do
rozliczenia kosztow wyjazdu stosuje sie sredni kurs NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajgcego dzien poniesienia kosztu, tj. dzien ztozenia rozliczenia kosztow wyjazdu.

o Zwrot niewykorzystanej zaliczki wycenia sie po kursie, po ktérym wyceniono jej wypfate.

o Zobowigzanie wobec pracownika wynikajgce z rozliczenia podrézy stuzbowej zagranicznej
(wydatki nie ujete lub przekraczajace kwote wniosku o zaliczke ) wycenia sig¢ po $rednim
kursie NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien poniesienia kosztu, tj. dzien
ztozenia rozliczenia kosztédw wyjazdu.
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o Jezeli pracownik nie pobrat zaliczki na koszty podrézy stuzbowej i dokonat ptatnosci wiasng
kartg bankowg, woéwczas zwrot nastepuje:

—  po kursie zastosowanym przez bank w dniu pobrania srodkéw z rachunku karty w
przypadku przedtozenia potwierdzenia transakcji z rachunku bankowego,

— po kursie $rednim NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzieh poniesienia
kosztu, tj. dzien ztozenia rozliczenia kosztéw wyjazdu w przypadku odmowy
przedtozenia potwierdzenia transakcji na wtasnym rachunku bankowym.

o Jezeli wydatki na koszty podrdzy zostaty poniesione w innej walucie niz wyptacona zaliczka,
przeliczenia waluty wydatkéw na walute zaliczki dokonuje sie wedtug kursu $redniego
ogtoszonego przez NBP z dnia pobrania zaliczki.

8) Jezeli odrebne przepisy dotyczace Srodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych i innych
krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkéw niepodlegajacych zwrotowi ze
zrédet zagranicznych stanowig inaczej, wowczas do przeliczenia wartosci operacji wyrazonych
w walutach obcych Uczelnia stosuje te przepisy.

9) Wycena na dzien bilansowy:

Na dzien 31.12. srodki pieniezne w kasie walutowej, na rachunkach walutowych oraz naleznosci
i zobowigzania wyrazone w walucie obcej sg wyceniane po obowigzujgcym na ten dzieri srednim
kursie ogtoszonym dla danej waluty przez NBP.

W przypadku walut , dla ktérych NBP nie ogtasza kursu , kurs okresla sie w relacji do EURO.

Roéznice kursowe z wyceny bilansowej ,Uczelnia rozlicza ujmujgc w ksiegach rachunkowych
réznice kursowe obliczone od poczatku roku do dnia zaptaty rozrachunku lub poréwnujac kurs
z poprzedniej wyceny (bilansowej) z kursem z biezgcej wyceny, doprowadzajgc stan
rozrachunkéw do prawidtowego salda poprzez do ksiegowanie odpowiednio dodatnich lub
ujemnych réznic kursowych.

10) Roznice kursowe na kontach rozrachunkowych walutowych rozliczane sg automatycznie za
pomocg typu dekretu PKRK.

Réznice kursowe od wptat studentédw w walucie rozliczane sg w obszarze BAZUS i przekazywane
dekretem zewnetrznym do obszaru FK.

4.4. Pozostate ustalenia odnosnie wyceny

1) Zobowigzania warunkowe, powstajg na skutek zdarzenia przesztego i ktérego istnienie
zostanie potwierdzone dopiero w przysztosci, w momencie wystgpienia niepewnych zdarzen.
Zobowigzanie warunkowe nie jest prezentowane w bilansie, ale opisywane w dodatkowych
informacjach i objasnieniach do sprawozdania finansowego.

Zobowigzanie warunkowe wycenia sie w wartosci udzielonych gwarancji, poreczen lub w inny
sposéb wiarygodnie oszacowanej wartosci.

Ewidencja zobowigzan warunkowych prowadzona jest na koncie pozabilansowym 298.

2) Zasady stosowane przy zwrocie wadium i zatrzymanych kwot z
tytutu zabezpieczenia wykonania umowy.
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Zwrot wadium odbywa sie wedtug wzoru jak nizej:

Kwx LxO

=0On,
365
gdzie:
Kw — kwota wadium,
L — liczba dni lokowania wadium na rachunku bankowym,
O — procent odsetek w stosunku rocznym liczony jako srednie oprocentowanie srodkéw
finansowych lokowanych w banku prowadzgcym rachunek biezgcy Uczelni w dniu zwrotu
wadium,

On — kwota odsetek.

Zwrot zatrzymanych kwot z tytutu zabezpieczenia wykonania umowy odbywa sie
wedtug wzoru jak nizej:

Kwx LxO —On,
365

gdzie:

Kw — kwota zabezpieczenia,

L — liczba dni lokowania zabezpieczenia na rachunku bankowym,

O — procent odsetek w stosunku rocznym liczony jako sredni % lokat na koniec
kazdego miesigca w danym roku, wedtug sredniego oprocentowania
srodkéw finansowych lokowanych w banku prowadzgcym rachunek biezgcy
Uczelni. Po zakorczeniu kazdego roku nalezy uaktualni¢ % odsetek
stosowanych do naliczania zwrotu zatrzymanych zabezpieczen
prawidtowego wykonania umowy,

On — kwota odsetek.

4.5 . Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw i przychodow
e (Czynne rozliczenie miedzyokresowych kosztow

W ciggu roku sprawozdawczego przedmiotem rozliczen miedzyokresowych kosztéw sg miedzy
innymi:

—  koszty ubezpieczen majatkowych,

— odpisy na fundusz swiadczen socjalnych,

—  koszty z gory optaconej prenumeraty czasopism,

— koszty przedptat z tytutu wyjazdu na konferencje, sympozja, szkolenia itp.

W Uczelni ustalono , iz wydatki do 5.000 zt nie wptywajg na zmiane obrazu sprawozdania ,
dlatego tez przyjeto, ze:
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e Wydatki do kwoty 5.000,00 zt dotyczgce zaréwno biezgcego , jak i przysztego okresu
obrachunkowego sg zaliczane jednorazowo w koszty okresu obrachunkowego, w
ktorym je poniesiono.

e Wydatki ponad 5.000,00 zt s3 zaliczane do okreséw obrachunkowych , ktérych dotyczg i
rozliczane jednorazowo w koszty w kwocie dotyczacej danego okresu w stosunku do
ilosci miesiecy w kolejnych okresach obrachunkowych, ktérych dotycza.

® Przedptaty do rozliczenia w czasie w danym okresie obrachunkowym winny by¢
zaliczone w koszty jednorazowo w miesigcu , w ktérym je poniesiono ( nie dotyczy
wydatkéw zwigzanych z wyjazdami pracownikéw Uczelni).

e Wydatki zwigzane z wyjazdami pracownikéw Uczelni ( hotel, bilet, optata zjazdowa)
winny byc¢ zaliczone w koszty przysztego okresu poprzez obcigzenie konta 641.

e Przedpfaty dotyczace tylko przysztego okresu obrachunkowego , poniesione w danym
roku, winny by¢ zaliczone w koszty przysztego okresu poprzez obcigzenie konta 640
bez wzgledu na wartos¢ dokonanej zaptaty.

e Przedpfaty za publikacje w czasopismach specjalistycznych zaliczane s3 jednorazowo w
koszty okresu obrachunkowego , w ktérym je poniesiono.

Koszty podlegajgce aktywowaniu na koncie rozliczen miedzyokresowych rozliczane sa:

— Odpis na zf$s rozliczany jest w ratach miesiecznych w wysokosci 1/12 naliczenia;

— Prenumerata rozliczana jest z chwilg zarejestrowania faktury za otrzymane tytuty;

— Ubezpieczenie majgtku na podstawie zawartej polisy rozliczane jest proporcjonalnie do
uptywu czasu w kolejnych okresach obrotowych, ktérych dotyczg , ratg jednorazowg w
pierwszym miesigcu danego okresu;

— Przedpfaty zwigzane z wyjazdami pracownikdéw Uczelni ( hotel, bilet, optata zjazdowa)
rozliczane s3 jednorazowo w momencie przedstawienia do rozliczenia kosztéow wyjazdu
lub certyfikatu ( oswiadczenia) w przypadku, gdy udziat w konferencji nie wigzat sie z
koniecznoscig wyjazdu lub poniesieniem kosztéw wyjazdu,

— Odsetki od lokat terminowych naliczone na 31.12. stornowane sg w pierwszym miesigcu
kolejnego roku.

Uczelnia nie rozlicza w czasie kosztow powtarzalnych w kolejnych okresach obrachunkowych,
ktore sg zaliczane do okresu , w ktérym nastapita zaptata, np. optata za badanie bilansu, wyptata
dodatkowego wynagrodzenia rocznego.

Uczelnia nie tworzy aktywow z tytutu odroczonego podatku dochodowego.

e Bierne rozliczenie miedzyokresowych kosztow

Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw tworzone sa w wysokosci prawdopodobnych
zobowigzan przypadajgcych na biezacy okres sprawozdawczy wynikajgcych w szczegdlnosci z:

— wartodci $wiadczern wykonanych przez kontrahentéw, ktérych kwote moina
wiarygodnie oszacowac,

L]
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obowigzku wykonania przysztych Swiadczen wynikajgcych z biezgcej dziatalnosci,
ktorych kwote mozna oszacowaé mimo ,ze data ich powstania nie jest jeszcze znana.

Rozliczenie miedzyokresowe przychodow

Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw obejmuja:

dotacje na dziatalnos¢ dydaktyczng,

dotacje na dziatalno$¢ badawczg,

przypis za studia niestacjonarne,

przypis za studia w jezyku angielskim,

przypis za studia podyplomowe,

wptaty na kursy specjalizacyjne,

srodki finansowe otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia srodkéw
trwatych,

srodki finansowe otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia budynkéw i
lokali oraz obiektow inzynierii lgdowej i wodnej,

przyjete nieodptatnie, w tym darowizny srodkéw trwatych,

srodki finansowe na realizacje projektéw pomocowych.

Rozliczenie miedzyokresowych przychodéw opisano w pkt 6.2.

5. Metody ustalania wyniku finansowego

5.1. Wynik finansowy netto Uczelni sktada sie z:

Wyniku na sprzedazy ( z dziatalnosci dydaktycznej i badawczej),

Wyniku z pozostatej dziatalnosci operacyjnej,

Wyniku z operacji finansowych,

Obowigzkowego obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego od
0s6b prawnych.

Dodatni wynik finansowy stanowi zysk netto Uczelni i jest zaliczany na zwiekszenie funduszu
zasadniczego, ujemny wynik finansowy stanowi strate netto , ktéra jest odpisywana na
zmniejszenie funduszu zasadniczego.

5.2. Koszty i ewidencja kosztow

5.2.1. W Uczelni wyodrebnia sie :

Koszty dziatalnosci dydaktycznej

Koszty dziatalnosci badawcze;j

Koszty pozostatej dziatalnosci operacyjne;j
Koszty finansowe

5.2.2. Do kosztow dziatalnosci dydaktycznej zalicza sie catos¢ kosztdw zwigzanych z:
1) Kosztami ksztatcenia studentow i doktorantéw pokrywanymi z przyznanej dotacji na

dziatalnos¢ dydaktyczng — w szczegdlnosci sg to koszty zwigzane z :
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2)

3)

4)

5.2.3.
1)

2)

4)

a. procesem dydaktycznym na studiach stacjonarnych |, Il stopnia oraz studiach
doktoranckich,
b. ksztatceniem i rozwojem kadr naukowych — ksztatcenie podyplomowe, kursy
specjalizacyjne,
¢. badaniami niezbednymi do prowadzenia procesu dydaktycznego,
d. utrzymaniem jednostek organizacyjnych Uczelni stuzgcych realizacji procesu
dydaktycznego ( w tym remonty),
e. dydaktykg kliniczng,
f. dziatalnoscig socjalno-kulturalng studentéw,
g. ksztatceniem irehabilitacjg studentéw niepetnosprawnych.
Kosztami ksztatcenia studentéw pokrywanymi ze srodkéw pozabudzetowych , tj. ze
srodkéw uzyskanych z wptat studentéw - w szczegdlnosci sg to koszty zwigzane z :
a. procesem dydaktycznym na studiach niestacjonarnych,
b. procesem rekrutacyjnym,
c. procesem dydaktycznym na studiach stacjonarnych w jezyku angielskim,
d. procesem dydaktycznym na studiach podyplomowych , kursach
doksztatcajacych, szkoleniach, konferencjach.
Kosztami pozostatej dziatalnodci dydaktycznej - w szczegdlnosci sg to koszty zwigzane z:
a. procesem dydaktycznym pokrywanym z dotacji projakosciowej, dotacji Ministra,
dotacji jednostek samorzadu terytorialnego, sponsoréw, przychodéw wtasnych
jednostek organizacyjnych,
b. procesem przewoddw doktorskich,
c. dziatalnoscia socjalno-kulturalng studentéw oraz két naukowych.
Kosztami dziatalnosci dydaktycznej realizowanej na podstawie $rodkéw finansowych
niepodlegajacych zwrotowi , przyznanych z programéw pomocowych .

Do kosztow dziatalnosci badawczej zalicza sie catosé kosztow zwigzanych z :
Kosztami badan realizowanymi ze $rodkéw budzetu parnstwa przeznaczonych na nauke-
w szczegolnosci sg to koszty zwigzane z :
a. dziatalnoscig statutowa,
b. projektami mtodych naukowcow,
c. SPUB,
d. projektami badawczymi finansowanymi ze srodkéw NCN i NCBR.
Kosztami badan realizowanymi ze Srodkéw pozabudzetowych - w szczegdlnosci sg to
koszty zwigzane z realizacjg projektow finansowanych przez:
a. Fundacje na Rzecz Nauki Polskiej,
Polskie Towarzystwo Naukowe,
Komisje Etyczng,
w ramach uméw zagranicznych,
granty zamawiane realizowane na podstawie umoéw miedzy uczelniami,
jednostkami PAN-u, instytutami.
Kosztami badan realizowanymi ze srodkéw bezzwrotnej pomocy zagranicznej - w
szczegdlnosci sg to koszty zwigzane z :
a. programami UE,
b. programami ramowymi.

Kosztami badan realizowanymi ze srodkéw odptatnych uméw ustugowo-badawczych.
b ]
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5.2.4. Do kosztéw ogolnych zalicza sie catos¢ kosztéw zwigzanych z funkcjonowaniem
jednostek miedzywydziatowych oraz administracyjnych , a takze koszty zwigzane z
zarzadzaniem Uczelnia.

5.2.5. Koszty bezposrednie obejmuja koszty, ktére na podstawie dokumentéw zrédtowych , w
sposob jednoznaczny mozna zakwalifikowaé w ciezar kosztéw danej dziatalnosci oraz danej
jednostki organizacyjne;.

Do kosztow bezposrednich zaliczane sg réwniez koszty zwigzane z danym wydziatem , ktérych
nie mozna w sposoéb jednoznaczny przypisac do okreslonej jednostki organizacyjnej, ale mozna
przypisac¢ do okreslonej dziatalnosci.

Do kosztow bezposrednich podstawowej dziatalnosci ( dydaktycznej i badawczej) zalicza sie:

1) koszty wynagrodzen osobowych wraz z narzutami na wynagrodzenia , przy czym przyjmuje
sie, iz:

a) wynagrodzenia osobowe zaliczane s3 na podstawie dekretu na dokumencie
zrédtowym do studiow stacjonarnych obcigzajgc komorke kosztowg, w ktorej pracownik
byt zatrudniony w pierwszym dniu miesigca, za jaki zostata sporzgdzona lista ptac,

b) wynagrodzenia z umoéw cywilnoprawnych zaliczane sg do kosztéw studidw
stacjonarnych, niestacjonarnych i w jezyku angielskim na podstawie wykonania, oraz do
innych dziatalnosci na podstawie dekretu na dokumencie zrédtowym,

c) wynagrodzenia ponadwymiarowe zaliczane sg do kosztéw studidw stacjonarnych,
niestacjonarnych i w jezyku angielskim na podstawie wykonania.

Koszty wynagrodzen osobowych wraz z narzutami na wynagrodzenie sg rozliczane wg klucza
dydaktycznego, tzn, proporcjonalnie do liczby zrealizowanych godzin dydaktycznych na
studiach stacjonarnych, niestacjonarnych oraz prowadzonych w jezyku angielskim do liczby
godzin ogotem , wynikajacych z rozliczenia zrealizowanych godzin  zakonczonego roku
akademickiego , ktory zgodnie z regulaminem studidéw trwa od 1 pazdziernika do 30 wrzesnia
nastepnego roku kalendarzowego.

Rozliczenia dokonuje sie na dzien 31.12. korygujac zapisy na kontach zespotu 7 — Koszt wtasny
dziatalnosci na studiach stacjonarnych, niestacjonarnych oraz w jezyku angielskim , z

jednoczesng korektg narzutu kosztéw posrednich na danych rodzajach dziatalnosci.

Do kosztéw ksztatcenia na studiach stacjonarnych zalicza sie koszty wynagrodzen nauczycieli
akademickich :

- wynikajgce z obowigzkéw dydaktycznych przypadajgcych na koszty studiéw stacjonarnych,

- nie wynikajace z obowigzkéw dydaktycznych , w tym za czas pracy przeznaczony na badania
prowadzone na rzecz dziatalnosci dydaktycznej oraz organizacyjnej,
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-koszty nieperiodycznych wynagrodzen nauczycieli akademickich , w szczegdinosci nagrody
jubileuszowe, odprawy emerytalne, urlopy okolicznosciowe, ekwiwalent za urlop, dodatek
kierowniczy, stazowy.

Koszty wynagrodzen pracownikéw niebedacych nauczycielami akademickimi , zaliczone
dokumentem Zrédtowym do kosztéw studiow stacjonarnych , moga by¢ rozliczane na koszty
ksztatcenia na studiach stacjonarnych, niestacjonarnych oraz w jezyku angielskim, wedtug
zasady opisanej, jak dla nauczycieli akademickich.

Do kosztow ksztatcenia na studiach niestacjonarnych zalicza sie koszty wynagrodzeri nauczycieli
akademickich wynikajgce z obowigzkdw dydaktycznych przypadajace na koszty studiow
niestacjonarnych.

Do kosztéw ksztatcenia na studiach stacjonarnych w jezyku angielskim zalicza sie koszty
wynagrodzen nauczycieli akademickich wynikajace z obowigzkéw dydaktycznych przypadajace
na koszty studidw w jezyku angielskim.

2) Koszty rzeczowe , na ktére sktadajg sie m.in. wydatki zwigzane z zakupem materiatéw i
sprzegtu, ustugi obce, opfaty telekomunikacyjne, koszty remontéw, zakupu aparatury, podrézy
stuzbowych , koszty ksztatcenia i inne, obcigzajg rodzaj dziatalnosci zgodnie z opisem na
dokumencie zrédtowym.

3) Koszty eksploatacyjne zajmowanej przez jednostki organizacyjne powierzchni ( energia
cieplna, energia elektryczna, woda, $cieki, gaz, Smieci ), ustugi konserwacyjne oraz porzgdkowe
, ha podstawie tabel podziatu kosztéw obcigzaja koszty studidw stacjonarnych.

4) Amortyzacja $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych uzytkowanych przez
jednostki organizacyjne.

Amortyzacja srodkéw trwatych zakupionych ze srodkéw wtasnych obcigza koszty dziatalnosci
na studiach stacjonarnych . Amortyzacja srodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie oraz
zakupionych z otrzymanych dotacji celowych oraz funduszy projektéw pomocowych obciaza
koszty pozostatej dziatalnosci dydaktycznej oraz koszty ogdlnozaktadowe.

Koszty ogdlnouczelniane , zwane potocznie kosztami ogdlnymi , dotycza kosztéw zwigzanych z
utrzymaniem jednostek miedzywydziatowych oraz jednostek administracyjnych oraz kosztow
zwigzanych z organizacjg i obstuga funkcjonowania uczelni jako catosci. Sg to m.in.

- koszty wynagrodzen kadry administracyjnej,

- koszty rzeczowe , eksploatacyjne i amortyzacja srodkéw trwatych wykorzystywanych w
jednostkach administracyjnych.

Sposéb i zasady rozliczania kosztéw ogdlnych na poszczegdlne rodzaje dziatalnosci
przedstawiono w zatgczniku nr 3.

P ]
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5.2.6. Ewidencja kosztéw prowadzona jest wedtug:
a) ukfadu rodzajowego kosztéw
b) rodzajow dziatalnosci (syntetyka zespotu 5)
c) miejsc powstawania kosztéw tj. jednostek organizacyjnych
d) Zrédet finansowania
e) alfanumerycznego identyfikatora projektu.

Ewidencja na kontach uktadu rodzajowego odbywa sie w oparciu o zapisy z dokumentow
zrédtowych .Jednoczesnie tworzony jest dekret w uktadzie kalkulacyjnym kosztéw , gdzie
koszty uktadu rodzajowego ewidencjonowane s3 automatycznie jako element analityczny w
segmencie konta zespotu 5, za pomocg konta 490.

Koszty zgromadzone na kontach w zespole 5 przenoszone s3 na konta kosztu wfasnego w
zespole 7, w podziale na : koszty bezposrednie, narzut kosztow posrednich.

5.2.7. Koszty niezwigzane z podstawowg dziatalnosciag Uczelni stanowig pozostate koszty
operacyjne ifinansowe.
Do pozostatych kosztéw operacyjnych zalicza sie:

Zaptacone odszkodowania, kary, grzywny,

Koszty likwidacji szkod objetych ubezpieczeniem,
Koszty z tytutu niedoboréw i szkéd,

Koszty postepowania sgdowego i egzekucyjnego,
Koszty sgdowe niewykonanych zobowigzan,
Koszty z tytutu spisania réznic groszowych,

Koszty z tytutu spisania naleznosci,

Koszty z tytutu utworzenia odpisu aktualizujgcego,
Koszty likwidacji majatku trwatego,

Nieumorzong wartos$¢ sprzedanego lub zlikwidowanego srodka trwatego,
Zdarzenia losowe,

pozostate

O 0O O 0 0 OO0 0 0 O o0 0O

Do kosztow finansowych zalicza sie:
o odsetki od zobowigzan,
o odsetki umorzone,
o odpis aktualizujacy na odsetki,
o ujemne roznice kursowe.

5.3. Przychody i ewidencja przychodow

5.3.1. W Uczelni wyodrebnia sie :
e Przychody dziatalnosci dydaktycznej
e Przychody dziatalnosci badawczej
e Przychody pozostatej dziatalnosci operacyjne;j
e Przychody finansowe
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5.3.2. Do przychoddéw dziatalnosci dydaktycznej zalicza sie w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

Dotacje budzetowe przyznane przez wtasciwego ministra,
Przychody z tytutu:

a) odptatnosci za $wiadczone ustugi edukacyjne, w szczegdlnosci za ksztatcenie na
studiach i studiach podyplomowych, prowadzonych w formach niestacjonarnych
oraz odptatnosci za studia stacjonarne prowadzone w jezyku angielskim,

b) optat za ksztatcenie na kursach specjalizacyjnych,

c) optat za ksztatcenie oséb nie bedgcych obywatelami polskimi,

d) wptywdw ze sprzedazy wydawnictw,

e) optat za wynajem pomieszczen i udostepnianie innych sktadnikéw majgtkowych
stuzacych tej dziatalnosci,

f) optat za dziatalnos¢ kulturalng i ustugowg realizowang przez studentéw,

g) opfat za postepowanie zwigzane z przyjeciem na studia,

h) jednorazowych optat za wydanie dyplomu, $wiadectwa oraz innego dokumentu
zwigzanego z tokiem studiow,

i) sprzedazy ustug wykonanych przez jednostki organizacyjne Uczelni na rzecz
dziatalnosci dydaktycznej,

j) sprzedazy towardw,

k) wptat od sponsoréw i darowizn pienieznych.

Srodki pochodzace ze 7rodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi.

5.3.3. Do przychoddéw dziatalnosci badawczej zalicza sie w szczegdInosci:

1)
2)
3)

5.3.4.

Dotacje budzetowe przyznane zgodnie z odrebnymi przepisami i wedtug odrebnych
zasad;

Przychody z odptatnej dziatalnosci ustugowo-badawczej realizowanej na podstawie
zawartych umow;

Srodki pochodzace ze 7rédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi.

Przychody niezwigzane z podstawowg dziatalnoscig Uczelni stanowig pozostate

przychody operacyjne i finansowe.
Do pozostatych przychodéw operacyjnych zalicza sie:

O

© © 0O 0O O

O

Sprzedaz i likwidacje majgtku trwatego

sprzedaz majatku obrotowego

Kary i grzywny otrzymane

Otrzymane darowizny rzeczowe

Rozwigzanie rezerw i odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowigzan
Zarachowanie do przychodéw réwnowartosci odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie lub
finansowanych ze s$rodkéw pozyskanych z réznych Zzrddet, takich jak: fundusze
europejskie, dotacje celowe, srodki jednostek samorzadu terytorialnego, inne $rodki
zagraniczne niepodlegajgce zwrotowi,

Zdarzenia losowe.

Do przychodéw finansowych zalicza sie:

o]
(0]

Uzyskane odsetki bankowe
Odsetki od kontrahentow
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o Dodatnie rdznice kursowe

5.4. Uczelnia posiada osobowos¢ prawng i zgodnie z art.1 ustawy o podatku dochodowym od
0s0b prawnych jest podatnikiem podatku dochodowego od oséb prawnych.

Podatek oblicza sie w wysokosci 19 % dochodu ustalonego jako nadwyzka sumy przychodow
podatkowych z réznych zrédet nad kosztami uzyskania tych przychodéw w roku podatkowym.

o Za przychody podatkowe uznaje sie otrzymane pienigdze i wartosci pieniezne, w tym
roznice kursowe, oraz nalezne przychody osiggniete w roku podatkowym, chocby
jeszcze nie otrzymane.

o Za koszty uzyskania przychoddéw uznaje si¢ koszty poniesione w celu osiggniecia
przychoddw.

Pomiedzy dochodem stanowigcym podstawe opodatkowania a wynikiem finansowym brutto ,
ustalonym wedtug zasad rachunkowosci , moze powstac réznica, wynikajaca z niezaliczania
pewnych przychodéw do podstawy opodatkowania oraz nie uznania za koszt podatkowy
niektorych kosztow.

Rdznice moga mied charakter trwaty lub przejsciowy.

Roznice o charakterze trwatym nie wptywajg na dochdd ani na wynik finansowy w latach
nastepnych i s3 spowodowane:

o Przychodami wptywajgcymi na wynik finansowy, ktére jednak nie sg przychodem dla
celéw podatkowych, np.:

- przychody do wysokosci amortyzacji Srodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie,
- przychody, ktére nie stanowity kosztu uzyskania,
- przychody z tyt. ustug edukacyjnych zaliczone do przychodéw bilansowych
memoriatowo,
- przychody z tyt. dotacji zaliczone do przychoddéw bilansowych memoriatowo.
o Przychodami dla celow podatkowych, ktdre nie wptywajg na wynik finansowy, np.:
- wptaty z tyt. ustug edukacyjnych,
- otrzymane dotacje .

o Kosztami i stratami nadzwyczajnymi, ktérych ustawa nie uznaje za koszt uzyskania

przychodéw , badz ktére nie dotyczg przychoddéw podatkowych, np.:

- koszty sfinansowane dotacjg statutowsg,

- koszty sfinansowane dotacjg UE,

- amortyzacja srodkow trwatych sfinansowanych dotacjg UE, MZ, nieodptatnie
otrzymanych,

- sktadki na rzecz organizacji, do ktérych przynaleznosc nie jest obowigzkowa,

- koszty postepowania spornego.

o Niektérymi dochodami wolnymi od podatku , ktére mozna odliczy¢ od dochodu

podlegajacego opodatkowaniu, np.:

- dotacje z budzetu na dziatalnos¢ statutows,

- kwoty otrzymane od agencji rzgdowych NCN, NCBR,
- dotacje z funduszy UE.
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Roznice przejsciowe wptywaja na dochdéd lub wynik finansowy , lecz w innym czasie — s3 to
przychody uznawane za osiggniete lub koszty uznawane za poniesione, w innym momencie
wedtug przepiséw podatkowych i wedtug ustawy o rachunkowosci, np.:

- naliczone a nie otrzymane odsetki od naleznosci,

- naliczone a nie otrzymane odsetki od lokat terminowych,

- odsetki otrzymane w roku bilansowym , zarachowane w latach ubiegtych,
- niewyptacone wynagrodzenia umow zlecen i o dzieto,

- nie odprowadzone sktadki ZUS ptatnika,

- nie opfacone w terminie zobowigzania,

- odpisy aktualizujgce wartosé naleznosci.

Uczelnia , przeznaczajgc dochod podatkowy na dziatalnosc statutowg korzysta ze zwolnienia na
podstawie art.17 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Uczelnia jest zobowigzana sktada¢ deklaracje o wysokosci osiggnietego dochodu (poniesionej
straty) za rok obrotowy CIT- 8 oraz CIT- 8/0 w terminie do 31 marca nastepnego roku.

W terminie 10 dni od dnia zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego Uczelnia sktada
do urzedu skarbowego sprawozdanie wraz z opinig i raportem podmiotu uprawnionego do
badania sprawozdan finansowych.

6. Sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych
6.1. Zaktadowy plan kont

e Wykaz kont syntetycznych przedstawiono w zatgczniku nr 1
e Wykaz kont pozabilansowych przedstawiono w zatgczniku nr 2

6.2. Komentarz do zaktadowego planu kont:
Zespot 0 Aktywa trwate

Konta Zespotu 0 stuzg do ewidencji sktadnikdw majatku trwatego, ktérych przewidywany okres
zaangazowania w dziatalnos$¢ Uczelni jest dtuzszy niz rok.
Obejmujg one:

o Srodki trwate

o Wartosci niematerialne i prawne

o Dtugoterminowe aktywa finansowe

o Srodki trwate w budowie

o Odpisy umorzeniowe
Zadaniem kont zespotu 0 jest odzwierciedlenie warto$ci poczgtkowej aktywéw trwatych i
korygujacych jg odpiséw umorzeniowych.

Konto 010 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéow
trwatych .
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Ewidencja analityczna prowadzona do konta dzieli srodki trwate na trzy grupy, wyrdzniajac
Srodki trwate zakupione ze S$rodkdw pomocowych oraz umozliwia ustalenie wartosci
poczatkowej wg klasyfikacji GUS.

Struktura budowy konta przedstawia sie nastepujgco:

010-1 ,Srodki trwafe z wytgczeniem projektéw pomocowych”
010-1-GUS analityka wedtug grup GUS

010-2 ,Srodki trwate z projektéw pomocowych”

010-2-GUS analityka wedtug grup GUS

010-2-GUS-BP Kontrakt  analityka wedtug numeru projektu

010-3 ,Srodki trwate —wkfad wtasny”

010-3-GUS. analityka wedtug grup GUS

010-3-GUS-BP Kontrakt  analityka wedtug numeru projektu

Po stronie Wn ksieguje sie zwiekszenie wartosci poczatkowe] Srodkéw trwatych , w
szczegblnosci :

— Przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
Srodkow trwatych lub zakonczonych inwestycji oraz wartosc¢ ulepszen zwiekszajgcych
wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych,

—  Przychody srodkoéw trwatych nowo ujawnionych,

— Przychody z tytutu przyjecia na stan srodkéw trwatych aparatury specjalnej,

— Nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych,

— Zwiekszenia na skutek aktualizacji na podstawie odrebnych przepiséw,

— Inne przychody i zwiekszenia stanu $rodkéw trwatych.

Po stronie Ma ksieguje sie zmniejszenia wartosci srodkow trwatych, w szczegélnosci:
— Wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia , sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,
— Ujawnione niedobory srodkéw trwatych,
— Zmniejszenia na skutek aktualizacji na podstawie odrebnych przepiséw.

Konto 010 wykazuje saldo Wn, ktére wyraza wartos$¢ poczatkowaq srodkéw trwatych.
W Uczelni przyjmuje sie nastepujgce dokumenty ksiegowe celem zwiekszenia i zmniejszenia
oraz ruchu srodkow trwatych:

ldentyfikator Nazwa typu operacji
typu operacji
LA Likwidacja aparatury po zakonczeniu projektu badawczego
LC Likwidacja cze$ciowa sktadnika majatku
LN Likwidacja catkowita srodka niskocennego
LNC Likwidacja czesciowa $rodka niskocennego
[ Likwidacja catkowita srodka trwatego
LT/INW Likwidacja inwentaryzacyjna
MN Zmiana miejsca uzytkowania $rodka niskocennych
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MT Zmiana miejsca uzytkownia $rodka trwatego

OT/SIE Przyjecie $rodka trwatego-Sekcja Inw.i Ewidencji

OT/AGU Przyjecie srodka trwatego-Dziat Adm. Gosp. i Ustug
OT/INW Przyjecie inwentaryzacyjne

OT/SRM Przyjecie $rodka trwatego - Sekcja Roz. i Mod. Infr

oT/sWI Przyjecie srodka trwatego - Sekcja Wyplnw.

oT/ml Przyjecie srodka trwatego-Dziat Informatyki i Teletransmisji
OT/TKE Przyjecie srodka trwatego-Dziat Konserwacji i Eksploatacji
OT/UE Przyjecie $rodka niskocennego unijnego-Sekcja Inw.iEwiden
OT/UE/AGU Przyjecie srodka trwatego unijnego-Dziat Adm. i Gosp. i Ustug
OT/UE/NC/AGU | Przyjecie $rodka niskocennegoo-Dziat Adm. i Gosp. i Ustug
OT/UE/SRM Przyjecie $rodka trwatego unijnego-Sekcja Roz. i Mod. In
OT/UE/NC/SRM | Przyjecie $rodka niskocennego unijnego-Sekcja Roz. i Mod. In
OT/UE/SWI Przyjecie $rodka trwatego unijnego-Sekcja Wyp. Inw.
OT/UE/NC/SWI | Przyjecie $rodka niskocennego unijnego-Sekcja Wyp. Inw.
OT/UE/TI Przyjecie srodka trwatego unijnego-Dziat Inf. i Teletran
OT/UE/NC/TI Przyjecie srodka niskocennego unijnego-Dziat Inf. i Teletran
OT/UE/TKE Przyjecie srodka trwategoo unijnego-Dziat Kons. i Ekspl.
OT/UE/NC/TKE | Przyjecie $rodka niskocennego unijnego-Dziat Kons. i Ekspl.
OT/UE/ZA Przyjecie srodka trwatego unijnego-Dziat Zaopatrzenia
OT/UEINC/ZA | Przyjecie $rodka niskocennego unijnego-Dziat Zaopatrzenia
OT/ZA Przyjecie srodka trwatego- Dziat Zaopatrzenia

PA Przyjecie aparatury specjalnej

PC Przyjecie czesciowe sktadnika majatku

NT/ST Nieodptatne przekazanie z prac naukowo-badawczych ST
NT/NC Nieodptatne przekazanie z prac naukowo-badawczych NT
PZ Przyjecie $rodka niskocennego - Sekcja Ewidencji

PZ/AGU Przyjecie $rodka niskocennego-Dziat Adm. Gosp. i Ustug
PZ/ISRM Przyjecie srodka niskocennego-SekcjaRoz.iMod. Infr.
PZ/SWI Przyjecie srodka niskocennego-SekcjaWypos. Inwest.

PZ/TI Przyjecie $rodka niskocennego-Dziat Inf. i Teleran.

PZ/TKE Przyjecie $rodka niskocennego-DziatKons. i Ekspl.

PZ/USK zakup $rodkéw niskocennych - USK

PZ/ZA Przyjecie srodkniskocennego-Dziat Zaopatrzenia

PT/ST Nieodptatne przekazanie na zewnatrz $rodka trwatego
PT/NC Nieodptatne przekazanie na zewnatrz $rodka niskocennego
PT/NC/USK Nieodptatne przekazanie $rodkéw niskocennych na rzecz USK
PT/ST/USK Nieodptatne przekazanie srodkéw niskocennych na rzecz USK
Z0 Zmiana osoby odpowiedzialnej sktadnika majatku

ZW- Zmniejszenie warto$ci sktadnika majatku

ZW+ Zwiekszenie wartosci sktadnika majatku

Zmiany stanu srodkow trwatych rejestrowane s3 w obszarze Majgtek Trwaty.ERP . Dekrety, na
podstawie zdefiniowanego szablonu dekretéw , przekazywane sg do ksigg rachunkowych i

gromadzone w folderze Majgtek trwaty.

Konto 011 Stuzy do ewidencji srodkow trwatych o wartosci ponizej 3.500 zt., ktére na
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podstawie odrebnych przepisow podlegajg ewidencji w kartotece srodkéw trwatych i s3
umarzane jednorazowo w momencie oddania do uzytkowania.

Na stronie Wn ujmuje sie:
- przyjecie na stan srodkow trwatych niskocennych w korespondencji z kontem 071.

Na stronie Ma ujmuje sie:
- zmniejszenie wartosci poczagtkowej srodkow trwatych z tytutu zuzycia.

Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie w sposodb umozliwiajacy:

- grupowanie w uktadzie wymaganym dla potrzeb sprawozdawczosci ( GSN),

- identyfikacje poszczegdlnych srodkéw trwatych niskocennych zgodnie z dang BP Kontrakt.
Konto moze wykazywac tylko saldo Wn , ktore wyraza wartos¢ poczatkowa Srodkéw trwatych
niskocennych zakupionych ze srodkéw projektéw pomocowych.

Konto 020 stuzy do ewidencji nabytych przez Uczelnie na wtasne potrzeby praw majatkowych
oraz programéw komputerowych nadajgcych sie do gospodarczego wykorzystania, o
przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta dzieli wartosci niematerialne i prawne na trzy
grupy wyrdzniajgc wnip zakupione ze srodkéw pomocowych oraz umozliwia ustalenie wartosci
poczgtkowej licencji i kosztow prac rozwojowych.

Struktura budowy Konta przedstawia sie nastepujgco:

020-1 ,Wartosci niematerialne i prawne w wytgczeniem proj. pomocowych”
020-1-1 licencje

020-1-2 koszty prac rozwojowych

020-2 ,Wartosci niematerialne i prawne projektéw pomocowych”

020-2-1-BP Kontrakt licencje z dalszg analityka na projekt

020-2-2-BP Kontrakt  koszty prac rozwojowych z dalszg analityka na projekt
020-3 ,Wartosci niematerialne i prawne wktad wtasny”
020-3-1-BP Kontrakt licencje z dalszg analitykg na projekt
020-3-2-BPKontrakt  koszty prac rozwojowych z dalszg analitykg na projekt

Po stronie Wn ksieguje sie zwiekszenia wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych nabytych w drodze zakupu, zakonczonych prac rozwojowych.

Po stronie Ma ksieguje sie zmniejszenia wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych na skutek likwidacji wartosci catkowicie umorzonych, ich sprzedazy lub zniszczenia w
wyniku zdarzenia losowego, utraty prawa majgtkowego lub uptywu terminu waznosci licencji.
Konto 020 wykazuje saldo Wn , ktdre wyraza wartos¢ poczgtkowg wartosci niematerialnych i
prawnych.

Zmiany stanu wartosci niematerialnych i prawnych rejestrowane s3 w obszarze Majatek
Trwaty.ERP . Dekrety, na podstawie zdefiniowanego szablonu dekretéw , przekazywane sg do
ksigg rachunkowych i gromadzone w folderze Majatek trwaty.

Konto 030 stuzy do ewidencji aktywow dtugoterminowych , ktére zostaty nabyte w celu
osiggniecia korzysci ekonomicznych wynikajacych z przyrostu ich wartosci.
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Uczelnia posiada udziaty w obcych jednostkach nabyte w celu sprawowania kontroli i uzyskania
przychoddw z tytutu dywidend.

Ewidencja analityczna zapewnia mozliwos¢ ustalenia wartosci poszczegélnych tytutéw
inwestycyjnych.

Po stronie Wn ksieguje sie zwiekszenia stanu aktywdéw dtugoterminowych.

Po stronie Ma ksigguje sie zmniejszenia stanu aktywow z powodu sprzedazy lub przekazania.
Konto 030 wykazuje saldo Wn.

Konto 050 stuzy do ewidencji odpiséw wyrazajgcych trwatg utrate wartosci inwestycji oraz
skutkéw przeszacowania do poziomu cen rynkowych.

Po stronie Wn ksieguje sie skutki przeszacowania inwestycji z tyt. doprowadzenia ich wartosci
do poziomu cen rynkowych wyzszych od cen nabycia.

Po stronie Ma ksieguje sie réinice zmniejszajgce warto$¢ inwestycji dtugoterminowych
wycenionych w cenach rynkowych, jezeli ceny ich nabycia sg wyisze od cen rynkowych oraz
wyrazajgce trwatg utrate wartosci inwestycji.

Konto 070 stuzy do ewidencji odpiséw umorzeniowych od wartosci poczatkowe]j $rodkéw
trwatych , wynikajacych z ich zuzycia lub z tytutu trwatej utraty wartosci.

Biezace odpisy umorzeniowe grupy $rodkéw trwatych 1 i 2, tzn. budynki i lokale oraz obiekty
inzynierii lgdowej i wodnej odnoszone s3 na zmniejszenie funduszu zasadniczego, grupy od 3
do 8 w cigzar kosztéw dziatalnosci Uczelni. Odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci obcigzajg
pozostate koszty operacyjne.

Umorzenie srodkow trwatych rozpoczyna sie od miesigca nastepujgcego po miesigcu , w ktérym
$rodek trwaty wprowadzono do ewidencji, a koriczy sie w miesigcu, w ktérym nastepuje
zrownanie sumy odpiséw z jego wartoscig poczgtkows.

Struktura analityczna konta przedstawia sie nastepujgco:

070-1 »,Umorzenie srodkdw trwatych z wytaczeniem projektéow pomocowych”
070-1-GUS analityka wedtug grup GUS

070-2 »Umorzenie srodkéw trwatych z projektéw pomocowych”

070-2-GUS analityka wedtug grup GUS

070-2-GUS-BP Kontrakt  analityka wedtug numeru projektu

070-3 ,Umorzenie srodkéw trwatych —wktad wtasny”

070-3-GUS analityka wedtug grup GUS

070-3-GUS-BP Kontrakt ~ analityka wedtug numeru projektu

Po stronie Wn ksieguje sie umorzenie naliczone od Srodkéw trwatych wycofywanych z
eksploatacji na skutek zuzycia, zniszczenia, sprzedazy lub likwidowanych z powodu budowy
nowych $rodkéw trwatych.

Po stronie Ma ksigguje sie umorzenie naliczone za dany okres sprawozdawczy w wysokosci
biezgcych miesiecznych odpiséw amortyzacyjnych.

Konto 070 wykazuje tylko saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia srodkéw trwatych.
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Konto 071 stuzy do ewidencji umorzenia srodkow trwatych o wartosci ponizej 3.500 zt., ktore
na podstawie odrebnych przepiséw podlegajg ewidencji w kartotece srodkéw trwatych i sg
umarzane jednorazowo w momencie oddania do uzytkowania.

Po stronie Wn ksieguje sie naliczone umorzenie od srodkow trwatych niskocennych w zwigzku
zich likwidacjg na skutek zuzycia, zniszczenia, sprzedazy .

Po stronie Ma ksieguje sie jednorazowy odpis umorzeniowy .

Konto 072 stuzy do ewidencji odpiséw umorzeniowych uwzgledniajgcych utrate wartosci
niematerialnych i prawnych na skutek ich uzywania lub uptywu czasu.

Struktura analityczna konta przedstawia sie nastepujgco:

070-1 ,Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych w wytgczeniem proj. pom.”
070-1-1 licencje

070-1-2 koszty prac rozwojowych

070-2 ,Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych projektéw pomocowych”

070-2-1-BP Kontrakt licencje z dalszg analitykg na projekt

070-2-2-BP Kontrakt koszty prac rozwojowych z dalszg analityka na projekt

070-3 ,Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych wktad wtasny”
070-3-1-BP Kontrakt licencje z dalszg analityka na projekt

070-3-2-BPKontrakt  koszty prac rozwojowych z dalszg analityka na projekt

Konto funkcjonuje wg zasad okreslonych dla konta 070- Umorzenie srodkdw trwatych.

Konto 080 stuzy do ewidencji zakupu gotowych srodkéw trwatych oraz kosztéw budowy
nowych lub ulepszenie juz istniejgcych srodkow trwatych poniesione do chwili oddania $rodka
trwatego do uzytkowania.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie ponoszonych naktadéw na $rodki trwate w budowie
wg realizowanych na Uczelni zadan inwestycyjnych oraz zrédet ich finansowania.

Struktura konta przedstawia sie nastepujgco:
080-STWB

080-STWB-MTF Zrédto

Po stronie Wn ksieguje sie :

— Zakup gotowych srodkdw trwatych,
— Koszty zakupu materiatéw, urzadzen i ustug obcych, poniesionych w zwigzku z budowg
srodkow trwatych.

Wydatki wliczane do wartosci poczgtkowej Srodkow trwatych:

e  koszty transportu srodka trwatego, przed oddaniem do uzytkowania, do miejsca przeznaczenia,

e ubezpieczenia przed oddaniem do uzytkowania,

e wydatki na projekty budowlane, badania geologiczne, ekspertyzy, nadzér budowlany, optaty skarbowe np. na
wypisy z planu zagospodarowania przestrzennego, poniesione w okresie planowania i realizacji inwestycji,
przed oddaniem do uzytkowania,

e wydatki na montaz i instalacje Srodkow trwatych,

e wydatki na wyburzenia, rozbiorki, przerdbki, jezeli ich wykonanie jest spowodowane budowg lub
uruchomieniem nowego srodka trwatego,
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e ctoipodatek akcyzowy, w przypadku srodka trwatego sprowadzonego spoza UE,

e opfaty skarbowe i inne opfaty urzedowe, zwigzane z zakupem i dopuszczeniem srodka trwatego do
uzytkowania;

e kwota podatku VAT, nie podlegajaca odliczeniu;

e wydatki na akcesoria i wyposazenie dodatkowe, ktére bedzie uzywane wytacznie z danym $rodkiem trwatym;

e wydatki na tzw. media, zuzyte w okresie budowy, przygotowania srodka trwatego do uzytkowania; np. woda,
prad, paliwo do agregatu,

e  koszty wynagrodzen pracownikéw oraz narzuty na wynagrodzenia za czas, kiedy ich praca byta zwigzana z
budowa, instalacjg, przygotowaniem srodka trwatego do uzytkowania;

e zakup oprogramowania przypisanego do pracy wytacznie z danym srodkiem trwatym, np. program sterujacy
praca specjalistycznej maszyny, czy system umozliwiajgcy prace komputera; wartosci poczatkowej srodka
trwatego nie tworzy np. zakup programu antywirusowego, ktéry moze by¢ uzywany na dowolnym komputerze,

e niektdre specjalistyczne szkolenia, ktorych przeprowadzenie jest warunkiem koniecznym do rozpoczecia pracy
z urzadzeniem, a ich zasadniczym celem nie jest podnoszenie kwalifikacji pracownikow;

e rodznice kursowe zrealizowane przed oddaniem srodka trwatego do uzytkowania,

e odsetki od kredytu, zaciggnietego w celu sfinansowania zakupu srodka trwatego,

e wszelkie inne wydatki, sklasyfikowane jako niezbedne do budowy, montazu czy pierwszego uruchomienia
srodka trwatego, poniesione w okresie przed oddaniem do uzytkowania.

Po stronie Ma ksieguje sie:
— Rozliczenie zakupu gotowych s$rodkéw trwatych i przyjecie na stan konta 010 na
podstawie wystawionych dokumentéw OT,
— Rozliczenie kosztow budowy po jej zakoniczeniu i przeniesienie jej efektéw na stan
rzeczowych sktadnikow majatkowych.
Konto 080 wykazuje saldo Wn , ktdére oznacza wartos¢ poniesionych naktadéw na
niezakonczone zadania inwestycyjne.

Konto 081 stuzy do ewidencji zakupu gotowych srodkow trwatych oraz kosztéw budowy
nowych lub ulepszenie juz istniejgcych srodkéw trwatych poniesione do chwili oddania $rodka
trwatego do uzytkowania realizowanych ze srodkéw projektéw pomocowych

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie ponoszonych naktadéw na srodki trwate w budowie
wg realizowanych na Uczelni projektow pomocowych oraz zrodet ich finansowania.

Struktura konta przedstawia sie nastepujaco:
081-BP Kontrakt
081-BP Kontrakt-MTF Zrédto

Po stronie Wn ksieguje sie :

— Zakup gotowych srodkéw trwatych,

— Koszty zakupu materiatédw, urzadzen i ustug obcych , poniesionych w zwigzku z budowa
srodkow trwatych.

Po stronie Ma ksieguje sie:

— Rozliczenie zakupu gotowych s$rodkéw trwatych i przyjecie na stan konta 010 na
podstawie wystawionych dokumentow OT,

— Rozliczenie kosztéw budowy po jej zakonczeniu i przeniesienie jej efektow na stan
rzeczowych sktadnikow majgtkowych.
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Konto 081 wykazuje saldo Wn oznaczajgce warto$¢ poniesionych naktadéw na niezakoniczone
zadania inwestycyjne.

Konto 082 jest kontem wyodrebnionym stuzagcym do ewidencji kosztow budowy inwestycji
realizowanej z dotacji celowej p.n. Rozbudowa i przebudowa USK.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie ponoszonych naktadéw na srodki trwate w budowie
wg typu naktadéw inwestycyjnych oraz zrédet ich finansowania.

Struktura konta przedstawia sie nastepujgco:
082-01- STWB1
082-01-STWB1 -MTF Zrédto

Typy naktadéw ( STWB1):

- naktady na roboty budowlane,
- naktady na wyposazenie,

- obstuga inwestorska,

- naktady srodki wtasne,

Po stronie Wn ksieguje sie :

— Zakup gotowych srodkéw trwatych,

— Koszty zakupu materiatéw, urzadzen i ustug obcych, poniesionych w zwigzku z realizacja
inwestycji.

Po stronie Ma ksieguje sie:

— Rozliczenie zakupu gotowych srodkéw trwatych i przyjecie na stan konta 010 na
podstawie wystawionych dokumentéw OT,

— Rozliczenie kosztow budowy po jej zakonczeniu i przeniesienie jej efektow na stan
rzeczowych sktadnikéw majgtkowych.

Konto 082 wykazuje saldo Wn oznaczajace wartosc poniesionych naktadow na niezakoriczone
zadania inwestycyjne.

Konto 083 stuzy do ewidencji zakupu gotowych srodkéw trwatych oraz kosztow budowy
nowych lub ulepszenie juz istniejgcych srodkdw trwatych poniesione do chwili oddania Srodka
trwatego do uzytkowania realizowanych ze srodkow projektéw naukowych

Konto funkcjonuje wg zasad okreslonych dla konta 081.

Konta pozabilansowe w ramach zespotu 0 :

Konto 090 ,,Ksiegozbidr-akcesje”

Konto 091 ,Srodki trwate w likwidacji”

Konto 092 , Aparatura specjalna”

Konto 093 Srodki trwate obce”

Konto 094 , Niskocenne sktadniki majgtkowe”
Konto 095 ,Srodki trwate uzyczone”
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Konto 097 ,,Rozbudowa i przebudowa USK- wyposazenie biura”
Konto 098 ,Srodki trwate i wyposazenie z Phare uzyczone gabinetom lekarskim”
Konto 099 ,,Eksponaty muzealne”

Zespét 1 Srodki pieniezne i rachunki bankowe
Konta zespotu 1 stuzg do ewidencji:

o Krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych przechowywanych w kasie

o Krajowych i zagraniczriych s$rodkéw pienieznych ulokowanych na rachunkach
bankowych

o Lokat bankowych dtugoterminowych i krotkoterminowych

o Innych aktywow pienieznych: czeki, weksle obce

o Kredytéw bankowych

Konta 100 i 101 stuzg do ewidencji gotdwki w walucie polskiej i walutach obcych znajdujgcych
sie w kasie Uczelni.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie stanu gotowki w kasie gtéownej , kasach
pomocniczych oraz kasach walutowych.

Po stronie Wn ksieguje sie m.in.:
— Gotoéwke podjeta z banku i przyjetg do kasy,
— Regulowanie naleznosci przez kontrahentow,
— Woptaty dokonywane przez pracownikdéw Uczelni, przyjmujgcych zaptate poza siedzibg
kasy gtéwnej, za sprzedane ustugi (obrét gotowkowy na podstawie kwitariuszy),
— Whptaty z kas pomocniczych,
— Sptaty pozyczek z zf$s przez emerytéw i rencistow.
Po stronie Ma ksieguje sie m.in.:
— Wohptaty do banku nadwyzki kasowej,
—  Wyptaty wynagrodzen,
— Zaliczki dla pracownikéw,
— Woypftaty stypendiow i zapomog dla studentow nieposiadajgcych rachunkow bankowych,
— Woypfaty z zfés dla emerytéw i rencistow.
Ewidencjonujgc typowe operacje kasowe zarejestrowane w raporcie kasowym - przychodowe
i rozchodowe, wykorzystuje sie opracowany szablon dekretow.

Szczegodtowe zasady gospodarki kasowej w Uczelni reguluje Instrukcja kasowa wprowadzona
Zarzadzeniem Rektora.

Konta 100 i 101 wykazujg saldo Wn oznaczajgce stan gotowki w kasie w PLN i w walucie.

Konta 130, 132 stuzg do ewidencji krajowych srodkow pienieznych oraz srodkéw pienieznych w
walucie na biezgcych rachunkach bankowych.

Ksiegowanie operacji na kontach odbywa sie na podstawie wyciggdw bankowych.
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Obstuga rachunkow bankowych odbywa sie w systemie bankowosci elektroniczne;.

Wohtaty studentow z tytutu czesnego i wptat pozostatych dokonywane sg na rachunki wirtualne
w systemie wptat masowych Collect.

Ewidencja szczegdétowa umozliwia ustalenie obrotéw i stanu s$rodkow pienieznych na
rachunkach biezgcych oraz rachunkach pomocniczych wedtug numeru rachunku oraz banku , w
ktorym rachunek jest prowadzony.

Struktura konta przedstawia sie nastepujgco:

130-1-Bank-Konto bankowe ,,Biezgcy rachunek bankowy” analityka wedtug banku
prowadzgcego rachunek i numeru rachunku bankowego

130-2-Banko-Konto bankowe ,Rachunki bankowe srodkéw wyodrebnionych” analityka
wedtug banku prowadzgcego rachunek i numeru rachunku bankowego
130-3-Bank-Konto bankowe ,Rachunki bankowe projektéw” analityka wedtug banku
prowadzgcego rachunek i numeru rachunku

130-4-Bank-Konto bankowe ,Rachunki bankowe funduszy UE” analityka wedtug banku
prowadzgcego rachunek i numeru rachunku

132-Bank- Konto bankowe ,Rachunki bankowe walutowe” analityka wedtug banku
prowadzgcego rachunek i numeru rachunku

Po stronie Wn ksieguje sie m.in.:

— Otrzymane dotacje,

—  Whpfaty gotéwki z kasy,

— Whptaty od kontrahentdw z tyt. naleznosci za sprzedane towary i ustugi,
— Woptaty wadium i zabezpieczenia wykonania umow,

— Wohptaty studentow .

Po stronie Ma ksieguje sie m.in.:

— Zapfate za zakupione towary i ustugi,
— Przelewy wynagrodzen,

— Realizacje czekdéw gotowkowych,

— Zasilenie rachunkéw pomocniczych,

— Zapfate podatkdéw i ZUS,

— Zwrot wadium i zabezpieczenia,

— Przelewy stypendiéw dla studentéw.

Wyciagi bankowe rejestruje sie w obszarze Finanse i Ksiegowo$¢. Ewidencjonujagc typowe
operacje bankowe ujete w wyciggu bankowym - przychodowe i rozchodowe, wykorzystuje sie

opracowany szablon dekretow.

Rachunek walutowy:
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e Przychody w walutach obcych na rachunek walutowy przelicza sie na ztote wedtug kursu
$redniego ogtaszanego przez NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzier
uzyskania przychodu.

e Wydatki ponoszone w walutach obcych na rachunku walutowym ujmuje sie na dzieri ich
przeprowadzenia wedtug metody FIFO.

e Srodki pieniezne w walutach obcych na rachunkach bankowych walutowych na koniec
okresu obrachunkowego wycenia sie wg kursu $redniego NBP ustalonego dla danej
waluty na ten dzien.

Konta 130 i 131 wykazujg saldo Wn oznaczajgce stan srodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych.

Konta 131, 133 stuza do ewidencji krajowych srodkéw pienieznych oraz srodkéw w walucie
obcej, czasowo wolnych , ulokowanych na terminowych rachunkach bankowych. Celem lokaty
srodkéw pienieznych jest osiggniecie korzysci ekonomicznych z tytutu oprocentowania
wyzszego , niz na rachunkach biezgcych.

Ewidencja analityczna zapewnia podziat na lokaty krétkoterminowe i dtugoterminowe oraz
wskazuje bank, w ktérym je zatozono.

Struktura konta przedstawia sie nastepujgco:

131-1-Bank-konto bankowe ,Lokaty krotkoterminowe ,,

131-2- Bank-konto bankowe ,Lokaty dtugoterminowe”

131-3- Bank-konto bankowe , Lokaty krétkoterminowe >3 miesigce”
133-1- Bank-konto bankowe , Lokaty krétkoterminowe walutowe”
133-2- Bank-konto bankowe , Lokaty dtugoterminowe walutowe”

Na stronie Wn ksieguje sie wptate na lokate oraz odsetki naliczone po jej zakoriczeniu.

Na stronie Ma ksieguje sie likwidacje lokaty i przekazanie srodkéw na rachunek , z ktérego
zostata utworzona.

Konta 131133 wykazujg salda Wn oznaczajgce stan srodkdw pienieznych na rachunkach lokat.
Naliczone na dzien bilansowy odsetki od lokat bankowych zwiekszajg przychody finansowe
obcigzajac konto 640. W bilansie odsetki prezentowane sg w aktywach obrotowych tgcznie z
lokatami jako , krétkoterminowe aktywa finansowe-inne srodki pieniezne”.

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze miedzy réznymi rachunkami
bankowymi oraz miedzy kasg a bankiem. Jest takze kontem technicznym dla wptat studentéw
na rachunek bankowy, ktére nastepnie rejestrowane sg na indywidualne kartoteki studenckie
w systemie Bazus.

Konto 141 stuzy do ewidencji aktywow finansowych takich jak czeki i weksle.

Zespot 2 Rozrachunki i roszczenia

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkow z
kontrahentami z tytutu dostaw towaréw i ustug, pracownikami z tytutu rozliczenia

wynagrodzen, zaliczek, pozyczek, niedoboréw i nadwyzek, ze studentami z tytutu wptat za
czesne i wyptat stypendidw oraz rozrachunkéw publiczno-prawnych.
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Ewidencja szczegdtowa rozrachunkéw obejmuje:

e Naleznosci i zobowigzania z tytutu sprzedazy i zakupu robdt i ustug — konta 200, 202

e Naleznosci i zobowigzania z tytutu sprzedazy i zakupu robdt i ustug w walucie — konta
201,203

e \Whptaty na zabezpieczenie prawidtowego wykonania ustug — konto 204

e Rozrachunki z pracownikami z tytutu wptaty i wyptaty pozyczek mieszkaniowych- konto
206

e Konto wyodrebnione dla rozrachunkéw z tytutu zakupdw z dostawcami krajowymi i
zagranicznymi realizowanych na rzecz projektdw pomocowych —konto 207, 208

e Rozrachunki z pracownikami- konto 230

e Rozrachunki z pracownikami z tytutu wynagrodzen i innych $wiadczent —konto 231

e Rozrachunki z tytutu niepodjetych wynagrodzen, swiadczen oraz stypendiow — konto
232,233

e Rozliczenie niedoboréw i nadwyzek — konto 239

e Pozostate rozrachunki z kontrahentami, studentami, stazystami, doktorantami,
kursantami — konto 241 ,242

e Rozliczenie wynagrodzen — konto 243

e Rozliczenie wydawnictw —konto 244

e Rozrachunki ze studentami z tytutu wptat za czesne —konto 245, 247

e Rozrachunki z tytutu wptat gotéwkowych —konto 246

e Rozrachunki z tytutu udzielonych pozyczek —konto 248

e Rozrachunki z tytutu dotacji na rzecz projektdw pomocowych-konto 249

e QOdpisy aktualizujgce naleznosci- konto 270.

Ewidencja analityczna kont w zespole 2 umozliwia ustalenie poszczegdlnych grup
rozrachunkowych, ich przebiegu od momentu powstania do catkowitego rozliczenia wedtug
poszczegdlnych kontrahentdw.

Na naleznosci i roszczenia od dtuznikow postawionych w stan likwidacji lub upadtosci oraz te,
ktére pomimo wezwan do zaptaty nie zostaty sptacone w terminie i sprawe przekazano do
Radcy Prawnego celem dalszego postepowania, tworzy sie odpisy aktualizujgce w ciezar

pozostatych kosztow operacyjnych.

W sprawozdaniu finansowym sporzgdzonym na dzieri bilansowy naleznosci wykazuje sie w
wysokosci netto, czyli pomniejszone o dokonane odpisy aktualizujace.

Konta 200, 201 stuzg do ewidencji wszelkich rozrachunkéw z dostawcami krajowymi i
zagranicznymi z tytutu zakupu towaroéw i ustug, inwestycji.

Struktura konta przedstawia sie nastepujgco:
Rozrachunki z dostawcami towardw i ustug krajowe i zagraniczne:

200-01-Dostawca krajowy; 201-01-Dostawca zagraniczny ,Dostawy towardw i ustug”
200-02- Dostawca krajowy ; 201-02- Dostawca zagraniczny ,Dostawy na rzecz Biblioteki”
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200-03- Dostawca krajowy ; 201-03- Dostawca zagraniczny ,Zakupy inwestycyjne”
200-04- Dostawca krajowy ; 201-04- Dostawca zagraniczny ,Rozrachunki z MZ MNSW”
200-05- Dostawca krajowy ; 201-05- Dostawca zagraniczny ,Zakupy na rzecz dziatalnosci
socjalnej”

200-06- Dostawca krajowy ; 201-06- Dostawca zagraniczny ,Przedptaty na szkolenia i
konferencje”

200-07- Dostawca krajowy ,Rozrachunki z MNSW- sktadki zdrowotne studentdow”

Po stronie Wn ksieguje sie zaptate zobowigzania wobec dostawcéw oraz dokonane przedptaty
na szkolenia i konferencje.

Po stronie Ma ksieguje sie zobowigzania wobec dostawcéw na podstawie faktur
zarejestrowanych w obszarze Obrét Towarowy. ERP.

Ewidencja na koncie 201 prowadzona jest w walucie i PLN, przeliczenie nastepuje zgodnie z
zasadami okreslonymi w pkt 4.3. polityki rachunkowosci.

Konta 200 i 201 sg kontami rozrachunkowymi , rozliczeniu podlegajg pozycje ze strony Wn i
strony Ma dla tego samego tytutu rozrachunku i tego samego obiektu ( strony rozrachunku) .
Rozliczenie pozycji powoduje automatyczng aktualizacje sald dwustronnych kont
rozrachunkowych ksiggi gtéwnej. Rozliczanie zapiséw z kont walutowych automatycznie
generuje dekret réznic kursowych w korespondencji z kontem 755-1 (dodatnie ) i 755-2
(ujemne).

Konta 200 i 201 wykazujg saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ przekazanych zaliczek dla
dostawcéw lub saldo Ma, ktdre wyraza stan zobowigzan wobec dostawcéw.

Konta 202, 203 stuzg do ewidencji rozrachunkéw z odbiorcami krajowymi i zagranicznymi z
tytutu sprzedazy towardw i ustug.

Struktura konta przedstawia sie nastepujgco:

202-10- odbiorca krajowy ; 203-10-odbiorca zagraniczny ,, Wynajem pomieszczen”

202-20- odbiorca krajowy ; 203-20-odbiorca zagraniczny , Sprzedaz towardw i ustug
pozostatych”

202-30- odbiorca krajowy ; 203-30-odbiorca zagraniczny ,Sprzedaz ustug naukowo-
badawczych Zaktadu Medycyny Sagdowej”

202-31- odbiorca krajowy ; 203-31-odbiorca zagraniczny ,Sprzedaz ustug naukowo-
badawczych Zaktadu Mikrobiologii”

202-32- odbiorca krajowy ; 203-32-odbiorca zagraniczny  “Sprzedaz ustug naukowo-
badawczych Kliniki Choréb Zakaznych i Neuroinfekcji”

202-33- odbiorca krajowy ; 203-33-odbiorca zagraniczny ,Sprzedaz ustug naukowo-
badawczych Zaktadu Immunopatologii”

202-34- odbiorca krajowy ; 203-34-odbiorca zagraniczny ,Sprzedaz ustug naukowo-
badawczych Zaktadu Toksykologii”
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202-35- odbiorca krajowy ; 203-35-odbiorca zagraniczny ,Sprzedaz ustug naukowo-
badawczych pozostate”
202-40- odbiorca krajowy ,Naleznosci skierowane do egzekucji komorniczej”

Po stronie Wn ksieguje sie naleznosci za sprzedane towary i ustugi na podstawie faktur
wystawionych w obszarze Obrot Towarowy .ERP.

Po stronie Ma ksieguje sie zaptate naleznosci przez odbiorcéw towardw i ustug na podstawie
wyciggow bankowych zaewidencjonowanych w obszarze Finanse i Ksiegowos¢.ERP.

Konta 202 i 203 sg kontami rozrachunkowymi , rozliczeniu podlegajg pozycje ze strony Wn i
strony Ma dla tego samego konta. Rozliczanie zapiséw z kont walutowych automatycznie
generuje dekret réznic kursowych w korespondencji z kontem 755-1 (dodatnie ) i 755-2
(ujemne).

Konta 202, 203 wykazujg saldo Wn, ktére wyraza stan naleznosci od odbiorcéow lub Ma, ktére
wyraza wysokos¢ nadptat dokonanych przez odbiorcow.

Konto 204 stuzy do ewidencji wptat pienieznych na zabezpieczenia z tytutu prawidtowego
wykonania umow , w wysokosci okreslonej w umowach z dostawcami.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie wartosci wptaconych zabezpieczern w podziale na
dtugoterminowe i krotkoterminowe oraz z podziatem na kontrahentéw.

204-1-Dostawca ,,Do 12 miesiecy”
204-2-Dostawca ,,Powyzej 12 miesiecy”

Po stronie Wn ksieguje sie zwrot zabezpieczenia po uptywie terminu , na ktéry ztozono
zabezpieczenie lub zatrzymanie w Uczelni i przeksiegowanie na pozostate przychody
operacyjne. Zwroty lub zatrzymania dokonuje sie na podstawie pisemnej informacji z Dziatu
Zamowien Publicznych.

Po stronie Ma ksieguje sie wptate zabezpieczenia w kwocie okreslonej w umowie.
Konto 204 jest rozrachunkowe i podlega rozliczeniu.

Konto 204 wykazuje saldo Ma wyrazajgce stan wptaconych zabezpieczen z tytutu prawidtowego
wykonania umowy.

Konto 206 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z tytutu pozyczek udzielonych z zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych zgodnie z Regulaminem funduszu wprowadzonym
Zarzadzeniem Rektora.

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie przebiegu rozrachunkdw z kazdym pracownikiem,
emerytem lub rencista.
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206-0-identyfikator pracownika, emeryta
Po stronie Wn ksieguje sie wyptacone pozyczki z zf$s oraz naliczone z tego tytutu odsetki.

Po stronie Ma ksigguje sie spfaty naleznosci potracone z wynagrodzenia poprzez liste ptac oraz
dokonane poprzez wptate do kasy lub banku.

Konto 206 jest kontem rozrachunkowym i podlega rozliczeniu.

Saldo konta 206 po stronie Wn wyraza stan zadtuzenia pracownikéw z tytutu udzielonych
pozyczek. Konto moze miec saldo po stronie ma wyrazajgce ewentualne nadptaty.

Konto 207 ,208 stuzy do wyodrebnionej ewidencji wszelkich rozrachunkéw z dostawcami
krajowymi i zagranicznymi z tytutu zakupu towardw i ustug na rzecz realizowanych projektow
pomocowych.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie stanu rozrachunkéw z kazdym kontrahentem na
danym realizowanym projekcie.

Struktura konta przedstawia sie nastepujgco:

207-BP Kontrakt-identyfikator dostawcy krajowego ,,Rozrachunki krajowe”
208-BP Kontrakt-identyfikator dostawcy zagranicznego ,,Rozrachunki walutowe”

Konta 207,208 sa rozrachunkowe i podlegajg rozliczeniu.
Konto 207 i 208 funkcjonuje wedtug zasad okreslonych dla konta 200 i 201.

Konto 220 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych z tytutu podatkéw i opfat
naleznych od prowadzonej dziatalnosci oraz rozrachunkéw z Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie rozrachunkéw z tytutu poszczegdlnych podatkéw
oraz tytutéw sktadek ZUS:

220-04-1 ,Urzad Miejski-podatek od nieruchomosci”
220-04-2 ,Urzad Miejski —optata Smieciowa”
220-05-1 ,,ZUS sktadki spoteczne ptatnika”
220-05-2 ,,ZUS sktadki spoteczne podatnika”
220-05-3 ,,ZUS fundusz pracy”

220-05-4 ,,ZUS sktadki zdrowotne”

220-05-5 ,,ZUS zwrot nadptaconych sktadek”
220-06 ,,PFRON”

220-07-1 ,VAT rozrachunki z Urzedem Skarbowym”
220-07-2 VAT podatek nalezny”

220-07-3 VAT nabycie wewngtrzwspodlnotowe”
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220-07-4 VAT import ustug”

220-07-5 ,VAT podatnikiem nabywca towarow”

220-07-6 VAT nalezny do rozliczenia w nastepnych okresach”
220-08-1 ,,PDOF umowa o prace”

220-08-2 ,,PDOF umowa zlecenia i o dzieto”

220-08-3 ,,PDOF swiadczenia socjalne”

220-08-4 ,,PDOF swiadczenia na rzecz pracownika”

220-08-5, PDOF swiadczenia na rzecz studenta i doktoranta”
220-08-6 ,,PDOF stypendia”

220-08-7 ,,PDOF podatek zryczattowany”

220-09-1 ,,0dsetki od podatku dochodowego od osdb fizycznych”
220-09-2 ,,Odsetki od sktadek na ubezpieczenia spoteczne”
220-09-3 ,,Odsetki VAT”

220-10-1,PDOP biezgcy”

Po stronie Wn ksieguje sie przelew naleznego podatku.

Po stronie Ma ksieguje sie naliczenie zobowigzania z tytutu poszczegdinych podatkéow zgodnie
z wtasciwg deklaracja.

Konto 230 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami z tytutu wyptaconych
pracownikom zaliczek na biezace zakupy oraz podrdze stuzbowe krajowe i zagraniczne.

Ewidencja analityczna pozwala na wyodrebnienie poszczegdlnych tytutéw rozliczen z
pracownikami, a takze umozliwia ustalenie stanu rozrachunkéw z kazdym pracownikiem.

Struktura konta :

230-1 - indeks pracownika ,,Rozrachunki z pracownikami”

230-2 - indeks pracownika ,Z tytutu rozliczenia delegacji”

230-3 — indeks pracownika ,Z tytutu czynszu za mieszkania i garaze”
230-4 — indeks pracownika ,,Rozmowy telefoniczne prywatne”
230-9 —indeks pracownika ,Pozostate”

Po stronie Wn ksieguje sie pobranie zaliczki lub wyptate rdéznicy z jej rozliczenia oraz wyptate
innych naleznosci dla pracownikdw.

Po stronie Ma ksieguje sie rozliczenie zaliczek lub jej zwrot przez pracownika na rachunek
bankowy Uczelni lub do kasy.

Konta 230 moze wykazywac saldo Wn wyrazajace stan pobranych i nierozliczonych zaliczek lub
saldo Ma wyrazajgce stan zobowigzan wobec pracownikdw do wyptaty z poszczegdlnych

tytutow.

Konto 230 jest kontem rozrachunkowym i podlega rozliczeniu.
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Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i osobami niebedgcymi
pracownikami z tytutu wynagrodzen naleznych z umowy o prace , umowy zlecenia i o dzieto
oraz Swiadczen z zfss.

231-1 ,,0sobowy fundusz ptac”
231-2 ,,Bezosobowy fundusz ptac’
231-3 ,Swiadczenia ZFSS”

231-4 ,Swiadczenia rzeczowe”

4

Po stronie Wn ksieguje sie :

- wyptaty wynagrodzen,

- potrgcenia z tytutu podatku dochodowego od o0séb fizycznych oraz sktadek ZUS,
- potracenia z innych tytutéw.

Po stronie Ma ksieguje sie:

- wynagrodzenie brutto,

- zasitki chorobowe,

- inne wynagrodzenia.

Konto 231 moze wykazywac saldo.

Na koncie dokonuje sie zapisow tylko na podstawie list wynagrodzen. Listy wynagrodzen
generowane s3 w obszarze Personael.ERP , dekrety na podstawie opracowanych szablonéw
importowane s3 do ksigg rachunkowych i przechowywane w folderze Ptace.

Konta 232,233 stuzg do ewidencji niepodjetych wynagrodzen , niepodjetych $wiadczen oraz
niepodjetych stypendiow.

Ewidencja analityczna pozwala na wyodrebnienie poszczegdlnych niepodjetych tytutéw oraz
ustalenie stanu rozrachunkéw z kazdym pracownikiem lub studentem.

232-1-indeks pracownika ,Niepodjete ptace”
233-1-odbiorca ,Niepodjete stypendia”
233-2-indeks pracownika ,, Niepodjete swiadczenia z zf$s”

Konta 2321233 s3 kontami rozrachunkowymi i podlegajg rozliczeniu.

Konto 239 stuzy do ewidencji bezspornych naleznosci od pracownikéw z tytutu zawonionych
niedoboréw i szkéd w majatku Uczelni.

239-1 ,Rozliczenie niedoborow”
239-2 ,Rozliczenie nadwyzek”

Konto 240 stuzy do ewidencji potrgcen z wynagrodzen i przekazanie na konta odbiorcow.

240-01 ,Przelewy na konta osobiste”
240-02 ,Potracenia z tyt. zajecia komorniczego”
240-03 ,Potrgcenia sktadek ubezpieczenia grupowego na zycie”
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240-04 ,Potracenia sktadek na zwigzki zawodowe”
240-05 ,,Potrgcenia sktadek na PKZP”

240-06 ,Skfadki na Izbe Pielegniarskgy”

240-07 ,,Sktadki na Izbe Lekarskg”

240-08 ,,Potracenia dobrowolne”

240-99 ,Pozostate”

Po stronie Wn ksieguje sie przekazanie potragconych sktadek na rachunki bankowe odbiorcow.
Po stronie Ma ksieguje sie naliczenie potrgcen z wynagrodzen na podstawie list ptac.

Dekrety generowane sg w obszarze Personel.ERP na podstawie zdefiniowanego szablonu
dekretow , przekazywane sg do ksigg rachunkowych i gromadzone w folderze Ptace.

Konto 241 stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkéw z kontrahentami. Ewidencja
analityczna wskazuje tytut rozliczenia oraz pozwala ustali¢ rozliczenie wedtug kontrahentow.

Konto 241 jest rozrachunkowe i wymaga rozliczenia zapiséw na stronie Wn z zapisami na
stronie Ma.

Struktura konta:

241-01-x-dostawca ,,Pozostate rozrachunki z dostawcami”
241-02 —x-odbiorca , Pozostate rozrachunki z odbiorcami”

x- tytut rozrachunku

01 -01 Rozrachunki z konsorcjantami w ramach IG

01-02 Rozrachunki z partnerami KNOW

01-04 Naleznosci od Fundacji UMB

01-05 Konferencja Rektoréw Uczelni Publicznych

01-06 Wadia przetargowe

01-07 Rozrachunki z ubezpieczycielem

01-99 Pozostate

02-01 Naleznosci dochodzone na drodze sgdowe;j

02-02 Ptatne przewody doktorskie, profesury, nostryfikacje
02-99 Pozostate

Konto 242 stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkéw ze studentami, stazystami,
doktorantami, kursantami z tytutu wyptacanych stypendiéw , wyjazdéw studenckich oraz wptat
studentéw obcych .

Prowadzona do konta ewidencja analityczna zapewnia mozliwos¢ ustalenia naleznosci i
zobowigzan oraz przebieg ich rozliczenia w przekroju na poszczegdlnych kontrahentéw oraz
tytuty rozliczen .

Struktura konta:
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242-1 ,Stypendysci rzadu RP” dalsza analityka wedtug odbiorcy

242-2 ,Staze specjalizacyjne” dalsza analityka wedtug odbiorcy

242-3 ,Rozrachunki z doktorantami z tytutu wyptacanych stypendiéw” dalsza analityka wedtug
tytutu stypendium

242-4 ,Studenci z innych uczelni —zakwaterowanie w DS.” dalsza analityka wedtug odbiorcy
242-5 ,Studenci z innych uczelni —kaucja za zakwaterowanie w DS.” dalsza analityka wedtug
odbiorcy

242-6 Rozrachunki ze studentami z tytutu wyptacanych stypendiéow” dalsza analityka wedtug
tytutu stypendium

242-7 ,Rozrachunki z uczestnikami kurséw” dalsza analityka wedtug odbiorcy

242-8 ,Rozrachunki ze studentami z tytutu wyjazdow” dalsza analityka wedtug tytutu wyjazdu

Na koniec kazdego miesigca sporzadzane jest zestawienie dokonanych wptat przez studentéw
i kursantéw celem ujecia w rejestrze sprzedazy VAT.

Konto 243 stuzy do ujecia i rozliczenia ogétu wyptat zaliczanych do wynagrodzen.
Na stronie Wn ksigguje sie wynagrodzenia podlegajgce wyptacie pracownikom.

Po stronie Ma ksigguje sie wynagrodzenia rozliczone w cigzar kosztéw rodzajowych w zespole
4 , w ciezar funduszu pomocy materialnej studentom i doktorantom , w ciezar kosztéw
inwestycyjnych.

Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie wysokos$ci poszczegdinych wyptat:

243-1 , Wynagrodzenia osobowe”

243-2 ,Wynagrodzenia z umoéw zlecen i o dzieto”
243-3 , Dodatkowe roczne wynagrodzenie”
243-4 ,Specjalny fundusz nagréd”

Konto 243 nie wykazuje salda.

Konto 244 jest kontem rozliczeniowym dotyczacym ewidencji wydawnictw przeznaczonych do
sprzedazy w korespondencji z kontem 230 wg osoby materialnie odpowiedzialnej za

dystrybucje.

Konto 245,247 stuzy do ewidencji rozrachunkéw ze studentami z tytutu ptatnosci za czesne i
pozostate tytuty.

Po stronie Wn ksieguje sie przypis naleznosci z tytutu czesnego i innych tytutéw.
Po stronie Ma ksieguje sie ptatnosci studentéw .
Dekrety naliczenn generowane s3 w BAZUS ,jako dekrety zewnetrzne , na podstawie

opracowanych szablonéw, importowane sg do ksigg rachunkowych i przechowywane w
folderze Bazus. Pfatnosci rejestrowane sg w Bazus na indywidualnych kartotekach studentéw.

e L
Zasady (Polityka) Rachunkowos$ci UMB Strona 48



Na koniec kazdego miesigca sporzadzane jest zestawienie dokonanych wptat w danym miesigcu
celem ujecia w rejestrze sprzedazy VAT.

Konto 247 jest kontem walutowym. Rdznice kursowe rozliczane sg w Bazus.

Konto 246 stuzy do ewidencji wptat gotowkowych od oséb fizycznych z tytutu sprzedazy
towardw i ustug przez jednostki administracyjne Uczelni.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie wysokosci wptat do kasy gtéownej i kas
pomocniczych.

Po stronie Wn widnieje kwota wptacona do kasy gtéwnej lub kas pomocniczych zarejestrowana
w rejestrze sprzedazy VAT.

Po stronie Ma ksieguje sie przyjecie do kasy gtownej lub kas pomocniczych wptat od osob
fizycznych nie prowadzgcych dziatalnosci gospodarczej, z tytutu sprzedazy towardw i ustug.

Konto 246 jest kontem rozrachunkowym.

Saldo Wn konta wskazuje sprzedaz zarejestrowang w kasie pomocniczej, za ktérg wptata nie
zostata przekazana do kasy gtéwnej.

Konto 248 stuzy do ewidencji udzielonych pozyczek.
Konto 270 stuzy do ewidencji odpisdw aktualizujgcych naleznosci od dtuznikéw:

- postawionych w stan upadtosci lub likwidacji,

- ktorzy kwestionujg zobowigzanie lub ktdrzy majg znaczne zalegtosci w ich sptacie,

-ktorych naleznosci zagrozone sg niesciggalnoscia lub sptata zagrozona jest z innych powodow.
Odpiséw aktualizujacych dokonuje sie na biezgco, jednak nie pdzniej niz na dzien bilansowy.
Odpisy tworzy sie w ciezar pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztéow finansowych w
zaleznosci od rodzaju naleznosci objetej odpisem.

Ewidencja analityczna konta zapewnia mozliwos¢ ustalenia przebiegu rozliczen wedtug
poszczegdlnych tytutéw oraz kontrahentow .

Po stronie Wn ksieguje sie odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych lub
przedawnionych oraz rozwigzanie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z ustaniem przyczyny jego
utworzenia.

Po stronie Ma ksieguje sie utworzenie odpisu aktualizujgcego .

Konto wykazuje saldo Ma, ktére w bilansie zmniejsza wartos¢ naleznosci.

Konta pozabilansowe w zespole 2:

296 ,Nieterminowe optacanie zobowigzan- nkup”
297 ,Zabezpieczenia wekslowe”
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298 ,Dtugoterminowe zobowigzania warunkowe”
299 ,Depozyty”

Zespot 3 Materiaty i towary

Konta zespotu 3 przeznaczone sg do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow i towardw oraz
zapasow znajdujgcych sie w magazynach witasnych .

Do materiatéw zalicza sie réznego rodzaju artykuty nabyte od obcych kontrahentéw, do zuzycia
w trakcie realizacji zadan zwigzanych z dziatalnoscig dydaktyczng i badawcza.

Do towardw zalicza sie artykuty obcej produkcji z przeznaczeniem do dalszej odsprzedazy w
niezmienionej postaci.

Konto 300 stuzy do rozliczenia zakupu materiatéw i towaréw podlegajgcych ewidencji
magazynowej. Zadaniem tego konta jest ustalenie kompletnosci dostaw oraz prawidfowe ujecie
towarow przyjetych do magazynu. Rozliczenia dokonuje sie poprzez poréwnanie dowoddéw
magazynowych Pz z fakturami od dostawcow.

Ewidencja analityczna pozwala na rozliczenie zakupu towardw i materiatow od kazdego
dostawcy.

300-1 — dostawca ,,Rozliczenie faktur zakupu magazynowego”
300-2 — dostawca ,,Rozliczenie faktur kosztowych (BZ)”

Po stronie Wn ksieguje sie zakup towardw i materiatdw przeznaczonych do przechowywania w
magazynach, a takze rozliczenia na koniec okresu obrachunkowego wartosci materiatow w
drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

Po stronie Ma ksieguje sie wartos¢ dostaw materiatdw wedtug cen zakupu ,przyjetych do
magazynu na podstawie dokumentu Pz.

Na koniec okresu obrachunkowego konto moze wykazywac saldo Wn wyrazajgce wartosé
materiatéw w drodze lub saldo Ma wyrazajgce wartos¢ dostaw niefakturowanych.

Konto 310 stuzy do ewidencji stanu i zmian zapaséw materiatow i towaréw w magazynach
witasnych Uczelni, przeznaczonych na potrzeby prowadzonej dziatalnosci.

Ewidencje materiatéw i towardéw prowadzi sie ilosSciowo-wartosciowo w magazynach Uczelni i
ewidencjonuje w rzeczywistych cenach zakupu. Rozchéd materiatow i towaréw z magazyndw

ewidencjonuje sie metodg FIFO.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie stanu zapasow i obrotu magazynowego wedtug
rodzaju magazynu.

310-01 ,Magazyn ogdlny”
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310-02 ,,Magazyn odziezowy”

310-03 ,,Magazyn zwrotow”

310-04 ,Magazyn materiatow budowlanych”
310-05 ,,Magazyn materiatow elektrycznych”
310-06 ,,Magazyn materiatow slusarskich”
310-07 ,Magazyn materiatéw stolarskich”
310-08 ,Magazyn materiatow sanitarnych”

Ewidencja szczegétowa ilosciowo-wartosciowa prowadzona jest w obszarze Obrot
Towarowy.ERP . Dekrety, na podstawie zdefiniowanego szablonu dekretéw s3 przekazywane
do ksigg rachunkowych i gromadzone w folderze Magazyn.

Na koniec kazdego miesigca i obowigzkowo na koniec okresu obrachunkowego nalezy dokonac
uzgodnienia stanu wartosci zapaséw w magazynach z ewidencjg analityczng konta ksiegowego

310.

Po stronie Wn ksieguje sie wszelkie przychody materiatébw do magazynu, a takze nadwyzki
inwentaryzacyjne.

Po stronie Ma ksieguje sie wszelkie rozchody materiatéw z magazynu na podstawie
dokumentéw Rw oraz stwierdzone w trakcie inwentaryzacji niedobory.

Saldo konta 310 wykazuje saldo Wn wyrazajgce stan zapasow w magazynach witasnych.
Konto 311 stuzy do ewidencji materiatow przekazanych do przerobu obcego.

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie wartosci materiatéw przekazanych dla
poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 320 stuzy do ewidencji towardw zakupionych przez Uczelnie i przeznaczonych do dalszej
odsprzedazy w niezmienionej postaci.

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie rodzaju towaru do sprzedazy oraz miejsca, gdzie
dany towar jest przechowywany oraz kto odpowiada za jego sprzedaz.

Po stronie Wn ksieguje sie przyjecie na stan towaru przeznaczonego do sprzedazy w cenach
sprzedazy netto.

Po stronie Ma ksieguje sie rozchdd towaru .

Zespot 4 Koszty wedtug rodzaju
Konta zespotu 4 przeznaczone s3g do ewidencji kosztodw prostych wg rodzajow, za ktdre uznaje
sie wszelkie poniesione w danym okresie sprawozdawczym koszty rzeczowe oraz osobowe

oraz ich przeniesienie do dalszych rozliczen, na wtasciwe stanowiska kosztéw w uktadzie
funkcjonalnym poprzez konto 490.
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W Uczelni wyodrebniono nastepujgce koszty rodzajowe:

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatéw i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
406 Koszty podrézy stuzbowych

407 Aparatura projektéw naukowo-badawczych
408 Reklama i promocja

409 Pozostate koszty

490 Rozliczenie kosztow

Na kontach 401-409 nie ujmuje sie :

—  Kosztéow budowy nowych srodkéw trwatych iich ulepszen —ujmowane sg w zespole 0;

— Kosztéow ponoszonych z funduszy specjalnych ( zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych, funduszu pomocy materialnej studentom i doktorantom) —ujmowane sg w
zespole §;

— Pozostatych kosztéw operacyjnych-ujmowane sg w zespole 7;

— Kosztéw finansowych-ujmowane sg w zespole 7;

— Niezawinionych niedoboréw rzeczowych sktadnikéw majgtkowych obcigzajgcych
konto 761;

— kosztow rozliczanych w czasie odnoszonych na konto 640 lub 641.

W ciggu roku obrotowego konta zespotu 4 wykazujg salda Wn, ktére wyrazajg wysokos$é
poniesionych kosztéw wedtug rodzaju. Na koniec roku obrotowego salda kont zespotu 4
przenoszone sg na konto 860 ,Wynik finansowy”.

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, uzywanych na potrzeby dziatalnosci operacyjnej Uczelni.

Na koncie ujmuje sie amortyzacje srodkéw trwatych z grup od 3 do 8 naliczong na podstawie
stawek i metod amortyzacji ustalong na dzien przyjecia srodka trwatego do uzytkowania.

Ewidencja analityczna konta wyodrebnia koszty amortyzacji:

400-01 ,,Amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych”
400-02 ,Amortyzacja srodkéw trwatych”
400-03 ,, Amortyzacja srodkéw trwatych niskocennych”

Amortyzacje, ktéra wedtug przepisow o podatku dochodowym od o0séb prawnych nie jest
uznawana za koszt uzyskania przychodéw , wyodrebnia sie na kontach zespotu 5 poprzez
wskazanie zrodtfa finansowania ( dotacja celowa MZ, MNSW na zakup $rodkéw trwatych,
dotacje na projekty pomocowe UE, srodki trwate otrzymane nieodptatnie).
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Amortyzacja naliczana jest w obszarze Majgtek Trwaty.ERP. Dekrety, na podstawie
zdefiniowanego szablonu dekretow sg przekazywane do ksigg rachunkowych i gromadzone w
folderze Majatek trwaty.

Po stronie Wn ksieguje sie naliczenie amortyzacji Srodkéw  trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz jednorazowej amortyzacji Srodkéw trwatych niskocennych.

Po stronie Ma ksieguje sie na koniec okresu obracnunkowego przeniesienie sumy kosztow
rocznej amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztédw zuzycia materiatéw.

Ewidencja analityczna obejmuje podstawowe grupy materiatdw, surowcéw, energii
elektrycznej, cieplnej, gazu oraz wody, ktore stanowig istotng pozycje w kosztach jednostki
ogdtem i zostaty wyodrebnione dla potrzeb kontroli poziomu ksztattowania sie kosztow lub dla
potrzeb sprawozdawczosci.

401-01 ,,Zuzycie materiatow biurowych”

401-02 ,,Zuzycie materiatéw technicznych”

401-03 ,,Zuzycie materiatow gospodarczych”

401-04 ,Zuzycie odczynnikow, lekdw i materiatéw medycznych”
401-05 ,,Zuzycie oprogramowania komputerow”

401-06 ,,Zuzycie akcesoria komputerowych i instalacji sieciowych”
401-07 ,,Zuzycie ksiegozbioru”

401-08 ,,Zuzycie ksigzek”

401-09 ,,Zuzycie czasopism”

401-10 ,,Zuzycie sprzetu komputerowego o wartosci do 3.500 zt”
401-11 ,Zuzycie sprzetu agd i TV do 3.500 zt”

401-12 ,Zuzycie mebli”

401-13 ,Zuzycie aparatury do 3.500 zt”

401-14 ,Zuzycie drobnego sprzetu medycznego”

401-15 ,Zuzycie zwierzat do badan”

401-16 ,Zuzycie paszy dla zwierzat”

401-17 ,Zuzycie paliwa”

401-18 ,Zuzycie energii elektrycznej”

401-19 ,,Zuzycie energii cieplnej”

401-20,,Zuzycie gazu”

401-21 ,Zuzycie wody zimnej”

401-22 ,Zuzycie materiatow —warsztaty DKiE”

401-23 ,,Zuzycie drobnego sprzetu nie podlegajacego ewidencji MT”
401-99 ,Zuzycie pozostatych materiatéw”

Koszty zuzycia materiatéw w wiekszosci rejestrowane sg w obszarze Obrét Towarowy .ERP.
Dekrety, poprzez wybor produktu ze zdefiniowanej bazy  produktéw ,sg przekazywane do
ksigg rachunkowych i gromadzone w folderze Magazyn lub Zakupy.
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Po stronie Wn ksieguje sie zuzycie materiatéw pobranych z magazynéw wiasnych lub
bezposrednio z zakupow.

Po stronie Ma ksigguje sie na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy kosztéw
rocznego zuzycia materiatow na wynik finansowy.

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéow ustug obcych oraz kosztéw wykonanych przez obcych
kontrahentow remontéw oraz konserwacji srodkéw trwatych uzytkowanych na potrzeby
prowadzonej dziatalnosci.

W Uczelni, na potrzeby kontroli i analizy poziomu ksztattowania sie kosztéw , wyodrebniono
nastepujgce grupy ustug obcych:

402-01 ,,Remonty budynkéw i obiektow inzynierii Igdowe] i wodnej”
402-02 ,Konserwacja i remont srodkéw trwatych grypy 3-8”
402-03 , Konserwacja budynkéw i dzwigow”

402-04 ,Naprawa i konserwacja wyposazenia”

402-05 , Ustugi pocztowe”

402-06 ,Ustugi telekomunikacyjne”

402-07 ,Dostep do baz danych ”

402-08 ,Ustugi teleinformatyczne”

402-09 ,Ustugi drukarskie i introligatorskie”

402-10 ,,Ustugi wydawnictw prasowych”

402-11 ,Ustugi biurowe”

402-12 ,,Ustugi bankowe”

402-13 ,Ustugi transportowe”

402-14 ,Ustugi serwisowe, przeglady”

402-15 ,Ustugi pralnicze”

402-16 ,,Ustugi komunalne”

402-17 ,Ustugi dozoru mienia”

402-18 ,Ustugi najmu pomieszczen zwigzanych z ksztatceniem studentow”
402-19 ,Ustugi zwigzane z utrzymaniem czystosci”

402-20 ,,Ustugi gastronomiczne”

402-21 ,Ustugi dzierzawy sprzetu”

402-22 ,,0bstuga procesu dydaktycznego”

402-99 , Pozostate ustugi”

Koszty zuzycia ustug obcych naliczane sg na podstawie faktur od kontrahentéw i rejestrowane
w obszarze Obrét Towarowy .ERP. Dekrety, poprzez wybdr produktu ze zdefiniowanej bazy
produktéw , sg przekazywane do ksigg rachunkowych i gromadzone w folderze Zakupy.

Po stronie Wn ksieguje sie koszty ustug remontowych oraz zakupu pozostatych ustug obcych .

Po stronie Ma ksieguje sie na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie rocznych kosztéw
ustug obcych na wynik finansowy.
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Konto 403 stuzy do ewidencji podatkéw lokalnych i optat obcigzajacych koszty dziatalnosci
operacyjnej Uczelni, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie kosztéw podatkdw i optat wedtug rodzaju:

403-01 ,,Podatek od riieruchomosci”

403-02 ,,Optata Smieciowa”

403-03 ,,Podatek VAT niepodlegajacy odliczeniu”
403-04 ,,Optaty celne”

403-05 ,,Optaty skarbowe, sgdowe, notarialne”

403-06 ,Optaty patentowe”

403-07 ,Opfata za zajecie pasa drogowego, stuzebnos¢”
403-08 ,,Optaty akredytacyjne”

403-09 ,Podatek akcyzowy”

403-99 ,Pozostate optaty”

Po stronie Wn ksieguje sie naliczenie podatkéw i optat naleznych z tytutu prowadzonej
dziatalnosci.

Po stronie Ma ksigguje sie na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy kosztow
rocznego naliczenia podatkow i optat na wynik finansowy.

Konto 404 stuzy do ewidencji wynagrodzen pienieznych zaliczanych zgodnie z przepisami do
wynagrodzen osobowych lub bezosobowych , wyptacanych pracownikom i innym osobom
fizycznym.

Na koncie nie ujmuje sie wyptat wynagrodzenia wyptacanego ze $rodkéw funduszu pomocy
materialnej dla studentéw i doktorantow.

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie wysokosci wynagrodzenia wedtug rodzaju:

404-10 ,Wynagrodzenia osobowe”

404-11 ,Dodatkowe wynagrodzenie roczne”

404-20 ,Bezosobowy fundusz ptac”

404-30 ,,Ryczatt cztonkéw komisji etycznej ds. doswiadczen nad zwierzetami”
404-99 , Pozostate”

Wynagrodzenia naliczane sg w obszarze Ptace.ERP . Dekrety, na podstawie zdefiniowanego
szablonu dekretéw sg przekazywane do ksigg rachunkowych i gromadzone w folderze Ptace.

Po stronie Wn ksieguje sie wynagrodzenia brutto dla pracownikéw Uczelni oraz oséb obcych z
tytutu umow zlecenia i o dzieto wykonywanych dla potrzeb Uczelni.
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Po stronie Ma ksieguje sie¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy kosztéw
rocznych wynagrodzen brutto na wynik finansowy.

Konto 405 stuzy do ewidencji obcigzajacych pracodawce sktadek na ubezpieczenie spoteczne
od wynagrodzen, odpiséw na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych , kosztéw szkolenia
pracownikow, wydatkéw na bhp, ochrone zdrowia , a takze stypendia wyptacane pracownikom
i doktorantom na podstawie odrebnych przepiséw.

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie wysokosci nastepujacych kosztéw:

405-01 ,,Skfadki ZUS od wynagrodzen osobowych”

405-02 ,,Sktadki ZUS od wynagrodzen bezosobowych”
405-03 ,,Skfadki ZUS od wynagrodzen pozostatych”

405-11 ,,0dpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”
405-12 ,Wydatki na ochrone zdrowia”

405-13 ,Positki regeneracyjne”

405-14 ,,0dziez ochronna i robocza”

405-15 ,,Srodki czystosci”

405-16 ,,Zasitki na zagospodarowanie”

405-17 ,Szkolenia i doskonalenie pracownikéw”

405-18 ,Stypendia doktoranckie”

405-19 ,.Stypendia doktoranckie - zwiekszenie z dotacji projakosciowe]’
405-20 ,Stypendia wybitnych mtodych naukowcéw”
405-21 ,Stypendia doktoranckie -KNOW”

405-22 ,Stypendia Erasmus — pracownicy”

405-23 ,Stypendia finansowane z UE-pracownicy”

405-24 ,Stypendia finansowane z UE- doktoranci”

405-25 ,Stypendia wyjazdowe”

405-26 ,,Refundowane zagraniczne sktadki ZUS”

'’

Po stronie Wn ksieguje sie naliczenie sktadek na ubezpieczenie spoteczne , roczny odpis na zf$s
dla pracownikéw oraz dla bytych pracownikéw ( emerytéw i rencistéw), wydatki na ochrone
zdrowia i bhp oraz wyptacone stypendia dla pracownikéw i doktorantéw.

Po stronie Ma ksieguje sie¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy kosztéw
rocznego naliczenia sktadek spotecznych oraz pozostatych kosztéw na wynik finansowy.

Konto 406 stuzy do ewidencji kosztow krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych
zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig Uczelni : pracownikéw , oséb zatrudnionych na
podstawie umoéw zlecenia lub umowy o dzieto oraz biletéw przejazdu srodkami komunikacji
miejskiej.

e ]
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Rozliczenia podrdézy stuzbowych dokonuje sie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29.01.2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzagdowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz.U. 2013.167).

oraz przepisami wewnetrznymi : Zarzadzenie nr 22/13 Rektora z dnia 1.03.2013 r. w sprawie
zagranicznych podrézy stuzbowych pracownikow UMB, Uchwata nr 14/14 Senatu UMB z dnia
4.03.2014 r. dotyczgca okreslenia warunkow i trybu kierowania za granice w celach naukowych,
dydaktycznych i szkoleniowych pracownikéw ,doktorantéw i studentéw UMB, Zarzadzenie nr
13/14 Rektora z dnia 18.02.2014 r. w sprawie zasad i trybu udzielania zgody na wyjazdy krajowe
studentéw i doktorantdéw, Zarzadzenie nr 21/13 Rektora w sprawie krajowych podrézy
stuzbowych pracownikow UMB oraz innych krajowych wyjazdéw nauczycieli akademickich.

Na koncie ewidencjonuje sie:

— diety;

— koszty noclegéw lub ryczattow za noclegi;

— koszty przejazdéw;

— inne wydatki zwigzane z odbywang podrdzg niezbedne do poniesienia.

Ewidencja analityczna konta zapewnia wyodrebnienie kosztéw ponoszonych na podréze
stuzbowe wedtug ich rodzaju:

406-01 ,,Podrdze stuzbowe krajowe”

406-01 ,,Podrdéze stuzbowe zagraniczne”

406-03 ,,Podroze stuzbowe zagraniczne — czes¢ krajowa”
406-04 ,,Koszty przejazdu srodkami komunikacji miejskiej”

Dekrety dotyczgce rozliczonych kosztow podrézy stuzbowych przechowywane sg w folderze
Dokumenty finansowe.

Po stronie Wn ksieguje sie rozliczone koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych.
Po stronie Ma ksieguje sie na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy rocznych
kosztow odbytych podrézy stuzbowych na wynik finansowy.

Konto 407 stuzy do ewidencji aparatury specjalnej zakupionej do realizacji projektow
badawczych . Aparatura specjalna podlega ewidencji dodatkowej na koncie pozabilansowym
092 oraz rejestracji w obszarze Majatek Trwaty.

Ewidencja analityczna dzieli aparature na:

407-01 , Aparatura naukowo-badawcza >3.500,00”
407-02 ,Aparatura naukowo-badawcza <3.500,00”

Po stronie Wn ksieguje sie zakup aparatury specjalnej do dziatalnosci badawczej Uczelni wg cen
nabycia.
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Po stronie Ma ksieguje sie na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie kosztéw zakupu
aparatury specjalnej na wynik finansowy.

Konto 408 stuzy do ewidencji wyodrebnionych kosztéw materiatéw i ustug przeznaczonych na
cele promocji i reklamy dziatalnosci Uczelni.

Do kosztéw promocji zalicza sie m.in.:

— zakup kwiatéw, upominkow i artykutdw spozywczych (kawa, herbata , ciastka) w celu
zorganizowania poczestunku dla gosci i kontrahentow;

— organizacje imprez promujgcych uczelnie i omawiajgcych strategie rozwoju ( ustugi
gastronomiczne i cateringowe);

— uczestnictwo w réznego rodzaju imprezach organizowanych okazjonalnie;

— dekoracje i inne wydatki zwigzane z organizowaniem imprez promujgcych dziatalno$é
Uczelni.

Do kosztow reklamy zalicza sie m.in.:

— materiaty reklamowe, plakaty, filmy;

— ogfoszenia w mediach, wydawnictwach specjalistycznych;
— pokazy, targi, kiermasze, wystawy, gietdy;

— reklame na obiektach, ulicach, witrynach sklepowych.

W ramach konta prowadzi sie ewidencje analityczng umozliwiajgcg wyodrebnienie kosztow:

408-01 ,,Ogtoszenia reklamowe”

408-02 ,,Druki i ulotki reklamowe”

408-03 ,,Upominki reklamowe i okolicznosciowe”
408-04 ,Udziat w targach i wystawach”

408-05 ,,Promocja Uczelni”

408-06 ,Koszty pobytu gosci”

Po stronie Wn ksieguje sie poniesione koszty na promocje i reklame Uczelni.

Po stronie Ma ksieguje sie na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy kosztéw
promocji i reklamy na wynik finansowy.

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw rodzajowych zwigzanych z prowadzong
dziatalnoscig Uczelni , nieujetych na kontach 400-408 . Na koncie ksieguje sie w szczegdlnosci
koszty ubezpieczern majatkowych i osobowych , sktadki na rzecz organizacji , do ktdrych
przynaleznos¢ jest obowigzkowa i nieobowigzkowa, stypendia wyptacane studentom ze
srodkéw innych , niz fundusz pomocy materialnej oraz pozostate wydatki zwigzane z
ksztatceniem studentéw, m.in. praktyki, obozy, szkolenia.

Ewidencja analityczna zapewnia wyodrebnienie kosztow wedtug rodzajow, ktére stanowig
istotng pozycje w kosztach Uczelni:
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409-01 ,,Przewody doktorskie i habilitacyjne”
409-02 ,,0dprawy posmiertne”

409-03 ,,Ubezpieczenie sktadnikow majatkowych”
409-04 , Sktadki cztonkowskie obowigzkowe”
409-05 ,,Sktadki cztonkowskie nieobowigzkowe”
409-06 ,,Praktyki zawodowe studentdw i staze farmaceutow”
409-07 ,Wyjazdy-obozy i szkolenia studenckie”
409-08 ,Udziat w turniejach”

409-09 ,,Stypendia dla cudzoziemcow”

409-10 ,Stypendia ERASMUS - studenci”

409-11 ,Stypendia finansowane z UE - studenci”
409-12 ,, Stypendia sponsorowane”

409-13 ,Stypendia stypendystow Rzagdu RP”
409-14 ,Ubezpieczenia zdrowotne studentow”
409-15 ,Wyjazdy UE —studenci”

409-99 , Pozostate koszty”

Po stronie Wn ksieguje sie ubezpieczenia majgtkowe i osobowe, Swiadczenia na rzecz
studentow i pracownikéw.

Po stronie Ma ksieguje sie na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sume rocznych
kosztow pozostatych na wynik finansowy.

Konto 490 stuzy do przeniesienia kosztow prostych zaewidencjonowanych na kontach 400-409
na konta zespotu 5 ,Koszty wedtug typow dziatalnosci”.

Po stronie Ma ksieguje sie zaewidencjonowane na kontach zespotu 4 koszty proste
przeniesione automatycznie na koszty zespotu 5 zgodnie ze zdefiniowanymi szablonami
dekretacji dokumentow ksiegowych.

Saldo konta 490 przenoszone jest na koniec okresu obrachunkowego na konta kosztu wtasnego
dziatalnosci dydaktycznej i badawczej Uczelni.

Zespot 5 Koszty wedtug rodzajow dziatalnosci i ich rozliczenie
Konta zespotu 5 sg przeznaczone do ewidencji i rozliczenia dziatalnosci operacyjnej Uczelni.

W ramach zespotu 5 koszty sg zgrupowane wedtug poszczegdlnych typdw dziatalnosci Uczelni
W powigzaniu ze zrodtem finansowania tych kosztow. Podstawowg jednostkg kalkulacyjng jest
jednostka organizacyjna Uczelni przypisana do danego Wydziatu.

Ewidencja analityczna pozwala na wyodrebnienie ,w kazdej z prowadzonych w Uczelni
dziatalnosci , miejsca powstawania kosztu, czyli jednostki organizacyjnej (komorki kosztowej),
zrédta finansowania kosztu oraz ustalenia kosztow rodzajowych w uktadzie zespotu 4. Ponadto
dla dziatalnosci realizowanej jako projekt w obszarze Zarzadzanie Projektami. ERP, ewidencja
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analityczna pozwala na wyodrebnienie kosztow dla kazdego projektu za pomoca identyfikatora
projektu, tzw. BP Kontrakt.

Salda kont 500-530 sg przenoszone na koniec kazdego miesigca, na konta zespotu 7 —koszt
witasny danego typu dziatalnosci.

Kazdorazowo , po zaksiegowaniu wszystkich operacji gospodarczych dotyczacych danego
miesigca, sume kosztéw konta 555 rozlicza sie na dziatalnos$¢ dydaktyczng , badawcza i fundusz
pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw w stosunku do kosztéw bezposrednich tych
dziatalnosci . Sposob podziatu zostat okreslony w zataczniku nr 3 do niniejszych zasad (polityki )
rachunkowosci.

Do rozliczenia kosztéw posrednich stuzy konto techniczne 599.
W ramach zespotu 5 wyodrebniono nastepujgce konta:

500 ,Koszty bezposrednie dziatalnosci dydaktycznej dotowanej” ( studia stacjonarne).

501 ,Koszty bezposrednie dziatalnosci dydaktycznej niedotowanej”( studia niestacjonarne).
502 ,Koszty bezposrednie dziatalnosci dydaktycznej anglojezycznej”( studia anglojezyczne).
503, Koszty bezposrednie dziatalnosci dydaktycznej kursy, szkolenia, konferencje”

504 ,Koszty bezposrednie pozostatej dziatalnosci dydaktycznej ”

505 ,Koszty bezposrednie pozostatej dziatalnosci dydaktycznej projekty pomocowe” (UE iinne)
510 ,Koszty bezposrednie dziatalnosci badawczej dotowanej ze srodkéw budzetowych”
511, Koszty bezposrednie pozostatej dziatalnosci badawczej”

512 ,Koszty bezposrednie ustugowej dziatalnosci badawczej”

513 ,Koszty bezposrednie dziatalno$ci badawcze] - programy pomocowe” ( UEiinne).

530 ,Dziatalno$¢ pomocnicza”

555 ,Koszty bezposrednie ogélnozaktadowe”

599 ,Konto techniczne rozliczenia kosztow.

Konta zespotu 5 nie wykazujg salda. Na koniec okresu obrachunkowego produkcja w toku jest
przenoszona na konto 603.

Konto 500 stuzy do ewidencji kosztow ksztatcenia studentéw i doktorantéw finansowanych z
przyznanej dotacji na dziatalnos¢ dydaktyczna- w szczegdlnosci koszty zwigzane sg z:
a) procesem dydaktycznym na studiach stacjonarnych |, Il stopnia oraz doktoranckich,
b) ksztatceniem i rozwojem kadr naukowych ,
¢) badaniami niezbednymi do prowadzenia procesu dydaktycznego,
d) utrzymaniem jednostek organizacyjnych stuzgcych realizacji procesu dydaktycznego
( w tym remonty),
e) dydaktyka kliniczng,
f) dziatalnoscig socjalno-kulturalng studentow,
g) ksztatceniem irehabilitacjg studentdéw niepetnosprawnych.
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Ewidencja analityczna pozwala ustali¢ rodzaje ponoszonych kosztow w ramach jednostek
organizacyjnych przypisanych do Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego oraz
Wydziatu Nauk o Zdrowiu.

Na konto 500 odnoszona jest amortyzacja $rodkéw trwatych sfinansowanych ze $rodkoéw
wtasnych, tj. z amortyzacji lub przychodéw wtasnych.

Struktura budowy konta przedstawia sie nastepujgco:

500-komérka kosztowa zaktady i kliniki Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego
oraz Wydziatu Nauk o Zdrowiu
500-komérka kosztowa- zZrodto finansowania _identyfikator zrédta _zaczynajgcy sie na 500xxx
500-komoérka kosztowa- zrédto finansowania- koszt rodzajowy przeniesiony automatycznie z
zespotu kont 4

Konto 501 stuzy do ewidencji kosztow ksztatcenia studentéw finansowanych ze Srodkow
pozabudzetowych , tj. ze sSrodkdéw uzyskanych z wptat studentdw - w szczegdlnosci koszty
zwigzanesgz:

a) procesem dydaktycznym na studiach niestacjonarnych,
c) procesem dydaktycznym na studiach stacjonarnych za odptatnoscia.

Ewidencja analityczna pozwala ustali¢ rodzaje ponoszonych kosztéow w ramach jednostek
organizacyjnych przypisanych do Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego oraz
Wydziatu Nauk o Zdrowiu.

Struktura budowy konta przedstawia sie nastepujgco:

501-komérka kosztowa zaktady i kliniki Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego
oraz Wydziatu Nauk o Zdrowiu
501-komoérka kosztowa- zrédto finansowania identyfikator Zzrédta zaczynajacy sie na 501xxx
501-komérka kosztowa- zrédto finansowania- koszt rodzajowy przeniesiony automatycznie z
zespotu kont 4

Konto 502 stuzy do ewidencji kosztow ksztatcenia studentow finansowanych ze srodkow
pozabudzetowych , tj. ze Srodkéw uzyskanych z wptat studentéw w jezyku angielskim - w
szczegblnosci koszty zwigzane sg z :

a) procesem dydaktycznym na studiach stacjonarnych w jezyku angielskim,
Ewidencja analityczna pozwala ustali¢ rodzaje ponoszonych kosztow w ramach jednostek
organizacyjnych przypisanych do Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego oraz
Wydziatu Nauk o Zdrowiu.
Struktura budowy konta przedstawia sie nastepujgco:

502-komérka kosztowa zaktady i kliniki Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego
oraz Wydziatu Nauk o Zdrowiu
502-komdrka kosztowa- zrodto finansowania identyfikator zrodta zaczynajgcy sie na 502xxx
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502-komérka kosztowa- zrédto finansowania- koszt rodzajowy przeniesiony automatycznie z
zespotu kont 4

Konto 503 stuzy do ewidencji kosztéw ksztatcenia studentéw finansowanych ze $rodkow
pozabudzetowych , tj. ze srodkéw uzyskanych z wptat studentdéw - w szczegdlnosci koszty
Zwigzane sg z:

a) ksztatceniem podyplomowym,

b)kursami specjalizacyjnymi,

c) szkoleniami,

d) konferencjami.
Ewidencja analityczna pozwala ustali¢ rodzaje ponoszonych kosztow w ramach jednostek
organizacyjnych przypisanych do Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego oraz
Wydziatu Nauk o Zdrowiu oraz wedtug identyfikatora projektu. Numer komorki kosztowej
zaszyty jest w identyfikatorze projektu.

Struktura budowy konta przedstawia sie nastepujgco:
503-komorka kosztowa zaktady i kliniki Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego

oraz Wydziatu Nauk o Zdrowiu
503-komorka kosztowa- zrodto finansowania identyfikator zrédta zaczynajgcy sie na 503xxx

503-komodrka kosztowa- zrédto finansowania- BP Kontrakt identyfikator projektu nadany w

obszarze Zarzadzanie Projektami
503-komodrka kosztowa- Zrédto finansowania- BP Kontrakt_-koszt rodzajowy przeniesiony
automatycznie z zespotu kont 4

Konto 504 stuzy do ewidencji kosztow pozostatej dziatalnosci dydaktycznej - w szczegdlnosci
koszty zwigzane sg z:
a) procesem dydaktycznym pokrywanym z dotacji projakosciowej, dotacji Ministra,
dotacji jednostek samorzadu terytorialnego, sponsoréw, przychodéw wtasnych
jednostek organizacyjnych,
b) procesem przewodoéw doktorskich,
c) dziatalnoscig socjalno-kulturalng studentdw oraz két naukowych.

Na konto 504 odnoszona jest amortyzacja srodkow trwatych sfinansowanych ze $rodkéw
zewnetrznych, tj. od sponsoréw, nieodptatnie otrzymanych, zakupionych ze srodkéw funduszy
UE, dotacji celowych MA i MNSW ,dotacji samorzadu terytorialnego oraz amortyzacja prawa
wieczystego uzytkowania gruntow .

Ewidencja analityczna pozwala ustali¢ rodzaje ponoszonych kosztéw w ramach jednostek
organizacyjnych przypisanych do Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego oraz
Wydziatu Nauk o Zdrowiu, a takze agend studenckich i SPPOiZwSZ.

Struktura budowy konta przedstawia sie nastepujgco:

504-komoérka kosztowa zaktady i kliniki Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego
oraz Wydziatu Nauk o Zdrowiu
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504-komorka kosztowa- zrédto finansowania _identyfikator zrédta zaczynajacy sig na 504xxx
504-komoérka kosztowa- zrédto finansowania- koszt rodzajowy przeniesiony automatycznie z
zespotu kont 4

Konto 505 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci dydaktycznej finansowanych ze srodkow
projektéw pomocowych.

Ewidencja analityczna pozwala ustali¢ rodzaje ponoszonych kosztéw w ramach jednostek
organizacyjnych oraz wedtug identyfikatora projektu. Numer komérki kosztowej zaszyty jest w
identyfikatorze projektu. Ewidencja szczegétowa wg budzetu projektu prowadzona jest w
obszarze Zarzgdzanie Projektami.ERP.

Struktura budowy konta przedstawia sie nastepujgco:
505-komérka kosztowa zaktady i kliniki Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego

oraz Wydziatu Nauk o Zdrowiu
505-komodrka kosztowa- zrodto finansowania identyfikator zrédfa zaczynajgcy sie na SUExxx

505-komarka kosztowa- zrédto finansowania- BP Kontrakt identyfikator projektu nadany w

obszarze Zarzgdzanie Projektami
505-komérka kosztowa- Zrédto finansowania- BP Kontrakt_-koszt rodzajowy przeniesiony
automatycznie z zespotu kont 4

Konto 510 stuzy do ewidencji kosztéw badan realizowanych ze srodkéw budzetu panstwa
przeznaczonych na nauke- w szczegdlnosci koszty zwigzane sg z:

a) dziatalnoscig statutowg,

b) projektami mtodych naukowcow,

c) SPUB,

d) projektami badawczymi.

Ewidencja analityczna pozwala ustali¢ stan kosztdw w rozbiciu na jednostki wykonujgce zadania
, poszczegdlne tematy badawcze poprzez nadany identyfikator projektu oraz stan kosztow na
poszczegdlnych rodzajach dziatalnosci badawczej poprzez Zrédto finansowania . Ewidencja
szczegotowa wg budzetu projektu prowadzona jest w obszarze Zarzgdzanie Projektami.ERP.
Struktura budowy konta przedstawia sie nastepujgco:

510-komérka kosztowa zaktady i kliniki Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego
oraz Wydziatu Nauk o Zdrowiu
510-komérka kosztowa- zrédto finansowania identyfikator zrédta zaczynajacy sie na 510xxx

510-komoérka kosztowa- Zzrédto finansowania- BP Kontrakt identyfikator projektu nadany w

obszarze Zarzadzanie Projektami
510-komérka kosztowa- Zrodto finansowania- BP Kontrakt_-koszt rodzajowy przeniesiony
automatycznie z zespotu kont 4
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Konto 511 stuzy do ewidencji kosztéw badan realizowanych ze srodkéw pozabudzetowych - w
szczegolnosci sg to koszty zwigzane z realizacjg projektéw finansowanych przez:

a) Fundacje na Rzecz Nauki Polskiej,

b) Polskie Towarzystwo Naukowe,

c) Komisje Etyczng,

d) w ramach uméw zagranicznych,

e) granty zamawiane realizowane na podstawie uméw miedzy uczelniami, jednostkami

PAN-u, instytutami.
Ewidencja analityczna pozwala ustali¢ rodzaje ponoszonych kosztéw w ramach jednostek
organizacyjnych oraz o0got poniesionych kosztéw na dany projekt ,wedtug identyfikatora
projektu. Numer projektu nadawany jest w obszarze Zarzadzanie Projektami.ERP.

Struktura budowy konta przedstawia sie nastepujgco:
511-komorka kosztowa zaktady i kliniki Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego

oraz Wydziatu Nauk o Zdrowiu
511-komérka kosztowa- zrédto finansowania identyfikator zrédta zaczynajgcy sie na 511xxx

511-komorka kosztowa- zrédto finansowania- BP Kontrakt identyfikator projektu nadany w

obszarze Zarzadzanie Projektami
511-komorka kosztowa- zrédto finansowania- BP Kontrakt_-koszt rodzajowy przeniesiony
automatycznie z zespotu kont 4

Konto 512 stuzy do ewidencji kosztow badan ustugowej dziatalnosci badawczej finansowanej ze
srodkow ustugobiorcow- w szczegdlnosci sg to koszty zwigzane z wykonywaniem badan
ustugowych przez:

a) Zaktad Medycyny Sadowe],

b) Zaktad Mikrobiologii,

c) pozostate
Ewidencja analityczna pozwala ustali¢ stan kosztdw w rozbiciu na jednostki wykonujgce zadania
oraz na poszczegolne tematy badawcze poprzez nadany identyfikator projektu
Struktura budowy konta przedstawia sie nastepujgco:

512-komérka kosztowa zaktady i kliniki Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego
oraz Wydziatu Nauk o Zdrowiu
512-komoérka kosztowa- zrédto finansowania identyfikator zrédta zaczynajgcy sie na 512xxx
512-komoérka kosztowa- Zzrédto finansowania- koszt rodzajowy przeniesiony automatycznie z
zespotu kont 4

Konto 513 stuzy do ewidencji kosztéw badan realizowanych ze srodkdw bezzwrotnej pomocy
zagranicznej - w szczegdlnosci sg to koszty zwigzane z realizacjg :

a) programow UE,

b) programéw ramowych.
Ewidencja analityczna pozwala ustali¢ rodzaje ponoszonych kosztéw w ramach jednostek
organizacyjnych oraz wedtug identyfikatora projektu. Numer komarki kosztowej zaszyty jest w
identyfikatorze projektu. Ewidencja szczegdétowa wg budzetu projektu prowadzona jest w
obszarze Zarzadzanie Projektami.ERP.
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Struktura budowy konta przedstawia sie nastepujgco:

513-komorka kosztowa zaktady i kliniki Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego
oraz Wydziatu Nauk o Zdrowiu
513-komérka kosztowa- zrédto finansowania identyfikator zrodta zaczynajacy sig na SUExxx

513-komorka kosztowa- zrodto finansowania- BP Kontrakt identyfikator projektu nadany w

obszarze Zarzadzanie Projektami
513-komérka kosztowa- Zrédto finansowania- BP Kontrakt _-koszt rodzajowy przeniesiony
automatycznie z zespotu kont 4

Konto 555 stuzy do ewidencji kosztow bezposrednich ogdlnouczelnianych, zwigzanych z
zarzgdzaniem Uczelnig oraz utrzymaniem jednostek administracyjnych , ktére rozliczane sg na
poszczegdlne rodzaje dziatalnosci wskaznikiem kosztow posrednich zgodnie z zatgcznikiem nr
3.

Struktura budowy konta przedstawia sie nastepujgco:

555-komdrka kosztowa jednostki organizacyjne miedzywydziatowe i administracyjne

555-komérka kosztowa- zrodto finansowania identyfikator zrédta _zaczynajacy sie na 555xxx

555-komérka kosztowa- zréodto finansowania- koszt rodzajowy przeniesiony automatycznie z
zespotu kont 4

Konto 599 jest kontem technicznym i stuzy do rozliczania kosztow bezposrednich.
Zespol 6 Produkty i rozliczenia miedzyokresowe

Konto 603 obcigza sie wartoscig prac w toku wedtug ich stanu na koniec roku
sprawozdawczego, a uznaje tg wartoscig na poczgtek nastepnego roku sprawozdawczego w
korespondencji z kontami odpowiednich rodzajow dziatalnosci.

Saldo konta Wn oznacza warto$¢ poniesionych kosztéw bezposrednich zwigzanych z
realizowanymi pracami badawczymi lub projektami pomocowymi, na ktdre nie otrzymano
dotacji w biezgcym roku.

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow poniesionych w danym okresie sprawozdawczym a
dotyczacych przysztych okreséw ( rozliczenia czynne) oraz przewidywanych zobowigzan
wynikajacych z niezafakturowanych swiadczern wykonanych na rzecz jednostki w biezagcym
okresie sprawozdawczym, jezeli kwote zobowigzania mozna oszacowac w sposéb wiarygodny (
rozliczenia bierne). Na koncie 640 ewidencjonuje sie rowniez zarachowane odsetki od lokat
bankowych niezapadtych na koniec okresu obrachunkowego.

Ewidencja analityczna konta obejmuje:

640-1-RMK czynne ,, Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw czynne”
640-2-RMK bierne ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw bierne”
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RMK czynne :

01 —optacona z géry prenumerata

02 — naliczenie zf$s

03 — ubezpieczenie sktadnikdow majgtkowych i OC

04 — odsetki od lokat terminowych naliczone na 31.12.
05 — przedpfaty na szkolenia i konferencje

06 — odsetki od lokat terminowych ponad 3 miesigce
09 — pozostate

RMK bierne:
01 — zobowigzania biezgcego okresu do rozliczenia

W Uczelni przyjeto, iz koszty przewidziane do rozliczenia w czasie podlegajag w momencie
poniesienia ujeciu w ciezar konta 640, na konta zespotu 4 i 5 ksieguje sie dopiero przy
odnoszeniu w koszty rat tych odpisow.

Po stronie Wn ksigguje sie koszty poniesione w danym okresie sprawozdawczym w czesci
dotyczacej przysztych okreséw w korespondencji z kontem zespotu 1, 2, 3.

Po stronie Ma ksieguje sie raty kosztéw rozliczanych w czasie w korespondencji z kontem
zespotu 4 i réwnoczesnie zespotu 5.

Konto 640 moze wykazywac saldo Wn wyrazajgce wartosc kosztow do rozliczenia w nastepnych
okresach oraz saldo Ma wyrazajace wartos¢ utworzonych rezerw na wydatki , ktére bedg
poniesione w przysztosci, a dotyczg danego okresu sprawozdawczego.

Konto 641 stuzy do ewidencji kosztéw poniesionych w danym okresie sprawozdawczym a
dotyczacych przysztych okreséw. Ewidencja wynika z przyjetej przez Uczelnie polityki, iz
poniesione przez Uczelnie koszty zwigzane z wyjazdem na konferencje w przysztosci , sa
rozliczane po powrocie i ztozeniu rozliczenia kosztow wyjazdu. Obcigzajg one koszty danej
dziatalnosci w momencie zrealizowania celu, na ktéry zostata dokonana przedptata, mimo iz
fakture otrzymano w momencie jej dokonania.

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie poniesionych przedptat na szkolenia i konferencje
wedtug pracownikéw.

Struktura konta przedstawia sie nastepujgco:

641-1-indeks pracownika ,Przedptaty na szkolenia i konferencje-pracownicy”
641-2-indeks ,Przedptaty na szkolenia i konferencje —studenci i doktoranci”
Konto 641 jest kontem rozrachunkowym.

Zespot 7 Przychody i koszty zwigzane z ich osiggnigeciem

Konta zespotfu 7 sg przeznaczone do ewidencji i rozliczenia przychodéw oraz kosztu wtasnego
dziatalnosci Uczelni.

W ramach zespotu 7 wyodrebniono w Uczelni nastepujgce konta:
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700 ,,Przychody z dziatalnosci dydaktycznej dotowanej”

701 ,,Przychody z dziatalnosci dydaktycznej niedotowane;j”

702 ,,Przychody z dziatalnosci dydaktycznej anglojezycznej”

703 ,,Przychody z dziatalnosci dydaktycznej kursy, szkolenia, konferencje”
704 ,,Przychody z pozostatej dziatalnosci dydaktycznej”

705 ,,Przychody z dziatalnosci dydaktycznej-programy pomocowej UE”
706 ,,Przychody z tytutu wynajmu pomieszczen”

710 ,,Przychody z dziatalnosci badawczej dotowanej”

711 ,Przychody z pozostatej dziatalnosci badawczej”

712 ,,Przychody z ustugowej dziatalnosci badawczej”

713 ,,Przychody z dziatalnosci badawczej programy pomocowe UE”
720 ,Koszt wtasny dziatalnosci dydaktycznej dotowanej ,

721 ,Koszt wtasny dziatalnosci dydaktycznej niedotowanej ,,

722 ,Koszt wtasny dziatalnosci dydaktycznej anglojezycznej ,,

723 ,Koszt wtasny dziatalnosci dydaktycznej kursy, szkolenia, konferencje ,,
724 ,Koszt wtasny pozostatej dziatalnosci dydaktycznej”

725 ,Koszt wtasny dziatalnosci dydaktycznej projekty pomocowe”
730 ,,Koszt wtasny dotowanej dziatalnosci badawczej”

731, Koszt wtasny pozostatej dziatalnosci badawczej”

732 ,Koszt wtasny ustugowe] dziatalnosci badawczej”

733 ,Koszt wiasny dziatalnosci badawczej programy pomocowe”
740 ,,Przychody ze sprzedazy materiatow i towardéw”

741 Wartosc sprzedanych materiatéw i towardow wg cen nabycia”
750 ,,Przychody finansowe”

751, Koszty finansowe”

755 ,Rdznice kursowe”

760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

761 ,Pozostate koszty operacyjne”

765 ,,Wynik na sprzedazy majatku trwatego”

770 ,,Straty nadzwyczajne”

771 ,,Zyski nadzwyczajne”

790 ,, Obroty wewnetrzne jednostki”

791 ,Koszt wtasny obrotow wewnetrznych”

Przychody Uczelni ewidencjonowane sg na podstawie dowodoéw ksiegowych:

e faktur , rejestrowanych w obszarze Obrét Towarowy.ERP , ewidencjonowanych w
ksiegach rachunkowych na podstawie dekretow zgodnych z opracowanymi szablonami,
dekrety przechowywane sg w folderze Sprzedaz,

e kasowych i bankowych dotyczgcych wptywu srodkow pienieznych za ustugi realizowane
na rzecz osoéb fizycznych oraz wptywu odsetek bankowych,

e wewnetrznych, dotyczgcych rozliczenia dotacji na dziatalno$¢ dydaktyczng i badawcza
zgodnie z objasnieniami do kont w zespole 8.

W strukturze organizacyjnej Uczelni koszt wtasny dziatalnosci i przychody grupuje sie na
nastepujgce wydziaty:
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Podstawowe kalkulacyjne

1 Wydziat Lekarski

2 Wydziat Farmaceutyczny

3 Wydziat Nauk o Zdrowiu
Dodatkowe kalkulacyjne

4 Jednostki miedzywydziatowe
5 Jednostki administracyjne

7 Agendy studenckie

8 SPPOIZwSZ

9 Nieokreslony

Na koszt wiasny dziatalnosci dydaktycznej i badawczej sktadajg sie koszty bezposrednie
zgromadzone na kontach w zespole 5 oraz narzut kosztéw posrednich naliczony zgodnie z
zatacznikiem nr 3.

Konto 700 stuzy do ewidencji dotacji na dziatalnos¢ dydaktyczng zwigzang z ksztatceniem
studentow i doktorantdw . Na koncie ksieguje sie dotacje otrzymang na:

- zadania zwigzane z ksztatceniem studentéw studidw stacjonarnych, uczestnikow
stacjonarnych studiéw doktoranckich i kadr naukowych oraz utrzymaniem Uczelni, w tym
remonty,

- zadania zwigzane z prowadzeniem podyplomowego ksztatcenia w celu zdobywania
specjalizacji przez lekarzy, lekarzy dentystéw, farmaceutdéw, pielegniarki i potozne oraz
diagnostow laboratoryjnych,

- zadania zwigzane ze S$wiadczeniami zdrowotnymi wykonywanymi w ramach szkolenia
studentow studidw stacjonarnych w podstawowych jednostkach organizacyjnych uczelni,
-zadania zwigzane z ksztatceniem i rehabilitacjg leczniczg studentdéw niepetnosprawnych.

Struktura budowy konta przedstawia sie nastepujaco:
700-0-0000-MTF zrédto

Po stronie Wn ksieguje sie przeniesienie przychoddw na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy.

Po stronie Ma ksieguje sie wptyw kwoty dotacji w korespondencji z kontem 840.

Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajgce wartos¢ otrzymanej dotacji na
dziatalnos$¢ dydaktyczna.

Konto 701 stuzy do ewidencji przychoddéw uzyskanych z wptat studentdéw z tyt. prowadzonej
dziatalnosci dydaktycznej :

- na studiach niestacjonarnych,

- odptatnych studiach podyplomowych,

-optaty za studia stacjonarne, np. opfaty studentéw cudzoziemcédw , powtarzanie roku.

Struktura konta przedstawia sie nastepujgco :
701- wydziat

701-wydziat-0000-

701-wydziat-0000-MTF zrddto
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701-wydziat-0000-MTF Zrédto- rodzaj optaty

Wyrdzniono nastepujace rodzaje optat:

11 —czesne

12- powtarzanie przedmiotu, roku

13- inne wptaty studenckie

21- optaty za legitymacje, indeksy, dyplomy
30- optaty rekrutacyjne

Po stronie Wn ksieguje sie przeniesienie przychoddéw na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy.

Po stronie Ma ksieguje sie przychody w wartosci wynikajacej z zasad przyjetych dla konta 841.
Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajagce warto$¢ zarachowanych
przychoddw z tytutu odptatnej dziatalnosci dydaktyczne;j.

Konto 702 stuzy do ewidencji przychoddw uzyskanych z wptat studentéw z tyt. prowadzonej
dziatalnosci dydaktycznej w jezyku angielskim.

Struktura konta przedstawia sie nastepujgco:
702-wydziat

702-wydziat-0000-

702-wydziat -0000-MTF Zzrodto
702-wydziat-0000-MTF zrédto-rodzaj optaty

Po stronie Wn ksieguje sie przeniesienie przychodow na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy.

Po stronie Ma ksieguje sie przychody w wartosci wynikajgcej z zasad przyjetych dla konta 841.
Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajgce wartos¢ zarachowanych
przychoddw z tytutu odptatnej dziatalnosci dydaktycznej.

Konto 703 stuzy do ewidencji przychoddw uzyskanych z tytutu prowadzonych odptatnych
kursow specjalizacyjnych, studium podyplomowego, szkolen, konferencji.

Konto jest prowadzone jako projektowe.

Numer BP Kontrakt jest nadawany w obszarze Zarzadzanie Projektami .ERP.

Struktura konta przedstawia sie nastepujgco:

703-wydziat

703-wydziat-komadrka kosztowa

703-wydziat-komodrka kosztowa- MTF zrédto
703-wydziat-komodrka kosztowa- MTF Zzrdodto — BP Kontrakt

Po stronie Wn ksieguje sie przeniesienie przychodéw na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy.

Po stronie Ma ksieguje sie przychody w wartosci wynikajgcej z zasad przyjetych dla konta 842.
Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajgce wartos¢ zarachowanych
przychoddw z tytutu odptatnej dziatalnosci dydaktycznej.
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Konto 704 stuzy do ewidencji przychoddw z pozostate] dziatalnosci dydaktycznej Uczelni.
Przychody z pozostatej dziatalnosci to m.in.:
o dotacja projakosciowa KNOW
dotacja projakosciowa na stypendia doktoranckie
$rodki MZ na stypendystéw Rzgdu RP oraz na rezydentéw
dotacja MZ na nagrody dla nauczycieli
programy Ministra realizujgce zadania zwigzane z dziatalnoscig dydaktyczng
dotacje jednostek samorzadu terytorialnego
ptatne przewody doktorskie
optaty rekrutacyjne
srodki od sponsorow
darowizny pieniezne
przychody jednostek organizacyjnych pozyskane w trakcie dziatalnosci

O 0O OO0 O O O 0O O 0

Struktura konta przedstawia sie nastepujgco:

703-wydziat
703-wydziat-komorka kosztowa
703-wydziat-komdrka kosztowa- MTF Zrédto

Po stronie Wn ksieguje sie przeniesienie przychoddw na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy.

Po stronie Ma ksigguje sie przychody w wartosci wynikajgcej z zasad przyjetych dla konta 843.
Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajgce warto$¢ zarachowanych
przychodow z tytutu odptatnej pozostatej dziatalnosci dydaktycznej.

Konto 705 jest kontem wyodrebnionym na potrzeby ewidencji przychodéw z tytutu dotacji na
projekty pomocowe zwigzane z dziatalnoscig dydaktyczna.

Struktura konta:
705- Wydziat- MTF zrédto-BP Kontrakt

Po stronie Wn ksieguje sie przeniesienie przychoddw na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy.

Po stronie Ma ksigguje sie przychody w wartosci wynikajgcej z zasad przyjetych dla konta 844.
Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajgce wartos¢ zarachowanych
przychodow z tytutu otrzymanych i rozliczonych srodkéw finansowych funduszy projektow
pomocowych.

Konto 706 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu wynajmu pomieszczen. Przychody z
dziatalnosci zwigzanej z wynajmem pomieszczern zwiekszajg Srodki do wykorzystania na
dziatalno$¢ dydaktyczng Uczelni.

Po stronie Wn ksieguje sie przeniesienie przychodéw na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy.
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Po stronie Ma ksieguje sie przychody na podstawie faktur wystawionych w obszarze Obrot
Towarowy. ERP. Dekrety przychoddéw , na podstawie zdefiniowanego szablonu dekretéw sa
przekazywane do ksigg rachunkowych i gromadzone w folderze Sprzedaz.

Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajgce wartos¢ zarachowanych
przychodéw z tytutu wystawionych faktur zwigzanych z wynajmem wolnych pomieszczen
uzytkowych .

Konto 710 stuzy do ewidencji dotacji na dziatalno$¢ badawczg ,rozliczonej do wysokosci
poniesionego kosztu wtasnego.

Uczeinia otrzymuje dotacje na dziatalnos¢ statutowg, badania mtodych naukowcéw, SPUB,
projekty badawcze realizowane ze srodkow NCN oraz NCBR, stypendia mtodych naukowcow.
Ewidencja analityczna pozwala na wyodrebnienie przychoddw osiggnietych na danym wydziale
Uczelni, na komdrce kosztowej realizujgcej projekt, przychodéw dotyczacych danej dotacji wg
wyréznika MTF zrédto oraz przychody na projekt powigzane z kosztami bezposrednimi oraz
kosztem wtasnym danego projektu.

Numer BP Kontrakt jest nadawany w obszarze Zarzgdzanie Projektami .ERP.

Struktura konta przedstawia sie nastepujgco:
710-Wydziat-komorka kosztowa -MTF zrddto- BP Kontrakt

Po stronie Wn ksieguje sie przeniesienie przychodow na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy.

Po stronie Ma ksieguje sie przychody w wartosci wynikajacej z zasad przyjetych dla konta 845.
Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajgce wartos¢ zarachowanych
przychoddw z tytutu otrzymanych i rozliczonych dotacji na dziatalnos¢ badawcza.

Konto 711 stuzy do ewidencji przychoddw pozostatej dziatalnosci badawczej, realizowanej z
otrzymanych srodkow finansowych od towarzystw naukowych, fundacji , 0séb fizycznych i
prawnych.

Struktura konta oraz opis dziatania konta identyczne jak dla konta 710.

Konto 712 stuzy do ewidencji przychodow z ustugowej dziatalnosci badawczej wykonywanej
przez jednostki organizacyjne uczelni na podstawie zawartych umoéw o $wiadczenie ustug
badawczych.

Struktura konta:
712-Wydziat-Komorka kosztowa -MTF zrodto

W MTF Zrédto wskazuje na numer umowy oraz jednostke organizacyjng realizujgcg umowe.
Po stronie Wn ksieguje sie przeniesienie przychoddéw na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy.

Po stronie Ma ksieguje sie przychody na podstawie faktur wystawionych w obszarze Obrot
Towarowy. ERP. Dekrety przychoddw , na podstawie zdefiniowanego szablonu dekretéw s3
przekazywane do ksigg rachunkowych i gromadzone w folderze Sprzedaz.
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Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajagce wartos¢ zarachowanych
przychoddéw z tytutu zawartych uméw na wykonanie badan przez jednostki organizacyjne
Uczelni.

Konto 713 jest kontem wyodrebnionym na potrzeby ewidencji przychodéw z tytutu dotacji na
projekty pomocowe zwigzane z dziatalnoscig badawcza.

Struktura konta:
713- Wydziat- MTF Zrédto-BP Kontrakt

Po stronie Wn ksigguje sie przeniesienie przychodéw na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy.

Po stronie Ma ksieguje sie przychody w wartosci wynikajgcej z zasad przyjetych dla konta 844.
Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajgce warto$¢ zarachowanych
przychodéw z tytutu otrzymanych i rozliczonych srodkéw finansowych funduszy projektéw
pomocowych.

Konto 720 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego dziatalnosci dydaktycznej zwigzanej z
ksztatceniem studentéw i doktorantéw finansowanej z otrzymanej dotacji na dziatalnosé
dydaktyczng — studia stacjonarne.

Po stronie Wn ksigguje sie koszty przeniesione z konta 500 oraz naliczenie kosztow posrednich.
Po stronie Ma ksieguje sie przeksiegowanie kosztu wtasnego na koniec okresu obrachunkowego
na konto 490 —rozliczenie kosztow .

Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajgce wartos¢ przeniesionych kosztéw
bezposrednich z konta 500 oraz narzut kosztow posrednich.

Ewidencja analityczna pozwala na wyrdznienie kosztéw bezposrednich i narzutu kosztéw
posrednich.

Struktura konta:
720-Wydziat-komorka kosztowa- MTF zrédto- koszty bezp _pos

Konto 721 stuzy do ewidencji kosztu wiasnego dziatalnosci dydaktycznej zwigzanej z
ksztatceniem studentéw i doktorantéw finansowanej z wptat studentéw - studia
niestacjonarne .

Po stronie Wn ksieguje sie koszty przeniesione z konta 501 oraz naliczenie kosztow posrednich.
Po stronie Ma ksieguje sie przeksiegowanie kosztu wtasnego na koniec okresu obrachunkowego
na konto 490 —rozliczenie kosztéw .

Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajgce wartos¢ przeniesionych kosztéw
bezposrednich z konta 501 oraz narzut kosztow posrednich.

Ewidencja analityczna pozwala na wyrdznienie kosztdw bezposrednich i narzutu kosztéw
posrednich.

Struktura konta:
721-Wydziat-komérka kosztowa- MTF zrodto- koszty bezp_pos
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Konto 722 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego dziatalnosci dydaktycznej zwigzanej z
ksztatceniem studentéw i doktorantéw finansowanej z wptat studentéw — studia stacjonarne
odptatne w jezyku angielskim .

Po stronie Wn ksieguje sie koszty przeniesione z konta 502 oraz naliczenie kosztéw posrednich.
Po stronie Ma ksieguje sie przeksiegowanie kosztu wtasnego na koniec okresu obrachunkowego
na konto 490 —rozliczenie kosztéw .

Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajace wartosc przeniesionych kosztow
bezposrednich z konta 502 oraz narzut kosztow posrednich.

Ewidencja analityczna pozwala na wyrdznienie kosztow bezposrednich i narzutu kosztow
posrednich.

Struktura konta:
722-Wydziat-komérka kosztowa- MTF zrédto- koszty bezp_pos

Konto 723 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego dziatalnosci dydaktycznej prowadzonej na
kursach , szkoleniach, konferencjach .

Po stronie Wn ksieguje sie koszty przeniesione z konta 503 oraz naliczenie kosztéw posrednich.
Po stronie Ma ksieguje sie przeksiegowanie kosztu wtasnego na koniec okresu obrachunkowego
na konto 490 —rozliczenie kosztow .

Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajgce wartos¢ przeniesionych kosztow
bezposrednich z konta 503 oraz narzut kosztéw posrednich.

Ewidencja analityczna pozwala na wyrdznienie kosztow bezposrednich i narzutu kosztow
posrednich.

Struktura konta:
723-Wydziat-komodrka kosztowa- MTF zrodto- BP Kontrakt- koszty bezp_pos

Konto 724 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego pozostatej dziatalnosci dydaktycznej zwigzanej z
ksztatceniem studentow i doktorantow .

Po stronie Wn ksieguje sie koszty przeniesione z konta 504 oraz naliczenie kosztéw posrednich.
Po stronie Ma ksieguje sie przeksiegowanie kosztu wtasnego na koniec okresu obrachunkowego
na konto 490 —rozliczenie kosztow .

Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajgce wartos¢ przeniesionych kosztéw
bezposrednich z konta 504 oraz narzut kosztéw posrednich.

Ewidencja analityczna pozwala na wyrdznienie kosztéw bezposrednich i narzutu kosztéw
posrednich.

Struktura konta:
724-Wydziat-komorka kosztowa- MTF Zrddto- koszty bezp_pos

Konto 725 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego dziatalnosci dydaktycznej zwigzanej z
ksztatceniem studentow i doktorantéw finansowanej z funduszy projektéw pomocowych .

Po stronie Wn ksieguje sie koszty przeniesione z konta 505 oraz naliczenie kosztéw posrednich.
Po stronie Ma ksieguje sie przeksiegowanie kosztu wtasnego na koniec okresu obrachunkowego
na konto 490 —rozliczenie kosztéw .
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Koszty posrednie naliczone wskaznikiem wskazanym w zatgczniku nr 3, przekazywane sg do
obszaru Zarzgdzanie Projektami. ERP.

Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajgce wartos¢ przeniesionych kosztéw
bezposrednich z konta 505 oraz narzut kosztéw posrednich.

Ewidencja analityczna pozwala na wyrdznienie kosztéw bezposrednich i narzutu kosztow
posrednich.

Struktura konta:
725-Wydziat-komérka kosztowa- MTF Zrodto- BP Kontrakt- koszty bezp_pos

Konto 730 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego dziatalnosci badawczej finansowanej ze srodkéw
budzetowych.

Po stronie Wn ksieguje sie koszty przeniesione z konta 510 oraz naliczenie kosztéw posrednich.
Po stronie Ma ksigguje sie przeksiegowanie kosztu wtasnego na koniec okresu obrachunkowego
na konto 490 —rozliczenie kosztéw .

Koszty posrednie naliczone wskaznikiem wskazanym w zatgczniku nr 3, przekazywane sg do
obszaru Zarzadzanie Projektami. ERP.

Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajgce wartos$¢ przeniesionych kosztow
bezposrednich z konta 510 oraz narzut kosztow posrednich.

Ewidencja analityczna pozwala na wyrdznienie kosztéw bezposrednich i narzutu kosztow
posrednich.

Struktura konta:
730-Wydziat-komorka kosztowa- MTF zrédto- BP Kontrakt- koszty bezp pos

Konto 731 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego pozostatej dziatalnosci badawczej .

Po stronie Wn ksigguje sie koszty przeniesione z konta 511 oraz naliczenie kosztéw posrednich.
Po stronie Ma ksigguje sie przeksiegowanie kosztu wtasnego na koniec okresu obrachunkowego
na konto 490 —rozliczenie kosztéw .

Koszty posrednie naliczone wskaznikiem wskazanym w zatgczniku nr 3, przekazywane sg do
obszaru Zarzadzanie Projektami. ERP.

Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajgce wartos$¢ przeniesionych kosztéw
bezposrednich z konta 511 oraz narzut kosztéw posrednich.

Ewidencja analityczna pozwala na wyrdznienie kosztéw bezposrednich i narzutu kosztow
posrednich.

Struktura konta:
731-Wydziat-komodrka kosztowa- MTF Zzrédto- BP Kontrakt- koszty bezp pos

Konto 732 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego ustugowej dziatalnosci badawczej.

Po stronie Wn ksigguje sie koszty przeniesione z konta 512 oraz naliczenie kosztow posrednich.
Po stronie Ma ksieguje sie przeksiegowanie kosztu wtasnego na koniec okresu obrachunkowego
na konto 490 —rozliczenie kosztow .

Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajgce wartos¢ przeniesionych kosztéw
bezposrednich z konta 512 oraz narzut kosztow posrednich.
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Ewidencja analityczna pozwala na wyrdznienie kosztéw bezposrednich i narzutu kosztow
posrednich.

Struktura konta:

732-Wydziat-komérka kosztowa- MTF zrédto- koszty bezp pos

Konto 733 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego dziatalnosci badawczej finansowanej ze srodkow
funduszy pomocowych.

Po stronie Wn ksigguje sie koszty przeniesione z konta 513 oraz naliczenie kosztéw posrednich.
Po stronie Ma ksieguje sie przeksiegowanie kosztu wtasnego na koniec okresu obrachunkowego
na konto 490 —rozliczenie kosztow .

Koszty posrednie naliczone wskaznikiem wskazanym w zatgczniku nr 3, przekazywane sg do
obszaru Zarzadzanie Projektami. ERP.

Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajgce wartos¢ przeniesionych kosztéw
bezposrednich z konta 513 oraz narzut kosztow posrednich.

Ewidencja analityczna pozwala na wyrdznienie kosztow bezposrednich i narzutu kosztéw
posrednich.

Struktura konta:
733-Wydziat-komoérka kosztowa- MTF zrédto- BP Kontrakt- koszty bezp _pos

Konta 740, 741 stuzg do ewidencji przychodéw ze sprzedazy towardw i materiatow
niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig Uczelni, takich jak : ztom, makulatura
oraz wartosci sprzedanych materiatéw i towaréw w cenach nabycia.

Na koncie 740 ksieguje sie przychody z tytutu :

740-1 ,Przychody ze sprzedazy materiatow”

740-2 ,,Przychody ze sprzedazy towarow”

Konto wykazuje saldo Ma wyrazajace przychdd ze sprzedazy towaréw i materiatow.

Na koncie 741 ksieguje sie koszt wtasny sprzedawanych towardow i materiatow:
741-1,Wartos$¢ sprzedanych materiatow wg cen nabycia”

741-2 ,Wartosc¢ sprzedanych towaréw wg cen nabycia”

Konto wykazuje saldo Wn wyrazajgce koszt wtasny sprzedawanych towaréw i materiatéw.

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z operacji finansowych. Ewidencje szczegdtowa
prowadzi sie w ukfadzie zapewniajgcym ustalenie rodzaju poszczegdinych tytutow:
750-1-1,,0dsetki od srodkéw na biezacych rachunkach bankowych”

750-1-2 ,,0dsetki od lokat bankowych”

750-2-1 ,0dsetki od naleznosci otrzymane”

750-2-2 ,,0dsetki od naleznosci naliczone, nie otrzymane”

750-3-1,,0dsetki od udzielonej pozyczki otrzymane”

750-3-2 ,,0dsetki od udzielonej pozyczki z wyceny bilansowej”

W ciggu roku obrotowego konto 750 wykazuje tylko saldo Ma wyrazajgce warto$é¢ uzyskanych
przychodow z operacji finansowych . Na koniec roku saldo przenosi sie na wynik finansowy.

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow operacji finansowych.
Ewidencje szczegotowa prowadzi sie w uktadzie zapewniajgcym ustalenie rodzaju
poszczegdlnych tytutow:
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751-1-1,,0dsetki od zobowigzan zaptacone”

751-1-2 ,,Odsetki od zobowigzan niezaptacone”

751-2-1,,0dsetki budzetowe zaptacone”

751-2-2 ,,0dsetki budzetowe naliczone niezaptacone”

751-3-1,,0dsetki umorzone —kup”

751-3-2 ,,0dsetki umorzone —nkup”

751-4-1 ,,0dpis aktualizujacy —kup”

751-4-2 ,,0dpis aktualizujgcy —nkup”

W ciggu roku obrotowego konto 751 wykazuje tylko saldo Wn a wyrazajgce wartosé
poniesionych kosztéw z operacji finansowych . Na koniec roku saldo przenosi sie na wynik
finansowy.

Konto 755 stuzy do ustalenia wyniku na réznicach kursowych.

Ewidencje szczegétowa prowadzi sie w ukfadzie zapewniajgcym ustalenie rodzaju
poszczegblnych tytutdw:

755-1-1,,Dodatnie réznice kursowe zrealizowane”

755-1-2 ,,Dodatnie réznice kursowe z wyceny bilansowej”

755-2-1 ,Ujemne réznice kursowe zrealizowane”

755-2-2 ,Ujemne réznice kursowe z wyceny bilansowe;j”

Po stronie Wn ksieguje sie ujemne rdznice kursowe.

Po stronie Ma ksieguje sie dodatnie rdznice kursowe.

W ciggu roku obrotowego konto 755 wykazuje saldo Wn wyrazajgce nadwyzke ujemnych réznic
kursowych lub saldo Ma wyrazajagce nadwyzke dodatnich roznic kursowych . Na koniec roku
saldo przenosi sie na wynik finansowy.

Konto 760 stuzy do ewidencji pozostatych przychodéw zwigzanych posrednio z dziatalnoscig
operacyjng Uczelni. Ewidencje szczegétowg prowadzi sie w uktadzie zapewniajgcym ustalenie
rodzaju poszczegdlnych tytutow:

760-01 ,,Przychody ze sprzedazy majgtku obrotowego”

760-02 ,,Przychody z tytutu sprzedazy pozostatej”

760-03 ,,0trzymane darowizny rzeczowe”

760-04 ,Spisanie réznic groszowych”

760-05 ,,Zwrot sktadek ZUS”

760-06 ,,Otrzymane kary umowne”

760-07 ,,Otrzymane odszkodowania, kary, grzywny”

760-08 , Odszkodowania od ubezpieczyciela”

760-09 ,,Przychody rownolegte do amortyzacji Srodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie”
760-10 ,,Przychody rownolegte do amortyzacji prawa wieczystego uzytkowania gruntéw”
760-11 ,Przychody réwnolegte do amortyzacji Srodkéw trwatych z dotacji celowych”

760-12 ,,Przychody réwnolegte do amortyzacji Srodkéw trwatych z funduszy UE”

760-13 ,Wptaty za szkody”

760-14 ,Rozwigzanie odpisu aktualizujgcego na naleznosci”

760-15 ,,Przyjecie odpadéw do magazynu zwrotow”

760-16 ,Przychody z tyt .rozliczenia dotacji MZ na wyposazenie USK”

760-17 ,Zdarzenia losowe”
B s D
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760-99 ,,Pozostate”
W ciggu roku obrotowego konto 760 wykazuje tylko saldo Ma wyrazajgce wartos¢ uzyskanych
pozostatych przychoddw operacyjnych. Na koniec roku saldo przenosi sie na wynik finansowy.

Konto 761 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow operacyjnych zwigzanych posrednio z
dziatalnoscig Uczelni.

Ewidencje szczegotowag prowadzi sie w ukfadzie zapewniajgcym ustalenie rodzaju
poszczegdlnych tytutdow:

761-01 ,Zaptacone odszkodowania, kary, grzywny”

761-02 ,Koszty likwidacji szkod objetych ubezpieczeniem”

761-03 ,Koszty z tytutu niedoboréw i szkod”

761-04 ,Koszty postepowania sagdowego i egzekucyjnego”

761-05 ,,Koszty sgdowe niewykonanych zobowigzan”

761-06 ,,Koszty z tytutu spisania rdznic groszowych”

761-07 , Koszty z tytutu spisania naleznosci”

761-08 ,Koszty z tytutu utworzenia odpisu aktualizujgcego”

761-09 , Koszty zwigzane z likwidacjg majatku trwatego”

761-10 ,Nieodptatne przekazanie majgtku niskocennego do USK”

761-11 ,Zdarzenia losowe”

761-99 ,Pozostate”

W ciggu roku obrotowego konto 761 wykazuje tylko saldo Wn wyrazajagce wartosé
poniesionych pozostatych kosztéw operacyjnych. Na koniec roku saldo przenosi sie na wynik
finansowy.

Konto 765 stuzy do ustalenia wyniku na sprzedazy majgtku trwatego.

Po stronie Wn ksieguje sie nieumorzong wartos¢ sprzedanego lub zlikwidowanego $rodka
trwatego.

Po stronie Ma ksieguje sie przychody ze sprzedazy srodkow trwatych.

W ciggu roku obrotowego konto 765 wykazuje saldo Wn wyrazajace nadwyzke kosztow z tytutu
nieumorzonej wartosci srodkéw trwatych nad kwotg uzyskang z ich sprzedazy lub saldo Ma
wyrazajace nadwyzke przychodow z tytutu sprzedazy srodkéw trwatych nad kosztami z tytutu
nieumorzonej wartosci srodkow trwatych. Na koniec roku saldo przenosi sie na wynik
finansowy.

Konto 790,791 stuzy do ewidencji obrotéw wewnetrznych jednostki oraz kosztéw obrotow
wewnetrznych. Obroty wewnetrzne tworzy zapis uzupetniajgcy do zapiséw rozliczenia kosztéw
konta 555 i przeniesienia czesci kosztow na fundusz pomocy materialnej dla studentow i
doktorantéw.

Zespot 8 Kapitaty (fundusze) wtasne, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy Uczelni, rozliczen miedzyokresowych przychodow
oraz ustalenia wyniku finansowego.

800 ,,Fundusz zasadniczy”
801 ,Uczelniany fundusz nagréd”
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810 ,Fundusz pomocy materialnej dla studentdow i doktorantow”

811 ,,Wtasny fundusz stypendialny dla studentéw”

812 ,Wtasny fundusz stypendialny dla doktorantow”

813 ,,Wtasny fundusz stypendialny dla pracownikéw”

820 ,,Rozliczenie wyniku finansowego”

840 ,Rozliczenie miedzyokresowe przychodéw —dotacja na dziatalnoé¢ dydaktyczna”
841,Rozliczenie miedzyokresowe przychoddéw —przychody z dydaktyki odptatnej-naliczenie”
842 ,Rozliczenie migdzyokresowe przychoddw- przychody z tyt. odptatnosci za kursy, szkolenia
,konferencje”

843 ,Rozliczenie miedzyokresowe przychoddéw-przychody z tyt .pozostatej dziatalnosci
dydaktycznej”

844 ,Rozliczenie miedzyokresowe przychoddw- projekty pomocowe”

845 ,,Rozliczenie migdzyokresowe przychoddw- dotacje na dziatalno$¢ badawczg”

846 ,Rozliczenie miedzyokresowe przychoddw-srodki finansowe jednostek organizacyjnych do
wykorzystania w czasie”

847 ,Rozliczenie migdzyokresowe przychoddéw —inwestycje budowlane”

848 ,Rozliczenie miedzyokresowe przychodéw —odpis srodkéw trwatych”

849 ,Rezerwy na zobowigzania”

850 ,, Zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych”

860 ,,Wynik finansowy”

870 ,Obowigzkowe odpisy z wyniku finansowego”

Konto 800 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen funduszu zasadniczego , ktory
jest odzwierciedleniem majgtku Uczelni.

Zasady zwiekszania i zmniejszania funduszu reguluje § 10 Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia
18 grudnia 2012 r. w sprawie szczegétowych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych (
Dz.U.2012.1533).

Fundusz zasadniczy Uczelni zwieksza sie o:

— odpisy z zysku netto,

— dotacje celowe na inwestycje budowlane,

— nieodptatnie otrzymane budynki i lokale, obiekty inzynierii lgdowej i wodnej oraz grunty,
— zwiekszenie wartosci majatki Uczelni z tyt. aktualizacji wyceny srodkéw trwatych.

Fundusz zasadniczy zmniejsza sie o:

— pokrycie straty netto,

— umorzenie budynkdw i lokali oraz obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej,

— rownowartos¢ nieodptatnie przekazanych budynkdéw i lokali oraz obiektéw inzynierii
lgdowej i wodnej oraz gruntow,

— zmniejszenie wartosci majatku z tyt. aktualizacji wyceny srodkéw trwatych.

Struktura analityczna konta przedstawia sie nastepujgco:

800-0 ,,Bilans otwarcia”
800-1 ,,Zwiekszenia wg tytutdw analitycznych”
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800-2 ,Zmniejszenia wg tytutéw analitycznych”
Po stronie Wn ksieguje sie zmniejszenia funduszu zasadniczego.

Po stronie Ma ksieguje sie zwiekszenia funduszu zasadniczego.
Saldo po stronie Ma wyraza stan funduszu zasadniczego Uczelni.
Konto 801 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen uczelnianego funduszu nagraod.

Konto 810 stuzy do ewidencji kosztow i przychoddéw funduszu tworzonego na podstawie
art.103 ustawy —Prawo o szkolnictwie wyzszym, przeznaczonego na wyptaty stypendiow i
zapomog oraz na utrzymanie i remonty domow studenckich.

Fundusz zasilany jest dotacjg , odptatnoscig za pobyt w domu studenckim oraz innymi
przychodami ( m.in. wynajem pomieszczen) i przeznaczony jest na wypfaty stypendiow i
zapomog oraz na koszty utrzymania domow studenckich i remonty.

Z dotacji pokrywane sg koszty remontéw oraz wyptata stypendidw i zapomag.

Z przychodéw wtasnych pokrywane s koszty zwigzane z biezgcym utrzymaniem domow
studenckich, a w szczegdélnosci wydatki na wynagrodzenia wraz z pochodnymi pracownikéw
zatrudnionych w domach studenckich, biezgcg naprawe i konserwacje, wydatki rzeczowe i
ustugi obce zwigzane z biezgcg eksploatacjg domoéw studenckich.

Struktura analityczna konta pozwala na ustalenie rodzaju przychoddw i kosztéw z podziatem na
jednostki, ktorych dotyczg, wyodrebnienia kosztow biezgcych utrzymania doméw studenckich
i kosztow remontowych z podziatem na koszty wedtug rodzaju, z wykorzystaniem stownika
opracowanego na podstawie kont zespotu 4.

810-0 ,,Bilans otwarcia”

810-1,Zwiekszenia”

810-1-MTF zrodto  pozwala ustali¢ wysokos¢ przychodéw wedtug poszczegdlnych tytutow
zwiekszen funduszu.

810-2 ,Zmniejszenia”

810-2-tytut stypendium pozwala ustali¢ wysokosc i tytut wyptaconego stypendium z podziatem
na studentéw i doktorantéw

810-3 ,,Zmniejszenia finansowane z przychodow”

810-3-15-1 ,Koszty bezposrednie utrzymania DS. 1” z dalszym podziatem wg kosztéw
rodzajowych

810-3-15-2 ,Koszty bezposrednie remontowe DS. 1” z dalszym podziatem wg kosztéw
rodzajowych

810-3-15-3 ,Koszty eksploatacyjne DS.1 (narzut kosztéw posrednich)

810-3-16-4 ,Koszty bezposrednie utrzymania DS. 2” z dalszym podziatem wg kosztéw
rodzajowych

810-3-15-5 ,Koszty bezposrednie remontowe DS. 2” z dalszym podziatem wg kosztéw
rodzajowych
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810-3-16-6 ,Koszty eksploatacyjne DS.2 (narzut kosztéw posrednich)

Konto 810-3-15-6 oraz 810-3-16-6 obcigza sie kosztami posrednimi zgodnie ze wskaznikiem
ustalonym w Zarzadzeniu Rektora. Podstawg naliczenia narzutu kosztéw posrednich sg koszty
bezposrednie zgromadzone na koncie 810-3-15-1 oraz 810-3-16-4 .

Po stronie Wn ksieguje si¢ zmniejszenia funduszu pomocy materialnej dla studentéw i
doktorantéw z tytutu wyptat stypendidéw oraz kosztéw ponoszonych na utrzymanie doméw
studenckich.

Po stronie Ma ksieguje sie zwiekszenie funduszu z tytutu otrzymanej dotacji oraz wpfat
studentow.

Saldo konta odzwierciedla stan funduszu pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw na
koniec roku obrotowego.

Konta 811,812,813 stuzag do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszern funduszu
stypendialnego tworzonego na podstawie art.104 ustawy —Prawo o szkolnictwie wyzszym.
Szczegotowe zasady tworzenia funduszu reguluje § 13 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
18 grudnia 2012 r. w sprawie szczegétowych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych (
Dz.U.2012.1533).

Po stronie Wn ksigguje sie zmniejszenia funduszu stypendialnego.

Po stronie Ma ksieguje sie zwiekszenia funduszu stypendialnego z wptat oséb fizycznych i
prawnych przeznaczonych na ten fundusz.

Konto 820 stuzy do rozliczenia wyniku finansowego netto . Konto stuzy do rozliczenia wyniku
finansowego z konta 860 na konta funduszu zasadniczego Uczelni , na podstawie uchwaty
Senatu zatwierdzajacej sprawozdanie finansowe za dany rok obrotowy.

Konto 840 stuzy do ewidencji i rozliczenia przychoddw z dotacji na dziatalnos$¢ dydaktyczng .

Na koniec okresu obrachunkowego dotacja podmiotowa na dziatalno$é¢ dydaktyczng
wykazywana jest w przychodach w kwocie przyznanej na dany rok. W trakcie roku , ze wzgledu
na wewnetrzne miesigczne ustalanie wyniku finansowego oraz ze wzgledu na to , iz koszty
finansowane dotacja dydaktyczng rozktadaja sie rownomiernie w ciggu roku, dotacja rozliczana
jest memoriatowo w miesiecznej wysokosci ustalonej w nastepujgcy sposéb: od kwoty
przyznanej dotacji na dany rok odejmuje sie kwote DWR wraz z narzutami wyptacong w danym
roku, otrzymang kwote dzieli sie przez 12 i mnozy przez liczbe miesiecy, w zaleznosci ktérego
miesigca dotyczy rozliczenie, do tak wyliczonej kwoty dodajemy kwote DWR uprzednio odjetg .
Od tak otrzymanej kwoty odejmujemy obroty konta 700 od poczatku roku do ostatniego
rozliczonego miesigca. Otrzymang réznice ksiegujemy na przychody z tytutu dotacji 700 w
korespondencji z kontem 840. Do czasu otrzymania decyzji o przyznanej dotacji dydaktycznej
na dany rok, dotacje na przychody rozlicza sie kasowo, tj. w wysokosci dotacji otrzymanej w
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danym miesigcu z wyfgczeniem ostatniej transzy przeznaczonej na wynagrodzenia
pracownikéw ptatnych ,z géry”.

Dotacje otrzymang na dziatalno$¢ dydaktyczng przysztego okresu rozlicza w styczniu
nastepnego roku.

Po stronie Wn ksieguje sie przeniesienie dotacji dydaktycznej na biezgce przychody Uczelni.

Po stronie Ma ksieguje sie wptaty dotacji .

Ewidencja analityczna pozwala ustali¢ wartos¢ dotacji podstawowej i na zadania pozostate.

Struktura konta przedstawia sie nastepujgco:
840-0-0000-MTF zrodto
Saldo konta Ma wskazuje kwote dotacji przyznanej na rok nastepny.

Konto 841 stuzy do ewidencji i rozliczenia przychodéw z tytutu odptatnej dziatalnosci
dydaktycznej na studiach niestacjonarnych oraz studiach stacjonarnych w jezyku angielskim.

Struktura konta przedstawia sie nastepujgco:
841-Wydziat-0000-MTF Zrédto- rodzaj optaty

Po stronie Wn ksieguje sie przeniesienie naliczenia na biezgce przychody Uczelni w nastepujacy
sposob:

o czesne rozlicza sie za rok akademicki przez 12 miesiecy. W roku naliczenia 3/12, jezeli
naliczenie zostato dokonane na rok akademicki, lub 3/6 jezeli naliczenie zostato
dokonane za semestr;

o powtarzanie przedmiotu rozlicza sie miesiecznie w wysokosci 1/6 przypisu;

o optaty za legitymacje, indeksy, dyplomy rozlicza sie w miesigcu wpfaty.

Po stronie Ma ksieguje sie przypis za studia niestacjonarne . Naliczenie odptatnosci z tytutu
czesnego i innych wptat od studentéw dokonywane jest w module BAZUS i przekazywane do

ksigg rachunkowych dekretem zewnetrznym.

Konto 842 stuzy do ewidencji i rozliczenia przychodéw z tytutu odptatnej dziatalnosci
dydaktycznej na kursach , szkoleniach , konferencjach.

Struktura konta przedstawia sie nastepujgco:

842-Wydziat-komorka kosztowa-MTF Zrédto- BP Kontrakt

Po stronie Wn ksieguje sie przeniesienie na biezgce przychody Uczelni w nastepujacy sposéb:
- kursy miesiecznie do wysokosci kosztu wtasnego,

- konferencje po zakonczeniu konferencji do wysokosci wptat uczestnikow.

Po stronie Ma ksieguje sie naliczenie naleznosci za kurs lub konferencje na podstawie wykazu
uczestnikow i odptatnosci za dany tytut rozliczenia.
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Saldo Ma wykazuje srodki do rozliczenia z tytutu prowadzonych kurséw.

Konto 843 stuzy do ewidencji i rozliczenia przychoddéw z tytutu pozostatej dziatalnosci
dydaktycznej, miedzy innymi z tytutu :

- dotacji projakosciowej KNOW,

- dotacji projakosciowe] na stypendia doktoranckie

- wptaty stuchaczy SPPQiZwSZ

- srodkow pienieznych przekazanych przez MZ na rezydentéw

Struktura konta przedstawia sie nastepujgco:
843-Wydziat-komaérka kosztowa -MTF zrddto

Po stronie Wn ksieguje sie przeniesienie na biezace przychody Uczelni w nastepujgcy sposéb:
- dotacja projakosciowa KNOW —rozliczenie miesieczne do wysokosci poniesionego kosztu
witasnego lub przekazanie raty dotacji dla wspdtuczestnika,

- dotacja projakosciowa na stypendia doktoranckie — rozliczenie miesieczne do wysokosci
wypfaconych stypendiéw w danym miesigcu,

- SPPOIiZwSZ - rozliczenie miesieczne do wysokosci kosztu wtasnego,

- rozliczenie dotacji na nagrody nauczycieli- rozliczenie do wysokos$ci wyptaconych nagréd na
podstawie listy ptac,

- srodki na rezydentéw- rozliczenie do wysokosci wynikajacej z listy ptac za dany miesigc,

- odsetki NCN- rozliczenie po przekazaniu na rachunek NCN.

Po stronie Ma ksieguje sie :

- wptaty dotacji projakosciowej,

- przypis na kolejg edycje studiéw podyplomowych. Przypis dokonywany jest w module
BAZUS,

- utworzenie rezerwy na odsetki NCN,

- wptyw $rodkéw na rezydentow,

- wptyw dotacji na nagrody nauczycieli.

Kwoty dotacji niewydatkowane w danym roku przechodzg do wykorzystania na rok nastepny.

Konto 844 stuzy do ewidencji i rozliczenia sSrodkéw bezzwrotnych otrzymanych na realizacje
projektéw pomocowych.

Rozliczenie zaliczki nastepuje na podstawie zaakceptowanego wniosku o ptatno$é przez
instytucje posredniczacg, w dacie decyzji o zaakceptowaniu wniosku, natomiast rozliczenie
refundacji nastepuje na podstawie zaakceptowanego wniosku o ptatnosé przez instytucje
posredniczacy i wptywu Srodkéw finansowych na wyodrebniony rachunek bankowy.

Po stronie Wn ujmuje sie:

- przeksiegowanie otrzymanej zaliczki do wysokosci wskazanej i zatwierdzonej we wniosku o
ptatnosc , dotyczgcej zakupu Srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i ptatnych,

- przeksiegowanie otrzymanej zaliczki do wysokosci wskazanej i zatwierdzonej we wniosku o
ptatnos¢ , dotyczgcej naktaddw na inwestycje budowlane,
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- przeksiegowanie otrzymanej zaliczki do wysokosci wskazanej i zatwierdzonej we wniosku o
ptatnos¢, dotyczgcej wydatkow kosztowych,

- przeksiegowanie otrzymanej kwoty refundacji na podstawie zatwierdzonego przez instytucje
posredniczgcg wniosku o ptatnosé dotyczacej dziatan i w korespondencji z kontami opisanymi
jak dla zaliczek.

Po stronie Ma ujmuje sie:

- otrzymanie zaliczki na podstawie zawartej umowy ,

-otrzymanie refundacji na podstawie wniosku o ptatnosc.

Struktura konta przedstawia sie nastepujgco:

844-Wydziat-MTF zrédto — BP Kontrakt

Saldo konta Ma wykazuje:
- nierozliczong zaliczke dotacji do chwili zaakceptowania wniosku o ptatnos¢,
- niewykorzystang kwote zaliczki .

Konto 845 stuzy do ewidencji i rozliczenia dotacji na dziatalno$¢ badawczg . Dotacje przekazane
w roku obrachunkowym i niewykorzystane w danym roku mogg by¢ wydatkowane w kolejnych
latach , zgodnie z odrebnymi przepisami. Dotyczy to w szczegolnosci dotacji na dziatalnosé
statutowg, mtodych naukowcdw, projektéw badawczych, badan zamoéwionych.

Ewidencja analityczna pozwala ustali¢ poszczegdlne tytuty przychoddéw przysztych okresow ze
wskazaniem wydziatu lub kierownika realizujgcego projekt, z podziatem na rodzaje
dziatalnosci badawczej okreslone w zrddle finansowania (MTF Zrédto) , jednostki organizacyjne
, W ktdérych sg realizowane oraz tytuty prac zgodnie z nadanym numerem BP Kontrakt. Numery
BP Kontrakt nadawane sg w obszarze Zarzgdzanie Projektami.ERP.

Struktura analityczna konta pozwala na identyfikacje dotacji przekazanej ze wskazaniem
wydziatu lub kierownika realizujgcego projekt, wskazaniem komorki kosztowej, w ktorej
realizowany jest projekt , ze wskazaniem zrddta finansowania oraz numeru pracy badawczej .

845-1 , Dotacja na wydziat”

845-1-wydziat-komorka kosztowa- MTF zrodto

845-2 ,Dotacja na kierownika projektu”

845-2- wydziat-komorka kosztowa- MTF Zzrodto-BP Kontrakt

Po stronie Wn ksieguje sie zmniejszenia z tytutu przeniesienia przychodéw do wysokosci
poniesionego kosztu wtasnego danego rodzaju dziatalnosci badawczej lub zwrot

niewykorzystanej dotacji.

Po stronie Ma ksieguje sie wptaty dotacji na dany rodzaj dziatalnosci badawczej , wskazany
zgodnie z MTF zrodto.

Saldo konta Ma wyraza niewykorzystane srodki z dotacji, pozostajgce do rozliczenia w czasie.

Zasady (Polityka) Rachunkowosci UMB Strona 83



Konto 846 stuzy do ewidencji srodkéw finansowych otrzymanych w przesztosci przez jednostki
organizacyjne uczelni i przeznaczonych do wykorzystania na zakup $rodkéw trwatych.

Konto 847 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych na realizacje inwestycji budowlanych do
czasu ich zakonczenia i obcigzenia kosztami inwestycji funduszu zasadniczego.

Ewidencja analityczna pozwala ustali¢ otrzymane dotacje na poszczegdlne tytuty inwestycyjne.
Struktura konta:

847-1-STWB ,,Rozliczenia dtugoterminowe”

847-2-STWB ,Rozliczenia krétkoterminowe”

Po stronie Wn ksigeguje sie warto$¢ inwestycji polegajacej na nabyciu lub wytworzeniu
budynkoéw i lokali oraz obiektéow inzynierii lgdowej i wodnej , w dacie przekazania do
uzytkowania.

Po stronie Ma ksieguje sie wptyw dotacji na inwestycje budowlane. Saldo Ma konta wyraza
wysokos$¢ otrzymanych dotacji na rozpoczete inwestycje budowlane.

Konto 848 stuzy do ewidencji otrzymanych dotacji na zakup srodkéw trwatych, Srodkow
trwatych otrzymanych nieodpfatnie oraz prawa wieczystego uzytkowania gruntow.

Ewidencja analityczna zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu rozliczeri miedzyokresowych
przychoddéw wg poszczegdlnych tytutdw.

Struktura konta wyrdznia rozliczenia dtugoterminowe i krotkoterminowe oraz tytuty rozliczen
w zaleznosci od zrodta finansowania.

848-1-1-BP Kontrakt ”Projekty”

848-1-2-MTF zrdodto ,,Pozostate”

848-1-3 ,Wieczyste uzytkowanie gruntéw”

Po stronie Wn ksieguje sie dokonane rozliczenie miesieczne do wysokosci 1/12 amortyzacji.

Po stronie Ma ksieguje sie otrzymane dotacje na zakup srodkéw trwatych , otrzymane
nieodptatnie ,w tym takze darowizny srodkéw trwatych , a takze $rodki pieniezne ( od
sponsoréw) na zakup srodkoéw trwatych .

Konto wykazuje tylko saldo Ma .

Konto 849 stuzy do ewidencji rezerw z tytutu pewnych lub prawdopodobnych kosztéw i strat,
ktérych kwote mozna w sposéb wiarygodny oszacowad, w szczegdlnosci na strate z tytutu
udzielonych gwarancji, poreczen lub skutkow toczgcego sie postepowania sgdowego. Rezerwy
stang sie zobowigzaniami w nastepnych okresach sprawozdawczych.

Rezerwy tworzone sg w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztow finansowych lub
strat nadzwyczajnych, w zaleznosci od okolicznosci, z ktérych strata wynika.

Zasady (Polityka) Rachunkowosci UMB Strona 84



Rezerwe zmniejsza powstanie straty lub zobowigzania, na ktére zostat utworzona, zas
niewykorzystane rezerwy rozwigzuje sie na dobro kont pozostatych przychoddéw operacyjnych,
przychoddéw finansowych lub zyskéw nadzwyczajnych.

Uczelnia nie tworzy rezerwy z tytutu odroczonego podatku dochodowego od oséb prawnych z
uwagi na to, iz dochod podatkowy przeznaczany jest na dziatalnos$c statutowg Uczelnii korzysta
ze zwolnienia na podstawie art.17 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Zgodnie z art. 4 ust.1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci, Uczelnia nie tworzy rezerw na $wiadczenia
pracownicze z tytutu nagrod jubileuszowych i odpraw emerytalnych wyptacanych na podstawie
stoscwnych przepisdw z uwagi na to , iz kwoty wyptacanych swiadczen réwnomiernie
rozktadajg sie w poszczegdlnych latach a ich udziat w osobowym funduszu ptac jest niewielki.
Nie tworzenie rezerw nie wywiera istotnie znaczgcego wptywu na rzetelnos¢ obrazu sytuacji
majatkowej i finansowej Uczelni oraz wyniku finansowego.

Po stronie Wn ksieguje sie rozwigzanie lub zmniejszenie rezerw, w wyniku ustania przyczyn ich
powstania lub wyksiegowanie pozostatosci niewykorzystanej rezerwy.

Po stronie Ma ksieguje sie utworzenie rezerw zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.
Saldo Ma konta wyraza stan utworzonych rezerw na zobowigzania.

Konto 850 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszerr zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych. Zasady tworzenia oraz gospodarowania $rodkami funduszu okresla
ustawa o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych z dnia 4 marca 1994 r. (t.j. z 2015 r. poz.
111), art.157 ustawy z dnia 27 lipca 2005r.- prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz.U. z 2012 r.
poz. 572 ze zm.) oraz przepisy wewnetrzne wprowadzone Zarzadzeniem nr 38/14 Rektora z
dnia 10 czerwca 2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Gospodarowania Srodkami
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku.
Ewidencja analityczna pozwala wyodrebnic¢ przychody tworzace zf$s oraz koszty ponoszone w
ramach prowadzonej dziatalnosci socjalnej wedtug tytutow zwiekszen i zmniejszen.

Struktura konta przedstawia sie nastepujgco:

850-0 ,,Bilans otwarcia”

850-1 ,Zwiekszenia” wg tytutow zwiekszen

850-2-1 ,,Zmniejszenia —koszty swiadczen socjalnych pracownikéw” wg tytutow zmniejszen
850-2-2 ,Zmniejszenia- koszty swiadczen socjalnych emerytéw” wg tytutdéw zmniejszen.

Po stronie Wn ksieguje sie zmniejszenia funduszu z tytutu :

— wczasy turystyczne

— wypoczynek dzieci i mtodziezy

— dziatalnos$¢ kulturalna i turystyczna
— imprezy okolicznosciowe

— pomoc bezzwrotna-zapomogi

— upominki

L ]
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— umorzenie pozyczek mieszkaniowych
Po stronie Ma ksieguje sie zwiekszenia funduszu z tytutu:

— odpis podstawowy

— odpis na rzecz emerytéw i rencistow

— odsetki od srodkéw na rachunku bankowym

— odsetki od pozyczek mieszkaniowych

— odpfatnosé za dziatalnos¢ kulturalng pracownikéw
— odpfatnosc za dziatalnosc¢ kulturalng emerytow

— pozostate zwiekszenia

Konto moze wykazywac¢ saldo Ma wyrazajgce stan srodkéw funduszu do wykorzystania na
dziatalnos¢ socjalna.

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego Uczelni .
Zamkniecie kont wynikowych i przeniesienie na wynik finansowy na dzien bilansowy:

e Przeksiegowanie produkcji niezakoriczonej —saldo Wn kont zespotu 5
Wn 603
Ma konta zespotu 5
e Przeksiggowanie poniesionych kosztéw z zespotu 4 na wynik finansowy
Wn 860
Ma konta zespotu 4
e Przeksiegowanie kosztu wtasnego sprzedazy na konto 490 —rozliczenie kosztow
Wn 490
Ma konta zespotu 7
e Przeksiegowanie kosztu wtasnego sprzedazy materiatéw i towaréw na wynik
finansowy
Whn 860
Ma 741
e Przeksiegowanie kosztow finansowych na wynik finansowy
Wn 860
Ma 751
e Przeksiegowanie wyniku na réznicach kursowych na wynik finansowy
Wn 860
Ma 755
e Przeksiegowanie pozostatych kosztéw operacyjnych na wynik finansowy
Wn 860
Ma 761
e Przeksiegowanie wyniku na sprzedazy majatku trwatego na wynik finansowy
Wn 860
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Ma 765
® Przeksiegowanie kosztu wtasnego obrotow wewnetrznych na wynik finansowy
Whn 860
Ma 791
e Przeksiegowanie salda konta 490 —rozliczenie kosztdw na wynik finansowy
e Dodatnie
Whn 490
Ma 860
e Ujemne
Whn 860
Ma 490
e Przeksiegowanie przychoddw operacyjnych na wynik finansowy
Wn konta zespotu 7
Ma 860
e Przeksiegowanie przychoddw ze sprzedazy towardow | materiatéw na wynik finansowy
Wn 740
e Ma 860
e Przeksiegowanie przychoddéw finansowych na wynik finansowy
Wn 750
Ma 860
e Przeksiggowanie wyniku na réznicach kursowych na wynik finansowy
Wn 755
Ma 860
e Przeksiegowanie pozostatych przychoddw operacyjnych na wynik finansowy
Wn 760
Ma 860
e Przeksiegowanie wyniku na sprzedazy majatku trwatego na wynik finansowy
Wn 765
Ma 860
e Przeksiegowanie obrotow wewnetrznych jednostki na wynik finansowy
Wn 790
Ma 860
e Przeksiegowanie obowigzkowego zmniejszenia zysku
Whn 860
Ma 870

Saldo konta 860 wyraza wynik finansowy netto za rok obrotowy.

Konto 870 stuzy do ewidencji podatku dochodowego od 0séb prawnych naliczonego zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

Po stronie Wn ksieguje sig zarachowanie naleznego podatku dochodowego wedtug deklaracji
podatkowej
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Po stronie Ma ksieguje sie przeniesienie na koniec roku obrotowego naleznego podatku
dochodowego na wynik finansowy Uczelni.

Konta pozabilansowe w zespole 9:

930  Woydatki Strukturalne

931  Struktura Kosztow Dotacji Na Dziatalnos¢ Statutowg

932  Karty i piloty przeznaczone do sprzedazy

933  Koszty posrednie projektéw NCN

934  Wktad witasny do projektéw NCBR

970  Srodki Zaktadéw i Klinik Do Wykorzystania w Czasie

981  Koszty Ksztatcenia Studentdw Finansowane Z Dotacji Dydaktycznej
982  Koszty Ksztatcenia Studentdw Finansowane Z Przychodow Wtasny
985  Advances In Medical Sciences

998  Wskazniki

999 Liczba studentéw

6.3. Zmiana kont analitycznych ,poprzez dodanie nowych kont lub usuniecie
niewykorzystywanych kont, nie wymaga wprowadzania zmian do polityki rachunkowosci.

7. Zasady rozliczania srodkéw z funduszy pomocowych
7.1. Wstep

Dotacje otrzymane z funduszy Unii Europejskiej stanowig bezzwrotng pomoc finansowg
udzielang ze Srodkéw publicznych w celu finansowego wparcia okreslonego przedsiewziecia.
Srodki publiczne otrzymuje sie w postaci zaliczki na okreslone , przyszte dziatania lub jako
refundacje poniesionych wczesniej kosztéw. Przeznaczenie tych srodkéw musi by¢ zgodne z
celami okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu lub odrebnych przepisach oraz
wydatkowane zgodnie z zapisami w nich zawartymi.

7.2. Zasady wyodrebniania kosztow i przychoddw projektu

7.2.1. W celu wyodrebnienia wszelkich operacji zwigzanych z danym projektem finansowanym
ze srodkéw funduszy pomocowych oraz spetnienia wymagan w zakresie sprawozdawczosci ,
monitoringu i kontroli, Uczelnia zastosowata wyodrebniony kod ksiegowy w postaci
alfanumerycznego wyrdznika, tzw. BP Kontrakt , stosowany przy rejestracji i ewidencji
dokumentow.

Numer projektu nadawany jest w Dziale Projektéw Pomocowych lub w Dziale Nauki i
Wspotpracy Miedzynarodowej . Informacja o nadanym numerze oraz o sposobie naliczania
kosztéw posrednich jest przekazywana do Dziatu Finansowo-Ksiegowego oraz do Dziatu
Ekonomicznego.
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Kwote kwalifikowang dotyczacg projektu wyznacza dana, tzw. MTF Zrodto ( Zrddfo
finansowania) .

5UE410 koszty kwalifikowane finansowane ze srodkow zewnetrznych

5UE411 koszty kwalifikowane finansowane ze srodkéw wtasnych

5UE420 koszty niekwalifikowane finansowane ze srodkéw wtasnych

5UE421 koszty niekwalifikowane finansowane ze srodkéw zewnetrznych

081410 koszty kwalifikowane programéw UE ze srodkéw zewnetrznych

081411 koszty kwalifikowane wktad wtasny programéw UE ze srodkéw witasnych
081412 koszty kwalifikowane wktad wtasny programéw UE ze srodkéw zewnetrznych
801420 koszty niekwalifikowane programoéw UE ze sSrodkow wiasnych

081421 koszty niekwalifikowane programoéw UE ze srodkéw zewnetrznych

Wydatki kwalifikowane sg to wydatki niezbedne do realizacji projektu , uwzglednione w
budzecie projektu , zgodne z przepisami prawa krajowego i prawa Unii Europejskiej , poniesione
w okresie realizacji projektu, odpowiednio udokumentowane i potwierdzone dokumentem
zaptaty.

Wydatki niekwalifikowane sg to wydatki niezbedne do realizacji danego projektu, ale nie
rozliczone we wniosku o ptatnos¢.

Odpowiedzialno$¢ za zakwalifikowanie wydatku w koszty projektu oraz zgodnosc z kosztorysem
ponosi kierownik projektu.

7.2.2. Przyznane $rodki finansowe projektow pomocowych gromadzone sg na wyodrebnionych
rachunkach bankowych .

7.2.3. Ewidencja szczegétowa kosztéw realizowanych ze sSrodkéw funduszy pomocowych
wedtug budzetu realizowana jest w obszarze SIMPLE.ERP Zarzgdzanie Projektami. Obszar
Zarzadzanie Projektami przeznaczony jest do biezgcej obstugi oraz rozliczania realizowanych
projektéw, w tym ze srodkow projektdw pomocowych.

7.2.4. W celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania operacji zwigzanych z realizacja
projektéw finansowanych przez $rodki pomocowe, Uczelnia wprowadzita do Zaktadowego
Planu Kont dodatkowe konta syntetyczne lub analityczne stuzgce tylko do obstugi projektow.

Konto Konto Nazwa konta

syntetyczne | analityczne

010 2 Srodki trwate z projektéw pomocowych

011 Srodki trwate niskocenne

020 2 Wartosci niematerialne i prawne

070 2 Odpisy umorzeniowe srodkow trwatych

071 Umorzenie srodkéw trwatych niskocennych

072 2 Odpisy umorzeniowe wartosci niematerialnych i prawnych

081 Srodki trwate w budowie —projekty pomocowe

130 4 Rachunki bankowe funduszy UE

207 Rozrachunki z dostawcami- zakupy na rzecz realizowanych projektéw
pomocowych UE
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208 Rozrachunki walutowe z dostawcami- zakupy na rzecz realizowanych
projektéw pomocowych UE

505 Koszty bezposrednie pozostatej dziatalnosci dydaktycznej projekty
pomocowe ( UE i inne)

513 Koszty bezposrednie dziatalnosci badawczej —programy pomocowe (UE i
inne)

705 Przychody z dziatalnosci dydaktycznej —programy pomocowe (UE)

713 Przychody z dziatalno$ci badawczej-programy pomocowe (UE)

725 Koszt wtasny pozostatej dziatalnosci dydaktycznej projekty pomocowe
(UEiinne)

733 Koszt wtasny dziatalnosci badawczej —programy pomocowe (UE i inne)

844 Rozliczenie miedzyokresowe przychoddw- projekty pomocowe

848 1-1 Rozliczenie migdzyokresowe przychoddéw - dtugoterminowe -projekty

2-1 Rozliczenie miedzyokresowe przychodow - krotkoterminowe -projekty

7.3. Opis dokumentow

7.3.1. Dla projektow stosuje sie numeracje dowodow ksiegowych stanowigcych podstawe
zapisu w ksiegach rachunkowych zgodnie z obowigzujgcym w Uczelni podziatem dowodow
ksiggowych na poszczegdlne rodzaje : zakup materiatéw, zakup ustug, zakup $rodkéw trwatych
itp.

7.3.2.W systemie SIMPLE.ERP numeracja dowodow ksiegowych dotyczgcych projektéw jest
wyodrebniona dla wiekszosci rodzajéw dokumentow projektowych.

ZKxx - Faktura zakup kraj numeracja wg projektéw ( dla projektéow rozpoczetych przed
01.01.2015r.)

ZK15 - Faktura zakup kraj projekty pomocowe UE

ZU15 - Faktura Zakup Unia Projekty Pomocowe UE

ZI115 - Faktura Zakup Import Projekty Pomocowe UE

ZW15 Faktura Zakup Kraj Waluta Projekty Pomocowe UE

ZKPI - Faktura zakup kraj projekty inwestycje UE

ZUPI - Faktura Zakup Unia Inwestycje Projekty Pomocowe UE

ZIPI - Faktura Zakup Import Inwestycje Projekty Pomocowe UE
ZWPI - Faktura Zakup Kraj Waluta Inwestycje Projekty Pomocowe UE
WBxx - Wycigg bankowy wyodrebnionego rachunku bankowego

PL - listy ptac

DELP - delegacje krajowe projektowe

DEZP — delegacje zagraniczne projektowe

DESP - delegacje krajowe — studenci projekty

DZSP — delegacje zagraniczne — studenci projekty

PKDF - polecenie ksiegowania projekty

7.3.3. Dokumenty ksiegowe sg opisywane i zatwierdzane zgodnie z obowigzujgcymi w Uczelni
przepisami oraz opisywane tak, aby widoczny byt zwigzek z projektem.

Opis dokumentu ksiegowego powinien zawiera¢ co najmniej :
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- informacje, ze projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw funduszy pomocowych,

- numer umowy o dofinansowanie projektu,

- nazwe zadania zgodnie z budzetem projektu,

- kwote zadania.

Jednoczesnie kazdy dokument ksiegowy powinien zawiera¢ informacje o poprawnosci
merytorycznej i formalno- rachunkowej , a takze odniesienie do ustawy-Prawo zamoéwien
publicznych.

7.4. Zasady funkcjonowania kont
7.4.1. Wptyw srodkow pienieznych na wyodrebniony rachunek bankowy projektu
Whn 130-4- Bank -Rachunek bankowy ,,Rachunek bankowy funduszy UE”

Ma 844-Wydziat-MTF zrédto — BP Kontrakt ,Rozliczenie miedzyokresowe kosztow- projekty
pomocowe”

Dofinansowanie wyrazone w walucie obcej wptywajgce na rachunek walutowy , wycenia sie w
PLN wedtug kursu sredniego NBP z dnia poprzedzajgcego jego wptyw na rachunek bankowy
Uczelni, jezeli przepisy dotyczgce dofinansowania nie stanowig inaczej.

Ewentualne odsetki od Srodkéw zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku bankowym
powiekszajg ich stan lub obcigzajg rachunek biezacy Uczelni w zaleznosci od sposobu
okreslonego w umowie lub wytycznych do projektu.

7.4.2. Zakupy materiatow i ustug zwigzanych z realizacjg projektu

Whn 4* - konta rodzajowe kosztow

Ma 207-BP Kontrakt-identyfikator dostawcy krajowego ,,Rozrachunki krajowe”
Ma 208-BP Kontrakt-identyfikator dostawcy zagranicznego ,,Rozrachunki walutowe”

Z jednoczesnym obcigzeniem kont zespotu 5

Wn 505-komérka kosztowa- zrddto finansowania- BP Kontrakt -koszt rodzajowy ,Koszty
bezposrednie pozostatej dziatalnosci dydaktycznej projekty pomocowe ( UE i inne)”

Wn 513- komédrka kosztowa- Zrédto finansowania- BP Kontrakt -koszt rodzajowy ,Koszty
bezposrednie dziatalnosci badawczej —programy pomocowe (UE i inne)”

Ma 490 — rozliczenie kosztow

7.4.3. Zakup $rodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w ramach projektu
inwestycyjnego

Wn 081-BP Kontrakt-MTF Zrddto ,Srodki trwate w budowie —projekty pomocowe”
Ma 207-BP Kontrakt-identyfikator dostawcy krajowego ,,Rozrachunki krajowe”
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Ma 208-BP Kontrakt-identyfikator dostawcy zagranicznego ,, Rozrachunki walutowe”

Faktury dokumentujgce zakup materiatéw, ustug oraz majatku trwatego rejestrowane sa w
SIMPLE.ERP Obrot towarowy i poprzez wypetnienie zaktadki budzet kosztéw, etap i zaséb
obcigzajg budzet projektu w obszarze SIMPLE.ERP Zarzadzanie projektami.

7.4.4. Wynagrodzenia z tytutu uméw o prace i umow cywilnoprawnych

Whn 4* - konta rodzajowe kosztow

Ma 243-1 wynagrodzenia brutto pracownika
Ma 220-5 ZUS pracodawcy

Z jednoczesnym obcigzeniem kont zespotu 5

Listy pfac dotyczace wynagrodzenn pracownikdéw zatrudnionych przy realizacji projektu
sporzadzane sa w SIMPLE.ERP Ptace. Dekret listy ptac jest importowany na konta ksiegowe w
SIMPLE.ERP Finanse i Ksiegowos¢ . Zatwierdzona lista ptac obcigza koszty projektu w
SIMPLE.ERP Zarzgdzanie projektami dokumentem NLPP ( nie dekretowany w FK).

Wartos¢ wynagrodzen podlegajacych refundacji z projektu przenoszona jest do Simple.ERP
Zarzadzanie Projektamiza pomoca dokumentu Karta pracy ( nie dekretowana w FK).

Wn 505-komérka kosztowa- Zrédto finansowania- BP Kontrakt -koszt rodzajowy ,Koszty
bezposrednie pozostatej dziatalnosci dydaktycznej projekty pomocowe ( UE i inne)”

Wn 513- komérka kosztowa- Zrédto finansowania- BP Kontrakt -koszt rodzajowy ,Koszty
bezposrednie dziatalnosci badawczej —programy pomocowe (UE i inne)”

Ma 490 - rozliczenie kosztéw
7.4.5. Rozliczenie delegacji stuzbowych

Wn 4* - konta rodzajowe kosztow

Ma 242 ,,Rozrachunki ze studentami, stazystami, doktorantami, kursantami”
Ma 230 ,,Rozrachunki z pracownikami”

Z jednoczesnym obcigzeniem kont zespotu 5

Wn 505-komérka kosztowa- Zrédto finansowania- BP Kontrakt -koszt rodzajowy ,Koszty
bezposrednie pozostatej dziatalnosci dydaktycznej projekty pomocowe ( UE i inne)”

Wn 513- komoérka kosztowa- Zrédto finansowania- BP Kontrakt -koszt rodzajowy ,Koszty
bezposrednie dziatalno$ci badawczej —programy pomocowe (UE i inne)”

Ma 490 — rozliczenie kosztow

Na koniec kazdego miesigca koszty poszczegdlnych projektéw gromadzone na kontach 505 i
513 przeksiegowywane sg na konta :

e e S
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Whn 725-Wydziat-komérka kosztowa- MTF zrodto- BP Kontrakt- koszty bezp_pos ,Koszt wiasny
pozostatej dziatalnosci dydaktycznej projekty pomocowe (UE iinne)”

Wn 733-Wydziat-komodrka kosztowa- MTF zrodto- BP Kontrakt- koszty bezp_pos , Koszt wiasny
dziatalnosci badawczej —programy pomocowe (UE i inne)”

Ma 505-komérka kosztowa- Zrédto finansowania- BP Kontrakt -koszt rodzajowy ,Koszty
bezposrednie pozostatej dziatalnosci dydaktycznej projekty pomocowe ( UE i inne)”

Ma 513- komdrka kosztowa- zrédto finansowania- BP Kontrakt -koszt rodzajowy ,Koszty
bezposrednie dziatalno$ci badawczej —programy pomocowe (UE i inne)”

Koszty posrednie rozliczane ryczattowo naliczane sg procentowym wskaznikiem wskazanym w
umowie o dofinansowanie.

7.4.6. Zaptaty za zakupione materiaty, ustugi, Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne

Whn 207-BP Kontrakt-identyfikator dostawcy krajowego ,, Rozrachunki krajowe”
Wn 208-BP Kontrakt-identyfikator dostawcy zagranicznego ,,Rozrachunki walutowe”

Ma 130-4-Bank-Konto bankowe ,,Rachunek bankowy funduszy UE”
Ewidencja na podstawie wyciggdw bankowych rejestrowanych w obszarze SIMPLE ERP. Finanse
i Ksiegowosc.

Réznice kursowe powstate przy zapfacie zobowigzan dotyczacych projektéw, jezeli nie

zwiekszajg naktadéw na s$rodki trwate, ksiegowane sg na koncie 755 , Rozliczenie réznic
kursowych”.

7.4.7. Wyptaty wynagrodzen i bezosobowego funduszu ptac

Whn 240-01 przelew netto wynagrodzenia
Ma 130-4- Bank-Rachunek bankowy

7.4.8. Przelew sktadek ZUS i PDOF

Whn 220 -5 przelew sktadek ZUS

Wn 220-8 przelew zaliczek na PDOF

Ma 130-4-Bank-Rachunek bankowy

7.4.9. Rozliczenie miedzyokresowe przychodéw

a) przeksiegowanie otrzymanej zaliczki do wysokosci wskazanej i zatwierdzonej we wniosku o
ptatnosc , dotyczacej zakupu srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i ptatnych

Wn 844 -Wydziat-MTF zrodto — BP Kontrakt ,Rozliczenie miedzyokresowe kosztéw- projekty

pomocowe”

Ma 848-1-1-BP Kontrakt
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b) przeksiggowanie otrzymanej zaliczki do wysokosci wskazanej i zatwierdzonej we wniosku o
ptatnos¢ , dotyczacej naktadéw na inwestycje budowlane

Whn 844 -Wydziat-MTF zrédto — BP Kontrakt ,Rozliczenie miedzyokresowe kosztow- projekty
pomocowe”

Ma  847-1-STWB  ,Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw- inwestycje budowlane”
rozliczenia dtugoterminowe

c) przeksiggowanie otrzymanej zaliczki do wysokosci wskazanej i zatwierdzonej we wniosku o
ptatnos¢ , dotyczacej wydatkow kosztowych

Wn 844 -Wydziat-MTF zrédfo — BP Kontrakt ,Rozliczenie miedzyokresowe kosztéw- projekty
pomocowe”

Ma 705 —Wydziat- MTF Zrédto —BP Kontrakt ,Przychody z dziatalnosci dydaktycznej —programy
pomocowe (UE)”

Ma 713- Wydziatl- MTF Zrédto —BP Kontrakt ,Przychody z dziatalnosci badawczej-programy
pomocowe (UE)”

d) przeksiggowanie otrzymanej kwoty refundacji na podstawie zatwierdzonego przez instytucje
posredniczacg wniosku o ptatnosé dotyczgcej dziatan i w korespondencji z kontami opisanymi
jak dla zaliczek.

e) kwota z rozliczenia dotacji dotyczgcg zakupu srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych

Wn 844 -Wydziat-MTF Zrédto — BP Kontrakt ,Rozliczenie miedzyokresowe kosztéw- projekty
pomocowe”

Ma 848- 1-1-BP Kontrakt ,Rozliczenie miedzyokresowe przychodéw - dtugoterminowe —projekty”
Ma 848-2-1- BP Kontrakt ,,Rozliczenie miedzyokresowe przychodéw - krétkoterminowe —projekty”

f) odpis amortyzacyjny od srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
sfinansowanych funduszami pomocowymi
Whn 848-2-1- BP Kontrakt ,Rozliczenie miedzyokresowe przychodéw - krétkoterminowe —projekty”

Ma 760-12 , Przychody rownolegte do amortyzacji srodkéw trwatych z funduszy UE”

g) kwota z rozliczenia dotacji dotyczgca rozliczonych inwestycji budowlanych (dotacja obcigza
fundusz zasadniczy uczelni)

Wn 847-1-STWB  ,Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw- inwestycje budowlane”

rozliczenia dtugoterminowe

Ma 800-1- 3 ,, Fundusz zasadniczy” —Przyjecie gotowych srodkdéw trwatych —budynki i budowle
sfinansowane z dotacji.

Rozliczenie nastepuje na podstawie dokumentu PK.
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7.4.10. Przyjecie na stan $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

Wn 010-2-GUS- BP Kontrakt ,Srodki trwate z projektéw pomocowych”

Wn 011- GSN- BP Kontrakt ,Srodki trwate niskocenne”

Wn 020-2-x-BP Kontrakt ,Wartosci niematerialne i prawne projekty pomocowe” x-licencje
Ma 081 -BP Kontrakt-MTF Zrédto ,,Srodki trwate w budowie —projekty pomocowe”

7.4.11. Amortyzacja
Whn 4* - konta kosztéw rodzajowych

Ma 070-2- GUS —BP Kontrakt ,Umorzenie srodkdw trwatych z projektéw pomocowych”

Ma 071- GSN- BP Kontrakt ,Umorzenie srodkéw trwatych niskocennych”

Ma 072-2- x- BP Kontrakt ,Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych projektow
pomocowych” x- licencje

Z jednoczesnym obcigzeniem kont zespotu 5

Whn 504 ,Koszt bezposredni pozostatej dziatalnosci dydaktycznej”
Wn 555, Koszty ogdlnozaktadowe”
Ma 490 - rozliczenie kosztow

7.5. Obowigzki sprawozdawcze
Obowigzki sprawozdawcze i informacyjne wobec instytucji nadzorujacej projekt sg ustalone w
umowie projektu oraz dokumentach programowych.

7.6. Archiwizacja

7.6.1. Oryginaty dokumentdw ksiegowych archiwizuje sie w Sekcji Rozliczen, Kosztéw i Analiz
lub w innych jednostkach organizacyjnych rozliczajgcych projekty , w segregatorach
oznaczonych numerem projektu ( BP Kontrakt) oraz datg okreslajgcg koncowg date
archiwizowania, wedtug teczek zgodnych z rzeczowym wykazem akt. Po uptywie
obowigzkowego okresu przechowywania dokumentow, przekazywane sg one do Archiwum.

Dokumenty winny by¢ przechowywane :

Okres finansowania 2007-2013 do 31.12.2020r.

Okres finansowania 2014-2020 do 31.12.2027r.

lub w terminach okreslonych w umowie o dofinansowaniu projektu .

Dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatku w ramach projektu muszg byc
przechowywane w sposéb zapewniajacy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo oraz
udostepniane na zgdanie odpowiednich instytucji w okresie ich przechowywania.
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7.6.2. Dokumenty ogdlne projektu, w szczegdlnosci wniosek o dofinansowanie projektu,
umowa o dofinansowanie projektu, wnioski o ptatno$¢ , a takze dokumentacja merytoryczna
projektu np. regulaminy, karty czasu pracy oraz inna dokumentacja zwigzana z realizacja
projektu , np. informacje z kontroli, korespondencja, przechowywana jest i archiwizowana w
Dziale Projektéw Pomocowych.

7.6.3. Oryginaty dokumentéw ptacowych dotyczace wynagrodzer oséb pracujacych na rzecz
projektow przechowywane sg w Dziale Ptac.

7.6.4. Oryginaty dokumentacji zwigzanej z udzieleniem zamoéwien publicznych w czasie realizacji
projektu oraz po jego zakoriczeniu sg przechowywane w Dziale Zaméwien Publicznych.

8. Sprawozdanie finansowe
8.1. Sprawozdanie finansowe Uczelni sktada sie z:

Bilansu

Rachunku zyskoéw i strat

Rachunku przeptywow pienieznych

Zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wtasnym
e Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

e Informacji dodatkowej

e Sprawozdania o przychodach i kosztach FO1/s.

8.2. Uczelnia rachunek zyskdéw i strat sporzadza w wariancie porownawczym.
8.3. Uczelnia rachunek przeptywdw pienieznych sporzgdza metodg posrednig.
8.4. Uczelnia, w zestawieniu zmian w funduszu wtasnym wykazuje zmiany funduszu.

8.5. Uczelnia , informacje dodatkowg sporzadza ze szczegétowoscig okreslong w zatgczniku nr
1 do ustawy o rachunkowosci.

8.6. Zasada istotnosci

W celu rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majgtkowej, finansowej oraz wyniku
finansowego , Uczelnia jako kwoty istotne traktuje te kwoty , ktére przekraczajg 1 % sumy
bilansowej za poprzedni okres sprawozdawczy.

9. Przechowywanie i ochrona danych

9.1. Ochrona dokumentoéw i ksigg rachunkowych

e Metody zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania

T e,
]
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Dostep do systeméw informatycznych wspomagajacych ksiegowos¢ posiadajg osoby
majgce stosowne identyfikatory administratora systemu.
Pracownicy posiadajg zdefiniowane indywidualne uprawnienia w zakresie uzytkowania
poszczegdlnych modutéw oraz funkcji i zasobow programu.

e Osobami odpowiedzialnymi za administracje i zarzadzanie systemami informatycznymi
sg wyznaczeni pracownicy Uczelni.

e Za codzienne, systemowe archiwizowanie danych , tworzenie kopii bezpieczenstwa,
funkcjonowanie serwera i zasilanie urzadzen, odpowiedzialny jest administrator
programu- pracownik Dziatu Informatyki.

System FK w ramach Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania Uczelnig jest zabezpieczony w
ramach wykonywania codziennej kopii bazy danych zawierajacej informacje wprowadzane do
SIMPLE.ERP.

System FK w ramach pracy opartej na bazie danych jest chroniony przez specjalne
konfiguracje sprzetowe serwerdw, zapewniajgce nieprzerwang prace w sytuacji
fizycznej awarii podstawowego serwera bazy danych.
Dodatkowg ochrong danych znajdujgcych sie w systemie FK jest kazdorazowa
archiwizacja bazy danych przez wykonywaniem aktualizacji systemu.

e Ksiegi rachunkowe za dany rok kalendarzowy zapisuje sie w formie PDF i przenosi na
komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwatos¢ zapisu informacji przez czas nie
krétszy niz 5 lat.

9.2. Okresy przechowywania zbioréow

e Trwate przechowywanie
Trwatemu przechowywaniu podlegajg zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe
oraz opinia i raport biegtego rewidenta.

e Okresowe przechowywanie

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

o Karty wynagrodzen pracownikow bgdz ich odpowiedniki — przez okres wymaganego
dostepu do tych informacji wynikajacy z przepisow emerytalnych, rentowych i
podatkowych , nie krdcej niz 5 lat,

o Dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytow, umoéw handlowych, roszczen
dochodzonych w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od
poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i
postepowanie zostaty ostatecznie zakonczone, sptacone , rozliczone Ilub
przedawnione,

o Ksiegirachunkowe , dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiggowe
i dokumenty — przez okres 5 lat,

o Dokumenty przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie
krotszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

o Dokumenty dotyczgce projektow pomocowych zgodnie z zasadami okreslonymi w
umowie o dofinansowanie.
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Powyisze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego
dane zbiory ( dokumenty ) dotycza.

Dokumenty ksiegowe, o ktérych mowa w art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci przekazywane
sg do archiwum zaktadowego. Przekazywanie odbywa sie protokotem zdawczo-odbiorczym.
Akta opisywane sg zgodnie z obowigzujacg w Uczelni Instrukcjg kancelaryjna.

9.3. Udostepnianie danych i dokumentéw

Udostepnienie sprawozdan finansowych, dowodéw ksiegowych, ksigg rachunkowych oraz
innych dokumentow z zakresu rachunkowosci moze nastgpic:
- na potrzeby wewnetrzne w siedzibie Uniwersytetu do wgladu po uzyskaniu zgody
Kwestora lub osoby przez niego upowaznionej,
- na zewnatrz - po uzyskaniu pisemnej zgody Rektora i pozostawieniu pisemnego
pokwitowania zawierajgcego spis wydanych dokumentdw.
Na potrzeby realizowanych programéw miedzynarodowych oraz dofinansowanych z funduszy
unijnych - kserokopie sprawozdan finansowych i dowodow ksiegowych niezbednych w procesie
realizowania i rozliczania — po podpisaniu za zgodnos¢ z oryginatem przez osoby posiadajgce
stosowne petnomocnictwa.

10. Informacje dodatkowe

10.1. Skutki zmian polityki rachunkowosci wprowadzane od poczatku roku obrotowego zgodnie z
decyzja kierownika jednostki odnoszone sg na kapitat (fundusz) wtasny. W bilansie wykazuje sie je w
pozycji ,Zysk (strata) z lat ubiegtych”. W informacji dodatkowej nalezy je opisac i wskaza¢ przyczyny tych
zmian, okresli¢ liczbowo ich wptyw na wynik finansowy oraz zapewni¢ poréwnywalnos¢ danych
sprawozdania finansowego dotyczacych roku poprzedzajgcego rok obrotowy, w ktérym dokonano
zmian.

10.2. Kalkulacja kosztéw ksztatcenia

Kalkulacja kosztow ksztatcenia na Uniwersytecie Medycznym w Biatymstoku oparta jest na
zatozeniach do wzoru: Ks = Lgud-s * Kgud

gdzie:

Ks - sredni koszt ksztatcenia przypadajgcy na jednego studenta

Lgud-s —tgczna liczba godzin ustug dydaktycznych przypadajgca na jednego studenta

Kgud —taczny koszt jednej godziny ustug dydaktycznych

Koszt jednej godziny ustug dydaktycznych sktada sie z kosztu bezposredniego i kosztow
posrednich dotyczacych dziatalnosci dydaktycznej Uczelni.
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Zatacznik nr1

do Zasad (Polityki) Rachunkowosci

Wykaz kont syntetycznych ewidencji podstawowej

konto nazwa konta

010 SRODKI TRWALE

011 SRODKI TRWALE NISKOCENNE

020 WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

030 DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

050 ODPISY AKTUALIZUJACE DEUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE
070 ODPISY UMORZENIOWE SRODKOW TRWALYCH

071 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH NISKOCENNYCH

072 ODPISY UMORZENIOWE WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH
080 SRODKI TRWALE W BUDOWIE

081 SRODKI TRWALE W BUDOWIE - PROJEKTY POMOCOWE

082 SRODKI TRWALE W BUDOWIE - DOTACJA CELOWA

083 SRODKI TRWALE W BUDOWIE - PROJEKTY NAUKOWE KRAJOWE
100 SRODKI PIENIEZNE W KASIE W PLN

101 SRODKI PIENIEZNE W KASIE W WALUCIE

130 SRODKI PIENIEZNE W BANKU

131 RACHUNKI BANKOWE LOKAT TERMINOWYCH

132 RACHUNKI BANKOWE WALUTOWE

133 RACHUNKI BANKOWE LOKAT TERMINOWYCH WALUTOWE

140 INNE SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

141 INNE SRODKI PIENIEZNE

200 ROZRACH. Z DOSTAWCAMI TOWAROW | UStUG - KRAJOWE
201 ROZRACH. Z DOSTAWCAMI TOWAROW | UStUG - WALUT
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202 ROZRACH. Z ODBIORCAMI TOWAROW | USLUG - KRAJOWE
203 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI TOWAROW | UStUG - WALUTOWE
204 ZABEZPIECZENIE WYKONANIA UMOW
206 WYPLATY | SPLATY POZYCZEK MIESZKANIOWYCH
207 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI — ZAKUPY NA RZECZ PROJEKTOW POMOCOWYCH ( UE)
208 ROZRACHUNKI WALUTOWE Z DOSTAWCAMI —ZAKUPY NA RZECZ PROJEKTOW POMOWYCH ( UE)
220 ROZRACHUNKI PUBLICZNO-PRAWNE
230 ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI
231 ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYT. WYNAGRODZEN | INNYCH SWIADCZEN
232 ROZRACHUNKI Z TYT. NIEPODJETYCH WYNAGRODZEN
233 ROZRACHUNKI Z TYT. NIEPODJETYCH SWIADCZEN | STYPENDIOW
239 ROZLICZENIE NIEDOBOROW | NADWYZEK
240 ROZRACHUNKI Z TYT. WYNAGRODZEN- POTRACENIA Z LIST PtAC
241 POZOSTALE ROZRACHUNKI Z KONTRAHENTAMI
POZOSTALE ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA ZE STUDENTAMI ,STAZYSTAMI, DOKTORANTAMI,
242 KURSANTAMI
243 ROZLICZENIE WYNAGRODZEN
244 ROZLICZENIE WYDAWNICTW
245 ROZRACHUNKI ZE STUDENTAMI | StUCHACZAMI
246 ROZRACHUNKI Z TYT. WPLAT GOTOWKOWYCH
247 ROZRACHUNKI ZE STUDENTAMI - WALUTOWI
248 ROZRACHUNKI Z TYT. UDZIELONYCH POZYCZEK
249 ROZRACHUNKI Z TYT. DOTACJI NA RZECZ PROJEKTOW POMOCOWYCH UE
270 ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI
300 ROZLICZENIE ZAKUPU
310 MATERIALY
311 MATERIALY W PRZEROBIE
320 TOWARY
400 AMORTYZACIA
401 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII
402 UStUGI OBCE
403 PODATKI | OPLATY
404 WYNAGRODZENIA
405 UBEZPIECZENIA SPOLECZNE | INNE SWIADCZENIA
406 KOSZTY PODROZY StUZBOWYCH
407 APARATURA PROJEKTY NAUKOWO-BADAWCZE
408 REKLAMA | PROMOCJA
409 POZOSTALE KOSZTY
490 ROZLICZENIE KOSZTOW
500 KOSZTY BEZPOSREDNIE DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ DOTOWANEJ ( STUDIA STACJONARNE)
501 KOSZTY BEZPOSREDNIE DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ NIEDOTOWANEJ ( STUDIA NIESTACJONARNE)
502 KOSZTY BEZPOSREDNIE DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ANGLOJEZYCZNEJ (STUDIA ANGLOJEZYCZNE)
503 KOSZTY BEZPOSREDNIE DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNEJ KURY, SZKOLENIA, KONFERENCIE ITP.
504 KOSZTY BEZPOSREDNIE POZOSTALE) DZIALtALNOSCI DYDAKTYCZNE)
505 KOSZTY BEZPSREDNIE POZOSTALEJ DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ PROJEKTY POMOCOWE ( UE I INNE)
510 KOSZTY BEZPOSREDNIE DZIALALNOSCI BADAWCZE) DOTOWANE) ZE SRODKOW BUDZETOWYCH
511 KOSZTY BEZPOSREDNIE POZOSTALEJ DZIALALNOSCI BADAWCZE)
512 KOSZTY BEZPOSREDNIE UStUGOWEJ DZIALALNOSCI BADAWCZE)
513 KOSZTY BEZPOSREDNIE DZIALALNOSCI BADAWCZE) — PROGRAMY POMOCOWE (UE | INNE)
530 DZIAtALNOSC POMOCNICZA
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555

KOSZTY BEZPOSREDNIE OGOLNOZAKLADOWE

599 Konto techniczne rozliczenia kosztow

603 PRODUKCJA W TOKU

640 ROZLICZENIE MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW

641 ROZLICZENIE MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW - CZYNNE

700 PRZYCHODY Z DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNEJ DOTOWANE)

701 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ NIEDOTOWANE)J

702 PRZYCHODY Z DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ANGLOJEZYCZNEJ

703 PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ KURSY, SZKOLENIA, KONFERENCJE

704 PRZYCHODY Z POZOSTALEJ DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNE)

705 PRZYCHODY Z DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNEJ- PROGRAMY POMOCOWE (UE)

706 PRZYCHODY Z TYTUtU WYNAJMU POMIESZCZEN

710 PRZYCHODY Z DZIAtALNOSCI BADAWCZE) DOTOWANE)

711 PRZYCHODY Z POZOSTALEJ DZIALtALNOSCI BADAWCZE)

712 PRZYCHODY Z UStUGOWEJ DZIAtALNOSCI BADAWCZE)

713 PRZYCHODY Z DZIAtALNOSCI BADAWCZEJ PROGRAMY POMOCOWE (UE)

720 KOSZT WLASNY DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNE) DOTOWANEJ( STUDIA STACJONARNE

721 KOSZT WLASNY DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ BIEDOTOWANEJ ( STUDIA NIESTACJONARNE)

722 KOSZT WEASNY DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ANGLOJEZYCZNEJ (STUDIA ANGLOJEZYCZNE)

723 KOSZT WEASNY DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ KURSY, SZKOLENIA, KONFERENCIJE ITP.

724 KOSZT WEASNY POZOSTALEJ DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNE)

725 KOSZT WLASNY POZOSTALEJ DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ PROJEKTY POMOCOWE ( UE | INNE

730 KOSZT WtASNY DOTOWANEJ DZIALALNOSCI BADAWCZE)

731 KOSZT WLASNY POZOSTALEJ DZIALALNOSCI BADAWCZE)

732 KOSZT WLASNY UStUGOWEJ DZIALALNOSCI BADAWCZE)

733 KOSZT WEASNY DZIAtALNOSCI BADAWCZEJ PROGRAMY POMOCOWE (UE)

740 PRZYCHODY ZE SPRZEDAZY MATERIALOW | TOWAROW

741 WARTOSC SPRZEDANYCH MATERIALOW | TOWAROW WG CEN NABYCIA

750 PRZYCHODY FINANSOWE

751 KOSZTY FINANSOWE

755 ROZNICE KURSOWE

760 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYINE

761 POZOSTALE KOSZTY OPERACYINE

765 WYNIK NA SPRZEDAZY MAJATKU TRWALEGO

790 OBROTY WEWNETRZNE JEDNOSTKI

791 KOSZT WEASNY OBROTOW WEWNETRZNYCH

800 FUNDUSZ ZASADNICZY

801 UCZELNIANY FUNDUSZ NAGROD

810 FUNDUSZ POMOCY MATERIALNEJ DLA STUDENTOW | DOKTORANTOW

811 WEASNY FUNDUSZ STYPENDIALNY DLA STUDENTOW

812 WEASNY FUNDUSZ STYPENDIALNY DLA DOKTORANTOW

813 WEASNY FUNDUSZ STYPENDIALNY DLA PRACOWNIKOW

820 ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO

840 ROZLICZENIE MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW -DCTACJA NA DZIALALNOSC DYDAKTYCZNA

841 ROZLICZENIE MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW —PRZYCHODY DYDAKTYKI ODPATNEJ —NALICZENIE
ROZLICZENIE MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW —PRZYCHODY Z TYT.ODPLATNOSCI ZA KURSY,

842 SZKOLENIA, KONFERENCJE
ROZLICZENIE MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW —PRZYCHODY Z TYT. POZOSTALEJ DZIALALNOSCI

843 DYDAKTYCZNEJ

844 ROZLICZENIE MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW - PROJEKTY POMOCOWE

-
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845 ROZLICZENIE MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW — DOTACJE NA DZIALALNOSC BADAWCZA

ROZLICZENIE MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW —SRODKI FINANSOWE JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
846 DO WYKORZYSTANIA

847 ROZLICZENIE MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW -INWESTYCJE BUDOWLANE

848 ROZLICZENIE MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW -ODPIS SRODKOW TRWALYCH

849 REZERWY NA ZOBOWIAZANIA

850 ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

860 WYNIK FINANSOWY

870 OBOWIAZKOWE ODPISY Z WYNIKU FINANSOWEGO

Zatacznik nr 2

do Zasad (Polityki) Rachunkowosci

Wykaz kont ewidencji pozabilansowej

konto nazwa konta

090 Ksiegozbior - akcesje

091 Srodki trwate w likwidacj

092 Aparatura specjalna

093 Srodki trwate obce

094 Niskocenne sktadniki majgtkowe

095 Srodki trwate uzyczone

096 Srodki trwate dzierzawione

097 Rozbudowa i przebudowa USK - wyposazenie biura
098 Srodki trwate i wypsazenie z PHARE - uzyczone gabinetom lekarskim
099 Eksponaty muzealne

296 Nieterminowe opfacanie zobowiazan - nkup

297 Zabezpieczenie Wekslowe

298 Dtugoterminowe Zobowigzania Warunkowe

299 Depozyty

798 Przychody Nie Wchodzace Do Cit

799 Koszty Nie Stanowigce Kosztédw Uzyskania Przychodow
930 Wydatki Strukturalne

931 Struktura Kosztédw Dotacji Na Dziatalnos¢ Statutowa

T e
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932 Karty i piloty przeznaczone do sprzedazy

933 Koszty posrednie projektéw NCN

934 Whktad witasny do projektéw NCBR

970 Srodki Zaktadéw i Klinik Do Wykorzystania w Czasie

981 Koszty Ksztatcenia Studentédw Finansowane Z Dotacji Dydaktycznej
982 Koszty Ksztatcenia Studentdw Finansowane Z Przychodéw Wtasny
985 Advances In Medical Sciences

998 Wskazniki

999 Liczba studentow

Zatacznik nr 3
do Zasad (Polityki) Rachunkowosci

1. Rozliczanie kosztow posrednich obejmujgcych narzut jednostek miedzywydziatowych

odbywa sie w okresach miesiecznych w rozbiciu na wydziaty oraz studia stacjonarne,
niestacjonarne i w jezyku angielskim proporcjonalnie do ilosci studentéw , na podstawie
danych wynikajgcych ze sprawozdania sporzadzanego na dzierr 30 listopada kazdego

roku .

2. Rozliczanie kosztow posrednich obejmujgcych narzut kosztéw ogolnozaktadowych
odbywa sie w okresach miesiecznych proporcjonalnie do kosztéw bezposrednich
poszczegdlnych rodzajéw dziatalnosci.

Wartosci wskaznika narzutu kosztédw posrednich w poszczegdlnych rodzajach
dziatalnosci przedstawia ponizsza tabela:

LP Rodzaj dziatalnosci MTF Wskaznik narzutu kosztow posrednich

Zrédto do kosztéw bezposrednich

| Dziatalno$¢ badawcza

1 | Dziatalno$¢ badawcza finansowana z | 51021% 30%
dotacji podmiotowej na dziatalnosc¢ z wytgczeniem kosztow zakupu lub
statutowg wytworzenia aparatury badawczej
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2 | Dziatalno$¢ badawcza finansowana z | 510220 30%
dotacji celowej dla mtodych naukowcow z wytgczeniem kosztéw zakupu lub
wytworzenia aparatury badawczej
3 | Dziatalnos¢ badawcza SPUB 510230 30%
z wytgczeniem kosztéw zakupu lub
wytworzenia aparatury badawczej
4 | Projekty badawcze finansowane ze | 510250 % ustalony dla danego konkursu
srodkéw NCN z wytgczeniem kosztédw zakupu lub
wytworzenia aparatury badawczej
5 | Projekty badawcze finansowane ze | 510240 zgodnie z zasadami przyjetymi dla
srodkéw NCBR projektow lub wynikajgcymi z zawartych
umow
6 | Dotacja MNSW - stypendium mtodego | 510260 bez narzutu kosztéw posrednich
naukowca
7 | Projekty zlecone przez Ministra 510261 zgodnie z zasadami przyjetymi dla
projektow lub wynikajgcymi z zawartych
umow
8 | Ustugowa dziatalnos$¢ badawcza, 512% 30%
Za wyjatkiem :
Zaktad Medycyny Sadowe;j 512801 15%,25%,30% *
9 | Projekty badawcze ze srodkow | 5117%% 30%
pozabudzetowych lub wynikajacy z zawartych umoéw
10 | Komisja Etyczna 511710 20%
11 | Dziatalnos¢ badawcza finansowana ze | 5UE4% zgodnie z zasadami przyjetymi dla
srodkéw pomocowych projektow ( wytyczne) lub wynikajgcymi
z zawartych umow
Il | Fundusz pomocy materialnej dla 2%
studentow i doktorantow
Il | Dziatalnos¢ dydaktyczna
1 | Dziafalno$¢ dydaktyczna realizowana na | 5001%% | Wskaznik rzeczywisty wyliczany z
studiach stacjonarnych wartosci pozostajgcych do rozliczenia
kosztéw ogdlnych po dokonaniu ich
alokacji na pozostate rodzaje dziatalnosci
dydaktycznej , badawczej i utrzymania
domow studenta
2 | Dziafalno$¢ dydaktyczna realizowana na | 5015%% 30 %
studiach niestacjonarnych
3 | Dziatalno$¢ dydaktyczna realizowana na | 502530 30 %
studiach w jez. angielskim
4 | Dziatalno$¢ dydaktyczna realizowana na | 503% 30 %
kursach i szkoleniach
5 | Pozostata dziatalno$¢ dydaktyczna 504% 30%

lub zgodnie z zasadami przyjetymi dla
pozostatych dotacji , lub okreslonymi
przez jednostke finansujgca
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6 | Projekty finansowane ze $rodkow | 5UE4% zgodnie z zasadami przyjetymi dla
pomocowych projektow ( wytyczne) lub wynikajacymi
z zawartych umow

Zatacznik nr 4
do Zasad (Polityki) Rachunkowosci

Dotacja podmiotowa z Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyiszego na
dofinansowanie zadan projakosciowych, ktérych odbiorcg jest Uniwersytet
Medyczny w Biatymstoku.

Ustalenia ogdlne.

Nowelizacja ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym ( Dz. U. z 2012 r.
poz. 572, z pdin. zm.) wprowadzita dodatkowe strumienie finansowania na zadania
projakosciowe, okreslone w art. 94b ust.1 ustawy.

Dotacja projakosciowa przeznaczana jest na:

1. Dofinansowanie jednostek organizacyjnych majgcych status KNOW.

2. Dofinansowanie podstawowych jednostek organizacyjnych posiadajgcych ocene
wyrodzniajgcg na podstawie opinii Komisji, dotyczacej oceny ksztatcenia, o ktérej mowa w
art.49 ust.1 pkt 2 i ust.5.
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3. Dofinansowanie podstawowych jednostek organizacyjnych uczelni w zakresie wdrazania
systemoéw poprawy jakosci ksztatcenia oraz Krajowych Ram Kwalifikacji.

4. Finansowanie zwiekszenia wysokosci stypendiow doktoranckich, o ktérych mowa w art.
20043, dla 30% najlepszych doktorantow w UMB

Dofinansowanie jednostek organizacyjnych majacych status KNOW.

Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku zostat wyrdzniony prestizowym tytutem Krajowego
Naukowego Osrodka Wiodacego dla najlepszych polskich osrodkéw naukowych.

Status KNOW gwarantuje specjalne dofinansowanie na okres pieciu lat. Srodki te moga by¢
przeznaczone m.in. na wzmocnienie potencjatu naukowego i badawczego, rozwdj kadry
naukowej, kreowanie atrakcyjnych warunkéow pracy badawczej, budowanie silnej i
rozpoznawalnej marki, takze na wyzsze wynagrodzenia czy zatrudnienie w Polsce zagranicznych
naukowych staw oraz na specjalne stypendia naukowe dla uczestnikéw stacjonarnych studiow
doktoranckich oraz specjalnych stypendiéw naukowych dla studentéw. Szczegétowe zadania
okreslone sg we wniosku o nadanie statusu KNOW w dziedzinie nauk medycznych oraz umowa
Centrum Badan Innowacyjnych ( Centre for Innovative Research) .

Uniwersytet Medyczny zostat wskazany jako odbiorca srodkéw przekazywanych w ramach
dotacji projakosciowej, o ktérej mowa w art.94b ust.1 pkt 1 ustawy — Prawo o szkolnictwie

wyzszym, przez caty okres obowigzywania statusu KNOW.

Po otrzymaniu dotacji podmiotowej na zadania projakosciowe, w ksiegach rachunkowych UMB
wyodrebnia sie konta na potrzeby ewidencji dotacji jej otrzymania i wykorzystania.

Ujeciu w ewidencji ksiegowej funduszy z dotacji projakosciowej podlegajg wydatki spetniajgce
nastepujgce warunki:

- zostaty zatwierdzone pod wzgledem merytorycznym i celowym przez Petnomocnika Rektora
( Prorektor ds. Nauki UMB), w zakresie dysponowania $rodkami z dotacji projakosciowej na
dofinansowanie jednostek organizacyjnych majgcych status KNOW,

- zostaty potwierdzone pod wzgledem finansowym przez pracownika Biura ds. Rozliczern KNOW,

- zostaty wtasciwie udokumentowane.

Finansowanie zwiekszenia wysokosci stypendiow doktoranckich, o ktérych mowa w art.
2003, dla 30% najlepszych doktorantow w UMB.

Zwiekszenie stypendium doktoranckiego przystuguje nie wiecej niz 30% najlepszych
doktorantéw na poszczegdlnych latach studiow doktoranckich.

Zasady przyznawania i wyptacania stypendium reguluje Regulamin przyznawania zwiekszenia
stypendium doktoranckiego z dotacji podmiotowe] na dofinansowanie zadan projakosciowych
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w Uniwersytecie Medycznym w Biatymstoku stanowigcy zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Rektora
nr 15/15 z dnia 3-04-2015 roku.

Metody ujmowania srodkéw otrzymanych z dotacji projakosciowe;j.

a.

Dotacja projakosciowa przeznaczona na dofinansowanie podstawowych jednostek
organizacyjnych posiadajagcych ocene wyrdzniajagcag na podstawie opinii Komisji,
dotyczacej oceny ksztatcenia, o ktérej mowa w art.49 ust.1 pkt 2 i ust.5, dotacja na
dofinansowanie podstawowych jednostek organizacyjnych uczelni w zakresie wdrazania
systemdw poprawy jakosci ksztatcenia oraz Krajowych Ram Kwalifikacji oraz dotacja na
finansowanie zwiekszenia wysokosci stypendidw doktoranckich, o ktérych mowa w art.
200a, dla 30% najlepszych doktorantow w UMB jest ujmowana wedtug ponizszego
schematu:

otrzymana dotacja jest ksiegowana na wyodrebnione konto w rozliczeniach
miedzyokresowych przychoddéw. Do przychoddw dziatalnosci dydaktycznej odnoszona
jest kazdorazowo w miesigcu w wysokosci kosztu wtasnego. Niewykorzystana czes¢
dotacji pozostaje na rozliczeniach miedzyokresowych przychoddéw i bedzie mogta byc
przeznaczona na wydatki biezgce na rzecz realizacji zadan projakosciowych w
nastepnym roku.

Koszt wiasny stanowi kwota wyptaconego stypendium.

Dotacja projakosciowa na dofinansowanie jednostek posiadajgcych status KNOW jest
ujmowana wedtug ponizszego schematu:

otrzymana dotacja jest ksiegowana na wyodrebnione konto w rozliczeniach

miedzyokresowych przychodow. W przychody dziatalnosci dydaktycznej odnoszona jest

cata kwota dotacji wg zatozen jak nizej:

— W przypadku uzyskania przez UMB dodatniego wyniku finansowego na dziatalnosci
z wytgczeniem KNOW, niewykorzystana czes$¢ dotacji po podjeciu uchwaty przez
Senat powieksza fundusz zasadniczy i stanowi zrdodto finansowania wydatkow
majatkowych na rzecz realizacji zadan projakosciowych w latach nastepnych;

— W przypadku uzyskania przez UMB ujemnego wyniku finansowego na dziatalnosci z
wytgczeniem KNOW, niewykorzystana dotacja zostanie odniesiona na konto
rozliczen miedzyokresowych do wykorzystania na wydatki biezagce zadania
projakosciowego w roku nastepnym.

Uczelnia moze przekazywac s$rodki dotacji projakosciowej pozostatym partnerom

wspottworzgcych KNOW. w ramach metody ujmowania srodkéw opisanej w punkcie a.

Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku, ktéry zostat wskazany do otrzymania dotacji,

posredniczy w przekazywaniu srodkéw finansowych pozostatym cztonkom KNOW.

Srodki przekazane w ramach rzeczowej dotacji na rzecz partneréow nie dotyczg

przychodu UMB, cze$¢ tych srodkow stanowic bedzie przychdd u pozostatych jednostek

KNOW. Zasady rozliczenia partnerdw z otrzymanych srodkéw z dotacji zostang ustalone

W umowie o wspotpracy.

Do zakupu srodkéw trwatych o wartosci przekraczajacej 3500,00 zt brutto upowazniony

jest wytgcznie Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku.

.
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Srodki otrzymywane przez partneréw musza by¢ wydatkowane jedynie w roku ich
otrzymania w ramach rozliczen wewnetrznych za posrednictwem UMB, a w razie
niewykorzystania w danym roku winny by¢ zwrécone na wskazane konto Uniwersytetu
Medycznego w Biatymstoku i przyjete na rozliczenie miedzyokresowe przychoddw.
Niewykorzystane $rodki w danym roku przez partneréw winny byé poddane
postepowaniu wynikajgcemu z ustalonych z partnerami zasad rozliczenia; dopuszczalne
jest ponowne przekazanie ich do partnera w roku nastepnym zgodnie z zasadami
okredlonymi w podpisanej przez obie strony umowie o wspotpracy.

Rektor

q/(éccé— =

prof. dr hab. Jacek Niklinski
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