Zarzadzenie nr 39/2018
Rektora Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku
zdnia 11.07.2018 r.
w sprawie zmiany do Zarzadzenia nr 56/15 z dnia 14.12.2015r. w sprawie wprowadzenia
Zasad (Polityki) Rachunkowosci w Uniwersytecie Medycznym w Biatymstoku

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. 2018 poz. 395) zarzadzam, co nastepuje:

§1
W Zasadach (Polityce) Rachunkowosci Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku
wprowadzonych Zarzadzeniem Rektora UMB, dokonuje si¢ nastepujacych zmian:
1) zmienia si¢ pkt 4.1.1, nadajac mu nowe brzmienie:

»4.1.1. Zasady ewidencji Srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych

Za srodki trwale uznaje sie:

. grunty (w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntow),
° budynki,

. obiekty inzynierii lgdowej i wodnej,

. maszyny | urzgdzenia,

. srodki transportu,

° inne przedmioty

kompletne i zdatne do uiythu w momencie przyjecia do uzywania diuzszym niz rok,
przeznaczone na wilasne potrzeby lub do oddania w uzywanie na podstawie umowy najmu lub
innej umowy o podobnym charakterze.

Na dzien oddania srodka trwalego do uzywania jednostka ustala okres, stawke i metode jego
amortyzacji.

Srodki trwale o przewidywanym okresie uzytkowania diuzszym niz rok i o wartosci
poczgtkowej réwnej lub nieprzekraczajqcej kwoty okreslonej w przepisach podatkowych jako
dolna granica, od ktdrej sktadniki majgtkowe zalicza si¢ do Srodkéw trwalych (aktualnie
10.000,00 zi), traktuje sie jako zakup materialow i ewidencjonuje w ciezar kosztéw zuzycia
materialow, przy czym:
® majgtek o wartosci od 500 do 10.000 zt podlega ewidencji ilosciowo-wartosciowej
w ksiggach inwentarzowych prowadzonych w obszarze Majgtek Trwaly. ERP.
W koszty odpisywany jest jednorazowo w momencie przekazania do uzytkowania
(dokument PZ) oraz objety jest ewidenciq pozabilansowg wedlug jednostek
organizacyjnych, w ktorych jest uzytkowany,



e majgtek o wartosci ponizej 500 zt nie podlega ewidencji w ksiggach inwentarzowych,
za wyjgtkiem mebli, sprzetu rtv i agd, sprzetu medycznego, komputerowego oraz
aparatury badawczej. W koszty odpisywany jest jednorazowo w momencie zakupu,

e dla srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci do 10.000 zt
wigeznie wymagajgcych ewidencji w ksiggach ze wzgledu na zrédlo finansowania lub
wymég sprawozdawczoSci zewnetrznej, dokomywany jest odpis jednorazowy
w miesigcu oddania do uzytkowania na podstawie dowodu OT.

Jezeli wytyczne w realizowanych projektach stanowig inaczej powyzsze zasady nie majgq
zastosowania. Wéwczas zastosowanie majg wytyczne w projekcie.

Szczegélnym rodzajem Srodkéw trwalych jest aparatura specjalna zakupiona ze srodkow
przeznaczonych na finansowanie prac badawczych.

W momencie zakupu jest ona zaliczana jednorazowo w koszty danej pracy badawczej oraz
przyjmowana na stan ewidencji dokumentem OT/A. ze 100% umorzeniem.

Za wartosci niematerialne i prawne uznaje si¢ nabyte, nadajqce si¢ do gospodarczego
wykorzystania w dniu przyjecia do uzywania:

e prawa majgtkowe, autorskie prawa majgtkowe, licencje, koncesje, prawa do
projektéw, wynalazkéw, patentéw, znakow towarowych, wzoréw zdobniczych lub
uzytkowych,

o koszty prac rozwojowych zakoriczonych wynikiem pozytywnym,

e wartos¢ firmy,

e know-how

o przewidywanym okresie uzytkowania dluzszym niz rok, wykorzystywane na potrzeby
zwigzane z prowadzong dzialalnoscig gospodarczq albo oddane do uzywania na podstawie
umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze.

Warto$ci niematerialne i prawne o przewidywanym okresie uzytkowania diuzszym niz rok
i 0 wartosci poczqtkowej nieprzekraczajgcej kwoty okreslonej w przepisach podatkowych jako
dolna granmica, od ktorej skladniki majgtkowe zalicza sie do majqtku trwalego, zalicza sig do
kosztéw materiatowych w miesigcu przekazania do uzytkowania.

Wartosé poczgtkowa srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych to:

e w przypadku nabycia w drodze kupna — kwota nalezna sprzedajqcemu, powigkszona
o koszty zwigzane z zakupem (koszty transportu, zaladunku, wyladunku, ubezpieczenia
w drodze, montazu, oplaty notarialne, odsetki, prowizje, réznice kursowe, clo, iip)
naliczone do dnia przekazania Srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej



do uzywania, pomniejszone o podatek od towardw i ustug podlegajgcy zwrotowi na
podstawie odrebnych przepisow;

w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie jest to koszt wytworzenia, za ktory
uwaza sig wartosé zuzytych skladnikow rzeczowych i ustug obcych oraz inne koszty
dajgce sie zaliczyé do wartosci wytworzonych srodkow trwalych. Do kosztow
wytworzenia nie zalicza sig kosztow ogdlnych zarzqdu, kosztow sprzedazy, pozostalych
kosztow operacyjnych i finansowych;

w przypadku nabycia w drodze spadku lub darowizny lub w inny nieodptatny sposob
warto$¢ poczqtkowq srodka trwalego lub wartosci niematerialnej i prawnej stanowi
cena sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu z dnia nabycia, chyba ze
umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym przekazaniu okresla te wartosé
w nizszej wysokoSci. Za ceng rynkowqg uwaza sig ceng Sstosowang w danej
miejscowosci w obrocie skladnikami tego samego rodzaju, gatunku z uwzglednieniem
ich stanu technicznego i stopnia zuzycia.

Dla poszczegdlnych momentéw zmian stanu Srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych

i prawnych przyjmuje si¢ nastepujgce daty:

przyjecie srodka trwalego w budowie — date zakoviczenia budowy Srodka trwalego,
Izn. protokolarnego przyjecia srodka do uzytkowania,

przyjecie Srodka trwalego w budowie — inwestycja budowlana - date zako¥iczenia
srodka trwalego w budowie, tzn. wydania decyzji na uzytkowanie przez organ
administracji parstwowej,

przyjecie Srodka z bezposredniego zakupu — date przyjecia do eksploatacyi,
nieodplatne przyjecie lub przekazanie — date sporzqdzenia protokotu zdawczo —
odbiorczego,

likwidacja — date zatwierdzenia protokotu likwidacji przez Kanclerza,

przeszacowanie — date urzedowej aktualizacji wyceny Srodkéw trwalych okreslong
w przepisach,

aktualizacja — date dokonania odpisu aktualizujgcego,

ujawnienie niedoboru lub nadwyzki — date ujawnienia roznicy inwentaryzacyjnej
wynikajgcej z protokotu komisji,

sprzedaz — date dokonania sprzedazy,

zmiana miejsca uzytkowania — datg odbioru przez nowego uzytkownika.

Ewidencje Srodkow trwalych prowadzi si¢ w obszarze Majgtek Trwaly. ERP wedlug

nastepujgcych kryteriow:

podstawowej klasyfikacji GUS,

osoby odpowiedzialnej,

miejsca uzytkowania, ktore jest jednoznaczne ze stanowiskiem kosztéw,
Zrédet finansowania zakupu srodkéw trwalych,

przeznaczenia,



— identyfikatora projektu.

Karta inwentarzowa Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zawiera

dane poszczegdlnych obiektow w zakresie:

2)

3)

—  nazwy i numeru inwentarzowego,

— symbolu klasyfikacji GUS,

— opisu i charakterystyki Srodka trwatego,

— wartosci poczgtkowej i jej zmian,

— wartosci odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych.”

w pkt 4.2 — Wycena pozostatych aktywow i pasywéw w zakresie Funduszu pomocy
materialne]j dla studentéw i doktorantéw, zdanie:

,Ponadto fundusz pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw obcigzany jest
kosztami ogélnymi zwigzanymi z realizacjg zadan w zakresie przyznawania i wyplacania
stypendiéw ponoszonymi przez Uczelni¢ oraz kosztami posrednimi zwigzanymi
z prowadzeniem doméw studenckich do wysokosci 2 % catkowitych kosztéw ich
eksploatacji.”

otrzymuje nowe brzmienie:

. Ponadto fundusz pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw obcigzany jest
kosztami ogdlnymi zwigzanymi z realizacjq zadav w zakresie przyznawania i wyplacania
stypendiow ponoszonymi przez Uczelnie oraz kosztami posrednimi zwiqzanymi
z prowadzeniem doméw studenckich liczony jako % narzutu do catkowitych kosztéw ich
eksploatacji. Wysoko$é narzutu okresla zalqcznik nr 3 do niniejszej Polityki
Rachunkowosci.”

w pkt 4.4 — Pozostale ustalenia odnosnie wyceny, pkt 2 otrzymuje nowe brzmienie:

., 2) Jezeli wadia i zabezpieczenia wykonania umowy zostaly wniesione w pieniqdzu, Uczelnia

1)

zwraca zabezpieczenie wraz z odsetkami wynikajgcymi z prowadzenia rachunku
bankowego, na ktérym byly zgromadzone Srodki, pomniejszone o koszty prowadzenia
rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany
przez wykonawce.”

w pkt 4.5 - Rozliczenie miedzyokresowe kosztéw i przychodéw, zdanie:

., Wydatki ponad 5.000,00 zt sg zaliczane do okreséw obrachunkowych, ktérych dotycza
i rozliczane jednorazowo w koszty w kwocie dotyczacej danego okresu w stosunku do
ilo$ci miesiecy w kolejnych okresach obrachunkowych, ktérych dotyczg”

otrzymuje nowe brzmienie:

., Wydatki ponad 5.000,00 z} sq zaliczane do okreséw obrachunkowych, kidrych dotyczg
i rozliczane sq w koszty proporcjonalnie do okresu obrachunkowych w stosunku do ilosci



miesigcy w kolejnych okresach obrachunkowych, kitérych dotyczg. Powyzsza zasada nie
dotyczy wydatkéw poniesionych w ramach realizowanych projektow.”

5) wpkt 4.5 — Rozliczenie miedzyokresowe kosztéw 1 przychoddw, zdanie:
~Przedplaty za publikacje w czasopismach specjalistycznych zaliczane sg jednorazowo
w koszty okresu obrachunkowego, w ktérym je poniesiono”
otrzymuje nowe brzmienie:

. Przedplaty za publikacje w czasopismach specjalistycznych zaliczane sq jednorazowo,
w koszty okresu obrachunkowego, w ktérym nastgpita publikacja”

6) w pkt 6.2 — Komentarz do zakladowego planu kont, dokonuje sie nastepujacych zmian:
a) w opisie Zespotu 0 — Aktywa trwale, do Struktury budowy konta dodaje si¢ wiersze:

,010-4 ., Srodki trwale aparatura specjalna”
010-4-GUS analityka wg grup GUS
010-4-GUS-BP kontrakt analityka wg numeru projekiu”

b) w opisie Zespotu 0 — Aktywa trwale, w tabeli dopisuje si¢ wiersz:

[ OT/A przyjecie aparatury specjalnej

c) w opisie konta 070 w Strukturze analitycznej konta dodaje si¢ wiersze:

., 070-4 ., Umorzenie srodkow trwalych- aparatura specjalna”
070-4-GUS analityka wg grup GUS
070-4-BP kontrakt analityka wg numeru projektu”

d) w opisie konta 081 w Strukturze konta dodaje si¢ wiersze:

. 081-BPKontrakt-MTF Zrédlo-1 — nakiady budowlane
081-BPKontrakt-MTF Zrédlo-2 — pozostale srodki trwale
081-BPKontrakt-MTF Zrédio-2 — zakup Srodkéw trwalych
081-BPKontrakt-MTF Zrédio-0 — zakup wartosci niematerialnych i prawnych”

e) w opisie Zespolu 2 — Rozrachunki i roszczenia w akapicie ,,Ewidencja szczegélowa
rozrachunk6éw” dodaje si¢ podpunkt:

., * Rozrachunki z tytulu dotacji — konto 250"

f) w opisie konta 242, w strukturze kont, zmienia si¢ nazwe konta 242-7:



., 242-7 “Rozrachunki z uczestnikami kurséw — BP Kontrakt™”

g) Po stowach ,.Konto 248 stuzy do ewidencji udzielonych pozyczek™ dodaje si¢ opisy
kont 249 1 250:

., Konto 249 stuzy do ewidencji przyznanych dotacji na rzecz projektéw pomocowych.

Po stronie Wn ksieguje si¢ w korespondencji z kontem 84* przypis z tytulu otrzymanej
dotacji w wysokosci zgodnej z podpisang umowq lub po speinieniu nastgpujgcych
warunkéw: podpisanie umowy oraz poniesienie kosztu lub wplywu zaliczki.

Po stronie Ma ksieguje sie w korespondencji z kontem 130 wplyw Srodkdw.

Ewidencja analityczna zapewnia wyodrebnienie poszczegolnych uméw o finansowanie
projektow UE.

Konto 250 stuzy do ewidencji przyznanych dotacji i innych srodkéw z budzetu panstwa
na podstawie decyzji lub umow o finansowanie projektow.

Po stronie Wn ksieguje sig przypis z tytulu otrzymanej dotacji w korespondencji
z kontem 840; 845; w wysokosci zgodnej z decyzjg przyznajgcq po Sspelnieniu
nastepujgcych warunkéw: podpisanie umowy lub/i otrzymanie decyzji oraz poniesienie
kosztu lub wplywu zaliczki.

Po stronie Ma ksieguje sie wplyw srodkow.

Ewidencja analityczna zapewnia wyodrebnienie poszczegélnych umdéw lub decyzji
0 przyznanym_finansowaniu.

250-1 ,, Dotacja na dziatalnosé¢ dydaktyczng”

250-1 — MTF zZrodio — nr kontrahenta

250-2 ,, Dotacja na projekty badawcze™

250-2 — BP Kontrakt — nr kontrahenta”

h) w opisie Zespolu 5 — Koszty wedlug rodzajow dziatalnosci i ich rozliczenie,
w wykazie kont w ramach Zespotu, po koncie 513 dodaje si¢ konta 514-517:
. 514 — Koszty bezposrednie dziatalnosci badawczej wklad - wlasny do projektu
515 — Koszty posrednie (z dokumentow) projektow ze srodkéw budzetowych
516 — Koszty posrednie (z dokumentow) projektow pomocowych (UE-nauka)
517 — Koszty posrednie (z dokumentow) projektow pomocowych (UE-dydaktyka)”

i) po opisie konta 513 dodaje si¢ opisy kont 514-517 w nastgpujacym brzmieniu:



., Konto 514 stuzy do ewidencji kosztow badan finansowanych lub dofinansowywanych ze
srodkow wiasnych UMB .

Ewidencja analityczna pozwala ustalic stan kosztéw w rozbiciu na jednostki
wykonujgce zadania, poszczegdlne tematy badawcze poprzez nadany identyfikator
projektu oraz stan kosztow na poszczegolnych rodzajach dziatalnosci badawczej
poprzez Zrédio finansowania. Ewidencja szczegolowa wg budzetu projektu prowadzona
Jjest w obszarze Zarzgdzanie Projektami ERP.

Struktura budowy konta przedstawia si¢ nastgpujgco:

514 — komdrka kosztowa zaklady i kliniki Wydzialu Lekarskiego, Wydzialu
Farmaceutycznego oraz Wydzialu Nauk o Zdrowiu

514 — komorka kosztowa — zZrédlo finansowania identyfikator Zrédla zaczynajgcy sie na
S14xxx

514 — komdrka kosztowa — zZrédlo finansowania — BP Kontrakt identyfikator projektu
nadany w obszarze Zarzqdzanie Projektami

514 — komdrka kosztowa — Zrédio finansowania — BP Kontrakt — koszt rodzajowy
przeniesiony automatycznie z zespotu kont 4

Konto 515 stuzy do ewidencji kosztow posrednich (rozliczanych dokumentami) baday:
realizowanych ze srodkow budzetu panistwa przeznaczonych na nauke.

Ewidencja analityczna pozwala ustali¢ stan kosztéw w rozbiciu na jednostki
wykonujgce zadania, poszczegolne tematy badawcze poprzez nadany identyfikator
projektu oraz stan kosztéw na poszczegdlnych rodzajach dziatalnosci badawczej
poprzez Zrédio finansowania. Ewidencja szczegdtowa wg budzetu projektu prowadzona
jest w obszarze Zarzgdzanie Projektami ERP.

Struktura budowy konta przedstawia sig nastepujgco:

515 — komodrka kosztowa zaklady i kliniki Wydzialu Lekarskiego, Wydziatu
Farmaceutycznego oraz Wydziatu Nauk o Zdrowiu

515 — komdrka kosztowa- Zrédlo finansowania identyfikator Zrédla zaczynajgcy sie na
S 1ooex

515 — komdrka kosztowa — Zrodlo finansowania — BP Kontrakt identyfikator projektu
nadany w obszarze Zarzgdzanie Projektami

515 — komérka kosztowa — Zrédlo finansowania — BP Kontrakt -koszt rodzajowy
przeniesiony automatycznie z zespotu kont 4

Konto 516 stuzy do ewidencji kosztow posrednich (rozliczanych dokumentami)
projektow naukowych realizowanych ze srodkéw pomocowych (UE, programy ramowe

itp.).



Ewidencja analityczna pozwala ustalié¢ stan kosztéw w rozbiciu na jednostki
wykonujgce zadania, poszczegélne tematy badawcze poprzez nadany identyfikator
projektu oraz stan kosziéw na poszczegolnych rodzajach dzialalnosci badawczej
poprzez #rédio finansowania. Ewidencja szczegolowa wg budzetu projektu prowadzona
jest w obszarze Zarzqdzanie Projektami ERP.

Struktura budowy konta przedstawia si¢ nastepujgco:

516 — komérka kosztowa zaklady i kliniki Wydzialu Lekarskiego, Wydziatu
Farmaceutycznego oraz Wydziatu Nauk o Zdrowiu

516 — komorka kosztowa — Zrédlo finansowania identyfikator Zréodta zaczynajqcy sie na
SUExxx

516 — komérka kosztowa — #rédio finansowania — BP Kontrakt identyfikator projektu
nadany w obszarze Zarzgdzanie Projektami

516 — komédrka kosztowa — Zrédlo finansowania — BP Kontrakt — koszt rodzajowy
przeniesiony automatycznie z zespotu kont 4

Konto 517 stuzy do ewidencji kosztow posrednich (rozliczanych dokumentami)
projektéw dydaktycznych realizowanych ze Srodkéw pomocowych (UE, programy
ramowe ilp.).

Ewidencja analityczna pozwala ustali¢ stan kosztéw w rozbiciu na jednostki
wykonujgce zadania, poszczegdlne tematy badawcze poprzez nadany identyfikator
projektu oraz stan kosztéw na poszczegdlnych rodzajach dziatalnosci badawczej
poprzez zrédio finansowania. Ewidencja szczegétowa wg budzetu projektu prowadzona
jest w obszarze Zarzgdzanie Projekiami ERP.

Struktura budowy konta przedstawia sig nastepujgco:

517 — komérka kosztowa zaklady i kliniki Wydzialu Lekarskiego, Wydziatu
Farmaceutycznego oraz Wydziatu Nauk o Zdrowiu

517 — komdrka kosztowa — #rédio finansowania identyfikator Zrédia zaczynajqcy sig na
SUExxx

517 — komérka kosztowa — zrédio finansowania — BP Kontrakt identyfikator projekiu
nadany w obszarze Zarzgdzanie Projektami

517 — komorka kosztowa — #rédio finansowania — BP Kontrakt — koszt rodzajowy
przeniesiony automatycznie z zespotu kont 4”

j) zmienia si¢ opis konta 844, nadajac mu nowe brzmienie:

. Konto 844 stuzy do ewidencji i rozliczenia Srodkéw bezzwrotnych otrzymanych na
realizacjg projekiow pomocowych.



1

Rozliczenie zaliczki nastepuje na podstawie zaakceptowanego wniosku o platnosé przez
instytucje posredniczqcg, w dacie decyzji o zaakceptowaniu wniosku, natomiast
rozliczenie refundacji nastepuje na podstawie zaakceptowanego wniosku o platnosé
przez instytucje posredniczqgcq i wplywu Srodkdéw finansowych na wyodrebniony
rachunek bankowy.

Po stronie Wn ujmuje sig:
— rozliczenie do wysokoSci poniesionych nakltadéw na srodki trwale przekazane do
uzytkowania w korespondencji z kontem 848,
— rozliczenie do wysokosci poniesionych nakladéw na inwestycje budowlane
przekazane do uzytkowania w korespondencji z kontem 847,
— rozliczenie do wysokosci poniesionych w miesigcu kosztow, dotyczgcej wydatkow
kosztowych,
Po stronie Ma ujmuje sie:
—  wplyw dotacyi,
— rozliczenie dotacji naleznej

Struktura konta przedstawia sig nastgpujgco.
844 — Wydziat — MTF Zrédlo — BP Kontrakt
Saldo konta Ma wykazuje:

— niewykorzystang kwote zaliczki.”

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1.01.2018r.,
z zastrzezeniem ust. 2 1 3.

W zakresie zmian wprowadzonych §1 pkt 1) do pkt 4.1.1 Polityki (Zasad
Rachunkowosci, w zakresie pozostalych zakupow s$rodkéw trwatych, Zarzadzenie
wchodzi w Zzycie z dniem podpisania, z moca obowigzujgca od 01.06.2018r.

Projekty rozpoczete przed dniem wejscia w Zzycie zarzgdzenia realizowane s3 na
dotychczasowych zasadach.

Rektor

A1

prof. dr hab. Adam Kretowski






