Zarządzenie Nr 11/13
Rektora Uniwersytetu Medycznego  w Białymstoku

z dnia 30.01.2013 r. 

w sprawie zasad organizacji kształcenia podyplomowego w zakresie  specjalizacji  farmaceutycznych oraz ciągłych szkoleń farmaceutów w Uniwersytecie Medycznym 

w Białymstoku.


Na podstawie ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z późn. zm.) w powiązaniu z Rozporządzeniem Ministra Zdrowia z dnia 15.05.2003 r. w sprawie specjalizacji oraz uzyskiwania tytułu specjalisty przez farmaceutów  (Dz. U. Nr 101, poz. 941 z późn. zm.) zarządzam, co następuje:

§1

Uniwersytet Medyczny w Białymstoku w ramach Studium Kształcenia Podyplomowego na Wydziale Farmaceutycznym z Oddziałem Medycyny Laboratoryjnej prowadzi kształcenie podyplomowe w zakresie specjalizacji farmaceutycznych oraz ciągłych szkoleń farmaceutów.

§2
Studium kieruje Dziekan Wydziału Farmaceutycznego z Oddziałem Medycyny Laboratoryjnej, który powołuje pełnomocnika zwanego Kierownikiem Studium.

§3
1. Nadzór merytoryczny nad organizacją, koordynacją i prowadzeniem szkoleń związanych            z prowadzeniem specjalizacji farmaceutycznych oraz ciągłych szkoleń farmaceutów zatrudnionych w aptekach i hurtowniach farmaceutycznych, a także innych szkoleń            i kursów w zakresie farmacji, sprawuje kierownik Studium Kształcenia Podyplomowego.  

2. Do zakresu zadań kierownika Studium należy  w  szczególności:

· przedstawianie Prorektorowi ds. Klinicznych i Kształcenia Podyplomowego planu kursów na dany rok akademicki oraz rocznego sprawozdania z ich realizacji,
· przedstawianie Dziekanowi Wydziału Farmaceutycznego z Oddziałem Medycyny Laboratoryjnej planu kursów na dany rok akademicki, 

· powoływanie kierowników naukowych poszczególnych kursów,

· zatwierdzanie preliminarzy i harmonogramów kursów,

· zawieranie umów cywilno-prawnych,

· przedstawianie Radzie Wydziału Farmaceutycznego z Oddziałem Medycyny Laboratoryjnej  sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z realizacji kursów.

§ 4
1. Kierownik naukowy kursu zobowiązany   jest   do:  

· sporządzenia   preliminarza   przychodów  i kosztów kursu,
· sporządzenia harmonogramu kursu,

· uzyskania   potwierdzenia   źródła  finansowania przez Kwestora, 

· przedłożenia preliminarza i harmonogramu do akceptacji Kierownika Studium. 

2. Preliminarz powinien zawierać:

a) liczbę uczestników kursu,
b) listę wykładowców z ilością godzin i stawką za godzinę zajęć,
c) zużycie materiałów w tym:
· materiały biurowe,
· wyposażenie w drobny sprzęt o cenie jednostkowej brutto do 3,5 tysiąca zł.

d) usługi obce – pocztowe, wynajem sal od obcych jednostek, usługi  w zakresie druku materiałów szkoleniowych, oraz inne,
e) pozostałe koszty: delegacje /w tym koszty przejazdu samochodem prywatnym          w uzasadnionych przypadkach związanych z realizacją danego kursu/ i inne,
f) narzut kosztów pośrednich, przy czym nie stosuje się narzutu  kosztów                 w stosunku do opłaty za postępowanie kwalifikacyjne, 
g) potwierdzone źródło finansowania kursu.
3. W przypadku uwzględnienia w preliminarzu kosztów, przejazdu samochodem prywatnym, zwrot kosztów przejazdu następuje w kwocie stanowiącej iloczyn przejechanych kilometrów przez  stawkę za jeden kilometr przebiegu. 

Do ustalenia stawek za jeden kilometr przebiegu pojazdu stosuje się odpowiednio,               w ramach posiadanych środków, przepisy Rozporządzenia z dnia 25.03.2002 r. Ministra Infrastruktury w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli  i motorowerów nie będących własnością pracodawcy ( Dz.U. Nr 27  poz. 271 z późn. zmianami).

4. Brak preliminarza i harmonogramu kursu skutkuje niemożnością wydatkowania środków finansowych na przeprowadzenie kursu.



§5
Po zakończeniu kursu kierownik naukowy zobowiązany jest do przedłożenia sprawozdania             z przeprowadzonego kursu kierownikowi Studium.

Sprawozdanie powinno zawierać w szczególności:

· liczbę uczestników,

· liczbę godzin,
· uzyskane przychody i poniesione koszty.
§6
1. Obsługę administracyjną kursów z zakresu specjalizacji i szkoleń farmaceutów zapewnia Biuro Studium, które w szczególności:

· przyjmuje i rejestruje wnioski oraz  preliminarze kursów i harmonogramy zajęć,

· przekazuje do Działu Spraw Studenckich informację o ilości godzin  realizowanych w ramach kursów szkoleniowych.
2. Dział Spraw Studenckich weryfikuje listę wykładowców w zakresie wykonywania pensum dydaktycznego przez jednostki organizacyjne Uczelni, w których zatrudnieni są nauczyciele akademiccy realizujący kursy specjalizacyjne.

3. Dział Zaopatrzenia oraz Dział Administracyjno-Gospodarczy i Usług zapewnia na podstawie wniosków zatwierdzonych przez kierownika Studium niezbędne do prowadzenia kursu usługi i materiały zgodnie z obowiązującymi  w Uczelni procedurami.

4. Jednostki organizacyjne podległe Kwestorowi zobowiązane są w szczególności do:

· potwierdzania źródła finansowania kursu,

· weryfikowania preliminarza kursu pod względem formalno-rachunkowym,

· zapewnienia obsługi finansowo-księgowej kursu,  

· zgłaszania umów cywilno-prawnych do ZUS.

§ 7
1. Wynagrodzenie za prowadzenie zajęć w ramach kursu przez nauczycieli akademickich oraz osoby spoza Uczelni wypłacane jest na podstawie umów cywilno-prawnych                         z zastrzeżeniem ust. 4 

2. Wynagrodzenie wypłacane jest z opłat uczestników szkolenia farmaceutycznego zgodnie z Zarządzeniem Rektora.

3. Zawarcie umowy cywilno-prawnej na przeprowadzenie zajęć w ramach kursu specjalizacyjnego z nauczycielem akademickim zatrudnionym w Uczelni uwarunkowane jest wykonaniem pensum dydaktycznego przez jednostkę, w której jest zatrudniony.
4. W przypadku wykonywania innych prac związanych z organizacją i przebiegiem kursu wynagrodzenie ustala kierownik Studium, które akceptuje Dziekan Wydziału Farmaceutycznego z Oddziałem Medycyny Laboratoryjnej.

5. Wysokość wynagrodzenia kierownika Studium określa Dziekan Wydziału Farmaceutycznego z Oddziałem Medycyny Laboratoryjnej.

6. Umowę z Kierownikiem Studium zawiera Prorektor ds. Klinicznych i Kształcenia Podyplomowego.

§8
W sprawach nie uregulowanych w niniejszym zarządzeniu zastosowanie mają przepisy Rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 15.05.2003r. w sprawie specjalizacji oraz uzyskiwania tytułu specjalisty przez farmaceutów ( Dz. U. Nr 101 poz. 941 z późn. zmian.).

§9
Tracą moc Zarządzenia Rektora Nr 4/12 z dnia 23.01.2012 r.
§10
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.










Rektor







                  prof. dr hab. Jacek Nikliński

