Zalacznik do Zarzadzenia nr 15 /2017
Rektora UMB z dnia 10.04.2017 1.

ZATWIERDZAM
KT

y

prof. dr hab. Adam Kretowski

INSTRUKCJA
STALEGO DYZURU

/‘\.
OPRACOWAL
Specjalista ds. obronnych

mgr. in, Jan Rabiczko

A

\

Bialystok kwiecien 2017 r.






Spis tresci

I |Podstawy prawne 3
II |Postanowienia ogélne: 4
2.1. | Cel - organizacji pelnienia Stalego Dyzuru. id
2.2. | Zadania realizowane w ramach Statego Dyzuru 5
2.3 | Zasady uruchamiania Statego Dyzuru 5
2.4. | Podlegtos¢ stuzbowa, sklad osobowy i funkcjonowanie Stalego Dyzuru | 6
2.5. | Obowiazki Kierownika Stalego Dyzuru. 7
2.6. |Kontrola i nadzér nad Statym Dyzurem. %
2.7. | Aktualizacja dokumentacji Statego Dyzuru. 8
ITI | Ustalenia szczegélowe: 8
3.1. |Uprawnienia i zakres odpowiedzialnosci oséb petnigcych Staly Dyzur. 8
3.2 | Zadania 0sob peliacych Staly Dyzur 9
3.3 | Obowiazki Kierownika zmiany Stalego Dyzuru 9
3.4 | Obowiazki Dyzurnego Stalego Dyzuru 10
3.5 |Zadania zmiany przyjmujacej Staly Dyzur 11
3.6 |Zadania zmiany zdajacej Staly Dyzur 11
3.7. |Zadania kierowcy/ tacznika Stalego Dyzuru 12
IV | Odwolanie Stalego Dyzuru 12
V | Informacje Dodatkowe 12
VI | Postanowienia koncowe 13
6.1 Spozywanie positkéw i odpoczynek. 13
6.2 Korzystanie z pomocy medyczne;. 13
6.3 Podstawowe wyposazenie pomieszczenia Stalego Dyzuru. 13
6.4 Przechowywanie dokumentacji Stalego Dyzuru. 13
Zalaczniki:
1. Sktad osobowy Stalego Dyzuru.
2, Grafik pelnienia shuzby przez obsad¢ kadrowa Statego Dyzuru.
3. Dane 0s6b odpowiedzialnych za Staly Dyzur UMB.
4. Harmonogram dziatania Stalego Dyzuru.
5 Wrykazy telefonéw Ministerstwa Zdrowia i organéw nadrzednych i
' wspotdziatajgcych.
6 Wykazy telefonéw jednostek organizacyjnych podlegtych i
) nadzorowanych.
- Plan powiadamiania pracownikéw Uniwersytetu Medycznego
’ o obowiazku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu pracy.
8. Wykaz kurieréw i przydzielonych srodkéw transportu.
9. Wzdr wezwania do stawiennictwa.
10. | Wykaz osdb majacych prawo wstepu do pomieszczen Statego Dyzuru.
11. |Dziennik Ewidencji przyjetych i nadanych mformaql i sygnatow.
12. |Dziennik Meldunkdéw Statego Dyzuru.
13. | Tabela zmian aktualizacyjnych.







I. PODSTAWY PRAWNE

1) Ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U.2016.1534 z p6zn. zm.).

Art. 2. Umacnianie obronnosci Rzeczypospolitej Polskiej, przygotowanie ludnosci 1
mienia narodowego na wypadek wojny oraz wykonywanie zadan w ramach
powszechnego obowigzku obrony nalezy do wszystkich organéw wiadzy i
administracji rzadowej oraz innych organdéw 1 instytucji panstwowych, organow
samorzadow, przedsigbiorcéw i innych jednostek organizacyjnych, a takze do kazdego
obywatela w zakresie okre$§lonym w ustawach.

Art. 6. 1. Do zadan Rady Ministréw wykonywanych w ramach zapewnienia
zewnetrznego bezpieczenstwa panstwa i sprawowania ogoélnego kierownictwa w
dziedzinie obronnosci kraju nalezy m. in.- przygotowanie systemu Statych Dyzuréw
na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

2) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie
gotowosci obronnej panstwa ( DZ. U. nr 219, poz. 2218).

§ 6. 1. W przypadku wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa,
realizuje sie zadania przewidziane w Planie Reagowania Obronnego RP,
opracowanym na podstawie § 5 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia RM z dnia 15 czerwca
2004 r. w sprawie warunkow i trybu planowania i finansowania zadan wykonywanych
w ramach przygotowan obronnych panstwa przez organy administracji rzadowej
i organy samorzadu terytorialnego (Dz. U. nr 152, poz. 1599).

§ 7. Realizacje zadan zwigzanych z podwyzszeniem gotowosci obronnej panstwa
koordynuja ministrowie i wojewodowie zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw
z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie ogdlnych zasad wykonywania zadan w ramach
powszechnego obowiazku obrony (Dz. U. nr 16, poz. 152).

§ 8. 1. W celu zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych
do uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania tworzy si¢ w stanie
statej gotowosci obronnej panstwa system Statych Dyzuréw.

2. System o ktérym mowa w ust. 1 tworza: Prezes Rady Ministréw na potrzeby
przekazywania decyzji, ministrowie na potrzeby przekazywania decyzji podleglym
kierownikom nadzorowanych jednostek, wojewodowie marszatkom wojewodztw,
starostom, wdjtom, burmistrzom i prezydentom miast oraz kierownikom podlegtych i
nadzorowanych jednostek organizacyjnych.

3) Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U.2017.209 t.j. ).
Art.13. Ministrowie i centralne organy adm. rzadowej, do ktérych zakresu dzialania
naleza sprawy zwigzane =z zapewnieniem bezpieczenstwa zewnetrznego,
wewnetrznego, w tym ochrony ludnosci, tworza centra zarzadzania kryzysowego. Do



zadan centréw nalezy realizacja zadan Statego Dyzuru na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa.

System Statych Dyzuréw stluzy zapewnieniu cigglosci przekazywania decyzji
zwigzanych z uruchamianiem realizacji zadan ujgtych w planie operacyjnym
uniwersytetu. Zapewnienie Rektorowi warunkéw do ciaglego koordynowania
i kierowania wykonywaniem zadan w warunkach zagrozenia bezpieczefistwa panstwa
1 wojny.

Ponadto stuzy do zbierania informacji o aktualnej sytuacji w uczelni, przekazywania
decyzji ministra do jednostek podlegtych, powiadamianie i alarmowanie pracownikéw
uniwersytetu oraz zapewnia obieg informacji i utrzymanie lgcznosci w relacji:
ministerstwo — uniwersytet — jednostki podlegte.

4) Zarzadzenie Rektora nr 15/2017 z dnia 10.04.2017 r. w sprawie organizacji statego

IL.

dyzuru w czasie podwyzszania gotowosci obronnej pafistwa.

POSTANOWIENIA OGOLNE

2.1. Cel organizacji pelnienia Stalego Dyzuru.

System Statych Dyzuréw stuzy zapewnieniu cigglosci przekazywania decyzji

zwigzanych z uruchamianiem realizacji zadan ujetych w planie operacyjnym uniwersytetu,

zapewnieniem Rektorowi warunkéw do cigglego koordynowanie i kierowania

wykonywaniem zadan w warunkach zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i wojny. Ponadto

stuzy do zbierania informacji o aktualnej sytuacji w uczelni, przekazywania decyzji

ministra do jednostek podleglych, powiadamianie i alarmowanie pracownikéw

uniwersytetu oraz zapewnia obieg informacji i utrzymanie lacznosci w relacji:

ministerstwo — uniwersytet — jednostki podlegte.

Zadania systemu Statych Dyzurdw:

2)

b)

¢)

d)

powiadamianie okreslonych 0s6b o obowigzku niezwlocznego stawienia sig
we wlasciwym miejscu pracy,

przekazywanie wykonawcom decyzji, tresci zadan i informacji naptywajgcych
z organ6w nadrzegdnych,

ewidencjonowanie tresci decyzji, zadan i informacji w dzienniku przyjetych
i przekazywanych informacji,

utrzymywanie ciaglej lgcznosci z przelozonymi i z osobami przez niego
Wwyznaczonymi,

utrzymywanie tgcznosei z dyzurami innych urzedéw ( sasiadujgcych ),

przekazywanie informacji o zdarzeniach, podejmowanych decyzjach i dziataniach

w jednostkach uniwersyteckich ( réwniez podlegtych ),



g)

h)

i)

powiadamianie i alarmowanie kierownictwa i pracownikéw uczelni o zagrozeniach
oraz o obowiazku niezwlocznego stawienia si¢ we wskazanym miejscu — zgodnie
z planem powiadamiania,
przyjmowanie, ewidencjonowanie i natychmiastowe przekazywanie sygnatow
i decyzji dotyczacych:
e podwyzszania gotowosci obronnej panstwa i gotowosci w zakresie OC oraz
$wiadczen na rzecz Sit Zbrojnych RP,
e alarmowanie w ramach powszechnego ostrzegania o zagrozeniach ekologicznych
i katastrofach,
e ewidencjonowanie i przekazywanie do Stalego Dyzuru Ministerstwa Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego meldunkéw i informacji, w tym ustalonych meldunkéw
i sprawozdan dobowych,
utrzymanie w ramach wspdldziatania lacznosci ze statymi dyzurami wszystkich
jednostek zewnetrznych wspoldzialajgcych z uczelnia w realizacji zadan
operacyjnych,

realizowanie innych zadan okreslonych przez przelozonych.

2.2. Zadania realizowane w ramach Stalego Dyzuru.

)

b)

c)

d)

uruchamianie w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej pafstwa na terenie uczelni,
przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa,
przekazywanie wlasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa,

przekazywanie wlasciwym organom informacji o stanie realizacji zadan wynikajacych

z wprowadzenia wyzszych stanoéw gotowosci obronnej panstwa.

2.3. Zasady uruchamiania Stalego Dyzuru.

a)

Stale Dyzury moga byé uruchamiane w pelnym lub ograniczonym zakresie na

podstawie decyzji:

e ministra we wszystkich jednostkach organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych
przez ministra,

e wilasciwych kierownikow w jednostkach organizacyjnych podlegltych lub

nadzorowanych przez ministra.



b)

d)

g

h)

Stalty Dyzur uruchamia si¢ w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, w celu
realizacji zadafi szkoleniowych lub w innych uzasadnionych przypadkach
kryzysowych tj: klesk zywiotowych, awarii, katastrof zagrazajacych bezpieczenstwu
zycia lub mienia.

Staly Dyzur (realizacja zadan) moze by¢ wprowadzony w czasie podwyzszania
gotowosci obronnej oraz w czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa i
wojny w celu:

e wprowadzenia wyzszego stanu gotowosci obronnej,

e wykonania (przekazania) okreslonych zadan operacyjnych,

e dla potrzeb szkoleniowych,

Polecenie realizacji zadan Stalego Dyzuru moze zostaé przekazane telefonicznie,
faxem, poczta, poczta elektroniczng, bezposrednio, przez osoby posiadajace pisemne
upowaznienie wydane przez Rektora uczelni do uruchamiania Statego Dyzuru,

Po otrzymaniu decyzji (polecenia, sygnalu) uruchamiajacej Staly Dyzur (realizacji
zadan operacyjnych) pracownik zapisuje tre$¢ przekazanej informacji, nazwisko osoby
przekazujacej, informacj¢ i numer telefonu,

Powiadamia kierownika Statego Dyzuru,

Uprawniona osoba nakazuje uruchomienie Stalego DyZuru w wyznaczonym i

przygotowanym wczesniej miejscu (pokoj nr 234, Inspektorat bhp).

Zmiana petigca Staly Dyzuru nosi identyfikator z napisem ,,STALY DYZUR”

STALY DYZUR STALY DYZUR

Uniwersytet Medyczny Uniwersytet Medyczny
w Bialymstoku w Bialymstoku

i) Kierownik Statego Dyzuru pobiera dokumentacje dyzuru, uaktualnia grafik petnienia

dyzuru oraz nakazuje zajecie stanowisk pracy,

j) Informuje kierownika jednostki organizacyjnej (Rektora) o osiagnigciu gotowosci

k)

Statego Dyzuru do dzialania,
Wszystkie informacje, wchodzace i wychodzace, wpisuje si¢ w ,,Dziennik Ewidencji
Informacji Statego Dyzuru.

2.4. Podleglosé shuzbowa, sklad osobowy i funkcjonowanie Stalego Dyzuru.

2)

Odpowiedzialnym za cato$¢ organizacji i funkcjonowania Statego Dyzuru na terenie

Uniwersytetu jest Rektor, ktéry wyznacza Kierownika Statego Dyzuru,



b)

d)

2.5.

2)

b)

2.6.

2)
b)

c)

d)

Kierownik Stalego Dyzuru podlega bezposrednio Rektorowi lub osobie przez niego
wyznaczonej do nadzorowania funkcjonowania Statego Dyzuru,

Dyzurmnych do pelnienia dyzuru wyznacza Kierownik Stalego Dyzuru, ktéremu
podlegaja wszystkie osoby pelniace Staty Dyzur,

Sklad osobowy Statego Dyzuru wynosi 7 0séb, lacznie z Kierownikiem. Wykaz osob
wyznaczonych do pelnienia Statego Dyzuru zawiera zalacznik nr 1 niniejszej
instrukcji,

Odpowiedzialnym za funkcjonowanie Stalego Dyzuru jest jego Kierownik oraz

dwuosobowa zmiana petniona w godzinach:

e [ zmiana od godz. 06.00 do godz. 14.00
e Il zmiana od godz. 14.00 do godz. 22.00
e [II zmiana od godz. 22.00 do godz. 06.00,

Sklad zmiany pemiacej Staly Dyzur stanowia:
e Kierownik zmiany Statego Dyzuru,

e Dyzurny Statego Dyzuru.

Obowiazki Kierownika Stalego Dyzuru.
Prowadzenie cyklicznych szkolen o0sdb wyznaczonych do pelnienia Stalego
Dyzuru,

Udzielanie instruktazu osobom petnigcym Staty Dyzur.

Kontrola i nadzér nad Stalym DyZzurem

Staly Dyzur mogg kontrolowac:
Rektor,
Osoby upowaznione przez Rektora,

Osoby przeprowadzajace kontrole, zgodnie z Rozporzadzeniem RM z 13 stycznia
2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. Nr 116 poz. 151),
Bezposredni nadzér nad caloksztaltem dzialalno$ci Stalego Dyzuru z ramienia
Rektora sprawuje Specjalista ds. obronnych z zakresem obowigzkow:
e Zorganizowanie 1 przygotowanie Stalego Dyzuru pod wzgledem logistycznym i
formalnym,

e Zapewnienie sprawnego przeptywu informacji,



Biezace koordynowanie przedsiewzigé zwigzanych z organizacjg i
funkcjonowaniem Statego Dyzuru,

Kontrolowanie przestrzegania przepisdw ustawy o ochronie informacji niejawnych
w zakresie zadan wykonywanych przez osoby pelnigce Staty Dyzur,

Prowadzenie cyklicznych szkolefi 0sb wyznaczonych do pelnienia Statego
Dyzuru oraz ocena ich gotowosci do dziatania,

Udzielanie instruktazu osobom peligcym Staty Dyzur i prowadzenie kontroli

doraznych.

2.7. Aktualizacja dokumentacji stalego dyzuru

Za aktualizacje dokumentacji odpowiada Specjalista ds. obronnych.

III. USTALENIA SZCZEGOLOWE

3.1. Uprawnienia i zakres odpowiedzialnosci oséb pelnigcych Staly Dyzur.

a)

b)

g)

W imieniu Rektora -PRZEKAZYWAC polecenia w sprawach nalezacych do
kompetencji Stalego Dyzuru,

Przyjmowaé i przekazywaé sygnaly alarmowe i zadania zawarte w Planie
Operacyjnym Funkcjonowania UMB zgodnie z harmonogramem dziatania Statego
Dyzuru,

Egzekwowaé od pracownikow UMB informacji oraz materialéw stanowiacych
podstawe do uaktualnienia dokumentacji Statego Dyzuru;

Wydawaé polecenia kierowcom przydzielonych srodkéw transportowych jako
pojazdéw dyzurnych w sprawie wykorzystania pojazdow,

Egzekwowaé od pracownikéw UMB oraz potencjalnych interesantow ustalonych
zasad postepowania stosownie do zaistniatej sytuacji,

Funkcje kierownika stalego dyzuru, dyzurnych oraz pomocnikow dyzurnych
stalego dyzuru moga peti¢ wylacznie osoby posiadajace poswiadczenie
bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych,

W przypadku otrzymania informacji zakodowanej — nalezy ja przekazac

kierownikowi statego dyzuru lub osobie zastgpujace;.



3.2. Zadania os6b pelnigcych Staly Dyzur.

a)

b)

g

h)

Zna¢ instrukcje Statego Dyzuru oraz procedur¢ postgpowania w sytuacjach
majacych znamiona zdarzenia nadzwyczajnego (penetracja obiektu, informacja o
podtozeniu tadunku wybuchowego, skazenia srodowiska, otrzymania nietypowej
przesyiki itp.),

Zna¢ strukture organizacyjng, zasady kierowania i zarzadzania UMB oraz
podlegtymi jednostkami organizacyjnymi w czasie kryzysu i wojny,

Zna¢ sygnaly powszechnego ostrzegania 1 alarmowania oraz zasady
powiadamiania o zagrozeniach pracownikéw jak réwniez ludnosci,

Umie¢ postugiwac sie technicznymi $rodkami lgcznosci znajdujacymi si¢ na
wyposazeniu  Stalego Dyzuru jak rdwniez urzadzeniami biurowymi
wspomagajacymi dziatanie Stalego Dyzuru,

Przyjmowaé 1 przekazywaé przetozonym informacje uzyskane ze szczebla
nadrzednego, jednostek podlegtych i wspoldzialajacych,

Umieé¢ postugiwaé si¢ dokumentami kodowymi oraz prowadzi¢ korespondencje
przez techniczne srodki facznosci,

Przestrzega¢ ustalonego porzadku dnia, przepisow przeciwpozarowych,
bezpieczenstwa 1 higieny pracy jak rowniez dba¢ o porzadek w pomieszczeniu
pelnienia Statego Dyzuru,

W  przypadku otrzymania informacji zakodowanej — nalezy jg przekazac

kierownikowi stalego dyzuru lub osobie jego zastepujace;.

3.3. Obowiazki Kierownika zmiany Stalego Dyzuru.

a)

b)

c)

Przyjmowaé, przekazywa¢ oraz wuruchamia¢ przedsiewzigcia zwigzane
z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa zgodnie z Harmonogramem
Dziatania Stalego Dyzuru - zalacznik nr 4 do niniejszej instrukcji,

Przyjmowac, przekazywa¢ oraz uruchamia¢ zadania operacyjne zawarte w ,,Planie
Operacyjnym Funkcjonowania UMB w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny” oraz przekazywaé decyzje podleglym
i nadzorowanym jednostkom organizacyjnym bioracym udziat w realizacji zadan
operacyjnych,

Kierowac¢ i koordynowa¢ catoksztattem dziatalnosci zmiany Statego Dyzuru,



d)

g)

h)

1)

k)

Sprawdzaé sprawno$¢ i stan techniczny S$rodkéw lgcznosci i urzadzen
wspomagajacych dziatanie Statlego Dyzuru,

Przyjmowaé 1 przekazywaé sygnaly zwigzane z podwyzszaniem gotowosci
obronnej panstwa,

NIEZWLOCZNIE przekazywaé Rektorowi wszelkie informacje o wplywajacych
zadaniach z jednostek nadrzednych i decyzjach podejmowanych przez jednostki
podlegle i nadzorowane,

Prowadzié¢ Dzienniki Ewidencji Informacji Statego Dyzuru (SD) i Meldunkéw SD
wedlug wzoru przedstawionego w zatacznikach nr 11112,

Meldowaé zdanie i objecie shuzby Statego Dyzuru osobie sprawujacej bezposredni
nadzor nad Statym Dyzurem (Specjalista ds. obronnych lub inna upowazniona
osoba),

Umieé¢ postugiwaé sie technicznymi $rodkami facznosci oraz urzadzeniami
wspomagajgcymi znajdujgcymi si¢ na wyposazeniu Statego Dyzuru,

Znaé liczbe jednostek nadrzednych i wspoldzialajacych w realizacji zadaf
operacyjnych oraz sposob utrzymania lgcznosci z nimi,

Znaé tabele realizacji zadan operacyjnych w zakresie pozwalajacym odezytywanie

tresci zadan oraz umie¢ postugiwac si¢ tabela ZGEOSKOWANIA.

3.4. Obowiazki Dyzurnego Stalego Dyzuru

Dyzurny Stalego Dyzuru (SD) podlega kierownikowi zmiany.

a)

b)

Odpowiada za przyjmowanie i przekazywanie informacji naplywajacych
z jednostek nadrzednych, oraz jednostek wspoétdziatajacych w realizacji zadan
operacyjnych jak réwniez prowadzenie Dziennikéw Ewidencji Informacji SD i
Meldunkéw SD,

umie postugiwa¢ si¢ technicznymi $rodkami lacznosci oraz urzadzeniami
wspomagajacymi znajdujgcymi si¢ na wyposazeniu Statego Dyzuru,

zna liczbe jednostek nadrzednych i wspoldziatajacych w realizacji zadan
operacyjnych oraz sposéb utrzymania tgcznosci z nimi,

Zna tabele realizacji zadan operacyjnych w zakresie pozwalajagcym odczytywanie
tre$ci zadan oraz umie postugiwa¢ si¢ tabela ZGEOSKOWANIA,

Na biezaco informuje kierownika zmiany o wplywajacych zadaniach

i decyzjach z jednostek nadrzednych,

10



g)
h)

i)

Powinien by¢ w statym kontakcie z jednostkami wspoéldziatajacymi, pozyskiwaé i
przekazywac im informacje majace wptyw na dziatanie UMB oraz USK i1 UDSK,
przyjmowa¢ dokumentacj¢ Statego Dyzuru,

Pelni obowigzki Kierownika zmiany Statego DyZzuru w razie jego nieobecnosci,
Przyjmuje wyposazenie przeznaczone do realizacji Statego Dyzuru,

Powiadamia telefonicznie lub za pomocg kurieréw okreslone osoby funkcyjne o
niezwlocznym stawieniu si¢ w miejscu pracy,

Dyzurni nie moga opuszczaé miejsca petnienia stuzby bez zgody kierownika
statego dyzuru lub osoby jego zastepujgce;.

3.5. Zadania zmiany przyjmujacej Staly Dyzur

Po instruktazu zmiana przyjmujaca Staty Dyzur zobowigzana jest:

a)

g
h)

Przyja¢ dokumentacje Statego Dyzuru zgodnie z Rejestrem Wydanych
Dokumentdw,

Przyja¢ wyposazenie pomieszczen Stalego Dyzuru,

Zapoznac si¢ z aktualng sytuacjg na terenie UMB oraz Szpitali USK i UDSK,
Sprawdzi¢ funkcjonowanie technicznych srodkdéw tacznosci oraz urzadzen
wspomagajgcych dziatanie Statego Dyzuru,

Zapoznac si¢ z trescig meldunku przygotowanego przez zmiang zdajgca,
Sprawdzi¢ ilos¢ 1 stan techniczny s$rodkow transportowych bedacych
w dyspozycji Statego Dyzuru,

Potwierdzi¢ fakt przyjecia stuzby Statego Dyzuru w Ksigzce Meldunkow,

Ztozy¢ meldunek Kierownikowi (osobie sprawujace] nadzor nad catoksztaltem

dziatalnosci Statego Dyzuru) o przyjeciu stuzby Statego Dyzuru.

3.6. Zadania zmiany zdajacej Staly Dyzur

a)
b)

c)

Sporzadzi¢ pisemny meldunek z przebiegu stuzby Stalego Dyzuru,

Uaktualni¢ i przekazaé zmianie przyjmujgcej Dziennik dziatania Statego Dyzuru,
Zapozna¢ zmian¢ przyjmujaca Staly Dyzur z sytuacjg na terenie UMB oraz
Szpitali USK i UDSK,

d) Przedstawi¢ zmianie przyjmujgcej ogolny przebieg wilasnej stuzby i sposob

zalatwiania poszczegdlnych problemow,
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¢) Przedstawié zmianie przyjmujacej wykaz spraw niedokonczonych lub
niezalatwionych oraz termin i sposdb ich realizacji,
f) Poinformowaé zmiane przyjmujaca stuzbg o miejscu pobytu kierownictwa, sposobie

utrzymania z nim tgcznoscei oraz wydanych przez nich dyspozycjach.

3.7. Zadania kierowcy/ lacznika Stalego Dyzuru

a) Kierowca/tacznik podlega bezposrednio aktualnie pelnionej stuzbie statego
dyzuru,

b) Wykonuje wszystkie polecenia dyzurnego oraz jego przetozonych; realizuje
transport wskazanych osob,

¢) Dorecza decyzje i informacje zgodnie z wasciwymi i wskazanymi adresami,

d) Powiadamia i ewentualnie przywozi pracownikéw wzywanych przez
kierownictwo,

e) Przestrzega przepiséw o ochronie tajemnicy panstwowe;j i stuzbowej.

IV. ODWOLANIE STALEGO DYZURU.
Po otrzymaniu informacji o odwolaniu systemu statych dyzuré6w nalezy :
a) Potwierdzi¢ otrzymana od Stalego Dyzuru organu uprawnionego do uruchomienia
statych dyzuréw informacje o jego odwotaniu,
b) Sprawdzi¢ wykonanie zadan zwigzanych z zakonczeniem Statego Dyzuru,
¢) Poinformowa¢: Rektora i Specjaliste ds. obronnych o odwolaniu Statego Dyzuru,

d) Zdeponowaé dokumentacje Statego Dyzuru w pokoju Specjalisty ds. obronnych.

V. INFORMACJE DODATKOWE
a) W przypadku otrzymania sygnatu (informacji) dotyczacej sytuacji majace]

znamiona zdarzenia nadzwyczajnego takiego jak (penetracja obiektu, informacja o
podtozeniu tadunku wybuchowego, skazenia srodowiska, otrzymania nietypowe]
przesytki itp.), postepowac zgodnie z zasadami okreslonymi w:

e Instrukcji postegpowania na wypadek pozaru lub innego zagrozenia,

e Instrukcji Ewakuacyjne;j,

e Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego,

e Instrukcja w sprawie zasad postgpowania w przypadku ataku

terrorystycznego w obiektach Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku,

12



b) Przy przekazywaniu waznych informacji wewngtrz UMB przestrzega¢ zasad

korespondencji wynikajgcych z przepiséw o ochronie informacji niejawnych,

W przypadku otrzymania informacji zakodowanej rozkodowaé jg za pomocg
posiadanej tabeli sygnalowej w zeszycie rozkodowywanych sygnaiéw,
w przypadku otrzymania sygnaléw niezrozumialych przekaza¢ je natychmiast
osobie sprawujacej bezposredni nadzor nad dzialaniem i funkcjonowaniem Statego

Dyzuru,

d) Zmiana pelnigca stuzbg Statego Dyzuru nosi identyfikator STALY DYZUR.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE
6.1. Spozywanie posilkéw oraz odpoczynek.

Czas i miejsce okresla Kierownik zmiany Stalego Dyzuru w porozumieniu ze

Specjalista ds. obronnych.

6.2. Korzystanie z pomocy medycznej:

)

b)

W przypadku niedyspozycji, drobnych urazéw itp. osoby pelnigcej Staly Dyzur
korzysta sie z wyposazenia apteczki pierwszej pomocy,

W ciezszych przypadkach Kierownik zmiany Statego Dyzuru wzywa pogotowie
ratunkowe (tel. 999) lub stuzby ratunkowe (tel.112) i powiadamia osobg
sprawujacg bezposredni nadzor nad dziataniem i funkcjonowaniem Statego

Dyzuru.

6.3. Podstawowe wyposazenie pomieszczenia stalego dyzuru.

)
b)
¢)
d)
)

Komputery z dostepem do Internetu — 2,
Drukarka,

Telefon stacjonarny,

Telefon komoérkowy,

Skaner.

6.4. Przechowywanie dokumentacji Stalego Dyzuru.

Dokumentacje przechowuje sie¢ w pokoju Specjalisty ds. obronnych.
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