Zarzadzenie nr 73/14
Rektora Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku
z dnia 3 grudnia 2014 r.
w sprawie okréenia zasad przyjmowania faktur elektronicznycregriniwersytet
Medyczny w Biatymstoku

Na podstawie 8§ 42 ust. 2 Statutu Uczelni zdzam, co nagpuje:
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1. Przez faktug elektroniczig rozumie s¢ fakture w formie elektronicznej, wystawian
i otrzymary w dowolnym formacie elektronicznym.

2. Faktura elektroniczna przesylana jest odbiorcy \iénsytet Medyczny
w Biatymstoku) za pomagcpoczty e-mail. W przypadku gdy faktura pobranataas
ze strony internetowej, poza przestaniem jej naagaky w ust. 4 adres e-mail, nale
zalczye link do strony, z ktorej zostata ona pobrana.

3. Jezeli podmiot wystawiajcy faktuk przele taki dokument zaréwno w formie
papierowej jak i elektronicznej, nie zostanie omaana za e-faktgr

4. Adresem obowizujgcym w Uniwersytecie Medycznym w Biatymstoku do
otrzymywania e-faktur jest adresefaktura@umb.edu.pl obstugiwany przez
Kancelarg.

5. Kancelaria Ogodlna Uniwersytetu Medycznego w Biatipks, po odebraniu
wiadomaci e-mail dotycacej e-faktury, drukujegj i przekazuje do odpowiednigj
jednostki merytorycznej zgodnie z obawijgcym w uczelni obiegiem dokumentow.
E-mail z przestamfakturg przechowywany jest w skrzynce pocztowe]j potwieygzs
jej wptyw i dat wptywu, za faktury zapisywaneagsna serwerze w stworzonych
plikach podzielonych na okresy rozliczeniowe tk,rmiesac.

6. Faktury przesytane w formie elektronicznej i przaegwane w tej formie
udostpniane g organowi podatkowemu i organowi kontroli skarbowejtrybie
umazliwiajagcym tym organom bezgeedni ich pobor i przetwarzane danych w nich
zawartych.
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Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Jacek Nildski



