Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Rektora nr 20/2020 z dnia 10.03.2020r.

Instrukcja postepowania po uzyskaniu informacji o podtozeniu urzadzenia
wybuchowego na terenie Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku

I.  Alarmowanie

1) W celu powiadamiania i alarmowania w sytuacjach zagrozenia i po zaistnieniu zdarzenia nalezy
uzy¢ systemu tgcznosci stacjonarnej, komorkowej i teleinformatycznej. W razie potrzeby
wykorzystac tgcznikow pieszych i zmotoryzowanych, angazujgc najblizszych pracownikéw
Uczelni oraz srodki transportu bedgce wtasnoscig Uczelni. W wypadkach szczegélnych mozna
skorzystac z prywatnych pojazddw, po uzyskaniu zgody wtasciciela.

2) Osoba, ktéra przyjeta zgtoszenie o podtozeniu bomby / urzadzenia wybuchowego (telefonicznie,
e-mail, listownie lub osobiscie) albo zauwazyta w obiekcie przedmiot niewiadomego
pochodzenia, mogacy zawiera¢ materiat wybuchowy, powiadamia o tym przetozonego, ktéry
zobowigzany jest do powiadomienia Rektora a w przypadku jego nieobecnosci, osobe

zastepujgca Rektora i Kanclerza.

System powiadamiania i podejmowania czynnosci, po informacji o fadunku wybuchowym
L.p. Odpowiedzialny Podejmowane czynnosci

1.  Przetozony osoby przyjmujacej zgtoszenie = Powiadamia:

Osoba przyjmujaca zgtoszenie - — REKTORA a w przypadku jego nieobecnosci:

w przypadku braku mozliwosci osobe zastepujaca Rektora i Kanclerza

powiadomienia przetozonego. — Specjaliste PPOZ

2. Rektor, a w przypadku nieobecnosci —Decyzja o ewakuacji ludzi z obiektu.

wtasciwy Prorektor: —Decyzja o powiadomieniu Policji - ze wskazaniem osoby
— Prorektor ds. Nauki i Rozwoju do zgtoszenia zdarzenia.
— Prorektor ds. Ksztatcenia, —Wspotpraca ze stuzbami ratowniczymi, Policja ABW i
— Prorektor ds. Klinicznych i innymi zgodnie z potrzebami.

Szkolenia Zawodowego

3. Kanclerz



L.p. Odpowiedzialny Podejmowane czynnosci

4. | Biuro Rektora, —Przekazanie informacji o zarzgdzonej ewakuacji obiektu
Biuro Kanclerza, do wiasciwych jednostek organizacyjnych.
Kancelaria Ogélna —Poinformowanie Specjalisty PPOZ.

—Zapisanie godziny, rodzaju informacji i nazwiska

przyjmujgcego.

5. W zaleznosci od rodzaju zdarzenia, zawiadamiajgc Policje poprzez nr 112, nalezy podac:

e rozmowe ze zgtaszajgcym podtozenie urzgdzenia wybuchowego, (rozmowa powinna by¢
prowadzona wg wskazowek zawartych w Formularzu rozmowy stanowigcym pkt. X Instrukgcji),

o tresc przestanej wiadomosci o podtozeniu urzadzenia wybuchowego (list przestany droga
elektroniczng nalezy zabezpieczy¢ poprzez jego wydrukowanie / sfotografowanie, zapisanie daty i
godziny otrzymania)

e miejsce i opis zlokalizowanego przedmiotu, ktdry moze zawiera¢ materiat wybuchowy, numer

telefonu, z ktérego prowadzona jest rozmowa i swoje nazwisko

L.p. Odpowiedzialny Podejmowane czynnosci
6.  Osoby odpowiedzialne za obiekt: —Zarzadzenie i kierowanie / koordynowanie ewakuacja
Kierownicy jednostek organizacyjnych z obiektu.

—Wspdtpraca ze stuzbami ratowniczymi, Policjag ABW
i innymi zgodnie z potrzebami.

—Pozostawanie do dyspozycji kierujgcego akcja.

—Biezgce informowanie Rektora, a w przypadku jego

nieobecnosci, osoby zastepujgcej Rektora lub Kanclerza

7.  Portier / Pracownik ochrony — poza —Uniemozliwienie wjazdu i wstepu na teren catego obiektu
godzinami pracy administracji osobom z zewnatrz.
Do czasu przybycia 0séb kompetentnych:  —Udostepnienie obiektu Policji, po godz. pracy

m.in. przetozonego, osoby opowiedzianej administracji.
za obiekt. —Przeprowadzenie ewakuacji ludzi

8. Rzecznik prasowy —Obstuga medialna zdarzenia.



L.p.

9.

10.

Odpowiedzialny

Specjalista ds. PPOZ.

Zespot Wsparcia i Koordynacji na

wypadek zewnetrznego zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny

oraz w innych sytuacjach kryzysowych.

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)
15)

Rektor, jako Przewodniczgcy Zespotu,
Prorektor ds. Nauki i Rozwoju,
Prorektor ds. Klinicznych i Szkolenia
Zawodowego,

Prorektor ds. Ksztatcenia,

Kanclerz,

Zastepca Kanclerza ds. Technicznych,
Zastepca Kanclerza ds. Finansowych -
Kwestor,

Kierownik Dziatu Administracyjno-
Gospodarczego i Ustug,

Kierownik Dziatu Spraw
Pracowniczych,

Kierownik Dziatu Konserwacji i
Eksploatacji,

Kierownik Dziatu Informatyki,
Specjalista ds. Obronnych,

Specjalista ds. PPOZ,

St. Inspektor ds. BHP,

Petnomocnik Rektora ds. Ochrony

Informacji Niejawnych.

Podejmowane czynnosci

—Koordynacja dziatan, wspodtpraca ze stuzbami
ratowniczymi,.

—Biezgce informowanie Rektora, a w przypadku jego
nieobecnosci, osoby zastepujgcej Rektora lub Kanclerza,
o sytuacji i prowadzonych dziataniach przy wspétpracy z
0sobg odpowiedzialng za obiekt.

—Merytoryczne wsparcie Rektora, a w przypadku jego
nieobecnosci, osoby zastepujgcej Rektora lub Kanclerza,
w zakresie przygotowania propozycji oraz sposobu uzycia
sit i sSrodkéw niezbednych do normalnego lub
ograniczonego funkcjonowania uczelni na wypadek
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w

czasie wojny oraz w innych sytuacjach kryzysowych.

—Doradzanie Rektorowi, a w przypadku jego nieobecnosci,
osobie zastepujgcej Rektora lub Kanclerzowi, w zakresie
koordynacji dziatan podlegtych jednostek organizacyjnych
Uniwersytetu, wspétpracy z jednostkami zewnetrznymi
administracji publicznej i innymi stuzbami i instytucjami
w sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w

innych sytuacjach kryzysowych.




Ewakuacja. Warunki i zakres

1.

10.

11.

Ewakuacje prowadzi sie wyznaczonymi i oznakowanych drogami i wyjsciami

ewakuacyjnymi.

Decyzje o ewakuacji ludzi i/lub sprzetu podejmuje Rektor, a w przypadku jego nieobecnosci,

osoba zastepujgca Rektora lub Kanclerz, samodzielnie lub:

a) po uzyskaniu opinii ,,Zespotu Wsparcia i Koordynacji na wypadek zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny oraz w innych sytuacjach
kryzysowych”,

b) na wniosek dowodzgcego sitami Policji, Strazy Pozarnej lub innej stuzby.

Zarzgdzenie ewakuacji z obiektu, bez zgody Rektora, moze by¢ wykonane w przypadku
sytuacji graniczgcej z pewnoscig o wybuchu bomby/urzadzenia wybuchowego. Ewakuacje
zarzgdza w takiej sytuacji osoba odpowiedzialna za bezpieczenstwo: kierownik jednostki
organizacyjnej, specjalista PPOZ, Portier — po godzinach pracy administraciji.

Nadzér nad przebiegiem ewakuacji sprawuje osoba odpowiedzialna za bezpieczenstwo

obiektu. Po godzinach pracy administracji - portier.

Zakres ewakuacji zalezy od stopnia zagrozenia. Mozna przeprowadzi¢ ewakuacje catkowitg

lub czesciowa.

Kazda osoba opuszczajgca pomieszczenie powinna zabraé wytgcznie rzeczy osobiste.

Pozostawione przedmioty bedg stanowi¢ obiekty zainteresowan grupy antyterrorystycznej

przeszukujgcej pomieszczenia.

Osoby ewakuowane zabierajg ze sobg rzeczy osobiste. Klucze do pomieszczen biurowych

pozostawiajg w otwartych drzwiach, sejfy oraz biurka pracownikdéw pozostajg zamkniete.

Wartosci pieniezne, stemple, pieczecie i dokumenty pozostajg zamkniete.

Drzwi i okna pomieszczen bezposrednio zagrozonych oraz sgsiednich pozostajg otwarte,

urzadzenia elektryczne, klimatyzacja - wytgczone.

Osoby ewakuowane zbierajg sie w wyznaczonych miejscach ewakuacji z uwzglednieniem

zasiegu potencjalnego wybuchu i warunkéw atmosferycznych. Nalezy dostosowac sie do

zalecen dowodzgcego akcjg — Policji, Strazy Pozarnej.

Decyzje o powrocie pracownikéw do obiektu podejmuje kierownik jednostki

organizacyjnej, po uzyskaniu zgody kierujgcego akcja.

Zrédta informacji o zagrozeniu zamachem bombowym

1) wiadomosc z poczty elektronicznej,

2) rozmowa telefoniczna,



3) list (ulotka),

4) bezposrednia rozmowa ustna,

5) znalezienie podejrzanych przedmiotéw moggcych by¢ tadunkami wybuchowymi,

6) podejrzenie powziete na podstawie obserwacji 0séb i rzeczy,

7) pozostawienie bez opieki przedmioty typu teczka, paczka,

8) podejrzana zawartos¢ przesytki bez danych i adresu nadawcy badz od nadawcy lub z miejsca
budzacego podejrzenia,

9) zbyt duzy ciezar przesyitki jak na swdj rozmiar; znieksztatcona powierzchnia,

10) zbyt duza wartos¢ naklejonych znaczkéw, mocne opakowanie,

11) styszalny metaliczny dZzwiek podczas poruszania listem; ttuste plamy na kopercie lub
opakowaniu,

12) zapach migdatéw, marcepanu, myszy, chemikaliéw; mate otwory lub naktucia w kopercie
lub opakowaniu,

13) wystajgce odcinki drutéw lub klamerek; uszkodzenie przesytki,

14) samochody, a zwtaszcza furgonetki pozostawiane poza wyznaczonymi miejscami
szczegoblnie, po godzinach pracy.

Sposdb weryfikacji informacji o zagrozeniu bombowym

1) osobom przyjmujacym zgtoszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego nie wolno
lekcewazy¢ zadnej informacji na ten temat (nawet jesli wydaje sie catkowicie
nieprawdopodobna),

2) weryfikacja prawdziwosci informacji pochodzacej ze zrédet osobowych sprowadza sie do:
a) analizy jej wiarygodnosci ze wzgledu na sposéb jej przekazania,
b) sposéb zachowania sie informatora i merytoryczng zawartos¢ jego wypowiedzi,
c) ogledzin wskazanych lub sugerowanych przez informatora miejsc podtozenia

tadunkoéw,

3) w przypadku znalezienia przedmiotdw mogacych by¢ tadunkami wybuchowymi nie nalezy

podejmowac dodatkowych prdb ustalenia ich zawartosci.

Akcja rozpoznawczo — neutralizujgca

1. Po przybyciu do obiektu policji lub 0séb reprezentujacych stuzby ratownicze, Rektor, a w

przypadku jego nieobecnosci, osoba zastepujgca Rektora lub Kanclerz — osobiscie lub poprzez
osobe odpowiedzialng za obiekt, powinien przekaza¢ wszystkie informacje dotyczgce
zdarzenia, a nastepnie wskaza¢ miejsce lokalizacji podejrzanych przedmiotdow, przesytek,

wraz z informacjg czy byty otwierane, przemieszczane itp. Nalezy réwniez wskazac¢ osoby,



VI.

ktore miaty z przesytka kontakt bezposredni lub posredni (np. udzielaty pomocy w

zabezpieczaniu workow, w ktérych znajduje sie przesytka), jak rowniez osoby, ktdre

znajdowaty sie w poblizu.

Pracownicy Uczelni zobowigzani sg do udzielenia wszechstronnej pomocy odpowiednim

stuzbom przejmujgcym kierowanie akcja.

Na wniosek funkcjonariusza Policji, zarzadzajgcego czynnosciami Rektor, a w przypadku jego

nieobecnosci, osoba zastepujgca Rektora lub Kanclerz, podejmuje decyzje o ewakuacji

uzytkownikow i innych oséb z obiektoéw — o ile wczesniej nie nastgpita ewakuac;ja.

Neutralizacja, odkazaniem i dezynfekcja w miejscach otwarcia, przemieszczania lub

przechowywania przesytek zajmujg sie uprawnione i wyspecjalizowane ogniwa organizacyjne

Policji lub wspétdziatajgce z nimi stuzby ratownicze i instytucje, przy wykorzystaniu

specjalistycznych srodkéw odkazajgcych.

Rektor, a w przypadku jego nieobecnosci, osoba zastepujgca Rektora lub Kanclerz przejmuje

miejsce prowadzenia dziatan po uzyskaniu od kierujgcego akcjg pisemnej informacji o:

a) mozliwosci dalszego uzytkowania obiektu, w ktérym przesytka byta otwierana i
przechowywana;

b) podjetych ewentualnych innych dziataniach przez stuzby specjalistyczne sanitarno-
epidemiologiczne stosujgce srodki odkazajace;

c) postepowaniu w stosunku do osdb, ktére miaty kontakt ze sSrodkami znajdujgcymi sie w
przesyice;

d) innych przyjetych ustaleniach.

Obowigzki osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo obiektu i grup ludzi.

W sytuacji, gdy urzadzenie wybuchowe nie zostato jeszcze zlokalizowane, osoby

odpowiedzialne za bezpieczenstwo poszczegdlnych obiektéw wydajg dyspozycje:

1) zabezpieczenia wejs¢ do budynku, przed osobami ktére nie wiedzg o zarzadzonej
ewakuacji,

2) sprawdzenia przez pracownikéw, portieréw, pomieszczen ogdlnodostepnych, takich jak:
korytarze, klatki schodowe, hole, windy, toalety, piwnice itp. oraz najblizsze otoczenie
zewnetrzne obiektéw,

3) zamkniecia gtéwnych zawordéw gazu i wody,

4) sprawdzenia pomieszczen w budynku, w szczegdlnosci:



a) sprawdzenia, czy znajdujg sie przedmioty, ktérych wczesniej nie byto i nie wniesli ich
uzytkownicy pomieszczen (a mogty by¢ wniesione i pozostawione przez inne osoby, np.
interesantéw, zwiedzajgcych),

b) sprawdzenia sladéw przemieszczania elementow wyposazenia pomieszczen,

c) sprawdzenia zmian w wygladzie zewnetrznym przedmiotéw znajdujgcych sie w
pomieszczeniu oraz emitowanych z nich sygnatéw (np. dzwieki mechanizmdéw
zegarowych, Swiecace elementy elektroniczne itp.).

2. W przypadku stwierdzenia w pomieszczeniach obecnosci przedmiotow, ktérych wczesniej nie
byto, lub zmiany w wygladzie i usytuowaniu przedmiotdw stale znajdujacych sie w tych
pomieszczeniach, przyjmuje sie domniemanie, ze mogg to by¢ urzadzenia wybuchowe. W

takiej sytuacji — nie wolno dotykac zlokalizowanych przedmiotéw, a o ich umiejscowieniu

nalezy natychmiast powiadomié kierujacego ewakuacja / dowddce akcji.

3. Nie rozpowszechnia sie informacji o podejrzeniu podfozenia urzagdzenia wybuchowego, w celu
unikniecia wybuchu paniki.

4. Nie wprowadza sie podziatu osob na ,,swoich” czy ,obcych”, natomiast przyjmuje sie, ze
urzadzenie wybuchowe skierowane jest w konkretne osoby, przez terroryste lub przestepce.

5. Osoby odpowiedzialne za grupy wycieczkowe oraz gosci odpowiadajg za ewakuacje osob z
budynku w wyznaczone lub wskazane miejsce ewakuacji.

VIl.  w, uzytkownikéw pomieszczen

1. Sprawdzenie pomieszczen ogdlnodostepnych, takich jak: korytarze, klatki schodowe, hole,
windy, toalety, piwnice itp. oraz najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektdw, w szczegdlnosci:

2. Sprawdzenie pomieszczen w budynku, w szczegdlnosci:

1) sprawdzenie, czy znajdujg sie przedmioty, ktérych wczesniej nie byto i nie wniesli ich
uzytkownicy pomieszczen (a mogty by¢ wniesione i pozostawione przez inne osoby, np.
interesantow, zwiedzajgcych),

2) sprawdzenie $ladow przemieszczania elementdw wyposazenia pomieszczen,

3) sprawdzenie zmian w wygladzie zewnetrznym przedmiotow znajdujgcych sie w
pomieszczeniu oraz emitowanych z nich sygnatéw (np. dzwieki mechanizmdéw
zegarowych, Swiecagce elementy elektroniczne itp.).

3. W przypadku stwierdzenia w pomieszczeniach obecnosci przedmiotdéw, ktérych wczesniej nie
byto, lub zmiany w wygladzie i usytuowaniu przedmiotow stale znajdujgcych sie w tych

pomieszczeniach, przyjmuje sie domniemanie, ze mogg to by¢ urzadzenia wybuchowe. W



10.

11.

12.

VIII.

takiej sytuacji — nie wolno dotykac zlokalizowanych przedmiotéw, a o ich umiejscowieniu

nalezy natychmiast powiadomi¢ kierujgcego ewakuacja / dowddce akcji.

Podczas ewakuacji:

a) pozostawienie otwartych okien,

b) zabranie rzeczy osobistych z obiektu i niepozostawianie ich bez opieki, np.: torebek, okry¢
wierzchnich,

c) zachowanie spokoju,

d) po wyjsciu z pomieszczenia zamkniecie drzwi na klucz i pozostawienie klucza w zamku,

e) w przypadku pomieszczen, ktére muszg by¢ zabezpieczone — na drzwiach umiescic
informacje
z numerem telefonu i nazwiskiem osoby posiadajgcej klucz.

Nieprzyjmowanie od obcych oséb, zadnych pakunkéw, przedmiotéw.

Kazdy przedmiot z ktorego wystajg przewody, wydobywa sie gaz, ptyn, zapach, dzwiek,

wysypuje sie proszek albo zostat pozostawiony (co widzimy) przez oddalajacg sie osobe,

wrzucony do pomieszczenia lub pojazdu, powinien by¢ uznany za podejrzany.

W przypadku uznania osoby za podejrzang nie probowac jej obezwtadnia¢, a ograniczy¢ sie do

dyskretnej obserwacji, starajgc zapamietac jak najwiecej szczegdtow dotyczgcych wygladu i

zachowania.

Przyja¢ zatozenie, ze jezeli urzagdzenie wybuchowe znajduje sie w zasiegu wzroku, to znajduje

sie rowniez w polu razenia.

Powstrzymanie sie od uzywania w poblizu urzgdzenia wybuchowego telefonéw komadrkowych,

odbiornikow fal radiowych itp.

Powstrzymanie sie od otwierania, Sciskania, deformowania podejrzanej przesytki, a nastepnie

powiadomic przetozonego lub osobe zastepujacg, ktéra powiadamia Rektora, a w przypadku

jego nieobecnosci, osobe zastepujgcg Rektora lub Kanclerza, ktéry podejmuje decyzje o

powiadomieniu Policji.

Podejrzang przesytke nalezy potozy¢ na gtadkiej powierzchni i oddali¢ sie na odlegtosé

minimum 10 m, a w przypadku pomieszczenia, po prostu je opuscic.

W przypadku miejsc z niekontrolowanym dostepem os6b postronnych nalezy ponadto:

sprawdzaé miejsca, gdzie mozna bez zwracania uwagi podrzucié¢ rézne przedmioty - recepcje,

szatnie, toalety.

Obowiazki portieréw



IX.

Powiadomienie bezposredniego przetozonego; Rektora, a w przypadku jego nieobecnosci,
osobe zastepujacg Rektora lub Kanclerza, Specjaliste PPOZ. o uzyskaniu informacji o zagrozeniu
lub stwierdzeniu zagrozenia.

Zabezpieczenie miejsca znalezienia - podfozenia fadunku, jesli zostato ustalone, przed dostepem

0s0b trzecich.

Uniemozliwienie wjazdu i wstepu na teren catego obiektu osobom z zewnatrz.

Wykonanie otrzymanych polecen od przetozonego lub osoby odpowiedzialnej za obiekt do
czasu przybycia Policji.

Przekazanie interweniujgcym funkcjonariuszom Policji szczegotowych informac;ji:

a) sposobie uzyskania informacji o podtozeniu tadunku;

b) szczegdétowym przebiegu rozmowy z informatorem;

c) wykonaniu czynnosci okreslonych w pkt 1-3, po przybyciu Policji asystowac
funkcjonariuszom Policji podczas pracach rozpoznawczych, udzielajgc informacji o
rozmieszczeniu pomieszczen w obiekcie, miejscu znalezienia tadunku- podporzadkowujac sie
poleceniom dowddcy patrolu policyjnego

Po ogtoszeniu ewakuacji przy udziale wyznaczonych pracownikéw obiektu:

a) uniemozliwienie wstepu do obiektu - z wyjgtkiem funkcjonariuszy Policji,

b) nadzorowanie przebieg ewakuacji,

¢) czuwanie nad zachowaniem porzgdku w miejscu ewakuacji.

Postanowienia koricowe
Osobom, ktére przyjety przesytke niewiadomego pochodzenia lub stwierdzity jakgkolwiek
podejrzang jej zawartos¢, nie mogg lekcewazy¢ tego faktu.
W kazdym przypadku o przyjeciu przesytki z jakimkolwiek podejrzanym sktadnikiem powinno sie
powiadomic Policje lub Straz Pozarng, po uzyskaniu zgody Rektora, a w przypadku jego
nieobecnosci, osobe zastepujaca Rektora lub Kanclerza.
Policja z urzedu podejmie stosowne dziatania, wspdlnie ze specjalistycznymi stuzbami
mogacymi okresli¢ sktadniki substancji oraz odpowiednio zabezpieczy¢ miejsce otwarcia lub
sktadowania niebezpiecznej przesytki.

Pakiet z workami foliowymi, rekawiczkami i tasma klejaca umozliwiajacy zabezpieczenie

podejrzanej przesytki jest zdeponowany w portierniach budynkéw

Formularz do rozmowy ze zgtaszajgcym podfozenie urzgdzenia wybuchowego.
Pytania

1. kiedy bomba eksploduje ?



dokfadne stowa

WY POWIEAZI coeeeeeeeieeeieieeeeititet e rese e e e e eeeeeeeeeeeeeaeess b aaaseeseeaeeeessessssssssrsssssnnssaseseseeeeeesesssssnres
pte¢ dzwoniacego: ...

wiek: ...

numer telefonu dzwonigcego: ...

godzina: ...

dtugos¢ rozmowy: ...

data: ...

gtos dzwoniacego: ....

(spokojny — nosowy, podekscytowany — sepleni, powolny — chrapliwy, szybki — gteboki, cichy —
przerywany, gtosny - przetyka sline, Smiech - gteboko oddychat, ptacz - zatamujacy sie, normalny
- podszywa sie, szczegdlny — akcent, niewyrazny - brzmi znajomo, wystraszony - inne)

jezeli gtos brzmi znajomo, kogo przypomina ......

odgtosy w tle: ..........

(uliczne - maszyny fabryczne, sztuéce — zwierzeta, gtosy - dobre potgczenie, megafon -
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zaktécenia na linii, muzyka - potaczenie lokalne, odgtosy domowe - potaczenie zamiejscowe,
silniki - budka telefoniczna, odgtosy biurowe - inne).

jezyk wypowiedzi .......

(wyksztatcony — niezrozumiaty, wulgarny, nagrany, nieracjonalny - ostrzezenie byto odczytane /

obcobrzmiacy

zgtoszono do /nr telefonu i do kogo/ ...........
data: ...........
nazwisko ..........

stanowisko .......
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