Zajcznik

do Zargdzenia nr 37/14
Rektora UMB
z dnia 27.05.2014 r.

Regulamin przyjmowania gosci zagranicznych

§1

. Wprowadza s zasady przyjmowania, finansowania i rozliczaniazyivi gasci
zagranicznych w Uniwersytecie Medycznym w Biatynksto

. Regulamin obejmuje w szczegobkaoprzyjazdy na indywidualne zaproszenie jednostek
UMB w celach nawgzania wspotpracy mdzynarodowej, udziatlu w konferencjach,
seminariach, szkoleniach itp.

§2

. Najp&niej 14 dni przed przyjazdem goa jednostka zapraszap sktada w Dziale
Nauki i Wspotpracy Midzynarodowej prawidiowo wypetniony i wypisany wre@s
0 przykcie gacia zagranicznego (zgiznik nr 1).

. Whniosek 0 przycie gacia z zagranicy powinien okila¢ cel pobytu, okres, miejsce
zakwaterowania, a tak zakres zrédta finansowania pobytu gaa.

. Realizacja ptatnai zwigzanych z przyjmowaniem §cia przez jednostki UMB nie
odbywa sie dopiero po akceptacji wniosku przez Rektora UMBb losole
upowaniong.

. Zaakceptowany wniosek o przgje gacia jest podstaydo wystosowania oficjalnego
zaproszenia.

§3

. Jednostka przyjmag¢a zobowizana jest do wyznaczenia opiekuna naukowegoigo
ktory jest odpowiedzialny za obskigobytu gécia w zakresie:

a) przygotowania programu pobytu;

b) rezerwacji noclegéwdulz srodkow transportu;

C) przygotowania zlecenia wyptaty ewentualnej zaliqziahcznik nr 2);

d) pomocy przy rozliczeniu kosztéw pobytu.

. Nadzoér nad wykonaniem zadekreslonych w ust. 1 sprawuje osoba wyznaczona przez
Prorektora ds. Nauki poprzez dostarczenie wymadanfermularzy i faktur
odpowiednim jednostkom organizacyjnym.

§4

. Refundacji mog podlegé nastpujace koszty:

a) diety pobytowe;

b) noclegi;

c) koszty podray z zagranicy;

d) przejazdy i dojazdy krajowe.

. Koszty zwhzane z zakwaterowaniem i podgdmog by¢ optacone przez:



a) UMB na podstawie rachunkowdlz faktur wystawionych na UMB;
b) goscia — wowczas zwrot kosztow m® nasipic na podstawie wypetnionego
i podpisanego przez gcia formularza (zatznik nr 4), do ktérego mugzoy¢
dofgczone oryginaty rachunku z hotelu, biletow lub ka@akladowych bdz
rachunku lub faktury za podid
3. W przypadku podrgy autem, zwrot kosztéw nagi na zasadach obosvujacych
w UMB.
4. Diety mog by¢ wyptacane:
a) przelewem na konto bankowesg@;
b) gotéwky w kasie UMB za p@&ednictwem opiekuna naukowegosgia w formie
zaliczki, do ktérej rozliczenia niegbine jest potwierdzenie odbioftodkow przez
gosécia na specjalnym druku (zaknik nr 3).
5. UMB nie pokrywa kosztow ubezpieczeniagga w czasie pobytu w Polsce.

§5
Finansowanie pobytu go zagranicznych w UMB odbywagsna nasfpujacych zasadach:

1. W przypadku, gdy programy i zawarte umowy przewjdgkres i wysok&t swiadcze
dla gaci, ich wyptata naspuje zgodnie z tymi zasadami o#anymi odebnymi
regulacjami.

2. W pozostatych przypadkagéiviadczenia mogby¢ wyptacane do wysokaoi okreslonej
w odrebnych ustawach lub przepisach wydanych przez manistasciwego do spraw
pracy w sprawie wysokoi oraz warunkow ustalania natesici przystugugcych
pracownikowi zatrudnionemu w pstwowe] lub samorglowej jednostce sfery
budzetowej, z tytutu podrdy stuzbowej na obszarze kraju oraz poza granicami kraju.
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Opiekun naukowy, o ktérym mowa w 8 3 ust. 1, mazaalanie w przeggu 14 dni
od dnia zakaczenia wizyty, dostarcgydo Dziatu Nauki i Wspotpracy Mdzynarodowej
podpisane przez goia, ktérego dotyczyt pobyt, rozliczenie jego wigytahcznik nr 4).
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