Zarzadzenie nr 30/14
Rektora Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku
z dnia 16.04.2014 r.
w sprawie zasad udzielania zamofvublicznych, ktérych wartd nie przekracza wyeanej
w ztotych rownowartéci kwoty 30.000 euro, w Uniwersytecie Medycznym atgmstoku

Na podstawie 842 ust. 15 Statutu Uniwersytetu Medggo w Biatymstoku
zarzmdzam, co naspuje:
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Postanowienia ogolne

Zamowienia publiczne na dostawy, ustugi i robotyddwlane, ktérych wartd nie
przekracza wyrsonej w ziotych réwnowartmi kwoty 30.000 euro (zwane dalej
zamowienian)j realizowane w Uniwersytecie Medycznym w Biatyolat (zwanym dalej
UMB), powinny by dokonywane w sposob celowy i osgdmy, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktad@awsposob umdiwiajacy terminove
realizacg zada, w wysokaci i terminach wynikajcych z wczéniej zacagnietych
zobowhzan oraz z zachowaniem zasad uczciwej konkurenciji.

§2

Jednostki organizacyjne uprawnione do udzielania zadwien

Do udzielania zamowiesy uprawnione, w zakresie swoich kompetencjzepwymienione
jednostki organizacyjne UMB:

- Dzial Zaopatrzenia,

- Dziat Administracyjno — Gospodarczy i Ustug,

- Dziat Informatyki i Teletransmisji,

- Dzial Inwestyciji,

- Dziat Konserwacji i Eksploataciji,

- Biblioteka Gtéwna,

- Biuro Promocji i Rekrutacji,

- Dzial Projektow Pomocowych,

a take w zakresie dokonywania drobnych, &aych zakupow (np. znaczki pocztowe) -
pozostate jednostki organizacyjne UMB.
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Okreslenie wartosci szacunkowej zamoéwienia

Udzielenie kadego zamowienia nalg poprzedat szczegétow analiz, zwlaszcza

w zakresie oszacowania jego wadiQ przestrzegania zakazu dzielenia zamdwienia oraz
zankania jego wartéci w celu unikn¢cia stosowania ustawy Prawo zamdéwjiblicznych
(zwanej dalePzp.

Osoly odpowiedzialp za prawidlowe okrdenie wartdci szacunkowej zamowienia jest
pracownik merytoryczny danej jednostki organizaeyjrzobowszany zgodnie z zakresem
czynnaci do zrealizowania danego zamowienia. W trakcieeddénia wartdci szacunkowej
zamowienia pracownik ma oboyzek zachowania natgtej starannéci oraz bezstronnego

i obiektywnego pogpowania.



W uzasadnionych przypadkach pracownik zejow celu rzetelnego ustalenia wddio
szacunkowej zamoéwienia, zwrécsie do podmiotow profesjonalnych funkcjogaych na
danym rynku, w sprawie dokonania wmtej kalkulacji kosztow wynagrodzenia nalego
wykonawcy. W takiej sytuacji nie mie by jednak zwazany informacjami dostarczonymi
w ten sposOb przez potencjalnych wykonawcéw, atestaego oszacowania waito
przedmiotu zamdwienia powinien dok@éreamodzielnie.

Podstaw obliczenia wartéci szacunkowej zamowienia jest jego aktualna wéartgnkowa,
ustalona zgodnie z oboywiujgcym Rozporzdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie
sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stagmego podstag przeliczania wartei
zamowie publicznych.

Jezeli od momentu ustalenia waétd szacunkowej zamowienia ngsita zmiana okoliczréei
majcych wplyw na jej rzetelne obliczenie, pracownik rgteryczny przed udzieleniem
zamowienia powinien zaktualizow@go wartdc.

W dokumentach dotygzych danego zamoéwienia powinny ¢byawarte informacje: kto,
kiedy i na jakiej podstawie ustalit jego waiteszacunkow.

84

Akceptacja trybu realizacji zamoOwienia przez Dziat Zamowien Publicznych oraz
Kanclerza

Po ustaleniu wartei szacunkowej zamowienia, miwos$é jego udzielenia musi By
zaakceptowana przez Dziat Zamowkublicznych.

Ostatecznym potwierdzeniem udzielenia zamoéwiepigpadpisane przez Kanclerza UMB
(dziatapcego na podstawie petnomocnictwa Rektora UMB doepodwania czynniei

z zakresu zaméwiepublicznych): umowa, zlecenie, zamdwienie, faktiukainny dokument
potwierdzagcy udzielenie zamowienia.
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Przeprowadzenie oraz udokumentowanie zapytania ofeswego
Przed udzieleniem zaméwienia naleprzeprowadzi zapytanie ofertowe, polegag na

bezstronnej, zgodnej z zagadiuczciwe] konkurencji i obiektywnej analizie rynku
potencjalnych wykonawcoéw danego zamowienia.
Zapytanie ofertowe jest przygotowywane i przeprowadzane przez pracownika

merytorycznego danej jednostki organizacyjnej, éjt@akres dziatania i realizowane zadania
s3 bezpdrednio zwjzane z rodzajem i przedmiotem danego zamoéwieniadaor nad jego
przeprowadzeniem sprawuje wdavy merytorycznie kierownik.

Zapytanie ofertowe n#e@ by dokonane pisemnie, drggelektroniczg, faksem Ilub
telefonicznie. Jeeli jest to uzasadnione, m® by rOwniez zamieszczone na stronie
internetowej UMB.

Zapytanie ofertowe powinno Byskierowane, w zalmosci od rodzaju i charakteru danego
zamowienia, do takiej liczby potencjalnych wykonawe kitora zapewnia uczciwv
konkurencg oraz wybdr najkorzystniejszej oferty.

Zapytanie ofertowe przesytadiylko do jednego wykonawcy,jeli z przyczyn technicznych
0 obiektywnym charakterze na rynku znajdujetgiko jeden wykonawca zdolny zrealizogva
dane zamowienie.

Dokumentacja dotygra danego zamoéwienia powinna potwiefdzaynngci wykonywane
podczas przeprowadzania zapytania ofertowego.



Dokumentacjgest przechowywana u pracownika merytorycznegaykgst odpowiedzialny
za realizagl danego zamoOwienia oraz archiwizowana zgodnie adeasi okrélonymi
w przepisach wewgtrznych obowazujacych w UMB w tym zakresie.
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Forma udzielenia zamowienia

Decyzg o formie udzielenia danego zamowienia (np. umowigcenie, zamowienie)
podejmuje kierownik jednostki merytorycznej, ktgest zobowizana do realizacji danego
zamowienia, biggc po uwag jego rodzaj oraz specyfik
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Ewidencja zamowiai

Kazda jednostka organizacyjna uprawniona do udzielam@méwig, powinna je
ewidencjonowé& w sposOb umdiwiajacy uzyskanie informacji dotygezych rodzaju i
wartasci zrealizowanych zamowie
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Postanowienia kacowe
W sprawach nieuregulowanych majgastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
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Traci moc Zarzdzenie nr 69/10 Rektora UMB z dnia 14.12.2010 r.sprawie zasad
udzielania zamowie publicznych, ktérych wartgé nie przekracza wyemne] w ziotych
rownowartgci kwoty 14.000 euro w Uniwersytecie Medycznym walgmstoku oraz
Zarzagdzenie zmieniace nr 7/11 Rektora UMB z dnia 8.02.2011 r.

810
Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Jacek Nildski



