Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 44/2024 Rektora UMB z dnia 22.03.2024 r.

REGULAMIN ORGANIZACIJI ZAJEC PROWADZONYCH Z WYKORZYSTANIEM METOD |
TECHNIK KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC W UNIWERSYTECIE MEDYCZNYM W
BIALYMSTOKU

§ 1 Przepisy ogdlne

1.

Niniejszy Regulamin okresla:

1)

2)

3)

4)

zasady organizacji i prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosé,

narzedzia umozliwiajgce prowadzenie zajec¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtosé,

obowigzki nauczycieli akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia

z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢,

obowigzki studentdow, doktorantdéw i innych oséb uczestniczacych w zajeciach

prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.

Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

osoba prowadzgca zajecia — nauczyciel akademicki lub inna osoba delegowana
do prowadzenia zaje¢,

synchroniczny sposdéb prowadzenia zaje¢ — zajecia prowadzone online w czasie
rzeczywistym z udziatem osoby prowadzgacej zajecia i studentéw, zapewniajgce mozliwos¢
biezgcej interakcji pomiedzy osobg prowadzacy zajecia i studentami,

asynchroniczny sposéb prowadzenia zaje¢ — zajecia realizowane na platformie ksztatcenia
na odlegto$¢ w oparciu o prace wtasng studenta z wykorzystaniem materiatow
dydaktycznych udostepnionych przez osobe prowadzgcg zajecia, przygotowanych w sposdb
zapewniajacy kontrole postepdw studenta i weryfikacje osiggnietych efektéw uczenia sie,
odbywajgce sie bez interakcji w czasie rzeczywistym pomiedzy osobg prowadzacy zajecia

i studentami,

zajecia zdalne — zajecia realizowane w ramach przedmiotu wchodzacego w sktad programu
studidw/szkoty doktorskiej/studiow podyplomowych, prowadzone z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ w sposdb synchroniczny lub asynchroniczny

zgodnie z harmonogramem zaje¢ na dany rok akademicki.
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§ 2 Zasady organizacji i prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na

odlegtosé

1. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ moga by¢ prowadzone
w Uniwersytecie Medycznym w Biatymstoku na wszystkich kierunkach i poziomach studiéw,
prowadzonych w formie studiow stacjonarnych lub niestacjonarnych, w szkole doktorskiej i na
studiach podyplomowych, jezeli pozwala na to specyfika ksztatcenia oraz jezeli spetniono

tacznie wszystkie wymagania okreslone w rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyizszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiéw, zwanym dalej rozporzgdzeniem
MNiSW (t.j. Dz.U.2023 poz. 2787 ze zm.).

2. Liczba punktow ECTS, jaka moze by¢ uzyskana w ramach zaje¢ z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢ nie moze byc¢ wieksza niz:

1) 50% liczby punktéw ECTS niezbednych do ukoriczenia studiéw na danym poziomie
w przypadku studiéw o profilu praktycznym,
2) 75% liczby punktow ECTS niezbednych do ukonczenia studiow na danym poziomie
w przypadku studiéw o profilu ogélnoakademickim
— z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

3. W przypadku kierunkéw prowadzonych zgodnie ze standardami ksztatcenia maksymalng
liczbe punktéw ECTS, jaka moze by¢ uzyskana w ramach odbywania zaje¢ z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ okresla Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyizszego z dnia 26 lipca 2019 r. w sprawie standarddw ksztatcenia przygotowujgcego do
wykonywania zawodu lekarza, lekarza dentysty, farmaceuty, pielegniarki, potoznej, diagnosty
laboratoryjnego, fizjoterapeuty i ratownika medycznego (t.j. Dz.U. 2021 poz. 755 ze zm.).

4. W przypadku studidw rozpoczetych przed rokiem akademickim 2019/2020, liczba godzin zajeé
na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych, prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosé, nie moze by¢ wieksza niz 60% ogdlnej liczby godzin zaje¢ okreslonych

w programach studiow.

5. W okresie od dnia ogtoszenia stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii do konca
semestru, w trakcie ktorego stan ten zostat odwotany, zajecia zdalne moga by¢ prowadzone
niezaleznie od tego, czy zostato to przewidziane w programie studiéw. Liczby punktow ECTS
przypisanych do zajeé¢ zdalnych w tym okresie, nie wlicza sie do liczby punktéow ECTS, o ktorej
mowa w ust. 2.

6. Z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ mogg by¢ prowadzone tylko
wyktady, z zastrzezeniem ust. 7.

7. Ustep 6 nie ma zastosowania do:
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a. zajec objetych projektem ,Zintegrowany Program Ksztatcenia z wykorzystaniem
innowacyjnych metod w zespole stomatologicznym” do zakoriczenia okresu jego
trwatosci;

b. zajec realizowanych w ramach kierunku studiéw i cyklu ksztatcenia, dla ktérego Rada
Wydziatu zatwierdzita w planie studiéw liczbe i procent ECTS realizowanych
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

8. W przypadku zajec ksztattujgcych umiejetnosci praktyczne, wykorzystanie metod i technik
ksztatcenia na odlegto$¢ powinno miec jedynie charakter wspomagajacy realizacje tych zajec.
9. W przypadku prowadzenia zaje¢ z danego przedmiotu odrebnie dla kilku grup zajeciowych
przez te same albo rézne osoby prowadzgce zajecia, nalezy zachowaé jednolity tryb
prowadzenia zajec dla wszystkich grup — z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ albo bez ich wykorzystania.
10. Godziny zaje¢ wynikajgce z planu studidw prowadzone z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ na studiach stacjonarnych lub niestacjonarnych sg rozliczane
w ramach rocznego wymiaru zajec.
11. Jedna godzina zajec¢ realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢

odpowiada jednej godzinie rozliczeniowej zaje¢ prowadzonych metodg tradycyjna.
§ 3 Zasady planowania zajec¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢

1. Jednostki organizacyjne wydziatow najpdzniej do 30 kwietnia danego roku przekazujg do
wiasciwych Dziekanow informacje o planowanej realizacji zaje¢ zdalnych w kolejnym roku
akademickim.

2. Zgtoszenie odbywa sie w oparciu o formularz stanowigcy zatgcznik nr 1.1 do niniejszego

Regulaminu, ktéry zawiera co najmnie;j:

wydziat, kierunek, forme oraz poziom studiéw;
— semestr studidw, na ktérym beda realizowane zajecia;
— nazwe przedmiotu;
— liczbe godzin, ktdre majg by¢ zrealizowane w ramach zaje¢ w podziale na forme
tradycyjng i zdalna.

3. Do korekty zgtoszen w zakresie zaje¢ zdalnych na poszczegdlnych kierunkach studiéw
uprawniony jest wtasciwy Dziekan Wydziatu, o czym informowany jest kierownik jednostki
dokonujacej zgtoszenia.

4. Decyzja Dziekana Wydziatu przekazywana jest do Centrum Doskonatosci Dydaktycznej, Dziatu
Planowania i Rozliczania Obcigzen Dydaktycznych oraz wtasciwych jednostek najpdzniej do

dnia 31 maja roku, w ktérym rozpoczyna sie dany rok akademicki.
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5. Brak zgtoszenia ze strony jednostki w terminie okreslonym w ust. 1 skutkuje brakiem
mozliwosci realizacji przez nig zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢
w danym roku akademickim, z zastrzezeniem ust. 6.

6. W wyjatkowych sytuacjach, na uzasadniony wniosek kierownika jednostki Dziekan Wydziatu
moze podjgc¢ decyzje o dopuszczeniu formy zdalnej realizacji zaje¢ w trakcie trwania roku
akademickiego.

7. Zazgtoszenie do Centrum Doskonatosci Dydaktycznej i Dziatu Planowania i Rozliczania
Obcigzen Dydaktycznych przedmiotdw oraz list doktorantéow Szkoty Doktorskiej odpowiada
Biuro Szkoty Doktorskie;j.

a. Prowadzacy zajecia w Szkole Doktorskiej zgtaszajg w formie pisemnej wnioski
o mozliwos¢ prowadzenia zajec z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ do Biura Szkoty Doktorskiej w terminie do 30 kwietnia roku, w ktérym
rozpoczyna sie rok akademicki, ktérego wniosek dotyczy.

b. Na prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢
w Szkole Doktorskiej UMB wyraza zgode Dyrektor Szkoty Doktorskie;j.

c. Niezbedne dane (rok/semestr, nazwa przedmiotu, prowadzacy) powinny byé
przekazane do Centrum Doskonatosci Dydaktycznej i Dziatu Planowania i Rozliczania
Obcigzen Dydaktycznych nie pdzniej niz 31 maja roku, w ktéorym rozpoczyna sie dany
rok akademicki.

8. Przedmioty wraz z aktualnymi listami studentdéw sg udostepniane na platformie edukacyjnej
Blackboard w ramach integracji z systemem dziekanatowym Verbis Dean’s Office. Za
aktualizacje danych w zakresie planow studidow oraz list studentéw odpowiadajg wiasciwe
Dziekanaty.

9. Za zgtoszenie przedmiotow oraz list Stuchaczy w przypadku studiéw podyplomowych
odpowiada jednostka organizacyjna odpowiedzialna za obstuge administracyjna studiow
podyplomowych. Niezbedne dane (nazwa studiéw, rok/semestr, nazwa przedmiotu,
prowadzgcy) powinny by¢ przekazane nie pdzniej niz 7 dni przed planowanym rozpoczeciem
zajed.

10. Za zgtoszenie programu, prowadzgcych oraz uczestnikdw pre course’éw odpowiada jednostka
administracyjna odpowiedzialna za organizacje kursu oraz rekrutacje uczestnikéw. Niezbedne
dane (harmonogram kursu, lista uczestnikéw, prowadzacy) powinny by¢ przekazane do
Centrum Doskonatosci Dydaktycznej nie pdzniej niz 7 dni przed planowanym rozpoczeciem
zajed.

11. Centrum Doskonatosci Dydaktycznej odpowiada za udostepnienie na platformie przedmiotéw
(kurséw) zgodnie z informacjg, o ktérej mowa w ust. 9-10 oraz udostepnienie odpowiednich

przedmiotdw wskazanym osobom prowadzgcym zajecia.
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12. W ramach szkolen przygotowujgcych studentéw do odbycia zaje¢ zdalnych, przed ich
rozpoczeciem, Uczelnia zapewnia materiaty szkoleniowe dostepne w postaci elektronicznej
(w formie krétkiej instrukcji lub informac;ji lub instruktazu), w szczegdlnosci zawierajgce
informacje o technicznych aspektach udziatu w takich zajeciach przy wykorzystaniu
konkretnego narzedzia informatycznego. W przypadku narzedzi do ksztatcenia na odlegtos¢
wykorzystywanych w procesie ksztatcenia na poszczegdlnych wydziatach, dana jednostka lub

prowadzgcy zajecia majg obowigzek zapewnic dostep do takich materiatow.
§ 4 Obowigzki oséb prowadzacych zajecia

1. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ realizujg prowadzacy

zajecia, ktérzy odbyli szkolenie przygotowujace do ich prowadzenia.

2. Za wtasciwe merytoryczne przygotowanie zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegtos¢, zgodne z programem studidow, odpowiada nauczyciel
akademicki lub inna osoba, ktdrej Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku (Uczelnia) powierzyt
prowadzenie zajec.

3. Osoba prowadzgca zajecia odpowiada réwniez za zabezpieczenie i archiwizacje dokumentacji,
w tym materiatow dydaktycznych, umozliwiajgcej weryfikacje efektdw uczenia sie osiggnietych
przez studentdw, m.in. na potrzeby dokonania oceny przez komisje akredytacyjne.

4. Osoba prowadzgca zajecia jest zobowigzana do:

a) udostepniania materiatéw dydaktycznych niezbednych do realizacji programu,

b) komunikacji z uczestnikami zaje¢ w ustalony sposéb (elektronicznie),

¢) informowania uczestnikow zajec¢ o formie zaliczenia przedmiotu,

d) zapewnienia uczestnikom zaje¢ zdalnych mozliwosci udziatu w dyzurach lub konsultacjach
prowadzonych zaréwno w formie stacjonarnej, jak i z wykorzystaniem srodkéw komunikacji
elektronicznej,

e) zapewnienia odpowiednich metod weryfikacji efektéw uczenia sie poprzez przeprowadzenie
zaliczen i egzaminow i regularne monitorowanie przebiegu procesu uczenia sie studentéw.

5. W celu biezgcej weryfikacji efektéw uczenia sie osigganych przez uczestnikdéw zaje¢ podczas
zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, osoba
prowadzgca zajecia moze przeprowadzac sprawdziany wiedzy.

6. Weryfikacja osiggnietych efektéw uczenia sie okreslonych w programie studiéw, odbywa sie
zgodnie z Zarzadzeniem Rektora nr 28/2021 z dnia 01.04.2021 r. w sprawie zasad weryfikacji

osiggnietych efektéw uczenia sie z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w

Uniwersytecie Medycznym w Biatymstoku.
§ 5 Obowigzki uczestnikow zajec zdalnych
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1. Uczestnik zaje¢ zdalnych ma obowigzek:

1) odby¢ szkolenia przygotowujgce do udziatu w zajeciach zdalnych,

2) aktywnie uczestniczy¢ w zajeciach zdalnych okreslonych w programie studidw,

3) zapoznac sie z materiatami dydaktycznymi udostepnionymi przy pomocy narzedzi
informatycznych, o ktérych mowa w § 6,

4) wykonywac przewidziane przez osobe prowadzacy zajecia zdalne testy, zadania i inne formy
aktywnosci i sprawdzania wiedzy,

5) rozliczaé sie z wykonanych przez siebie zadan i aktywnosci w terminach wskazanych przez
osobe prowadzgacg zajecia zdalne.

2. Uczestnik zaje¢ jest zobowigzany do przestrzegania zasad zwigzanych z realizacjg zajec
prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé ustalonych przez
prowadzgcych zajecia.

3. Uczestnik zaje¢ jest uprawniony do korzystania z materiatéw i pomocy dydaktycznych oraz
pomocy ze strony osoby prowadzgcej zajecia w zakresie zwigzanym z realizacjg procesu
ksztatcenia realizowanego przy wykorzystaniu metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

4. Uczestnik zaje¢ nie ma prawa udostepnia¢ osobom nieupowaznionym dostepu do materiatéw i
pomocy dydaktycznych oraz danych osobowych pozyskanych w zwigzku z realizacjg zajec z

wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

§ 6 Narzedzia umozliwiajgce prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik

ksztatcenia na odlegtos¢

1. Zajecia zdalne oraz zdalna weryfikacja zaktadanych efektow uczenia sie mogg by¢ prowadzone

przy uzyciu narzedzi informatycznych oferowanych w ramach:

1) uczelnianej platformy e-learningowej Blackboard,

2) uczelnianego pakietu Office365, w szczegdlnosci MS Teams,

3) innych platform i narzedzi, o ile korzystanie z nich odbywa sie na podstawie umow
zawartych przez Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku lub jej poszczegdlne jednostki
z dostawcami tych ustug, lub licencja uzytkowania wybranej platformy dopuszcza jej
uzytkowanie bez wymogu zawarcia umowy oraz narzedzia gwarantujg bezpieczenstwo
i ochrone przetwarzania danych osobowych osdb uczestniczgcych w zajeciach, zgodnie
z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1), w szczegdlnosci zawarto umowe o powierzeniu

przetwarzania danych osobowych stosownie do art. 28 ust. 3 RODO.
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2.

Regulaminy narzedzi informatycznych, o ktdrych mowa w ust. 1, sg zamieszczone na stronach
dostepowych witasciwych platform administrowanych przez Uniwersytet Medyczny w
Biatymstoku.

Wsparcie techniczne dla os6b prowadzacych zajecia z wykorzystaniem narzedzi
informatycznych, o ktdrych mowa w ust. 1, zapewnia:

1) w przypadku pkt 1 — Centrum Doskonatosci Dydaktycznej,

2) w przypadku pkt 2 — Dziat Informatyki w zakresie dostepu do ustugi, Centrum Doskonatosci
Dydaktycznej w zakresie pomocy w uzytkowaniu aplikacji MS Teams do nauczania
zdalnego,

3) w przypadku pkt 3 — osoba wskazana odpowiednio przez Rektora UMB, Dziekana Wydziatu
albo kierownika jednostki ogdélnouczelnianej, ktéry zawart umowe z dostawcg ustug lub
wyrazit zgode na korzystanie z platformy, ktorej uzytkowanie nie wymaga zawarcia
umowy.

Najpdzniej na pierwszych zajeciach nalezy poinformowac uczestnikow o:

1) narzedziach i Srodkach wykorzystywanych w ramach zaje¢ zdalnych oraz zdalnej
weryfikacji efektoéw uczenia sie;

2) podmiocie, ktéry bedzie odbiorcg ich danych osobowych.

W przypadku realizacji zaje¢ zdalnych lub przeprowadzania zdalnej weryfikacji efektéw uczenia
sie, UMB nie zapewnia sprzetu do nauki zdalnej, w szczegdlnosci komputerdw, laptopdw,
tabletow lub innych urzgdzen wyposazonych w mikrofon, gtosniki i kamere, umozliwiajgcych

przesytanie dzwieku i obrazu, jak rowniez dostepu do Internetu poza siedzibg Uczelni.

§ 7 Rejestrowanie, nagrywanie, utrwalanie zaje¢ zdalnych

1.

2.

Zabrania sie nagrywania (zaréwno wizji jak i gtosu) przebiegu zaje¢ ze studentami oraz
egzamindw i zaliczen, z zastrzezeniem ust. 2.

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, gdy Dziekan Wydziatu, a w przypadku Szkoty
Doktorskiej — Dyrektor Szkoty Doktorskiej wyrazi zgode na nagrywanie, moze sie ono odby¢
przy spetnieniu wszelkich wymagan okreslonych w RODO, w szczegdlnosci gdy istnieje jedna
z podstaw prawnych z art. 6 RODO, przy zachowaniu zasad z art. 5 RODO oraz przy spetnieniu
obowigzkdéw z art. 13 RODO.

Rejestrowanie, nagrywanie badz w jakikolwiek inny sposéb utrwalanie, a takze
przechowywanie, udostepnianie lub rozpowszechnianie przez uczestnikow lub prowadzacych
zajecia nagran z transmisji zaje¢ zdalnych lub wszelkich form zdalnej weryfikacji efektow
uczenia sie:

1) w przypadku gdy prezentowany jest wizerunek lub gtos osoby prowadzacej zajecia

— dopuszczalne jest wytgcznie za jej zgodg;
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2) w przypadku gdy prezentowany jest wizerunek lub gtos oséb biorgcych udziat w takich
zajeciach — dopuszczalne jest wytgcznie za ich zgodga, jesli jest to niezbedne. Zgoda taka
musi by¢ dobrowolna i rozliczalna.

4. Kazdorazowo nalezy poinformowad uczestnikdédw o rozpoczeciu rejestrowania (nagrywania).
5. W przypadku gdy zajecia/egzaminy/zaliczenia sg nagrywane, niedozwolone jest weryfikowanie
tozsamosci poprzez pokazywanie do kamerki internetowej przez

studenta/doktoranta dokumentu tozsamosci, np. dowodu osobistego lub legitymacji

studenckiej.

6. Nagrania mogg by¢ udostepniane jedynie w ramach kurséw, w ktérych zostaty zarejestrowane
celem umozliwienia uczestnikom zaje¢ zdobycie, powtdrzenie lub utrwalenie wiedzy.
7. Nagrania nalezy przechowywac wytgcznie przez okres niezbedny do osiggniecia zamierzonego

celu, nie dtuzej jednak niz przez 12 miesiecy w formie zaszyfrowanej.
§ 8 Nadzor

1. Za nadzdr merytoryczny nad zajeciami prowadzonymi z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosé¢ odpowiedzialny jest kierownik jednostki organizacyjnej, w ktérej
zatrudniona jest osoba prowadzgca te zajecia. W szczegdlnosci, kierownik jednostki:

1) zapewnia studentom informacje dotyczgce organizacji i przebiegu zajec¢ zdalnych,

2) zatwierdza dopuszczenie materiatdw dydaktycznych do udostepnienia z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtosé,

3) nadzoruje zajecia prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé,

4) nadzoruje dokumentowanie realizacji zaje¢ zdalnych,

5) sprawuje biezgcg kontrole nad postepami w nauce uczestnikow zajeé, w tym egzaminow

konczacych dane zajecia.
§ 9 Zasady ochrony prawnej materiatéw dydaktycznych

1. Materiaty dydaktyczne udostepnione z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegto$é sg chronione prawem autorskim w zakresie okreslonym w ustawie z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1062 ze
zm.).

2. Osoba prowadzgca zajecia ponosi odpowiedzialno$¢ za tres¢ materiatéw dydaktycznych,
udostepnianych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, wynikajaca
z ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r.

3. Materiaty dydaktyczne udostepniane sg w ramach zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem

metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ wytgcznie osobom uczestniczagcym w tych zajeciach.
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4. Ust. 3 nie dotyczy materiatéw umieszczonych w Repozytorium Materiatow Dydaktycznych
wprowadzonym Zarzgdzeniem nr 33/2021 Rektora Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku.
5. Wykorzystanie przez uczestnika zaje¢ materiatéw dydaktycznych przekazanych
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos$¢ niezgodnie z ich przeznaczeniem lub
udostepnianie ich osobom nieuprawnionym stanowi naruszenie przepisow obowigzujgcych w

Uniwersytecie Medycznym w Biatymstoku i moze podlegac¢ odpowiedzialnosci dyscyplinarne;j.

§ 10 Zasady ochrony danych osobowych przy realizacji zaje¢ oraz weryfikacji osiggnietych
efektow uczenia sie prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na

odlegtosé w Uniwersytecie Medycznym w Biatymstoku

1. Do przetwarzania danych osobowych przy realizacji zaje¢ oraz weryfikacji osiggnietych
efektdw uczenia sie prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢
w Uniwersytecie Medycznym w Biatymstoku obowigzujg przepisy o ochronie danych
osobowych, w tym rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (zwane dalej ,RODOQ”) oraz zasady ochrony danych osobowych wprowadzone
w tym zakresie w Uczelni.

2. Podstawowym narzedziem umozliwiajgcym prowadzenie zajeé, zaliczen i egzaminéw w formie
e-learningu jest platforma e-learningowa Blackboard. Narzedziami pomocniczymi

i wspierajgcymi sg w szczegodlnosci aplikacje Microsoft Teams oraz Microsoft Forms, dostepne
w ramach pakietu MS Office 365 oraz system Big Blue Button (meeting.umb.edu.pl).

3. Do nauczania w formie e-learningu nalezy wykorzystywacd platformy i narzedzia udostepniane
przez Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku - zabronione jest samowolne korzystanie z
zewnetrznych narzedzi oraz samowolne instalowanie przez uzytkownikow jakiegokolwiek
oprogramowania.

4. Uzytkownicy narzedzi e-learningowych sg zobowigzani do uwierzytelniania sie w systemie przy
uzyciu indywidualnego loginu i hasta. Zabronione jest korzystanie z kont innych uzytkownikow,
a takze udostepnianie wiasnego konta osobom postronnym lub innym uzytkownikom.

5. Uzytkownicy zobowigzani sg do wykorzystywania platformy wytgcznie do celéw edukacyjnych.
Zabrania sie uzytkowania platformy w innych celach.

6. Zamieszczana na platformie i uzytkowana w procesie ksztatcenia tres¢ materiatéw
dydaktycznych powinna uwzglednia¢ zasady ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci tresé
powinna zosta¢ skutecznie zanonimizowana tj. nalezy usung¢ dane osobowe w catfosci,

w sposob trwaty i nieodwracalny, uniemozliwiajgcy ich odtworzenie i uniemozliwiajgcy

zidentyfikowanie konkretnej osoby fizycznej, takze przy uzyciu dodatkowych informaciji.
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7. Udostepniajgcy materiaty dydaktyczne na platformie ponoszg odpowiedzialnos¢ za szkody
spowodowane trescig materiatow dydaktycznych, w zwigzku z niedopetnieniem obowigzkéw
wynikajgcych z RODO.

8. Uczestnik zajeé nie ma prawa udostepniaé¢ osobom nieuprawnionym dostepu do materiatow i
pomocy dydaktycznych pozyskanych w zwigzku z realizacja zaje¢ z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

9. Zabrania sie udostepniania linkdw do zaje¢ osobom nieuprawnionym oraz publikacji tych
linkdw w mediach spotecznosciowych (np.: Facebook, LinkedIn, Twitter) lub w innych
miejscach.

10. Zabrania sie udostepniania materiatow dydaktycznych i innych informacji dotyczacych zaje¢/
egzamindw/zaliczen, w szczegdlnosci zawierajgcych dane osobowe, nieuprawnionym osobom
oraz publikacji ich w mediach spotecznosciowych (np.: Facebook, LinkedIn, Twitter).

11. Wszelkie materiaty dydaktyczne i inne informacje nalezy przesytaé wytacznie za
posrednictwem systemow uczelnianych.

12. Jesli istnieje potrzeba przesytania zbioréw danych osobowych nalezy je odpowiednio
zabezpieczy¢ np. poprzez szyfrowanie.

13. Wyniki zaliczen z egzamindéw/zaje¢ powinny by¢ przekazywane w formie nieidentyfikujgce;j
konkretnych studentow.

14. Platforma e-learningowa umozliwia przekazywanie indywidualnie na konta studentow
wynikéw z egzaminow i zaliczen prowadzonych na platformie i takie przekazywanie wynikéw
jest rekomendowane (tzw. centrum oceniania dostepne jest dla Instruktoréw w ramach
kazdego przedmiotu zatozonego na platformie, w widoku studenta udostepniane sg tylko jego
indywidualne wyniki).

15. Platforma nie stuzy do zamieszczania wynikdéw z egzaminow i zaliczen w formie list zbiorczych,
w szczegodlnosci platforma nie stuzy do zamieszczania plikdéw z wynikami zaliczen i egzaminow
przeprowadzanych poza platforma.

16. W sprawach nieuregulowanych w niniejszych zasadach zastosowanie majg przepisy dotyczgce

ochrony danych, w tym RODO i wewnetrzne przepisy w Uczelni.

Rektor

prof. dr hab. Adam Kretowski
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Zatgcznik nr 1.1 do Regulaminu organizacji zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w UMB, stanowigcy zatacznik nr 1 do Zarzadzenia

nr 44/2024 Rektora UMB z dnia 22.03.2024 .

Formularz zgtoszenia zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ w roku akademickim

Nazwa Zaktadu/KIiniki/Pracowni/StudiUm: .........ccvveeeerreriensennnnseesesssssssessssssessssssassssssssenes

Nazwa kierunku studiow
oraz tryb (stacjonarne/
niestacjonarne/ w jezyku
angielskim)

Poziom studiow

(1, Il stopnia, jednolite

mgr, studia

doktoranckie/szkota

doktorska)

Rok

studiow

Nazwa
przedmiotu!?

Forma zajec
(W - Wyktad
S- Seminarium
C - Cwiczenia)

Liczba
godzin
zgodnie
z planem
studiow
tacznie

Liczba godzin
zgodnie

z planem
studiow w
formie

stacjonarnej?

Liczba godzin
zgodnie

z planem
studiow w
formie
zdalnej?

Prowadzacy
zajecia

(Imie i nazwisko)
oile sg znane na
dzien skfadania

formularza

ﬁméﬁméﬁméﬁmé

Data i podpis kierownika jednostki: ........ccceceeviiiiiininnirine e

! nazwa przedmiotu zgodna z planem studidw, przedmioty prowadzone na English Division nalezy podaé w jezyku angielskim

2 nalezy wypetnié wszystkie pola (nalezy podaé wartosci ,,0” jezeli jednostka nie prowadzi zaje¢ w danej formie
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