Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 125/2024 Rektora UMB z dnia 15.12.2023 r.
ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI

Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku

I. Podstawa prawna prowadzenia ksigg rachunkowych
Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku jest publiczng szkotg wyzszg utworzona
Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 3 lutego 1950 roku (Dz.U. 1950 r., Nr 6, poz. 57),
jako Akademia Lekarska w Biatymstoku. Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 3 marca
1950 r. w sprawie zmiany nazwy wyzszych szkot akademickich, podlegtych Ministrowi
Zdrowia (Dz.U. 1950 r., Nr 9, poz. 92) uzyskat nazwe Akademia Medyczna w Biatymstoku,
a nastepnie na podstawie ustawy z dnia 23 stycznia 2008 r. o nadaniu Akademii Medycznej w
Biatymstoku nazwy ,,Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku” (Dz. U. Nr 39, poz. 224).
1. Dziatalnos¢ Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku prowadzona jest w oparciu o:
1) ustawa z dnia 20 lipca 2018r. ,,Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce” (t.j. Dz. U. 2023
poz. 742 ze zm.)
2) ustawa z dnia 3 lipca 2018r. ,,Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce” (Dz.U. 2018 poz. 1669 ze zm.)
3) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2023, poz. 1270
ze zm.)
4) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 120 ze
zm.)
5) Statut Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku wprowadzony Uchwatg Senatu nr
59/2019 z dnia 27.06.2019 r. ze zm.)
2. Uczelnia prowadzi rachunkowos¢ zgodnie z przepisami o rachunkowosci, z
uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994
r. W sprawach nieuregulowanych ustawg o rachunkowosci Uczelnia moze stosowac
Krajowe Standardy Rachunkowosci wydane przez uprawniony w mysl ustawy Komitet
Standardéw Rachunkowosci. W przypadku braku odpowiedniego Standardu
Rachunkowosci Uczelnia moze stosowa¢ Miedzynarodowe Standardy Rachunkowaosci.
Jezeli w wyjatkowych przypadkach stosowanie okreslonego przepisu ustawy nie
pozwolitoby na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majgtkowej i finansowej oraz

wyniku finansowego, Uczelnia nie stosuje tego przepisu, a w informacji dodatkowej



uzasadnia przyczyny jego niezastosowania oraz okresla wptyw, jaki niezastosowanie
przepisu wywiera na obraz sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy
Uczelni.

Uczelnia prowadzi samodzielng gospodarke finansowg na podstawie planu rzeczowo -
finansowego, zatwierdzonego przez Rektora UMB (po uzyskaniu opinii Rad Uczelni), a w
zakresie gospodarowania srodkami pochodzgcymi z budzetu panstwa, réwniez zgodnie z
przepisami ustawy o finansach publicznych.

Wydatki publiczne mogg by¢ ponoszone na cele i w wysokosciach ustalonych w planie
rzeczowo-finansowym. Wydatki publiczne sg dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasad:

a) uzyskania najlepszych efektéow z danych naktadow,
b) optymalnego doboru metod i srodkdéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw;

2) w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan
Zasady sporzadzania planu rzeczowo-finansowego okreslone zostaty w ”Procedurze
opracowywania planu rzeczowo-finansowego w Uniwersytecie Medycznym w
Biatymstoku” stanowigcym zatgcznik nr 1.2 do Polityki Rachunkowosci
W mysl ustawy o finansach publicznych Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku jako
uczelnia publiczna zaliczana jest do sektora finansow publicznych.

Krétka charakterystyka zrddet finansowania dziatalnosci Uczelni.

Dziatalno$¢ Uczelni finansowana jest w szczegdlnosci: z subwencji i dotacji z budzetu
panstwa oraz agencji wykonawczych na zadania ustawowo okreslone, z przychodéw
wtasnych, z budzetéw samorzadu terytorialnego i innych zrodet oraz Srodkow
pochodzacych ze Zzrddet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi.

Sprawozdawczo$é finansowa.
Odpowiedzialnym za prowadzenie ksigg rachunkowych w Uczelni jest Rektor. Rektor
powierzyt prowadzenie ksigg rachunkowych Zastepcy Kanclerza ds. Finansowych -

Kwestorowi.

Kwestor zapewnia sporzgdzenie rocznego sprawozdania finansowego nie pdzniej niz w
ciggu 3 miesiecy od dnia bilansowego.

Sprawozdanie finansowe, w formie ustrukturyzowanej - zgodnie z art. 45 ustlg UoR,,

UMB obejmuje Bilans, Rachunek zyskow i strat - wariant poréwnawczy, Rachunek



przeptywow pienieznych — metoda posrednia, Zestawienie zmian w kapitale wtasnym,
Informacje dodatkowg, obejmujgca wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz
informacje dodatkowe i objasnienia wraz z notg podatkowg
Roczne sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez biegtego rewidenta oraz
zatwierdzeniu przez Rade Uczelni, nie pdzniej niz 6 miesiecy od dnia bilansowego.
Zatwierdzone przez Rade Uczelni roczne sprawozdanie finansowe wraz ze
sprawozdaniem z badania i uchwatg zatwierdzajacg sprawozdanie finansowe oraz
uchwatg o podziale zysku lub pokrycia straty Rady Uczelni podlega ogtoszeniu w
Monitorze Sagdowym i Gospodarczym.
Zawartos¢ zasad (polityki) rachunkowosci Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku.
Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ustala sie zasady (polityke)
rachunkowosci celem przedstawienia obowigzujacych w Uniwersytecie Medycznym w
Biatymstoku:
I.  Ogodlnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych.

II.  Metod wyceny aktywow i pasywow.

lll.  Metod i termindw inwentaryzowania sktadnikdw majatkowych.

IV.  Zasad rozliczania srodkéw z agencji wykonawczych i funduszy pomocowych

przeznaczonych na realizacje projektow.
V.  Metody ustalania wyniku finansowego i sporzgdzania sprawozdania finansowego.

VI.  Sposobu ochrony i przechowywania danych.

Ogodlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych
Uczelnia stosuje w petni nadrzedne zasady rachunkowosci okreslone w ustawie o
rachunkowosci, tj. zasade rzetelnego obrazu, zasade przewagi tresci nad forma, zasade
ciggtosci, zasade kontynuacji, zasade memoriatu, zasade wspotmiernosci przychodow i
kosztow, zasade ostroznosci, zasade istotnosci, a takze przepisy dotyczace prowadzenia
ksigg rachunkowych, dowodow ksiegowych, inwentaryzacji oraz wyceny aktywow i
pasywow.
Ksiegi rachunkowe Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku prowadzone sg w siedzibie
Uczelni w Biatymstoku przy ulicy J. Kilinskiego 1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w
jezyku polskim i w walucie polskiej. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie

Uczelni przy uzyciu komputera.



Od 1 stycznia 2023 r. Uczelnia prowadzi ksiegi rachunkowe z wykorzystaniem licencji
Jednorodnej platformy aplikacyjno-technicznej (JPAT)-SAPS/4HANA. Szczegdtowy opis
przeznaczenia podanego programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania
podczas przetwarzania danych zawarty jest w instrukcjach dostarczonych przez
dostawce tego programu. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan
oraz funkcji w organizacji catosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania
danych wynika z zasad budowy danego programu i stanowi zatgcznik nr 1.3 do polityki
rachunkowosci. Ponadto w programie dostepne sg, odpowiednio sparametryzowane,
gotowe zestawienia i raporty umozliwiajgce wydrukowanie ksigg rachunkowych zgodnie
z wymogami ustawy o rachunkowosci. Zamkniecie ksigg rachunkowych polega na
nieodwracalnym wytgczeniu mozliwosci dokonywania zapiséw ksiegowych w zbiorach
tworzgcych zamkniete ksiegi rachunkowe.

2.1 Plan kont
Podstawg do prowadzenia ksigg rachunkowych w UMB jest Plan Kont stanowigcy
zatgcznik nr 1.1 do polityki rachunkowosci
Ustala sie siedmiocyfrowy symbol kont syntetycznych. Konta ksigg pomocniczych
(analityka) zawierajg zapisy bedgce uszczegdtowieniem zapisdw kont ksiegi gtéwnej.
Kwestor dokonuje biezgcej aktualizacji Planu Kont zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa bilansowego i podatkowego oraz wymogdéw sprawozdawczosci. Prowadzona
biezgca aktualizacji kont syntetycznych i analitycznych nie wymaga odrebnego
zarzadzenia.

3. Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza sie, w postaci zapisu,
kazde zdarzenie gospodarcze, ktére nastgpito w okresie sprawozdawczym. Podstawa
zapiséw w ksiegach rachunkowych sg dowody (dokumenty) ksiegowe. W przypadku
uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznego dowodu ksiegowego
kazdorazowo wystawia sie dowdd zastepczy. Wymaga on akceptacji Kanclerza UMB i
Zastepcy Kanclerza ds. Finansowych - Kwestora UMB.

W programie SAPS/4HANA kazdy zapisywany do ksigg dokument oznaczany jest
sygnaturg danego uzytkownika, ktory posiadajgc odpowiednie uprawnienia w systemie,
podjat decyzje o zaksiegowaniu dowodu. Sygnatura ta spetnia role podpisu. Okreslenie

rodzaju i numeru dokumentu stanowigcego podstawe zapisu. w programie SAPS/4HANA
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realizowane jest poprzez przechowywanie informacji o numerze wtasnym dokumentu
zrédtowego oraz o numerze ewidencyjnym nadawanym automatycznie w czasie
rejestracji. Dodatkowo numer ewidencyjny okresla rodzaj danego dokumentu (np.
wyciggi bankowe, faktury sprzedazy, polecenie ksiegowania). Opis operacji odpowiada
tresci pozycji dowodu. Dowdd ksiegowy opiewajacy na waluty obce zawiera przeliczenie
ich wartosci na walute polskg wedtug kursu obowigzujgcego w dniu przeprowadzenia
operacji gospodarczej. W przypadku dokumentéw w walucie obcej przeliczenie kwoty na
walute polskg musi znajdowac sie w tym samym dowodzie ksiegowym, co jest
realizowane przez program w ten sposéb, ze ewidencja zapiséw realizowana jest
wielowalutowo, jednoczesnie w walucie polskiej i pomocniczo w walucie obcej, z
podaniem kursu przeliczenia, ktéry mozna nanie$¢ na oryginalny dowdd ksiegowy.
W programie SAPS/4HANA kazde ksiegowanie otrzymuje swdj unikalny numer (w roku) i
jest on powigzany z okreslonym typem i rodzajem dokumentu. Rodzaje dokumentow i
numeracji opisano w Wykazie zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan
oraz funkcji w organizacji catosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania
danych zatgczniku 1.3 do Zasad (Polityki) Rachunkowosci.
Uczelnia stosuje nastepujgce dowody ksiegowe:
a) zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentow,
b) zewnetrzne witasne - przekazywane w oryginale kontrahentom,
c) wewnetrzne - dotyczgce operacji wewnatrz jednostki, w tym wewnetrzne zbiorcze
bez wyszczegdlnienia pojedynczych wartosci.
W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych
dokumentéw zrédtowych Rektor zezwala na udokumentowanie operacji gospodarczej za
pomoca ksiegowych dowoddw zastepczych. Dokumenty te sporzadza sie po uprzednim
uzgodnieniu z kierownikiem przez osoby odpowiedzialne merytorycznie za dang
operacje gospodarczg. Dotyczy to nastepujgcych dokumentow Zzrodtowych:
a) ustug obcych, na ktére nie otrzymano dowodow zrédtowych,
b) optat, na ktére nie otrzymano decyzji wtasciwych organdw,
c) optat skarbowych, pocztowych, na ktére nie otrzymano dowoddow wptat.
5.1 Zastepcze dowody ksiegowe, oswiadczenia powinny zawiera¢ nastepujgce dane:

a) date dokonania operacji gospodarczych,



b) date wystawienia dowodu,

c) cel poniesienia wydatku,

d) przedmiot i wartos¢ operacji gospodarczych przy zakupie (nie moze to by¢ zakup
opodatkowany VAT), rodzaj sktadnikow majgtkowych i cene jednostkowg,

e) podpis osoby, ktdra bezposrednio dokonata wydatku, i podpis kierownika
zatwierdzajgcego ten wydatek,

f) inne niezbedne informacje potwierdzajgce rzetelnos¢ i wiarygodnosé
operacji gospodarczych.

6. Dowody ksiegowe sg sprawdzane i dekretowane. Sprawdzanie dowoddw ksiegowych i
ich zakwalifikowanie do ujecia w ksiegach rachunkowych obejmuje kontrole
merytoryczng, formalnoprawng i rachunkowa:

a) kontrola merytoryczna polega na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dokumencie s3
zgodne z zamdwieniem, umowa, zleceniem, obowigzujgcymi przepisami oraz czy
wynikajgca z dowodu operacja gospodarcza jest celowa z punktu widzenia
ekonomicznego. Kontrola merytoryczna dokonywana jest przez osobe
odpowiedzialng za dang transakcje.

b) kontrola formalna polega na stwierdzeniu zgodnosci formy i elementéw dokumentu,
w szczegolnosci zgodnosci z wymogami wynikajacymi z art. 20, 21, 22 ustawy o
rachunkowosci oraz odpowiednich zapisow niniejszej dokumentacji. Kontroli
formalnej dokonuje osoba upowazniona do wprowadzenia dokumentu do ksigg
rachunkowych.

c) kontrola rachunkowa polega na sprawdzeniu poprawnosci arytmetycznej danych
liczbowych dowodu sprawozdawczego i sposobu ujecia w ksiegach oraz
potwierdzeniu wykonania tej czynnosci podpisem osoby odpowiedzialnej za te
wskazania.

Dowdd ksiegowy powinien zawiera¢ podpis osoby sprawdzajgcej.

Zakwalifikowanie dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych wykonuje osoba
prowadzgca ksiegi rachunkowe. Zakwalifikowanie dowodu do ksigg rachunkowych
oznacza wskazanie miejsca, w ktérym dokument powinien zostac ujety w ksiegach
rachunkowych, oraz kont, na ktérych operacja powinna by¢ zaksiegowana. Uczelnia
nie zamieszcza dekretacji na dowodzie ksiegowym, poniewaz wynika to z techniki

dokumentowania zapiséw ksiegowych i sg one dostepne do wydrukowania



Dowdd ksiegowy opiewajgcy na waluty obce zawiera przeliczenie ich wartosci na

walute polska wedtug kursu obowigzujgcego w dniu przeprowadzenia operacji

gospodarczej. Wynik przeliczenia zamieszcza sie bezposrednio na dowodzie.
Okreslenie roku obrotowego i okresow sprawozdawczych.
Rokiem obrotowym dla Uczelni jest rok kalendarzowy rozpoczynajacy sie 1 stycznia i
konczacy 31 grudnia.
Ksiegi rachunkowe otwiera sie na rozpoczecie kazdego roku obrotowego i zamyka sie na
dzien konczacy rok obrotowy. Zamkniecie ksigg rachunkowych wytgcza mozliwos¢
dokonywania zapisow ksiegowych.
Ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych Uczelni kontynuujgcej dziatalnos¢ winno
nastgpic najpozniej w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za
rok obrotowy.
Ustala sie nastepujace okresy sprawozdawcze:
a) miesiac

— dlarozliczenia kosztow posrednich,

— do sumowania obrotéw i sald kont syntetycznych,

— do uzgodnienia z zapisami na kontach analitycznych,

— do sporzadzenia deklaracji VAT-7,

— do uzgodnienia obcigzen podatkowych

— do ustalenia wyniku finansowego na potrzeby wewnetrzne,

— sporzadzenia raportéw i analiz zgodnie z zaleceniami wtadz Uczelni.
b) kwartat

— do sporzadzenia sprawozdania o zobowigzaniach i naleznosciach Rb-N i Rb-Z,
c) rok

— do sporzadzenia sprawozdania finansowego,

— do sporzadzenia sprawozdania o przychodach i kosztach F-01/s,

— do sporzadzenia sprawozdania o stanie i ruchu srodkow trwatych F-03,

— do sporzadzenia deklaracji podatku dochodowego od osdb prawnych CIT-8,

— do sporzadzenia innych deklaracji i sprawozdan w szczegélnosci w systemie

POLON oraz na rzecz GUS i MZ.



Co najmniej na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych sporzadza sie zestawienie sald
kont ksigg pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji zestawienie sald inwentaryzowane;j
grupy sktadnikéw aktywéw.

8. Progi istotnosci
Na podstawie art. 4 ust.1 i art. 8 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ustala sie istotnos¢
zdarzen gospodarczych po dniu bilansowym w zakresie:

a) naleznosci na poziomie 3% wartosci pozycji bilansowej z poprzedniego roku
dotyczgcej naleznosci krotkoterminowych (Aktywa Bll). Wycena dotyczy jednego
zdarzenia.

b) zobowigzan na poziomie 3% pozycji bilansowej z poprzedniego roku dotyczgcej
zobowigzan krétkoterminowych (Pasywa BlIl). Wycena dotyczy jednego zdarzenia.

c) zdarzen wystepujgcych po sporzgdzeniu sprawozdania a przed jego zatwierdzeniem
na poziomie 1% sumy bilansowej z poprzedniego roku. Wycena dotyczy sumy zdarzen
w przywotanym okresie.

d) dla pozostatych zdarzen na poziomie 1% sumy bilansowej z poprzedniego roku.
Wycena dotyczy wszystkich zdarzen w okresie sprawozdawczym.

Ustala sie dzien 15 luty roku nastepnego jako termin graniczny, po ktorym wptyw faktur
(data wptywu) za rok sprawozdawczy ujmuje sie w ksiegach roku nastepnego, o ile nie

wptynie to znaczgco na wynik finansowy.

lll. Metody wyceny aktywoéw i pasywow
1. Wartosci niematerialne i prawne
Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie nabyte przez jednostke, zaliczane do
aktywow trwatych, prawa majgtkowe nadajgce sie gospodarczego wykorzystania, o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do
uzywania przez UMB, a w szczegdlnosci:
— autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,
— prawa do wynalazkéw, patentéw, znakdw towarowych, wzordw uzytkowych oraz

zdobniczych,

— know-how,

— koszty zakonczonych prac rozwojowych.



2. Srodki trwate

Do srodkéw trwatych zalicza sie rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na
potrzeby UMB lub przeznaczone do oddania na podstawie umowy najmu, dzierzawy,
uzyczenia lub innej umowy o podobnym charakterze. Zalicza sie do nich w szczegdlnosci:

a) grunty (w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntéw),

b) budynki,

c) obiekty inzynierii lgdowej i wodnej,

d) maszyny i urzadzenia,

e) Srodki transportu,

f) inne przedmioty

nie stanowig srodkéw trwatych nieruchomosci, ktére nie sg uzywane do realizacji zadan

statutowych, lecz zostaty nabyte lub wytworzone w celu osiggniecia korzysci ekonomicznych

z przyrostu ich wartosci, uzyskania z nich przychoddéw lub innych pozytkdéw.

3. Wycena srodkdéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia sie wg cen nabycia lub kosztéw

wytworzenia lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny sSrodkéw trwatych),

pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatej

utraty wartosci

a) cena nabycia- w przypadku nabycia Srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych to:

— w przypadku nabycia w drodze kupna — kwota nalezna sprzedajgcemu, powiekszona
o koszty zwigzane z zakupem (koszty transportu, zatadunku, wytadunku,
ubezpieczenia w drodze, montazu, optaty notarialne, odsetki, prowizje, réznice
kursowe, cto, itp) naliczone do dnia przekazania srodka trwatego lub wartosci
niematerialnej i prawnej do uzywania, pomniejszone o podatek od towaréw i ustug
podlegajgcy zwrotowi na podstawie odrebnych przepisow;

— w przypadku nabycia w drodze spadku lub darowizny lub w inny nieodptatny sposdb
wartos$¢ poczgtkowa srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej stanowi
cena sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu z dnia nabycia, chyba ze
umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym przekazaniu okresla te wartos¢ w

nizszej wysokosci. Za cene rynkowg uwaza sie cene stosowang w danej miejscowosci



b)

c)

b)

w obrocie sktadnikami tego samego rodzaju, gatunku z uwzglednieniem ich stanu
technicznego i stopnia zuzycia. Wartos¢ poczatkowa nieodptatnie otrzymanego
srodka trwatego podlegajgcego amortyzacji ujmuje sie drugostronnie jako kategorie
,Rozliczen miedzyokresowych przychoddw”. Podlega ona systematycznemu
rozliczeniu w czasie réwnolegle do odpisdéw amortyzacyjnych lub odpiséw
umorzeniowych dokonywanych od takiego srodka trwatego, zwiekszajgc pozostate
przychody operacyjne lub kapitat (fundusz) wtasny, jezeli przepisy tak stanowig;
koszt wytworzenia, obejmuje ogot kosztdw poniesionych przez jednostke za okres
budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia, do dnia bilansowego lub przyjecia do
uzywania, w tym réwniez niepodlegajgcy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz
podatek akcyzowy, a takze koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich
finansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu
(por. art. 28 ust. 8 ww. ustawy);
koszty modernizacji, adaptacji, ulepszenia powiekszajg wartos¢ poczatkowa Srodkow
trwatych przypadku, gdy przewyzszajg w skali roku kwoty okreslone w przepisach
podatkowych jako granice jednorazowych odpiséw w koszty.
Zaktada sie nastepujgce progi wartosciowe dla wartosci poczagtkowej sSrodkow
trwatych:
srodki trwate o wartosci ponizej 500 zt nie podlegajg ewidencji w ksiegach
inwentarzowych, za wyjgtkiem mebli, sprzetu rtv i agd, sprzetu medycznego,
komputerowego oraz aparatury badawczej. W momencie zakupu obcigza jednorazowo
koszty zuzycia materiatéw;
srodki trwate o wartosci od 500 do 10.000 zt podlega ewidenc;ji iloSciowo-warto$ciowej
w ksiegach inwentarzowych prowadzonych w obszarze Majgtek Trwaty ERP w obszarze
wyceny 03 przechowujgcym wartos$¢ sktadnikéw niskocennych pozabilansowych. W
koszty zuzycia materiatéw odpisywany jest jednorazowo w momencie przekazania do
uzytkowania (dokument PZ);
dla srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci do 10.000 zt
wiacznie wymagajacych ewidencji w ksiegach ze wzgledu na zrédto finansowania lub
wymadg sprawozdawczosci zewnetrznej, dokonywany jest odpis jednorazowy w miesigcu

oddania do uzytkowania na podstawie dowodu OT;
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d) dla sktadnikéw majatku powyzej 10 000 zt odpisy amortyzacyjne dokonywane sg od

miesigca nastepujacego po miesigcu oddania do uzytkowania na podstawie dowodu OT;

e) licencje na oprogramowania o okresie uzytecznosci do 1 roku niezaleznie od ich wartosci

odnoszone sg w koszty materiatow;

f)  dla licencji na oprogramowania o okresie uzytecznosci powyzej 1 roku o wartosci:

do 10.000 zt wtacznie prowadzi sie ewidencje ilosciowg z podaniem wartosci NC i
odnosi sie jednorazowo w koszty materiatow — wyposazenie niskocenne, (ewidencja
pozabilansowa prowadzona przez dziat IT),

licencje na oprogramowania o wartosci powyzej 10.000 zt, niezaleznie od dtugosci
licencji amortyzuje sie przez okres 24 miesiecy (odpisy amortyzacyjne dokonywane sg
od miesigca nastepujgcego po miesigcu oddania do uzytkowania, metodg liniowg),
licencja na nowg wersje uzytkowanego oprogramowania o wartosci przekraczajacej

10.000 zt tworzy odrebng wartos¢ niematerialng i prawna.

Jezeli wytyczne w realizowanych projektach stanowig inaczej powyzsze zasady nie maja

zastosowania. Wowczas zastosowanie majg wytyczne w projekcie.

5. Amortyzacja i umorzenie srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

Na dzien oddania srodka trwatego do uzywania jednostka na podstawie kryteriow

merytorycznych ustala okres, stawke amortyzacji oraz dokonuje wyboru metody jego

amortyzacji z wymienionych ponizej)

a)

b)

metoda liniowa, polega na réwnomiernym rozfozeniu w czasie wartosci srodka
trwatego podlegajgcej amortyzacji przez okres jego uzytkowania,

metoda degresywna (okreslana réwniez jako metoda amortyzacji przyspieszonej lub
metoda amortyzacji malejacej), polega na takim roztozeniu w czasie wartosci $rodka
trwatego podlegajgcej amortyzacji, ze odpisy amortyzacyjne w poczgtkowych
okresach uzytkowania srodka trwatego sg wyzsze od przecietnych (ustalanych
metoda liniowy) i stopniowo malejg,

metoda naturalna (okreslana réwniez jako metoda jednostek produkcji lub metoda
zréznicowanego odpisu), polega na odpisywaniu podlegajgcej amortyzacji wartosci
srodka trwatego proporcjonalnie do wykorzystania jego potencjatu uzytkowego.
Warunki stosowania metody naturalnej sg nastepujgce:

— ustalenie tacznego potencjatu uzytkowego srodka trwatego i jednostki jego

miary,
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— wiarygodny pomiar wykorzystania potencjatu w danym okresie (np. miesigcu) za
pomocg przyjetej jednostki miary.
Srodki trwate i wartoéci niematerialne i prawne ujmowane sa w ksiegach, a ich odpisy
amortyzacyjne odnoszone sg w koszty amortyzacji drogg planowanego roztozenia ich
wartosci poczgtkowej na ustalony okres amortyzacji, podany na dokumencie OT, z wyjgtkiem
grupy rodzajowej:
— 0 zgodnie z KST grunty, dla ktérych nie jest naliczany odpis amortyzacyjny i
umorzeniowy z wytgczeniem prawa do wieczystego uzytkowania gruntéw,
— lill zgodnie z KST, dla ktdérych nie jest naliczany odpis amortyzacyjny, jedynie
naliczane sg odpisy umorzeniowe, ktére zmniejszajg Fundusz Zasadniczy Uczelni,
— Dziefa sztuki i eksponaty muzealne nie podlegajg odpisom amortyzacyjnym i
umorzeniowym.
6. Srodki trwate w budowie i zaliczki na srodki trwate w budowie
Srodki trwate w budowie wycenia sie w wysokosci ogétu kosztéw pozostajacych w
bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych o odpisy z tytutu
trwatej utraty wartosci. Ponadto na wartos¢ srodkéw trwatych w budowie wptywajg réznice
kursowe oraz odsetki od kredytu za okres budowy srodka trwatego.
Zaliczki na Srodki trwate w budowie i wartosci niematerialne i prawne wycenia sie wedtug
wartosci nominalnej, wynikajgcej z dowoddw zaptaty z zachowaniem ostroznosci.
7. Inwestycja diugoterminowe
Inwestycje to sktadniki aktywow trwatych utrzymywane przez jednostke powyzej roku od
dnia bilansowego, nabyte w celu osiggniecia korzysci ekonomicznych wynikajacych z
przyrostu ich wartosci, uzyskania z nich przychodéw w formie odsetek, dywidend innych
pozytkdw w tym réwniez z transakcji handlowej. Zalicza sie do nich nieruchomosci i wartosci
niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji, dlugoterminowe aktywa finansowe i inne
inwestycje dtugoterminowe.
Nieruchomosci inwestycyjne wycenia wg zasad przyjetych dla srodkéw trwatych.
Wycena akcji lub udziatéw w jednostkach podporzgdkowanych oraz innych
dtugoterminowych aktywoéw finansowych nastepuje zgodnie z ustawg o rachunkowosci,
natomiast pozostatych udziatéw i akcji, innych papierow wartosciowych i pozyczek - wedtug
przepisdw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 12 grudnia 2001 r. w sprawie

szczegbétowych zasad uznawania, metod wyceny, zakresu ujawniania i sposobu prezentacji
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instrumentow finansowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 277), zwanego dalej rozporzgdzeniem
W sprawie instrumentéw finansowych.

8. Inwestycje krotkoterminowe
Srodki pieniezne w kasie i rachunkach bankowych wycenia sie wg wartosci nominalnej
Inwestycje krétkoterminowe (krotkoterminowe papiery wartosciowe) wycenia sie wg
wartosci nabycia lub ich wartosci rynkowej, w zaleznosci od tego ktdra z nich jest nizsza.
9. Materialy i towary

Materiaty kupowane sg w iloSciach biezgcych potrzeb dla poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych uczelni i obcigzajg koszty dziatalnosci tych jednostek wedtug zrédet ich
finansowania. Zapasy materiatéw na dzien bilansowy wycenia sie wedtug cen zakupu lub
kosztow wytworzenia z uwzglednieniem wartosci godziwej. Koszty zakupu materiatéw
odnosi sie bezposrednio w koszty ustug obcych danego okresu rozliczeniowego.
Rozchdd materiatéw wycenia wg cen przecietnych tj. ustalonych w wysokosci sredniej
wazonej cen zakupu danego materiatu.
Towary nabyte w celu odsprzedazy w stanie nie przetworzonym wycenia sie wg ceny
sprzedazy netto

Odpis aktualizacyjny materiatéw i towaréw dokonuje sie wg. Szczegdtowej, indywidualnej
oceny poszczegodlnych pozycji zapasoéw.

10. Produkcja w toku

Zapasy produkcji nie zakoriczonej na dzien bilansowy wycenia sie wg kosztéw bezposrednich.
Zapasy produkcji w toku przenosi sie na dzien bilansowy na konto 6030000

11. Naleznosci

Naleznosci wycenia sie w kwocie wymagajacej zapfaty, z zachowaniem zasady ostroznosci,
czyli po uwzglednieniu odpisdw aktualizujgcych ich wartos¢;

Uniwersytet dokonuje aktualizacji wartosci naleznosci na biezgco a najpdzniej na dzien
bilansowy. Kwoty odpisow aktualizujgcych wartos¢ naleznosci zmniejszajg wartosc
naleznosci i sg odpisywane w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztow
finansowych powiekszone o koszty postepowan sgdowych i odsetek.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg dokonane uprzednio
odpisy aktualizujgce ich wartosé.

W przypadku ustania przyczyny dla ktdrej dokonano odpisu aktualizacyjnego wartos¢

aktywodw, w tym rowniez odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci, rownowartos$¢ catosci lub
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odpowiednie]j czesci uprzednio dokonanego odpisu aktualizacyjnego zwieksza wartosc

danego sktadnika aktywow i podlega zaliczeniu odpowiednio do pozostatych przychodow

operacyjnych lub przychoddw finansowych.

Udzielone pozyczki wycenia sie w kwocie wymagalnej zaptaty z zachowaniem zasady

ostroznosci.

12. Rozliczenia z konsorcjantami

W przypadku, gdy UMB jest liderem konsorcjum, wpfaty z instytucji finansujgcych dotyczace

zadan realizowanych przez konsorcjantéw nie stanowig przychoddw Uczelni i

ewidencjonowane sg na koncie rozrachunkowym.

13. Fundusze

UMB tworzy fundusz zasadniczy oraz inne fundusze zgodnie z przepisami ustawy z dnia 20

lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

1) Fundusz zasadniczy

Fundusz zasadniczy wycenia sie w wartosci nominalnej. Fundusz zasadniczy odzwierciedla

wartos¢ mienia Uczelni.

Fundusz zasadniczy zwieksza sie w szczegdlnosci o:

odpisy z zysku netto,

rownowartos$¢ sfinansowanych z dotacji i Srodkéw z innych zrédet, zakoriczonych i
oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budynkéw i lokali oraz
obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej,

rownowarto$¢ nieodpfatnie otrzymanych od Skarbu Panistwa lub innych jednostek
budynkodw i lokali, obiektow inzynierii lgdowej i wodnej oraz gruntéw,
rownowartos¢ przyjetych do uzytkowania budynkéw i lokali oraz obiektow inzynierii

ladowej i wodnej sfinansowanych z wptywdw z udziatéw na inwestycje wspdline,

kwote zwiekszenia wartosci majgtku Uczelni, wynikajgcg z aktualizacji wyceny srodkow

trwatych, przeprowadzonej na podstawie odrebnych przepiséw.

Fundusz zasadniczy zmniejsza sie w szczegélnosci o:

pokrycie straty netto Uczelni,
umorzenia budynkow i lokali oraz obiektow inzynierii lagdowej i wodnej,
rownowartos¢ nieodptatnie przekazanych budynkéw i lokali, obiektow inzynierii

ladowej i wodnej,



— kwote zmniejszenia wartosci majatku Uczelni, wynikajgca z aktualizacji wyceny
srodkow trwatych, przeprowadzonej na podstawie odrebnych przepiséw.

2) Wiasny Fundusz Rozwoju
Uczelnia tworzy Wtasny Fundusz Rozwoju (WFR) zgodnie z 409 pkt2 ust 2 Ustawy z dnia 20
lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz § 99 ust 4-8 Statutu UMB z
przeznaczeniem na dziafania na rzecz realizacji strategii rozwoju uczelni.
Wiasny Fundusz Rozwoju tworzy sie (zwieksza) przez odpis w ciezar kosztow dziatalnosci
dydaktycznej i naukowej w wysokosci srodkéw zatwierdzonych w planie rzeczowo-
finansowym Uczelni na dany rok budzetowy.
Odpis nie moze by¢ wiekszy niz 45% wptat za ustugi dydaktyczne odptatne.
Odpis nie moze by¢ dokonany, jezeli spowodowatoby to strate bilansowg w danym roku
obrotowym.
Dysponowanie srodkami funduszu odbywa sie na podstawie rocznego planu rzeczowo-
finansowego zgodnie z regulaminem Wtasnego Funduszu Rozwoju wprowadzonego
Zarzadzeniem Rektora.
Fundusz wycenia sie w wartosci nominalne;j.

3) Fundusz stypendialny dla studentéw i doktorantow
Fundusz stypendialny dla studentéw i doktorantédw Fundusz tworzy sie zgodnie z art 365 pkt
3 na $wiadczenia, o ktérych mowa w art. 86 ust 1 pkt 1-4 Ustawy o szkolnictwie wyzszym i
nauce — dotacja podmiotowa, oraz zwiekszenia z innych zrodet.
Niewykorzystane srodki funduszu przechodzg na rok nastepny, do wykorzystania na cele
okreslone w zrédle ich pochodzenia. Fundusz stypendialny wycenia sie w wartosci
nominalne;j.

4) Wtiasny fundusz stypendialny
Wiasny fundusz stypendialny utworzony zgodnie z art. 420 ustawy o szkolnictwie wyzszym i
nauce ze srodkéw wtasnych Uczelni oraz z wptat oséb fizycznych i prawnych przeznaczonych
na ten fundusz
Fundusz zwieksza sie o dokonane wptaty oséb fizycznych i prawnych oraz odpis w ciezar
kosztow. dziatalnosci dydaktycznej i naukowej. Odpis nie moze by¢ wyzszy niz 20%
planowanego zysku netto na dany rok. Odpis nie moze by¢ dokonany, jezeli jego utworzenie
spowodowatoby strate w danym roku obrotowym

Fundusz zmniejsza sie o wykorzystanie na wyptaty stypendium.
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Fundusz wycenia sie w wartosci nominalne;j.

5) Fundusz wsparcia osob niepetnosprawnych
Fundusz wsparcia oséb niepetnosprawnych w uczelni stanowig srodki finansowe z dotacji
podmiotowej przyznanej zgodnie z art. 365 pkt 6 ustawy o szkolnictwie wyzszym i nauce.
Niewykorzystane srodki funduszu przechodzg na rok nastepny.

6) Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych tworzony jest:
z odpisu podstawowego w wysokosci 6,5 % planowanych przez Uczelnie w roku poprzednim
rocznych wynagrodzen osobowych. Wysokos$¢ odpisu moze by¢ zmniejszona po uzgodnieniu
ze zwigzkami zawodowymi.
z odpisu na jednego bytego pracownika uczelni wynosi w wysokosci 10 % rocznej sumy
najnizszej emerytury lub renty z roku poprzedniego,
odptatnosci od pracownikéw, inne, np. odsetki bankowe.
Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych przeznaczony jest na finansowanie dziatalnosci
socjalnej. Zasady dziatalnosci socjalnej okresla Regulamin zatwierdzony przez Rektora.
14. Rezerwy
Rezerwy tworzy sie na:
Pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszte zobowigzania, ktérych kwote
mozna w sposob wiarygodny oszacowad, w tym na zobowigzania wynikajgce z zawartych
umoéw o finansowanie projektow (dotyczy réwniez projektdw obarczonych
prawdopodobnym ryzykiem zwrotu sSrodkéw), a w szczegdlnosci na straty z transakgji
gospodarczych w toku w tym z tytutu udzielonych gwarancji, poreczen, operacji
kredytowych, skutkéw toczacego sie postepowania sgdowego.
Przyszte zobowigzania spowodowane restrukturyzacjg, jezeli na podstawie odrebnych
przepisdw jednostka jest zobowigzana do jej przeprowadzenia, a plany restrukturyzacji
pozwalajg w sposdb wiarygodny oszacowac wartosc przysztych zobowigzan.
Rezerwy tworzy sie w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci. Rezerwy zalicza sie
odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub finansowych, zaleznie od
okolicznosci, ktdrych przyszte zobowigzania dotycza.
Wykorzystanie rezerwy nastepuje w zwigzku z powstaniem zobowigzania, na ktére byta
utworzona. Rezerwa moze by¢ wykorzystana wytgcznie zgodnie z celem, na jaki byta

pierwotnie utworzona.
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Rozwigzanie czesci lub catosci niewykorzystanej rezerwy w przypadku zmniejszenia lub
ustania ryzyka uzasadniajgcego jej tworzenie, na dzien na ktéry okazata sie zbedna, polega
na zmniejszeniu stanu rezerwy oraz zwiekszeniu:
pozostatych przychoddw operacyjnych — jezeli rezerwa dotyczy posrednio dziatalnosci
operacyjnej
pozostatych przychoddw finansowych — jezeli rezerwa dotyczy operacji finansowych.
15. Zobowigzania
Zobowigzania — to wynikajacy z przesztych zdarzen obowigzek wykonania swiadczen o
wiarygodnie okreslonej wartosci. Zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagalnego
Swiadczenia (zaptaty)
Zobowigzania warunkowe — to obowigzek wypetnienia swiadczen wynikajacy ze zdarzen
przesztych, ktérego powstanie jest uzaleznione od zaistnienia okreslonych zdarzen.
Zobowigzania jako dfugo majg charakter warunkowy nie sg uymowane w rachunku zyskow i
strat oraz w bilansie. Jezeli konto pozabilansowe na koniec roku wykazuje saldo uczelnia
ujawnia w informacji dodatkowej tytut oraz kwote powstania zobowigzania warunkowego,
oraz podaje informacje na temat Srodkdw stanowigcych zabezpieczenie o ile takie istnieje.
16. Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Do czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztdw nalezg wydatki poniesione w biezgcym
okresie sprawozdawczym, a przypadajgce na przyszte okresy. Podlegajg one ksiegowaniu po
stronie WN konta rozliczen miedzyokresowych kosztéw. Wartosci ujete na tym koncie
stopniowo rozlicza sie w czasie przez ich odnoszenie w odpowiednie koszty dziatalnosci
operacyjnej
a) Do czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw naleza:

— Optacona z gory prenumerata

— Optacone ubezpieczenia majgtkowe

— Naliczenie ZFS$S

— Podlegajace rozliczeniu w czasie kapitale remonty srodkéw trwatych

— inne, poniesione w danym okresie sprawozdawczym a dotyczacych przysztych

okresow.

b) Do biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw nalezg prawdopodobne zobowigzania

przypadajgce na biezgcy okres sprawozdawczy wynikajgce w szczegdlnosci:

17



ze Swiadczen wykonanych na rzecz jednostki przez kontrahentdw jednostki, a kwote
zobowigzania mozna oszacowac w sposéb wiarygodny,

z obowigzku wykonania, zwigzanych z biezgcg dziatalnoscig, przysztych swiadczen
wobec nieznanych osdb, ktérych kwote mozna oszacowaé w sposdb wiarygodny,
mimo ze data powstania zobowigzania nie jest jeszcze znana, w tym z tytutu napraw
gwarancyjnych i rekojmi za sprzedane produkty dtugotrwatego uzytku.

z obowigzku wykonania, zwigzanych z biezgcg dziatalnoscig, przysztych swiadczen

na rzecz pracownikow, w tym niewykorzystanych urlopéw Uczelnia moze odstgpi¢ od
tworzenia rezerw na niewykorzystane urlopy w sytuacji, gdy przesuniecia urlopéw
pomiedzy poszczegdlnymi latami majg charakter powtarzalny, a wysokos¢ kosztow

zwigzanych z niewykorzystanymi urlopami jest z roku na rok podobna.

wynagrodzen za przepracowane godziny nadliczbowe i ponadwymiarowe

Odpisy biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw nastepujg stosownie do uptywu czasu

lub wielkosci swiadczen. Czas i sposob rozliczenia powinien by¢ uzasadniony charakterem

rozliczanych kosztéw, z zachowaniem zasady ostroznosci.

Zobowigzania ujete jako bierne rozliczenia miedzyokresowe zmniejszajg koszty okresu

sprawozdawczego, w ktérym stwierdzono, ze zobowigzania te nie powstaty.

17. Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

1. Rozliczenie miedzyokresowe przychodéw dotyczy operacji gospodarczych zwigzanych ze

zdarzeniami, ktorych finansowe skutki beda stanowi¢ przychody w pdzniejszych (niz

biezacy) okresach sprawozdawczych.

2. Rozliczenia miedzyokresowe przychodow, dokonywane z zachowaniem zasady

ostroznosci, obejmujg w szczegdlnosci:

rownowartos¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw srodkéw z tytutu
Swiadczen, ktérych wykonanie nastgpi w nastepnych okresach sprawozdawczych, w
tym naliczenia z tytutu odptatnosci za ustugi edukacyjne,

$rodki pieniezne otrzymane na sfinansowanie zadan statutowych, realizacji
projektéw naukowych i dydaktycznych finansowanych z budzetu panistwa, agencji
rzgdowych lub innych jednostek sektora finansow publicznych, lub ich réwnowartos¢
wynikajaca z decyzji lub umow do wysokosci poniesionych kosztow,

$rodki pieniezne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia srodkow
trwatych, w tym takze srodkéw trwatych w budowie oraz prac rozwojowych, jezeli
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stosownie do innych ustaw nie zwiekszajg one kapitatow (funduszy) wtasnych;
zaliczone do rozliczenn miedzyokresowych przychodow kwoty zwiekszajg stopniowo
pozostate przychody operacyjne, réwnolegle do odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych od srodkéw trwatych lub kosztéow prac rozwojowych sfinansowanych
z tych zrédet; zasade te stosuje sie odpowiednio do przyjetych nieodptatnie, w tym
takze w drodze darowizny, srodkow trwatych w budowie, sSrodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych,

ujemng wartos¢ firmy, o ktérej mowa w art. 33 ust. 4 i art. 44b ust. 11 ustawy

o rachunkowosci.

Przychody rozliczne okresowo w czasie wykazuje sie w podziale na krétko i dtugoterminowe

w zaleznosci od planowanego terminu rozliczenia tych przychodow.

18. Wycena aktywodw i pasywow wyrazonych w walucie obcej

Uczelnia dla celow podatkowych stosuje metode ustalania réznic kursowych zgodnie z art.

9b ust.1 pkt 2 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, tj. na podstawie ustawy o

rachunkowosci.

a) W przychody i koszty ich uzyskania uznaje sie réznice kursowe:

zrealizowane, powstajgce przy zaptacie w walucie obcej,

niezrealizowane, wynikajgce z memoriatowej wyceny aktywow i pasywow.

b) Wycena transakcji w walutach obcych w ciggu roku obrotowego:

1)

2)

Wptyw waluty:

z tytutu wptaty za sprzedane towary, ustugi, zaliczki na przyszte dostawy:

na rachunek walutowy — kurs sredni NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajgcego dzien uzyskania przychodu,

na rachunek prowadzony w PLN — kurs kupna banku realizujgcego zlecenie;
zakup waluty na wtasny rachunek walutowy — kurs sprzedazy zastosowany przez
bank;

odsetki od lokaty w walucie obcej na wtasnym rachunku walutowym- kurs Sredni NBP
z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien uzyskania przychodu.
Rozchdd waluty:

odsprzedaz bankowi waluty z wtasnego rachunku walutowego — kurs kupna

zastosowany przez bank,
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3)

zaptata zobowigzania za zakupione towary i ustugi, wyrazonego w walucie obce;j:

z wtasnego rachunku walutowego — kurs sredni NBP,

z rachunku bankowego w PLN — kurs sprzedazy banku.

Przemieszczanie walut obcych:

miedzy rachunkiem bankowym a kasg walutowa- kurs zastosowany do wyceny
nabycia waluty, czyli kurs sprzedazy banku w przypadku pobrania waluty z rachunku
PLN lub $redni NBP w przypadku pobrania waluty z rachunku walutowego,
przekazanie na lokate — sredni NBP,

powrdt lokaty — Sredni NBP;

c) Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku do rozchodu waluty z wtasnego rachunku

walutowego stosuje kurs sredni NBP:

faktura w walucie obcej wystawiona z tytutu sprzedazy towarow i ustug
zagranicznemu kontrahentowi — wycena po kursie srednim NBP z dnia
poprzedzajgcego dzien wystawienia faktury,

faktura w walucie obcej za zakupione towary i ustugi od kontrahenta zagranicznego —
wycena po kursie sSrednim NBP z dnia poprzedzajgcego dzien wystawienia faktury
przez kontrahenta lub z dnia poprzedzajgcego dzienn wykonania ustugi,

przypis naleznosci z tytutu studidéw w jezyku angielskim — wycena po kursie sSrednim
NBP z dnia poprzedzajgcego dzien dokonania przypisu. Za dzierh dokonania przypisu
naleznosci od studentdw optacajgcych czesne w walucie obcej ustala sie dzien, w
ktorym przypada termin ptatnosci, tj. 7 dni przed rozpoczeciem semestru,

wyptata stypendium — sredni NBP z dnia poprzedzajgcego dzien wyptaty;

d) Rozliczenie kosztow delegacji zagranicznych — w rozliczeniu kosztéw podrézy stuzbowej

zagranicznej nalezy wykazac wszystkie wydatki poniesione przez pracownika zwigzane z

dang podréza:

jezeli pracownikowi wyptacono zaliczke na koszty podrdzy zagranicznej w walucie

polskiej stanowigcej réwnowartos¢ przystugujgcej mu zaliczki w walucie obcej, do

przeliczenia stosuje sie kurs sredni NBP z dnia wyptaty zaliczki,

jezeli pracownikowi wyptacono zaliczke na koszty podrdzy zagranicznej w walucie

obcej, do rozliczenia kosztow podrdzy stuzbowej stosuje sie kurs, po jakim wyceniono

zaliczke,
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jezeli pracownikowi nie wyptacono zaliczki w zwigzku z wyjazdem zagranicznym, do

rozliczenia kosztow wyjazdu stosuje sie sredni kurs NBP z ostatniego dnia roboczego

poprzedzajgcego dzien poniesienia kosztu, tj. dzien ztozenia rozliczenia kosztow

wyjazdu,

zwrot niewykorzystanej zaliczki wycenia sie po kursie, po ktérym wyceniono jej

wyptate,

zobowigzanie wobec pracownika wynikajgce z rozliczenia podrozy stuzbowej

zagranicznej (wydatki nie ujete lub przekraczajgce kwote wniosku o zaliczke) wycenia

sie po srednim kursie NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien

poniesienia kosztu, tj. dzien ztozenia rozliczenia kosztéw wyjazdu,

jezeli pracownik nie pobrat zaliczki na koszty podrozy stuzbowej i dokonat ptatnosci

wiasng kartg bankowg, wéwczas zwrot nastepuje:

e po kursie zastosowanym przez bank w dniu pobrania srodkéw z rachunku karty w
przypadku przedfozenia potwierdzenia transakcji z rachunku bankowego,

e po kursie srednim NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien
poniesienia kosztu, tj. dzien ztozenia rozliczenia kosztéw wyjazdu;

jezeli wydatki na koszty podrdzy zostaty poniesione w innej walucie niz wyptacona

zaliczka, przeliczenia waluty wydatkow na walute zaliczki dokonuje sie wedtug kursu

$redniego ogtoszonego przez NBP z dnia pobrania zaliczki.

Jezeli odrebne przepisy dotyczace srodkdw pochodzacych ze zrédet zagranicznych i innych

krajéow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkow niepodlegajgcych zwrotowi ze

zrodet zagranicznych stanowig inaczej, wéwczas do przeliczenia wartosci operacji

wyrazonych w walutach obcych Uczelnia stosuje te przepisy.

e) Srodki w walucie obcej na rachunkach bankowych wycenia sie po kursie érednim NBP

f)

ogtoszonym dla danej waluty na koniec kazdego miesigca kalendarzowego

Wycena na dzien bilansowy:

Na dzien 31.12. srodki pieniezne w kasie walutowej, na rachunkach walutowych oraz
naleznosci i zobowigzania wyrazone w walucie obcej s3 wyceniane po obowigzujgcym na
ten dzien srednim kursie ogtoszonym dla danej waluty przez NBP.

W przypadku walut, dla ktérych NBP nie ogtasza kursu, kurs okresla sie w relacji do

EURO.
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Srodki pieniezne na rachunkach walutowych, dotyczace $rodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych i innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz
srodkéw niepodlegajgcych zwrotowi ze Zzrddet zagranicznych, dla ktérych do przeliczenia
wartosci operacji wyrazonych w walutach obcych Uczelnia stosuje przepisy wynikajgce z
umoéw, nie sg wyceniane na dzien bilansowy. Skutki braku wyceny Uczelnia opisuje w
informacji dodatkowe;.

Roznice kursowe z wyceny bilansowej, Uczelnia rozlicza ujmujac w ksiegach
rachunkowych réznice kursowe obliczone od poczatku roku do dnia zaptaty rozrachunku
lub poréwnujac kurs z poprzedniej wyceny (bilansowej) z kursem z biezgcej wyceny,
doprowadzajgc stan rozrachunkéw do prawidtowego salda poprzez ksiegowanie
odpowiednio dodatnich lub ujemnych réznic kursowych.

Roéznice kursowe na kontach rozrachunkowych walutowych rozliczane sg automatycznie.
Rdznice kursowe od wptat studentéw w walucie rozliczane sg w obszarze VERBIS i

przekazywane dekretem zewnetrznym do obszaru FK.

IV. METODY | TERMINY INWENTARYZACII

UMB przeprowadza inwentaryzacje:

— aktywow pienieznych zgromadzonych w kasie podstawowej i kasach pomocniczych,
papieréw wartosciowych w postaci materialnej, rzeczowych sktadnikéw majatku — droga
spisu z natury, wyceny tych ilosci, poréwnanie wartosci z danymi z ksigg rachunkowych
oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic,

— aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych, papierow
wartosciowych zgromadzonych na rachunkach bankowych, naleznosci, - drogg
potwierdzenia sald, poréwnania wartosci z danymi z ksigg rachunkowych oraz
wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych rdznic,

— trudnodostepnych rzeczowych sktadnikow majatku, gruntow, funduszy, rozrachunkow z
pracownikami, publicznoprawnych, z osobami fizycznymi, oraz naleznosci spornych i
watpliwych droga weryfikacji tj. poréwnania danych z ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami.

Szczegdtowe metody i terminy inwentaryzacji skladnikdw majatkowych oraz pozostatych

aktywow i pasywow okresla Instrukcja inwentaryzacji Uniwersytetu Medycznego w

Biatymstoku
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V. Zasady rozliczania srodkéw z agencji wykonawczych i funduszy pomocowych
przeznaczonych na realizacje projektow
Uczelnia prowadzi wyodrebniong ewidencje realizowanych projektéw. W celu
wyodrebnienia wszystkich operacji zwigzanych z danym projektem oraz spetnienia wymagan
w zakresie sprawozdawczosci, monitoringu i kontroli, dla kazdej umowy/projektu ustalana
jest indywidualna definicja projektu wraz z elementami PSP oraz jezeli obowigzek taki wynika
z umowy na realizacje projektu, otwierany jest indywidualny rachunek bankowy, dalej
rachunek projektowy.
Ewidencja ta umozliwia identyfikacje dokumentacyjng srodkédw wydatkowanych na realizacje
poszczegdlnych projektow.
1. Rachunek projektowy i otrzymane Srodki
Srodki finansowe przekazywane sa na wyodrebniony dla danego projektu rachunek
bankowy, jezeli wymaga tego umowa.
Wszelkie ptatnosci za faktury i inne wydatki zwigzane z realizacjg projektu przede wszystkim
dokonywane sg z odpowiednich rachunkow projektowych.
Wyjatek stanowig ptatnosci w walucie obcej EUR i USD, ktére sg dokonywane z
odpowiednich rachunkéw walutowych Uczelni, a nastepnie sg refundowane z rachunku
projektowego na rachunek podstawowy Uczelni.
W razie braku srodkéw finansowych na rachunku projektowym, ptatnosci przede wszystkim
sg dokonywane z rachunku projektowego, po uprzednim zasileniu go ze srodkéw Uczelni. Po
otrzymaniu $rodkow z instytucji finansujacej projekt, srodki sg zwracane na rachunek
podstawowy Uczelni.
W przypadku ptatnosci dokonanych z innego rachunku bankowego niz projektowy z innych
przyczyn niz opisane w pkt 3 i 4, wydatki sg refundowane z rachunku projektowego na
rachunek bankowy, z ktérego zostata dokonana ptatnos¢ badz na podstawowy rachunek
bankowy Uczelni.
Refundacje srodkoéw opisane w punktach 3 - 5 dokonywane sg na podstawie dowodu
wewnetrznego — refundacja srodkow.
Srodki otrzymane na realizacje projektéw ksieguje sie na wyodrebnionych kontach zespotu
#271,8"
2. Wydatki i koszty zwigzane z realizacjg projektu

Wydatki moga by¢ realizowane tylko i wytgcznie w oparciu o budzet projektu.
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Faktury i inne dokumenty ksiegowe stwierdzajgce fakt dokonania operacji gospodarczej,
potwierdzajgce wysokos$¢ poniesionych wydatkow zwigzanych z realizacjg projektu muszg
zawiera¢ w opisie wszystkie elementy zgodne z wymogami projektu.

Za wydatki kwalifikowane uznaje sie wszystkie wydatki zwigzane z projektem, o ile s
niezbedne do realizacji projektu i bezposrednio z min zwigzane, sg uwzglednione w budzecie
projektu, zostaty faktycznie poniesione i wykazane w dokumentacji finansowe] oraz poparte
stosownymi dokumentami (faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej wartosci
dowodowej).

Wydatki czesciowo zwigzane z projektem moga zostac zakwalifikowane jedynie w czesci
stanowigcej ich udziat w projekcie.

Ewidencja ksiegowa kosztéw jest prowadzona w uktadzie rodzajowym ,4” oraz na
elementach PSP.

Elementy PSP poszczegdlnych projektow umozliwiajg identyfikacje wszystkich poniesionych
w zwigzku z realizacjg projektu kosztéow bezposrednich oraz kosztédw posrednich z
dokumentow.

Elementy PSP umozliwiajg identyfikacje kosztéw kwalifikowanych, kosztow
niekwalifikowanych i kosztéw zwigzanych z wktadem wtasnym UMB dotyczgcych
realizowanego projektu.

3. Rozliczenie kosztéw i przychodow realizacji projektu w ksiegach UMB

Do wysokosci poniesionych kosztéw zaewidencjonowanych na kontach zespotu ,4” i
elementach PSP powiekszonych o rozliczone koszty posrednie rozlicza sie wptacone srodki
finansowe (konto zespotu ,8” danego projektu) i ksieguje na kontach zespotu ,,7” z
odpowiednio wyszczegdlniong na poszczegdlne projekty analitykg (element PSP)

W przypadku gdy w chwili rozliczenia poniesione koszty sg wieksze od otrzymanych srodkow
finansowych to réznice (saldo WN konta zespotu ,8”) stanowig naleznos¢ od instytucji
finansujace] projekt przenosimy na konto zespotu ,,2”.

Srodki dotyczace rozliczenia zakupéw inwestycyjnych dokonanych w ramach projektu
ksieguje sie na wyodrebnionym koncie w zespole ,,8” — Rozliczenie miedzyokresowe
przychodéw.

Srodki dotyczace rozliczenia zakupu $rodkéw trwatych grupy | i Il oraz z tytutu zwiekszenia
wartosci tych srodkow — ksieguje sie w momencie przyjecia srodka trwatego lub zwiekszenia

wartos$¢ wprost na fundusz zasadniczy.
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Nie zaleznie od rozliczenia kosztéw i przychoddéw w ksiegach UMB rozliczenie kosztow i
wydatkow z realizacji projektu sporzadza sie w terminach okreslonych w zapisach umowy
(termin sporzadzenia raportu, wniosku o ptatnosc) zgodnie z zasadami przewidzianymi w
umowie.

4. Archiwizowanie dokumentow

Dokumentacja papierowa jak i elektroniczna zwigzana z realizacjg projektéw
przechowywana jest w sposdb gwarantujacy nalezyte bezpieczenstwo informacji i wszelkich
danych zwigzanych z realizacjg Projektu oraz zgodny z zapisami zawartych umow
projektowych. Dokumentacje ksiegowg przechowuje sie w pierwotnej postaci w siedzibie

Uczelni przez okres wskazany w zawartej umowie projektowe;j.

VI. METODY USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO | SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA
FINANSOWEGO
1. Przychody Uniwersytetu i zasady ich rozliczania
Uczelnia prowadzi dziatalnos¢ zwigzang z ksztatceniem i prowadzeniem dziatalnosci
badawczej (PKD 85.42.7).
Dziatalno$¢ ta obejmuje:
— przychody z dziatalnosci dydaktycznej,
— przychody z dziatalnosci badawczej,
— przychody z dziatalnosci ustugowe;.
Pozostate przychody i koszty operacyjne sg to koszty i przychody niezwigzane bezposrednio z
podstawowg dziatalnoscig, a wptywajgce na wynik finansowy. Zalicza sie tu takze zyski i
straty nadzwyczajne (losowe).
Przychody finansowe sg to nalezne przychody z operacji finansowych.
1) Zrédta przychodéw
W ramach prowadzonej dziatalnosci uczelnia moze otrzymywac srodki finansowe
pochodzace z:
a) subwencji,
b) dotacji celowych i podmiotowych,
c) srodki finansowe z agencji wykonawczych i srodkéw bezzwrotnej pomocy,
d) innych przychodow, do ktérych w szczegdlnosci zalicza sie:

— optaty za zajecia dydaktyczne,
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Przychody niezwigzane z podstawowg dziatalnoscig Uczelni stanowig pozostate przychody

opfaty za ksztatcenie osdb nie bedgcych obywatelami polskimi,

— opfaty za czynnosci zwigzane z dziaftalnoscig dydaktyczng,

— optaty za zajecia dydaktyczne na ptatnych studiach niestacjonarnych,
prowadzonych w jezyku angielskim, podyplomowych i innych formach
ksztatcenia,

— optaty za uczestnictwo w kursach podyplomowych i doksztatcajgcych

— optaty za wynajem pomieszczen i udostepnienie innych sktadnikow

majatkowych,

— przychody ze sprzedazy specjalistycznych ustug badawczych realizowanych na

podstawie umow,
— przychody z tytutu realizacji pozostatych ustug przez jednostki uczelni

— Sponsoring, darowizny, zapisy spadkowe,

inne przychody.

operacyjne i finansowe.

Do pozostatych przychoddéw operacyjnych zalicza sie:

sprzedaz i likwidacje majgtku trwatego,
sprzedaz majgtku obrotowego,

kary i grzywny otrzymane,

otrzymane darowizny rzeczowe,

rozwigzanie rezerw i odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowigzan,

zarachowanie do przychodow réwnowartosci odpiséw amortyzacyjnych od Srodkow

trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie lub

finansowanych ze srodkéw pozyskanych z réznych zrédet, takich jak: fundusze

europejskie, dotacje celowe, srodki jednostek samorzadu terytorialnego, inne srodki

zagraniczne niepodlegajgce zwrotowi,

zdarzenia losowe.

Do przychodéw finansowych zalicza sie:

uzyskane odsetki bankowe,
odsetki od kontrahentéw,

dodatnie rdznice kursowe,
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pozostate przychody z inwestycji finansowych.

2) Zasady rozliczania przychodéw

a) subwencja - wptyw srodkdéw na konto grupy ,,1” z ,,2” oraz zapis réwnolegty , 2" z ,,8”.

Srodki sg dzielone zgodnie z planem rzeczowo-finansowym na nastepujgce wydatki:
—$rodki na dziatalnos¢ inwestycyjng,
—$rodki na dziatalnos¢ naukowo-badawczg realizowang zgodnie z regulaminem,
—$rodki na dziatalnos¢ dydaktyczna,
—rozliczenie subwenc;ji na przychody miesiecznie nastepuje wg zasad:

e rozliczenie na konto grupy ,,8” do wysokosci poniesionych naktadéw na
inwestycje,

e rozliczenie w przychody do wysokosci poniesionych kosztéw bezposrednich
powiekszonych o rozliczne koszty posrednie poniesionych w zwigzku z
realizacjg dziatalnosci naukowo-badawczej,

e pozostata do rozliczenia cze$é subwencji w wysokosci 1/12 srodkow
przeznaczonych w planie rzeczowo-finansowym na dziatalnos¢ dydaktyczng,

e Srodki z subwencji niewykorzystane w roku stanowig przychéd Uczelni;

b) dotacje wptyw srodkdw na konta z grupy ,,8” rozliczenie miesiecznie do wysokosci

d)

e)

poniesionych kosztéw bezposrednich powiekszonych o rozliczone koszty posrednie
lub do wysokosci poniesionych naktadéw inwestycyjnych rozliczane na konto grupy
,8” oprécz naktadéw na grupe | i Il KST odnoszone bezposrednio na fundusz;
przychody z tytutu realizacji projektow finansowanych z srodkéw agencji
wykonawczych, srodkéw ministra i sSrodkdw pomocowych na realizacje projektéw i
innych srodkéw z pomocy bezzwrotnej. Wptyw srodkéw na konto grupy ,,1” z ,,2”
oraz zapis rownolegty ,,2” z ,,8” rozliczenie miesieczne w przychody do wysokosci
poniesionych kosztow bezposrednich kwalifikowanych powiekszonych o rozliczone
koszty posrednie;

przychody z tytutu studidw niestacjonarnych przypis na konto grupy 8 rozliczenie 1/6
przypisu semestralnego na konto grupy 7;

przychody z tytutu studidw prowadzonych w jezyku angielskim przypis na konto

grupy 8 rozliczenie 1/6 przypisu semestralnego na konto grupy 7;
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f) przychody z tytutu prowadzenia studiéw podyplomowych przypis zespét 8 rozliczenie
w przychody miesiecznie - proporcjonalnie do okresu trwania studiéw, lecz nie nizej
niz suma poniesionych kosztéw zwigzanych z realizacja toku studiow;

g) przychody z tytutu kurséw, konferencji szkolen — naliczenie na konta grupy 8; w
okresie trwania kursu, konferencji szkolenia — do wysokosci poniesionych kosztéw. Po
zakonczeniu pozostate naliczenie w przychody;

h) przychody z tytutu przewoddéw doktorskich, habilitacyjnych w dacie wniesienia
opfaty; przychody z tytutu nostryfikacji- optaty na konto grupy ,1” i ,2” oraz ,,2”i,8"
— przychody w dacie egzaminu lub w dacie uznania dyplomu;

i) optaty rekrutacyjne naliczenie na konto grupy ,,8” rozliczenie w przychody na koniec
kazdego miesigca;

j) pozostate optaty procedowane w systemie VERBIS — przychdd na koniec kazdego
miesigca;

k) przychody z tytutu sprzedazy ustug badawczych w dacie wykonania ustugi;

[) przychody z tytutu sprzedazy ustug najmu- w dacie wykonania ustugi;

m) przychody z tytutu korzystania z DS.- w dacie wykonania ustugi.

2. Koszty uniwersytetu i zasady ich rozliczania
1) Podziat kosztow
a) do kosztéw podstawowej dziatalnosSci operacyjnej zaliczamy:

— koszty dziatalnosci dydaktycznej, w szczegdlnosci,

— dotyczace Procesu dydaktycznego,

— ksztatceniem i rozwojem pracownikéw uczelni,

— badaniami niezbednymi do prowadzenia procesu dydaktycznego,

— utrzymaniem i rozwojem uczelni, tgcznie z remontami budynkoéw i budowli,
prowadzeniem innych dziatan podejmowanych przez UMB w ramach
dziatalnosci dydaktycznej, ktérych finansowanie zapewniajg przychody z
dziatalnosci dydaktycznej;

b) koszty dziatalnosci badawczej, w szczegdlnosci koszty zwigzane z:
— prowadzeniem badan i prac rozwojowych,
— komercjalizacjg wynikéw dziatalnosci naukowej,

— ksztatcenie doktorantow,
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— koszty Swiadczonych ustug badawczych i diagnostycznych, w tym ekspertyz
na zlecenie podmiotéw zewnetrznych.

Koszty podstawowe] dziatalnosci operacyjnej, ktdre na podstawie dokumentow zrodtowych
mozna zakwalifikowaé do okreslonych rodzajow dziatalnosci, stanowig koszty bezposrednie.
Koszty dziatalnosci, w tym koszty ogdlne uczelni obejmujgce koszty funkcjonowania
administracji wraz z kosztami infrastruktury ogdlnouczelnianej, ktérych nie mozna zaliczyé do
kosztéw bezposrednich okreslonych rodzajow dziatalnosci, stanowig koszty posrednie.
Koszty niezwigzane z dziatalnoscig podstawowa zaliczane sg do pozostatych kosztéw
operacyjnych. Zaliczamy do nich m.in. koszty z tytutu:

— sprzedazy i likwidacji majgtku,

— zapfaconych kar, grzywien, odszkodowan,

— koszty likwidacji szkod,

— odpisu aktualizacyjnego naleznosci,

— odpisu naleznosci niesciggalnych, przedawnionych, umorzonych,

— odpisu aktualizujgcego wartos¢ zapasoéw,

— utworzonych rezerw na zobowigzania i straty,

— koszty zaniechanych inwestycji.
Ewidencje i rozliczanie kosztéw prowadzi sie na kontach zespotu kosztéw prostych, z
podziatem wedtug ich rodzajow z réwnoczesnym ujeciem ich na poszczegdlnych miejscach
powstawania kosztéw (MPK, elemencie PSP) z uwzglednieniem Zrédta ich finansowania. W
ciggu roku konto wykazuje saldo WN, ktore z koricem roku obrotowego przenosi sie na konto
"Wynik finansowy".
MPK
Zadaniem MPK jest gromadzenie kosztéw zaewidencjonowanych na kontach zespotu ,4” w
uktadzie pozwalajagcym na analize kosztéw na réznych poziomach struktury organizacyjnej
uczelni, jak rowniez w uktadzie odzwierciedlajgcym rodzaj prowadzonej dziatalnosci.
Struktura MPK przedstawia sie nastepujgco: xxxxyy
Gdzie:
Xxxx — nr jednostki organizacyjnej
Yy-kod dziatalnosci

Kod dziatalnosci odpowiada rodzajom dziatalnosci:
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Dziatalnos$¢ dydaktyczna: DS.- dydaktyka stacjonarna; DN dydaktyka niestacjonarna; DA-
dydaktyka anglojezyczna; DP-dydaktyka pozostata; D1-dom studenta nr 1 ; D2 -dom studenta
nr2;

Dziatalnos¢ naukowa, badawcza — NW; NS- szkota doktorska

Koszty posrednie-administracja AO

PSP, zlecenia zewnetrzne

Koszty i przychody dotyczgce projektéw ewidencjonowane sg przy wykorzystaniu modutu PS.
Przypisywanie numerdow poszczegdlnym projektom lub grupom projektéw odbywa sie z
wykorzystaniem zdefiniowanych masek projektu. Maska wskazuje rowniez sposéb
kodowania elementéw podrzednych — elementow PSP.

Struktura PS przestawia sie nastepujgco:

PS - projekty

Maska projektu Opis

B.XXX.YY.ZZZ/01.02.03.F | Projekty Badawcze

D.XXX.YY.ZZ7/01.02.03.F | Projekty Dydaktyczne

U.MMMM.YY.ZZZ/001.F | Projekty Ustugowe

P.MMMM.YY.ZZZ/001.F | Projekty dot. Ksztatcenia Podyplomowego

[.J.XXX.YY.ZZ/01.02.03.F | Projekty Inwestycyjne

M.ZZZ/001.002.F Projekty Majatkowe Inwestycyjne

Gdzie:

— XXX — Zrédto finansowania/instytucja,
— YY —rok rozpoczecia projektu, np. 21,
— 777 - kolejny nr projektu, np. 001,

— 01 —kolejny el. PSP,

— 02 —kolejny el. PSP podrzedny,

— 03 —kolejny, ostatni poziom el. PSP,
— F - pochodzenie $rodkéw,

- MMMM - MPK, np. 1100,

— J-B/D/I - badawcze, dydaktyczne, inwestycyjne,
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2) Zasady rozliczania kosztoéw ogoélnouczelnianych i administracyjnych
Na koniec miesigca koszty zgromadzone na wskazanych MPK-ach ogdlnouczelnianych i
administracyjnych rozliczane sg na poszczegdlne rodzaje dziatalnosci poprzez ksiegowanie na
kontach zespotu 5 (konta z zakresu 5000000-5500000).
Podstawag rozliczenia kosztéw ogdlnouczelnianych i administracyjnych, w zaleznosci od
rodzaju dziatalnosci na ktére sg rozliczane, jest:
— struktura liczby studentéw na poszczegdlnych wydziatach — dotyczy kosztéow
ogoblnouczelnianych
— wskaznik % narzutu kosztéw posrednich projektu do kosztéw bezposrednich
projektu, uzalezniony od typu realizowanego projektu — dotyczy kosztow
administracyjnych
— wskaznik % narzutu kosztédw posrednich do kosztow bezposrednich danego rodzaju
dziatalnosci — dotyczy kosztéw administracyjnych
Koszty zgromadzone na MPK-ach administracyjnych przenoszone s na MPK-ki odbiorcze
poprzez MPK techniczny 5599A0.
Po rozliczeniu kosztédw ogdlnouczelnianych i administracyjnych koszty bezposrednie i
posrednie poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci oraz koszty projektéw przenoszone sg na
konta zespotu 7 (koszt wtasny sprzedazy). Ksiegowanie na koszt wtasny sprzedazy
odpowiadajacy poszczegdlnym dziedzinom dziatalnosci odbywa sie poprzez konto 4900000.
Metodologie rozliczania kosztéw jednostek ogdlnouczelnianych i kosztdw administracji
opisuje zatgcznik nr 1.4 do polityki rachunkowosci.
3. Ustalenie wyniku finansowego
Wynik finansowy stanowi réznice miedzy przychodami a kosztami ich uzyskania. Dodatni
wynik finansowy stanowi zysk netto uczelni, ktéry zwieksza fundusz zasadniczy, natomiast
ujemny wynik finansowy / strata netto/ obcigza fundusz zasadniczy.
Wynik finansowy netto Uczelni sktada sie z:
Wyniku na sprzedazy (z dziatalnosci dydaktycznej i badawczej),
Wyniku z pozostatej dziatalnosSci operacyjne;j,
Wyniku z operacji finansowych,
Obowigzkowego obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego od oséb

prawnych.
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4. Sprawozdanie finansowe

Uczelnia sporzadza sprawozdanie finansowe zgodnie z art. 45 ustawy o rachunkowosci na

ostatni dzien koriczacy rok obrotowy, obejmujace:

wprowadzenie do sprawozdania finansowego,

bilans,

rachunek zyskéw i strat — wariant poréwnawczy,
zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym,
rachunek przeptywdw pienieznych — metoda posrednia,

informacje dodatkowa.

Roczne sprawozdania finansowe Uczelni podlegajg corocznemu badaniu przez biegtych

rewidentdw wybranych przez Rade Uczelni.

Celem badania sprawozdania finansowego jest wyrazenie przez biegtego rewidenta pisemnej

opinii w formie sprawozdania z badania, czy sprawozdanie finansowe zostato prawidtowo i

rzetelnie sporzadzone oraz czy jasno przedstawia sytuacje majgtkowa i finansowa, jak

rowniez przedstawia prawidtowy wynik finansowy Uniwersytetu.

Sprawozdanie z badania powinno w szczegdlnosci stwierdzi¢ czy badane sprawozdanie

finansowe:

zostato sporzadzone na podstawie prawidtowo prowadzonych ksigg rachunkowych
dokonanych w nich zapisach ksiegowych,

zostato sporzgdzone zgodnie z zasadami rachunkowosci okreslonymi w ustawie

o rachunkowosci i polityka rachunkowosci okreslong w Zaktadowym Planie Kont,
jest zgodne co do formy i tresci z obowigzujgcymi Uniwersytet przepisami prawa

i statutem,

przedstawia rzetelnie i jasno wszystkie istotne dla oceny Uniwersytetu informacje,
wskazac¢ na stwierdzone powazne zagrozenia dla dalszej kontynuacji dziatalnosci,
stwierdzié, ze sprawozdanie finansowe Uniwersytetu za rok poprzedni zostato
zbadane, zatwierdzone, ogtoszone w Monitorze Sgdowym i Gospodarczym (MSiG) i
przekazane zainteresowanym stronom i urzedom,

ile opinia zawiera zastrzezenia, to powinny by¢ one szczegdétowo uzasadnione.

Zbadane sprawozdanie finansowe Uniwersytetu podlega zatwierdzeniu przez Rade Uczelni.
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Uniwersytet sktada Ministrowi wtasciwemu do spraw zdrowia roczne sprawozdanie
finansowe wraz ze sprawozdaniem z badania biegtego rewidenta, odpisem Rady Uczelni o
jego zatwierdzeniu i podziale zysku lub pokryciu straty, w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego.

W ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdanie finansowe (w zakresie okreslonym w art.
70 ustawy o rachunkowosci) podlega przekazaniu wraz ze sprawozdaniem biegtego
rewidenta do ogtoszenia w Monitorze Sagdowym i Gospodarczym (MSiG)

Uczelnia posiada osobowos¢ prawng i zgodnie z art.1 ustawy o podatku dochodowym od
0s0b prawnych jest podatnikiem podatku dochodowego od oséb prawnych.

Uczelnia, przeznaczajgc dochdd podatkowy na dziatalnos¢ statutowgq korzysta ze zwolnienia
na podstawie art.17 ustawy o podatku dochodowym od osdb prawnych.

Uczelnia jest zobowigzana sktadaé deklaracje o wysokosci osiggnietego dochodu (poniesionej
straty) za rok obrotowy CIT- 8 oraz CIT- 8/0 w terminie do 31 marca nastepnego roku.

W terminie 10 dni od dnia zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego Uczelnia
sktada do urzedu skarbowego roczne sprawozdanie finansowe wraz ze sprawozdaniem z
badania biegtego rewidenta, odpisem Uchwaty Rady Uczelni o jego zatwierdzeniu i podziale

zysku lub pokryciu straty.

VII.  Ochrona danych i przechowywanie dokumentéw
Dokumenty ksiegowe, wydruki z komputera i sprawozdania finansowe przekazywane sg do
archiwum.
Przekazanie akt do archiwum odbywa sie protokolarnie. Akta sg opisane zgodnie z
zarzgdzeniem Rektora Nr 97/2019 w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjnej
Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegaja trwatemu przechowaniu.
Pozostate dokumenty ksiegowe i ich zbiory przechowuje sie co najmniej przez okres:
listy ptac i karty wynagrodzen pracownikéw badz ich odpowiedniki przez okres wymaganego
dostepu do nich, wynikajacy z przepiséw emerytalnych, rentowych oraz podatkowych,

— dowody ksiegowe jak: dowody kasowe, bankowe, faktury zakupu, faktury sprzedazy,

dowody memoriatowe przez okres 5 lat,
— dowody ksiegowe dot. majatku trwatego przez okres 5 lat od daty likwidacji

— inne dokumenty przez okres 5 lat,
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— dokumentacja dotyczaca realizowanych projektow ze srodkéw Unii Europejskiej
(przychody i wydatki oraz pozostata dokumentacja w tym zakresie) —w okresach
wynikajgcych z umoéw.

W celu zapewnienia ochrony danych i ich zbioréw stosowane sg nastepujgce zabezpieczenia:

— fizyczne zabezpieczenie zewnetrzne,

— nadawanie uprawnien uzytkownikom systemu finansowo-ksiegowego przez
administratora,

— stosowanie haset dostepu do komputera i do programu finansowo-ksiegowego,
wymuszanie ich okresowej zmiany,

— tworzenia rezerwowych kopii bezpieczenstwa na trwatych nosnikach na koniec
kazdego roku obrotowego,

— przechowywanie jednej kopii bezpieczenstwa poza budynkiem administracyjnym.
Program (JPAT) SAPS/4HANA dostarcza mechanizmdéw tworzenia kopii. Za systematyczne
tworzenie kopii bezpieczeristwa i archiwum odpowiedzialny jest KBJ — firma zewnetrzna.
Zapewnienie ochrony przed nieupowaznionym dostepem do programu komputerowego
ufatwia system haset i praw nadawanych uzytkownikom systemu. Zasady przyznawania kont
w systemie SAP okresla zatgcznik nr 1.5 do Zasad (Polityki) Rachunkowosci. Jezeli uzytkownik
nie ma pewnosci, ze stosowane przez niego nosniki danych komputerowych gwarantuja
przechowywanie danych przez okres wymagany dla przechowywania ksigg rachunkowych, to

ksiegi rachunkowe drukuje sie w terminach okreslonych w art. 13 ust. 6 ustawy.

Rektor

prof. dr hab. Adam Kretowski
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