Zatgcznik nr 1 do t.j. Regulaminu korzystania z infrastruktury Centrum Bioinformatyki i Analizy Danych (CBiAD),

wprowadzonego Zarzgdzeniem nr 43/2023 Rektora UMB z dnia 10.05.2023 r.

Procedura nadawania uprawnien do przetwarzania danych osobowych

w infrastrukturze Centrum Bioinformatyki i Analizy Danych (CBiAD)

w Uniwersytecie Medycznym w Biatymstoku

§1

Definicje:

1. Administrator — osoby odpowiedzialne za poprawne dziatanie infrastruktury.

2. Wiasciciel danych - kierownik projektu lub osoba wyznaczona przez kierownika,
decydujgca o dostepie do danych w infrastrukturze.

3. Whnioskodawca — kazda osoba wnioskujgca o dostep do danych w infrastrukturze
Centrum Bioinformatyki i Analizy Danych (CBiAD) w Uniwersytecie Medycznym w
Biatymstoku

§2

Proces nadania dostepu.

1. Warunkiem uzyskania dostepu, uprawniajgcego do korzystania z danych osobowych
w infrastrukturze Centrum Bioinformatyki i Analizy Danych (CBiAD) jest wystanie maila
na adres: hpc@umb.edu.pl z informacjg, do ktérych danych Wnioskodawca chce uzyskac
dostep oraz kto jest wtascicielem tych danych.

2. Administrator, w formie wniosku wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do
niniejszej procedury, kieruje zapytanie do ,, Wtasciciela danych” w celu wyrazenia zgody
na dostep ,,Wnioskodawcy” do danych.

3. Po wyrazeniu zgody przez ,,Wtasciciela danych” Administrator przygotowuje
Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

4. Administrator nadaje upowaznieniu znak sprawy CBAD.0154.nr.rok i przekazuje do
podpisu/akceptacji do Rektora lub osoby upowaznionej przez Rektora w formie
elektronicznej w systemie EZD (Elektroniczne Zarzgdzanie Dokumentacjq).

5. Rektor lub osoba upowazniona przez Rektora podpisuje/akceptuje upowaznienie

i zwraca je do Administratora.


mailto:hpc@umb.edu.pl

§3

Administrator przechowuje upowaznienia i archiwizuje je w systemie EZD oraz prowadzi
rejestr upowaznien zawierajacy: nr upowaznienia, data nadania/ustania, zakres
upowaznienia.

Przed przystgpieniem do przetwarzania danych Wnioskodawca zapoznaje sie

z przepisami o ochronie danych w UMB. Materiaty szkoleniowe udostepniane sg na
stronie www.umb.edu.pl/iod.

Whioskodawca po otrzymaniu upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
podpisuje oswiadczenie o zachowaniu w poufnosci danych osobowych, stanowigce
zatacznik nr 2 do Procedury. Oswiadczenie przechowuje Administrator.

Po otrzymaniu podpisanego oswiadczenia Administrator nadaje Wnioskodawcy dostep

do danych.

Czas trwania upowaznienia.

1.
2.

84

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych obowigzujg do dnia odwotania.
Odwotanie upowaznienia nastepuje w szczegolnosci w przypadku:

a. wygasniecia umowy o prace,

b. wygasniecia termindw zawartych w umowach o powierzenie danych,

c. zakonczenia projektu/éw, ktoérego upowaznienie dotyczy,

d. nieprzestrzegania zasad niniejszego regulaminu,

e. nieprzestrzegania zasad bezpieczenstwa danych,

f. na wniosek ,Wtasciciela danych”.

Proces odwotania upowaznienia.

1.

W przypadkach wymienionych w &3 ust. 2 lit. a — e, upowaznienie wygasa automatycznie,
tj. w sytuacji gdy Administrator dowiaduje sie o wystgpieniu, ktoregos z ww.

przypadkdéw, sam przygotowuje Odwotanie upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury.
Administrator nadaje odwotaniu upowaznienia znak sprawy CBAD.0154.nr.rok

i przekazuje do podpisu/akceptacji do Rektora lub osoby upowaznionej przez Rektora

w formie elektronicznej w systemie EZD (Elektroniczne Zarzgdzanie Dokumentacjg).
Rektor lub osoba upowazniona przez Rektora podpisuje/akceptuje odwotanie

upowaznienia i zwraca je do Administratora.



4. Administrator przechowuje odwotanie upowaznienia i archiwizuje je w systemie EZD.

5. Administrator blokuje dostep do danych, osobie oraz zbioréw danych, ktérych odwotanie
dotyczy.

6. W przypadku wymienionym w &3 ust. 2 lit. f, ,Wtasciciel danych” wysyta wniosek
o odwotanie dostepu do baz danych w infrastrukturze CBiAD do Administratora na adres

mailowy: hpc@umb.edu.pl. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej procedury.

Dalsza procedura dla tego przypadku, jest tozsama z ust. od 2 do 5 niniejszego paragrafu.

§5
Procedura nadawania uprawnien do przetwarzania danych osobowych w infrastrukturze
Centrum Bioinformatyki i Analizy Danych (CBiAD) w Uniwersytecie Medycznym

w Biatymstoku obowigzuje od dnia 12.01.2023 r.

Zatgczniki do procedury:
1. Wzdér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
2. Oswiadczenie o zachowaniu w poufnosci danych osobowych.
3. Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

4. Wz6r wniosku o nadanie/odwotanie uprawnien.
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