Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Kanclerza nr 2/2017 z dnia 10.01.2017 r.

Tekst jednolity Zarzadzenia Nr 14/10 z dnia 03.09.2010 r. w sprawie zasad przekazywania informacji
na temat adreséw poczty elektronicznej obowiazujacej w UMB

§1

1. Wprowadza si¢ obowigzek posiadania i uzytkowania przez kazda jednostke konta na serwerze
poczty elektronicznej uzytkowanym przez UMB.

2. Kazdy pracownik Uniwersytetu Medycznego w Bialymstoku obowigzany jest posiadaé konto na
serwerze poczty elektronicznej uzytkowanym przez UMB, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1 nie dotyczy pracownikdw, ktérych czynnosci stuzbowe nie
wymagaja korzystania ze sprzgtu informatycznego (komputera).

§2

1. Pracownicy, ktérzy nie posiadaja zalozonego konta na serwerze poczty elektronicznej
uzytkowanym przez UMB zobowiazani sa do niezwlocznego zatozenia konta.

2. Wypetiony wniosek o zalozenie konta pocztowego na serwerze uczelni nalezy przekaza¢ do
Dziatlu Informatyki i Teletransmisji.

3. Osoby nowozatrudnione sktadaja wniosek, o ktorym mowa w ust. 2 w momencie wypelniania
karty obiegowej w Dziale Informatyki i Teletransmisji.”

§3

Poczta elektroniczna jest jedng z obowiazujacych form obiegu informacji na UMB.

§4

Wszystkie jednostki zobowigzane sa do korzystania z adresu poczty elektronicznej w sprawach

zwigzanych z dziatalnoscig Uczelni, w tym do:

1) regularnego sprawdzania poczty elektronicznej z czgstotliwoscia pozwalajaca na utrzymanie
kontaktow;

2) postugiwania si¢ danym kontem do prowadzenia elektronicznej korespondencji stuzbowej;

3) wykorzystania materialéw przestanych poczta elektroniczng w sposéb nie gorszy niz w przypadku
innego obiegu dokumentéw w jednostce.

§5

Kazda korespondencja wystana z konta na serwerze poczty elektronicznej uzytkowanej przez
pracownika UMB opatrzona jest klauzulg poufnosci o brzmieniu:

»Niniejsza wiadomos¢ oraz jej zalgczniki mogqg zawierac informacje chronione prawem. Jesli Panstwo
nie jestescie adresatem tej wiadomosci, prosimy poinformowac o tym fakcie nadawce i usungé jq wraz
z zalgcznikami. Kopiowanie i/lub przesylanie dalej informacji zawartych w tej wiadomosci przez
osoby do tego nieuprawnione jest zabronione.

The information in this e-mail may be legally privileged. It is intended solely for the addressee. Access
to this e-mail by anyone else is unauthorised. If you are not the intended recipient, any disclosure,
copying, distribution or any action taken or omitted to be taken in reliance on it, is prohibited and may
be unlawful”.

§6

Od dnia wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia w przypadkach zaktadania przez jednostki nowych
adres6w poczty elektronicznej kierownicy jednostek organizacyjnych sa zobowigzani do:
1) przekazania do Dzialu Informatyki i Teletransmisji aktualnego adresu poczty elektronicznej danej
Jjednostki;
2) wyznaczenia (z podaniem imienia i nazwiska, stanowiska, numeru telefonu) 2 o0séb
odpowiedzialnych za regularne sprawdzanie poczty i prowadzenie korespondencji.



§7

Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierzam wszystkim kierownikom jednostek organizacyjnych
UMB.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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