Zarządzenie Nr 14/10
Kanclerza Uniwersytetu Medycznego w Białymstoku

z dnia 03.09.2010 r.
w sprawie zasad przekazywania informacji na temat adresów poczty elektronicznej obowiązującej w UMB
Na podstawie § 129 ust. 1 Statutu Uczelni zarządzam, co następuje:

§ 1
Wprowadza się obowiązek posiadania i użytkowania przez każdą jednostkę konta na serwerze poczty elektronicznej użytkowanym przez UMB.
§ 2
Poczta elektroniczna jest jedną z obowiązujących form obiegu informacji na UMB.

§ 3
Wszystkie jednostki zobowiązane są do korzystania z adresu poczty elektronicznej                        w sprawach związanych z działalnością Uczelni, w tym do:
1) regularnego sprawdzania poczty elektronicznej z częstotliwością pozwalającą na utrzymanie kontaktów;
2) posługiwania się danym kontem do prowadzenia elektronicznej korespondencji służbowej;
3) wykorzystania materiałów przesłanych pocztą elektroniczną w sposób nie gorszy niż w przypadku innego obiegu dokumentów w jednostce.
§ 4
W terminie 30 dni od wejścia w życie niniejszego Zarządzenia, kierownicy jednostek organizacyjnych są zobowiązani do:

1) przekazania do Działu Informatyki i Teletransmisji aktualnego adres poczty elektronicznej danej jednostki;

2) wyznaczenia (z podaniem imienia i nazwiska, stanowiska, numeru telefonu)                 2 osób odpowiedzialnych za regularne sprawdzanie poczty i prowadzenie korespondencji.

§ 5

Wykonanie niniejszego Zarządzenia powierzam wszystkim kierownikom jednostek organizacyjnych UMB.

§ 6

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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