Zarządzenie nr 49/15
Rektora Uniwersytetu Medycznego w Białymstoku

z dnia 10.11.2015 r. 
w sprawie ochrony danych osobowych przetwarzanych w Uniwersytecie Medycznym            w Białymstoku

Na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z późn. zm.) oraz §42 ust. 15 Statutu Uczelni zarządzam, co następuje:
§1

Użyte w niniejszym zarządzeniu określenia oznaczają:

1) dane osobowe - wszelkie informacje dotyczące zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej. Osobą możliwą do zidentyfikowania jest osoba, której tożsamość można określić bezpośrednio lub pośrednio, w szczególności przez powołanie się na numer identyfikacyjny albo jeden lub kilka specyficznych czynników określających jej cechy fizyczne, fizjologiczne, umysłowe, ekonomiczne, kulturowe lub społeczne. Informacji nie uważa się za umożliwiającą określenie tożsamości osoby, jeżeli wymagałoby to nadmiernych kosztów, czasu lub działań, 
2) przetwarzanie danych – jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostępnianie i usuwanie, a zwłaszcza te, które wykonuje się w systemach informatycznych, 

3) zbiór danych - każdy posiadający strukturę zestaw danych o charakterze osobowym, utrwalony w formie elektronicznej lub tradycyjnej (papierowej), dostępny według określonych kryteriów, niezależnie od tego, czy zestaw ten jest rozproszony lub podzielony funkcjonalnie,
4) Administrator Danych Osobowych - Uniwersytet Medyczny w Białymstoku reprezentowany przez Rektora,
5) Administrator Bezpieczeństwa Informacji (ABI) - osoba nadzorująca przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych przetwarzanych w Uczelni powołana przez Rektora i zgłoszona do rejestru administratorów bezpieczeństwa informacji prowadzonego przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych. W Uczelni ABI pełni również funkcję Pełnomocnika Rektora ds. Ochrony Danych Osobowych,
6) Administrator Systemów Informatycznych – (ASI) osoba powołana przez Rektora, odpowiedzialna za wdrożenie i stosowanie zasad bezpieczeństwa danych w zakresie technicznych zabezpieczeń systemu informatycznego,

7) ustawa - ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j Dz. U.              z 2014 r. poz. 1182 z późn. zm.),
8) GIODO - Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych.
§2

Przetwarzanie danych osobowych w Uniwersytecie Medycznym w Białymstoku służy realizacji zadań wynikających z art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo                          o szkolnictwie wyższym (t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z późn. zm.).
§3
1. Administratorem Danych Osobowych jest Uniwersytet Medyczny w Białymstoku reprezentowany przez Rektora.
2. Rektor powołuje Administratora Bezpieczeństwa Informacji, który nadzoruje przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych przetwarzanych w Uczelni.

3. Do zadań Administratora Bezpieczeństwa Informacji należy:
1) sprawdzanie zgodności przetwarzania danych osobowych z przepisami                         o ochronie danych osobowych: sprawdzenia planowe, sprawdzenia doraźne oraz sprawdzenia, o dokonanie których zwraca się Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych,
2) opracowywanie sprawozdań w zakresie przeprowadzanych sprawdzeń,
3) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji opisującej sposób przetwarzania danych oraz środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych osobowych odpowiednią do zagrożeń oraz kategorii danych objętych ochroną,
4) nadzorowanie przestrzegania zasad określonych w ww. dokumentacji,
5) prowadzenie rejestru zbiorów danych przetwarzanych w Uczelni i zapewnienie jego jawności,
6) prowadzenie ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych,
7) zapewnienie kontroli nad tym, jakie dane osobowe, kiedy i przez kogo zostały do zbioru wprowadzone oraz komu są przekazywane,
8) zgłaszanie zbiorów danych osobowych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych, z wyjątkiem zwolnionych na podstawie ustawy.

4. Administrator Bezpieczeństwa Informacji podlega bezpośrednio Rektorowi.
5. Administrator Bezpieczeństwa Informacji w zakresie bezpieczeństwa systemów informatycznych służących do przetwarzania danych osobowych w Uczelni współpracuje z Administratorem Systemów Informatycznych. 
§4
1. Kierownicy jednostek organizacyjnych i Dyrektor Biblioteki, odpowiedzialni są za ochronę danych osobowych przetwarzanych w podległych im jednostkach,                                 a w szczególności są zobowiązani do:
1) stwarzania w jednostce warunków organizacyjnych i technicznych umożliwiających spełnienie wymogów wynikających z przepisów o ochronie danych osobowych,

2) informowania Administratora Bezpieczeństwa Informacji o nowych zbiorach danych osobowych pojawiających się w jednostce oraz o zmianach w dotychczas przetwarzanych zbiorach,
3) informowania Administratora Bezpieczeństwa Informacji o nowych osobach                           w jednostce, które przy wykonywaniu zadań będą przetwarzać dane osobowe (osoby na umowę zlecenie, staż, wolontariat itp.) oraz o zmianach dotyczących osób przetwarzających dane osobowe w jednostce (np. zakończenie umowy, zmiana stanowiska pracy, zmiana zakresu przetwarzanych danych itp.),
4) informowania Administratora Bezpieczeństwa Informacji w przypadku udostępniania danych osobowych poza Uczelnię,
5) informowanie podwładnych o zaleceniach przekazywanych przez Administratora Bezpieczeństwa Informacji w zakresie ochrony danych osobowych przetwarzanych                           w podległej jednostce oraz nadzorowanie ich wykonywania przez podległych pracowników.
2. Obowiązki, o których mowa w ust. 1 punkty 1-4 dotyczą także pracowników zatrudnionych w Uczelni na samodzielnych stanowiskach.
3. Pracownicy Działu Spraw Pracowniczych informują Administratora Bezpieczeństwa Informacji o nowych pracownikach zatrudnionych na umowę o pracę oraz o zakończeniu zatrudnienia. 
§5
Osoby nie przestrzegające przepisów w zakresie ochrony danych osobowych podlegają sankcjom przewidzianym w ustawie. 

§6
Traci moc Zarządzenie nr 12/13 Rektora UMB z dnia 4.02.2013 r. w sprawie ochrony danych osobowych przetwarzanych w Uniwersytecie Medycznym w Białymstoku.
§7

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

 Rektor

prof. dr hab. Jacek Nikliński
