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1. Informacje ogolne

1.1. Podstawa prawna prowadzenia ksiqg rachunkowych

Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku jest publicznq szkotg wyzsz^ utworzonq
Rozporzqdzeniem Rady Ministrow z dnia 3 lutego 1950 roku (Dz.U.1950.6.57), jako Akademia
Medyczna w Biatymstoku oraz na podstawie ustawy z dnia 23 stycznia 2008 r. o nadaniu
Akademii Medycznej w Biatymstoku nazwy „Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku"
{Dz.U.2008.39.224) .

Dziatalnosc Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku prowadzona jest w oparciu o:

1) UstawQ z dnia 27 lipca 2005 roku -Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U.2012.572 ze
zm.)

2) Rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2012 roku w sprawie szczegotowych
zasad gospodarki finansowej uczeini publicznychi (Dz.U.2012.1533)

3) Statut Uczeini wprowadzony Uchwatq Senatu nr 70/15 z dnia 29.06.2015 r.

Podstawowym aktem prawnym, na podstawie ktorego prowadzona jest rachunkowosc Uczeini
oraz sporzqdzane sq sprawozdania finansowe, jest ustawa z 29 wrzesnia 1994 roku
0 rachunkowoki (Dz.U.2013. 330 ze zm.).

Uczelnia prowadzi samodzieln^ gospodark^ finansowq na podstawie planu rzeczowo -
finansowego, zatwierdzonego przez Senat. Zasady sporzqdzania planu rzeczowo-finansowego
okreslone zostaty w rozporzqdzeniuw sprawie zasad gospodarki finansowej uczeini publicznych
oraz w Zarz^dzeniu nr 25/07 Rektora z dnia 14.05.2007r.

W mysl ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jednolity
Dz.U.2013.885 ze zm.) Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku jako pahstwowa osoba prawna
zaiiczana jest do sektora finansow publicznych.

1.2. Krotka charakterystyka zrodet finansowania dziatalnosci Uczeini

Dziatalnosc Uczeini finansowana jest z dotacji z budzetu panstwa na zadania ustawowo
okreslone , z przychodow wtasnych , z budzetow samorzqdu terytorialnego oraz srodkow
pochodzqcych ze zrodet zagranicznych niepodlegajqcych zwrotowi.

Uczelnia otrzymuje dotacje z budzetu panstwa na:

• Dziatalnosc dydaktyczng , tj. na zadania zwigzane z ksztatceniem studentow studiow
stacjonarnych, uczestnikow stacjonarnych studiow doktoranckich, ksztatceniem kadr
naukowych, oraz utrzymaniem uczeini,
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• Dziatalnosc dydaktycznq zadania pozostate, tj. zadania zwiqzane z prowadzeniem
podyplomowego ksztatcenia w celu zdobycia specjalizacji przez lekarzy, farmaceutow,
diagnostow laboratoryjnych, zadania zwiqzane ze swiadczeniami zdrowotnymi w
ramach szkolenia studentow, zadania zwiqzane z ksztatceniem i rehabilitacjq studentow
niepetnosprawnych,

• Dofinansowanie zadan projakokiowych,

• Pomoc materialng dia studentow i doktorantow,

• Prowadzenie badan naukowych,

• Dotacje celowe ( np. inwestycyjne).

1.3. Sprawozdawczosc finansowa

Odpowiedzialnym za prowadzenie ksi^g rachunkowych w Uczeini jest Rektor. Rektor powierzyt
prowadzenie ksiqg rachunkowych Kwestorowi.
Kwestor zapewnia sporzqdzenie rocznego sprawozdania finansowego nie pozniej niz w ci^gu 3
miesi^cy od dnia bilansowego.
Roczne sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez biegtego rewidenta oraz zatwierdzeniu
przez Senat, nie pozniej niz 6 miesi^cy od dnia bilansowego.
Zatwierdzone przez Senat Uczeini roczne sprawozdanie finansowe wraz z opinig Biegtego
rewidenta i uchwat^ Senatu podlega ogtoszeniu w Monitorze Sqdowym i Gospodarczym.

1.4. Zawartosc zasad (polityki) rachunkowoki Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku

Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ustala si^ zasady (polityk^) rachunkowosci
celem przedstawienia obowiqzujqcych w Uniwersytecie Medycznym w Biatymstoku :

• ogolnych zasad prowadzenia ksiqg rachunkowych,

• metod i terminow inwentaryzowania sktadnikow majqtkowych,

• metod wyceny aktywow i pasywow,

• metody ustalania wyniku finansowego,

• sposobu prowadzenia ksiqg rachunkowych,

• zasad rozliczania srodkow z funduszy pomocowych,

• sporz^dzania sprawozdania finansowego,

• sposobu ochrony i przechowywania danych.

2. Ogolne zasady prowadzenia ksiqg rachunkowych

2.1. Uczelnia stosuje w petni nadrz^dne zasady rachunkowosci okreslone w ustawie o

rachunkowosci , tj. zasady rzetelnego obrazu, zasady przewagi tresci nad formq, zasady
ciqgtosci, zasady kontynuacji, zasady memoriatu, zasady wspotmiernosci przychodow i kosztow,
zasady ostroznosci, zasady istotnosci, a takze przepisy dotyczqce prowadzenia ksiqg
rachunkowych, dowodow ksi^gowych , inwentaryzacji oraz wyceny aktywow i pasywow.

2.2. Miejsce prowadzenia ksiqg rachunkowych
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Ksi^gi rachunkowe Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku prowadzone sq w siedzibie
Uczeini w Biatymstoku przy ulicyJ .Kilinskiego 1.

Ksi^gi rachunkowe prowadzi sIq w j^zyku polskim 1w walucie polskiej.

2.3. Okreslenie roku obrotowego i okresow sprawozdawczych.

Rokiem obrotowym dia Uczeini jest rok kalendarzowy rozpoczynaj^cy si^ 1 stycznia i kohczqcy
31 grudnia.

Ksi^gi rachunkowe otwiera si^ na rozpocz^cie kazdego roku obrotowego i zamyka si^ na dzieh
kohczqcy rok obrotowy.

Zamkni^cie ksigg rachunkowych wytqcza mozliwosc dokonywania zapisow ksi^gowych.

Ustala siQ nast^pujqce okresy sprawozdawcze:

a) miesiqc-dia rozliczenia kosztow posrednich,
- do sumowania obrotow i said kont syntetycznych,
- do uzgodnienia z zapisami na kontach analitycznych,
- do sporzqdzenia deklaracji VAT-7,
- do ustalenia wyniku finansowego na potrzeby wewn^trzne,
- sporzqdzenia raportow i analiz zgodnie z zaieceniami wtadz Uczeini.

b) kwartat- do sporzgdzenia sprawozdania o zobowiqzaniach i naleznosciach Rb-N i Rb-Z,

c) rok-do sporzqdzenia sprawozdania finansowego,
- do sporzqdzenia sprawozdania o przychodach i kosztach F-Ol/s,
- do sporzqdzenia sprawozdania o stanie i ruchu srodkow trwatych F-03,
- do sporzgdzenia deklaracji podatku dochodowego od osob prawnych CIT-8,
- do sporzqdzenia innych deklaracji i sprawozdah GUS i MZ.

2.4. Technika prowadzenia ksiqg rachunkowych

2.4.1. Ksi^gi rachunkowe Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku

Ksi^gi rachunkowe prowadzone s^ z wykorzystaniem zintegrowanego informatycznego
systemu zarzqdzania uczelniq- ZIZS , ktorego gtownym elementem jest SIMPLE.ERP.
W zakresie prowadzenia ksiqg rachunkowych wykorzystuje si^ nast^pujqce moduty systemu;

SIMPLE Finanse i Ksi^gowosc

SIMPLE Obrot Towarowy

SIMPLE Majqtek Trwaty

SIMPLE Budzetowanie

SIMPLE Personel

SIMPLE Zarz^dzanie Projektami
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• SIMPLE Ewidencja Majqtku

• SIMPLE Bi

• BAZUS

Obszar Finanse 1 Ksi^gowosc wspotpracuje w zakresie wymiany stownikow 1 innych danych z
nastQpuj^cymi systemami wewn^trznymi:

Zrodto danych Odbiorca danych Tresc

SIMPLE.ERPFK SIMPLE.ERP

BUDZETOWANIE

Eksport danych z obrotow na kontach kslQgowych do

odpowlednich pozycji budzetow komorek

organizacyjnych. Wspolna baza danych. Naliczenie

wykonania budzetu kosztu i przychodow z kont
ksi^gowych z wykorzystaniem zdefiniowanych
automatow na biezgco.

SIMPLE.ERP FK SIMPLE.ERP.BI Eksport danych wartosciowych pochodzgcych z kont
ksi^gowych i rozrachunkow do kostek OLAP. Dane

(czas, konto ksi^gowe, rodzaj dzlatalnosci, rodzaj
kosztu, rodzaj przychodu, obroty, dekret, typ dekretu,

status dekretu, data dekretu, typ dokumentu

ksi^gowego) przekazywane raz na dob^

SIMPLE.ERP.FK SIMPLE.ERP

ZARZADZANIE

PROJEKTAMI

Eksport danych z obrotow na kontach kslQgowych do

odpowlednich pozycji budzetow projektu w zakresie

dokumentow finansowych i narzutu kosztow

posrednich.

SIMPLE.ERP.PLACE SIMPLE.ERP.FK Petna integracja na poziomie wspotdzielonej bazy

danych. Dost^p do kartoteki pracownikdw. Import

dekretacji list ptac na konta ksi^gowe.

SIMPLE.ERP

MAJATEK TRWALY

SIMPLE.ERPFK Petna integracja na poziomie wspotdzielonej bazy
danych. Dekretacja zmian stanu w majqtku trwatym na

konta ksi^gowe oraz naliczanie umorzenia i

amortyzacji.

SIMPLE.ERP OBROT

TOWAROWY

SIMPLE.ERP FK Dekretacja dokumentow zakupu, dokumentow

magazynowych, dokumentow sprzedazy. Petna

integracja na poziomie wspotdzielonej bazy danych.

Dekretacja dokumentow zwiqzanych z obrotem
towarowym oraz generowanie pozycji

rozrachunkowych do modutu rozrachunkow.

SIMPLE.ERP

ZARZADZANIE

DYDAKTYKA

( BAZUS)

SIMPLE.ERP.FK Dekrety zewn^trzne. Import naliczenia czesnego i

innych zobowiqzah studentow polskoj^zycznych.Dane

wartosciowe w zakresie rozrachunkow ze studentami

polskoj^zycznymi.

Import naliczenia czesnego i innych zobowigzah
studentow w j^zyku angielskim. Dane wartosciowe w

zakresie rozrachunkow ze studentami angloj^zycznymi
oraz wyliczonych w systemie BAZUS roznic kursowych.
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Import wptat dokonanych przez studentow na

indywidualne konta bankowe.

Import danych kartotekowych studenta dokonuj^cego
wptaty gotowkowej w kasie gtownej.

Eksport zarejestrowanych wptat gotowkowych
studentow w kasie gtownej.

Eksport zarejestrowanycti wptat dokonanych przez

studenta na konto biezqce uczelnl. Dane wartosciowe

dotyczgce wptaty studenta na rachunek biezqcy
uczelnl.

Zintegrowany system informatyczny SIMPLE.ERP wykorzystywany jest przy prowadzeniu ksiqg
rachunkowych od dnia Ol.Ol.ZOlSr.

2.4.2. Ewidencja ksi^gowa

Ewidencja ksi^gowa przebiega w oparciu o zdefiniowany Zaktadowy Plan Kent oraz
zdefiniowane systemy ewidencji ( miejsca , gdzie przectiowywane sg obroty na kontach).

W Uczeini zdefiniowane nast^pujqce systemy ewidencji:

• Podstawowy - Ksi^ga Gtowna- pozwalajqcy na prowadzenie ractiunkowosci zgodnie z
wymaganiami przepisow wtym zakresie. Kazdy zapis, ktory pojawia si^ w podstawowym
systemie ewidencji pojawi si^ takze w dzienniku ksi^gowan;

• Pozabilansowy - zapisy w systemie nie tworzq dziennika ksi^gowan.

Wykaz ksiqg ractiunkowych :

• Ksi^ga gtowna jest podstawowy ksi^gy ractiunkowy , na ktory sktadajy siy konta
syntetyczne ujmujyce w sposob wartosciowy tresc operacji gospodarczycfi. Zapisy na
kontach ksiygi gtownej dokonywane sy zgodnie z zasady podwojnego zapisu.

• Ksiygi pomocnicze zawierajy zapisy bydyce uszczegotowieniem i uzupetnieniem

zapisow dokonanych na kontach ksiygi gtownej. Prowadzi siy je jako wyodrybniony

system ksiyg w obszarze Finanse i Ksiygowosc oraz jako komputerowe zbiory danych w
innych obszarach . Uzgodnienie z saldami i zapisami na kontach ksiygi gtownej nastypuje

systematycznie w ciygu okresu obrachunkowego oraz obowiyzkowo na dzien kohczycy
rok obrotowy.
Kryteria tworzenia ksiyg pomocniczych i ich powiyzanie z kontami syntetycznymi ksiygi

gtownej opisano w punkcie 6.

• Dziennik ksiygowah zawiera chronologiczne ujycie zdarzen , jakie nastypity w danym

okresie sprawozdawczym. Umozliwia on uzgodnienie jego obrotow z obrotami

zestawienia obrotow i said kont ksiygi gtownej. Numeracja zapisow jest ciygta i zapewnia
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powiqzanie z numerem identyfikacyjnym dowodow ksi^gowych. Dziennik zawiera
nast^pujqce pozycje:

o Nazw^ uzytkownika i operatora;

o Nazw^ zbioru,

o Dat^ wydruku,
o Okres obrachunkowy;

o Identyfikator / opis dekretu;
o Numer dokumentu w dzienniku;

o DatQ dekretu, dat^ ksi^gowania;

o Numer konta dia ksi^gowania po stronie Wn i Ma;
o Wartosc dla ksiQgowania po stronie Wn i Ma.

W Uczeini zdefiniowano jeden Dziennik Ksi^gowy.

Zestawienia obrotow i said kont ksi^gi gtownej sporzqdzane na podstawie zapisow
dokonanych na kontach ksi^gi gtownej, na koniec kazdego miesi^ca oraz obowi^zkowo
na koniec okresu sprawozdawczego .
Wydruk zestawienia obrotow i said ksi^gi gtownej zawiera:
o Salda z bilansu otwarcia;

o Obroty miesiqca;

o Obroty narastajqce od poczqtku roku;
o Saldo wynikowe na koniec okresu.

Zestawienia said ksiqg pomocniczych sporzqdzane na dzien zamkni^cia ksiqg
rachunkowych dla wszystkich kont pomocniczych.

2.4.3. Dekrety ksi^gowe

W Uczeini zdefiniowano struktur^ folderow dekretow w podziale na:

Automaty

Banki

BAZUS

BOi BZ

Dokumenty finansowe

Dokumenty PK

Kasa

Magazyn

Maj^tek trwafy

Ptace

Sprzedaz

Zakup

Dekrety ksi^gowe mogq bye automatyczne, tzn. powstawac w innych obszarach systemu na
podstawie opracowanych szablonow dekretow lub mog^ bye wpisywane r^cznie. Dekrety
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automatyczne pojawiajq si^ w folderach po zadekretowaniu dokumentow zrodtowych, jako
robocze. Zatwierdzenie dekretu przenosi zapisy do kartotek kont, dziennika ksi^gowan oraz
aktualizuje zestawienie obrotow i said.
Zatwierdzanie dekretow odbywa sIq w Dziale Finansowo-Ksi^gowym.

Dekret ksi^gowy zawiera nast^puj^ce pozycje;

o Typ dekretu, np. PK
o Numer dekretu, np. PK_2015/06/001, numery dekretow zostaty ustalone dia kazdego

typu dokumentu

o Data dekretu

o Data modyfikacji

o Sposob tworzenia dekretu;
- automatyczne - dekrety z dokumentow tworzone sq na podstawie zdefiniowanych

Szablonow,

- nie automatyczne- (np. PK)
o Status dekretu:

-roboczy
- sprawdzony
- probnie zatwierdzony
- zatwierdzony

o Identyfikator operacji
o Dodatkowy opis dekretu
o Numer w dzienniku

o Operator

o Folder - miejsce przechowywania dekretow z poszczegolnych obszarow systemu.

2.4.4 .Pozostate informacje

W SIMPLE.ERP Finanse 1 Ksi^gowosc nie prowadzi si^ szczegotowej analityki na koncie
rozrachunkow ze studentami. Niezb^dne dane uzyskuje si^ z systemu BAZUS, ktory petni
funkcj^ ksiQgi pomocniczej.

W SIMPLE.ERP Finanse i Ksi^gowosc nie prowadzi siQ analityki szczegotowej ( etapy, zadania)
budzetu projektow finansowanych ze zrodet srodkow pomocowych i innych niepodlegajgcych
zwrotowi. Niezb^dne dane uzyskuje si^ z obszaru SIMPLE.ERP Zarzqdzanie Projektami, ktory
petni funkcj^ ksi^gi pomocniczej w tym zakresie.
Projekty rozpocz^te przed 01.01.2015 r. nie zostaty wprowadzone do obszaru Zarzqdzanie
Projektami. Ewidencja szczegotowa na etapy i zadania , do czasu ich ukoriczenia , prowadzona
jest w arkuszach Excel.

Ewidencja srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych z podziatem na grupy
klasyfikacji wg GUS, miejsca uzytkowania oraz karty inwentarzowe poszczegolnych obiektow,
prowadzona jest w obszarze SIMPLE.ERP Majqtek Trwaty.
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Ewidencja ilosciowo-wartosciowa materiatow i towarow w magazynach prowadzona jest w
obszarze Obrot Towarowy. ERP.

3. Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikow majqtkowych

3.1. Metody inwentaryzacji

Sposoby przeprowadzania inwentaryzacji w Uniwersytecie Medycznym w Biatymstoku:

• Spis z natury

• Potwierdzenie said

• Weryfikacja danych ksi^gowych

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na przeprowadzeniu zliczenia i zapisaniu iiosci
rzeczowych sktadnikow majgtku oraz ustalenia drogq ogl^dzin ich jakosci oraz przydatnosci.

Przedmiotem inwentaryzacji tg drogq mog^ bye:

o Gotowka w kasie,

o Srodki trwate wtasne i obce ,

o Maszyny i urzgdzenia ,aparatura stanowiqca element srodkow trwatych w budowie,
o Inne rzeczowe sktadniki maj^tku.

0 wynikach spisu z natury sktadnikow majgtku b^dqcycti wtasnokiq obcych jednostek
powiadamia si^ te jednostki.

Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia said polega na uzyskaniu od kontrahentow pisemnycti
informacji o stanie srodkow i rozrachunkow widniejqcychi w ich ksi^gach rachunkowych.

W ten sposob mog^ bye inwentaryzowane stany nast^pujqcych aktywow i pasywow:

o Rachunki bankowe,

o Salda naleznosci,

o Salda zobowiqzah.
o Salda udzielonych i otrzymanych pozyczek

Nie wymagajq pisemnego potwierdzenia salda:
o Rozrachunki z osobami fizycznymi oraz podmiotami gospodarczymi nieprowadzqcymi

ksiqg rachunkowych,
o Rozrachunki obj^te powodztwem sqdowym lub post^powaniem egzekucyjnym,
o Naleznoki i zobowiqzania wobec pracownikow,

o Rozrachunki z tytutow publicznoprawnych.

Inwentaryzacja w drodze weryfikacji polega na ustaleniu prawidtowego i realnego stanu
ewidencyjnego said aktywow i pasywow niepodlegajqcych spisowi z natury lub uzgodnieniu.
Dokonuje si^ jej poprzez porownanie said aktywow lub pasywow z wtasciwymi dokumentami i
realiami na okreslony dzieh.
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Tym rodzajem inwentaryzacji obejmuje si^:
o Srodki trwate, do ktorych dost^p jest utrudniony,
o Grunty,

o Wartosci niematerialne i prawne,
o Udziaty w obcych jednostkach,
o Naleznosci sporne i wqtpliwe,
o Rozliczenia mi^dzyokresowe kosztow i przychodow,
o Rozrachunki publicznoprawne,
o Rozrachunki z pracownikami,
o Roszczenia z tytutu niedoborow i szkod,

o Produkcja w toku,

o Rezerwy,

o Fundusze,

o Inne sktadniki, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie nie byto
mozliwe.

3.2. Terminy inwentaryzacji

Ustala si^ nast^pujqcq cz^stotliwosc inwentaryzowania sktadnikow majqtkowych:
a) CO 4 lata;

o Srodki trwale

b)raz w roku wedtug planu inwentaryzacji:
o Materiaty w magazynach

c) w ostatnim kwartale roku sprawozdawczego:
o Srodki trwate w budowie,

o Towary,

o Salda naleznosci i zobowigzah,
d) na dzien bilansowy kazdego roku sprawozdawczego:

o Srodki pieni^zne w kasie, czeki, weksle,
o Srodki na rachunkach bankowych,
o Sktadniki majgtku trwatego zakupione z tematow badawczych,
o Sktadniki aktywow i pasywow , ktorych stan ustala sIq w drodze weryfikacji,

e) poza planem przeprowadza si^ inwentaryzacji:
o Na dzieh zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,
o Na dzieh dokonania zmian organizacyjnych,
o Na dzieh, w ktorym wystqpity wypadki losowe ( kradziez, pozar).

W Uczeini obowigzuje Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona Zarz^dzeniem Rektora nr
61/10 z dnia 29 listopada 2010r.

4. Metody wyceny aktywow i pasywow

4.1. Wycena i ewidencja aktywow trwatych

4.1.1. Zasady ewidencji srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
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Za srodki trwate uznaje si^:

grunty ( w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntow),
budynki,

obiekty inzynierii Iqdowej i wodnej,

maszyny i urzgdzenia,

srodki transportu,

inne przedmioty

kompletne i zdatne do uzytku w momencie przyj^cia do uzywania dtuzszym niz rok,
przeznaczone na wtasne potrzeby lub do oddania w uzywanie na podstawie umowy najmu lub
innej umowy o podobnym charakterze.

Srodki trwate o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i o wartosci poczqtkowej
rdwnej lub nieprzekraczajqcej kwoty okreslonej w przepisach podatkowych jako dolna granica ,
od ktorej sktadniki majqtkowe zaiicza si^ do srodkow trwatych (aktualnie 3.500,00 zt), traktuje
si^ jako zakup materiatow i ewidencjonuje w ci^zar kosztow zuzycia materiatow, przy czym:

• maj^tek o wartosci od 500 do 3.500 zt podlega ewidencji ilosciowo-wartosciowej w
ksi^gach inwentarzowych prowadzonych w obszarze Majqtek Trwaty. ERP . W koszty
odpisywany jest jednorazowo w momencie przekazania do uzytkowania oraz obj^ty jest
ewidencjq pozabilansowq wedtug jednostek organizacyjnych , w ktorycti jest
uzytkowany,

• majqtek o wartosci ponizej 500 zt nie podlega ewidencji w ksi^gach inwentarzowych, za
wyjgtkiem mebli, sprz^tu rtv i agd, sprz^tu medycznego, komputerowego oraz
aparatury badawczej. W koszty odpisywany jest jednorazowo w momencie zakupu.

Wyjqtek stanowiq srodki trwate zakupione ze srodkow funduszy UE.

Szczegolnym rodzajem srodkow trwatych jest aparatura specjalna zakupiona ze srodkow
przeznaczonych na finansowanie prac badawczych.

W momencie zakupu jest ona zaiiczana jednorazowo w koszty danej pracy badawczej oraz

przyjmowana na stan ewidencji pozabilansowej dokumentem PA . Po zakohczeniu realizacji
zadania badawczego przyjmowana jest na stan srodkow trwatych dokumentem NT ze 100 %
umorzeniem.

Za wartosci niematerialne i prawne uznaje siQ nabyte, nadajqce si§ do gospodarczego
wykorzystania w dniu przyj^cia do uzywania:

• prawa maj^tkowe, autorskie prawa majqtkowe, licencje, koncesje, prawa do projektow,
wynalazkow, patentow, znakow towarowych, wzorow zdobniczych lub uzytkowych,

• koszty prac rozwojowych zakohczonych wynikiem pozytywnym,

• wartosc firmy,

• know-how
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0 przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok, wykorzystywane na potrzeby
zwigzane z prowadzonq dziatalnoki^ gospodarczq albo oddane do uzywania na podstawie
umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze.

Wartosci niematerialne i prawne o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i o
wartosci poczqtkowej nieprzekraczajqcej kwoty okreslonej w przepisach podatkowych jako
dolna granica , od ktorej sktadniki majqtkowe zaiicza si^ do majqtku trwatego, zaiicza si^ do
kosztow materiatowych w miesi^cu przekazania do uzytkowania.

Wartosc poczqtkowa srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych to:

• w przypadku nabycia w drodze kupna - kwota nalezna sprzedajqcemu, powi^kszona o
koszty zwiqzane z zakupem ( koszty transportu, zatadunku, wytadunku, ubezpieczenia w
drodze, montazu, optaty notariaine, odsetki, prowizje, roznice kursowe, cto, itp)
naliczone do dnia przekazania srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej do
uzywania , pomniejszone o podatek od towarow i ustug podiegajqcy zwrotowi na
podstawie odr^bnycti przepisow;

• w przypadku wytworzenia we wtasnym zakresie jest to koszt wytworzenia , za ktory
uwaza siQ wartosc zuzytych sktadnikow rzeczowych i ustug obcych oraz inne koszty
dajqce siQ zaiiczyc do wartoki wytworzonych srodkow trwatych. Do kosztow
wytworzenia nie zaiicza si^ kosztow ogolnych zarzqdu, kosztow sprzedazy, pozostatych
kosztow operacyjnych i finansowych ;

• w przypadku nabycia w drodze spadku lub darowizny lub w inny nieodptatny sposob
wartosc poczqtkowq srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej stanowi
cena sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu z dnia nabycia , chyba ze
umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym przekazaniu okresia t^ wartosc w nizszej
wysokosci. Za cen^ rynkowg uwaza si^ cen^ stosowanq w danej miejscowosci w obrocie
sktadnikami tego samego rodzaju, gatunku z uwzgl^dnieniem ich stanu technicznego i
stopnia zuzycia.

Dia poszczegolnych momentow zmian stanu srodkow trwatych i wartosci niematerialnych 1
prawnych przyjmuje si^ nast^pujqce daty:

• przyj^cie srodka trwatego w budowie - dat^ zakonczenia budowy srodka trwatego , tzn.
protokolarnego przyj^cia srodka do uzytkowania,

• przyj^cie srodka trwatego w budowie - inwestycja budowlana - datQ zakonczenia srodka
trwatego w budowie, tzn. wydania decyzji na uzytkowanie przez organ administracji
panstwowej,

• przyj^cie srodka z bezposredniego zakupu - dat^ przyj^cia do eksploatacji,

• nieodptatne przyj^cie lub przekazanie - dat^ sporzqdzenia protokotu zdawczo -
odbiorczego,

• likwidacja - dat^ zatwierdzenia protokotu likwidacji przez Kanclerza,

• przeszacowanie - dat^ urz^dowej aktualizacji wyceny srodkow trwatych okreslong w
przepisach,

• aktualizacja - datQ dokonania odpisu aktualizuj^cego.
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• ujawnienie niedoboru lub nadwyzki - dat^ ujawnienia roznicy inwentaryzacyjnej
wynikajqcej z protokotu komisji,

• sprzedaz - datQ dokonania sprzedazy,

• zmiana miejsca uzytkowania - dat^ odbioru przez nowego uzytkownika.

Ewidencj^ srodkow trwatych prowadzi si^ w obszarze Majqtek Trwaty. ERP wedtug
nast^pujgcych kryteriow:

- podstawowej klasyfikacji GUS,
- osoby odpowiedzialnej,
- miejsca uzytkowania, ktore jest jednoznaczne ze stanowiskiem kosztow,
- zrodet finansowania zakupu srodkow trwatych,

- przeznaczenia,

- identyfikatora projektu.
Karta inwentarzowa srodkow trwatych oraz wartoki niemateriainych i prawnych zawiera dane
poszczegoinych obiektow w zakresie:
- nazwy i numeru inwentarzowego,

- symbolu klasyfikacji GUS,
- opisu i charakterystyki srodka trwatego ,
- wartosci pocz^tkowej i jej zmian,
- wartosci odpisow amortyzacyjnych i umorzeniowych.

4.1.2. Umorzenie srodkow trwatych i wartosci niemateriainych i prawnych

Sktadniki majqtkowe Uczeini podlegajq amortyzacji za wyj^tkiem budynkow i lokali oraz
obiektow inzynierii Igdowej i wodnej, zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku -
Prawo 0 szkolnictwie wyzszym (Dz.U.2012.572 ze zm.).

Srodki trwate podlegajq amortyzacji poczqwszy od pierwszego dnia miesiqca nast^pujqcego po

miesiqcu przekazania ich do uzytkowania do kohca miesi^ca, w ktorym nast^puje zrownanie
sumy odpisow amortyzacyjnych z ich wartoscig poczgtkowq lub, w ktorym postawiono je w stan

likwidacji, zbyto lub stwierdzono niedobor.

Odpisow amortyzacyjnych od ujawnionych srodkow trwatych nieobj^tych dotychczasowq
ewidencjq dokonuje si^ od miesiqca nast^pujgcego po miesigcu wprowadzenia ich do ewidencji.

PodstawQ dokonywania odpisow amortyzacyjnych ( umorzeniowych) srodkow trwatych i
wartosci niemateriainych i prawnych stanowi plan amortyzacji sporzqdzony na pierwszy dzieh
kazdego roku, okreslajqcy stawki i kwoty rocznych odpisow poszczegoinych srodkow trwatych.
Plan amortyzacji tworzony jest z wykorzystaniem stawek amortyzacyjnych okreslonych w
zatqczniku do ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych.
Uznajgc za ekonomicznie uzasadnione stawki amortyzacyjne mogq bye podwyzszane lub
obnizane. W tym celu kierownik jednostki podejmuje stosowne zarzgdzenie stanowiqce
uzupetnienie zarzqdzenia wprowadzaj^cego zasady rachunkowosci.

Wartosci niematerialne i prawne amortyzuje siQ przy uwzgl^dnieniu minimalnych dtugosci
okresow amortyzacji okreslonych w przepisach podatku dochodowego od osob prawnych.
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Kwoty rocznych odpisow amortyzacyjnych ustala si^ metodg liniowq drogg systematycznego
roztozenia wartoki poczgtkowej srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej
proporcjonalnie do uptywu czasu w rownych ratach.

4.1.3. Inwestycje dtugoterminowe

Inwestycje dtugoterminowe, w tym udziaty w innych jednostkacti zaiiczane do aktywow
trwatych wycenia si^ na dzien nabycia lub powstania wedtug ceny nabycia . Nadzieri bilansowy
wycenia si^ wedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

4.2. Wycena pozostatycfi aktywow i pasywow

Przyj^cie materiatow do magazynu wedtug cen zakupu , koszty zakupu zaiiczane sq w
catosci do kosztow okresu sprawozdawczego;
Rozchiod materiatow z magazynu wycenia siq metodq FIFO „pierwsze weszto pierwsze
wyszto";

Materiaty i towary zakupione do biezqcej dziatalnosci i przeznaczone do bezposredniego
zuzycia przez jednostki organizacyjne Uczeini wycenia siq wg cen nabycia ;
Towary nabyte w celu odsprzedazy w stanie nieprzetworzonym wycenia siq wedtug cen
sprzedazy netto;

Zapasy produkcji niezakonczonej na dzien bilansowy wycenia siq wedtug kosztow
bezposrednicti.

Zapasy produkcji w toku przenosi siq na dzien bilansowy na konto 603;

Inwestycje krotkoterminowe wycenia siq wedtug ceny nabycia;

Naleznoki wycenia siq w kwocie wymagajqcej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci, czyli po uwzglqdnieniu odpisow aktualizujqcycFi ich wartosc;

Udzielone pozyczki wycenia siq w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci;

Zobowiqzania wycenia siq w kwocie wymagajqcej zaptaty, czyli do kwoty gtownej
zobowiqzania dolicza siq odsetki wynikajqce z otrzymanych od kontrahentow not
odsetkowych;

Srodki pieniqzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia siq wedtug wartosci
nominalnej;

Rezerwy na straty i zobowiqzania wycenia siq w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej
wartosci.

Uczelnia nie tworzy rezerwy z tytutu odroczonego podatku dochodowego od
osdb prawnych z uwagi na to , iz dochod podatkowy przeznaczany jest na
dziatalnosc statutowq Uczeini i korzysta ze zwolnienia na podstawie art.17
ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych.

Zgodnie z art. 4 ust.l pkt 4 ustawy o rachunkowosci, Uczelnia nie tworzy rezerw
na swiadczenia pracownicze z tytutu nagrod jubileuszowych i odpraw
emerytalnych wyptacanych na podstawie stosownych przepisow z uwagi na to ,
iz kwoty wyptacanych swiadczeh rownomiernie rozktadajq siq w poszczegolnych
latach ,a ich udziat w osobowym funduszu ptac jest niewielki.
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Nie tworzenie rezerw nie wywiera istotnie znaczqcego wptywu na rzetelnosc obrazu
sytuacji majgtkowej i finansowej Uczeini oraz wyniku finansowego.

• Fundusz zasadniczy wycenia si§ w wartosci nominalnej.
Fundusz zasadniczy odzwierciedia wartosc mienia Uczeini.
Fundusz zasadniczy zwi^ksza si^ w szczegolnoki o:

o odpisy z zysku netto,
o rownowartosc sfinansowanych z dotacji i srodkow z innych zrodet, zakonczonych i

oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budynkow i lokali oraz
obiektow inzynierii Iqdowej i wodnej,

o rownowartosc nieodptatnie otrzymanych od Skarbu Panstwa lub innych jednostek
budynkow i lokali, obiektow inzynierii Igdowej i wodnej oraz gruntow,

o rownowartosc przyj^tych do uzytkowania budynkow i lokali oraz obiektow inzynierii
Iqdowej i wodnej sfinansowanych z wptywow z udzialow na inwestycje wspolne,

o kwot^ zwi^kszenia wartoki majqtku Uczeini, wynikajqcq z aktualizacji wyceny srodkow
trwatych, [przeprowadzonej na podstawie odr^bnych przepisow.

Fundusz zasadniczy zmniejsza si^ w szczegolnosci o:

o pokrycie straty netto Uczeini,
o umorzenia budynkow i lokali oraz obiektow inzynierii Iqdowej i wodnej,
o rownowartosc nieodptatnie przekazanych budynkow i lokali , obiektow inzynierii

Iqdowej i wodnej,

o kwotQ zmniejszenia wartoki majqtku Uczeini, wynikajgcq z aktualizacji wyceny srodkow
trwatych, przeprowadzonej na podstawie odr^bnych przepisow.

• Fundusz pomocy materialnej dla studentow i doktorantow stuzy do finansowania
pomocy materialnej na rzecz studentow i doktorantow.
Fundusz pomocy materialnej dla studentow i doktorantow tworzy si^ z:

o Dotacji,

o Z optat za korzystanie z domow studenckich,
o Z innych przychodow, w tym z optat za wynajem pomieszczen w domach

studenckich.

Fundusz pomocy materialnej dla studentow i doktorantow:

o W czQsci sfinansowanej z dotacji przeznacza si^ na wyptaty stypendiow i
zapomog, a takze na remonty domow studenckich;

o W cz^ki sfinansowanej z optat za korzystanie z domow studenckich oraz innych
przychodow przeznacza si^ na pokrycie kosztow utrzymania domow
studenckich, wtym rowniez na remonty i konserwacje.

Ponadto fundusz pomocy materialnej dla studentow i doktorantow obciqzany jest
kosztami ogolnymi zwi^zanymi z realizacjq zadan w zakresie przyznawania i wyptacania
stypendiow ponoszonymi przez Uczeini^ oraz kosztami posrednimi zwiqzanymi z
prowadzeniem domow studenckich do wysokosci 2 % catkowitych kosztow ich
eksploatacji.
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Niewykorzystane srodki funduszu przechodz^ na rok nast^pny, do wykorzystania na cele
okreslone w zrodle ich pochodzenia.

• Wtasny fundusz stypendialny moze bye tworzony z wptat osob fizycznych i prawnych
przeznaczonych na ten fundusz.
Fundusz zwiQksza si^ o dokonane wptaty osob fizycznych i prawnych.
Fundusz zmniejsza si^ o wykorzystania na wyptaty stypendium .

• Zaktadowy fundusz swiadczeh socjalnych tworzony jest z ;
o Odpisu podstawowego w wysokosci 6,5 % planowanych przez Uczelni^ rocznych

wynagrodzeh osobowych pomniejszonych o sk+adki na ubezpieczenie spofeczne,
a dia bytych pracownikow b^dqcych emerytami lub rencistami w wysokosci 10 %
rocznej sumy najnizszej emerytury lub renty z roku poprzedniego,

o Odptatnosci od pracownikow,
o Inne, np. odsetki bankowe.

Zakladowy fundusz swiadczeh socjalnych przeznaczonyjest na finansowanie dziatalnosci
socjalnej. Zasady dziatalnosci socjalnej okresia Regulamin zatwierdzony przez Rektora.

• Pozostate aktywa i pasywa wycenia si^ wedtug wartosci nominalnej.

4.3. Wycena aktywow i pasywow w walutach obcych

Uczelnia dIa celow podatkowych stosuje metod^ ustalania roznic kursowych zgodnie z art. 9b
ust.l pkt 2 ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych, tj. na podstawie ustawy o
rachunkowosci.

W przychody i koszty ich uzyskania uznaje si§ roznice kursowe:
- zrealizowane, powstajqce przy zaptacie w walucie obcej,
- niezrealizowane , wynikajgce z memoriatowej wyceny aktywow i pasywow.

Wycena transakcji w walutach obcych w ciqgu roku obrotowego:

1) Wptyw waluty:

a) z tytutu wptaty za sprzedane towary, ustugi, zaiiczki na przyszte dostawy:
- na rachunek walutowy - kurs sredni NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajqcego

dzieh uzyskania przychodu,
- na rachunek prowadzony w PLN - kurs kupna banku realizujqcego zlecenie;

b) zakup waluty na wtasny rachunek walutowy - kurs sprzedazy zastosowany przez bank;
c) odsetki od lokaty w walucie obcej na wtasnym rachunku walutowym- kurs sredni NBP z

ostatniego dnia roboczego poprzedzaj^cego dzieh uzyskania przychodu.

2) Rozchod waluty;

a) odsprzedaz bankowi waluty z wtasnego rachunku walutowego - kurs kupna
zastosowany przez bank,

b) zaptata zobowigzania za zakupione towary i ustugi, wyrazonego w walucie obcej:
- z wtasnego rachunku walutowego - kurs historyczny, tj. kurs ,po ktorym wyceniono

wptyw waluty na rachunek bankowy, wg metody FIFO,
- z rachunku bankowego w PLN - kurs sprzedazy banku.
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3) Przemieszczanie walut obcych :
a) mi^dzy rachunkiem bankowym a kasq walutowq- kurs zastosowany do wyceny nabycia

waluty, czyli kurs sprzedazy banku w przypadku pobrania waluty z rachunku PLN lub kurs
historyczny ( FIFO) w przypadku pobrania waluty z rachunku walutowego,

b) przekazanie na lokat^ - kurs historyczny,

c) powrot lokaty - kurs zastosowany wczesniej do wyceny nabycia lokaty.- tj. kurs
historyczny.

Uniwersytet Medyczny w Biaiymstoku do rozchodu waluty z wtasnego rachunku walutowego
zastosowat uproszczenia polegajqce na zastosowaniu kursu historycznego ,obowi^zuj^cego w
dniu wptywu waluty obcej na rachunek bankowy , oraz przyjqf metod^ wyceny rozchodu FIFO
„pierwsze weszto pierwsze wyszto".

4) Faktura w walucie obcej wystawiona z tytutu sprzedazy towarow i ustug zagranicznemu
kontrahentowi - wycena po kursie srednim NBP z dnia poprzedzaj^cego dzieh wystawienia
faktury.

5) Faktura w walucie obcej za zakupione towary i ustugi od kontrahenta zagranicznego-wycena
po kursie srednim NBP z dnia poprzedzajqcego dzieh wystawienia faktury przez kontrahenta lub
z dnia poprzedzaj^cego dzieh wykonania ustugi.

6) Przypis naleznoki z tytutu studiow w j^zyku angielskim - wycena po kursie srednim NBP z
dnia poprzedzajqcego dzieh dokonania przypisu. Za dzieh dokonania przypisu naleznosci od
studentow optacajqcych czesne w walucie obcej ustala si^ dzieh, w ktorym przypada termin
ptatnosci, tj. 7 dni przed rozpocz^ciem semestru.

7) Rozliczenie kosztow delegacji zagranicznych - w rozliczeniu kosztow podrozy stuzbowej
zagranicznej nalezy wykazac wszystkie wydatki poniesione przez pracownika zwi^zane z dang
podrozq.

o Jezeli pracownikowi wyptacono zaliczk^ na koszty podrozy zagranicznej w walucie polskiej
stanowiqcej rownowartosc przystugujqcej mu zaiiczki w walucie obcej, do przeliczenia
stosuje si^ kurs sredni NBP z dnia wyptaty zaiiczki.

o Jezeli pracownikowi wyptacono zaliczk^ na koszty podrozy zagranicznej w walucie obcej, do
rozliczenia kosztow podrozy stuzbowej stosuje si^ kurs, po jakim wyceniono zaliczk^, tj.:

- kurs rozchodu ( historyczny) z rachunku walutowego wg metody FIFO,

- kurs sprzedazy walut banku obstuguj^cego w przypadku obciqzenia rachunku
ztotowego kwotq zaiiczki w walucie.

o Jezeli pracownikowi nie wyptacono zaiiczki w zwiqzku z wyjazdem zagranicznym, do
rozliczenia kosztow wyjazdu stosuje si^ sredni kurs NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzaj^cego dzieh poniesienia kosztu, tj. dzieh ztozenia rozliczenia kosztow wyjazdu.

o Zwrot niewykorzystanej zaiiczki wycenia si^ po kursie, po ktorym wyceniono jej wyptaty.
o Zobowiqzanie wobec pracownika wynikajqce z rozliczenia podrozy stuzbowej zagranicznej

(wydatki nie uj^te lub przekraczajqce kwot^ wniosku o zaliczk^ ) wycenia si? po srednim
kursie NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajqcego dzieh poniesienia kosztu, tj. dzieh
ztozenia rozliczenia kosztow wyjazdu.
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o Jezeli pracownik nie pobrat zaiiczki na koszty podrozy stuzbowej i dokonat ptatnosci wtasn^
kartq bankowq, wowczas zwrot nast^puje:
- po kursie zastosowanym przez bank w dniu pobrania srodkow z rachunku karty w

przypadku przedtozenia potwierdzenia transakcji z rachunku bankowego,
- po kursie srednim NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajqcego dzieh poniesienia

kosztu, tj. dzieh ztozenia rozliczenia kosztow wyjazdu w przypadku odmowy
przedtozenia potwierdzenia transakcji na wtasnym rachunku bankowym.

0 Jezeli wydatki na koszty podrozy zostaty poniesione w innej walucie niz wyptacona zaiiczka,
przeliczenia waluty wydatkow na walut^ zaiiczki dokonuje si^ wedtug kursu sredniego
ogtoszonego przez NBP z dnia pobrania zaiiczki.

8) Jezeli odr^bne przepisy dotyczgce srodkow pochodzqcych ze zrodet zagranicznych i innych
krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkow niepodlegajqcych zwrotowi ze
zrodet zagranicznych stanowiq inaczej, wowczas do przeliczenia wartosci operacji wyrazonych
w walutach obcych Uczelnia stosuje te przepisy.

9) Wycena na dzieh bilansowy:

Na dzieh 31.12. srodki pieni^zne w kasie walutowej, na rachunkach walutowych oraz naleznosci
1zobowiqzania wyrazone w walucie obcej sq wyceniane po obowi^zujqcym na ten dzieh srednim
kursie ogtoszonym dia danej waluty przez NBP.
W przypadku walut, dIa ktorych NBP nie ogtasza kursu , kurs okresia si^ w relacji do EURO.

Roznice kursowe z wyceny bilansowej ,Uczelnia rozlicza ujmujqc w ksi^gach rachunkowych
roznice kursowe obliczone od poczqtku roku do dnia zaptaty rozrachunku lub porownujqc kurs
z poprzedniej wyceny (bilansowej) z kursem z biezqcej wyceny, doprowadzajqc stan
rozrachunkow do prawidtowego salda poprzez do ksi^gowanie odpowiednio dodatnich lub
ujemnych roznic kursowych.

10) Roznice kursowe na kontach rozrachunkowych walutowych rozliczane sq automatycznie za
pomocqtypu dekretu PKRK.
Roznice kursowe od wptat studentow w walucie rozliczane sg w obszarze BAZUS i przekazywane
dekretem zewn^trznym do obszaru FK.

4.4. Pozostate ustalenia odnosnie wyceny

1) Zobowiqzania warunkowe, powstajq na skutek zdarzenia przesztego i ktorego istnienie
zostanie potwierdzone dopiero w przysztosci, w momencie wystqpienia niepewnych zdarzeh.
Zobowiqzanie warunkowe nie jest prezentowane w bilansie, ale opisywane w dodatkowych
informacjach i objasnieniach do sprawozdania finansowego.
Zobowiqzanie warunkowe wycenia si^ w wartosci udzielonych gwarancji, por^czeh lub w inny
sposob wiarygodnie oszacowanej wartosci.
Ewidencja zobowiqzah warunkowych prowadzona jest na koncie pozabilansowym 298.

2) Zasady stosowane przy zwrocie wadium i zatrzymanych kwot z
tytutu zabezpieczenia wykonania umowy.
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Zwrot wadium odbywa siQ wedtug wzoru jak nizej:

Kw xLxO ^
= On,

365

gdzie:

Kw - kwota wadium,

L- liczba dni lokowania wadium na rachunku bankowym,

0 - procent odsetek w stosunku rocznym liczony jako srednie oprocentowanie srodkow
finansowych lokowanych w banku prowadzqcym rachunek biez^cy Uczelni w dniu zwrotu

wadium,

On - kwota odsetek.

Zwrot zatrzymanych kwot z tytutu zabezpieczenia wykonania umowy odbywa siQ
wedtug wzoru jak nizej:

Kw xLxQ
= On,

365

gdzie:

Kw- kwota zabezpieczenia,

L- liczba dni lokowania zabezpieczenia na rachunku bankowym,
0 - procent odsetek w stosunku rocznym liczony jako sredni % lokat na koniec

kazdego miesi^ca w danym roku, wedtug sredniego oprocentowania
srodkow finansowych lokowanych w banku prowadz^cym rachunek biezqcy
Uczelni. Po zakohczeniu kazdego roku nalezy uaktualnic % odsetek

stosowanych do naliczania zwrotu zatrzymanych zabezpieczeh

prawidtowego wykonania umowy.
On - kwota odsetek.

4.5 . Rozliczenia mi^dzyokresowe kosztow i przychodow

• Czynne rozliczenie mi^dzyokresowych kosztow

W ciqgu roku sprawozdawczego przedmiotem rozliczeri mi^dzyokresowych kosztow sg mi^dzy
innymi:

- koszty ubezpieczeh maj^tkowych,

- odpisy na fundusz swiadczeh socjalnych,

- koszty z gory optaconej prenumeraty czasopism,

- koszty przedptat z tytutu wyjazdu na konferencj^, sympozja, szkolenia itp.

W Uczelni ustalono , iz wydatki do 5.000 zt nie wptywajq na zmian^ obrazu sprawozdania ,
diatego tez przyj^to, ze:
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• Wydatki do kwoty 5.000,00 zt dotyczqce zarowno biez^cego , jak i przysztego okresu
obrachunkowego zaiiczane jednorazowo w koszty okresu obrachunkowego, w
ktorym je poniesiono.

• Wydatki ponad 5.000,00 ztsq zaiiczane do okresow obrachunkowych, ktorychdotyczq i
rozliczane jednorazowo w koszty w kwocie dotyczgcej danego okresu w stosunku do
ilosci miesi^cyw kolejnych okresach obrachunkowych, ktorych dotyczq.

• Przedptaty do rozliczenia w czasie w danym okresie obrachunkowym winny bye
zaiiczone w koszty jednorazowo w miesiqcu , w ktorym je poniesiono ( nie dotyczy
wydatkow zwi^zanych z wyjazdami pracownikow Uczeini).

• Wydatki zwiqzane z wyjazdami pracownikow Uczeini ( hotel, bilet, optata zjazdowa)
winny bye zaiiczone w koszty przysztego okresu poprzez obciqzenie konta 641.

• Przedptaty dotyczqce tyiko przysztego okresu obrachunkowego , poniesione w danym
roku, winny bye zaiiczone w koszty przysztego okresu poprzez obcigzenie konta 640
bez wzgl^du na wartosc dokonanej zaptaty.

• Przedptaty za publikacje w czasopismach specjalistycznych zaiiczane sq jednorazowo w
koszty okresu obrachunkowego , w ktorym je poniesiono.

Koszty podlegajqce aktywowaniu na koncie rozliczeh mi^dzyokresowych rozliczane sq:

- Odpis na zfss rozliczany jest w ratach miesi^cznych w wysokosci 1/12 naliczenia;
- Prenumerata rozliczana jest z chwil^ zarejestrowania faktury za otrzymane tytuty;
- Ubezpieczenie majqtku na podstawie zawartej polisy rozliczane jest proporcjonalnie do

uptywu czasu w kolejnych okresach obrotowych, ktorych dotyczq , ratg jednorazowo w
pierwszym miesigcu danego okresu;

- Przedptaty zwi^zane z wyjazdami pracownikow Uczeini ( hotel, bilet, optata zjazdowa)
rozliczane sq jednorazowo w momencie przedstawienia do rozliczenia kosztow wyjazdu
lub certyfikatu ( oswiadczenia) w przypadku, gdy udziat w konferencji nie wigzat si? z
koniecznoscio wyjazdu lub poniesieniem kosztow wyjazdu,

- Odsetki od lokat terminowych naliczone na 31.12. stornowane so w pierwszym miesiocu
kolejnego roku.

Uczelnia nie rozlicza w czasie kosztow powtarzalnych w kolejnych okresach obrachunkowych,
ktore so zaiiczane do okresu, w ktorym nastopita zaptata, np. optata za badanie bilansu, wyptata
dodatkowego wynagrodzenia rocznego.

Uczelnia nie tworzy aktywow z tytutu odroczonego podatku dochodowego.

• Bierne rozliczenie mi^dzyokresowych kosztow

Bierne rozliczenia mi^dzyokresowe kosztow tworzone so w wysokosci prawdopodobnych
zobowiozah przypadajocych na biezocy okres sprawozdawczy wynikajocych w szczegolnoki z:

- wartoki swiadczeh wykonanych przez kontrahentow, ktorych kwoto mozna
wiarygodnie oszacowac.
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- obowi^zku wykonania przysztych swiadczen wynikajgcych z biezqcej dziatalnosci,
ktorych kwot^ mozna oszacowac mimo ,ze data ich powstania nie jest jeszcze znana.

• Rozliczenie mi^dzyokresowe przychodow

Rozliczenia mi^dzyokresowe przychodow obejmuj^:

• dotacj^ na dziatalnosc dydaktyczng,

• dotacjQ na dziatalnosc badawczg,

• przypis za studia niestacjonarne,

• przypis za studia w j^zyku angielskim,

• przypis za studia podyplomowe,

• wptaty na kursy specjalizacyjne,

• srodki finansowe otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia srodkow
trwatych,

• srodki finansowe otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia budynkow i

lokali oraz obiektow inzynierii Iqdowej i wodnej,

• przyjQte nieodptatnie, w tym darowizny srodkow trwatych,

• srodki finansowe na realizacj^ projektow pomocowych.

Rozliczenie mi^dzyokresowych przychodow opisano w pkt 6.2.

5. Metody ustalania wyniku finansowego

5.1. Wynik finansowy netto Uczeini sktada si^ z:

• Wyniku na sprzedazy ( z dziatalnosci dydaktycznej i badawczej),

• Wyniku z pozostatej dziatalnosci operacyjnej,

• Wyniku z operacji finansowych,

• Obowiqzkowego obci^zenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego od
osob prawnych.

Dodatni wynik finansowy stanowi zysk netto Uczeini i jest zaiiczany na zwi^kszenie funduszu
zasadniczego, ujemny wynik finansowy stanowi strata netto , ktora jest odpisywana na
zmniejszenie funduszu zasadniczego.

5.2. Koszty i ewidencja kosztow

5.2.1. W Uczeini wyodr^bnia si^ :

• Koszty dziatalnoki dydaktycznej

• Koszty dziatalnosci badawczej

• Koszty pozostatej dziatalnosci operacyjnej

• Koszty finansowe

5.2.2. Do kosztow dziatalnosci dydaktycznej zaiicza si^ catosc kosztow zwiqzanych z:
1) Kosztami ksztatcenia studentow i doktorantow pokrywanymi z przyznanej dotacji na

dziatalnosc dydaktycznq - w szczegolnoki sq to koszty zwiqzane z :
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a. procesem dydaktycznym na studiach stacjonarnych I, II stopnia oraz studiach
doktoranckich,

b. ksztatceniem 1rozwojem kadr naukowych - ksztatcenie podyplomowe, kursy
specjalizacyjne,

c. badaniami niezb^dnymi do prowadzenia procesu dydaktycznego,
d. utrzymaniem jednostek organizacyjnych Uczeini stuzqcych realizacji procesu

dydaktycznego ( w tym remonty),
e. dydaktykg kliniczng,
f. dziatalnoscig socjalno-kulturainq studentow,
g. ksztatceniem i rehabilitacjq studentow niepetnosprawnych.

2) Kosztami ksztatcenia studentow pokrywanymi ze srodkow pozabudzetowych , tj. ze
srodkow uzyskanych z wptat studentow - w szczegolnosci sq to koszty zwiqzane z :

a. procesem dydaktycznym na studiach niestacjonarnych,
b. procesem rekrutacyjnym,
c. procesem dydaktycznym na studiach stacjonarnych wj^zyku angielskim,
d. procesem dydaktycznym na studiach podyplomowych , kursach

doksztatcajqcych, szkoleniach, konferencjach.
3) Kosztami pozostatej dziatalnosci dydaktycznej - w szczegolnosci s^ to koszty zwigzane z:

a. procesem dydaktycznym pokrywanym z dotacji projakokiowej, dotacji Ministra,
dotacji jednostek samorzqdu terytorialnego, sponsorow, przychodow wtasnych
jednostek organizacyjnych,

b. procesem przewodow doktorskich,
c. dziatalnosciq socjalno-kulturainq studentow oraz kot naukowych.

4) Kosztami dziatalnosci dydaktycznej realizowanej na podstawie srodkow finansowych
niepodlegajqcych zwrotowi, przyznanych z programow pomocowych .

5.2.3. Do kosztdw dziatalnosci badawczej zaiicza si^ catosc kosztow zwiqzanych z :
1) Kosztami badah realizowanymi ze srodkow budzetu pahstwa przeznaczonych na nauk^-

w szczegolnoki sq to koszty zwigzane z :
a. dziatalnosci^ statutowq,
b. projektami mtodych naukowcow,
c. SPUB,

d. projektami badawczymi finansowanymi ze srodkow NCN i NCBR.
2) Kosztami badah realizowanymi ze srodkow pozabudzetowych - w szczegolnosci sq to

koszty zwiqzane z realizacji projektow finansowanych przez:
a. Fundacji na Rzecz Nauki Polskiej,
b. Polskie Towarzystwo Naukowe,
c. Komisji Etyczni,

d. w ramach umow zagranicznych,
e. granty zamawiane realizowane na podstawie umow mi^dzy uczelniami,

jednostkami PAN-u, instytutami.
3) Kosztami badah realizowanymi ze srodkow bezzwrotnej pomocy zagranicznej - w

szczegolnosci si to koszty zwiqzane z :
a. programami UE,

b. programami ramowymi.
4) Kosztami badah realizowanymi ze srodkow odptatnych umow ustugowo-badawczych.
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5.2.4. Do kosztow ogolnych zaiicza si^ catosc kosztow zwiqzanych z funkcjonowaniem
jednostek mi^dzywydziatowych oraz administracyjnych , a takze koszty zwiqzane z
zarz^dzaniem Uczelni^.

5.2.5. Koszty bezposrednie obejmujq koszty, ktore na podstawie dokumentow zrodtowych , w
sposob jednoznaczny mozna zakwalifikowac w ci^zar kosztow danej dzialalnosci oraz danej
jednostki organizacyjnej.
Do kosztow bezposrednich zaiiczane sq rowniez koszty zwi^zane z danym wydziatem , ktorych

nie mozna w sposob jednoznaczny przypisac do okreslonej jednostki organizacyjnej, ale mozna
przypisac do okreslonej dziatalnoki.

Do kosztow bezposrednich podstawowej dziatalnosci ( dydaktycznej i badawczej) zaiicza si^:

1) koszty wynagrodzen osobowych wraz z narzutami na wynagrodzenia , przy czym przyjmuje
s\q, iz:

a) wynagrodzenia osobowe zaiiczane sq na podstawie dekretu na dokumencie
zrodtowym do studiow stacjonarnych obciqzajqc komork^ kosztowq, w ktorej pracownik
byt zatrudniony w pierwszym dniu miesiqca, za jaki zostata sporzqdzona lista ptac ,

b) wynagrodzenia z umow cywilnoprawnych zaiiczane s^ do kosztow studiow
stacjonarnych, niestacjonarnych i w j^zyku angielskim na podstawie wykonania, oraz do
innych dziatalnosci na podstawie dekretu na dokumencie zrodtowym,

c) wynagrodzenia ponadwymiarowe zaiiczane sq do kosztow studiow stacjonarnych,
niestacjonarnych i w j^zyku angielskim na podstawie wykonania.

Koszty wynagrodzen osobowych wraz z narzutami na wynagrodzenie s^ rozliczane wg klucza
dydaktycznego, tzn, proporcjonalnie do liczby zrealizowanych godzin dydaktycznych na
studiach stacjonarnych, niestacjonarnych oraz prowadzonych w j^zyku angielskim do liczby
godzin ogotem , wynikajqcych z rozliczenia zrealizowanych godzin zakohczonego roku
akademickiego , ktory zgodnie z regulaminem studiow trwa od 1 pazdziernika do 30 wrzesnia
nast^pnego roku kalendarzowego.

Rozliczenia dokonuje si^ na dzieh 31.12. korygujqc zapisy na kontach zespotu 7 - Koszt wtasny
dziatalnosci na studiach stacjonarnych, niestacjonarnych oraz w j^zyku angielskim , z
jednoczesng korekt^ narzutu kosztow posrednich na danych rodzajach dziatalnosci.

Do kosztow ksztatcenia na studiach stacjonarnych zaiicza si^ koszty wynagrodzen nauczycieli
akademickich :

- wynikajgce z obowiqzkow dydaktycznych przypadajqcych na koszty studiow stacjonarnych ,

- nie wynikajqce z obowiqzkow dydaktycznych , w tym za czas pracy przeznaczony na badania
prowadzone na rzecz dziatalnosci dydaktycznej oraz organizacyjnej,
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-koszty nieperiodycznych wynagrodzen nauczycieli akademickich , w szczegolnosci nagrody
jubileuszowe, odprawy emerytalne, uriopy okolicznosciowe, ekwiwalent za uriop, dodatek
kierowniczy, stazowy.

Koszty wynagrodzen pracownikow nieb^dgcych nauczycielami akademickimi , zaiiczone
dokumentem zrodtowym do kosztow studiow stacjonarnych , mogq bye rozliczane na koszty
ksztatcenia na studiach stacjonarnych, niestacjonarnych oraz w j^zyku angielskim, wedtug
zasady opisanej, jak dia nauczycieli akademickich.

Do kosztow ksztatcenia na studiach niestacjonarnych zaiicza si^ koszty wynagrodzen nauczycieli
akademickich wynikajgce z obowiqzkow dydaktycznych przypadajqce na koszty studiow
niestacjonarnych.

Do kosztow ksztatcenia na studiach stacjonarnych w j^zyku angielskim zaiicza si^ koszty
wynagrodzen nauczycieli akademickich wynikajgce z obowi^zkow dydaktycznych przypadajqce
na koszty studiow w j^zyku angielskim.

2) Koszty rzeczowe , na ktore sktadajg si^ m.in. wydatki zwiqzane z zakupem materiatow i
sprz^tu, ustugi obce, optaty telekomunikacyjne, koszty remontow, zakupu aparatury, podrozy
stuzbowych , koszty ksztatcenia i inne, obcigzajg rodzaj dziatalnoki zgodnie z opisem na
dokumencie zrodtowym.

3) Koszty eksploatacyjne zajmowanej przez jednostki organizacyjne powierzchni ( energia
cieplna, energia elektryczna, woda, scieki, gaz, smieci), ustugi konserwacyjne oraz porzqdkowe
, na podstawie tabel podziatu kosztow obciqzajq koszty studiow stacjonarnych.

4) Amortyzacja srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych uzytkowanych przez
jednostki organizacyjne.

Amortyzacja srodkdw trwatych zakupionych ze srodkdw wtasnych obcigza koszty dziatalnosci
na studiach stacjonarnych . Amortyzacja srodkdw trwatych otrzymanych nieodptatnie oraz
zakupionych z otrzymanych dotacji celowych oraz funduszy projektdw pomocowych obci^za
koszty pozostatej dziatalnosci dydaktycznej oraz koszty ogdinozaktadowe.

Koszty ogdinouczelniane , zwane potocznie kosztami ogdinymi, dotycz^ kosztdw zwiqzanych z
utrzymaniem jednostek mi^dzywydziatowych oraz jednostek administracyjnych oraz kosztdw
zwiqzanych z organizacjg i obstugq funkcjonowania uczeini jako catoki. Sqto m.in.

- koszty wynagrodzen kadry administracyjnej,

- koszty rzeczowe , eksploatacyjne i amortyzacja srodkdw trwatych wykorzystywanych w
jednostkach administracyjnych.

Sposdb i zasady rozliczania kosztdw ogdinych na poszczegdine rodzaje dziatalnosci
przedstawiono w zatqczniku nr 3.
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5.2.6. Ewidencja kosztow prowadzona jest wedtug:
a) uktadu rodzajowego kosztow

b) rodzajow dziatalnosci (syntetyka zespotu 5)
c) miejsc powstawania kosztow tj. jednostek organizacyjnych
d) zrodetfinansowania
e) alfanumerycznego identyfikatora projektu.

Ewidencja na kontach uktadu rodzajowego odbywa si^ w oparciu o zapisy z dokumentow
zrodtowych .Jednoczesnie tworzony jest dekret w uktadzie kalkulacyjnym kosztow , gdzie
koszty uktadu rodzajowego ewidencjonowane sq automatycznie jako element anaiityczny w
segmencie konta zespotu 5 , za pomocq konta 490.

Koszty zgromadzone na kontach w zespole 5 przenoszone sq na konta kosztu wtasnego w
zespole 7, w podziale na : koszty bezposrednie, narzut kosztow posrednich.

5.2.7. Koszty niezwiqzane z podstawow^ dziatalnosciq Uczeini stanowiq pozostate koszty
operacyjne 1finansowe.
Do pozostatych kosztow operacyjnych zaiicza sIq:

o Zaptacone odszkodowania, kary, grzywny,
o Koszty likwidacji szkod obj^tych ubezpieczeniem,
o Koszty z tytutu niedoborow i szkod,
o Koszty postQpowania sqdowego 1egzekucyjnego,
o Koszty sqdowe niewykonanych zobowiqzah,

o Koszty z tytutu spisania roznic groszowych,
o Koszty z tytutu spisania naleznosci,
o Koszty z tytutu utworzenia odpisu aktualizujqcego,

o Koszty likwidacji majqtku trwatego,
o Nieumorzonq wartosc sprzedanego lub zlikwidowanego srodka trwatego,

o Zdarzenia losowe,

o pozostate

Do kosztow finansowych zaiicza si^:

o odsetki od zobowiqzan,
o odsetki umorzone,

o odpis aktualizujqcy na odsetki,
o ujemne roznice kursowe.

5.3. Przychody i ewidencja przychodow

5.3.1. W Uczeini wyodr^bnia si^ :

• Przychody dziatalnosci dydaktycznej

• Przychody dziatalnoki badawczej

• Przychody pozostatej dziatalnosci operacyjnej

• Przychody finansowe
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5.3.2. Do przychodow dziatalnosci dydaktycznej zaiicza si? w szczegolnoki:
1) Dotacje budzetowe przyznane przez wtasciwego ministra,
2) Przychody z tytutu:

a) odptatnosci za swiadczone ustugi edukacyjne, w szczegolnosci za kszta+cenie na
studiach istudiach podyplomowych, prowadzonych wformach niestacjonarnych
oraz odptatnosci za studia stacjonarne prowadzone w j?zyku angielskim,

b) optat za ksztatcenie na kursach specjalizacyjnych,
c) optat za ksztatcenie osob nie b?d?cycti obywatelami polskimi,
d) wptywow ze sprzedazy wydawnictw,
e) optat za wynajem pomieszczen i udost?pnianie innyctisktadnikow majqtkowych

stuzgcycti tej dziatalnoki,
f) optat za dziatalnosc kulturainq 1ustugow? realizowan? przez studentow,
g) optat za post?powanie zwigzane z przyj?ciem na studia,
hi) jednorazowychi optat za wydanie dyplomu, swiadectwa oraz innego dokumentu

zwiqzanego z tokiem studiow,

i) sprzedazy ustug wykonanychi przez jednostki organizacyjne Uczeini na rzecz
dziatalnoki dydaktycznej,

J) sprzedazy towardw,
k) wptat od sponsorow i darowizn pieni?znycti.

3) Srodki pochiodz?ce ze zrodet zagranicznychi niepodlegajgce zwrotowi.

5.3.3. Do przychiodow dziatalnosci badawczej zaiicza si? w szczegolnoki:
1) Dotacje budzetowe przyznane zgodnie z odr?bnymi przepisami i wedtug odr?bnych

zasad;

2) Przyctiody z odptatnej dziatalnosci ustugowo-badawczej realizowanej na podstawie
zawartychi umow;

3) Srodki poctiodzqce ze zrodet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi.

5.3.4. Przyctiody niezwi?zane z podstawow? dziatalnosci? Uczeini stanowi? pozostate
przyctiody operacyjne i finansowe.
Do pozostatych przyctiodow operacyjnych zaiicza si?:

o Sprzedaz i likwidacj? maj?tku trwatego
o sprzedaz maj?tku obrotowego

o Kary i grzywny otrzymane

o Otrzymane darowizny rzeczowe
o Rozwigzanie rezerw i odpisanie przedawnionych i umorzonycti zobowi?zari
o Zarachowanie do przyctiodow rownowartoki odpisow amortyzacyjnycti od srodkow

trwatych oraz wartosci niematerialnycti i prawnycti otrzymanycti nieodptatnie lub
finansowanychi ze srodkow pozyskanych z roznycti zrodet, takicti jak: fundusze
europejskie, dotacje celowe, srodki jednostek samorz?du terytorialnego, inne srodki
zagraniczne niepodlegaj?ce zwrotowi,

o Zdarzenia losowe.

Do przyctiodow finansowycti zaiicza si?:
o Uzyskane odsetki bankowe

o Odsetki od kontratientow
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o Dodatnie roznice kursowe

5.4. Uczelnia posiada osobowosc prawn^ i zgodnie z art.l ustawy o podatku dochodowym od
osob prawnych jest podatnikiem podatku dochodowego od osob prawnych.

Podatek oblicza si^ w wysokosci 19 % dochodu ustalonego jako nadwyzka sumy przychodow
podatkowych z roznych zrodet nad kosztami uzyskania tych przychodow w roku podatkowym.

o Za przychody podatkowe uznaje si^ otrzymane pieniqdze i wartosci pieni^zne, w tym
roznice kursowe, oraz nalezne przychody osi^gni^te w roku podatkowym, chocby
jeszcze nie otrzymane.

o Za koszty uzyskania przychodow uznaje siQ koszty poniesione w celu osi^gni^cia
przychodow.

Pomi^dzy dochodem stanowiqcym podstaw^ opodatkowania a wynikiem finansowym brutto ,
ustalonym wedtug zasad rachunkowosci , moze powstac roznica, wynikajqca z niezaliczania
pewnych przychodow do podstawy opodatkowania oraz nie uznania za koszt podatkowy
niektorych kosztow.

Roznice mog^ miec charakter trwaty lub przejkiowy.
Roznice o charakterze trwatym nie wptywajg na dochod ani na wynik finansowy w latach
nast^pnych i sq spowodowane:

o Przychodami wptywaj^cymi na wynik finansowy, ktore jednak nie sq przychodem dia
celow podatkowych, np.:

- przychody do wysokosci amortyzacji srodkow trwatych otrzymanych nieodptatnie,
- przychody, ktore nie stanowity kosztu uzyskania,

- przychody z tyt. usfug edukacyjnych zaiiczone do przychodow bilansowych
memoriatowo,

- przychody z tyt. dotacji zaiiczone do przychodow bilansowych memoriatowo.
o Przychodami dia celow podatkowych, ktore nie wptywajq na wynik finansowy, np.:

- wptaty z tyt. ustug edukacyjnych,
- otrzymane dotacje.

o Kosztami i stratami nadzwyczajnymi, ktorych ustawa nie uznaje za koszt uzyskania

przychodow, bqdz ktore nie dotyczq przychodow podatkowych, np.:

- koszty sfinansowane dotacjq statutowg,
- koszty sfinansowane dotacjq UE,
- amortyzacja srodkow trwatych sfinansowanych dotacjg UE, MZ, nieodptatnie

otrzymanych,

- sktadki na rzecz organizacji, do ktorych przynaleznosc nie jest obowigzkowa,

- koszty post^powania spornego.
o Niektorymi dochodami wolnymi od podatku , ktore mozna odiiczyc od dochodu

podlegajqcego opodatkowaniu, np.:

- dotacje z budzetu na dziatalnosc statutowq,

- kwoty otrzymane od agencji rzqdowych NCN, NCBR,
- dotacje z funduszy UE.
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Roznice przejkiowe wptywajq na dochod lub wynik finansowy , lecz w innym czasie - sg to
przychody uznawane za osiqgni^te lub koszty uznawane za poniesione, w innym momencie
wedtug przepisow podatkowych i wedtug ustawy o rachunkowosci, np.:

- naliczone a nie otrzymane odsetki od naleznosci,
- naliczone a nie otrzymane odsetki od lokat terminowych,
- odsetki otrzymane w roku bilansowym , zarachowane w latach ubiegtych,
- niewyptacone wynagrodzenia umow zlecen i o dzieto,
- nie odprowadzone sktadki ZUS ptatnika,
- nie optacone w terminie zobowi^zania,
- odpisy aktualizujqce wartosc naleznosci.

Uczelnia , przeznaczajgc dochod podatkowy na dziatalnosc statutowq korzysta ze zwolnienia na
podstawie art.17 ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych.

Uczelnia jest zobowiqzana sktadac deklaracjQ o wysokosci osiqgni^tego dochodu (poniesionej
straty) za rok obrotowy CIT- 8 oraz CIT- 8/0 w terminie do 31 marca nast^pnego roku.

W terminie 10 dni od dnia zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego Uczelnia sktada
do urz^du skarbowego sprawozdanie wraz z opinig i raportem podmiotu uprawnionego do
badania sprawozdan finansowych.

6. Sposob prowadzenia ksi^g rachunkowych

6.1. Zaktadowy plan kont

• Wykaz kont syntetycznych przedstawiono w zatqczniku nr 1
• Wykaz kont pozabilansowych przedstawiono w zat^czniku nr 2

6.2. Komentarz do zaktadowego planu kont:

Zespot 0 Aktywa trwate

Konta Zespotu 0 stuzg do ewidencji sktadnikow majgtku trwatego, ktdrych przewidywany okres
zaangazowania w dziatalnosc Uczeini jest dtuzszy niz rok.
Obejmujq one:

o Srodki trwate

o Wartosci niematerialne i prawne

o Dtugoterminowe aktywa finansowe
o Srodki trwate w budowie

o Odpisy umorzeniowe
Zadaniem kont zespotu 0 jest odzwierciedlenie wartosci poczqtkowej aktywow trwatych i
korygujqcych jq odpisdw umorzeniowycti.

Konto 010 stuzy do ewidencji stanu oraz zwi^kszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej srodkow
trwatycti.

Zasady [Poiityka] Rachunkowosci UMB Strona 30



Ewidencja analityczna prowadzona do konta dzieli srodki trwate na trzy grupy, wyrozniajqc
srodki trwate zakupione ze srodkow pomocowych oraz umozliwia ustalenie wartoki
poczqtkowej wg klasyfikacji GUS.

Struktura budowy konta przedstawia siQ nast^pujqco:

010-1 „Srodki trwate z wytqczeniem projektow pomocowych"
010-1-GUS analityka wedtug grup GUS

010-2 „Srodki trwate z projektow pomocowych"
010-2-GUS analityka wedtug grup GUS

analityka wedtug numeru projektu

„Srodki trwate -wktad wtasny"

analityka wedtug grup GUS
010-3-GUS-BP Kontrakt analityka wedtug numeru projektu

010-2-GUS-BP Kontrakt

010-3

010-3-GUS

Po stronie Wn ksiQguje si^ zwi^kszenie wartoki poczqtkowej srodkow trwatych
szczegolnosci:

w

- Przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzgcych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub zakonczonych inwestycji oraz wartosc ulepszeh zwi^kszajgcych
wartosc poczqtkowq srodkow trwatych,

- Przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych,

- Przychody z tytutu przyj^cia na stan srodkow trwatych aparatury specjalnej,

- Nieodptatne przyj^cie srodkow trwatych,

- Zwi^kszenia na skutek aktualizacji na podstawie odr^bnych przepisow,

- Inne przychody i zwi^kszenia stanu srodkow trwatych.

Po stronie Ma ksi^guje si^ zmniejszenia wartosci srodkow trwatych, w szczegolnosci:

- Wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia

lub zuzycia , sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

- Ujawnione niedobory srodkow trwatych,

- Zmniejszenia na skutek aktualizacji na podstawie odr^bnych przepisow.

Konto 010 wykazuje saldo Wn, ktore wyraza wartosc poczqtkowq srodkow trwatych.
W Uczeini przyjmuje si^ nast^pujqce dokumenty ksi^gowe celem zwi^kszenia i zmniejszenia

oraz ruchu srodkow trwatych:

Identyfikator
typu operacji

Nazwa typu operacji

LA Likwidacja aparatury po zakohczeniu projektu badawczego

LC Likwidacja cz^sciowa sktadnika maj^tku

LN Likwidacja catkowita srodka niskocennego

LNC Likwidacja cz^sciowa srodka niskocennego

LT Likwidacja catkowita srodka trwatego

LT/INW Likwidacja inwentaryzacyjna

MN Zmiana miejsca uzytkowania srodka niskocennycti
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MT Zmiana miejsca uzytkownia srodka trwatego

OT/SliE Przyj^cie srodka trwafego-Sekcja Inw.i Ewidencji

OT/AGU Przyj^cie srodka trwatego-Dziat Adm. Gosp. i Ustug

OT/INW Przyj^cie inwentaryzacyjne

OT/SRM Przyj^cie srodka trwatego - Sekcja Roz. i Mod. Infr

OT/SWI Przyj^cie srodka trwatego - Sekcja Wyplnw.

OT/TI Przyj^cie srodka trwatego-Dziat Informatyki i Teletransmisji

OT/TKE Przyj^cie srodka trwatego-Dziat Konserwacji i Eksploatacji

OT/UE Przyj^cie srodka niskocennego unijnego-Sekcja Inw.iEwiden

OT/UE/AGU PrzyjQcie srodka trwatego unijnego-Dziat Adm. i Gosp. i Ustug

OT/UE/NC/AGU Przyj^cie srodka niskocennegoo-Dziat Adm. i Gosp. i Ustug

OT/UE/SRM Przyj^cie srodka trwatego unijnego-Sekcja Roz. i Mod. In

OT/UE/NC/SRM Przyj^cie srodka niskocennego unijnego-Sekcja Roz. i Mod. In

OT/UE/SWI PrzyjQcie srodka trwatego unijnego-Sekcja Wyp. Inw.

OT/UE/NC/SWI Przyj^cie srodka niskocennego unijnego-Sekcja Wyp. Inw.

OT/UE/TI PrzyjQcie srodka trwatego unijnego-Dziat Inf. i Teletran

OT/UE/NC/TI PrzyjQcie srodka niskocennego unijnego-Dziat Inf. i Teletran

OT/UE/TKE Przyj?cie srodka trwategoo unijnego-Dziat Kons. i Ekspl.

OT/UE/NC/TKE PrzyjQcie srodka niskocennego unijnego-Dziat Kons. i Ekspl.

OT/UE/ZA Przyj^cie srodka trwatego unijnego-Dziat Zaopatrzenia

OT/UE/NC/ZA Przyj^cie srodka niskocennego unijnego-Dziat Zaopatrzenia

OT/ZA Przyj^cie srodka trwatego- Dziat Zaopatrzenia

PA Przyjpcie aparatury specjalnej

PC Przyj^cie cz^sciowe sktadnika majgtku

NT/ST Nieodptatne przekazanie z prac naukowo-badawczycti ST

NT/NC Nieodptatne przekazanie z prac naukowo-badawczycti NT

PZ Przyj^cie srodka niskocennego - Sekcja Ewidencji

PZ/AGU Przyj^cie srodka niskocennego-Dziat Adm. Gosp. i Ustug

PZ/SRM Przyj^cie srodka niskocennego-SekcjaRoz.iMod. Infr.

PZ/SWI Przyj^cie srodka niskocennego-SekcjaWypos. Inwest.

pzrri Przyj^cie srodka niskocennego-Dziat Inf. i Teleran.

PZ/TKE Przyj^cie srodka niskocennego-DziatKons. i Ekspl.

PZ/USK zakup srodkow niskocennycfi - USK

PZ/ZA Przyj^cie srodkniskocennego-Dziat Zaopatrzenia

PT/ST Nieodptatne przekazanie na zewnqtrz srodka trwatego

PT/NC Nieodptatne przekazanie na zewn^trz srodka niskocennego

PT/NC/USK Nieodptatne przekazanie srodkow niskocennych na rzecz USK

PT/ST/USK Nieodptatne przekazanie srodkow niskocennych na rzecz USK

ZO Zmiana osoby odpowiedzialnej sktadnika majqtku

zw- Zmniejszenie wartosci sktadnika maj^tku

zw+ Zwi^kszenie wartosci sktadnika majqtku

Zmiany stanu srodkow trwatych rejestrowane sg w obszarze Majqtek Trwaty.ERP . Dekrety, na
podstawie zdefiniowanego szablonu dekretow , przekazywane sg do ksiqg rachunkowych i
gromadzone w folderze Majgtek trwaty.

Konto Oil Stuzy do ewidencji srodkow trwatych o wartosci ponizej 3.500 zt., ktore na
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podstawie odr^bnych przepisow podlegajq ewidencji w kartotece srodkow trwatych i sg
umarzane jednorazowo w momencie oddania do uzytkowania.

Na stronie Wn ujmuje si^:

- przyj^cie na stan srodkow trwatych niskocennych w korespondencji z kontem 071.

Na stronie Ma ujmuje sIq:

- zmniejszenie wartosci poczqtkowej srodkow trwatych z tytutu zuzycia.

Ewidencji szczegotowq prowadzi si^ w sposob umozliwiajgcy:

- grupowanie w uktadzie wymaganym dia potrzeb sprawozdawczosci ( GSN),
- identyfikacj^ poszczegolnych srodkow trwatych niskocennych zgodnie z dang BP Kontrakt.
Konto moze wykazywac tyiko saldo Wn , ktore wyraza wartosc poczqtkowg srodkow trwatych
niskocennych zakupionych ze srodkow projektow pomocowych.

Konto 020 stuzy do ewidencji nabytych przez Uczelni^ na wtasne potrzeby praw majqtkowych
oraz programow komputerowych nadajqcych siQ do gospodarczego wykorzystania, o
przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok.
Ewidencja analityczna prowadzona do konta dzieli wartosci niematerialne i prawne na trzy
grupy wyrozniajqc wnip zakupione ze srodkow pomocowych oraz umozliwia ustalenie wartosci
poczgtkowej licencji i kosztow prac rozwojowych.

Struktura budowy Konta przedstawia si^ nast^puj^co:
020-1 „Wartosci niematerialne i prawne w wytqczeniem proj. pomocowych"
020-1-1 licencje
020-1-2 koszty prac rozwojowych
020-2 „Wartosci niematerialne i prawne projektow pomocowych"
020-2-1-BP Kontrakt licencje z dalszg anaiitykq na projekt

020-2-2-BP Kontrakt koszty prac rozwojowych z dalszq analityk^ na projekt
020-3 „Wartosci niematerialne i prawne wktad wtasny"

020-3-1-BP Kontrakt licencje z dalszq analitykq na projekt
020-3-2-BPKontrakt koszty prac rozwojowych z dalszq analitykq na projekt

Po stronie Wn ksi^guje sIq zwi^kszenia wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych i
prawnych nabytych w drodze zakupu, zakohczonych prac rozwojowych.
Po stronie Ma ksi^guje sIq zmniejszenia wartosci poczqtkowej wartosci niematerialnych i
prawnych na skutek likwidacji wartosci catkowicie umorzonych, ich sprzedazy lub zniszczenia w
wyniku zdarzenia losowego, utraty prawa maj^tkowego lub uptywu terminu waznosci licencji.
Konto 020 wykazuje saldo Wn , ktore wyraza wartosc poczqtkowq wartosci niematerialnych i
prawnych.

Zmiany stanu wartosci niematerialnych i prawnych rejestrowane sg w obszarze Majqtek
Trwaty.ERP . Dekrety, na podstawie zdefiniowanego szablonu dekretow , przekazywane sq do
ksigg rachunkowych i gromadzone w folderze Maj^tek trwaly.

Konto 030 stuzy do ewidencji aktywow dtugoterminowych , ktore zostaty nabyte w celu
osiqgniQcia korzysci ekonomicznych wynikaj^cych z przyrostu ich wartosci.
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Uczelnia posiada udziaty w obcych jednostkach nabyte w celu sprawowania kontroli i uzyskania
przychodow z tytu+u dywidend.
Ewidencja analityczna zapewnia mozliwosc ustalenia wartosci poszczegolnych tytutow
inwestycyjnych.
Po stronie Wn ksi^guje siQ zwi^kszenia stanu aktywow dtugoterminowych.
Po stronie Ma ksi^guje si^ zmniejszenia stanu aktywow z powodu sprzedazy lub przekazania.
Konto 030 wykazuje saldo Wn.

Konto 050 stuzy do ewidencji odpisow wyrazajqcych trwatq utratQ wartosci inwestycji oraz
skutkow przeszacowania do poziomu cen rynkowych.
Po stronie Wn ksi^guje si^ skutki przeszacowania inwestycji z tyt. doprowadzenia ich wartoki
do poziomu cen rynkowych wyzszych od cen nabycia.
Po stronie Ma ksi^guje si? roznice zmniejszajqce wartosc inwestycji dtugoterminowych
wycenionych w cenach rynkowych, jezeli ceny ich nabycia s? wyzsze od cen rynkowych oraz
wyrazaj?ce trwat? utrat? wartosci inwestycji.

Konto 070 stuzy do ewidencji odpisow umorzeniowych od wartosci poczgtkowej srodkow
trwatych , wynikajqcych z ich zuzycia lub z tytutu trwatej utraty wartosci.
Biez?ce odpisy umorzeniowe grupy srodkow trwatych 1 i 2, tzn. budynki i lokale oraz obiekty
inzynierii Iqdowej i wodnej odnoszone s? na zmniejszenie funduszu zasadniczego, grupy od 3
do 8 w ci?zar kosztow dziatalnosci Uczelni. Odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci obci?zaj?
pozostate koszty operacyjne.
Umorzenie srodkow trwatych rozpoczyna si? od miesi?ca nast?puj?cego po miesi?cu, w ktorym
srodek trwaty wprowadzono do ewidencji, a kohczy si? w miesi?cu, w ktorym nast?puje
zrownanie sumy odpisow z jego wartosci? pocz?tkow?.

Struktura analityczna konta przedstawia si? nast?puj?co:
070-1 „Umorzenie srodkow trwatych z wyt?czeniem projektow pomocowych"
070-1-GUS analityka wedtug grup GUS
070-2 „Umorzenie srodkow trwatych z projektow pomocowych"
070-2-GUS analityka wedtug grup GUS
070-2-GUS-BP Kontrakt analityka wedtug numeru projektu
070-3 „Umorzenie srodkow trwatych -wktad wtasny"
070-3-GUS analityka wedtug grup GUS
070-3-GUS-BP Kontrakt analityka wedtug numeru projektu

Po stronie Wn ksi?guje si? umorzenie naliczone od srodkow trwatych wycofywanych z
eksploatacji na skutek zuzycia, zniszczenia, sprzedazy lub likwidowanych z powodu budowy
nowych srodkow trwatych.
Po stronie Ma ksi?guje si? umorzenie naliczone za dany okres sprawozdawczy w wysokosci
biez?cych miesi?cznych odpisow amortyzacyjnych.

Konto 070 wykazuje tyiko saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia srodkow trwatych.
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Konto 071 stuzy do ewidencji umorzenia srodkow trwatych o wartosci ponizej 3.500 zt., ktore
na podstawie odr^bnych przepisdw podlegajq ewidencji w kartotece srodkow trwatych i sq
umarzane jednorazowo w momencie oddania do uzytkowania.
Po stronie Wn ksi^guje si^ naliczone umorzenie od srodkow trwatych niskocennych w zwi^zku
z ich likwidacjq na skutek zuzycia, zniszczenia, sprzedazy .

Po stronie Ma ksi^guje si^ jednorazowy odpis umorzeniowy .

Konto 072 stuzy do ewidencji odpisow umorzeniowych uwzgi^dniaj^cych utratQ wartosci
niematerialnych i prawnych na skutek ich uzywania lub uptywu czasu.

Struktura analityczna konta przedstawia si^ nast^pujqco:
070-1 „Umorzenie wartoki niematerialnych i prawnych w wytqczeniem proj. pom."

070-1-1 licencje
070-1-2 koszty prac rozwojowych

070-2 „Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych projektow pomocowych"
070-2-1-BP Kontrakt licencje z dalszq analitykq na projekt
070-2-2-BP Kontrakt koszty prac rozwojowych z dalsz^ analitykq na projekt
070-3 „Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych wktad wtasny"
070-3-1-BP Kontrakt licencje z dalszq analitykq na projekt
070-3-2-BPKontrakt koszty prac rozwojowych z dalszg analitykq na projekt

Konto funkcjonuje wg zasad okreslonych dia konta 070- Umorzenie srodkow trwatych.

Konto 080 stuzy do ewidencji zakupu gotowych srodkow trwatych oraz kosztow budowy
nowych lub ulepszenie juz istniej^cych srodkow trwatych poniesione do chwili oddania srodka
trwatego do uzytkowania.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie ponoszonych naktadow na srodki trwate w budowie
wg realizowanych na Uczeini zadah inwestycyjnych oraz zrodet ich finansowania.

Struktura konta przedstawia si^ nast^pujqco:
080-STWB

080-STWB-MTF Zrodto

Po stronie Wn ksi^guje si^ :

- Zakup gotowych srodkow trwatych,

- Koszty zakupu materiatow, urzqdzeh i ustug obcych , poniesionych w zwi^zku z budowq
srodkow trwatych.

Wydatki wliczane do wartosci pocz^tkowej srodkow trwatych:

• koszty transportu srodka trwatego, przed oddaniem do uzytkowania, do miejsca przeznaczenia,
• ubezpleczenia przed oddaniem do uzytkowania,

• wydatki na projekty budowlane, badania geologiczne, ekspertyzy, nadzor budowlany, optaty skarbowe np. na
wypisy z planu zagospodarowania przestrzennego, poniesione w okresie planowania i realizacji inwestycji,
przed oddaniem do uzytkowania,

• wydatki na montaz i instalacj^ srodkow trwatych,

• wydatki na wyburzenia, rozbiorki, przerobki, jezeli ich wykonanie jest spowodowane budowq lub
uruchomieniem nowego srodka trwatego,
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• cto i podatek akcyzowy, w przypadku srodka trwatego sprowadzonego spoza UE,

• opfaty skarbowe i inne optaty urz^dowe, zwiqzane z zakupem i dopuszczeniem srodka trwatego do
uzytkowania;

• kwota podatku VAT, nie podlegajqca odiiczeniu;

• wydatki na akcesoria i wyposazenie dodatkowe, ktore b^dzie uzywane wytqcznie z danym srodkiem trwatym;
• wydatki na tzw. media, zuzyte w okresie budowy, przygotowania srodka trwatego do uzytkowania; np. woda,

prqd, paliwo do agregatu,

• koszty wynagrodzeti pracownikow oraz narzuty na wynagrodzenia za czas, kiedy ich praca byta zwiqzana z
budowq, instalacjq, przygotowaniem srodka trwatego do uzytkowania;

• zakup oprogramowania przypisanego do pracy wytqcznie z danym srodkiem trwatym, np. program sterujqcy
pracg specjalistycznej maszyny, czy system umozliwiajqcy prac? komputera; wartosci poczgtkowej srodka
trwatego nie tworzy np. zakup programu antywirusowego, ktory moze bye uzywany na dowolnym komputerze,

• niektore specjalistyczne szkolenia, ktorycti przeprowadzenie jest warunkiem koniecznym do rozpocz^cia pracy
z urzgdzeniem, a icti zasadniczym celem nie jest podnoszenie kwalifikacji pracownikow;

• roznice kursowe zrealizowane przed oddaniem srodka trwatego do uzytkowania,

• odsetki od kredytu, zaciqgni^tego w celu sfinansowania zakupu srodka trwatego,

• wszelkie inne wydatki, sklasyfikowane jako niezb^dne do budowy, montazu czy pierwszego uructiomienia
srodka trwatego, poniesione w okresie przed oddaniem do uzytkowania.

Po stronie Ma ksi^guje si^:

- Rozliczenie zakupu gotowych srodkow trwatych i przyj^cie na stan konta 010 na
podstawie wystavyionych dokumentow OT,

- Rozliczenie kosztow budowy po jej zakonczeniu i przeniesienie jej efektow na stan

rzeczowych sktadnikow majqtkowych.

Konto 080 wykazuje saldo Wn , ktore oznacza wartosc poniesionych naktadow na

niezakoticzone zadania inwestycyjne.

Konto 081 stuzy do ewidencji zakupu gotowych srodkow trwatych oraz kosztow budowy
nowych lub ulepszenie juz istniejqcych srodkow trwatych poniesione do chwili oddania srodka
trwatego do uzytkowania realizowanych ze srodkow projektow pomocowych

Ewidencja anaiityczna umozliwia ustalenie ponoszonych naktadow na srodki trwate w budowie
wg realizowanych na Uczeini projektow pomocowych oraz zrodet ich finansowania.

Struktura konta przedstawia si^ nast^pujqco:

081-BP Kontrakt

081-BP Kontrakt-MTF Zrodto

Po stronie Wn ksi^guje si^ :

- Zakup gotowych srodkow trwatych,

- Koszty zakupu materiatow, urzqdzeh i ustug obcych , poniesionych w zwiqzku z budowq
srodkow trwatych.

Po stronie Ma ksi^guje si^:

- Rozliczenie zakupu gotowych srodkow trwatych i przyj^cie na stan konta 010 na

podstawie wystawionych dokumentow OT,

- Rozliczenie kosztow budowy po jej zakonczeniu i przeniesienie jej efektow na stan
rzeczowych sktadnikow majqtkowych.
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Konto 081 wykazuje saldo Wn oznaczajqce wartosc poniesionych naktadow na niezakonczone
zadania inwestycyjne.

Konto 082 jest kontem wyodr^bnionym stuzqcym do ewidencji kosztow budowy inwestycji
realizowanej z dotacji celowej p.n. Rozbudowa i przebudowa USK.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie ponoszonych naktadow na srodki trwate w budowie
wg typu naktadow inwestycyjnych oraz zrodet ich finansowania.

Struktura konta przedstawia si^ nast^pujqco:
082-01- STWBl

082-01-STWBl -MTF Zrodto

Typy naktadow (STWBl);

- naktady na roboty budowlane,

- naktady na wyposazenie,
- obstuga inwestorska,
- naktady srodki wtasne,

Po stronie Wn ksi^guje sIq :

- Zakup gotowych srodkow trwatych,

- Koszty zakupu materiatow, urzqdzen 1ustug obcych, poniesionych w zwiqzku z realizacja
inwestycji.

Po stronie Ma ksi^guje si?:

- Rozliczenie zakupu gotowych srodkow trwatych i przyj?cie na stan konta 010 na
podstawie wystawionych dokumentow 01,

- Rozliczenie kosztow budowy po jej zakohczeniu i przeniesienie jej efektow na stan
rzeczowych sktadnikow majqtkowych.

Konto 082 wykazuje saldo Wn oznaczajqce wartosc poniesionych naktadow na niezakonczone
zadania inwestycyjne.

Konto 083 stuzy do ewidencji zakupu gotowych srodkow trwatych oraz kosztow budowy
nowych lub ulepszenie juz istniej?cych srodkow trwatych poniesione do chwili oddania srodka
trwatego do uzytkowania realizowanych ze srodkow projektow naukowych
Konto funkcjonuje wg zasad okreslonych dia konta 081.

Konta pozabilansowe w ramach zespotu 0 :

Konto 090 „Ksi?gozbi6r-akcesje"
Konto 091 „Srodki trwate w likwidacji"
Konto 092 „Aparatura specjalna"

Konto 093 Srodki trwate obce"

Konto 094 „Niskocenne sktadniki majgtkowe"

Konto 095 „Srodki trwate uzyczone"
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Konto 097 „Rozbudowa i przebudowa USK- wyposazenie biura"
Konto 098 „Srodki trwate i wyposazenie z Phare uzyczone gabinetom lekarskim"
Konto 099 „Eksponaty muzealne"

Zespot 1 Srodki pieni^zne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 stuzq do ewidencji:

o Krajowych 1zagranicznych srodkow pieni^znych przechowywanych w kasie
o Krajowych i zagranicznych srodkow pieni^znych ulokowanych na rachunkach

bankowych
o Lokat bankowych dtugoterminowych i krotkoterminowych
o Innych aktywow pieni^znych: czeki, weksle obce

o Kredytow bankowych

Konta ICQ 1101 sluzq do ewidencji gotowki w walucie polskiej i walutach obcych znajdujqcych
si^ w kasie Uczelni.

Ewidencja analityczna umoziiwia ustalenie stanu gotowki w kasie gtownej , kasach
pomocniczych oraz kasach walutowych.

Po stronie Wn ksi^guje si^ m.in.:

- GotowkQ podj^tq z banku i przyj^tq do kasy,

- Regulowanie naleznosci przez kontrahentow,

- Wptaty dokonywane przez pracownikow Uczelni, przyjmujqcych zaptat^ poza siedzibq
kasy gtownej, za sprzedane ustugi (obrot gotowkowy na podstawie kwitariuszy),

- Wptaty z kas pomocniczych,

- Sptaty pozyczek z zfss przez emerytow i rencistow.

Po stronie Ma ksi^guje si^ m.in.:

- Wptaty do banku nadwyzki kasowej,

- Wyptaty wynagrodzen,

- Zaiiczki dia pracownikow,

- Wyptaty stypendiow i zapomog dia studentow nieposiadajqcych rachunkow bankowych,

- Wyptaty z zfss dia emerytow i rencistow.

Ewidencjonujqc typowe operacje kasowe zarejestrowane w raporcie kasowym - przychodowe
i rozchodowe, wykorzystuje si^ opracowany szablon dekretow.

Szczegotowe zasady gospodarki kasowej w Uczelni reguluje Instrukcja kasowa wprowadzona
Zarzqdzeniem Rektora.

Konta 100 i 101 wykazujq saldo Wn oznaczajgce stan gotowki w kasie w PEN i w walucie.

Konta 130,132 stuz^ do ewidencji krajowych srodkow pieni^znych oraz srodkow pieni^znych w
walucie na biezqcych rachunkach bankowych.

Ksi^gowanie operacji na kontach odbywa siQ na podstawie wyciqgow bankowych.
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Obstuga rachunkow bankowych odbywa si^ w systemie bankowosci elektronicznej.

Wptaty studentow z tytutu czesnego i wptat pozostatych dokonywane sq na rachunki wirtualne
w systemie wptat masowycti Collect.

Ewidencja szczegotowa umozliwia ustalenie obrotow 1 stanu srodkow pieni^znych na
rachunkach biezqcych oraz rachunkacti pomocniczycli wedtug numeru rachunku oraz banku , w
ktorym ractiunek jest prowadzony.

Struktura konta przedstawia sIq nastQpujqco:

130-1-Bank-Konto bankowe „Biezqcy rachunek bankowy" analityka wedtug banku
prowadzqcego ractiunek i numeru rachunku bankowego
130-2-Banko-Konto bankowe „Rachunki bankowe srodkow wyodr^bnionych" analityka
wedtug banku prowadzqcego rachunek i numeru rachunku bankowego
130-3-Bank-Konto bankowe „Rachunki bankowe projektow" analityka wedtug banku
prowadzqcego rachunek i numeru rachunku

130-4-Bank-Konto bankowe „Rachunki bankowe funduszy UE" analityka wedtug banku
prowadzgcego rachunek i numeru rachunku
132-Bank- Konto bankowe „Rachunki bankowe walutowe" analityka wedtug banku
prowadz^cego rachunek i numeru rachunku

Po stronie Wn ksi^guje siQ m.in.:

- Otrzymane dotacje,

- Wptaty gotowki z kasy,

- Wptaty od kontrahentow z tyt. naleznosci za sprzedane towary i ustugi,
- Wptaty wadium i zabezpieczenia wykonania umow,

- Wptaty studentow.

Po stronie Ma ksi^guje si^ m.in.:

- ZaptatQ za zakupione towary i ustugi,

- Przelewy wynagrodzeh,

- Realizacj^ czekow gotowkowych,

- Zasilenie rachunkow pomocniczych,

- ZaptatQ podatkow i ZDS,

- Zwrot wadium i zabezpieczenia,

- Przelewy stypendidw dia studentow.

Wyci^gi bankowe rejestruje si^ w obszarze Finanse i Ksi^gowosc. Ewidencjonujqc typowe
operacje bankowe uj^te w wyciggu bankowym - przychodowe i rozchodowe, wykorzystuje si§
opracowany szablon dekretow.

Rachunek walutowy:
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• Przychody w walutach obcych na rachunek walutowy przelicza si^ na ztote wedtug kursu
sredniego ogtaszanego przez NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien
uzyskania przychodu.

• Wydatki ponoszone w walutach obcych na rachunku walutowym ujmuje siQ na dzieh ich
przeprowadzenia wedtug metody FIFO.

• Srodki pieni^zne w walutach obcych na rachunkach bankowych walutowych na koniec
okresu obrachunkowego wycenia sIq wg kursu sredniego NBP ustalonego dia danej
waluty na ten dzieh.

Konta 130 i 131 wykazujq saldo Wn oznaczajqce stan srodkow pieni^znych na rachunkach
bankowych.

Konta 131, 133 stuzq do ewidencji krajowych srodkow pieni^znych oraz srodkow w walucie
obcej, czasowo wolnych , ulokowanych na terminowych rachunkach bankowych. Celem lokaty
srodkow pieni^znych jest osiqgnlQcle korzyki ekonomicznych z tytutu oprocentowania
wyzszego , niz na rachunkach biezqcych.
Ewidencja analityczna zapewnia podziat na lokaty krotkoterminowe i dtugoterminowe oraz
wskazuje bank, w ktorym je zatozono.

Struktura konta przedstawia sIq nast^pujqco:
131-1-Bank-konto bankowe „Lokaty krotkoterminowe „
131-2- Bank-konto bankowe „Lokaty dtugoterminowe"
131-3- Bank-konto bankowe „Lokaty krotkoterminowe >3 miesiqce"
133-1- Bank-konto bankowe „Lokaty krotkoterminowe walutowe"
133-2- Bank-konto bankowe „Lokaty dtugoterminowe walutowe"

Na stronie Wn ksi^guje si^ wptat^ na lokaty oraz odsetki naliczone po jej zakohczeniu.
Na stronie Ma ksi^guje si^ likwidacje lokaty i przekazanie srodkow na rachunek , z ktorego
zostata utworzona.

Konta 131 i 133 wykazujq salda Wn oznaczajqce stan srodkow pieni^znych na rachunkach lokat.
Naliczone na dzieh bilansowy odsetki od lokat bankowych zwi^kszajq przychody finansowe
obciqzajgc konto 640. W bilansie odsetki prezentowane sq w aktywach obrotowych tqcznie z
lokatami jako „kr6tkoterminowe aktywa finansowe-inne srodki pieni^zne".

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pieni^znych w drodze mi^dzy roznymi rachunkami
bankowymi oraz mi^dzy kasg a bankiem. Jest takze kontem technicznym dIa wptat studentow
na rachunek bankowy, ktore nast^pnie rejestrowane sq na indywidualne kartoteki studenckie
w systemie Bazus.

Konto 141 stuzy do ewidencji aktywow finansowych takich jak czeki i weksle.

Zespot 2 Rozrachunki 1roszczenia

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkhw z
kontrahentami z tytutu dostaw towarow i ustug, pracownikami z tytutu rozliczenia
wynagrodzeh, zaiiczek, pozyczek, niedoborow i nadwyzek, ze studentami z tytutu wptat za
czesne i wyptat stypendiow oraz rozrachunkow publiczno-prawnych.
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Ewidencja szczegotowa rozrachunkow obejmuje:

Naleznosci i zobowi^zania z tytutu sprzedazy i zakupu robot i ustug - konta 200, 202

Naleznoki i zobowigzania z tytutu sprzedazy i zakupu robot i ustug w walucie - konta
201,203

Wptaty na zabezpieczenie prawidtowego wykonania ustug - konto 204

Rozrachunki z pracownikami z tytutu wptaty i wyptaty pozyczek mieszkaniowych- konto
206

Konto wyodr^bnione dia rozrachunkow z tytutu zakupow z dostawcami krajowymi i
zagranicznymi realizowanych na rzecz projektdw pomocowych -konto 207, 208

Rozrachunki z pracownikami- konto 230

Rozrachunki z pracownikami z tytutu wynagrodzeh i innych swiadczeh -konto 231

Rozrachunki z tytutu niepodj^tych wynagrodzeh, swiadczeh oraz stypendiow - konto
232, 233

Rozliczenie niedoborow i nadwyzek- konto 239

Pozostate rozrachunki z kontrahentami, studentami, stazystami, doktorantami,
kursantami - konto 241,242

Rozliczenie wynagrodzeh - konto 243

Rozliczenie wydawnictw -konto 244

Rozrachunki ze studentami z tytutu wptat za czesne -konto 245, 247

Rozrachunki z tytutu wptat gotowkowych -konto 246

Rozrachunki z tytutu udzielonych pozyczek-konto 248

Rozrachunki z tytutu dotacji na rzecz projektow pomocowych-konto 249

Odpisy aktualizujgce naleznosci- konto 270.

Ewidencja analityczna kont w zespole 2 umozliwia ustalenie poszczegolnych grup
rozrachunkowych, ich przebiegu od momentu powstania do catkowitego rozliczenia wedtug
poszczegolnych kontrahentow.

Na naleznosci i roszczenia od dtuznikow postawionych w stan likwidacji lub upadtosci oraz te,

ktore pomimo wezwah do zaptaty nie zostaty sptacone w terminie i spraw^ przekazano do
Radcy Prawnego celem dalszego post^powania, tworzy si^ odpisy aktualizujqce w ciQzar
pozostatych kosztow operacyjnych.

W sprawozdaniu finansowym sporzqdzonym na dzieh bilansowy naleznosci wykazuje siQ w
wysokosci netto, czyli pomniejszone o dokonane odpisy aktualizujqce.

Konta 200, 201 stuzq do ewidencji wszelkich rozrachunkow z dostawcami krajowymi i
zagranicznymi z tytutu zakupu towarow i ustug, inwestycji.

Struktura konta przedstawia si^ nast^puj^co:

Rozrachunki z dostawcami towarow i ustug krajowe i zagraniczne:

20G-01-Dostawca krajowy; 201-01-Dostawca zagraniczny „Dostawy towarow i ustug"
200-02- Dostawca krajowy ; 201-02- Dostawca zagraniczny „Dostawy na rzecz Biblioteki"
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200-03- Dostawca krajowy; 201-03- Dostawca zagraniczny „Zakupy inwestycyjne"
200-04- Dostawca krajowy; 201-04- Dostawca zagraniczny „Rozrachunki z MZ MNSW"
200-05- Dostawca krajowy; 201-05- Dostawca zagraniczny „Zakupy na rzecz dziatalnosci
socjalnej"
200-06- Dostawca krajowy ; 201-06- Dostawca zagraniczny „Przedptaty na szkolenia i
konferencje"
200-07- Dostawca krajowy „Rozrachunki z MNSW- sktadki zdrowotne studentow"

Po stronie Wn ksi^guje si^ zaptat^ zobowiqzania wobec dostawcow oraz dokonane przedptaty
na szkolenia i konferencj^.

Po stronie Ma ksi^guje si^ zobowiqzania wobec dostawcow na podstawie faktur
zarejestrowanych w obszarze Obrdt Towarowy. ERP.

Ewidencja na koncie 201 prowadzona jest w walucie i PEN, przeliczenie nast^puje zgodnie z
zasadami okreslonymi w pkt4.3. polityki rachunkowosci.

Konta 200 i 201 sg kontami rozrachunkowymi , rozliczeniu podlegajq pozycje ze strony Wn i
strony Ma dia tego samego tytutu rozrachunku i tego samego obiektu ( strony rozrachunku) .
Rozliczenie pozycji powoduje automatycznq aktualizacj^ said dwustronnych kont
rozrachunkowych ksi^gi gtownej. Rozliczanie zapisow z kont walutowych automatycznie
generuje dekret roznic kursowych w korespondencji z kontem 755-1 (dodatnie ) i 755-2
(ujemne).

Konta 200 i 201 wykazujq saldo Wn, ktore wyraza wysokosc przekazanych zaiiczek dia
dostawcow lub saldo Ma, ktore wyraza stan zobowiqzan wobec dostawcow.

Konta 202, 203 stuzq do ewidencji rozrachunkow z odbiorcami krajowymi i zagranicznymi z
tytutu sprzedazy towarow i ustug.

Struktura konta przedstawia siQ nast^pujgco:

202-10- odbiorca krajowy; 203-10-odbiorca zagraniczny „ Wynajem pomieszczen"
202-20- odbiorca krajowy ; 203-20-odbiorca zagraniczny „ Sprzedaz towarow i ustug
pozostatych"
202-30- odbiorca krajowy ; 203-30-odbiorca zagraniczny „Sprzedaz ustug naukowo-
badawczych Zaktadu Medycyny Sqdowej"
202-31- odbiorca krajowy ; 203-31-odbiorca zagraniczny „Sprzedaz ustug naukowo-
badawczych Zaktadu Mikrobiologii"
202-32- odbiorca krajowy ; 203-32-odbiorca zagraniczny "Sprzedaz ustug naukowo-

badawczycti Kliniki Chorob Zakaznych i Neuroinfekcji"
202-33- odbiorca krajowy ; 203-33-odbiorca zagraniczny „Sprzedaz ustug naukowo-
badawczych Zaktadu Immunopatologii"
202-34- odbiorca krajowy ; 203-34-odbiorca zagraniczny „Sprzedaz ustug naukowo-
badawczych Zaktadu Toksykologii"
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202-35- odbiorca krajowy ; 203-35-odbiorca zagraniczny „Sprzedaz ustug naukowo-
badawczych pozostate"
202-40- odbiorca krajowy „Naleznosci skierowane do egzekucji komorniczej"

Po stronie Wn ksi^guje sIq naleznosci za sprzedane towary i ustug! na podstawie faktur
wystawionych w obszarze Obrot Towarowy .ERR.

Po stronie Ma ksi^guje siQ zaptat^ naleznosci przez odbiorcow towarow i ustug na podstawie
wyciggow bankowych zaewidencjonowanych w obszarze Finanse i Ksi^gowosc.ERP.

Konta 202 i 203 sq kontami rozrachunkowymi , rozliczeniu podlegajq pozycje ze strony Wn i
strony Ma dia tego samego konta. Rozliczanie zapisdw z kont walutowych automatycznie
generuje dekret roznic kursowych w korespondencji z kontem 755-1 (dodatnie ) i 755-2
(ujemne).

Konta 202, 203 wykazujq saldo Wn, ktore wyraza stan naleznosci od odbiorcow lub Ma, ktore
wyraza wysokosc nadptat dokonanycti przez odbiorcow.

Konto 204 stuzy do ewidencji wptat pieni^znycti na zabezpieczenia z tytutu prawidtowego
wykonania umow , w wysokosci okreslonej w umowach z dostawcami.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie wartosci wptaconych zabezpieczen w podziale na
dtugoterminowe i krotkoterminowe oraz z podziatem na kontrahentow.

204-1-Dostawca „Do 12 miesi^cy"

204-2-Dostawca „Powyzej 12 miesi^cy"

Po stronie Wn ksi^guje siQ zwrot zabezpieczenia po uptywie terminu , na ktory ztozono
zabezpieczenie lub zatrzymanie w Uczeini i przeksi^gowanie na pozostate przychody
operacyjne. Zwroty lub zatrzymania dokonuje sIq na podstawie pisemnej informacji z Dziatu
Zamowien Publicznych.

Po stronie Ma ksiQguje s\q wptatQ zabezpieczenia w kwocie okreslonej w umowie.

Konto 204 jest rozrachunkowe i podlega rozliczeniu.

Konto 204 wykazuje saldo Ma wyrazaj^ce stan wptaconych zabezpieczen z tytutu prawidtowego
wykonania umowy.

Konto 206 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu pozyczek udzielonych z zaktadowego
funduszu swiadczeri socjalnych zgodnie z Regulaminem funduszu wprowadzonym
Zarz^dzeniem Rektora.

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie przebiegu rozrachunkow z kazdym pracownikiem,
emerytem lub rencistq.
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206-0-identyfikator pracownika, emeryta

Po stronie Wn ksi^guje siQ wyptacone pozyczki z zfss oraz naliczone z tego tytutu odsetki.

Po stronie Ma kslQguje si^ sptaty naleznoki potrgcone z wynagrodzenia poprzez listQ ptac oraz
dokonane poprzez wptat^ do kasy lub banku.

Konto 206 jest kontem rozrachunkowym i podlega rozliczeniu.

Saldo konta 206 po stronie Wn wyraza stan zadtuzenia pracownikow z tytulu udzielonych
pozyczek. Konto moze miec saldo po stronie ma wyrazajgce ewentualne nadptaty.

Konto 207 ,208 stuzy do wyodr^bnionej ewidencji wszeikich rozrachunkow z dostawcami
krajowymi i zagranicznymi z tytutu zakupu towarow i ustug na rzecz realizowanych projektow
pomocowych.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie stanu rozrachunkow z kazdym kontrahentem na
danym realizowanym projekcie.

Struktura konta przedstawia si^ nast^pujgco:

207-BP Kontrakt-identyfikator dostawcy krajowego „Rozrachunki krajowe"
208-BP Kontrakt-identyfikator dostawcy zagranicznego „Rozrachunki walutowe"

Konta 207,208 sq rozrachunkowe i podlegajq rozliczeniu.

Konto 207 i 208 funkcjonuje wedtug zasad okreslonych dia konta 200 i 201.

Konto 220 sfuzy do ewidencji rozrachunkow publicznoprawnych z tytufu podatkow i optat
naleznych od prowadzonej dziatalnosci oraz rozrachunkow z Zaktadem Ubezpieczeh
Spofecznych.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie rozrachunkow z tytutu poszczegolnych podatkow
oraz tytutow sktadek ZUS:

220-04-1 „Urzgd Miejski-podatek od nieruchomosci"
220-04-2 „Urzqd Miejski -optata smieciowa"
220-05-1 „ZUS sktadki spoteczne ptatnika"
220-05-2 „ZUS sktadki spoteczne podatnika"

220-05-3 „ZUS fundusz pracy"
220-05-4 „ZUS sktadki zdrowotne"

220-05-5 „ZUS zwrot nadptaconych sktadek"

220-06 „PFRON"

220-07-1 „VAT rozrachunki z Urz^dem Skarbowym"
220-07-2 „VAT podatek nalezny"
220-07-3 „VAT nabycie wewnqtrzwspolnotowe"
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220-07-4 „VAT import ustug"

220-07-5 „VAT podatnikiem nabywca towarow"
220-07-6 „VAT naiezny do rozliczenia w nastQpnych okresach"
220-08-1 „PDOF umowa o prac^"

220-08-2 „PDOF umowa zlecenia i o dzieto"

220-08-3 „PDOF swiadczenia socjalne"
220-08-4 „PDOF swiadczenia na rzecz pracownika"

220-08-5 „PDOF swiadczenia na rzecz studenta i doktoranta"

220-08-6 „PDOF stypendia"
220-08-7 „PDOF podatek zryczattowany"

220-09-1 „Odsetki od podatku dochodowego od osob fizycznych"
220-09-2 „Odsetki od sktadek na ubezpieczenia spoteczne"

220-09-3 „Odsetki VAT"

220-10-1 „PDOP biezqcy"

Po stronie Wn ksi^guje siQ przelew naleznego podatku.

Po stronie Ma ksi^guje siQ naliczenie zobowiqzania z tytutu poszczegolnych podatkow zgodnie
z wtasciw^ deklaracjg.

Konto 230 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami z tytutu wyptaconych
pracownikom zaiiczek na biezqce zakupy oraz podroze stuzbowe krajowe i zagraniczne.

Ewidencja analityczna pozwala na wyodr^bnienie poszczegolnych tytutow rozliczeh z
pracownikami, a takze umozliwia ustalenie stanu rozrachunkow z kazdym pracownikiem.

Struktura konta :

230-1 - indeks pracownika „Rozrachunki z pracownikami"
230-2 - indeks pracownika „Z tytutu rozliczenia delegacji"
230-3 - indeks pracownika „Z tytutu czynszu za mieszkania i garaze"
230-4 - indeks pracownika „Rozmowy telefoniczne prywatne"
230-9 - indeks pracownika „Pozostate"

Po stronie Wn ksi^guje si^ pobranie zaiiczki lub wyptat^ roznicy z jej rozliczenia oraz wyptat^
innych naleznoki dia pracownikow.

Po stronie Ma ksi^guje si^ rozliczenie zaiiczek lub jej zwrot przez pracownika na rachunek
bankowy Uczeini lub do kasy.

Konta 230 moze wykazywac saldo Wn wyrazajgce stan pobranych i nierozliczonych zaiiczek lub
saldo Ma wyrazajqce stan zobowiqzah wobec pracownikow do wyptaty z poszczegolnych
tytutow.

Konto 230 jest kontem rozrachunkowym i podlega rozliczeniu.

Zasady (Polityka) Rachunkowosci UMB Strona 45



Konto 231 stuiy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami i osobami nieb^dqcymi
pracownikami z tytutu wynagrodzen naleznych z umowy o pracQ , umowy zlecenia i o dzieto
oraz swiadczen z zfss.

231-1 „Osobowy fundusz ptac"
231-2 „Bezosobowy fundusz ptac"
231-3 „Swiadczenia ZFSS"

231-4 „Swiadczenia rzeczowe"

Po stronie Wn ksi^guje si^ :
- wyptaty wynagrodzen,
- potrgcenia z tytutu podatku dochodowego od osob fizycznych oraz sktadek ZUS,
- potrgcenia z innych tytutow.
Po stronie Ma ksi^guje sIq:
- wynagrodzenie brutto,
- zasitki chorobowe,

- inne wynagrodzenia.

Konto 231 moze wykazywac saldo.

Na koncie dokonuje si^ zapisow tyiko na podstawie list wynagrodzen. Listy wynagrodzen
generowane sq w obszarze PersonaeI.ERP , dekrety na podstawie opracowanych szablonow
importowane sq do ksiqg rachunkowych i przechowywane w folderze Ptace.

Konta 232,233 stuzq do ewidencji niepodj^tych wynagrodzen , niepodj^tych swiadczen oraz
niepodj^tycfi stypendiow.

Ewidencja analityczna pozwala na wyodr^bnienie poszczegolnych niepodj^tych tytutow oraz
ustalenie stanu rozrachunkow z kazdym pracownikiem lub studentem.

232-1-indeks pracownika „NiepodjQte ptace"
233-1-odbiorca „NiepodjQte stypendia"
233-2-indeks pracownika „ Niepodj^te swiadczenia z zfss"

Konta 232 i 233 sg kontami rozrachunkowymi i podiegajq rozliczeniu.

Konto 239 stuzy do ewidencji bezspornych naleznosci od pracownikow z tytutu zawonionych
niedoborow i szkod w majqtku Uczelni.

239-1 „Rozliczenie niedoborow"

239-2 „Rozliczenie nadwyzek"

Konto 240 stuzy do ewidencji potrqcen z wynagrodzen i przekazanie na konta odbiorcow.

240-01 „Przelewy na konta osobiste"
240-02 „Potrqcenia z tyt. zaj^cia komorniczego"
240-03 „Potrgcenia sktadek ubezpieczenia grupowego na zycie"
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240-04 „Potrqcenia sktadek na zwi^zki zawodowe"

240-05 „Potrgcenia sktadek na PKZP"
240-06 „Sktadki na Izb^ Piel^gniarskq"
240-07 „Sktadki na Izb^ Lekarskg"

240-08 „Potrqcenia dobrowolne"

240-99 „Pozostate"

Po stronie Wn ksi^guje si^ przekazanie potr^conych sktadek na rachunki bankowe odbiorcow.
Po stronie Ma ksi^guje si^ naliczenie potrqcen z wynagrodzen na podstawie list ptac.

Dekrety generowane sq w obszarze PersoneI.ERP na podstawie zdefiniowanego szablonu
dekretow, przekazywane s^ do ksi^g ractiunkowych i gromadzone w folderze Ptace.

Konto 241 stuzy do ewidencji pozostatych rozrachiunkow z kontrahentami. Ewidencja
analityczna wskazuje tytut rozliczenia oraz pozwala ustalic rozliczenie wedtug kontrahentow.

Konto 241 jest rozractiunkowe i wymaga rozliczenia zapisow na stronie Wn z zapisami na
stronie Ma.

Struktura konta:

241-01-x-dostawca „Pozostate rozrachunki z dostawcami"

241-02-x-odbiorca „Pozostate rozrachunki z odbiorcami"

X- tytut rozrachunku

01 -01 Rozrachunki z konsorcjantami w ramach IG
01-02 Rozrachunki z partnerami KNOW

01-04 Naleznosci od Fundacji UMB

01-05 Konferencja Rektorow Uczeini Publicznych
01-06 Wadia przetargowe
01-07 Rozrachunki z ubezpieczycielem

01-99 Pozostate

02-01 Naleznosci dochodzone na drodze sqdowej
02-02 Ptatne przewody doktorskie, profesury, nostryfikacje
02-99 Pozostate

Konto 242 stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkow ze studentami, stazystami,
doktorantami, kursantami z tytutu wyptacanych stypendiow, wyjazdow studenckich oraz wptat
studentow obcych.
Prowadzona do konta ewidencja analityczna zapewnia mozliwosc ustalenia naleznosci i
zobowigzah oraz przebieg ich rozliczenia w przekroju na poszczegolnych kontrahentow oraz
tytuty rozliczeh .

Struktura konta:
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242-1 „Stypenclysci rzqdu RP" dalsza analityka wedtug odbiorcy
242-2 „Staze specjalizacyjne" dalsza analityka wedtug odbiorcy
242-3 „Rozrachunki z doktorantami z tytutu wyptacanych stypendiow" dalsza analityka wedtug
tytutu stypendium
242-4 „Studenci z innycti uczeini -zakwaterowanie w DS." dalsza analityka wedtug odbiorcy
242-5 „Studenci z innych uczeini -kaucja za zakwaterowanie w DS." dalsza analityka wedtug
odbiorcy
242-6 Rozrachunki ze studentami z tytutu wyptacanych stypendiow" dalsza analityka wedtug
tytutu stypendium
242-7 „Rozrachunki z uczestnikami kursow" dalsza analityka wedtug odbiorcy
242-8 „Rozrachunki ze studentami z tytutu wyjazdow" dalsza analityka wedtug tytutu wyjazdu

Na koniec kazdego miesi^ca sporzqdzane jest zestawienie dokonanych wptat przez studentow
i kursantow celem ujQcia w rejestrze sprzedazy VAT.

Konto 243 stuzy do uj^cia i rozliczenia ogotu wyptat zaiiczanych do wynagrodzeh.

Na stronie Wn ksi^guje si^ wynagrodzenia podlegajgce wyptacie pracownikom.

Po stronie Ma ksi^guje si^ wynagrodzenia rozliczone w ci^zar kosztow rodzajowych w zespole
4 , w ci^zar funduszu pomocy materialnej studentom i doktorantom , w ci^zar kosztow
inwestycyjnych.

Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie wysokosci poszczegolnych wyptat:

243-1 „Wynagrodzenia osobowe"

243-2 „Wynagrodzenia z umow zlecen i o dzieto"

243-3 „Dodatkowe roczne wynagrodzenie"
243-4 „Specjalny fundusz nagrod"

Konto 243 nie wykazuje salda.

Konto 244 jest kontem rozliczeniowym dotyczqcym ewidencji wydawnictw przeznaczonych do
sprzedazy w korespondencji z kontem 230 wg osoby materialnie odpowiedzialnej za
dystrybucjQ.

Konto 245,247 stuzy do ewidencji rozrachunkow ze studentami z tytutu ptatnosci za czesne i
pozostate tytuty.

Po stronie Wn ksi^guje si^ przypis naleznoki z tytutu czesnego i innych tytutow.

Po stronie Ma ksiQguje siQ ptatnosci studentow .

Dekrety naliczeh generowane sg w BAZUS ,jako dekrety zewn^trzne , na podstawie
opracowanych szablonow, importowane sq do ksi^g rachunkowych i przechowywane w
folderze Bazus. Ptatnosci rejestrowane sq w Bazus na indywidualnych kartotekach studentow.
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Na koniec kazdego miesiqca sporzqdzane jest zestawienie dokonanych wptat w danym miesiqcu
celem uj^cia w rejestrze sprzedazy VAT.

Konto 247 jest kontem walutowym. Roznice kursowe rozliczane sq w Bazus.

Konto 246 stuzy do ewidencji wptat gotowkowych od osob fizycznych z tytutu sprzedazy
towarow i ustug przez jednostki administracyjne Uczelni.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie wysokosci wptat do kasy gtownej i kas
pomocniczych.

Po stronie Wn widnieje kwota wptacona do kasy gtownej lub kas pomocniczycti zarejestrowana
w rejestrze sprzedazy VAT.

Po stronie Ma ksiqguje siq przyjqcie do kasy gtownej lub kas pomocniczycti wptat od osob
fizycznycti nie prowadzqcycti dziatalnosci gospodarczej, z tytutu sprzedazy towarow i ustug.

Konto 246 jest kontem rozrachunkowym.

Saldo Wn konta wskazuje sprzedaz zarejestrowanq w kasie pomocniczej, za ktorq wptata nie
zostata przekazana do kasy gtownej.

Konto 248 stuzy do ewidencji udzielonych pozyczek.

Konto 270 stuzy do ewidencji odpisow aktuaiizujqcycti naleznoki od dtuznikow:

- postawionycti w stan upadtosci lub likwidacji,
- ktorzy kwestionujq zobowiqzanie lub ktorzy majq znaczne zaiegtosci w icti sptacie,
-ktorych naleznoki zagrozone sq niesciqgalnokiq lub sptata zagrozona jest z innych powodow.
Odpisow aktualizujqcycti dokonuje siq na biezqco, jednak nie pozniej niz na dzien bilansowy.
Odpisy tworzy siq w ciqzar pozostatycti kosztow operacyjnycti lub kosztow finansowych w
zaieznosci od rodzaju naleznosci objqtej odpisem.
Ewidencja analityczna konta zapewnia mozliwosc ustalenia przebiegu rozliczeh wedtug
poszczegolnycti tytutow oraz kontratientow .

Po stronie Wn ksiqguje siq odpisanie naleznosci niekiqgalnycti, umorzonycti lub
przedawnionycti oraz rozwiqzanie odpisu aktualizujqcego w zwiqzku z ustaniem przyczyny jego
utworzenia.

Po stronie Ma ksiqguje siq utworzenie odpisu aktualizujqcego .

Konto wykazuje saldo Ma, ktore w bilansie zmniejsza wartosc naleznosci.

Konta pozabilansowe w zespole 2;

296 „Nieterminowe optacanie zobowiqzan- nkup"
297 „Zabezpieczenia wekslowe"
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298 „Dtugoterminowe zobowigzania warunkowe"
299 „Depozyty"

Zespot 3 Materialy i towary

Konta zespotu 3 przeznaczone sq do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow i towardw oraz
zapasow znajdujgcych si? w magazynach wtasnych .

Do materiatow zaiicza si^ roznego rodzaju artykuty nabyte od obcych kontrahentow, do zuzycia
w trakcie realizacji zadan zwiqzanych z dziatalnoscig dydaktycznq 1badawczg.

Do towardw zaiicza si^ artykuty obcej produkcji z przeznaczeniem do dalszej odsprzedazy w
niezmienionej postaci.

Konto 300 stuzy do rozliczenia zakupu materiatow i towardw podlegajgcych ewidencji
magazynowej. Zadaniem tego konta jest ustalenie kompletnosci dostaw oraz prawidtowe uj^cie
towardw przyj^tychi do magazynu. Rozliczenia dokonuje si^ poprzez pordwnanie dowoddw
magazynowych Pz z fakturami od dostawcdw.

Ewidencja analityczna pozwala na rozliczenie zakupu towardw i materiatdw od kazdego
dostawcy.

300-1 - dostawca „Rozliczenie faktur zakupu magazynowego"
300-2 - dostawca „Rozliczenie faktur kosztowych (BZ)"

Po stronie Wn ksi^guje si^ zakup towardw i materiatdw przeznaczonych do przechowywania w
magazynach, a takze rozliczenia na koniec okresu obrachunkowego wartosci materiatdw w
drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

Po stronie Ma ksi^guje si^ wartosc dostaw materiatdw wedtug cen zakupu ,przyjQtych do
magazynu na podstawie dokumentu Pz.

Na koniec okresu obrachunkowego konto moze wykazywac saldo Wn wyrazajqce wartosc
materiatdw w drodze lub saldo Ma wyrazajqce wartosc dostaw niefakturowanych.

Konto 310 stuzy do ewidencji stanu i zmian zapasdw materiatdw i towardw w magazynach
wtasnych Uczeini, przeznaczonych na potrzeby prowadzonej dziatalnosci.

Ewidencji materiatdw i towardw prowadzi siQ ilosciowo-wartosciowo w magazynach Uczeini i
ewidencjonuje w rzeczywistych cenach zakupu. Rozchdd materiatdw i towardw z magazyndw
ewidencjonuje si^ metodq FIFO.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie stanu zapasdw i obrotu magazynowego wedtug
rodzaju magazynu.

310-01 „Magazyn ogdiny"
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310-02 „Magazyn odziezowy"

310-03 „Magazyn zwrotow"
310-04 „Magazyn materiatow budowlanych"
310-05 „Magazyn materiatow elektrycznycti"
310-06 „Magazyn materiatow slusarskich"
310-07 „Magazyn materiatow stolarskicti"
310-08 „Magazyn materiatow sanitarnycti"

Ewidencja szczegotowa ilosciowo-wartosciowa prowadzona jest w obszarze Obrot
Towarowy.ERP . Dekrety, na podstawie zdefiniowanego szablonu dekretow sq przekazywane
do ksiqg ractiunkowycti i gromadzone w folderze Magazyn.

Na koniec kazdego miesiqca i obowiqzkowo na koniec okresu obrachiunkowego nalezy dokonac
uzgodnienia stanu wartoki zapasow w magazynach z ewidencjq analitycznq konta ksi^gowego
310.

Po stronie Wn ksi^guje si^ wszelkie przyctiody materiatow do magazynu, a takze nadwyzki
inwentaryzacyjne.

Po stronie Ma ksi^guje si^ wszelkie rozchody materiatow z magazynu na podstawie
dokumentow Rw oraz stwierdzone w trakcie inwentaryzacji niedobory.

Saldo konta 310 wykazuje saldo Wn wyrazajgce stan zapasow w magazynachi wtasnycti.

Konto 311 stuzy do ewidencji materiatow przekazanycti do przerobu obcego.

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie wartosci materiatow przekazanych dia
poszczegolnycti kontrahentow.

Konto 320 stuzy do ewidencji towarow zakupionych przez Uczeini^ i przeznaczonych do dalszej
odsprzedazy w niezmienionej postaci.

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie rodzaju towaru do sprzedazy oraz miejsca, gdzie
dany towar jest przechowywany oraz kto odpowiada za jego sprzedaz.

Po stronie Wn ksi^guje si^ przyj^cie na stan towaru przeznaczonego do sprzedazy w cenacti
sprzedazy netto.

Po stronie Ma ksi^guje si^ rozctiod towaru .

Zespot 4 Koszty wedtug rodzaju

Konta zespotu 4 przeznaczone sq do ewidencji kosztow prostych wg rodzajow, za ktore uznaje
si^ wszelkie poniesione w danym okresie sprawozdawczym koszty rzeczowe oraz osobowe
oraz ich przeniesienie do dalszych rozliczen, na wtasciwe stanowiska kosztow w uktadzie
funkcjonalnym poprzez konto 490.
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W Uczeini wyodr^bniono nast^puj^ce koszty rodzajowe;

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energii
402 Ustugi obce
403 Podatki i optaty
404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
406 Koszty podrozy sluzbowych
407 Aparatura projektow naukowo-badawczych

408 Reklama i promocja
409 Pozostate koszty
490 Rozliczenie kosztow

Na kontach 401-409 nie ujmuje si^ :

- Kosztow budowy nowych srodkow trwatych i ich ulepszen -ujmowane s^ w zespole 0;
- Kosztow ponoszonych z funduszy specjalnych ( zaktadowego funduszu swiadczen

socjalnych, funduszu pomocy materialnej studentom i doktorantom) -ujmowane sg w
zespole 8;

- Pozostatych kosztow operacyjnych-ujmowane sq w zespole 7;

- Kosztow finansowych-ujmowane sg w zespole 7;

- Niezawinionych niedoborow rzeczowych sktadnikow majqtkowych obciqzajqcych
konto 761;

- kosztow rozliczanych w czasie odnoszonych na konto 640 lub 641.

W ci^gu roku obrotowego konta zespo+u 4 wykazujq salda Wn, ktore wyrazajg wysokosc
poniesionych kosztow wedtug rodzaju. Na koniec roku obrotowego salda kont zespotu 4
przenoszone sq na konto 860 „Wynik finansowy".

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1prawnych, uzywanych na potrzeby dziatalnosci operacyjnej Uczeini.

Na koncie ujmuje si^ amortyzacja srodkow trwatych z grup od 3 do 8 naliczonq na podstawie
stawek 1metod amortyzacji ustalong na dzien przyj^cia srodka trwatego do uzytkowania.

Ewidencja analityczna konta wyodr^bnia koszty amortyzacji:

400-01 „Amortyzacja wartoki niematerialnych i prawnych"
400-02 „Amortyzacja srodkow trwatych"

400-03 „Amortyzacja srodkow trwatych niskocennych"

Amortyzacji, ktora wedtug przepisow o podatku dochodowym od osob prawnych nie jest
uznawana za koszt uzyskania przychodow , wyodr^bnia sii na kontach zespotu 5 poprzez
wskazanie zrodta finansowania ( dotacja celowa MZ, MNSW na zakup srodkow trwatych,
dotacje na projekty pomocowe UE, srodki trwate otrzymane nieodptatnie).
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Amortyzacja naliczana jest w obszarze Majgtek Trwaty.ERP. Dekrety, na podstawie
zdefiniowanego szablonu dekretow sq przekazywane do ksiqg rachunkowych i gromadzone w
folderze Majqtek trwaty.

Po stronie Wn ksi^guje si^ naliczenie amortyzacji srodkow trwa+ych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz jednorazowej amortyzacji srodkow trwatych niskocennych.

Po stronie Ma ksi^guje si^ na koniec okresu obracnunkowego przeniesienie sumy kosztow
rocznej amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow.

Ewidencja analityczna obejmuje podstawowe grupy materiatow, surowcow, energii
elektrycznej, cieplnej, gazu oraz wody, ktore stanowiq istotnq pozycj^ w kosztach jednostki
ogotem i zostaty wyodr^bnione dia potrzeb kontroli poziomu ksztattowania si^ kosztow lub dia
potrzeb sprawozdawczosci.

401-01 „Zuzycie materiatow biurowycti"

401-02 „Zuzycie materiatow technicznych"

401-03 „Zuzycie materiatow gospodarczycti"

401-04 „Zuzycie odczynnikow, lekow i materiatow medycznych"

401-05 „Zuzycie oprogramowania komputerow"
401-06 „Zuzycie akcesoria komputerowych i instalacji sieciowycti"
401-07 „Zuzycie ksi^gozbioru"

401-08 „Zuzycie ksi^zek"

401-09 „Zuzycie czasopism"
401-10 „Zuzycie sprz^tu komputerowego o wartosci do 3.500 zt"
401-11 „Zuzycie sprz^tu agd i TV do 3.500 zt"
401-12 „Zuzycie mebli"

401-13 „Zuzycie aparatury do 3.500 zY'

401-14 „Zuzycie drobnego sprz^tu medycznego"
401-15 „Zuzycie zwierzqt do badan"

401-16 „Zuzycie paszy dia zwierzqt"
401-17 „Zuzycie paliwa"

401-18 „Zuzycie energii elektrycznej"
401-19 „Zuzycie energii cieplnej"

401-20 „Zuzycie gazu"

401-21 „Zuzycie wody zimnej"
401-22 „Zuzycie materiatow-warsztaty DKiE"

401-23 „Zuzycie drobnego sprzQtu nie podlegajqcego ewidencji MI"
401-99 „Zuzycie pozostatych materiatow"

Koszty zuzycia materiatow w wi^kszosci rejestrowane sq w obszarze Obrot Towarowy .ERP.
Dekrety, poprzez wybor produktu ze zdefiniowanej bazy produktow ,sq przekazywane do
ksiqg rachunkowych i gromadzone w folderze Magazyn lub Zakupy.
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Po stronie Wn ksi^guje si^ zuzycie materiatow pobranych z magazynow wtasnych lub
bezposrednio z zakupow.

Po stronie Ma ksi^guje sIq na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy kosztow
rocznego zuzycia materiatow na wynik finansowy.

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych oraz kosztow wykonanych przez obcychi
kontrahentow remontow oraz konserwacji srodkow trwatych uzytkowanych na potrzeby
prowadzonej dziatalnosci.

W Uczeini, na potrzeby kontroli i analizy poziomu ksztattowania si^ kosztow , wyodr^bniono
nast^pujgce grupy ustug obcychi:

402-01 „Remonty budynkow i obiektow inzynierii Igdowej i wodnej"
402-02 „Konserwacja i remont srodkow trwatycti grypy 3-8"
402-03 „Konserwacja budynkow i dzwigow"
402-04 „Naprawa i konserwacja wyposazenia"
402-05 „Ustugi pocztowe"
402-06 „Ustugi telekomunikacyjne"
402-07 „DostQp do baz danycti "

402-08 „Ustugi teleinformatyczne"
402-09 „Ustugi drukarskie i introligatorskie"
402-10 „Ustugi wydawnictw prasowycti"
402-11 „Ustugi biurowe"
402-12 „Ustugi bankowe"

402-13 „Ustugi transportowe"
402-14 „Ustugi serwisowe, przeglqdy"
402-15 „Ustugi prainicze"
402-16 „Ustugi komunalne"
402-17 „Ustugi dozoru mienia"

402-18 „Ustugi najmu pomieszczen zwiqzanych z ksztatceniem studentow"
402-19 „Ustugi zwi^zane z utrzymaniem czystosci"
402-20 „Ustugi gastronomiczne"
402-21 „Ustugi dzierzawy sprz^tu"
402-22 „Obstuga procesu dydaktycznego"
402-99 „Pozostate ustugi"

Koszty zuzycia ustug obcych naliczane sq na podstawie faktur od kontrahentow i rejestrowane
w obszarze Obrot Towarowy .ERP. Dekrety, poprzez wybor produktu ze zdefiniowanej bazy
produktow , sq przekazywane do ksiqg rachunkowych i gromadzone w folderze Zakupy.

Po stronie Wn ksi^guje si^ koszty ustug remontowych oraz zakupu pozostatych ustug obcych .

Po stronie Ma ksi^guje si^ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie rocznych kosztow
ustug obcych na wynik finansowy.
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Konto 403 stuzy do ewidencji podatkow lokalnych i opiat obciqzajqcych koszty dziatalnosci
operacyjnej Uczelni, zgodnie z obowiqzujqcymi przepisami.

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie kosztow podatkow i optat wedtug rodzaju:

403-01 „Podatek od riieruchomosci"

403-02 „Optata smieciowa"

403-03 „Podatek VAT niepodlegaj^cy odiiczeniu"
403-04 „Optaty celne"

403-05 „Optaty skarbowe, sqdowe, notarialne"

403-06 „Optaty patentowe"
403-07 „Optata za zaj^cie pasa drogowego, stuzebnosc"
403-08 „Optaty akredytacyjne"

403-09 „Podatek akcyzowy"

403-99 „Pozostate optaty"

Po stronie Wn ksi^guje siQ naliczenie podatkow i optat naleznych z tytutu prowadzonej
dziatalnosci.

Po stronie Ma ksi^guje sIq na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy kosztow
rocznego naliczenia podatkow i optat na wynik finansowy.

Konto 404 stuzy do ewidencji wynagrodzen pieni^znych zaliczanycti zgodnie z przepisami do
wynagrodzen osobowych lub bezosobowych , wyptacanych pracownikom i innym osobom
fizycznym.

Na koncie nie ujmuje siQ wyptat wynagrodzenia wyptacanego ze srodkow funduszu pomocy
materialnej dia studentow i doktorantow.

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie wysokosci wynagrodzenia wedtug rodzaju:

404-10 „Wynagrodzenia osobowe"

404-11 „Dodatkowe wynagrodzenie roczne"

404-20 „Bezosobowy fundusz ptac"
404-30 „Ryczatt cztonkow komisji etycznej ds. doswiadczen nad zwierz^tami"
404-99 ..Pozostate"

Wynagrodzenia naliczane sq w obszarze Ptace.ERP . Dekrety, na podstawie zdefiniowanego
szablonu dekretow sq przekazywane do ksiqg ractiunkowych i gromadzone w folderze Ptace.

Po stronie Wn ksi^guje si^ wynagrodzenia brutto dIa pracownikow Uczelni oraz osob obcych z
tytutu umow zlecenia i o dzieto wykonywanych dIa potrzeb Uczelni.
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Po stronie Ma ksi^guje si^ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy kosztow
rocznych wynagrodzeri brutto na wynik finansowy.

Konto 405 stuzy do ewidencji obciqzajqcych pracodawc^ sktadek na ubezpieczenie spo+eczne
od wynagrodzen, odpisow na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych , kosztow szkolenia
pracownikow, wydatkow na bhp, ochron^ zdrowia , a takze stypendia wyptacane pracownikom
i doktorantom na podstawie odr^bnych przepisow.

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie wysokosci nast^pujqcych kosztow:

405-01 „Sktadki ZDS od wynagrodzen osobowych"
405-02 „Sktadki ZDS od wynagrodzen bezosobowych"
405-03 „Sktadki ZDS od wynagrodzen pozostatych"
405-11 „Odpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych"
405-12 „Wydatki na ochron^ zdrowia"

405-13 „Positki regeneracyjne"
405-14 „Odziez ochronna i robocza"

405-15 „Srodki czystosci"

405-16 „Zasitki na zagospodarowanie"
405-17 „Szkolenia i doskonalenie pracownikow"
405-18 „Stypendia doktoranckie"

405-19,,Stypendia doktoranckie- zwi^kszenie z dotacji projakosciowej"
405-20 „Stypendia wybitnych mtodych naukowcow"
405-21 „Stypendia doktoranckie -KNOW"

405-22 „Stypendia Erasmus - pracownicy"

405-23 „Stypendia finansowane z UE-pracownicy"
405-24 „Stypendia finansowane z UE- doktoranci"

405-25 „Stypendia wyjazdowe"
405-26 „Refundowane zagraniczne sktadki ZDS"

Po stronie Wn ksi^guje si^ naliczenie sktadek na ubezpieczenie spoteczne , roczny odpis na zfss
dia pracownikow oraz dia bytych pracownikow ( emerytow i rencistow), wydatki na ochron^
zdrowia i bhp oraz wyptacone stypendia dia pracownikow i doktorantow.

Po stronie Ma ksi^guje si^ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy kosztow
rocznego naliczenia sktadek spotecznych oraz pozostatych kosztow na wynik finansowy.

Konto 406 stuzy do ewidencji kosztow krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych
zwiqzanych z prowadzonq dziatalnoki^ Uczeini : pracownikow , osob zatrudnionych na
podstawie umow zlecenia lub umowy o dzieto oraz biletow przejazdu srodkami komunikacji
miejskiej.
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Rozliczenia podrozy stuzbowych dokonuje siQ zgodnie z obowi^zujqcymi przepisami
Rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29.01.2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujqcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz.U. 2013.167).
oraz przepisami wewn^trznymi : Zarzqdzenie nr 22/13 Rektora z dnia 1.03.2013 r. w sprawie
zagranicznych podrozy stuzbowych pracownikow UMB, Uchwata nr 14/14 Senatu UMB z dnia
4.03.2014 r. dotyczqca okreslenia warunkow i trybu kierowania za granic^ w celach naukowych,
dydaktycznych i szkoleniowych pracownikow ,doktorant6w i studentow UMB, Zarzqdzenie nr
13/14 Rektora z dnia 18.02.2014 r. w sprawie zasad i trybu udzielania zgody na wyjazdy krajowe
studentow i doktorantow, Zarzqdzenie nr 21/13 Rektora w sprawie krajowych podrozy
stuzbowych pracownikow UMB oraz innych krajowych wyjazdow nauczycieli akademickich.

Na koncie ewidencjonuje si^:

- diety;

- koszty noclegow lub ryczattow za noclegi;

- koszty przejazdow;

- inne wydatki zwigzane z odbywan^ podrozq niezb^dne do poniesienia.

Ewidencja anaiityczna konta zapewnia wyodr^bnienie kosztow ponoszonych na podroze
stuzbowe wedtug ich rodzaju:

406-01 „Podr6ze stuzbowe krajowe"

406-01 „Podr6ze stuzbowe zagraniczne"
406-03 „Podr6ze stuzbowe zagraniczne - czqsc krajowa"
406-04 „Koszty przejazdu srodkami komunikacji miejskiej"

Dekrety dotyczqce rozliczonych kosztow podrozy stuzbowych przechowywane sq w folderze
Dokumenty finansowe.

Po stronie Wn ksi^guje si^ rozliczone koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych.
Po stronie Ma ksi^guje si^ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy rocznych
kosztow odbytych podrozy stuzbowych na wynik finansowy.

Konto 407 stuzy do ewidencji aparatury specjalnej zakupionej do realizacji projektow
badawczych . Aparatura specjalna podiega ewidencji dodatkowej na koncie pozabilansowym
092 oraz rejestracji w obszarze Majqtek Trwaty.

Ewidencja anaiityczna dzieli aparatury na:

407-01 „Aparatura naukowo-badawcza >3.500,00"
407-02 „Aparatura naukowo-badawcza <3.500,00"

Po stronie Wn ksi^guje si^ zakup aparatury specjalnej do dziatalnosci badawczej Uczeini wg cen
nabycia.
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Po stronie Ma ksi^guje si? na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie kosztow zakupu
aparatury specjalnej na wynik finansowy.

Konto 408 stuzy do ewidencji wyodr^bnionych kosztow materiatow i ustug przeznaczonych na
cele promocji i reklamy dziatalnosci Uczelni.

Do kosztow promocji zaiicza sIq m.in.:

- zakup kwiatow, upominkow i artykutow spozywczych (kawa, herbata , ciastka) w celu
zorganizowania pocz^stunku dia gosci 1kontrahentow;

- organizacj^ imprez promujqcych uczelni^ i omawiajqcych strategic rozwoju ( ustugi

gastronomiczne 1cateringowe);

- uczestnictwo w roznego rodzaju imprezach organizowanych okazjonainie;

- dekoracje i inne wydatki zwigzane z organizowaniem imprez promujqcych dziatalnosc
Uczelni.

Do kosztow reklamy zaiicza si^ m.in.:

- materiaty reklamowe, plakaty, filmy;

- ogtoszenia w mediach, wydawnictwach specjalistycznych;

- pokazy, targi, kiermasze, wystawy, giefdy;

- reklamy na obiektach, ulicach, witrynach sklepowych.

W ramach konta prowadzi si^ ewidencji analityczng umozliwiajqcq wyodr^bnienie kosztow:

408-01 „Ogtoszenia reklamowe"

408-02 „Druki i ulotki reklamowe"

408-03 „Upominki reklamowe i okolicznosciowe"

408-04 „Udziaf w targach i wystawach"
408-05 „Promocja Uczelni"

408-06 „Koszty pobytu gosci"

Po stronie Wn ksi^guje si^ poniesione koszty na promocji i reklamy Uczelni.

Po stronie Ma ksi^guje si^ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy kosztow
promocji i reklamy na wynik finansowy.

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow rodzajowych zwigzanych z prowadzong
dziatalnosciq Uczelni, nieuj^tych na kontach 400-408 . Na koncie ksi^guje si^ w szczegolnosci
koszty ubezpieczeh majqtkowych i osobowych , sktadki na rzecz organizacji , do ktorych
przynaleznosc jest obowiqzkowa i nieobowigzkowa, stypendia wyptacane studentom ze
srodkow innych , niz fundusz pomocy materialnej oraz pozostate wydatki zwi^zane z
ksztatceniem studentow, m.in. praktyki, obozy, szkolenia.

Ewidencja analityczna zapewnia wyodr^bnienie kosztow wedtug rodzajow, ktore stanowiq
istotnq pozycj^ w kosztach Uczelni:
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409-01 „Przewody doktorskie i habilitacyjne"
409-02 „Odprawy posmiertne"

409-03 „Ubezpieczenie sktadnikow majqtkowych"
409-04 „Sktadki cztonkowskie obowiqzkowe"

409-05 „Sktadki cztonkowskie nieobowiqzkowe"

409-06 „Praktyki zawodowe studentow i staze farmaceutow"
409-07 „Wyjazdy-obozy i szkolenia studenckie"
409-08 „Udziat w turniejach"
409-09 „Stypendia dia cudzoziemcow"

409-10 „Stypendia ERASMUS - studenci"
409-11 „Stypendia finansowane z UE - studenci"
409-12 „ Stypendia sponsorowane"
409-13 „Stypendia stypendystow Rzqdu RP"
409-14 „Ubezpieczenia zdrowotne studentow"
409-15 „Wyjazdy UE -studenci"
409-99 „Pozostate koszty"

Po stronie Wn ksi^guje si^ ubezpieczenia majgtkowe i osobowe, swiadczenia na rzecz
studentow i pracownikow.

Po stronie Ma ksi^guje si^ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sum^ rocznych
kosztdw pozostatych na wynik finansowy.

Konto 490 stuzy do przeniesienia kosztdw prostych zaewidencjonowanych na kontach 400-409
na konta zespotu 5 „Koszty wedtug typdw dziatalnosci".

Po stronie Ma ksi^guje si^ zaewidencjonowane na kontach zespotu 4 koszty proste
przeniesione automatycznie na koszty zespotu 5 zgodnie ze zdefiniowanymi szablonami
dekretacji dokumentdw ksi^gowych.

Saldo konta 490 przenoszone jest na koniec okresu obrachunkowego na konta kosztu wtasnego
dziatalnosci dydaktycznej i badawczej Uczelni.

Zespot 5 Koszty wedtug rodzajdw dziatalnosci i ich rozliczenie

Konta zespotu 5 sg przeznaczone do ewidencji i rozliczenia dziatalnosci operacyjnej Uczelni.

W ramach zespotu 5 koszty sg zgrupowane wedtug poszczegdinych typdw dziatalnosci Uczelni
w powiqzaniu ze zrddtem finansowania tych kosztdw. Podstawowq jednostkg kalkulacyjng jest
jednostka organizacyjna Uczelni przypisana do danego Wydziatu.

Ewidencja analityczna pozwala na wyodr^bnienie ,w kazdej z prowadzonych w Uczelni
dziatalnosci, miejsca powstawania kosztu, czyli jednostki organizacyjnej (komdrki kosztowej),
zrddta finansowania kosztu oraz ustalenia kosztdw rodzajowych w uktadzie zespotu 4. Ponadto
dIa dziatalnosci realizowanej jako projekt w obszarze Zarzgdzanie Projektami. ERP, ewidencja
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analityczna pozwala na wyodr^bnienie kosztowdia kazdego projektu za pomocg identyfikatora
projektu, tzw. BP Kontrakt.

Salda kont 500-530 sq przenoszone na koniec kazdego miesigca, na konta zespotu 7 -koszt
wtasny danego typu dziatalnoki.

Kazdorazowo , po zaksi^gowaniu wszystkich operacji gospodarczych dotyczqcych danego
nniesiqca, sum^ kosztow konta 555 rozlicza siQ na dziatalnosc dydaktyczn^, badawczq i fundusz
pomocy materialnej dia studentow i doktorantow w stosunku do kosztow bezposrednich tych
dziatalnosci. Sposob podziatu zostat okreslony w zatqczniku nr 3 do niniejszych zasad (polityki)
rachunkowosci.

Do rozliczenia kosztow posrednich stuzy konto techniczne 599.

W ramach zespotu 5 wyodr^bniono nast^pujqce konta:

500 „Koszty bezposrednie dziatalnosci dydaktycznej dotowanej " ( studia stacjonarne).
501 „Koszty bezposrednie dziatalnosci dydaktycznej niedotowanej"( studia niestacjonarne).
502 „Koszty bezposrednie dziatalnosci dydaktycznej angloj^zycznej"( studia angloj^zyczne).
503 „Koszty bezposrednie dziatalnosci dydaktycznej kursy , szkolenia, konferencje"
504 „Koszty bezposrednie pozostatej dziatalnosci dydaktycznej "
505 „Koszty bezposrednie pozostatej dziatalnosci dydaktycznej projekty pomocowe" (UE i inne)
510 „Koszty bezposrednie dziatalnosci badawczej dotowanej ze srodkow budzetowych"
511 „Koszty bezposrednie pozostatej dziatalnosci badawczej"
512 „Koszty bezposrednie ustugowej dziatalnosci badawczej"

513 „Koszty bezposrednie dziatalnosci badawczej - programy pomocowe" ( UE i inne).
530 „Dziatalnosc pomocnicza"
555 „Koszty bezposrednie ogolnozaktadowe"

599 „Konto tectiniczne rozliczenia kosztow.

Konta zespotu 5 nie wykazujq salda. Na koniec okresu obrachunkowego produkcja w toku jest
przenoszona na konto 603.

Konto 500 stuzy do ewidencji kosztow ksztatcenia studentow i doktorantow finansowanycti z
przyznanej dotacji na dziatalnosc dydaktycznq- w szczegolnosci koszty zwigzane s^ z :

a) procesem dydaktycznym na studiach stacjonarnych I, II stopnia oraz doktoranckich,
b) ksztatceniem i rozwojem kadr naukowych ,
c) badaniami niezb^dnymi do prowadzenia procesu dydaktycznego,
d) utrzymaniem jednostek organizacyjnych stuzqcycti realizacji procesu dydaktycznego
(w tym remonty),

e) dydaktykq kliniczn^,
f) dziatalnosci^ socjalno-kulturainq studentow,
g) ksztatceniem i retiabilitacj^ studentow niepetnosprawnycti.

Zasady (Polityka) Rachunkowosci UMB Strona 60



Ewidencja analityczna pozwala ustalic rodzaje ponoszonych kosztow w ramach jednostek
organizacyjnych przypisanych do Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego oraz
Wydziatu Nauk o Zdrowiu.
Na konto 500 odnoszona jest amortyzacja srodkow trwatych sfinansowanych ze srodkow
wtasnych, tj. z amortyzacji lub przychodow wtasnych.

Struktura budowy konta przedstawia si^ nastQpujqco:

SOO-komorka kosztowa zaktady i kliniki Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego
oraz Wydziatu Nauk o Zdrowiu

SOO-komdrka kosztowa- zrodto finansowania identyfikator zrodta _zaczynajqcy si^ na SOOxxx

SOO-komorka kosztowa- zrodto finansowania- koszt rodzaiowy przeniesiony automatycznie z
zespotu kont 4

Konto 501 stuzy do ewidencji kosztow ksztatcenia studentow finansowanych ze srodkow
pozabudzetowych , tj. ze srodkow uzyskanych z wptat studentow - w szczegoinoki koszty
zwigzane sg z :

a) procesem dydaktycznym na studiacfi niestacjonarnych,
c) procesem dydaktycznym na studiach stacjonarnych za odptatnoki^.

Ewidencja analityczna pozwala ustalic rodzaje ponoszonych kosztow w ramach jednostek
organizacyjnych przypisanych do Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego oraz
Wydziatu Nauk o Zdrowiu.
Struktura budowy konta przedstawia si? nast?puj?co:

SOl-komorka kosztowa zaktady i kliniki Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego
oraz Wydziatu Nauk o Zdrowiu

SOl-komorka kosztowa- zrodto finansowania identyfikator zrodta .zaczynajqcy si? na SOlxxx

SOl-komorka kosztowa- zrodto finansowania- koszt rodzaiowy przeniesiony automatycznie z

zespotu kont 4

Konto 502 stuzy do ewidencji kosztow ksztatcenia studentow finansowanych ze srodkow
pozabudzetowych , tj. ze srodkow uzyskanych z wptat studentow w j?zyku angielskim - w
szczegolnosci koszty zwiqzane s? z :

a) procesem dydaktycznym na studiach stacjonarnych w j?zyku angielskim,
Ewidencja analityczna pozwala ustalic rodzaje ponoszonych kosztow w ramach jednostek
organizacyjnych przypisanych do Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego oraz
Wydziatu Nauk o Zdrowiu.

Struktura budowy konta przedstawia si? nast?puj?co:

S02-kom6rka kosztowa zaktady i kliniki Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego

oraz Wydziatu Nauk o Zdrowiu

S02-kom6rka kosztowa- zrodto finansowania identyfikator zrodta _zaczynaj?cy si? na S02xxx
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502-kom6rka kosztowa- zrodto finansowania- koszt rodzaiowv przeniesiony automatycznie z
zespotu kont 4

Konto 503 stuzy do ewidencji kosztow ksztalcenia studentow finanscwanych ze srodkow
pozabudzetcwych , tj. ze srodkow uzyskanych z wptat studentow - w szczegolnoki koszty
zwiqzane sq z :

a) ksztatceniem podyplomowym,
b)kursami specjalizacyjnymi,
c) szkoleniami,
d) konferencjami.

Ewidencja analityczna pozwala ustalic rodzaje ponoszonych kosztow w ramach jednostek
organizacyjnych przypisanych do Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego oraz
Wydziatu Nauk o Zdrowiu oraz wedtug identyfikatora projektu. Numer komorki kosztowej
zaszyty jest w identyfikatorze projektu.

Struktura budowy konta przedstawia si^ nast^pujgco:

503-kom6rka kosztowa zaktady i kliniki Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego
oraz Wydziatu Nauk o Zdrowiu

503-kom6rka kosztowa- zrodto finansowania identyfikator kodta _zaczynajqcy si^ na 503xxx

503-kom6rka kosztowa- zrodto finansowania- BP Kontrakt identyfikator projektu nadany w

obszarze Zarzgdzanie Projektami
503-kom6rka kosztowa- zrodto finansowania- BP Kontrakt -koszt rodzaiowv przeniesiony
automatycznie z zespotu kont 4

Konto 504 stuzy do ewidencji kosztow pozostatej dziatalnosci dydaktycznej - w szczegolnoki
koszty zwiqzane sq z :

a) procesem dydaktycznym pokrywanym z dotacji projakokiowej, dotacji Ministra,
dotacji jednostek samorzqdu terytorialnego, sponsorow, przychodow wtasnych
jednostek organizacyjnych,

b) procesem przewodow doktorskich,
c) dziatalnokiq socjalno-kulturainq studentow oraz kot naukowych.

Na konto 504 odnoszona jest amortyzacja kodkow trwatych sfinansowanych ze kodkow
zewn^trznych, tj. od sponsorow, nieodptatnie otrzymanych, zakupionych ze kodkow funduszy
UE, dotacji celowych MA i MNSW ,dotacji samorzgdu terytorialnego oraz amortyzacja prawa

wieczystego uzytkowania gruntow.
Ewidencja analityczna pozwala ustalic rodzaje ponoszonych kosztow w ramach jednostek
organizacyjnych przypisanych do Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego oraz
Wydziatu Nauk o Zdrowiu, a takk agend studenckich i SPPOiZwSZ.

Struktura budowy konta przedstawia siQ nast^pujgco:

504-kom6rka kosztowa zaktady i kliniki Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego
oraz Wydziatu Nauk o Zdrowiu
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504-kom6rka kosztowa- zrodto finansowania identyfikator zrodta _zaczynajqcy si^ na 504xxx

504-kom6rka kosztowa- zrod+o finansowania- koszt rodzaiowv przeniesiony autonnatycznie z
zespotu kont 4

Konto 505 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci dydaktycznej finansowanych ze srodkow
projektow pomocowych.
Ewidencja analityczna pozwala ustalic rodzaje ponoszonych kosztow w ramach jednostek
organizacyjnych oraz wedtug identyfikatora projektu. Numer komorki kosztowej zaszyty jest w
identyfikatorze projektu. Ewidencja szczegdtowa wg budzetu projektu prowadzona jest w
obszarze Zarzqdzanie Projektami.ERP.

Struktura budowy konta przedstawia si^ nast^pujqco:

505-kom6rka kosztowa zaktady i kliniki Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego
oraz Wydziatu Nauk o Zdrowiu

SOS-komorka kosztowa- zrodto finansowania identyfikator zrodta zaczynajqcy si^ na SUExxx

SOS-komorka kosztowa- zrodto finansowania- BP Kontrakt identyfikator projektu nadany w
obszarze Zarzqdzanie Projektami

SOS-komorka kosztowa- zrodto finansowania- BP Kontrakt -koszt rodzaiowv przeniesiony
automatycznie z zespotu kont 4

Konto 510 stuzy do ewidencji kosztow badan realizowanych ze srodkow budzetu pahstwa
przeznaczonych na nauk^- w szczegolnosci koszty zwigzane s^ z :

a) dziatalnokiq statutowq,
b) projektami mtodych naukowcow,
cjSPUB,

d) projektami badawczymi.

Ewidencja analityczna pozwala ustalic stan kosztow w rozbiciu na jednostki wykonujqce zadania
, poszczegolne tematy badawcze poprzez nadany identyfikator projektu oraz stan kosztow na
poszczegolnych rodzajach dziatalnosci badawczej poprzez zrodto finansowania . Ewidencja
szczegdtowa wg budzetu projektu prowadzona jest w obszarze Zarz^dzanie Projektami.ERP.
Struktura budowy konta przedstawia si^ nastQpuj^co:

SlO-komdrka kosztowa zaktady i kliniki Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego

oraz Wydziatu Nauk o Zdrowiu

SlO-komdrka kosztowa- zrddto finansowania identyfikator zrddta zaczynajgcy si^ na SlGxxx

SlO-komdrka kosztowa- zrddto finansowania- BP Kontrakt identyfikator projektu nadany w
obszarze Zarzgdzanie Projektami

SlO-komdrka kosztowa- zrddto finansowania- BP Kontrakt -koszt rodzaiowv przeniesiony

automatycznie z zespotu kont 4
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Konto 511 stuzy do ewidencji kosztow badan realizowanych ze srodkow pozabudzetowych - w
szczegolnosci sq to koszty zwigzane z realizacjq projektow finansowanych przez:

a) FundacjQ na Rzecz Nauki Polskiej,
b) Polskie Towarzystwo Naukowe,
c) Komisj^ Etycznq,
d) w ramach umow zagranicznych,
e) granty zamawiane realizowane na podstawie umow mi^dzy uczelniami, jednostkami
PAN-u, instytutami.

Ewidencja analityczna pozwala ustalic rodzaje ponoszonych kosztow w ramach jednostek
organizacyjnych oraz ogot poniesionych kosztow na dany projekt ,wedtug identyfikatora
projektu. Numer projektu nadawany jest w obszarze Zarzqdzanie Projektami.ERP.

Struktura budowy konta przedstawia siQ nast^puj^co:

Sll-komorka kosztowa zaktady i kliniki Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego
oraz Wydziatu Nauk o Zdrowiu

511-kom6rka kosztowa- zrodto finansowania identvfikator zrodta _zaczynajgcy si^ na Sllxxx

Sll-komorka kosztowa- zrodto finansowania- BP Kontrakt identyfikator projektu nadany w
obszarze Zarzqdzanie Projektami

511-komorka kosztowa- zrodto finansowania- BP Kontrakt -koszt rodzajowy przeniesiony
automatycznie z zespotu kont 4

Konto 512 stuzy do ewidencji kosztow badah ustugowej dziatalnoki badawczej finansowanej ze
srodkow ustugobiorcow- w szczegolnosci sq to koszty zwi^zane z wykonywaniem badah
ustugowych przez;

a) Zaktad Medycyny Sqdowej,
b) Zaktad Mikrobiologii,
c) pozostate

Ewidencja analityczna pozwala ustalic stan kosztow w rozbiciu na jednostki wykonuj^ce zadania
oraz na poszczegolne tematy badawcze poprzez nadany identyfikator projektu
Struktura budowy konta przedstawia siQ nast^pujqco:

512-kom6rka kosztowa zaktady i kliniki Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego
oraz Wydziatu Nauk o Zdrowiu

S12-kom6rka kosztowa- zrodto finansowania identyfikator zrodta zaczynajgcy si^ na S12xxx
S12-kom6rka kosztowa- zrodto finansowania- koszt rodzajowy przeniesiony automatycznie z

zespotu kont 4
Konto 513 stuzy do ewidencji kosztow badah realizowanych ze srodkow bezzwrotnej pomocy
zagranicznej - w szczegolnosci sq to koszty zwiqzane z realizacj^ :

a) programow UE,

b) programow ramowych.
Ewidencja analityczna pozwala ustalic rodzaje ponoszonych kosztow w ramach jednostek
organizacyjnych oraz wedtug identyfikatora projektu. Numer komorki kosztowej zaszyty jest w
identyfikatorze projektu. Ewidencja szczegotowa wg budzetu projektu prowadzona jest w
obszarze Zarz^dzanie Projektami.ERP.
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Struktura budowy konta przedstawia si^ nastQpujqco:

513-kom6rka kosztowa zaktady i kliniki Wydziatu Lekarskiego, Wydziatu Farmaceutycznego
oraz Wydziatu Nauk o Zdrowiu

513-kom6rka kosztowa- zrodto finansowania identyfikator zrodta _zaczynaj^cy sIq na SUExxx

513-kom6rka kosztowa- zrodto finansowania- BP Kontrakt identyfikator projektu nadany w
obszarze Zarzqdzanie Projektami

513-kom6rka kosztowa- zrodto finansowania- BP Kontrakt -koszt rodzajowy przeniesiony

automatycznie z zespotu kont 4

Konto 555 stuzy do ewidencji kosztow bezposrednich ogolnouczelnianych, zwiqzanych z
zarzqdzaniem Uczelnig oraz utrzymaniem jednostek administracyjnych, ktore rozliczane sq na
poszczegolne rodzaje dziatalnosci wskaznikiem kosztow posrednich zgodnie z zatgcznikiem nr
3.

Struktura budowy konta przedstawia si^ nast^puj^co:

555-kom6rka kosztowa jednostki organizacyjne mi^dzywydziatowe i administracyjne
555-kom6rka kosztowa- zrodto finansowania identyfikator zrodta _zaczynaj4cy si^ na SSSxxx
555-kom6rka kosztowa- zrodto finansowania- koszt rodzajowy przeniesiony automatycznie z

zespotu kont 4

Konto 599 jest kontem technicznym i stuzy do rozliczania kosztow bezposrednich.

Zespol 6 Produkty i rozliczenia mi^dzyokresowe

Konto 603 obciqza si^ wartosciq prac w toku wedtug ich stanu na koniec roku
sprawozdawczego, a uznaje t^ wartosci^ na poczqtek nast^pnego roku sprawozdawczego w

korespondencji z kontami odpowiednich rodzajow dziatalnosci.
Saldo konta Wn oznacza wartosc poniesionych kosztow bezposrednich zwiqzanych z
realizowanymi pracami badawczymi lub projektami pomocowymi, na ktore nie otrzymano
dotacji w biez^cym roku.

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow poniesionych w danym okresie sprawozdawczym a
dotyczqcych przysztych okresow ( rozliczenia czynne) oraz przewidywanych zobowiqzah ,
wynikajqcych z niezafakturowanych swiadczeh wykonanych na rzecz jednostki w biezqcym
okresie sprawozdawczym, jezeli kwot^ zobowiqzania mozna oszacowac w sposob wiarygodny (
rozliczenia bierne). Na koncie 640 ewidencjonuje si^ rowniez zarachowane odsetki od lokat
bankowych niezapadtych na koniec okresu obrachunkowego.

Ewidencja analityczna konta obejmuje:

640-1-RIVIK czynne „ Rozliczenia mi^dzyokresowe kosztow czynne"
640-2-RMK bierne „Rozliczenia mi^dzyokresowe kosztow bierne"
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RMK czynne :

01 -optacona z gory prenumerata
02 - naliczenie zfss

03 - ubezpieczenie sktadnikow majqtkowych i OC
04 - odsetki od lokat terminowych naliczone na 31.12.
05 - przedptaty na szkolenia i konferencje
06 - odsetki od lokat terminowych ponad 3 miesiqce
09 - pozostate

RMK bierne:

01 - zobowigzania biezqcego okresu do rozliczenia

W Uczeini przyj^to, iz koszty przewidziane do rozliczenia w czasie podlegajq w momencie
poniesienia uj^ciu w ci^zar konta 640, na konta zespotu 4 i 5 ksi^guje si^ dopiero przy
odnoszeniu w koszty rat tych odpisow.

Po stronie Wn ksi^guje si^ koszty poniesione w danym okresie sprawozdawczym w czQsci
dotyczqcej przysztych okresow w korespondencji z kontem zespotu 1, 2, 3.
Po stronie Ma ksi^guje si^ raty kosztow rozliczanych w czasie w korespondencji z kontem
zespotu 4 i rownoczesnie zespotu 5.
Konto 640 moze wykazywac saldo Wn wyrazajqce wartosc kosztow do rozliczenia w nast^pnych
okresach oraz saldo Ma wyrazajgce wartosc utworzonych rezerw na wydatki , ktore b^dq
poniesione w przysztosci, a dotyczq danego okresu sprawozdawczego.

Konto 641 stuzy do ewidencji kosztow poniesionych w danym okresie sprawozdawczym a
dotyczqcych przysztych okresow. Ewidencja wynika z przyj^tej przez Uczeini^ polityki, iz
poniesione przez Uczeini^ koszty zwigzane z wyjazdem na konferencje w przysztosci , se
rozliczane po powrocie i ztozeniu rozliczenia kosztow wyjazdu. Obciqzajq one koszty danej
dziatalnoki w momencie zrealizowania celu, na ktory zostata dokonana przedptata, mimo iz
fakture otrzymano w momencie jej dokonania.
Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie poniesionych przedptat na szkolenia i konferencje
wedtug pracownikow.

Struktura konta przedstawia sie nastepujqco:
641-1-indeks pracownika „Przedptaty na szkolenia i konferencje-pracownicy"
641-2-indeks „Przedptaty na szkolenia i konferencje-studenci i doktoranci"

Konto 641 jest kontem rozrachunkowym.

Zespot 7 Przychody i koszty zwi^zane z ich osiegnieciem

Konta zespotu 7 sg przeznaczone do ewidencji i rozliczenia przychodow oraz kosztu wtasnego
dziatalnosci Uczeini.

W ramach zespotu 7 wyodr^bniono w Uczeini nast^pujqce konta:
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700 „PrzychodY z dziatalnosci dydaktycznej dotowanej"

701 „Przychody z dzia+alnosci dydaktycznej niedotowanej"
702 „Przychody z dziatalnoki dydaktycznej angloj^zycznej"
703 „Przychody z dziatalnosci dydaktycznej kursy, szkolenia, konferencje"
704 „Przychody z pozostatej dziatalnosci dydaktycznej"
705 „Przychody z dziatalnosci dydaktycznej-programy pomocowej UE"
706 „Przyctiody z tytutu wynajmu pomieszczen"
710 „Przychody z dziatalnosci badawczej dotowanej"
711 „Przychody z pozostatej dziatalnosci badawczej"
712 „Przychody z ustugowej dziatalnosci badawczej"

713 „Przychody z dziatalnosci badawczej programy pomocowe UE"
720 „Koszt wtasny dziatalnosci dydaktycznej dotowanej „
721 „Koszt wtasny dziatalnosci dydaktycznej niedotowanej „

722 „Koszt wtasny dziatalnosci dydaktycznej angloj^zycznej „

723 „Koszt wtasny dziatalnosci dydaktycznej kursy, szkolenia, konferencje „
724 „Koszt wtasny pozostatej dziatalnosci dydaktycznej"

725 „Koszt wtasny dziatalnosci dydaktycznej projekty pomocowe"
730 „Koszt wtasny dotowanej dziatalnosci badawczej"
731 „Koszt wtasny pozostatej dziatalnosci badawczej"

732 „Koszt wtasny ustugowej dziatalnosci badawczej"
733 „Koszt wtasny dziatalnosci badawczej programy pomocowe"
740 „Przyctiody ze sprzedazy materiatow i towarow"
741 Wartosc sprzedanycti materiatow i towarow wg cen nabycia"
750

751

755

760

761

765

770

771

790

791

Przychody finansowe"
Koszty finansowe"

Roznice kursowe"

Pozostate przycfiody operacyjne"

Pozostate koszty operacyjne"
Wynik na sprzedazy majqtku trwatego"
Straty nadzwyczajne"

Zyski nadzwyczajne"

Obroty wewn^trzne jednostki"

Koszt wtasny obrotow wewn^trznych"

Przychody Uczeini ewidencjonowane sq na podstawie dowodow ksi^gowych:

• faktur , rejestrowanych w obszarze Obrot Towarowy.ERP , ewidencjonowanych w
ksi^gach rachunkowych na podstawie dekretow zgodnych z opracowanymi szablonami,
dekrety przechowywane sq w folderze Sprzedaz,

• kasowych i bankowych dotyczqcych wptywu srodkow pieni^znych za ustugi realizowane
na rzecz osob fizycznych oraz wptywu odsetek bankowych,

• wewn^trznych, dotyczqcych rozliczenia dotacji na dziatalnosc dydaktycznq i badawczq
zgodnie z objasnieniami do kont w zespole 8.

W strukturze organizacyjnej Uczeini koszt wtasny dziatalnosci i przychody grupuje si^ na
nast^pujgce wydziaty:
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Podstawowe kalkulacvine

1 Wydziat Lekarski

2 Wydziat Farmaceutyczny
3 Wydziat Nauk o Zdrowiu

Dodatkowe kalkulacvine

4Jednostki mi^dzywydziatowe
5 Jednostki administracyjne
7 Agendy studenckie

8 SPPOiZwSZ

9 Nieokreslony

Na koszt wtasny dziatalnosci dydaktycznej i badawczej sktadaj^ si^ koszty bezposrednie
zgromadzone na kontach w zespole 5 oraz narzut kosztow posrednichi naliczony zgodnie z
zat^cznikiem nrS.

Konto 700 stuzy do ewidencji dotacji na dziatalnosc dydaktycznq zwiqzanq z ksztatceniem
studentow i doktorantow . Na koncie ksi^guje si^ dotacji otrzymanq na:
- zadania zwiqzane z ksztatceniem studentow studiow stacjonarnych, uczestnikow
stacjonarnycti studiow doktoranckich i kadr naukowychi oraz utrzymaniem Uczeini, w tym
remonty,

- zadania zwiqzane z prowadzeniem podyplomowego ksztatcenia w celu zdobywania
specjalizacji przez iekarzy, iekarzy dentystdw, farmaceutow, piei^gniarki i potozne oraz
diagnostow laboratoryjnycli,
- zadania zwiqzane ze swiadczeniami zdrowotnymi wykonywanymi w ramach szkolenia
studentow studiow stacjonarnycti w podstawowycli jednostkacti organizacyjnychi uczeini,
-zadania zwiqzane z ksztatceniem i refiabilitacj^ lecznicz^ studentow niepetnosprawnycti.

Struktura budowy konta przedstawia siQ nast^pujqco:
700-0-0000-MTF zrodto

Po stronie Wn ksi^guje si^ przeniesienie przycFiodow na koniec okresu obracFiunkowego na
wynik finansowy.

Po stronie Ma ksi^guje si^ wptyw kwoty dotacji w korespondencji z kontem 840.
Konto w ciqgu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajqce wartosc otrzymanej dotacji na
dziatalnosc dydaktyczn^.

Konto 701 stuzy do ewidencji przychodow uzyskanycFi z wptat studentow z tyt. prowadzonej
dziatalnosci dydaktycznej:
- na studiach niestacjonarnych,
-odptatnycli studiacFi podypiomowycFi,
-optaty za studia stacjonarne , np. optaty studentow cudzoziemcow, powtarzanie roku.

Struktura konta przedstawia si? nastQpujqco :
701- wydziat

701-wydziat-0000-

701-wydziat-0000-MTF zrodto
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701-wydziat-0000-MTF zrodto- rodzaj optaty

Wyrozniono nastQpujqce rodzaje op+at:
11 -czesne

12- powtarzanie przedmiotu, roku
13- inne wptaty studenckie
21- optaty za legitymacje, indeksy, dyplomy

30- optaty rekrutacyjne

Po stronie Wn ksi^guje si^ przeniesienie przyctiodow na koniec okresu obractiunkowego na
wynik finansowy.

Po stronie Ma ksi^guje sIq przyctiody w wartosci wynikajqcej z zasad przyj^tycli dia konta 841.
Konto w ciqgu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajqce wartosc zarachiowanycti
przychodow z tytutu odptatnej dziatalnosci dydaktycznej.

Konto 702 stuzy do ewidencji przychodow uzyskanych z wptat studentow z tyt. prowadzonej
dziatalnosci dydaktycznej w j^zyku angielskim.

Struktura konta przedstawia si^ nast^pujqco:
702-wydziat

702-wydziat-0000-

702-wydziat -0000-MTF zrodto
702-wydziat-G000-MTF zrodto-rodzaj optaty

Po stronie Wn ksiQguje si^ przeniesienie przychodow na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy.

Po stronie Ma ksi^guje siQ przychody w wartosci wynikajqcej z zasad przyj^tych dia konta 841.
Konto w ciqgu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazaj^ce wartosc zarachowanych
przychodow z tytutu odptatnej dziatalnosci dydaktycznej.

Konto 703 stuzy do ewidencji przychodow uzyskanych z tytutu prowadzonych odptatnych
kursow specjalizacyjnych, studium podyplomowego, szkoleh, konferencji.
Konto jest prowadzone jako projektowe.
Numer BP Kontrakt jest nadawany w obszarze Zarzqdzanie Projektami .ERP.

Struktura konta przedstawia si^ nast^pujgco:

703-wydziat

703-wydziat-konn6rka kosztowa
703-wydziat-kom6rka kosztowa- MTF zrodto
703-wydziat-kom6rka kosztowa- MTF zrodto - BP Kontrakt

Po stronie Wn ksi^guje si^ przeniesienie przychodow na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy.

Po stronie Ma ksi^guje si^ przychody w wartosci wynikajqcej z zasad przyj^tych dia konta 842.
Konto w ciqgu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajqce wartosc zarachowanych
przychodow z tytutu odptatnej dziatalnosci dydaktycznej.
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Konto 704 stuzy do ewidencji przychodow z pozostatej dziatalnoki dydaktycznej Uczelni.
Przychody z pozostatej dziatalnosci to m.in.:

o dotacja projakosciowa KNOW
o dotacja projakosciowa na stypendia doktoranckie
o srodki MZ na stypendystow Rzqdu RP oraz na rezydentow
o dotacja MZ na nagrody dia nauczycieli
o programy Ministra realizujqce zadania zwiqzane z dziatalnokiq dydaktycznq
o dotacje jednostek samorzqdu terytorialnego
o ptatne przewody doktorskie
o optaty rekrutacyjne
o srodki od sponsorow
o darowizny pieni^zne
o przychody jednostek organizacyjnych pozyskane w trakcie dziatalnosci

Struktura konta przedstawia si^ nast^pujqco:

703-wydziat

703-wydziat-kom6rka kosztowa
703-wydziat-kom6rka kosztowa- MTF zrodto

Po stronie Wn ksi^guje si^ przeniesienie przychodow na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy.

Po stronie Ma ksi^guje si^ przychody w wartosci wynikajqcej z zasad przyj^tych dIa konta 843.
Konto w ciqgu roku wykazuje saido po stronie Ma wyrazaj^ce wartosc zarachowanych
przychodow z tytutu odptatnej pozostatej dziatalnosci dydaktycznej.

Konto 705 jest kontem wyodr^bnionym na potrzeby ewidencji przychodow z tytutu dotacji na
projekty pomocowe zwiqzane z dziatalnokiq dydaktyczng.

Struktura konta:

705- Wydziat- MTF zrodto-BP Kontrakt

Po stronie Wn ksi^guje si^ przeniesienie przychodow na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy.
Po stronie Ma ksi^guje siQ przychody w wartoki wynikajqcej z zasad przyj^tych dIa konta 844.
Konto w ci^gu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajqce wartosc zarachowanych
przychodow z tytutu otrzymanych i rozliczonych srodkow finansowych funduszy projektow
pomocowych.

Konto 706 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu wynajmu pomieszczeh. Przychody z
dziatalnosci zwiqzanej z wynajmem pomieszczeh zwi^kszajq srodki do wykorzystania na
dziatalnosc dydaktyczn^ Uczelni.
Po stronie Wn ksi^guje si^ przeniesienie przychodow na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy.
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Po stronie Ma ksi^guje si^ przychody na podstawie faktur wystawionych w obszarze Obrot
Towarowy. ERR. Dekrety przychodow , na podstawie zdefiniowanego szablonu dekretow sq
przekazywane do ksi^g rachunkowych i gromadzone w folderze Sprzedaz.
Konto w ciqgu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajqce wartosc zarachowanych
przychodow z tytutu wystawionych faktur zwiqzanych z wynajmem wolnych pomieszczen
uzytkowych.

Konto 710 stuzy do ewidencji dotacji na dziatalnosc badawczq /ozliczonej do wysokoki
poniesionego kosztu wtasnego.
Uczeinia otrzymuje dotacje na dziafalnosc statutowq, badania mtodych naukowcdw, SPUB,
projekty badawcze realizowane ze srodkow NCN oraz NCBR, stypendia mtodych naukowcow.
Ewidencja analityczna pozwala na wyodr^bnienie przychodow osi^gni^tych na danym wydziaie
Uczeini, na komorce kosztowej realizujqcej projekt, przychodow dotyczgcych danej dotacji wg
wyroznika MTF zrodto oraz przychody na projekt powigzane z kosztami bezposrednimi oraz
kosztem wtasnym danego projektu.

Numer BP Kontrakt jest nadawany w obszarze Zarzqdzanie Projektami .ERP.

Struktura konta przedstawia si^ nastQpujgco:

710-Wydziat-kom6rka kosztowa -MTF zrodto- BP Kontrakt

Po stronie Wn ksi^guje si^ przeniesienie przychodow na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy.

Po stronie Ma ksi^guje si^ przychody w wartosci wynikajqcej z zasad przyj^tych dia konta 845.
Konto w ciqgu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajgce wartosc zarachowanych
przychodow z tytutu otrzymanych i rozliczonych dotacji na dziatalnosc badawczq.

Konto 711 stuzy do ewidencji przychodow pozostatej dziatalnoki badawczej, realizowanej z
otrzymanych srodkow finansowych od towarzystw naukowych, fundacji, osob fizycznych i
prawnych.
Struktura konta oraz opis dziatania konta identyczne jak dia konta 710.

Konto 712 stuzy do ewidencji przychodow z ustugowej dziatalnosci badawczej wykonywanej
przez jednostki organizacyjne uczeini na podstawie zawartych umow o swiadczenie ustug
badawczych.

Struktura konta:

712-Wydziat-Kom6rka kosztowa -MTF zrodto

W MTF zrodto wskazuje na numer umowy oraz jednostk^ organizacyjnq realizujqcq umowQ.
Po stronie Wn ksi^guje si^ przeniesienie przychodow na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy.

Po stronie Ma ksi^guje si^ przychody na podstawie faktur wystawionych w obszarze Obrot
Towarowy. ERP. Dekrety przychodow , na podstawie zdefiniowanego szablonu dekretow sq
przekazywane do ksi^g rachunkowych i gromadzone w folderze Sprzedaz.
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Konto w ciqgu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajqce wartosc zarachowanych
przychodow z tytutu zawartych umow na wykonanie badan przez jednostki organizacyjne
Uczelni.

Konto 713 jest kontem wyodr^bnionym na potrzeby ewidencji przychodow z tytutu dotacji na
projekty pomocowe zwiqzane z dziatalnoscig badawczq.

Struktura konta:

713- Wydziat- MTF zrodto-BP Kontrakt

Po stronie Wn ksi^guje sIq przeniesienie przychodow na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy.
Po stronie Ma ksi^guje si^ przychody w wartosci wynikaj^cej z zasad przyj^tych dia konta 844.
Konto w ciqgu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajqce wartosc zarachowanych
przychodow z tytutu otrzymanych i rozliczonych srodkow finansowych funduszy projektow
pomocowych.

Konto 720 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego dziatalnosci dydaktycznej zwiqzanej z
ksztatceniem studentow i doktorantow finansowanej z otrzymanej dotacji na dziatalnosc
dydaktyczng-studia stacjonarne.
Po stronie Wn ksi^guje si^ koszty przeniesione z konta 500 oraz naliczenie kosztow posrednich.
Po stronie Ma ksi^guje si^ przeksi^gowanie kosztu wtasnego na koniec okresu obrachunkowego
na konto 490 -rozliczenie kosztow .

Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajqce wartosc przeniesionych kosztow
bezposrednich z konta 500 oraz narzut kosztow posrednich.
Ewidencja analityczna pozwala na wyroznienie kosztow bezposrednich i narzutu kosztow
posrednich.

Struktura konta:

720-Wydziat-kom6rka kosztowa- MTF zrodto- koszty bezp_pos

Konto 721 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego dziatalnosci dydaktycznej zwiqzanej z
ksztatceniem studentow i doktorantow finansowanej z wptat studentow - studia
niestacjonarne .

Po stronie Wn ksi^guje si^ koszty przeniesione z konta 501 oraz naliczenie kosztow posrednich.
Po stronie Ma ksi^guje si^ przeksi^gowanie kosztu wtasnego na koniec okresu obrachunkowego
na konto 490 -rozliczenie kosztow .

Konto w ciqgu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajqce wartosc przeniesionych kosztow
bezposrednich z konta 501 oraz narzut kosztow posrednich.
Ewidencja analityczna pozwala na wyroznienie kosztow bezposrednich i narzutu kosztow
posrednich.

Struktura konta:

721-Wydziat-kom6rka kosztowa- MTF zrodto- koszty bezp_pos
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Konto 722 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego dziatalnosci dydaktycznej zwiqzanej z
ksztatceniem studentow i doktorantow finansowanej z wp+at studentow - studia stacjonarne
odptatne w j^zyku angielskim .
Po stronie Wn ksi^guje si^ koszty przeniesione z konta 502 oraz naliczenie kosztow posrednich.
Po stronie Ma ksi^guje sIq przeksi^gowanie kosztu wtasnego na koniec okresu obrachunkowego
na konto 490 -rozliczenie kosztow .

Konto w ciqgu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajqce wartosc przeniesionych kosztow
bezposrednich z konta 502 oraz narzut kosztow posrednich.
Ewidencja analityczna pozwala na wyroznienie kosztow bezposrednich i narzutu kosztow
posrednich.

Struktura konta:

722-Wydziat-kom6rka kosztowa- MTF zrodto- koszty bezp_pos

Konto 723 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego dziatalnosci dydaktycznej prowadzonej na
kursach , szkoleniach, konferencjach .

Po stronie Wn ksi^guje si^ koszty przeniesione z konta 503 oraz naliczenie kosztow posrednich.
Po stronie Ma kslQguje si^ przeksi^gowanie kosztu wtasnego na koniec okresu obrachunkowego
na konto 490 -rozliczenie kosztow .

Konto w ciqgu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazaj^ce wartosc przeniesionych kosztow
bezposrednich z konta 503 oraz narzut kosztow posrednich.
Ewidencja analityczna pozwala na wyroznienie kosztow bezposrednich i narzutu kosztow
posrednich.

Struktura konta:

723-Wydziat-konn6rka kosztowa- MTF zrodto- BP Kontrakt- koszty bezp_pos

Konto 724 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego pozostatej dziatalnoki dydaktycznej zwiqzanej z
ksztatceniem studentow i doktorantow .

Po stronie Wn ksi^guje si^ koszty przeniesione z konta 504 oraz naliczenie kosztow posrednich.
Po stronie Ma ksi^guje si^ przeksi^gowanie kosztu wtasnego na koniec okresu obrachunkowego
na konto 490 -rozliczenie kosztow .

Konto w ciqgu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajqce wartosc przeniesionych kosztow
bezposrednich z konta 504 oraz narzut kosztow posrednich.

Ewidencja analityczna pozwala na wyroznienie kosztow bezposrednich i narzutu kosztow
posrednich.

Struktura konta:

724-Wydziat-kom6rka kosztowa- MTF zrodto- koszty bezp_pos

Konto 725 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego dziatalnoki dydaktycznej zwiqzanej z
ksztatceniem studentow i doktorantow finansowanej z funduszy projektow pomocowych .
Po stronie Wn ksi^guje si^ koszty przeniesione z konta 505 oraz naliczenie kosztow posrednich.
Po stronie Ma ksi^guje si^ przeksi^gowanie kosztu wtasnego na koniec okresu obrachunkowego
na konto 490 -rozliczenie kosztow .

Zasady (Polityka) Rachunkowosci UMB Strona 73



Koszty posrednie naliczone wskaznikiem wskazanym w zatqczniku nr 3, przekazywane do
obszaru Zarzqdzanie Projektami. ERR.
Konto w ciqgu roku wykazuje saldo po strcnie Ma wyrazajqce wartosc przeniesionych kosztow
bezposrednich z konta 505 oraz narzut kosztow posrednich.
Ewidencja analityczna pozwala na wyroznienie kosztow bezposrednich 1 narzutu kosztow
posrednich.

Struktura konta:

725-Wydziat-kom6rka kosztowa- MTF zrodfo- BP Kontrakt- koszty bezp_pos

Konto 730 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego dziatalnosci badawczej finansowanej ze srodkow
budzetowych.
Po stronie Wn ksi^guje si^ koszty przeniesione z konta 510 oraz naliczenie kosztow posrednich.
Po stronie Ma ksi^guje siQ przeksi^gowanie kosztu wtasnego na koniec okresu obrachunkowego
na konto 490 -rozliczenie kosztow .

Koszty posrednie naliczone wskaznikiem wskazanym w zatqczniku nr 3, przekazywane sg do
obszaru Zarzqdzanie Projektami. ERP.
Konto w ci^gu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajqce wartosc przeniesionych kosztow
bezposrednich z konta 510 oraz narzut kosztow posrednich.
Ewidencja analityczna pozwala na wyroznienie kosztow bezposrednich i narzutu kosztow
posrednich.

Struktura konta:

730-Wydziat-kom6rka kosztowa- MTF zrodto- BP Kontrakt- koszty bezp_pos

Konto 731 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego pozostatej dziatalnosci badawczej.
Po stronie Wn ksi^guje si^ koszty przeniesione z konta 511 oraz naliczenie kosztow posrednich.
Po stronie Ma ksi^guje si^ przeksi^gowanie kosztu wtasnego na koniec okresu obrachunkowego
na konto 490 -rozliczenie kosztow .

Koszty posrednie naliczone wskaznikiem wskazanym w zatqczniku nr 3, przekazywane sq do
obszaru Zarz^dzanie Projektami. ERP.
Konto w ciqgu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajgce wartosc przeniesionych kosztow
bezposrednich z konta 511 oraz narzut kosztow posrednich.
Ewidencja analityczna pozwala na wyroznienie kosztow bezposrednich i narzutu kosztow
posrednich.

Struktura konta:

731-Wydziat-kom6rka kosztowa- MTF zrodto- BP Kontrakt- koszty bezp_pos

Konto 732 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego ustugowej dziatalnoki badawczej.
Po stronie Wn ksi^guje siQ koszty przeniesione z konta 512 oraz naliczenie kosztow posrednich.
Po stronie Ma ksi^guje si^ przeksi^gowanie kosztu wtasnego na koniec okresu obrachunkowego
na konto 490 -rozliczenie kosztow .

Konto w ciqgu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajqce wartosc przeniesionych kosztow
bezposrednich z konta 512 oraz narzut kosztow posrednich.
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Ewidencja analityczna pozwala na wyroznienie kosztow bezposrednich i narzutu kosztow
posrednich.

Struktura konta:

732-Wydziat-kom6rka kosztowa- MTF zrodto- koszty bezp_pos

Konto 733 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego dziatalnosci badawczej finansowanej ze srodkdw
funduszy pomocowych.
Po stronie Wn ksi^guje si^ koszty przeniesione z konta 513 oraz naliczenie kosztow posrednich.
Po stronie Ma ksi^guje si^ przeksi^gowanie kosztu wtasnego na koniec okresu obrachunkowego
na konto 490-rozliczenie kosztow .

Koszty posrednie naliczone wskaznikiem wskazanym w zatqczniku nr 3, przekazywane s^ do
obszaru Zarzqdzanie Projektami. ERP.
Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie Ma wyrazajqce wartosc przeniesionych kosztow
bezposrednich z konta 513 oraz narzut kosztow posrednich.
Ewidencja analityczna pozwala na wyroznienie kosztow bezposrednich i narzutu kosztow
posrednich.

Struktura konta:

733-Wydziat-kom6rka kosztowa- MTF zrodto- BP Kontrakt- koszty bezp_pos

Konta 740, 741 stuzq do ewidencji przychodow ze sprzedazy towarow i materiatow
niezwiqzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnokiq Uczeini, takich jak : ztom, makulatura
oraz wartoki sprzedanych materiatow i towarow w cenach nabycia.
Na koncie 740 ksi^guje si^ przychody z tytutu :
740-1 „Przychody ze sprzedazy materiatow"
740-2 „Przychody ze sprzedazy towarow"
Konto wykazuje saldo Ma wyrazajqce przychod ze sprzedazy towarow i materiatow.
Na koncie 741 ksi^guje siQ koszt wtasny sprzedawanych towarow i materiatow:
741-1 „Wartosc sprzedanych materiatow wg cen nabycia"
741-2 „Wartosc sprzedanych towarow wg cen nabycia"
Konto wykazuje saldo Wn wyrazaj^ce koszt wtasny sprzedawanych towarow i materiatow.

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow z operacji finansowych. Ewidencja szczegotowq
prowadzi si^ w uktadzie zapewniajgcym ustalenie rodzaju poszczegdinych tytutow:
750-1-1 „Odsetki od srodkow na biezqcych rachunkach bankowych"
750-1-2 „Odsetki od lokat bankowych"
750-2-1 „Odsetki od naleznosci otrzymane"
750-2-2 „Odsetki od naleznosci naliczone, nie otrzymane"
750-3-1 „Odsetki od udzielonej pozyczki otrzymane"
750-3-2 „Odsetki od udzielonej pozyczki z wyceny bilansowej"
W ciqgu roku obrotowego konto 750 wykazuje tyiko saldo Ma wyrazaj^ce wartosc uzyskanych
przychodow z operacji finansowych . Na koniec roku saldo przenosi si^ na wynik finansowy.

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow operacji finansowych.
Ewidencja szczegotowq prowadzi si^ w uktadzie zapewniajqcym ustalenie rodzaju
poszczegdinych tytutdw:
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751-1-1 „Odsetki od zobowiqzan zaptacone"

751-1-2 „Odsetki od zobowigzan niezaptacone"
751-2-1 „Odsetki budzetowe zaptacone"
751-2-2 „Odsetki budzetowe naliczone niezaptacone"
751-3-1 „Odsetki umorzone -kup"
751-3-2 „Odsetki umorzone -nkup"

751-4-1 „Odpis aktualizujgcy -kup"
751-4-2 „Odpis aktualizujqcy -nkup"
W ciggu roku obrotowego konto 751 wykazuje tyiko saldo Wn a wyrazajqce wartosc
poniesionycti kosztow z operacji finansowych . Na koniec roku saldo przenosi sl^ na wynik
finansowy.

Konto 755 stuzy do ustalenia wyniku na roznicach kursowych.
Ewidencj^ szczegotowq prowadzi si^ w uktadzie zapewniajqcym ustalenie rodzaju
poszczegolnych tytutow:
755-1-1 „Dodatnie roznice kursowe zrealizowane"

755-1-2 „Dodatnie roznice kursowe z wyceny bilansowej"
755-2-1 „Ujemne roznice kursowe zrealizowane"

755-2-2 „Ujemne roznice kursowe z wyceny bilansowej"

Po stronie Wn ksi^guje si^ ujemne roznice kursowe.
Po stronie Ma ksi^guje si^ dodatnie roznice kursowe.
W ciqgu roku obrotowego konto 755 wykazuje saldo Wn wyrazajqce nadwyzk^ ujemnych roznic
kursowych lub saldo Ma wyrazajgce nadwyzk^ dodatnich roznic kursowych . Na koniec roku
saldo przenosi si^ na wynik finansowy.

Konto 760 stuzy do ewidencji pozostatych przychodow zwigzanych posrednio z dziatalnosciq
operacyjnq Uczelni. Ewidencji szczegotowq prowadzi si^ w uktadzie zapewniajqcym ustalenie
rodzaju poszczegolnych tytutow;
760-01 „Przychody ze sprzedazy majgtku obrotowego"
760-02 „Przychody z tytutu sprzedazy pozostatej"

760-03 „Otrzymane darowizny rzeczowe"
760-04 „Spisanie roznic groszowych"

760-05 „Zwrot sktadek ZUS"

760-06 „Otrzymane kary umowne"
760-07 „Otrzymane odszkodowania, kary, grzywny"

760-08 „Odszkodowania od ubezpieczyciela"
760-09 „Przychody rownolegte do amortyzacji srodkowtrwatych otrzymanych nieodptatnie"
760-10 „Przychody rownolegte do amortyzacji prawa wieczystego uzytkowania gruntow"
760-11 „Przychody rownolegte do amortyzacji srodkow trwatych z dotacji celowych"
760-12 „Przychody rownolegte do amortyzacji srodkow trwatych z funduszy UE"
760-13 „Wptaty za szkody"
760-14 „Rozwiqzanie odpisu aktualizujqcego na naleznosci"
760-15 „PrzyjQcie odpadow do magazynu zwrotow"
760-16 „Przychody z tyt .rozliczenia dotacji MZ na wyposazenie USK"
760-17 „Zdarzenia losowe"
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760-99 „Pozostaie"

W ciggu roku obrotowego konto 760 wykazuje tyiko saldo Ma wyrazajqce wartosc uzyskanych
pozostatych przychodow operacyjnych. Na koniec roku saldo przenosi si^ na wynik finansowy.

Konto 761 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow operacyjnych zwiqzanych posrednio z
dziatalnokiq Uczelni.
EwidencjQ szczegotowq prowadzi si^ w uktadzie zapewniajqcym ustalenie rodzaju
poszczegolnych tytutow:

761-01 „Zaptacone odszkodowania, kary, grzywny"
761-02 „Koszty likwidacji szkod obj^tych ubezpieczeniem"
761-03 „Koszty z tytutu niedoborow i szkod"
761-04 „Koszty post^powania sqdowego i egzekucyjnego"

761-05 „Koszty sqdowe niewykonanych zobowiqzan"
761-06 „Koszty z tytutu spisania roznic groszowych"
761-07 „Koszty z tytutu spisania naleznosci"
761-08 „Koszty z tytutu utworzenia odpisu aktualizujqcego"
761-09 „Koszty zwigzane z likwidacjg majqtku trwatego"
761-10 „Nieodptatne przekazanie majqtku niskocennego do USK"
761-11 „Zdarzenia losowe"

761-99 „Pozostate"

W ciqgu roku obrotowego konto 761 wykazuje tyiko saldo Wn wyrazajgce wartosc
poniesionych pozostatych kosztow operacyjnych. Na koniec roku saldo przenosi si^ na wynik
finansowy.

Konto 765 stuzy do ustalenia wyniku na sprzedazy majgtku trwatego.
Po stronie Wn ksi^guje si^ nieumorzong wartosc sprzedanego lub zlikwidowanego srodka
trwatego.
Po stronie Ma ksi^guje si^ przychody ze sprzedazy srodkow trwatych.
W ciqgu roku obrotowego konto 765 wykazuje saldo Wn wyrazaj^ce nadwyzk^ kosztow z tytutu
nieumorzonej wartosci srodkow trwatych nad kwot^ uzyskanq z ich sprzedazy lub saldo Ma
wyrazaj^ce nadwyzk^ przychodow z tytutu sprzedazy srodkow trwatych nad kosztami z tytutu
nieumorzonej wartosci srodkow trwatych. Na koniec roku saldo przenosi si^ na wynik
finansowy.

Konto 790,791 stuzy do ewidencji obrotow wewn^trznych jednostki oraz kosztow obrotow
wewn^trznych. Obroty wewn^trzne tworzy zapis uzupetniajqcy do zapisow rozliczenia kosztow
konta 555 i przeniesienia cz^sci kosztow na fundusz pomocy materialnej dia studentow i
doktorantow.

Zespot 8 Kapitaty (fundusze) wtasne, rezerwy 1wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuzq do ewidencji funduszy Uczelni, rozliczen mi^dzyokresowych przychodow
oraz ustalenia wyniku finansowego.

800 „Fundusz zasadniczy"
801 „Uczelniany fundusz nagrod"
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810 „Fundusz pomocy materialnej dia studentow i doktorantow"
811 „Wtasny fundusz stypendialny dIa studentow"
812 „Wtasny fundusz stypendialny dia doktorantow"
813 „Wtasny fundusz stypendialny dIa pracownikow"
820 „Rozliczenie wyniku finansowego"
840 „Rozliczenie mi^dzyokresowe przychodow-dotacja na dzlatalnoscdydaktyczna"
841„Rozliczenie mi^dzyokresowe przychodow -przychody z dydaktyki odptatnej-nallczenie"
842 „Rozliczenie mi^dzyokresowe przychodow- przychody z tyt. odptatnoki za kursy, szkolenia
,konferencje"
843 „Rozliczenie mi^dzyokresowe przychodow-przychody z tyt .pozostatej dziatalnosci
dydaktycznej"
844 „Rozliczenie mi^dzyokresowe przychodow- projekty pomocowe"
845 „Rozliczenie mi^dzyokresowe przychodow- dotacje na dzlatalnosc badawczq"
846 „Rozliczenie mi^dzyokresowe przychodow-srodki finansowe jednostek organizacyjnych do
wykorzystania w czasie"
847 „Rozliczenie mi^dzyokresowe przychodow-inwestycje budowlane"
848 „Rozliczenie mi^dzyokresowe przychodow -odpis srodkow trwatych"
849 „Rezerwy na zobowiqzania"
850 „ Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych"
860 „Wynik finansowy"
870 „Obowiqzkowe odpisy z wyniku finansowego"

Konto 800 stuzy do ewidencji stanu oraz zwi^kszeh i zmniejszeh funduszu zasadniczego , ktory
jest odzwierciedleniem majqtku Uczelni.
Zasady zwi^kszania i zmniejszania funduszu reguluje § 10 Rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia
18 grudnia 2012 r. w sprawie szczegotowych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych (
Dz.U.2012.1533).
Fundusz zasadniczy Uczelni zwi^ksza si^ o:

- odpisy z zysku netto,

- dotacje celowe na inwestycje budowlane,

- nieodptatnie otrzymane budynki i lokale, obiekty inzynierii Iqdowej i wodnej oraz grunty,
- zwi^kszenie wartosci majqtki Uczelni z tyt. aktualizacji wyceny srodkow trwatych.

Fundusz zasadniczy zmniejsza siQ o:

- pokrycie straty netto,

- umorzenie budynkow i lokali oraz obiektow inzynierii Iqdowej i wodnej,
- rownowartosc nieodptatnie przekazanych budynkow i lokali oraz obiektow inzynierii

Iqdowej i wodnej oraz gruntow,

- zmniejszenie wartosci majqtku z tyt. aktualizacji wyceny srodkow trwatych.

Struktura analityczna konta przedstawia si^ nast^pujqco:

800-0 „Bilans otwarcia"

800-1 „Zwi^kszenia wg tytutow analitycznych"
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800-2 „Zmniejszenia wg tytutow analitycznych"
Po stronie Wn ksi^guje si^ zmniejszenia funduszu zasadniczego.

Po stronie Ma ksi^guje sIq zwi^kszenia funduszu zasadniczego.

Saldo po stronie Ma wyraza stan funduszu zasadniczego Uczelni.

Konto 801 stuzy do ewidencji stanu oraz zwi^kszen i zmniejszen uczelnianego funduszu nagrod.

Konto 810 stuzy do ewidencji kosztow i przychodow funduszu tworzonego na podstawie
art.103 ustawy -Prawo o szkolnictwie wyzszym, przeznaczonego na wyptaty stypendiow i
zapomog oraz na utrzymanie i remonty domow studenckich.

Fundusz zasilany jest dotacj^ , odptatnoki^ za pobyt w domu studenckim oraz innymi
przychodami ( m.in. wynajem pomieszczen) i przeznaczony jest na wyptaty stypendiow i
zapomog oraz na koszty utrzymania domow studenckicfi i remonty.

Z dotacji pokrywane s^ koszty remontow oraz wyptata stypendiow i zapomog.

Z przychodow wtasnych pokrywane s^ koszty zwi^zane z biezqcym utrzymaniem domow
studenckich, a w szczegoinosci wydatki na wynagrodzenia wraz z pochodnymi pracownikow
zatrudnionych w domach studenckich, biezqcq napraw^ i konserwacj^, wydatki rzeczowe i
ustugi obce zwigzane z biez^cg eksploatacj^ domow studenckich.

Struktura analityczna konta pozwaia na ustalenie rodzaju przychodow i kosztow z podziatem na
jednostki, ktbrych dotyczq, wyodr^bnienia kosztow biezqcych utrzymania domow studenckich
i kosztow remontowych z podziatem na koszty wedtug rodzaju, z wykorzystaniem stownika
opracowanego na podstawie kont zespotu 4.

810-0 „Bilans otwarcia"

810-1 „ZwiQkszenia"
810-1-MTF zrodto pozwaia ustalic wysokosc przychodow wedtug poszczegolnych tytutow
zwi^kszeh funduszu.

810-2 „Zmniejszenia"

810-2-tytutstypendium pozwaia ustalic wysokosc i tytut wyptaconego stypendium z podziatem
na studentow i doktorantow

810-3 „Zmniejszenia finansowane z przychodow"
810-3-15-1 „Koszty bezposrednie utrzymania DS. 1" z dalszym podziatem wg kosztow
rodzajowych

810-3-15-2 „Koszty bezposrednie remontowe DS. 1" z dalszym podziatem wg kosztow
rodzajowych

810-3-15-3 „Koszty eksploatacyjne DS.l (narzut kosztow posrednich)
810-3-16-4 „Koszty bezposrednie utrzymania DS. 2" z dalszym podziatem wg kosztow
rodzajowych
810-3-15-5 „Koszty bezposrednie remontowe DS. 2" z dalszym podziatem wg kosztow
rodzajowych
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810-3-16-6 „Koszty eksploatacyjne DS.2 (narzut kosztow posrednich)

Konto 810-3-15-6 oraz 810-3-16-6 obcigza si^ kosztami posrednimi zgodnie ze wskaznikiem
ustalonym w Zarzgdzeniu Rektora. Podstawq naliczenia narzutu kosztow posrednich sq koszty
bezposrednie zgromadzone na koncie 810-3-15-1 oraz 810-3-16-4 .

Po stronie Wn ksi^guje sIq zmniejszenia funduszu pomocy materialnej dia studentow 1
doktorantow z tytutu wyptat stypendiow oraz kosztow ponoszonych na utrzymanie domow
studenckich.

Po stronie Ma ksi^guje si? zwi?kszenie funduszu z tytufu otrzymanej dotacji oraz wptat
studentow.

Saldo konta odzwierciedia stan funduszu pomocy materialnej dia studentow i doktorantow na
koniec roku obrotowego.

Konta 811,812,813 stuz? do ewidencji stanu oraz zwi?kszeh i zmniejszeh funduszu
stypendialnego tworzonego na podstawie art.104 ustawy -Prawo o szkolnictwie wyzszym.
Szczegotowe zasady tworzenia funduszu reguluje § 13 Rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia
18 grudnia 2012 r. w sprawie szczegotowych zasad gospodarki finansowej uczeini publicznych (
Dz.U.2012.1533).

Po stronie Wn ksi?guje si? zmniejszenia funduszu stypendialnego.

Po stronie Ma ksi?guje si? zwi?kszenia funduszu stypendialnego z wptat osob fizycznych i
prawnych przeznaczonych na ten fundusz.

Konto 820 stuzy do rozliczenia wyniku finansowego netto . Konto stuzy do rozliczenia wyniku
finansowego z konta 860 na konta funduszu zasadniczego Uczeini , na podstawie uchwaty
Senatu zatwierdzaj?cej sprawozdanie finansowe za dany rok obrotowy.

Konto 840 stuzy do ewidencji i rozliczenia przychodow z dotacji na dziatalnosc dydaktyczn? .

Na koniec okresu obrachunkowego dotacja podmiotowa na dziatalnosc dydaktyczn?
wykazywana jest w przychodach w kwocie przyznanej na dany rok. W trakcie roku , ze wzgl?du
na wewn?trzne miesi?czne ustalanie wyniku finansowego oraz ze wzgl?du na to , iz koszty
finansowane dotacj? dydaktyczn? rozktadaj? si? rownomiernie w ci?gu roku, dotacja rozliczana
jest memoriatowo w miesi?cznej wysokosci ustalonej w nast?puj?cy sposob; od kwoty
przyznanej dotacji na dany rok odejmuje si? kwot? DWR wraz z narzutami wyptacon? w danym
roku, otrzyman? kwot? dzieli si? przez 12 i mnozy przez liczb? miesi?cy, w zaieznosci ktorego
miesi?ca dotyczy rozliczenie, do tak wyliczonej kwoty dodajemy kwot? DWR uprzednio odj?t? .
Od tak otrzymanej kwoty odejmujemy obroty konta 700 od pocz?tku roku do ostatniego
rozliczonego miesi?ca. Otrzyman? roznic? ksi?gujemy na przychody z tytutu dotacji 700 w
korespondencji z kontem 840. Do czasu otrzymania decyzji o przyznanej dotacji dydaktycznej
na dany rok, dotacj? na przychody rozlicza si? kasowo, tj. w wysokosci dotacji otrzymanej w
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danym miesiqcu z wytqczeniem ostatniej transzy przeznaczonej na wynagrodzenia
pracownikow ptatnych „z gory".
Dotacj^ otrzymang na dziatalnosc dydaktycznq przysztego okresu rozlicza w styczniu
nast^pnego roku.

Po stronie Wn ksi^guje siQ przeniesienie dotacji dydaktycznej na biezqce przychody Uczelni.
Po stronie Ma ksi^guje sIq wptaty dotacji.

Ewidencja analityczna pozwala ustalic wartosc dotacji podstawowej i na zadania pozosta+e.

Struktura konta przedstawia si^ nast^puj^co:
840-0-0000-MTF zrodto

Saldo konta Ma wskazuje kwot^ dotacji przyznanej na rok nast^pny.

Konto 841 stuzy do ewidencji i roziiczenia przychodow z tytulu odptatnej dziatainosci
dydaktycznej na studiach niestacjonarnych oraz studiach stacjonarnych w j^zyku angielskim.

Struktura konta przedstawia si^ nast^pujqco:

841-Wydziat-OOOO-MTF zrodto- rodzaj optaty

Po stronie Wn ksi^guje siQ przeniesienie naliczenia na biezqce przychody Uczelni w nast^pujqcy
sposob:

o czesne rozlicza si^ za rok akademicki przez 12 miesi^cy. W roku naliczenia 3/12, jezeli
naliczenie zostato dokonane na rok akademicki, lub 3/6 jezeli naliczenie zostato
dokonane za semestr;

o powtarzanie przedmiotu rozlicza si^ miesi^cznie w wysokosci 1/6 przypisu;
o optaty za legitymacje, indeksy, dyplomy rozlicza si^ w miesi^cu wptaty.

Po stronie Ma ksi^guje si^ przypis za studia niestacjonarne . Naliczenie odptatnosci z tytutu
czesnego i innych wptat od studentow dokonywane jest w module BAZUS i przekazywane do
ksigg rachunkowych dekretem zewn^trznym.

Konto 842 stuzy do ewidencji i roziiczenia przychodow z tytutu odptatnej dziatalnosci
dydaktycznej na kursach , szkoleniach , konferencjach.

Struktura konta przedstawia si^ nast^pujqco:

842-Wydziat-kom6rka kosztowa-MTF zrodto- BP Kontrakt

Po stronie Wn ksi^guje si^ przeniesienie na biezqce przychody Uczelni w nast^pujgcy sposob:

- kursy miesi^cznie do wysokosci kosztu wtasnego,
- konferencje po zakohczeniu konferencji do wysokosci wptat uczestnikow.
Po stronie Ma ksi^guje siQ naliczenie naleznosci za kurs lub konferencje na podstawie wykazu
uczestnikow i odptatnosci za dany tytut roziiczenia.
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Saldo Ma wykazuje srodki do rozliczenia z tytutu prowadzonych kursow.

Konto 843 stuzy do ewidencji i rozliczenia przychodow z tytutu pozostatej dziatalnoki
dydaktycznej, mi^dzy innymi z tytutu :

- dotacji projakokiowej KNOW,
- dotacji projakosciowej na stypendia doktoranckie
- wptaty stuchiaczy SPPOiZwSZ
- srodkow pieni^znycii przekazanych przez MZ na rezydentow

Struktura konta przedstawia siQ nast^pujgco:

843-Wydziat-kom6rka kosztowa -MTF zrodto

Po stronie Wn ksi^guje si^ przeniesienie na biezqce przychody Uczeini w nast^pujqcy sposob:
- dotacja projakosciowa KNOW -rozliczenia miesi^czne do wysokosci poniesionego kosztu
wtasnego lub przekazanie raty dotacji dia wspotuczestnika ,
- dotacja projakosciowa na stypendia doktoranckie - rozliczenia miesi^czne do wysokosci
wyptaconych stypendiow w danym miesiqcu,
- SPPOiZwSZ - rozliczenia miesi^czne do wysokosci kosztu wtasnego,
- rozliczenia dotacji na nagrody nauczycieli- rozliczenia do wysokosci wyptaconych nagrod na
podstawie listy ptac,

- srodki na rezydentow- rozliczenia do wysokosci wynikajqcej z listy ptac za dany miesiqc,
- odsetki NCN- rozliczenia po przekazaniu na rachunek NCN.

Po stronie Ma ksi^guje si^ :
- wptaty dotacji projakosciowej,
- przypis na kolejq edycj^ studiow podyplomowych. Przypis dokonywany jest w module
BAZUS,

- utworzenie rezerwy na odsetki NCN,

- wptyw srodkow na rezydentow,
- wptyw dotacji na nagrody nauczycieli.
Kwoty dotacji niewydatkowane w danym roku przechodzq do wykorzystania na rok nast^pny.

Konto 844 stuzy do ewidencji i rozliczenia srodkow bezzwrotnych otrzymanych na realizacj^
projektow pomocowych.

Rozliczenia zaiiczki nast^puje na podstawie zaakceptowanego wniosku o ptatnosc przez
instytucj^ posredniczgcq, w dacie decyzji o zaakceptowaniu wniosku, natomiast rozliczenia
refundacji nast^puje na podstawie zaakceptowanego wniosku o ptatnosc przez instytucj^
posredniczqcq i wptywu srodkow finansowych na wyodr^bniony rachunek bankowy.
Po stronie Wn ujmuje si^;

- przeksi^gowanie otrzymanej zaiiczki do wysokosci wskazanej i zatwierdzonej we wniosku o
ptatnosc , dotyczqcej zakupu srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i ptatnych ,
- przeksi^gowanie otrzymanej zaiiczki do wysokosci wskazanej i zatwierdzonej we wniosku o
ptatnosc , dotyczqcej naktadow na inwestycje budowlane ,
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- przeksi^gowanie otrzymanej zaliczki do wysokosci wskazanej i zatwierdzonej we wniosku o
ptatnosc , dotyczqcej wydatkow kosztowych ,

- przeksi^gowanie otrzymanej kwoty refundacji na podstawie zatwierdzonego przez instytucj^
posrednicz^c^ wniosku o ptatnosc dotyczqcej dziatan 1w korespondencji z kontami opisanymi
jak dia zaliczek.

Po stronie Ma ujmuje si^:

- otrzymanie zaliczki na podstawie zawartej umowy,
-otrzymanie refundacji na podstawie wniosku o pfatnosc .
Struktura konta przedstawia si^ nast^pujqco:

844-Wydziat-MTF zrodto - BP Kontrakt

Saldo konta Ma wykazuje:
- nierozliczong zaliczk^ dotacji do chwili zaakceptowania wniosku o piatnosc,

- niewykorzystang kwot^ zaliczki.

Konto 845 stuzy do ewidencji i rozliczenia dotacji na dziatalnosc badawczq . Dotacje przekazane
w roku obrachunkowym i niewykorzystane w danym roku mogq bye wydatkowane w kolejnych
latach , zgodnie z odr^bnymi przepisami. Dotyczy to w szczegolnosci dotacji na dziatalnosc
statutowq, mtodych naukowcow, projektow badawczych, badan zamowionych.

Ewidencja analityczna pozwala ustalic poszczegolne tytuty przychodow przysztych okresow ze
wskazaniem wydziatu lub kierownika realizujqcego projekt, z podziatem na rodzaje
dziatalnosci badawczej okreslone w zrodle finansowania (MTF zrodto), jednostki organizacyjne

, w ktorych sq realizowane oraz tytuty prac zgodnie z nadanym numerem BP Kontrakt. Numery
BP Kontrakt nadawane sq w obszarze Zarz^dzanie Projektami.ERP.

Struktura analityczna konta pozwala na identyfikacjQ dotacji przekazanej ze wskazaniem
wydziatu lub kierownika realizujqcego projekt, wskazaniem komorki kosztowej, w ktorej
realizowany jest projekt, ze wskazaniem zrodta finansowania oraz numeru pracy badawczej.

845-1 „Dotacja na wydziat"
845-l-wydziat-kom6rka kosztowa- MTF zrodto
845-2 „Dotacja na kierownika projektu"

845-2- wydziat-komorka kosztowa- MTF zrodto-BP Kontrakt

Po stronie Wn ksi^guje si^ zmniejszenia z tytutu przeniesienia przychodow do wysokosci
poniesionego kosztu wtasnego danego rodzaju dziatalnosci badawczej lub zwrot
niewykorzystanej dotacji.

Po stronie Ma ksi^guje si^ wptaty dotacji na dany rodzaj dziatalnoki badawczej , wskazany
zgodnie z MTF zrodto.

Saldo konta Ma wyraza niewykorzystane srodki z dotacji, pozostajgce do rozliczenia w czasie.

Zasady [Folityka] Rachunkowosci UMB Strona 83



Konto 846 stuzy do ewidencji srodkow finansowych otrzymanych w przesztosci przez jednostki
organizacyjne uczeini i przeznaczonych do wykorzystania na zakup srodkow trwatych.

Konto 847 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych na reaiizacj^ inwestycji budowlanych do
czasu ich zakohczenia i obciqzenia kosztami inwestycji funduszu zasadniczego.

Ewidencja analityczna pozwala ustalic otrzymane dotacje na poszczegolne tytuty inwestycyjne.

Struktura konta:

847-1-STWB „Rozliczenia dtugoterminowe"
847-2-STWB „Rozliczenia krotkoterminowe"

Po stronie Wn ksi^guje si^ wartosc inwestycji polegajqcej na nabyciu lub wytworzeniu
budynkow i lokali oraz obiektow inzynierii Iqdowej i wodnej , w dacie przekazania do
uzytkowania.

Po stronie Ma ksi^guje si^ wptyw dotacji na inwestycje budowlane. Saldo Ma konta wyraza
wysokosc otrzymanych dotacji na rozpoczQte inwestycje budowlane.

Konto 848 stuzy do ewidencji otrzymanych dotacji na zakup srodkow trwatych , srodkow
trwatych otrzymanych nieodptatnie oraz prawa wieczystego uzytkowania gruntow.

Ewidencja analityczna zapewnia mozliwosc ustalenia stanu rozliczeh mi^dzyokresowych
przychodow wg poszczegolnych tytutow.

Struktura konta wyroznia rozliczenia dtugoterminowe i krotkoterminowe oraz tytuty rozliczeh
w zaieznosci od zrodta finansowania.

848-1-1-BP Kontrakt "Projekty"
848-1-2-MTF zrodto „Pozostate"

848-1-3 „Wieczyste uzytkowanie gruntow"

Po stronie Wn ksi^guje si^ dokonane rozliczenie miesi^czne do wysokoki 1/12 amortyzacji.

Po stronie Ma ksi^guje si^ otrzymane dotacje na zakup srodkow trwatych , otrzymane
nieodptatnie ,w tym takze darowizny srodkow trwatych , a takze srodki pieni^zne ( od
sponsorow) na zakup srodkow trwatych .

Konto wykazuje tyiko saldo Ma .

Konto 849 stuzy do ewidencji rezerw z tytutu pewnych lub prawdopodobnych kosztow i strat,
ktorych kwot^ mozna w sposob wiarygodny oszacowac, w szczegolnosci na strata z tytutu
udzielonych gwarancji, por^czeh lub skutkow toczqcego si^ post^powania sqdowego. Rezerwy
stang sIq zobowiqzaniami w nast^pnych okresach sprawozdawczych.

Rezerwy tworzone s^ w ci^zar pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow finansowych lub
strat nadzwyczajnych, w zaieznosci od okolicznosci, z ktorych strata wynika.
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Rezerw^ zmniejsza powstanie straty lub zobowiqzania, na ktore zostat utworzona, zas
niewykorzystane rezerwy rozwigzuje si^ na dobro kont pozostatych przychodow operacyjnych,
przychodow finansowych lub zyskow nadzwyczajnych.

Uczelnia nie tworzy rezerwy z tytutu odroczonego podatku dochodowego od osob prawnych z
uwagi na to, izdochod podatkowy przeznaczany jest na dziatalnosc statutowq Uczeini i korzysta
ze zwolnienia na podstawie art.17 ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych.

Zgodnie z art. 4 ust.l pkt 4 ustawy o rachunkowosci, Uczelnia nie tworzy rezerw na swiadczenia
pracownicze z tytutu nagrod jubileuszowych i odpraw emerytalnych wyptacanych na podstawie
stosownych przepisow z uwagi na to , iz kwoty wyptacanych swiadczen rownomiernie
rozktadaj^ si^ w poszczegolnych latach a ich udziat w osobowym funduszu ptac jest niewielki.
Nie tworzenie rezerw nie wywiera istotnie znaczqcego wptywu na rzetelnosc obrazu sytuacji
majqtkowej i finansowej Uczeini oraz wyniku finansowego.

Po stronie Wn ksi^guje si^ rozwi^zanie lub zmniejszenie rezerw, w wyniku ustania przyczyn ich
powstania lub wyksi^gowanie pozostatoki niewykorzystanej rezerwy.

Po stronie Ma ksi^guje siQ utworzenie rezerw zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.

Saldo Ma konta wyraza stan utworzonych rezerw na zobowi^zania.

Konto 850 stuzy do ewidencji stanu oraz zwi^kszeh i zmniejszeh zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych. Zasady tworzenia oraz gospodarowania srodkami funduszu okresia
ustawa o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych z dnia 4 marca 1994 r. (t.j. z 2015 r. poz.
Ill), art.157 ustawy z dnia 27 lipca 2G05r.- prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz.U. z 2012 r.
poz. 572 ze zm.) oraz przepisy wewn^trzne wprowadzone Zarzgdzeniem nr 38/14 Rektora z
dnia 10 czerwca 2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Gospodarowania Srodkami
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku.
Ewidencja analityczna pozwala wyodr^bnic przychody tworzqce zfss oraz koszty ponoszone w
ramach prowadzonej dziatalnosci socjalnej wedtug tytutow zwi^kszeh i zmniejszeh.
Struktura konta przedstawia si^ nast^pujqco:

850-0 „Bilans otwarcia"

850-1 „Zwi^kszenia" wg tytutow zwi^kszeh
850-2-1 „Zmniejszenia -koszty swiadczen socjalnych pracownikow" wg tytutow zmniejszeh
850-2-2 „Zmniejszenia- koszty swiadczeh socjalnych emerytow" wg tytutow zmniejszeh.

Po stronie Wn ksi^guje si^ zmniejszenia funduszu z tytutu :

- wczasy turystyczne

- wypoczynek dzieci i mtodziezy

- dziatalnosc kulturalna i turystyczna

- imprezy okolicznosciowe

- pomoc bezzwrotna-zapomogi

- upominki
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- umorzenie pozyczek mieszkaniowych

Po stronie Ma ksi^guje si^ zwi^kszenia funduszu z tytutu:

- odpis podstawowy

- odpis na rzecz emerytow i rencistow

- odsetki od srodkow na rachunku bankowym

- odsetki od pozyczek mieszkaniowych

- odptatnosc za dziatalnosc kulturainq pracownikow

- odptatnosc za dziatalnosc kulturainq emerytow

- pozostate zwi^kszenia

Konto moze wykazywac saldo Ma wyrazajqce stan srodkow funduszu do wykorzystania na
dziatalnosc socjaln^.

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego Uczeini.
Zamkni^cie kont wynikowych i przeniesienie na wynik finansowy na dzieh bilansowy:

Przeksi^gowanie produkcji niezakohczonej - saldo Wn kont zespotu 5

Wn 603

Ma konta zespotu 5

Przeksi^gowanie poniesionych kosztow z zespotu 4 na wynik finansowy

Wn 860

Ma konta zespotu 4

Przeksi^gowanie kosztu wtasnego sprzedazy na konto 490 -rozliczenie kosztow

Wn 490

Ma konta zespotu 7

Przeksi^gowanie kosztu wtasnego sprzedazy materiatow i towarow na wynik

finansowy

Wn 860

Ma 741

Przeksi^gowanie kosztow finansowych na wynik finansowy

Wn 860

Ma 751

Przeksi^gowanie wyniku na roznicach kursowych na wynik finansowy

Wn 860

Ma 755

Przeksi^gowanie pozostatych kosztow operacyjnych na wynik finansowy

Wn 860

Ma 761

Przeksi^gowanie wyniku na sprzedazy majqtku trwatego na wynik finansowy

Wn 860
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Ma 765

• Przeksi^gowanie kosztu wtasnego obrotow wewn^trznych na wynik finansowy

Wn 860

Ma 791

• Przeksi^gowanie salda konta 490 -rozliczenie kosztow na wynik finansowy

• Dodatnie

Wn 490

Ma 860

• Ujemne

Wn 860

Ma 490

• Przeksi^gowanie przychodow operacyjnych na wynik finansowy

Wn konta zespotu 7

Ma 860

• PrzeksiQgowanie przychodow ze sprzedazy towarow I materiatow na wynik finansowy

Wn 740

• Ma 860

• Przeksi^gowanie przychodow finansowych na wynik finansowy

Wn 750

Ma 860

• Przeksi^gowanie wyniku na roznicach kursowych na wynik finansowy

Wn 755

Ma 860

• Przeksi^gowanie pozostatych przychodow operacyjnych na wynik finansowy

Wn 760

Ma 860

• Przeksi^gowanie wyniku na sprzedazy majqtku trwatego na wynik finansowy

Wn 765

Ma 860

• Przeksi^gowanie obrotow wewn^trznych jednostki na wynik finansowy

Wn 790

Ma 860

• PrzeksiQgowanie obowiqzkowego zmniejszenia zysku

Wn 860

Ma 870

Saldo konta 860 wyraza wynik finansowy netto za rok obrotowy.

Konto 870 stuzy do ewidencji podatku dochodowego od osob prawnych naliczonego zgodnie z
obowi^zujqcymi przepisami.
Po stronie Wn ksi^guje si^ zarachowanie naleznego podatku dochodowego wedtug deklaracji
podatkowej
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Po stronie Ma ksi^guje si^ przeniesienie na koniec roku obrotowego naleznego podatku
dochodowego na wynik finansowy Uczelni.

Konta pozabilansowe w zespole 9;

930 Wydatki Strukturalne
931 Struktura Kosztow Dotacji Na Dziatalnosc Statutowq
932 Karty i piloty przeznaczone do sprzedazy
933 Koszty posrednie projektow NCN
934 Wktad wtasny do projektow NCBR
970 Srodki Zaktadow i Klinik Do Wykorzystania w Czasie
981 Koszty Ksztatcenia Studentow Finansowane Z Dotacji Dydaktycznej
982 Koszty Ksztatcenia Studentow Finansowane Z Przychodow Wtasny
985 Advances In Medical Sciences

998 Wskazniki

999 Liczba studentow

6.3. Zmiana kont analitycznychi ,poprzez dodanie nowych kont lub usuni^cie
niewykorzystywanych kont, nie wymaga wprowadzania zmian do polityki rachunkowosci.

7. Zasady rozliczania srodkow z funduszy pomocowych

7.1. Wst^p

Dotacje otrzymane z funduszy Unii Europejskiej stanowiq bezzwrotng pomoc finansowy
udzielanq ze srodkow publicznych w celu finansowego wparcia okreslonego przedsi^wzi^cia.
Srodki publiczne otrzymuje si? w postaci zaiiczki na okreslone , przyszte dziatania lub jako
refundacj? poniesionycti wczesniej kosztow. Przeznaczenie tycti srodkow musi bye zgodne z
celami okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu lub odr?bnych przepisach oraz
wydatkowane zgodnie z zapisami w nich zawartymi.

7.2. Zasady wyodr?bniania kosztow i przyctiodow projektu

7.2.1. W celu wyodr?bnienia wszelkich operacji zwiqzanych z danym projektem finansowanym
ze srodkow funduszy pomocowych oraz spetnienia wymagah w zakresie sprawozdawczoki ,
monitoringu i kontroli, Uczelnia zastosowata wyodr?bniony kod ksi?gowy w postaci
alfanumerycznego wyroznika, tzw. BP Kontrakt , stosowany przy rejestracji i ewidencji
dokumentow.

Numer projektu nadawany jest w Dziale Projektow Pomocowych lub w Dziale Nauki i
Wspotpracy Mi?dzynarodowej . Informacja o nadanym numerze oraz o sposobie naliczania
kosztow posrednich jest przekazywana do Dziatu Finansowo-Ksi?gowego oraz do Dziatu
Ekonomicznego.
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KwotQ kwalifikowanq dotycz^c^ projektu wyznacza dana, tzw.
finansowania).

MTF Zrodto ( zrodto

5UE410 koszty kwalifikowane finansowane ze srodkow zewn^trznych
5UE411 koszty kwalifikowane finansowane ze srodkow wfasnych
5UE420 koszty niekwalifikowane finansowane ze srodkow wfasnych
5UE421 koszty niekwalifikowane finansowane ze srodkow zewn^trznych
081410 koszty kwalifikowane programow UE ze srodkow zewnQtrznych
081411 koszty kwalifikowane wkfad wtasny programow UE ze srodkow wfasnych
081412 koszty kwalifikowane wkfad wfasny programow UE ze srodkow zewn^trznych
801420 koszty niekwalifikowane programow UE ze srodkow wfasnych
081421 koszty niekwalifikowane programow UE ze srodkow zewn^trznych

Wydatki kwalifikowane sg to wydatki niezb^dne do realizacji projektu , uwzgl^dnione w
budzecie projektu , zgodne z przepisami prawa krajowego i prawa Unii Europejskiej, poniesione
w okresie realizacji projektu, odpowiednio udokumentowane i potwierdzone dokumentem
zapfaty.

Wydatki niekwalifikowane s^ to wydatki niezb^dne do realizacji danego projektu, ale nie
rozliczone we wniosku o pfatnosc.
Odpowiedzialnosc za zakwalifikowanie wydatku w koszty projektu oraz zgodnosc z kosztorysem
ponosi kierownik projektu.

7.2.2. Przyznane srodki finansowe projektow pomocowych gromadzone sg na wyodr^bnionych
rachunkach bankowych.

7.2.3. Ewidencja szczegofowa kosztow realizowanych ze srodkow funduszy pomocowych
wedfug budzetu realizowana jest w obszarze SIMPLE.ERP Zarzgdzanie Projektami. Obszar
Zarzqdzanie Projektami przeznaczony jest do biezqcej obsfugi oraz rozliczania realizowanych
projektow, w tym ze srodkow projektow pomocowych.

7.2.4. W celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania operacji zwiqzanych z realizacji
projektow finansowanych przez srodki pomocowe, Uczelnia wprowadzifa do Zakfadowego
Planu Kont dodatkowe konta syntetyczne lub analityczne sfuz^ce tyiko do obsfugi projektow.

Konto Konto Nazwa konta

syntetyczne analityczne

010 2 Srodki trwafe z projektow pomocowych

Oil Srodki trwafe niskocenne

020 2 Wartosci niematerialne i prawne

070 2 Odpisy umorzeniowe srodkow trwafych

071 Umorzenie srodkow trwafych niskocennych

072 2 Odpisy umorzeniowe wartosci niematerialnych i prawnych

081 Srodki trwafe w budowie -pr ojekty pomocowe

130 4 Rachunki bankowe funduszy UE

207 Rozrachunki z dostawcami- zakupy na rzecz realizowanych projektow

pomocowych UE
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208 Rozrachunki walutowe z dostawcami- zakupy na rzecz realizowanych
projektow pomocowych UE

505 Koszty bezposrednie pozostatej dziatalnosci dydaktycznej projekty
pomocowe ( UE 1inne)

513 Koszty bezposrednie dziatalnoki badawczej -programy pomocowe (UEi
inne)

705 Przychody z dziatainoki dydaktycznej -programy pomocowe (UE)
713 Przychody z dziatalnosci badawczej-programy pomocowe (UE)
725 Koszt wtasny pozostatej dziatalnosci dydaktycznej projekty pomocowe

(UE i inne)

733 Koszt wtasny dziatalnosci badawczej -programy pomocowe (UE 1inne)
844 Rozllczenie ml^dzyokresowe przychodow- projekty pomocowe
848 1-1

2-1

Rozliczenle ml^dzyokresowe przychodow - dtugoterminowe -projekty
Rozllczenie mi^dzyokresowe przychodow - krotkoterminowe -projekty

7.3. Opis dokumentow

7.3.1. Dia projektow stosuje siQ numeracj^ dowodow ksi^gowych stanowiqcych podstaw^
zapisu w ksi^gach rachunkowych zgodnie z obowiqzujqcym w Uczeini podziatem dowodow
ksi^gowych na poszczegolne rodzaje : zakup materiatow, zakup ustug, zakup srodkow trwatych
itp.

7.3.2.W systemie SIMPLE.ERP numeracja dowodow ksi^gowych dotyczqcych projektow jest
wyodr^bniona dia wi^kszosci rodzajow dokumentow projektowych.

ZKxx - Faktura zakup kraj numeracja wg projektow ( dia projektow rozpocz^tych przed
01.01.2015 r.)
ZK15 - Faktura zakup kraj projekty pomocowe UE
ZU15 - Faktura Zakup Unia Projekty Pomocowe UE
ZI15 - Faktura Zakup Import Projekty Pomocowe UE
ZW15 Faktura Zakup Kraj Waiuta Projekty Pomocowe UE
ZKPI - Faktura zakup kraj projekty inwestycje UE
ZUPI - Faktura Zakup Unia Inwestycje Projekty Pomocowe UE
ZIPI - Faktura Zakup Import Inwestycje Projekty Pomocowe UE
ZWPI - Faktura Zakup Kraj Waluta Inwestycje Projekty Pomocowe UE
WBxx - Wyciqg bankowy wyodr^bnionego rachunku bankowego
PL- listy ptac

DELP - delegacje krajowe projektowe
DEZP - delegacje zagraniczne projektowe
DESP - delegacje krajowe -studenci projekty
DZSP - delegacje zagraniczne - studenci projekty
PKDF - polecenie ksi^gowania projekty

7.3.3. Dokumenty ksi^gowe sq opisywane i zatwierdzane zgodnie z obowiqzujqcymi w Uczeini
przepisami oraz opisywane tak, aby widoczny byt zwigzek z projektem.

Opis dokumentu ksi^gowego powinien zawierac co najmniej:
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- informacj^, ze projekt jest wspotfinansowany ze srodkow funduszy pomocowych ,
- numer umowy o dofinansowanie projektu,
- nazw^ zadania zgodnie z budzetem projektu,
- kwotQ zadania.
Jednoczesnie kazdy dokument ksi^gowy powinien zawierac InformacjQ o poprawnosci
merytorycznej i formalno- rachunkowej , a takze odniesienie do ustawy-Prawo zamowieri
publicznych.

7.4. Zasady funkcjonowania kont

7.4.1. Wptyw srodkow pieni^znych na wyodr^bniony rachunek bankowy projektu

Wn 130-4- Bank -Rachunek bankowy „Rachunek bankowy funduszy UE"

Ma 844-Wydziat-MTF zrodto - BP Kontrakt „Rozliczenie mi^dzyokresowe kosztow- projekty
pomocowe"

Dofinansowanie wyrazone w walucie obcej wptywajqce na rachunek walutowy , wycenia si^ w
PLN wedtug kursu sredniego NBP z dnia poprzedzajqcego jego wptyw na rachunek bankowy
Uczeini, jezeli przepisy dotyczqce dofinansowania nie stanowig inaczej.

Ewentualne odsetki od srodkow zgromadzonych na wyodr^bnionym rachunku bankowym
powi^kszajq ich stan lub obci^zajq rachunek biezqcy Uczeini w zaieznosci od sposobu
okreslonego w umowie lub wytycznych do projektu.

7.4.2. Zakupy materiatow i ustug zwiqzanych z realizacj^ projektu

Wn 4* - konta rodzajowe kosztow

Ma 207-BP Kontrakt-identyfikator dostawcy krajowego „Rozrachunki krajowe"

Ma 208-BP Kontrakt-identyfikator dostawcy zagranicznego „Rozrachunki walutowe"

Z jednoczesnym obciqzeniem kont zespotu 5

Wn 505-kom6rka kosztowa- zrodto finansowania- BP Kontrakt -koszt rodzajowy „Koszty
bezposrednie pozostatej dziatalnosci dydaktycznej projekty pomocowe ( UE i inne)"
Wn 513- komorka kosztowa- zrodto finansowania- BP Kontrakt -koszt rodzajowy „Koszty

bezposrednie dziatalnosci badawczej -programy pomocowe (UE i inne)"

Ma 490 - rozliczenie kosztow

7.4.3. Zakup srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w ramach projektu
inwestycyjnego

Wn 081-BP Kontrakt-MTF Zrodto „Srodki trwate w budowie -projekty pomocowe"
Ma 207-BP Kontrakt-identyfikator dostawcy krajowego „Rozrachunki krajowe"
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Ma 208-BP Kontrakt-identyfikator dostawcy zagranicznego „Rozrachunki walutowe"

Faktury dokumentujqce zakup materiatow, ustug oraz majqtku trwatego rejestrowane sq w
SIMPLE.ERP Obrot towarowy i poprzez wypetnienie zaktadki budzet kosztow, etap i zasob
obciqzaj^ budzet projektu w obszarze SIMPLE.ERP Zarzqdzanie projektami.

7.4.4. Wynagrodzenia z tytutu umow o prac^ 1 umow cywilnoprawnych

Wn 4* - konta rodzajowe kosztow
Ma 243-1 wynagrodzenia brutto pracownika
Ma 220-5 ZUS pracodawcy
Zjednoczesnym obciqzeniem kont zespotu 5

Listy p+ac dotyczqce wynagrodzen pracownikow zatrudnionych przy realizacji projektu
sporz^dzane sq w SIMPLE.ERP Ptace. Dekret listy ptac jest importowany na konta ksi^gowe w
SIMPLE.ERP Finanse i Ksi^gowosc . Zatwierdzona lista ptac obcigza koszty projektu w
SIMPLE.ERP Zarzqdzanie projektami dokumentem NLPP ( nie dekretowany w FK).

Wartosc wynagrodzen podlegajqcych refundacji z projektu przenoszona jest do Simple.ERP
Zarzqdzanie Projektami za pomoc^ dokumentu Karta pracy ( nie dekretowana w FK).

Wn SOS-komorka kosztowa- zrodto finansowania- BP Kontrakt -koszt rodzajowy „Koszty
bezposrednie pozostafej dziatalnosci dydaktycznej projekty pomocowe ( UE i inne)"
Wn 513- komorka kosztowa- zrodto finansowania- BP Kontrakt -koszt rodzajowy „Koszty
bezposrednie dziatalnosci badawczej -programy pomocowe (UE 1inne)"

Ma 490 - rozliczenie kosztow

7.4.5. Rozliczenie deiegacji stuzbowych

Wn 4* - konta rodzajowe kosztow
Ma 242 „Rozrachunki ze studentami, stazystami, doktorantami, kursantami"
Ma 230 „Rozrachunki z pracownikami"

Zjednoczesnym obci^zeniem kont zespotu 5

Wn 505-kom6rka kosztowa- zrddto finansowania- BP Kontrakt -koszt rodzajowy „Koszty
bezposrednie pozostatej dziatalnosci dydaktycznej projekty pomocowe ( UE i inne)"

Wn 513- komorka kosztowa- zrodto finansowania- BP Kontrakt -koszt rodzajowy „Koszty
bezposrednie dziatalnosci badawczej -programy pomocowe (UE i inne)"

Ma 490 - rozliczenie kosztow

Na koniec kazdego miesi^ca koszty poszczegolnych projektow gromadzone na kontach 505 i
513 przeksi^gowywane sq na konta :
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Wn 725-Wydziat-kom6rka kosztowa- MTF zrodto- BP Kontrakt- koszty bezp_pos „Koszt wtasny
pozostatej dziatalnosci dydaktycznej projekty pomocowe (UE i inne)"
Wn 733-Wydziat-kom6rka kosztowa- MTF zrodto- BP Kontrakt- koszty bezp_pos „Koszt wtasny
dziatalnosci badawczej -programy pomocowe (UE i inne)"

Ma 505-kom6rka kosztowa- zrodto finansowania- BP Kontrakt -koszt rodzajowy „Koszty
bezposrednie pozostatej dziatalnosci dydaktycznej projekty pomocowe ( UE i inne)"

Ma 513- komorka kosztowa- zrodto finansowania- BP Kontrakt -koszt rodzajowy „Koszty
bezposrednie dziatalnosci badawczej -programy pomocowe (UE i inne)"

Koszty posrednie rozliczane ryczattowo naliczane sq procentowym wskaznikiem wskazanym w
umowie o dofinansowanie.

7.4.6. Zaptaty za zakupione materiaty, ustugi, srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne

Wn 207-BP Kontrakt-identyfikatordostawcy krajowego „Rozrachunki krajowe"
Wn 208-BP Kontrakt-identyfikator dostawcy zagranicznego „Rozrachunki walutowe"

Ma 130-4-Bank-Konto bankowe „Rachunek bankowy funduszy UE"

Ewidencja na podstawie wyciqgow bankowycti rejestrowanych wobszarze SIMPLE ERP. Finanse
i Ksi^gowosc.

Roznice kursowe powstate przy zaptacie zobowiqzan dotyczgcych projektow, jezeli nie
zwi^kszaj^ naktadow na srodki trwate, ksi^gowane sq na koncie 755 „ Rozliczenie roznic
kursowycfi".

7.4.7. Wyptaty wynagrodzeri i bezosobowego funduszu ptac

Wn 240-01 przelew netto wynagrodzenia
Ma 130-4- Bank-Racfiunek bankowy

7.4.8. Przelew sktadek ZUS i PDOF

Wn 220 -5 przelew sktadek ZUS
Wn 220-8 przelew zaiiczek na PDOF

Ma 130-4-Bank-Rachunek bankowy

7.4.9. Rozliczenie mi^dzyokresowe przychodow

a) przeksiQgowanie otrzymanej zaiiczki do wysokosci wskazanej i zatwierdzonej we wniosku o
ptatnosc , dotycz^cej zakupu srodkow trwatych i wartosci niematerialnycfi i ptatnych
Wn 844 -Wydziat-MTF zrodto - BP Kontrakt „Rozliczenie mi^dzyokresowe kosztow- projekty
pomocowe"

Ma 848-1-1-BP Kontrakt
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b) przeksi^gowanie otrzymanej zaiiczki do wysokosci wskazanej i zatwierdzonej we wniosku o
ptatnosc, dotyczqcej naktadow na inwestycje budowlane
Wn 844 -Wydziat-MTF zrodto - BP Kontrakt „Rozliczenie mi^dzyokresowe kosztow- projekty
pomocowe"

Ma 847-1-STWB „Rozliczenia mi^dzyokresowe przychodow- inwestycje budowlane"
rozliczenia dtugoterminowe

c) przeksi^gowanie otrzymanej zaiiczki do wysokosci wskazanej i zatwierdzonej we wniosku o
ptatnosc, dotyczqcej wydatkow kosztowych
Wn 844 -Wydziat-MTF zrodto - BP Kontrakt „Roziiczenie mi^dzyokresowe kosztow- projekty
pomocowe"

Ma 705 -Wydziat- MTF zrodto -BP Kontrakt „Przychody z dziatainosci dydaktycznej -programy
pomocowe (UE)"

Ma 713- Wydziat- MTF zrodto -BP Kontrakt „Przychody z dziatainosci badawczej-programy
pomocowe (UE)"

d) przeksi^gowanie otrzymanej kwoty refundacji na podstawie zatwierdzonego przez instytucj^
posredniczgcq wniosku o ptatnosc dotyczqcej dziatan i w korespondencji z kontami opisanymi
jak dia zaiiczek.

e) kwota z rozliczenia dotacji dotyczqcq zakupu srodkow trwatych i wartosci niemateriainych i
prawnycti
Wn 844 -Wydziat-MTF zrodto - BP Kontrakt „Roziiczenie mi^dzyokresowe kosztow- projekty
pomocowe"

Ma 848- 1-1-BP Kontrakt „Rozliczenie mi^dzyokresowe przychodow - dtugotermlnowe-projekty"
Ma 848-2-1- BP Kontrakt „Rozliczenie mi^dzyokresowe przychodow - krotkoterminowe -projekty"

f) odpis amortyzacyjny od srodkow trwatych i wartosci niemateriainych i prawnych
sfinansowanych funduszami pomocowymi
Wn 848-2-1- BP Kontrakt „Rozliczenie mi^dzyokresowe przychodow - krotkoterminowe -projekty"

Ma 760 -12 „ Przychody rownolegte do amortyzacji srodkow trwatych z funduszy UE"

g) kwota z rozliczenia dotacji dotyczqca rozliczonych inwestycji budowianych (dotacja obciqza
fundusz zasadniczy uczeini)
Wn 847-1-STWB „Rozliczenia mi^dzyokresowe przychodow- inwestycje budowlane"

rozliczenia dtugotermlnowe

Ma 800-1- 3 „ Fundusz zasadniczy" -Przyj^cie gotowych srodkow trwatych -budynki i budowie
sfinansowane z dotacji.

Roziiczenie nast^puje na podstawie dokumentu PK.
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7.4.10. Przyj^cie na stan srodkowtrwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

Wn 010-2-GUS- BP Kontrakt „$rodki trwate z projektow pomocowych"
Wn Oil- GSN- BP Kontrakt „Srodki trwate niskocenne"

Wn 020-2-x-BP Kontrakt „Wartosci niematerialne i prawne projekty pomocowe" x-licencje
Ma 081 -BP Kontrakt-MTF Zrodto „Srodki trwate w budowie -projekty pomocowe"

7.4.11. Amortyzacja

Wn 4* - konta kosztow rodzajowycli

Ma 070-2- GUS-BP Kontrakt „Umorzenie srodkow trwatycti z projektow pomocowycti"
Ma 071- GSN- BP Kontrakt „Umorzenie srodkow trwatycti niskocennycti"
Ma 072-2- x- BP Kontrakt „Umorzenie wartosci niematerialnycti i prawnycti projektow
pomocowycti" x- licencje
Zjednoczesnym obciqzeniem kont zespotu 5

Wn 504 „Koszt bezposredni pozostatej dziatalnoki dydaktycznej"

Wn 555 „Koszty ogolnozaktadowe"

Ma 490 - rozliczenie kosztow

7.5. Obowiqzki sprawozdawcze
Obowiqzki sprawozdawcze i informacyjne wobec instytucji nadzorujqcej projekt sq ustalone w
umowie projektu oraz dokumentacti programowycti.

7.6. Arctiiwizacja

7.6.1. Oryginaty dokumentow ksi^gowycti arctiiwizuje sIq w Sekcji Rozliczen, Kosztow 1Analiz
lub w innych jednostkach organizacyjnycti rozliczajqcycti projekty , w segregatoracti
oznaczonycti numerem projektu ( BP Kontrakt) oraz datq okreslajqc^ koncowg dat^
arctiiwizowania, wedtug teczek zgodnych z rzeczowym wykazem akt. Po uptywie
obowiqzkowego okresu przechowywania dokumentow, przekazywane sg one do Archiwum.

Dokumenty winny bye przechowywane :
Okres finansowania 2007-2013 do 31.12.2020r.

Okres finansowania 2014-2020 do 31.12.2027r.

lub w terminach okreslonycti w umowie o dofinansowaniu projektu .

Dokumenty potwierdzaj^ce poniesienie wydatku w ramacti projektu muszq bye
przectiowywane w sposob zapewniajqcy dost^pnosc, poufnosc i bezpieczenstwo oraz
udost^pniane na zqdanie odpowiednicti instytucji w okresie ich przectiowywania.
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7.6.2. Dokumenty ogolne projektu, w szczegolnosci wniosek o dofinansowanie projektu,
umowa 0 dofinansowanie projektu, wnioski o ptatnosc , a takze dokumentacja merytoryczna
projektu np. regulaminy, karty czasu pracy oraz inna dokumentacja zwiqzana z realizacjq
projektu , np. informacje z kontroli, korespondencja, przechowywana jest i archiwizowana w
Dziale Projektow Pomocowych.

7.6.3. Oryginaty dokumentow ptacowych dotyczqce wynagrodzen osob pracujqcych na rzecz
projektow przechowywane sg w Dziale Ptac.

7.6.4. Oryginaty dokumentacji zwigzanej z udzieleniem zamowien publicznych wczasie realizacji
projektu oraz po jego zakohczeniu s^ przechowywane w Dziale Zamowien Publicznych.

8. Sprawozdanie finansowe

8.1. Sprawozdanie finansowe Uczeini sktada si^ z:

• Bilansu

• Rachunku zyskow i strat

• Rachunku przeptywow pieni^znych

• Zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wtasnym
• Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

• Informacji dodatkowej

• Sprawozdania o przychodach i kosztach FOl/s.

8.2. Uczelnia rachunek zyskow i strat sporzqdza w wariancie porownawczym.

8.3. Uczelnia rachunek przeptywow pieni^znych sporzqdza metodg posredniq.

8.4. Uczelnia, w zestawieniu zmian w funduszu wtasnym wykazuje zmiany funduszu.

8.5. Uczelnia , informacje dodatkowq sporzgdza ze szczegotowosciq okreslong w zatqczniku nr
1 do ustawy o rachunkowosci.

8.6. Zasada istotnosci

W celu rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majqtkowej, finansowej oraz wyniku
finansowego , Uczelnia jako kwoty istotne traktuje te kwoty , ktore przekraczajg 1 % sumy
bilansowej za poprzedni okres sprawozdawczy.

9. Przechowywanie 1ochrona danych

9.1. Ochrona dokumentow i ksigg rachunkowych

• Metody zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania
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Dost^p do systemow informatycznych wspomagaj^cych ksi^gowosc posiadaj^ osoby
majqce stosowne identyfikatory administratora systemu.
Pracownicy posiadajq zdefiniowane indywidualne uprawnienia w zakresie uzytkowania
poszczegolnych modutow oraz funkcji i zasobow programu.

Osobami odpowiedzialnymi za administracj^ i zarzqdzanie systemami informatycznymi
sq wyznaczeni pracownicy Uczelni.

Za codzienne, systemowe archiwizowanie danych , tworzenie kopii bezpieczenstwa,
funkcjonowanie serwera i zasilanie urzqdzen, odpowiedzialny jest administrator
programu- pracownik Dziatu Informatyki.
System FK w ramach Zintegrowanego Systemu Zarzqdzania Uczelniq jest zabezpieczony w
ramach wykonywania codziennej kopii bazy danych zawierajgcej informacje wprowadzane do
SIMPLE.ERP.

System FK w ramach pracy opartej na bazie danych jest chroniony przez specjalne
konfiguracje sprz^towe serwerow, zapewniajqce nieprzerwan^ prac^ w sytuacji
fizycznej awarii podstawowego serwera bazy danych.
Dodatkowq ochronq danych znajdujqcych si^ w systemie FK jest kazdorazowa
archiwizacja bazy danych przez wykonywaniem aktualizacji systemu.

Ksi^gi rachunkowe za dany rok kaiendarzowy zapisuje si^ w formie PDF i przenosi na
komputerowy nosnik danych, zapewniajqcy trwatosc zapisu informacji przez czas nie
krotszy niz 5 lat.

9.2. Okresy przechowywania zbiorow

• Trwate przechowywanie

Trwatemu przechowywaniu podlegajq zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe
oraz opinia i raport biegtego rewidenta.

• Okresowe przechowywanie

Okresowemu przechowywaniu podlegajq:

o Karty wynagrodzeh pracownikow bgdz ich odpowiedniki - przez okres wymaganego
dost^pu do tych informacji wynikajqcy z przepisow emerytalnych, rentowych i
podatkowych , nie krocej niz 5 lat,

o Dowody ksi^gowe dotyczgce pozyczek, kredytow, umow handlowych, roszczeh
dochodzonych w post^powaniu cywilnym, karnym i podatkowym - przez 5 lat od
pocz^tku roku nast^pujqcego po roku obrotowym, w ktorym operacje, transakcje i
post^powanie zostafy ostatecznie zakonczone, sptacone , rozliczone lub
przedawnione,

o Ksi^gi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksi^gowe
i dokumenty - przez okres 5 lat,

o Dokumenty przyj^tego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres nie
krotszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

o Dokumenty dotyczqce projektow pomocowych zgodnie z zasadami okreslonymi w
umowie o dofinansowanie.
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Powyzsze terminy oblicza si^ od poczqtku roku nast^pujqcego po roku obrotowym, ktorego
dane zbiory ( dokumenty ) dotyczq.

Dokumenty ksi^gowe, o ktorych mowa w art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci przekazywane
do archiwum zaktadowego. Przekazywanie odbywa si^ protokotem zdawczo-odbiorczym.

Akta opisywane sq zgodnie z obowi^zujqcq w Uczeini Instrukcjg kancelaryjnq.

9.3. Udost^pnianie danych i dokumentow

UdostQpnienie sprawozdan finansowych, dowodow ksi^gowych, ksiqg rachunkowych oraz
innych dokumentow z zakresu rachunkowoki moze nast^pic:

- na potrzeby wewnQtrzne w siedzibie Uniwersytetu do wglqdu po uzyskaniu zgody
Kwestora lub osoby przez niego upowaznionej,
- na zewnqtrz - po uzyskaniu pisemnej zgody Rektora 1 pozostawieniu pisemnego
pokwitowania zawieraj^cego spis wydanych dokumentow.

Na potrzeby realizowanych programow mi^dzynarodowych oraz dofinansowanych z funduszy
unijnych - kserokopie sprawozdan finansowych i dowodow ksi^gowych niezb^dnych w procesie
realizowania i rozliczania - po podpisaniu za zgodnosc z oryginatem przez osoby posiadajqce
stosowne petnomocnictwa.

10. Informacje dodatkowe

10.1. Skutki zmian polityki rachunkowosci wprowadzane od poczqtku roku obrotowego zgodnie z
decyzjg kierownika jednostki odnoszone sq na kapitat (fundusz) wtasny. W bilansie wykazuje si^ je w

pozycji„Zysk(strata) z lat ubiegtych". W informacji dodatkowej nalezyje opisac i wskazac przyczyny tych
zmian, okreslic liczbowo ich wptyw na wynik finansowy oraz zapewnic porownywalnosc danych
sprawozdania finansowego dotyczqcych roku poprzedzajqcego rok obrotowy, w ktorym dokonano
zmian.

10.2. Kalkulacja kosztow ksztatcenia
Kalkulacja kosztow ksztatcenia na Uniwersytecie Medycznym w Biatymstoku oparta jest na
zatozeniach do wzoru: Ks = Lgud-s * Kgud
gdzie:

Ks - sredni koszt ksztatcenia przypadajgcy na jednego studenta
Lgud-s - tqczna liczba godzin ustug dydaktycznych przypadajqca na jednego studenta
Kgud - tgczny koszt jednej godziny ustug dydaktycznych
Koszt jednej godziny ustug dydaktycznych sktada si^ z kosztu bezposredniego i kosztow

posrednich dotyczqcych dziatalnosci dydaktycznej Uczeini.
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Wykaz kont syntetycznych ewidencji podstawowej

Zatgcznik nr 1

doZasad (Polityki) Rachunkowosci

konto nazwa konta

010 SRODKI TRWAtE

Oil SRODKI TRWAtE NISKOCENNE

020 WARTOSCI NIEMATERIALNE 1 PRAWNE

030 DtUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

050 ODPISY AKTUALIZUJACE DtUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

070 ODPISY UMORZENIOWE SR0DK6W TRWAtYCH

071 UMORZENIE SRODKOW TRWAtYCH NISKOCENNYCH

072 ODPISY UMORZENIOWE WARTOSCI NIEMATERIALNYCH 1PRAWNYCH

080 SRODKI TRWAtE W BUDOWIE

081 ^RODKI TRWAtE W BUDOWIE - PROJEKTY POMOCOWE

082 SRODKI TRWAtE W BUDOWIE - DOTACJA CELOWA

083 SRODKI TRWAtE W BUDOWIE - PROJEKTY NAUKOWE KRAJOWE

100 SRODKI PIENI^ZNE W KASIE W PLN

101 SRODKI PIENI^ZNE W KASIE W WALUCIE

130 SRODKI PIENI^ZNE W BANKU

131 RACHUNKI BANKOWE LOKAT TERMINOWYCH

132 RACHUNKI BANKOWE WALUTOWE

133 RACHUNKI BANKOWE LOKAT TERMINOWYCH WALUTOWE

140 INNE SRODKI PIENI^ZNE W DRODZE

141 INNE SRODKI PIENI^ZNE

200 ROZRACH. Z DOSTAWCAMI TOWAROW 1 UStUG - KRAJOWE

201 ROZRACH. Z DOSTAWCAMI TOWAROW 1 UStUG - WALUT
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202 ROZRACH. Z ODBIORCAMI T0WAR6w I UStUG - KRAJOWE

203 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI TOWAROW 1 UStUG - WALUTOWE

204 ZABEZPIECZENIE WYKONANIA UM6w

206 WVPtATY 1SPtATY POZYCZEK MIESZKANIOWYCH

207 ROZRACHUNKI ZDOSTAWCAMI-ZAKUPY NA RZECZ PR0JEKT6W POMOCOWYCH ( UE)
208 ROZRACHUNKI WALUTOWE Z DOSTAWCAMI - ZAKUPY NA RZECZ PROJEKTOW POMOWYCH ( UE)
220 ROZRACHUNKI PUBLICZNO-PRAWNE

230 ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI

231 ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYT. WYNAGRODZEN 1 INNYCH SWIADCZEN

232 ROZRACHUNKI ZTYT. NIEPODJ^TYCH WYNAGRODZEN

233 ROZRACHUNKI Z TYT. NIEPODJ^TYCH SWIADCZEN 1STYPENDIOW

239 ROZLICZENIE NIED0B0R6w I NADWYZEK

240 ROZRACHUNKI ZTYT. WYNAGRODZEN- POTR^CENIA Z LIST PtAC

241 POZOSTAtE ROZRACHUNKI Z KONTRAHENTAMI

242

POZOSTAtE ROZRACHUNKI 1ROZLICZENIA ZE STUDENTAMI ,STAZYSTAMI, DOKTORANTAMI,
KURSANTAMI

243 ROZLICZENIE WYNAGRODZEN

244 ROZLICZENIE WYDAWNICTW

245 ROZRACHUNKI ZE STUDENTAMI 1StUCHACZAMI

246 ROZRACHUNKI ZTYT. WPtAT G0T6WK0WYCH

247 ROZRACHUNKI ZE STUDENTAMI - WALUTOWl

248 ROZRACHUNKI ZTYT. UDZIELONYCH POZYCZEK

249 ROZRACHUNKI ZTYT. DOTACJI NA RZECZ PR0JEKT6w POMOCOWYCH UE

270 ODPISYAKTUALIZUJACE NALEZNOSCI

300 ROZLICZENIE ZAKUPU

310 MATERIAtY

311 MATERIAtYWPRZEROBIE

320 TOWARY

400 AMORTYZACJA

401 ZUZYCIE MATERIAt6W 1ENERGII

402 UStUGI OBCE

403 PODATKI 1 OPtATY

404 WYNAGRODZENIA

405 UBEZPIECZENIA SPOtECZNE 1INNE ^WIADCZENIA

406 KOSZTY PODROZY StUZBOWYCH

407 APARATURA PROJEKTY NAUKOWO-BADAWCZE

408 REKLAMA 1 PROMOCJA

409 POZOSTAtE KOSZTY

490 ROZLICZENIE K0SZT6W

500 KOSZTY BEZPOSREDNIE DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNEJ DOTOWANEJ ( STUDIA STAGONARNE)

501 KOSZTY BEZPOSREDNIE DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNEJ NIEDOTOWANEJ ( STUDIA NIESTACJONARNE)

502 KOSZTY BEZPOSREDNIE DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ANGLOJ^ZYCZNEJ (STUDIA ANGLOJ^ZYCZNE)

503 KOSZTY BEZPOSREDNIE DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNEJ KURY, SZKOLENIA, KONFERENCJE ITP.

504 KOSZTY BEZPOSREDNIE POZOSTAtEJ DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNEJ

505 KOSZTY BEZPSREDNIE POZOSTAtEJ DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNEJ PROJEKTY POMOCOWE ( UE 1INNE)

510 KOSZTY BEZPOSREDNIE DZIAtALNOSCI BADAWCZEJ DOTOWANEJ ZE ^RODKOW BUDZETOWYCH

511 KOSZTY BEZPOSREDNIE POZOSTAtEJ DZIAtALNOSCI BADAWCZEJ

512 KOSZTY BEZPOSREDNIE UStUGOWEJ DZIAtALNOSCI BADAWCZEJ

513 KOSZTY BEZPOSREDNIE DZIAtALNOSCI BADAWCZEJ - PROGRAMY POMOCOWE (UE 1INNE)
530 DZIAtALNOSC POMOCNICZA
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555 KOSZTY BEZPOSREDNIE OGOLNOZAKtADOWE

599 Konto techniczne rozliczenia kosztow

603 PRODUKCJAWTOKU

640 ROZLICZENIE MI^DZYOKRESOWE KOSZTOW

641 ROZLICZENIE MI^DZYOKRESOWE KOSZTOW - CZYNNE

700 PRZYCHODYZ DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNEJ DOTOWANEJ

701 PRZYCHODYZ DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNEJ NIEDOTOWANEJ

702 PRZYCHODYZ DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ANGLOJ^ZYCZNEJ

703 PRZYCHODY Z DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNB KURSY, SZKOLENIA, KONFERENCJE

704 PRZYCHODY Z POZOSTAtEJ DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNEJ

705 PRZYCHODYZ DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNEJ- PROGRAMY POMOCOWE (UE)

706 PRZYCHODY Z TYTUtU WYNAJMU POMIESZCZEN

710 PRZYCHODYZ DZIAtALNOSCI BADAWCZEJ DOTOWANB

711 PRZYCHODY Z POZOSTAtEJ DZIAtALNOSCI BADAWCZEJ

712 PRZYCHODY Z UStUGOWEJ DZIAtALNOSCI BADAWCZEJ

713 PRZYCHODYZ DZIAtALNOSCI BADAWCZEJ PROGRAMY POMOCOWE (UE)

720 KOSZTWtASNY DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNEJ DOTOWANEJ( STUDIASTAGONARNE

721 KOSZT WtASNY DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNEJ BIEDOTOWANEJ ( STUDIA NIESTACJONARNE)

722 KOSZTWtASNY DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNEJ ANGLOJ^ZYCZNEJ (STUDIA ANGLOJ^ZYCZNE)

723 KOSZTWtASNY DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNEJ KURSY, SZKOLENIA, KONFERENCJE ITP.

724 KOSZTWtASNY POZOSTAtEJ DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNEJ

725 KOSZTWtASNY POZOSTAtEJ DZIAtALNOSCI DYDAKTYCZNEJ PROJEKTY POMOCOWE ( UE 1INNE

730 KOSZTWtASNY DOTOWANEJ DZIAtALNOSCI BADAWCZEJ

731 KOSZT WtASNY POZOSTAtEJ DZIAtALNOSCI BADAWCZEJ

732 KOSZT WtASNY UStUGOWEJ DZIAtALNOSCI BADAWCZEJ

733 KOSZT WtASNY DZIAtALNOSCI BADAWCZEJ PROGRAMY POMOCOWE (UE)

740 PRZYCHODY ZE SPRZEDAZY MATERIAtOW 1TOWAROW

741 WARTOSC SPRZEDANYCH MATERIAtOW 1T0WAR6w WG CEN NABYCIA

750 PRZYCHODY FINANSOWE

751 KOSZTY FINANSOWE

755 ROZNICE KURSOWE

760 POZOSTAtE PRZYCHODY OPERACYJNE

761 POZOSTAtE KOSZTY OPERACYJNE

765 WYNIK NA SPRZEDAZY MAJ^TKU TRWAtEGO

790 OBROTY WEWN^TRZNE JEDNOSTKI

791 KOSZTWtASNY OBROTOW WEWN^TRZNYCH

800 FUNDUSZZASADNICZY

801 UCZELNIANY FUNDUSZ NAGROD

810 FUNDUSZ POMOCY MATERIALNEJ DLA STUDENTOW 1 DOKTORANTOW

811 WtASNY FUNDUSZSTYPENDIALNY DLA STUDENT6W

812 WtASNY FUNDUSZSTYPENDIALNY DLA D0KT0RANT6w

813 WtASNY FUNDUSZSTYPENDIALNY DLA PRAC0WNIK6W

820 ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO

840 ROZLICZENIE MI^DZYOKRESOWE PRZYCHODOW -DOTAGA NA DZIAtALNO^t DYDAKTYCZNA
841 ROZLICZENIE MI^DZYOKRESOWE PRZYCH0D6w-PRZYCHODY DYDAKTYKI ODPtATNEJ -NALICZENIE

842

ROZLICZENIE MI^DZYOKRESOWE PRZYCHODOW-PRZYCHODY Z TYT.ODPtATNOSCI ZA KURSY,
SZKOLENIA, KONFERENCJE

843

ROZLICZENIE MI^DZYOKRESOWE PRZYCHODOW-PRZYCHODY ZTYT. POZOSTAtEJ DZIAtALNOSCI
DYDAKTYCZNEJ

844 ROZLICZENIE MI^DZYOKRESOWE PRZYCHODOW - PROJEKTY POMOCOWE
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845 ROZLICZENIE MI^DZYOKRESOWE PRZVCHODOW- DOTACJE NA DZIAtALNOSC BADAWCZA

846

ROZLICZENIE MI^DZYOKRESOWE PRZYCHODOW-^RODKI FINANSOWE JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
DO WYKORZYSTANIA

847 ROZLICZENIE MI^DZYOKRESOWE PRZYCHODOW -INWESTYCJE BUDOWLANE

848 ROZLICZENIE MI^DZYOKRESOWE PRZYCHODOW -ODPIS ^R0DK6w TRWALYCH

849 REZERWY NA ZOBOWI^ZANIA

850 ZAKtADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

860 WYNIK FINANSOWY

870 OBOWIAZKOWE ODPISY Z WYNIKU FINANSOWEGO

Zatgcznik nr 2

do Zasad (Polityki) Rachunkowosci

Wykaz kont ewidencji pozabilansowej

konto nazwa konta

090 Ksi^gozbior - akcesje

091 Srodki trwaie w likwldacji

092 Aparatura specjalna

093 Srodki trwaie obce

094 Nlskocenne sktadnlkl majqtkowe

095 Srodki trwaie uzyczone

096 Srodki trwaie dzierzawione

097 Rozbudowa i przebudowa USK - wyposazenie biura

098 Srodki trwaie i wypsazenie z PHARE - uzyczone gabinetom lekarskim

099 Eksponaty muzealne

296 Nieterminowe opiacanie zobowigzan - nkup
297 Zabezpieczenie Wekslowe

298 Dtugoterminowe Zobowiqzania Warunkowe

299 Depozyty

798 Przychody Nie Wchodzqce Do Cit

799 Koszty Nie Stanowiqce Kosztow Uzyskania Przychodow

930 Wydatki Strukturalne

931 Struktura Kosztow Dotacji Na Dziatalnosc Statutowg
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932 Karty i piloty przeznaczone do sprzedazy

933 Koszty posrednie projektow NCN

934 Wktad wiasny do projektow NCBR

970 Srodki Zaktadow i Klinik Do Wykorzystania w Czasie

981 Koszty Ksztatcenia Studentow Finansowane Z Dotacji Dydaktycznej

982 Koszty Ksztatcenia Studentow Finansowane Z Przychodow Wtasny

985 Advances In Medical Sciences

998 Wskazniki

999 Liczba studentow

Zat^cznik nr 3
do Zasad (Polityki) Rachunkowosci

1. Rozliczanie kosztow posrednich obejmujqcych narzut jednostek mi^dzywydziatowych

odbywa si^ w okresach miesi^cznych w rozbiciu na wydziaty oraz studia stacjonarne,

niestacjonarne i w j^zyku angielskim proporcjonalnie do iloki studentow, na podstawie

danych wynikajqcych ze sprawozdania sporzqdzanego na dzieh 30 listopada kazdego

roku .

2. Rozliczanie kosztow posrednich obejmujgcych narzut kosztow ogolnozaktadowych

odbywa si^ w okresach miesi^cznych proporcjonalnie do kosztow bezposrednich

poszczegolnych rodzajow dziatalnoki.

Wartosci wskaznika narzutu kosztow posrednich w poszczegolnych rodzajach

dziatalnosci przedstawia ponizsza tabela:

LP Rodzaj dziatalnosci MTF

Zrodto

Wskaznik narzutu kosztow posrednich

do kosztow bezposrednich

1 Dziatalnosc badawcza

1 Dziatalnosc badawcza finansowana z

dotacji podmlotowej na dziatalnosc

statutowq

51021% 30%

z wytqczenlem kosztow zakupu lub
wytworzenia aparatury badawczej
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2 Dziatalnosc badawcza finansowana z

dotacji celowej dia mtodych naukowcow
510220 30%

z wytqczeniem kosztow zakupu lub
wytworzenia aparatury badawczej

3 Dziatalnosc badawcza SPUB 510230 30%

z wytgczeniem kosztow zakupu lub
wytworzenia aparatury badawczej

4 Projekty badawcze finansowane ze

srodkow NCN

510250 % ustalony dIa danego konkursu
z wytqczeniem kosztow zakupu lub

wytworzenia aparatury badawczej
5 Projekty badawcze finansowane ze

srodkow NCBR

510240 zgodnie z zasadami przyj^tymi dIa

projektow lub wynikaj^cymi z zawartych

umow

6 Dotacja MNSW - stypendium mtodego

naukowca

510260 bez narzutu kosztow posrednich

7 Projekty zlecone przez Ministra 510261 zgodnie z zasadami przyj^tymi dIa
projektow lub wynikajqcymi z zawartych

umow

8 Ustugowa dziatalnosc badawcza,

Za wyjqtkiem :

Zaktad Medycyny Sqdowej

512%

512801

30%

15%,25%,30% *

9 Projekty badawcze ze srodkow

pozabudzetowycti
5117%% 30%

lub wynikajqcy z zawartych umow
10 Komisja Etyczna 511710 20%

11 Dziatalnosc badawcza finansowana ze

srodkow pomocowych
5UE4% zgodnie z zasadami przyj^tymi dIa

projektow ( wytyczne) lub wynikajqcymi
z zawartych umow

II Fundusz pomocy materialnej dIa
studentow 1 doktorantow

2%

III Dziatalnosc dydaktyczna

1 Dziatalnosc dydaktyczna realizowana na

studiacfi stacjonarnych
5001%% Wskaznik rzeczywisty wyliczany z

wartosci pozostajgcych do rozliczenia

kosztow ogolnych po dokonaniu ich

alokacji na pozostate rodzaje dziatalnosci
dydaktycznej , badawczej i utrzymania
domow studenta

2 Dziatalnosc dydaktyczna realizowana na

studiach niestacjonarnych
5015%% 30%

3 Dziatalnosc dydaktyczna realizowana na

studiach w jQZ. angielskim
502530 30%

4 Dziatalnosc dydaktyczna realizowana na
kursach i szkoleniach

503% 30%

5 Pozostata dziatalnosc dydaktyczna 504% 30%

lub zgodnie z zasadami przyj^tymi dIa

pozostatych dotacji, lub okreslonymi

przez jednostkQ finansujgcq
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6 Projekty finansowane ze srodkow 5UE4% zgodnie z zasadami przyjQtymi dia
pomocowych projektow ( wytyczne) lub wynikajqcymi

z zawartych umow

Zatgcznik nr 4
do Zasad (Polityki) Rachunkowosci

Dotacja podmiotowa z Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego na
dofinansowanie zadah projakokiowych, ktorych odbiorc^ jest Uniwersytet
Medyczny w Biatymstoku.

Ustalenia ogolne.

Nowelizacja ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym ( Dz. U. z 2012 r.

poz. 572, z pozn. zm.) wprowadzita dodatkowe strumienie finansowania na zadania
projakosciowe, okreslone w art. 94b ust.l ustawy.

Dotacja projakosciowa przeznaczana jest na:

1. Dofinansowanie jednostek organizacyjnych majqcych status KNOW.
2. Dofinansowanie podstawowych jednostek organizacyjnych posiadajqcych ocen^

wyrozniajqcq na podstawie opinii Komisji, dotyczqcej oceny ksztatcenia, o ktorej mowa w
art.49 ust.l pkt 2 i ust.5.
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3. Dofinansowanie podstawowych jednostek organizacyjnych uczeini w zakresie wdrazania
systemdw poprawy jakosci ksztatcenia oraz Krajowych Ram Kwalifikacji.

4. Finansowanie zwi^kszenia wysokosci stypendiow doktoranckich, o ktorych mowa w art.
200a, dia 30% najlepszych doktorantow w UMB

Dofinansowanie jednostek organizacyjnych maj^cych status KNOW.

Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku zostat wyrozniony prestizowym tytutem Krajowego
Naukowego Osrodka Wiodgcego dIa najlepszych polskich osrodkow naukowych.

Status KNOW gwarantuje specjalne dofinansowanie na okres pi^ciu lat. Srodki te mogq bye
przeznaczone m.in. na wzmocnienie potencjatu naukowego i badawczego, rozwoj kadry
naukowej, kreowanie atrakcyjnych warunkdw pracy badawczej, budowanie silnej i
rozpoznawalnej marki, takze na wyzsze wynagrodzenia czy zatrudnienie w Polsce zagranicznych
naukowych staw oraz na specjalne stypendia naukowe dIa uczestnikow stacjonarnych studiow
doktoranckich oraz specjalnych stypendiow naukowych dIa studentow. Szczegdtowe zadania
okreslone sq we wniosku o nadanie statusu KNOW w dziedzinie nauk medycznych oraz umowa
Centrum Badah Innowacyjnych ( Centre for Innovative Research) .

Uniwersytet Medyczny zostat wskazany jako odbiorca srodkow przekazywanych w ramach
dotacji projakosciowej, o ktorej mowa w art.94b ust.l pkt 1 ustawy - Prawo o szkolnictwie
wyzszym, przez caty okres obowiqzywania statusu KNOW.

Po otrzymaniu dotacji podmiotowej na zadania projakosciowe, w ksi^gach rachunkowych UMB
wyodr^bnia si^ konta na potrzeby ewidencji dotacji jej otrzymania i wykorzystania.

Uj^ciu w ewidencji ksi^gowej funduszy z dotacji projakosciowej podlegajq wydatki spetniajqce
nast^pujgce warunki:

- zostaty zatwierdzone pod wzgl^dem merytorycznym i celowym przez Petnomocnika Rektora
( Prorektor ds. Nauki UMB), w zakresie dysponowania srodkami z dotacji projakosciowej na
dofinansowanie jednostek organizacyjnych majqcych status KNOW,

- zostaty potwierdzone pod wzgl^dem finansowym przez pracownika Biura ds. Rozliczeh KNOW,

- zostaty wtasciwie udokumentowane.

Finansowanie zwi^kszenia wysokosci stypendiow doktoranckich, o ktorych mowa w art.
200a, dia 30% najlepszych doktorantow w UMB.

Zwi^kszenie stypendium doktoranckiego przystuguje nie wi^cej niz 30% najlepszych
doktorantow na poszczegolnych latach studiow doktoranckich.

Zasady przyznawania i wyptacania stypendium reguluje Regulamin przyznawania zwi^kszenia
stypendium doktoranckiego z dotacji podmiotowej na dofinansowanie zadah projakosciowych
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w Uniwersytecie Medycznym w Biatymstoku stanowiqcy za+gcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Rektora
nr 15/15 z dnia 3-04-2015 roku.

Metody ujmowania srodkow otrzymanych z dotacji projakosciowej.

a. Dotacja projakosciowa przeznaczona na dofinansowanie podstawowych jednostek
organizacyjnych posiadaj^cych oceriQ wyrozniaj^c^ na podstawie opinii Komisji,

dotyczqcej oceny ksztatcenia, o ktorej mowa w art.49 ust.l pkt 2 i ust.S, dotacja na

dofinansowanie podstawowych jednostek organizacyjnych uczeini w zakresie wdrazania
systemow poprawy jakosci ksztatcenia oraz Krajowych Ram Kwalifikacji oraz dotacja na

finansowanie zwi^kszenia wysokosci stypendiow doktoranckich, o ktorych mowa w art.
200a, dia 30% najlepszych doktorantow w UMB jest ujmowana wedtug ponizszego

schemata:

• otrzymana dotacja jest ksi^gowana na wyodr^bnione konto w rozliczeniach
mi^dzyokresowych przychodow. Do przychodow dziatalnosci dydaktycznej odnoszona

jest kazdorazowo w miesiqcu w wysokosci kosztu wtasnego. Niewykorzystana cz^sc
dotacji pozostaje na rozliczeniach mi^dzyokresowych przychodow i b^dzie mogta bye
przeznaczona na wydatki biezqce na rzecz realizacji zadah projakokiowych w
nast^pnym roku.

Koszt wtasny stanowi kwota wyp+aconego stypendium.

b. Dotacja projakosciowa na dofinansowanie jednostek posiadajqcych status KNOW jest
ujmowana wedtug ponizszego schemata:

• otrzymana dotacja jest ksi^gowana na wyodr^bnione konto w rozliczeniach
mi^dzyokresowych przychodow. W przychody dziatalnosci dydaktycznej odnoszona jest
cata kwota dotacji wg zatozen jak nizej:

— W przypadku uzyskania przez UMB dodatniego wyniku finansowego na dziatalnosci
z wytqczeniem KNOW, niewykorzystana cz^sc dotacji po podj^ciu uchwaty przez
Senat powi^ksza fundusz zasadniczy i stanowi zrddto finansowania wydatkow
majqtkowych na rzecz realizacji zadan projakokiowych w latach nast^pnych;

— W przypadku uzyskania przez UMB ujemnego wyniku finansowego na dziatalnoki z
wytqczeniem KNOW, niewykorzystana dotacja zostanie odniesiona na konto
rozliczeh mi^dzyokresowych do wykorzystania na wydatki biez^ce zadania
projakosciowego w roku nast^pnym.

• Uczelnia moze przekazywac srodki dotacji projakosciowej pozostatym partnerom
wspottworz^cych KNOW, w ramach metody ujmowania srodkow opisanej w punkcie a.
Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku, ktory zostat wskazany do otrzymania dotacji,
posredniczy w przekazywaniu srodkow finansowych pozostatym cztonkom KNOW.
Srodki przekazane w ramach rzeczowej dotacji na rzecz partnerow nie dotyczq
przychodu UMB, cz^sc tych srodkow stanowic b^dzie przychod u pozostatych jednostek
KNOW. Zasady rozliczenia partnerow z otrzymanych srodkow z dotacji zostan^ ustalone
w umowie o wspotpracy.

Do zakupu srodkow trwatych o wartosci przekraczajgcej 3500,00 zt brutto upowazniony
jest wytgcznie Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku.
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Srodki otrzymywane przez partnerow muszq bye wydatkowane jedynie w roku ich
otrzymania w ramach rozliczen wewn^trznych za posrednictwem UMB, a w razie
niewykorzystania w danym roku winny bye zwroeone na wskazane konto Uniwersytetu
Medyeznego w Biatymstoku i przyj^te na rozliezenie mi^dzyokresowe przyehodow.
Niewykorzystane srodki w danym roku przez partnerow winny bye poddane
post^powaniu wynikaj^eemu z ustalonyeh z partnerami zasad rozliezenia; dopuszezalne
jest ponowne przekazanie ieh do partnera w roku nast^pnym zgodnie z zasadami
okreslonymi w podpisanej przez obie strony umowie o wspotpraey.

Rektor

prof, dr hah. Jacek Niklinski

Zasady (Polityka) Rachunkowosci UMB Strona 108


