Zarzadzenie nr 127/2020
Rektora Uniwersytetu Medycznego w Bialymstoku
z dnia 16.12.2020r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

w Uniwersytecie Medycznym w Bialymstoku

Na podstawie art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019, ze zm.) oraz § 21 ust. 1 pkt 2 Statutu Uniwersytetu
Medycznego w Biatymstoku, zarzadzam co nastgpuje:

§1
W Uniwersytecie Medycznym w Bialymstoku wprowadza si¢ Regulamin Pracy Komisji

Przetargowej, stanowiacy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

1. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujacg od 1 stycznia 2021
I., z zastrzezeniem ust. 2.

2. Do postepowan w sprawach zamdwien publicznych wszczgtych do dnia 31 grudnia 2020 r.
stosuje sie zapisy Zarzadzenia Rektora nr 31/2004 z dnia 01.09.2004 r. w sprawie
szczegétowych zasad powotywania cztonkow komisji przetargowej oraz trybu jej pracy, ze
zmianami w Zarzadzeniach Rektora nr 7/2010 z dnia 15.01.2010 r. oraz nr 23/10 z dnia
08.04.2010 .

Rektor

prof. dr hab. /énZ@towski






Zat. do Zarzgdzenia Rektora nr 127/2020 z dnia 16.12.2020r.
REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogdlne

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,regulaminem”, okresla skiad, tryb
pracy, prawa, obowiazki i zasady odpowiedzialnosci czlonkéw komisji przetargowej
powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, zwanej dalej ,.komisja”.

Regulamin stosuje si¢ zarowno do komisji powolanych na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy
z dnia 11 wrzesénia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019,
ze zm.), zwanej dalej ,,ustawa”, jak i do komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 2
ustawy.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajacego, nalezy pod tym pojeciem
rozumie¢ Rektora a takze osobe, ktorej Rektor powierzyl wykonywanie czynnosci dla niego
zastrzezonych.

W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy.

ROZDZIAL IT
Status prawny Komisji

Komisja jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajgcego o charakterze doradczym
i nie posiada Zzadnych uprawnien decyzyjnych zwigzanych z udzielaniem zamodwien
publicznych.

Zaréwno komisja, jak réwniez jej przewodniczacy, sekretarz oraz czlonkowie nie moga
dokonywaé¢ zadnych czynnosci prawnych, w szczegdlnosci sktadaé oswiadczen woli
w imieniu zamawiajacego.

ROZDZIAL 111
Powolywanie i sklad komisji

. Komisja przetargowa jest powotywana na potrzeby konkretnego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, niezaleznie od trybu jego udzielenia.

. Skfad komisji przetargowej jest proponowany we wniosku o wszczecie postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego, przygotowanym i sktadanym przez dzialt zaméwien
publicznych do kierownika zamawiajacego. Powolanie komisji jest réwnoznaczne
z wyrazeniem zgody na wszczecie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Skiad komisji jest ustalany zgodnie z zasadami okres§lonymi w pkt. 7-13.

. Zatwierdzony we wniosku o wszczgcie postgpowania sklad komisji powinien byé staty
przez caly okres prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, chyba ze
zaistniejg obiektywne okolicznosci, uzasadniajace dokonanie zmian w jej sktadzie. Zmiana
musi by¢ zatwierdzona przez kierownika zamawiajacego.

. Udzial w pracach komisji jest obowiazkowy, chyba ze powolana osoba z uzasadnionych
przyczyn nie moze bra¢ udzialu w jej pracach, o czym jest zobowigzana niezwlocznie
poinformowac¢ przewodniczacego komisji lub kierownika zamawiajacego.

. Czlonkami komisji powinny by¢ osoby, ktére daja rekojmig¢ bezstronnego, rzetelnego
i obiektywnego wykonywania powierzonych im czynnosci, kierujgc si¢ przy tym wylacznie
przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
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. Czionkiem komisji nie moze byé kierownik zamawiajacego, jak réwniez pracownik

zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyl pisemnie wykonywanie
zastrzezonych dla niego czynnosci.

. Komisja sklada sie z co najmniej 3 cztonkéw (przewodniczacego, sekretarza i minimum

jednej osoby powolanej zgodnie z pkt. 10) oraz innych czlonkéw powotanych zgodnie
z pkt. 11-12.

. Przewodniczagcym komisji jest z-ca Kanclerza ds. technicznych lub inna osoba powotana

przez kierownika zamawiajacego. W przypadku nieobecnoéci przewodniczacego komisji,
zastepuje go kierownik jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej merytorycznie za realiza-
cje zaméwienia lub inny cztonek komisji wskazany przez kierownika zamawiajgcego.

. Sekretarzem komisji jest pracownik dzialu zaméwien publicznych prowadzacy dokumenta-

cje postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego. W przypadku nieobecnosei sekre-
tarza komisji, zastepuje go inny pracownik dziatlu zaméwien publicznych, powolany przez
kierownika zamawiajgcego.

Cztonkiem komisji przetargowej jest réwniez kierownik jednostki organizacyjnej odpowie-
dzialnej merytorycznie za realizacjg zamowienia lub/oraz wskazana(e) przez niego 0so-
ba(y), a w przypadku dostaw aparatury naukowo — badawczej — dodatkowo przedstawi-
ciel(e) przyszlego uzytkownika.

Jezeli w trakcie prowadzenia postepowania zachodzi konieczno$¢ uzyskania wiadomosci
specjalnych, kierownik zamawiajacego, na wniosek przewodniczacego komisji lub z wia-
snej inicjatywy, moze powotlaé biegtych.

W uzasadnionych przypadkach, jezeli jest to uzasadnione specyfika zam6wienia, kierownik
zamawiajacego moze na wniosek przewodniczacego komisji lub z wiasnej inicjatywy po-
wolaé w sklad komisji takze inne osoby, réwniez nie bedace pracownikami zamawiajacego.
W przypadku konieczno$ci odwolania przewodniczacego, sekretarza lub czlonka komisji,
kierownik zamawiajgcego powotuje odpowiednio nowe osoby.

ROZDZIAL IV
Tryb pracy komisji

Komisja rozpoczyna prace z dniem zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego jej
sktadu, zaproponowanego we wniosku o wszczgcie postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorgc pod uwage uza-
sadnione wnioski cztonkéw komisji, tak aby umozliwi¢ wypeianie przez nich innych ob-
owigzkéw stuzbowych.

Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokét, w ktérym w szczegélnosci opisu-
je sie: przebieg posiedzenia, czynnosci dokonane przez przewodniczgcego
/sekretarza/cztonkéw komisji, zadania przydzielone cztonkom komisji w zakresie ich obo-
wigzkéw przez przewodniczacego komisji, wyniki glosowan. Brak podpisu ktéregokolwiek
z cztonk6w komisji biorgcych udziat w danym posiedzeniu komisji, powinien zosta¢ odno-
towany przez przewodniczgcego komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powo-
dem braku podpisu sg zastrzezenia co do zgodnosci z przepisami ustawy, do protokotu za-
tacza sie rOwniez pisemne zastrzezenia cztonka komisji.

Komisja, oprécz pracy na posiedzeniach, moze réwniez pracowaé w trybie roboczym (po-
szczegolni cztonkowie).

Kazdy z czlonéw komisji winien osobiscie zapoznaé sie z dokumentacja postgpowania,
a w szczeg6lnosci z trescia ofert oraz badaé i oceniaé ich tres¢ w zakresie swoich kompe-
tencji. Wszelkie watpliwosci powinny by¢ jawnie dyskutowane przez cztonkéw komisji.
Ostateczna ocena ofert i propozycja wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania powinny zapada¢ na posiedzeniach komisji.
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Inne czynnosci moga by¢ dokonywane nie na posiedzeniu, lecz w drodze obiegu dokumen-
tow (tzw. kurendg), poprzez podpisanie lub elektronicznie zatwierdzenie odpowiedniego
dokumentu przez poszczegdlnych cztonkéw komisji.

Komisja przyjmuje propozycje rozstrzygnie¢ w obecnosci co najmniej potowy jej czton-
kow. Zasadg powinno by¢ dazenie do konsensusu, tj. zgodnego porozumienia wszystkich
obecnych jej czlonkéw. W przypadku braku konsensusu, rozstrzyganie spraw odbywa si¢
w glosowaniu jawnym, zwykla wigkszoscia glosow obecnych. Kazdy cztonek komisji dys-
ponuje jednym glosem za lub przeciw (bez mozliwosci wstrzymania si¢ od glosu). W przy-
padku rownej liczby gloséw za i przeciw, charakter rozstrzygajacy ma glos przewodnicza-
cego komisji.

W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkéw komisji, przewodniczacy odracza po-
siedzenie i wyznacza nowy termin.

Jezeli komisja nie moze podjaé decyzji w drodze konsensusu, a podjecie decyzji wymaga
wiadomosci specjalnych, przewodniczacy wystepuje do kierownika o powotanie biegtego.
W przypadku, gdy opinia bieglego nie wskazuje jednoznacznie sposobu postepowania,
przewodniczacy wystepuje o powotlanie kolejnego bieglego lub zarzadza glosowanie.
Cztonek komisji niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem komisji obowigzany jest
do niezwlocznego przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie od-
rebne — votum separatum), ktére dofgcza si¢ do protokotu posiedzenia, adresujac je bezpo-
$rednio do przewodniczacego komisji i przekazujac do wiadomosci kierownikowi zamawia-
Jacego. Wskazane jest, aby zdanie odrgbne bylo zlozone na nastgpnym posiedzeniu komisji,
a bezwzglednie musi by¢ ztozone przed zatwierdzeniem protokotu z prowadzonego poste-
powania przez kierownika zamawiajacego. Zdanie odrgbne ztozone przez czlonka komisji
nie wplywa na prawomocno$¢ podjetej przez pozostatych czlonkéw komisji decyzji,
jak i nie zwalnia osoby wystepujace]j ze zdaniem odrgbnym z obowigzku wykonania tej de-
cyzji, jezeli taki obowigzek na niej ciazy.

Cztonkowie komisji, ktérzy nie brali udziatu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja pisemnie
zapoznanie si¢ z ustaleniami komisji.

ROZDZIAL V
Oswiadczenie o braku konfliktu interes6w

. Czlonkowie komisji sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywe-

go oswiadczenia, o§wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicz-
nosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy i przekazujg je przewodniczacemu
komisji.

. Oswiadczenie o braku konfliktu intereséw sktada réwniez kierownik zamawiajgcego.
. Przed odebraniem o$wiadczenia, kierownik zamawiajacego uprzedza osoby skiadajace

o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia.

. Oswiadczenie o istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy, sktada sie

niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$§wiadczenie o braku istnienia
tych okolicznosci nie pozniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamdéwie-
nia. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 usta-
wy, sklada si¢ przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
lub przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia.

. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okoliczno$ci wymienionych

w art. 56 ust. 2 1 3 ustawy, czlonek komisji jest zobowigzany do ponownego ztozenia aktu-
alnego oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1 i niezwlocznego wylgczenia sie z udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego i powiadomienia o tym na pi$mie
przewodniczacego komisji oraz kierownika zamawiajacego, a w przypadku przewodniczg-
cego komisji — kierownika zamawiajacego. W takiej sytuacji kierownik zamawiajgcego,



w miejsce czlonka komisji, ktéry si¢ wylaczyl, powoluje nowego czlonka komisji, a w
miejsce przewodniczgcego komisji, ktory si¢ wytaczyt - nowego przewodniczacego.

6. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, podjgte samodzielnie
przez osobe podlegajaca wytaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i3 ustawy sa niewazne, a czynnosci catej komisji, dokona-
ne z udzialem czlonka komisji podlegajacego wylaczeniu powtarza sig, z wyjatkiem otwar-
cia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik postgpowania,
a takze w sytuacji, gdy postgpowanie powinno zostaé uniewaznione.

7. Postanowienie ust. 6 stosuje si¢c odpowiednio w przypadku nieztozenia przez cztonka komi-
sji o§wiadczenia lub ztozenia o§wiadczenia nieprawdziwego.

ROZDZIAL VI
Kompetencje komisji w zakresie przygotowania postgpowania

W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, do zadan czton-
kéw komisji, odpowiednio do obowigzkéw i kompetencji poszezegélnych cztonkéw komisji,
nalezy w szczeg6lnosci przygotowanie i przekazanie kierownikowi zamawiajacego do zatwier-
dzenia sporzadzonych zgodnie z ustawa i odpowiednio do trybu postgpowania, dokumentow
niezbednych do wszczecia postepowania, w szczegdlnosci: specyfikacji warunkéw zaméwienia
(SWZ), zaproszenia do negocjacji, zaproszenia do dialogu, zaproszenia do sktadania ofert, oglo-
szenia o zamiarze zawarcia umowy, zawiadomienia Prezesa UZP o wszczeciu postgpowania lub
o0 zamiarze zawarcia umowy na okres dhuzszy niz 4 lata. Dokumenty sg przygotowane na pod-
stawie wniosku przekazanego do dzialu zamdéwien publicznych przez jednostke merytoryczng
odpowiedzialng za realizacje danego zaméwienia publicznego, zawierajacego w szczegblnosei:
1) wartos$¢ szacunkowa zamowienia,
2) proponowany tryb udzielenia zamoéwienia publicznego,
3) precyzyjny opis przedmiotu zaméwienia,
4) opis warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,
5) opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego,
6) wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawey w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu,
7) wykaz dokumentéw potwierdzajacych spelnianie przez oferowane dostawy/ustugi/roboty
budowlane wymagan dotyczacych przedmiotu zamowienia,
8) okreslenie kryteridw oceny ofert,
9) okreslenie sposobu obliczenia ceny oferty,
10) okreslenie terminu wykonania zamdéwienia,
11) projekt umowy oraz inne dokumenty konieczne do przeprowadzenia postgpowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego.

ROZDZIAL VII
Kompetencje komisji w zakresie przeprowadzenia post¢powania

W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, do zadan po-

szczegblnych czlonkéw komisji, odpowiednio do ich obowigzkéw i kompetencji, naleza

w szczegOlnoscei nastgpujace czynnosci:

1) zamieszczenie ogloszenia 0 zamdéwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo przeka-
zanie do opublikowania Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej,

2) zamieszczenie ogloszenia o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo
przekazanie do opublikowania Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenia dodatko-
wych informacji, informacji o niekompletnej procedurze lub sprostowania,



3) zamieszczenie na stronie internetowe] zamawiajgcego wszystkich dokumentow (w tym
ogloszen) i informacji wymaganych ustawa do opublikowania w ramach postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego,

4) przekazanie do opublikowania ogloszenia o zamdéwieniu w inny sposéb niz wskazany
w pkt 3, w szczegdlnosci w dzienniku lub czasopismie o zasiggu ogolnopolskim —
w przypadku podjecia takiej decyzji przez kierownika zamawiajacego,

5) zamieszczenie w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo przekazanie do opublikowania
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy —
W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonym w trybie zamdwienia
z wolnej reki,

6) przygotowanie propozycji wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zamowie-
nia,

7) przygotowanie projektow zaproszen, informacji oraz innych dokumentéw wymaganych
przepisami ustawy,

8) prowadzenie negocjacji albo dialogu z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo dialogu,

9) dokonanie otwarcia ofert,

10) sprawdzenie, czy prawidlowo zostalo wniesione wadium,

11) dokonanie badania i oceny ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu,
wnioskéw o dopuszezenie do udziatlu w negocjacjach, wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu
w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej, w szczegdl-
nosci dokonanie oceny zfozonych ofert w zakresie: czy wykonawcy spetniaja warunki
udziatu w postgpowaniu oraz czy zostaty zlozone wszystkie wymagane i prawidlowe do-
kumenty w zakresie okreslonym w specyfikacji warunkéw zamowienia,

12) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zatwierdzenie wezwania wykonawcow do
uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcow lub do wyjasnie-
nia tresci oferty,

13) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zatwierdzenie wystgpienia do wykonawcow
z prosba o wyjasnienie zasadnosci zastrzezonych we wnioskach/ofertach lub w innych do-
kumentach sktadanych w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego infor-
macji jako tajemnicy przedsigbiorstwa,

14) dokonanie oceny odpowiedzi w zakresie zasadnoéci zastrzezonych we wnioskach/ofertach
lub w innych dokumentach sktadanych w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia pu-
blicznego informacji jako tajemnicy przedsigbiorstwa, w zaleznosci od zakresu meryto-
rycznego zastrzezenia,

15) dokonanie oceny, czy ztozone oferty nie zawierajg oczywistych omytek pisarskich,

16) dokonanie oceny, czy zlozone oferty nie zawieraja omylek rachunkowych, z uwzglednie-
niem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

17) dokonanie oceny, czy zlozone oferty nie zawierajg innych omylek polegajacych na nie-
zgodnosci oferty ze specyfikacja warunkéw zamoéwienia, niepowodujgcych istotnych zmian
w tresci oferty,

18) ustalenie rankingu punktowego zlozonych ofert zgodnie z kryteriami ustalonymi w postg-
powaniu,

19) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach
przewidzianych ustawa,

20) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewi-
dzianych ustaws,

21) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badZ wnioskowanie do kierow-
nika zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania,



22) dokonanie analizy wniesionych §rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawienie kierowni-
kowi zamawiajgcego rekomendacji dotyczacej odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi
na informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci,

23) przedstawianie kierownikowi zamawiajacego propozycji w zakresie wnioskowania do wy-
konawcéw o przedtuzenie terminu zwigzania oferta, przediuzenie okresu waznosci wadium,
a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustawa,

24) przygotowanie informacji do wykonawcoéw o zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta,

25) sprawdzenie prawidfowosci wniesionego przez wykonawce zabezpieczenia nalezytego wy-
konania umowy,

26) przedstawianie kierownikowi zamawiajacego propozycji w zakresie okreslenia warunkéw
przeprowadzenia aukcji elektronicznej,

27) wykonanie czynnoéci niezbgdnych do przeprowadzenia licytacji elektronicznej,

28) zamieszczanie ogloszenia o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych
albo przekazanie Urzgdowi Publikacji Unii Europejskie;j,

29) wykonywanie innych, nie wymienionych wyzej czynnoéci, niezbgdnych do przeprowadze-
nia postgpowania.

ROZDZIAL VIII
Prawa i obowigzki czlonkéw komisji

1. Cztonkowie komisji s3 niezalezni. Odwotanie czlonka komisji w toku postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez
niego obowiazkéw oraz w sytuacji, o ktérej mowa w art. 56 ust 2 i 3 ustawy, a takze jezeli
z powodu innej uzasadnionej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w pracach komisji.

2. Cztonkowie komisji muszg przestrzega¢ w trakcie wykonywania swych czynnosci wszyst-
kich obowiazujacych przepiséw prawa, w szczegdlnosci przepiséw ustawy oraz niniejszego
regulaminu.

3. Czlonkowie komisji zobowigzani s do sprawnego i rzetelnego przeprowadzenia procedury
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego przy zachowaniu zasady pisemnosci
postepowania, obiektywizmu i bezstronnosci oraz réwnego traktowania wszystkich pod-
miotéw ubiegajacych sig¢ o zaméwienie i prowadzenia postgpowania w sposob gwarantujg-
cy zachowanie uczciwej konkurencji.

4. Czlonkowie komisji obowigzani sg rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone im
czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i do$wiadczeniem,
a ponadto zobowigzani sg do zachowania poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywi-
zmu w pracach komisji w zwiazku z wykonywaniem swych czynnosci.

5. Czlonkowie komisji nie mogg ujawniaé¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z pracami
komisji, w szczeg6lnoéci informacji zwiazanych z przebiegiem badania, oceny i poréwna-
nia treéci ztozonych ofert, za wyjatkiem informacji zawartych w protokole postgpowania.

6. Czlonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgb-
nych przepiséw oraz do przestrzegania szczegbtowych wymagaf i zasad dotyczgcych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.

7. 0 nkéw komisji ponosi odpowiedzialno$é za wykonywanie powierzonych mu
czynnosci zwigzanych z udziatem w pracach komisji.

8. Czlonkowie komisji powinni braé¢ czynny udzial w posiedzeniach i pracach komisji, rzetel-
nie i obiektywnie wykonywaé powierzone im czynnosci zgodnie z zakresem prac ustalo-
nym przez przewodniczacego komisji oraz niezwlocznie informowa¢ przewodniczacego
komisji o okoliczno$ciach uniemozliwiajacych wykonywanie obowiazkéw cztonka komisji.

9. Czlonkowie komisji majg prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg
komisji, w tym w szczeg6lnosci do ofert, zatacznikdéw, wyjasnien ztozonych przez wyko-
nawcow, opinii biegtych, jak réwniez do zglaszania przewodniczagcemu w kazdym czasie



10.

11.

12.

uwag lub pisemnych zastrzezen dotyczacych funkcjonowania komisji, a takze do wniosko-
wania o powotanie biegltego.

Cztonkom komisji oraz jej przewodniczacemu nie wolno wykonywaé poleceni ani czynno-
$ci, ktérych wykonanie stanowiloby przestgpstwo lub grozitoby niepowetowang strata,
rowniez w sytuacji, gdy otrzymali takie polecenie na pismie.

Jezeli w zwiazku z pracg komisji jej cztonek otrzymuje polecenie, ktére w jego przekonaniu
jest niezgodne z prawem, z interesem zamawiajgcego, interesem publicznym albo ma zna-
miona pomytki, powinien przedstawi¢ swoje spostrzezenie przewodniczacemu komisji.
Cztonek komisji powinien réwniez przedstawi¢ przewodniczagcemu swoje zastrzezenia, je-
zeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac komisji, jest w jego przeko-
naniu niezgodny z prawem, z interesem zamawiajacego lub interesem publicznym albo nosi
znamiona pomyiki lub przestgpstwa.

W przypadku nieuwzglednienia przez przewodniczacego komisji powyzszych zastrzezen,
cztonek komisji moze dotgczy¢ do protokolu postgpowania oswiadczenie ze zdaniem od-
rebnym, badZz moze przedstawi¢ swoje zastrzezenia droga stuzbowsg kierownikowi zama-
wiajacego.

ROZDZIAL IX
Obowiazki przewodniczacego komisji

Do obowigzkéw przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w Rozdziale
VIII, nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7

8)

9

reprezentowanie komisji wobec 0séb trzecich,

organizowanie we wspotpracy z sekretarzem pracy komisji, w tym wyznaczanie termindw
posiedzen oraz porzadku ich obrad, a takze zapewnienie sprawnego przebiegu wykony-
wanych zadan,

podzial miedzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym lub protoko-
larnie oraz ich koordynacja,

nadzorowanie pracy cztonkéw komisji oraz wykonywania kolejnych czynnosci zgodnie

z obowigzujacymi przepisami,

prowadzenie posiedzen komisji przetargowej przy uwzglednieniu zasad okreslonych w ni-
niejszym regulaminie,

poinformowanie cztonkéw komisji o odpowiedzialno$ci w przypadku naruszenia przepi-
sow ustawy lub regulaminu,

odebranie od czlonkéw komisji pisemnych o$wiadczen, o ktdorych mowa w Rozdziale V
i przekazanie ich sekretarzowi komisji w celu wlaczenia do dokumentacji post¢powania,
wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka komisji, ktéry nie zto-
zyt oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3
ustawy albo ztozyl o§wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust.
2 i 3 ustawy albo zlozyt nieprawdziwe o$wiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy albo zlozyl wniosek o wylgczenie si¢ z poste-
powania z innych uzasadnionych powodow,

wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka komisji, jezeli zaistnie-
ja inne, niz okreslone wyzej okolicznosci uzasadniajgce odwotanie,

10) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zmiang skladu komisji, jezeli zaistniejg

okolicznosci to uzasadniajace,

11) w uzasadnionych sytuacjach wnioskowanie o powotanie bieglego,
12) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zawieszenie dzialania

komisji do czasu wytaczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy,

13) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych

problemach zwigzanych z pracami komisji,



14) nadzoér nad przedktadanymi kierownikowi zamawiajgcego projektami pism przygotowy-
wanych przez komisjg, w szczegdlnosci w sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postgpowania,

15) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania przez sekretarza
komisji,

16) nadzorowanie dostgpu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postgpowania.

ROZDZIAL X
Obowiazki sekretarza komisji

Do obowiazkéw sekretarza komisji, poza obowigzkami wskazanymi w Rozdziale VIII, nalezy
w szczegblnoscei:

1) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokotu postgpowania wraz
z zatacznikami,

2) obstuga techniczno-organizacyjna i biurowa komisji,

3) sporzadzanie protokotéw z posiedzeri komisji, jezeli komisja uzna, ze posiedzenie ma by¢
protokolowane,

4) odebranie i otwarcie ofert,

5) sprawdzenie, czy prawidlowo zostaly wniesione wadia,

6) opracowanie projektéw wszystkich pism przygotowywanych przez komisjg, w tym
w szczegdlnosei: specyfikacji warunkéw zamdwienia i jej zmian, odpowiedzi na pytania
wykonawcow, ogloszefi, zmiany ogloszen, wykluczenia wykonawcéw, odrzucenia ofert,
wyboru najkorzystniejszej oferty, uniewaznienia postgpowania,

7) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa,

8) czuwanie nad prawidtowym wypelnianiem dokumentacji postgpowania przez czionkéw
komisji,

9) prowadzenie wszelkiej korespondencji zwiazanej z praca komisji i prowadzonym postg-
powaniem,

10) ponoszenie odpowiedzialnosci za dokumentacje dotyczacg prowadzonego postepowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postgpowaniem
do czasu ich archiwizacji,

11) przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu jej udostgpnienia wykonawcom, bie-
glym lub przekazania organom kontrolnym,

12) przygotowanie i przekazanie do archiwizacji wszelkich dokumentéw zwigzanych z prze-
prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.

ROZDZIAL XI
Biegli

1. Komisja moze wnioskowaé do kierownika zamawiajacego o powotanie bieglego do wyko-
nania okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posia-
danie wiadomosci specjalnych. Powolanie biegtych moze nastapi¢ réwniez z inicjatywy
kierownika zamawiajacego.

2. Wniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz sza-
cowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takze, o ile jest to mozliwe, wskazanie kandyda-
tury bieglego.

3. Biegtym moze by¢ kazda osoba posiadajaca wiadomosci specjalne, poparte doswiadcze-
niem lub wyksztalceniem.

4. Biegli przedstawiaja swoje opinie na pi$mie, a na zgdanie komisji mogg uczestniczy¢ w jej
pracach z glosem doradezym. Opinia bieglego stanowi zalacznik do protokotu postgpowa-
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nia o udzielenie zaméwienia publicznego, a odpowiedzi ustne biegtego powinny by¢ zapro-
tokotowane.

. Biegli nie mogg by¢ czlonkami komisji przetargowej. Do bieglych postanowienia Rozdziatu

V stosuje si¢ odpowiednio.

ROZDZIAL XII
Relacje mi¢dzy komisja a kierownikiem zamawiajacego

Kierownik zamawiajgcego zatwierdza wniosek o wszczgcie postgpowania, ktory zawiera
w szczegolnosci: tryb postgpowania, warto$¢ szacunkows, wysokos¢ srodkow, jaka zama-
wiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, skiad komisji przetargowej, a tak-
ze zatwierdza specyfikacje warunkow zamoéwienia oraz wszystkie inne dokumenty w trak-
cie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Kierownik zamawiajacego moze powierzy¢ innym osobom czynnosci zastrzezone dla nie-
g0, zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o zaméwienie publicz-
ne, przy czym czynnosci zastrzezone wylacznie do kompetencji kierownika zamawiajgcego
mogg zosta¢ powierzone jedynie pracownikowi zamawiajacego, ktory dziata w zakresie
okreslonym w petnomocnictwie.
Kierownik zamawiajacego sprawuje merytoryczny nadzér nad przestrzeganiem
obowigzujgcych przepiséw oraz zasad niniejszego regulaminu przy udzielaniu zamdéwieh
publicznych poprzez akceptacje wymaganej dokumentacji postgpowania oraz kontrole
jednostek organizacyjnych w tym zakresie.
Kierownik zamawiajgcego ma prawo kontroli wynikéw pracy komisji przetargowe;.
Kierownik zamawiajacego dokonuje samodzielnie (ewentualnie positkujac sie opinig rad-
cow prawnych i/lub kierownika dzialu zaméwien publicznych lub innych osob) analizy
przedstawionego stanowiska komisji przetargowe] i akceptuje (lub nie) propozycje komisji
przetargowe;j.
Kierownik zamawiajacego moze zakwestionowaé propozycje skladang przez komisje prze-
targowg wylacznie w przypadku, kiedy komisja naruszyta przepisy prawa zamowien pu-
blicznych lub niniejszego regulaminu, w innym wypadku jest to niedopuszczalne.
Kierownik zamawiajacego jest zobowiazany stwierdzi¢ niewaznos$é czynnosci zawsze, gdy
stwierdzi naruszenie przepisoéw. W przypadku stwierdzenia podjecia przez komisje czynno-
$ci z naruszeniem prawa, kierownik stwierdza niewaznos¢ takiej czynnosci, a komisja po-
wtarza niewazng czynnosc.
Jezeli kierownik zamawiajacego odmoéwil zatwierdzenia propozycji komisji i uniewaznit
postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego z tego powodu, ze w postepowaniu do-
szto do majgcego wplyw na wynik postgpowania naruszenia przepiséw okreslonych
w ustawie lub aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie, moze on przygotowanie
i przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej sprawie powierzy¢ komisji w zmie-
nionym skladzie.
Polecenia i decyzje dotyczace procedur zamdwien publicznych wydawane sg przez kierow-
nika zamawiajacego w formie pisemne;j.
Wylaczenie odpowiedzialnosci czlonka komisji przetargowej bedgcego pracownikiem za-
mawiajgcego moze nastgpi¢ w przypadku speinienia przez wykonawce polecenia wydanego
przez kierownika zamawiajgcego ponizszych przestanek:
a) przed wykonaniem polecenia nalezy zglosi¢ osobie, ktéra wydata polecenie, odpowied-
nie pisemne zastrzezenie, Ze narusza ono przepisy prawa,
b) osoba wykonujaca polecenie powinna albo otrzymaé pisemne potwierdzenie polecenia,
albo polecenie to powinno zosta¢ odwotane lub zmienione,
¢) potwierdzenia polecenia moze dokona¢ inna osoba niz ta, ktéra wydala polecenie (wéw-
czas to ta osoba ponosi odpowiedzialnos¢),



d) wytaczenie odpowiedzialnosci moze nastgpi¢ zaréwno przypadku polecenia pisemnego,
jak réwniez wydanego w innej formie; istotne jest, aby zastrzezenie do polecenia zostato
zgtoszone w formie pisemne;j,

e) w przypadku potwierdzenia przez kierownika zamawiajacego na piSmie lub nieodwola-
nia tegoz polecenia, cztonkowie komisji przetargowej nie ponoszg odpowiedzialnosci za
powstate w ten sposdb naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

ROZDZIAL XIII
Zasady odpowiedzialnosci os6b, ktére wykonuja czynnosci zwigzane z przygotowa-
niem i przeprowadzeniem post¢gpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

. Przygotowanie i przeprowadzanie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego z na-
ruszeniem obowiazujacych przepisow, jest podejmowane na ryzyko i odpowiedzialnos¢
osoby tak dziatajgcej i podlega prawnie przewidzianym sankcjom okreslonym w szczegol-
nosci w: ustawie, Kodeksie cywilnym, Kodeksie karnym, Kodeksie pracy, ustawie o finan-
sach publicznych oraz ustawie o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw pu-
blicznych.

. Odpowiedzialno$¢ z tytutu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych jest ponoszona za
naruszenia przepiséw, ktére maja zasadnicze znaczenie dla prawidlowosci przygotowania
i przeprowadzenia postgpowania z zapewnieniem zasad udzielania zamoéwien publicznosei,
w szczegblnosci zasady uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcédw oraz
przejrzystosci postepowania. Szczegdtowe naruszenia stanowigce podstawg ponoszenia od-
powiedzialnoéci s okreslone w przepisach o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych.

. Za negatywne dziatania i czynnosci wspélne odpowiedzialno$é ponosi kazdy cztonek komi-
sji przetargowej, ktéry wykonuje czynno$ci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadze-
niem postepowania o udzielenie zam6wienia publicznego, w granicach swoich zamiarow,
w zakresie, ktéry wynika z dokumentacji postgpowania, odpowiednio do obowigzkdéw i
kompetencji poszczegdlnych czionkéw komisji. Indywidualna odpowiedzialno$¢ poszcze-
gblnych cztonkéw komisji za wykonywane przez siebie czynnosci nie wylacza ich odpo-
wiedzialnosci za wspdlnie podejmowane czynnosci.

. W przypadku popelnienia czynu zabronionego w warunkach wspoétdziatania kilku cztonkdw
komisji, kazdy z cztonkéw komisji odpowiada w granicach swoich zamiaréw niezaleznie
od odpowiedzialnosci pozostatych cztonkéw komisji wspétdziatajacych w popelnieniu czy-
nu zabronionego.

. Czlonkowie komisji przetargowej bedacy pracownikami zamawiajacego ponoszg odpowie-
dzialnos¢ na podstawie ogdlnych regulacji z zakresu prawa pracy.

. Czlonkowie komisji przetargowe]j niebedacy pracownikami zamawiajgcego ponoszg odpo-
wiedzialnoéé odszkodowawczg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania
na podstawie Kodeksu cywilnego.

. Wszystkie osoby ponoszg odpowiedzialnos¢ karng z tytutu przestgpstw zwigzanych z udzie-
laniem zamdwien publicznych, szczegdtowo okreslonych w Kodeksie karnym.
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ROZDZIAL XTIV
Dokumentacja postepowania

Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sekretarz ko-
misji przetargowej zgodnie z przepisami okreslonymi w ustawie oraz w regulaminie. Proto-
kot postepowania podpisujg wszyscy cztonkowie komisji oraz osoby upowaznione przez
kierownika zamawiajgcego. Brak ktdregokolwiek z podpiséw powinien zostaé wyjasniony
w protokole jako adnotacja zlozona przez przewodniczacego lub sekretarza. Jezeli powo-
dem braku podpisu sg zastrzezenia cztonka komisji co do prawidtowosci postgpowania, za-
strzezenia czlonka komisji wpisuje si¢ do protokohu.

W trakcie postgpowania i po jego zakonczeniu dokumentacja postepowania znajduje sig
w dziale zamoéwien publicznych, a sekretarz komisji jest odpowiedzialny za jej przechowy-
wanie oraz przekazanie do archiwum.

Dokumentacja postgpowania jest udostepniana zgodnie z zasadami okre§lonymi w ustawie
i aktach wykonawczych do ustawy oraz w przepisach dotyczacych dostepu do informacji
publicznej. Dokumentacja moze by¢ udostgpniana w siedzibie i w godzinach pracy zama-
wiajacego. Wskazane jest, aby byta udostgpniana w obecnosci co najmniej dwoch oséb,
np.: sekretarza komisji przetargowej oraz innego pracownika dzialu zamowien publicznych.

ROZDZIAY. XV
Zasady uzywania Srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentéw elektro-
nicznych

. Za przechowywanie dokumentacji elektronicznej dotyczacej danego postepowania odpowia-
da sekretarz komisji przetargowej. Dostgp do komputera sekretarza komisji przetargowej
oraz do serwera jest zabezpieczony hastem.

. Postepowania sg realizowane na platformie, ktéra zapewnia mozliwos¢ ich prowadzenia
w sposob elektroniczny. Platforma musi gwarantowaé zachowanie petnej poufnosci oraz
najwyzsze standardy bezpieczenstwa przekazu danych.

. Dostgp do elektronicznej dokumentacji postepowania maja tylko osoby uprawnione,
w szczego6lnosei: kierownik zamawiajacego, radcy prawni, kierownik dziatu zaméwiefi pu-
blicznych, czlonkowie komisji przetargowej oraz wykonawcy i podmioty zwracajace sie do
zamawiajacego o jej udostepnienie w trybie dostgpu do informacji publiczne;j.

. Kazde postgpowanie jest prowadzone przez sekretarza komisji w oddzielnym folderze. Dane
z folderéw s3 na biezaco kopiowane na wydzielone miejsce na serwerze zamawiajgcego oraz
na dysk zewngtrzny.

. Za przesyltanie dokumentéw elektronicznych do cztonkéw komisji przetargowej za pomocs
poczty elektronicznej lub systemu zarzadzania dokumentami jest odpowiedzialny sekretarz
komisji przetargowej.

. Dokumenty elektroniczne przetwarzane w trakcie prowadzonego postgpowania powinny byé
trwale usuniete. Obowigzek ten nie dotyczy sekretarza komisji przetargowej, ktéry jest od-
powiedzialny za prowadzenie i przechowywanie dokumentacji postepowania.

. W ogloszeniu lub w specyfikacji warunkéw zamoéwienia zamawiajgcy okresla $rodki komu-
nikacji elektronicznej, przy uzyciu ktoérych bedzie komunikowat si¢ z wykonawcami w po-
stgpowaniu o udzielenie zaméwienia, wraz z wymaganiami technicznymi i organizacyjnymi
wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych i informacji przekazywanych przy ich
uzyciu.

. Uzycie przez wykonawce do kontaktu z zamawiajgcym srodkéw komunikacji elektroniczne;j
moze by¢ uzaleznione od uprzedniej akceptacji przez wykonawce, okreslonego w ogloszeniu
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lub w specyfikacji warunkéw zaméwienia, regulaminu korzystania z platformy udostepniane;j

przez zamawiajgcego.

Przekazywanie dokumentéw elektronicznych nastgpuje za pomocg Srodkéw komunikacji

elektronicznej, ktdrych uzycie zapewnia spetnienie wymagan przewidzianych dla systemu te-

leinformatycznego w rozumieniu przepiséw o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna,

w szezegolnosei wymagan odpowiadajacych minimalnym wymaganiom okreslonym w prze-

pisach o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne oraz ktorych

uzycie zapewnia dodatkowo:

1) identyfikacje wykonawcéw przekazujacych, ustalenie doktadnego czasu i daty przekazania
tych dokument6éw oraz rozliczalno$¢ innych dziatan podejmowanych przez wykonawcow
przekazujacych,

2) ochrone przed dostepem do tresci tych dokumentéw przed uptywem wyznaczonych termi-
néw ich otwarcia,

3) wylacznie osobom uprawnionym mozliwo$¢ ustalania oraz zmiany termindéw skiadania
i otwarcia tych dokumentéw,

4) podczas poszczegdlnych etapéw postgpowania o udzielenie zaméwienia lub konkursu
mozliwo$¢ udostgpniania wytacznie osobom uprawnionym catosei lub czgéci danych za-
wartych w tych dokumentach,

5) mozliwo$é praktycznego zagwarantowania jednoznacznego wykrycia ewentualnego naru-
szenia lub préby naruszenia wymogoéw, o ktérych mowa w pkt 24,

6) mozliwo$¢ usuniecia oferty albo wniosku o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
w spos6b uniemozliwiajacy ich odzyskanie i zapoznanie si¢ przez uzytkownikow z ich
tredcia — w przypadku zwrdcenia przez zamawiajgcego oferty albo wniosku o dopuszeze-
nie do udziatu w postepowaniu lub ich wycofania.

Uzycie $rodkéw komunikacji elektronicznej stuzacych do przekazywania dokumentow
elektronicznych, wymaga udostepnienia przez zamawiajacego zainteresowanym wykonaw-
com informacji na temat specyfikacji pofaczenia, formatu przesytanych danych oraz kodo-
wania i oznaczania czasu przekazania danych.

Dokumenty elektroniczne przekazywane za posrednictwem srodkéw komunikacji elektro-
nicznej, sa sporzadzane w jednym z formatéw danych okreslonych zgodnie z przepisami
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne.

Jezeli oryginat dokumentu lub o$wiadczenia, skfadane w postgpowaniu o udzielenie zamo-
wienia, nie zostaty sporzgdzone w postaci dokumentu elektronicznego, wykonawca moze
sporzadzié i przekaza¢ elektroniczng kopig posiadanego dokumentu lub oswiadczenia.

W przypadku przekazywania przez wykonawcg elektronicznej kopii dokumentu lub
o$wiadczenia, opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez wykonawcg
albo odpowiednio przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonaweca,
albo przez podwykonawce jest rownoznaczne z poswiadczeniem elektronicznej kopii do-
kumentu lub o$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem.

W przypadku przekazywania przez wykonawce dokumentu elektronicznego w formacie
poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane kwalifi-
kowanym podpisem elektronicznym jest rOwnoznaczne z poswiadczeniem przez wykonaw-
ce za zgodnoé¢ z oryginatem wszystkich elektronicznych kopii dokumentéw zawartych
w tym pliku, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce
ubiegajacego si¢ wspdlnie z nim o udzielenie zaméwienia, przez podmiot, na ktérego zdol-
nosciach lub sytuacji polega wykonaweca, albo przez podwykonawce.

System teleinformatyczny zapewnia autentycznosé zrédta danych i niezmiennos$¢ danych po
ich kompresji do pliku, podpisywanego przez wykonawcg.

Zamawiajgcy sporzadza, przechowuje, przekazuje, udostgpnia oraz usuwa dokumenty elek-
troniczne za posrednictwem systemu teleinformatycznego speiniajagcego wymagania odpo-
wiadajace facznie wymaganiom okreslonym w przepisach o informatyzacji dziatalnodci
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podmiotéw realizujagcych zadania publiczne oraz w przepisach o0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

ROZDZIAL XVI
Ochrona danych osobowych

. Przewodniczacy, sekretarz i cztonkowie komisji przetwarzaja dane osobowe na polecenie
administratora 1 sg upowaznieni do przetwarzania danych osobowych w zakresie i w celu
niezbgdnym do prac komisji.

. Przewodniczacy, sekretarz i cztonkowie komisji zobowigzani sg do przestrzegania przepisow
dotyczacych ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych UE z dnia 27 kwietnia 2016 r. (tzw. RODQ) oraz wewngtrznych aktow
prawnych obowigzujgcych u zamawiajacego w tym zakresie.

. Przewodniczacy, sekretarz i czlonkowie komisji zobowigzani sa do przetwarzania danych
osobowych, do ktérych uzyskaja dostgp, wylacznie do celéw zwigzanych z obowigzkami
stuzbowymi i niewykorzystywania danych osobowych w celach niezgodnych z zakresem
i celem powierzonych zadan.

. Przewodniczacy, sekretarz i czlonkowie komisji zobowiazani sg do ochrony danych osobo-
wych przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem, w tym zniszczeniem,
utratg, modyfikacjg oraz nieuprawnionym dostgpem do danych.

ROZDZIAY. XVII
Zakonczenie prac komisji

Komisja konczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynno$ci w postepowaniu o udzie-
lenie zaméwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postgpo-
wania przez kierownika zamawiajacego.
Sekretarz komisji przekazuje do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego pisemny pro-
tokoét postepowania wraz z zatgcznikami.

ROZDZIAL XVIII
Postanowienia koncowe

Wszystkie osoby wykonujace czynnosci w trakcie przygotowywania i prowadzenia poste-

powania o udzielenie zamowienia publicznego sg zobowigzane do zapoznania si¢ z regulami-
nem i postgpowania zgodnie z okreslonymi w nim zasadami.

/{Rek\or g /J
prof. dr hab. Adﬁow%ki"
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