Zatacznik do Zarzadzenia nr 80/2019 Rektora UMB z dnia 18.11.2019 .

Procedura zapobiegajgca niewtasciwemu wykorzystaniu substancji
niebezpiecznych, mieszanin niebezpiecznych, pierwiastkow
promieniotworczych, czynnikdéw biologicznych oraz materiatéw wybuchowych
w Uniwersytecie Medycznym w Biatymstoku

1. WSTEP

1. Substancje chemiczne s to pierwiastki chemiczne i ich zwiazki w stanie, w jakim
wystepuja w przyrodzie lub zostajg uzyskane za pomoca procesu produkcyjnego, ze
wszystkimi dodatkami wymaganymi do zachowania ich trwatosci (oprécz
rozpuszczalnikow, ktére mozna oddzieli¢ bez wplywu na stabilno$é i skiad
substancji) i wszystkimi zanieczyszczeniami powstatymi w wyniku zastosowanego
procesu produkcyjnego.

2. Mieszaniny lub roztwory skladaja si¢ co najmniej z dwdch substancji.

Substancje niebezpieczne i mieszaniny niebezpieczne sg to substancje
i mieszaniny zaklasyfikowane co najmniej do jednej z ponizszych kategorii [5 i 6]:

(O8]

a) substancje i mieszaniny wybuchowe (E),
b) substancje i mieszaniny utleniajgce (0),
c) substancje i mieszaniny skrajnie tatwopalne (F+),
d) substancje i mieszaniny wysoce tatwopalne (F),
e) substancje i mieszaniny bardzo toksyczne (T+),
f) substancje i mieszaniny toksyczne (T),
g) substancje i mieszaniny szkodliwe (Xn),
h) substancje i mieszaniny zrace (C),
i) substancje i mieszaniny draznigce (Xi),
j) substancje i mieszaniny niebezpieczne dla srodowiska (N)”
“Uwaga!
Substancjom i mieszaninom niebezpiecznym dla $rodowiska z przypisanymi
wylgcznie zwrotami R52 lub R 53 nie przypisuje sie symbolu N [5].
Substancjom i mieszaninom o dziataniu uczulajgcym przypisuje sie symbole Xn lub Xi.

Substancjom i mieszaninom rakotwoérczym, mutagennym i dziatajgcym szkodliwie na
rozrodczo$¢ przypisuje si¢ symbole T lub Xn. Zagrozenia te oraz zagrozenia wynikajace z
innych niebezpiecznych wiasciwosci substanciji lub mieszaniny sg wyrazone réwniez



bardziej szczegélowo za pomocg zwrotdw wskazujacych rodzaj zagrozenia zwanych dalej
»Zwrotami R”.

II. Przestrzeganie prawa i zapewnienie bezpieczenstwa w Uczelni poprzez stosowanie
wewnetrznych procedur zapobiegajacych niewlasciwemu wykorzystaniu zasobéw

Uczelni i zagrozenia na terenie Uczelni.

Substancie niebezpieczne i mieszaniny _niebezpieczne, izotopy. pierwiastki

promieniotwdrcze oraz mieszaniny wybuchowe.

1.

Stosowane w jednostkach organizacyjnych Uczelni substancje i mieszaniny
niebezpieczne wymagaja szczeg6lnej ,dbatosci” podczas korzystania z nich
w czasie prowadzonych prac: naukowo-badawczych lub ¢wiczen, pokazéw ze
studentami, jak réwniez zabezpieczenia ich przed i po opisanych wyze;]
czynnosciach.

Materiaty niebezpieczne nalezy przechowywaé¢ w miejscach i opakowaniach
przeznaczonych do tego celu i odpowiednio oznakowanych.

Odczynniki chemiczne i materialty o nieznanych wilasciwosciach moga by¢
stosowane tylko w warunkach laboratoryjnych do celow badawczych
i doswiadczalnych.

Waznym elementem zwigzanym z powyzszymi zagadnieniami jest rOwniez
whasciwa gospodarka zwiagzana z odpadami powstatymi po uzyciu substancij,
mieszanin niebezpiecznych oraz odczynnikéw chemicznych. Odpady te nalezy
przekazywac do utylizacji odpowiednim stuzbom Uczelni.

Obowiazuje w Uczelni bezwzgledny nakaz prowadzenia prawidlowe]j gospodarki
(ewidencja — przychody i rozchody) posiadanych w jednostce organizacyjnej
niebezpiecznych substancji i niebezpiecznych mieszanin. Obowigzkiem
kierownika jednostki organizacyjnej jest pisemne wyznaczenie 0sOb
odpowiedzialnych i mogacych stosowaé w/w substancje w pracy naukowo-
badawczej i dydaktycznej i podczas éwiczen. Analogicznie postepuje sie
w przypadku odpadéw.

Wyznaczenie stref ochronnych w miejscach gdzie przechowywane i uzywane sg
substancje niebezpieczne 1 mieszaniny niebezpieczne. Nalezy wyraznie
oznakowa¢ miejsca, do ktérych majg ,,zakaz wstepu osoby postronne”.

Przy oznakowaniu pomieszczen laboratoryjnych nalezy skorzysta¢ z ogélnie
dostepnych znakéw informacyjnych i ostrzegawczych bhp:

a) ZNAKI OSTRZEGAWCZE DLA MATERIALOW
NIEBEZPIECZNYCH

Znaki ostrzegawcze powinny mieé nastepujace cechy charakterystyczne:
- ksztatt tréjkatny,

albo

- ksztatt kwadratowy,

- czarny piktogram na z6ltym tle z czarnymi krawedziami.



Uwaga! Znaki tréjkatne stosowane s3 do oznakowania pomieszczen,
w ktorych skladowane sa materialy niebezpieczne.

Ostrzezenie przed substancjami i preparatami o wlaSciwosciach wybuchowych (E)

Ostrzezenie przed substancjami i preparatami o wlasciwosciach utleniajacych (O)

/A

Ostrzezenie przed substancjami i preparatami latwo palnymi
lub ostrzezenie o wysokiej temperaturze " (F albo F+)

/o\

' W przypadku braku odrebnego znaku ostrzegajacego o wysokiej temperaturze

Ostrzezenie przed substancjami i preparatami toksycznymi (T albo T+)

Ostrzezenie przed substancjami i preparatami zracymi (C)



Ogolny znak ostrzegawczy - ostrzezenie o niebezpieczenstwie

b) ZNAKI OSTRZEGAWCZE NA OPAKOWANIACH ORAZ NAPISY
OKRESLAJACE ICH ZNACZENIE I SYMBOLE [7]

C produkt zracy

E produkt wybuchowy

F produkt wysoce tatwopalny

F+ produkt skrajnie tatwopalny

N produkt niebezpieczny dla sSrodowiska

O produkt utleniajacy

T produkt toksyczny

T+ produkt bardzo toksyczny




Xi produkt draznigcy

Xn produkt szkodliwy

10.

11

12.

Nakazuje si¢ w sposdb wiasciwy zabezpieczy¢ pomieszczenia, w tym zakladowe
magazynki odczynnikéw chemicznych, szafy, magazyny odpadéw itp. przed
dostgpem osob nieupowaznionych. Pracownicy mogg pobieraé z portierni klucze
do pomieszczen jednostki organizacyjnej Uczelni na podstawie upowaznien.

Zakazuje si¢ wnoszenia na ¢wiczenia w pracowniach i laboratoriach naukowych,
gdzie uzywane s substancje niebezpieczne, mieszaniny niebezpieczne, izotopy i
pierwiastki promieniotwdrcze oraz materialty wybuchowe wszelkiego rodzaju
toreb, plecakéw lub innych przedmiotéw niezwigzanych z praca.

Po zakonczonej pracy lub éwiczeniach ze studentami, osoba prowadzaca badania
lub éwiczenia dokonuje sprawdzenia, w obecnosci o0sdb uczestniczacych
w zajgciach, stanu faktycznego substancji i materialéw (izotopy lub substancje
wybuchowe), poréwnujac ze stanem pobrania i stanem zuzytym. Ponadto osoba
prowadzaca badania lub éwiczenia sprawdza stan zabezpieczenia w/w substancji
1 materiatow lub ich pozostatosci (zlewki, proszek), ktére przeznaczone sa do
utylizacji.

W  przypadku stwierdzenia braku nawet niewielkiej ilo$ci substancji
niebezpiecznej] 1 mieszaniny niebezpiecznej, izotopu lub pierwiastka
promieniotwdrczego oraz materialu wybuchowego nalezy niezwlocznie
powiadomié¢ kierownika jednostki organizacyjnej Uczelni (zaktad, klinika,
pracownia), Rektora Uczelni i w zaleznosci od podjetej decyzji stosowne stuzby
— Policja, Straz Pozarna.

Zakazuje si¢ wynoszenia poza teren laboratorium lub pracowni substancji
niebezpiecznych 1 mieszanin niebezpiecznych, izotopéw i pierwiastkow
promieniotwdrczych oraz materiatdéw wybuchowych. W przypadku koniecznosci
przeniesienia w/w czynnikdw poza teren jednostki organizacyjnej Uczelni
wymagana jest zgoda kierownika jednostki organizacyjnej lub upowaznionej
przez niego osoby, z tym Ze osoby postronne i studenci nie mogg przenosi¢ w/w
czynnikéw poza teren jednostki organizacyjnej Uczelni.

Butle z gazami palnymi (acetylen, wodor):
a) butle muszg by¢é =zabezpieczone przed dostgpem o0s6b postronnych

(pomieszczenia lub szafy, w ktorych znajduja si¢ butle musza byé
zamkniete),



13,

14.

b) wprowadza si¢ zakaz przechowywania butli z gazami palnymi, ktére nie sg

podiaczone do aparatury,

c) obowigzuje bezwzgledny nakaz zamykania gléwnego zaworu butli po

d)

zakonczonej pracy lub ¢wiczeniach ze studentami,
w przypadku innych gazéw w butlach nalezy postgpowaé zgodnie
z wymogami bezpieczenistwa w tym zakresie.

Zabezpieczenie cyberprzestrzeni

1y
2)

3)
4)

5)
6)
7

8)

wykonywanie regularnych kopii bezpieczenstwa, nawet codzienne, jesli
wymaga tego charakter danych,

zabezpieczenie komputera poprzez zainstalowane skuteczne oprogramowanie
antywirusowe,

zainstalowana sprawna i wlgczona zapora internetowa,

dostep autoryzowany do danych (hasta dostgpowe) — w zaleznosci od jakosci
i wrazliwosci danych,

utrzymanie w tajemnicy hasel dostgpowych,

regularna — przynajmniej raz na kwartal zmiana haset dostgpowych (zalecana
raz w miesigcu) — w zaleznosci od jakosel i wrazliwodci przetwarzanych
danych,

ochrona fizyczna sprzetu przenosnego — w zaleznosci od jakosci
i wrazliwosci przetwarzanych danych,

zglaszanie wszelkich nieprawidlowo$ci i podejrzen dotyczgcych pracy
w cyberprzestrzeni odpowiednim stuzbom informatycznym Uczelni.

Zabezpieczenie pierwiastkéw promieniotwérczych i urzadzen rtg:

)

2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)

pierwiastki promieniotworcze uzywane w zakladach, sg zabezpieczone
w sposob wiasciwy i okreslony przez prawo atomowe,

prowadzona jest $cista ewidencja przychodu i rozchodu posiadanych
pierwiastkéw promieniotworczych (analogicznie w innych zakladach
Uczelni),

obowiazkiem Inspektoréw ochrony radiologicznej jest sprawowanie nadzoru
nad pracg poszczegdlnych pracowni izotopowych (ewidencja, szkolenie),
prace z pierwiastkami promieniotworczymi wykonujg tylko przeszkoleni
pracownicy,

kazda pracownia izotopowa po zakoficzonej pracy powinna by¢ zamknigta.
Wstep do pracowni tylko dla 0séb upowaznionych,

podczas ¢wiczern studenckich w pracowniach lub laboratoriach,
odpowiedzialnym za zabezpieczenie uzywanych materialow jest osoba
prowadzaca zajecia. W przypadku koniecznosci opuszczenia pomieszczenia
przez osobg prowadzacag zajecia, studenci na czas jej nieobecnosci musza
opusci¢ pracownie lub laboratorium,

odpady — postepowanie zgodnie z przepisami prawa atomowego,

pracownie rtg - po zakoficzonej pracy bezwzgledny nakaz zamykania
pomieszczen,

9) klucze od pracowni lub laboratoriéw, gdzie skladowane lub uzywane sg

pierwiastki promieniotworcze 1 urzadzenia rtg, moga by¢ pobierane
z portierni poszczegdlnych obiektéw przez upowaznione osoby na podstawie



pisemnej zgody kierownika jednostki organizacyjnej Uczelni na pobieranie
kluczy.

15. Material biologiczny

)
2)

3)

4)

5)

6)

nalezy ograniczy¢ kontakt osob przy pracy z czynnikami zakaznymi i/lub
materialem biologicznym,

nalezy informowac¢ pracownikdw i studentéw o zakazie wynoszenia hodowli
z drobnoustrojami i/lub materialem biologicznym poza zaktad i sale ¢wiczen,
za prowadzenie czynnosci zwigzanych z uzyciem drobnoustrojéw i/lub
materiatu biologicznego, w tym za jego dalsze przeznaczenie (odpowiednie
oznakowanie 1 zabezpieczenie do kolejnych etapéw badan lub jego
utylizacje), odpowiedzialny jest kazdy pracownik,

material biologiczny ,,podo$wiadczalny”, zgodnie z procedurami, nalezy
przygotowa¢ do utylizacji. Hodowle drobnoustrojéw o duzej patogennosci
i/lub material biologiczny zawierajacy niebezpieczne czynniki zakazne
bezwzglgdnie musi byé poddawany autoklawowaniu na terenie laboratorium
a nastepnie oddawany do utylizacji wg obowigzujacych procedur,

nalezy prowadzi¢ ewidencje czasu pracy z czynnikami zakaznymi oraz
wykaz posiadanych szczepéw wzorcowych, ktére przechowywane sa
w zamykanej na klucz zamrazarce (temp. -70°). Klucz do zamrazarki
udostepniany jest tylko osobom upowaznionym przez kierownika jednostki
organizacyjnej Uczelni,

na drzwiach do pomieszczen, gdzie uzywane sg czynniki zakazne i/lub
material biologiczny nalezy zamieéci¢ informacje: ,,TEREN ZAKAZNY,
OSOBOM NIEUPOWAZNIONYM WSTEP WZBRONIONY™.

16. Odpady

postepowanie z odpadami medycznymi 1 weterynaryjnymi — zgodnie

z Zarzadzeniem Nr 26/2019 Rektora UMB z dnia 03.04.2019 r. w sprawie
wprowadzenia szczegélowego sposobu postgpowania z odpadami medycznymi
1 weterynaryjnymi w Uniwersytecie Medycznym w Biatymstoku.

17. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach, gdy niniejsza procedura okaze sie
niewystarczajgca, kierownicy jednostek organizacyjnych Uczelni, moga
wprowadzi¢ dodatkowe szczegdlowe procedury w powyzszym zakresie (zgodnie
ze specyfika danej jednostki).

18.

Inne akty prawne obowigzujagce w Uczelni, ktore majg wptyw na bezpieczefistwo
pracy:

)
2)

3)
4)

Instrukcja w sprawie zasad postepowania w przypadku ataku
terrorystycznego w obiektach Uczelni,

Wykaz przedsigwzigé i procedur systemu zarzadzania kryzysowego
w UMB,

Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego w obiektach Uczelni,

Ocena ryzyka zawodowego poszczegblnych grup pracowniczych
(nauczyciele akademiccy, pracownicy: inzynieryjno—techniczni, administracji
1 obstugi).



II1. Przepisy prawne cytowane w niniejszych Procedurach, stanowigce podstawe
opracowania niniejszego dokumentu.

1. Kodeks Pracy — ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1040).

2. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 30 grudnia 2004 r. w sprawie
bezpieczefistwa i higieny pracy zwiazanej z Wwystgpowaniem w miejscu
pracy czynnikéw chemicznych (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1488).

3. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 8 lipca 2010 r. w sprawie
minimalnych wymagar, dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy,
zwigzanych z mozliwoscia wystapienia w miejscu pracy atmosfery
wybuchowej (Dz. U. z 2010 r. nr 138, poz. 931).

4. Ustawa z dnia 25 lutego 2011r. o substancjach chemicznych i ich
mieszaninach (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1225).

5. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 10 sierpnia 2012r. w sprawie kryteriow
i sposobu klasyfikacji substancji chemicznych i ich mieszanin (t. j. Dz. U. z 2015
r., poz. 208).

6. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 20 kwietnia 2012 r. w sprawie
oznakowania  opakowan  substancji  niebezpiecznych i  mieszanin
niebezpiecznych oraz niektérych mieszanin (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 450).



