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1. Podstawa prawna prowadzenia ksigg rachunkowych
Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku jest publiczng szkotg wyzszg utworzong
Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 3 lutego 1950 roku (Dz.U. 1950 r., Nr 6, poz. 57), jako
Akademia Lekarska
w Biatymstoku. Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 3 marca 1950 r. w sprawie zmiany
nazwy wyzszych szkot akademickich, podlegtych Ministrowi Zdrowia (Dz.U. 1950 ., Nr 9, poz.
92) uzyskat nazwe Akademia Medyczna w Biatymstoku, a nastepnie na podstawie ustawy z dnia
23 stycznia 2008 r.
o nadaniu Akademii Medycznej w Biatymstoku nazwy ,Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku”
(Dz. U. Nr 39, poz. 224) - Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku.
1.1 Dziatalnos¢ Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku prowadzona jest w oparciu o:
1.1.1 Ustawa z dnia 20 lipca 2018r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce Dz.U. 2018 poz.
1668
z pézn.zm.
1.1.2 Ustawa z dnia 3 lipca 2018r. Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo o szkolnictwie
wyzszym
i nauce Dz.U. 2018 poz. 1669 z pdzn.zm.
1.1.3 Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity) Dz.U. 2019,
poz. 869 z pdin.zm.
1.1.4 Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci Dz.U. z 2019 r., poz. 351 z pdzn.zm.
1.1.5 Statut Uczelni wprowadzony Uchwatg Senatu nr 59/2019 z dnia 27.06.2019 r.
1.2.  Uczelnia prowadzi rachunkowos¢ zgodnie z przepisami o rachunkowosci, z
uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994
r. W sprawach nieuregulowanych ustawg o rachunkowosci Uczelnia moze stosowac
Krajowe Standardy Rachunkowosci wydane przez uprawniony w mysl ustawy Komitet
Standardéw Rachunkowosci. W przypadku braku odpowiedniego Standardu
Rachunkowosci Uczelnia moze stosowa¢ Miedzynarodowe Standardy Rachunkowosci.
Jezeli w wyjatkowych przypadkach stosowanie okreslonego przepisu ustawy nie pozwolitoby na
rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wyniku finansowego,
Uczelnia nie stosuje tego przepisu, a w informacji dodatkowej uzasadnia przyczyny jego
niezastosowania oraz okresla wptyw, jaki niezastosowanie przepisu wywiera na obraz sytuacji

majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy Uczelni.



1.3.  Uczelnia prowadzi samodzielng gospodarke finansowg na podstawie planu rzeczowo -
finansowego, zatwierdzonego przez Rade Uczelni, a w zakresie gospodarowania
srodkami pochodzgcymi z budzetu panstwa, rowniez zgodnie z przepisami ustawy o
finansach publicznych.

Wydatki publiczne mogga by¢ ponoszone na cele i w wysokosciach ustalonych w planie

rzeczowo-finansowym. Wydatki publiczne sg dokonywane:

a) w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasad:

— uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow,

— optymalnego doboru metod i sSrodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw
b) w sposdb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;
c) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

Zasady sporzgdzania planu rzeczowo-finansowego okreslone zostaty w zatgczniku nr 2 do

Polityki Rachunkowosci.

W mysl ustawy o finansach publicznych Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku jako uczelnia

publiczna zaliczana jest do sektora finanséw publicznych.

1.4. Krotka charakterystyka Zzrédet finansowania dziatalnosci Uczelni

Dziatalno$¢ Uczelni finansowana jest w szczegdlnosci: z subwencji i dotacji z budzetu panstwa

oraz agencji wykonawczych na zadania ustawowo okreslone, z przychoddow wtasnych, z

budzetow samorzadu terytorialnego i innych zrédet oraz srodkédw pochodzacych ze zrodet

zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi. Identyfikatory poszczegdlnych zrodet finansowania
przedstawia zatgcznik nr 1A.

1.5. Sprawozdawczos¢ finansowa

Odpowiedzialnym za prowadzenie ksigg rachunkowych w Uczelni jest Rektor. Rektor powierzyt

prowadzenie ksigg rachunkowych Zastepcy Kanclerza ds. Finansowych -Kwestorowi.

Kwestor zapewnia sporzgdzenie rocznego sprawozdania finansowego nie pdzniej niz w ciggu 3

miesiecy od dnia bilansowego.

Roczne sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez biegtego rewidenta oraz zatwierdzeniu

przez Rade Uczelni, nie pdzniej niz 6 miesiecy od dnia bilansowego.

Zatwierdzone przez Rade Uczelni roczne sprawozdanie finansowe wraz ze sprawozdaniem za

badania

i uchwatg zatwierdzajgcg sprawozdanie finansowe oraz uchwatg o podziale zysku lub pokrycia

straty Rady Uczelni podlega ogtoszeniu w Monitorze Sgdowym i Gospodarczym.



1.6.

Zawartos$¢ Zasad (Polityki) Rachunkowosci Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku

Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ustala sie zasady (polityke) rachunkowosci

celem przedstawienia obowigzujgcych w Uniwersytecie Medycznym w Biatymstoku :

1.7.

1.8.

a) ogdlnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych,

b) metod i termindéw inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych,

c) metod wyceny aktywow i pasywow,

d) metody ustalania wyniku finansowego,

e) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych,

f) zasad rozliczania srodkéw z agencji wykonawczych i funduszy pomocowych
przeznaczonych na realizacje projektéw

g) sporzadzania sprawozdania finansowego,

h) sposobu ochrony i przechowywania danych.

2. Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

Uczelnia stosuje w petni nadrzedne zasady rachunkowosci okreslone w ustawie o

rachunkowosci, tj. zasade rzetelnego obrazu, zasade przewagi tresci nad formg, zasade
ciggtosci, zasade kontynuacji, zasade memoriatu, zasade wspotmiernosci przychodow i
kosztow, zasade ostroznosci, zasade istotnosci, a takze przepisy dotyczace prowadzenia
ksigg rachunkowych, dowodow ksiegowych , inwentaryzacji oraz wyceny aktywow i
pasywow.

Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku prowadzone sg w siedzibie

Uczelni

w Biatymstoku przy ulicy J .Kilinskiego 1. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i w

walucie polskiej.

1.9.

Okreslenie roku obrotowego i okresow sprawozdawczych.

1.9.1. Rokiem obrotowym dla Uczelni jest rok kalendarzowy rozpoczynajacy sie 1 stycznia i

konczacy 31 grudnia.

1.9.2. Ksiegi rachunkowe otwiera sie na rozpoczecie kazdego roku obrotowego i zamyka

sie na dzien konczacy rok obrotowy. Zamkniecie ksigg rachunkowych wytacza

mozliwos$¢ dokonywania zapisow ksiegowych.

1.9.3. Ustala sie nastepujgce okresy sprawozdawcze:



a) miesigc

— dlarozliczenia kosztow posrednich,

— do sumowania obrotéw i sald kont syntetycznych,

— do uzgodnienia z zapisami na kontach analitycznych,

— do sporzadzenia deklaracji VAT-7,

— do uzgodnienia obcigzen podatkowych

— do ustalenia wyniku finansowego na potrzeby wewnetrzne,

— sporzadzenia raportéw i analiz zgodnie z zaleceniami wtadz Uczelni.

b) kwartat

— do sporzadzenia sprawozdania o zobowigzaniach i naleznosciach Rb-N i Rb-Z,

c) rok

— do sporzadzenia sprawozdania finansowego,

— do sporzadzenia sprawozdania o przychodach i kosztach F-01/s,

— do sporzadzenia sprawozdania o stanie i ruchu srodkow trwatych F-03,

— do sporzadzenia deklaracji podatku dochodowego od osdb prawnych CIT-8,

— do sporzadzenia innych deklaracji i sprawozdan w szczegélnosci w systemie
POLON oraz na rzecz GUS i MZ.

1.9.4. Co najmniej na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych sporzadza sie zestawienie sald
kont ksigg pomocniczych, a na dzient inwentaryzacji zestawienie sald
inwentaryzowanej grupy sktadnikéw aktywow.

1.9.5. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Uczelni przy uzyciu komputera.

Od 1 stycznia 2015 r. Uczelnia prowadzi ksiegi rachunkowe z wykorzystaniem zintegrowanego
systemu zarzgdzania uczelnig SIMPLE.ERP w oparciu o licencje udzielong Uczelni przez SIMPLE
Spoétke Akcyjna- wersja 6.10.

Obszar Finanse i Ksiegowos¢ wspodtpracuje w zakresie wymiany stownikéw i innych danych

z nastepujgcymi systemami wewnetrznymi:

Zrédto danych Odbiorca danych Tresé

SIMPLE.ERP FK SIMPLE.ERP.BI Eksport danych wartosciowych pochodzgcych z
kont ksiegowych i rozrachunkdéw do kostek OLAP.
Dane (czas, konto ksiegowe, rodzaj dziatalnosci,

rodzaj kosztu, rodzaj przychodu, obroty, dekret,




typ dekretu, status dekretu, data dekretu, typ
dokumentu ksiegowego) przekazywane raz na

dobe

SIMPLE.ERP.FK

SIMPLE.ERP
ZARZADZANIE
PROJEKTAMI

Eksport danych z obrotéw na kontach
ksiegowych do odpowiednich pozycji budzetow
projektu w zakresie dokumentdéw finansowych i

narzutu kosztow posrednich.

SIMPLE.ERP.PtACE

SIMPLE.ERP.FK

Petna integracja na poziomie wspoétdzielonej bazy
danych. Dostep do kartoteki pracownikdéw.

Import dekretacji list ptac na konta ksiegowe.

SIMPLE.ERP

MAJATEK TRWALY

SIMPLE.ERP FK

Petna integracja na poziomie wspotdzielonej bazy
danych. Dekretacja zmian stanu w majatku
trwatym na konta ksiegowe oraz naliczanie
umorzenia

i amortyzacji.

SIMPLE.ERP OBROT

TOWAROWY

SIMPLE.ERP FK

Dekretacja dokumentow zakupu, dokumentéw
magazynowych, dokumentéw sprzedazy. Petna
integracja na poziomie wspaotdzielonej bazy

danych. Dekretacja dokumentéw zwigzanych z
obrotem towarowym oraz generowanie pozycji

rozrachunkowych do modutu rozrachunkow.

SIMPLE.ERP
ZARZADZANIE
DYDAKTYKA

( BAZUS )

SIMPLE.ERP.FK

Dekrety zewnetrzne. Import naliczenia czesnego
i innych zobowigzan studentéw
polskojezycznych. Dane wartosciowe w zakresie
rozrachunkéw ze studentami polskojezycznymi.
Import naliczenia czesnego i innych zobowigzan
studentow w jezyku angielskim. Dane
wartosciowe

w zakresie rozrachunkdéw ze studentami
anglojezycznymi oraz wyliczonych w systemie

BAZUS rdznic kursowych.




Import wpfat dokonanych przez studentéw na
indywidualne konta bankowe.

Import danych kartotekowych studenta
dokonujgcego wptaty gotowkowej w kasie
gtdwne,;.

Eksport zarejestrowanych wptat gotowkowych
studentéw w kasie gtowne;.

Eksport zarejestrowanych wptat dokonanych
przez studenta na konto biezgce uczelni. Dane
wartosciowe dotyczgce wptaty studenta na

rachunek biezacy uczelni.

1.10. Plan kont i zasady ksiegowania operacji gospodarczych

Podstawg do prowadzenia ksigg rachunkowych w UMB jest Plan Kont wraz z komentarzem,
ktory jako zatgcznik nr 1 stanowi integralng czes¢ Zasad (Polityki Rachunkowosci) i jest dostepny
u Zastepcy Kanclerza ds. Finansowych — Kwestora.

Ustala sie trzycyfrowy symbol kont syntetycznych okreslonych w zatgczonym do planu kont
wykazie kont

Konta ksigg pomocniczych (analityka) zawierajg zapisy bedace uszczegdétowieniem zapiséw kont
ksiegi gtéwnej. Prowadzi sie je jako wyodrebniony system ksigg, kartotek, zbiorow danych
uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtdwnej. Konta analityczne tworzy sie w
miare potrzeb.

Kwestor dokonuje biezgcej aktualizacji Planu Kont zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
bilansowego i podatkowego oraz wymogdéw sprawozdawczosci. Prowadzona biezgca
aktualizacja kont syntetycznych i analitycznych nie wymaga odrebnego zarzadzenia.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg zgodnie z wymogami art. 24 ustawy o rachunkowaosci.
Dokumenty ksiegowe sg zapisane na analitycznych kontach Ksiegi Gtdwnej o budowie
segmentowe]j,

w ktorej segment pierwszy stanowi konto syntetyczne. Ksiegowanie nastepuje przez Dziennik
wedtug zasady podwdjnego zapisu, w porzadku chronologicznym. Dokumenty ujmowane sg w
nastepujacy sposob:

a) dla dowodéw modutu ptace, wedtug daty operacji gospodarczych,



b) dla dowoddow modutu sprzedaz i naleznosci, wedtug daty operacji gospodarczych,

c¢) dla dowodéw modutu majgtek trwaty, wedtug daty operacji gospodarczych,

d) dla dowoddéw kasowych i bankowych (modut KASA), wedtug daty operacji
gospodarczych.

W przypadku operacji gospodarczych ujmowanych w raportach obejmujgcych okres
dtuzszy

niz 1 dzien, gdzie jest rézna data wykonania operacji gospodarczych na podstawie
dowoddw ksiegowych (KP, KW, data przelewu), przyjmuje sie za wtasciwg date koricowa
raportu kasowego lub wyciggu bankowego,

e) dla dowoddéw modutu zobowigzania, w trakcie roku, wedtug daty operacji
gospodarczych (data sprzedazy/dostawy/wykonania ustugi) z wyjatkiem przypadkow
wptywu dokumentow po zamknieciu danego miesigca.

W miesigcu konczgcym rok obrotowy nastepuje ksiegowanie dokumentow dotyczacych danego
roku obrotowego w celu zapewnienia prawidtowosci sprawozdania finansowego oraz deklaracji
CIT-8,

z zachowaniem zasady istotnosci oraz wspotmiernosci kosztéw i przychodow.

Dopuszcza sie stosowanie dowodow zastepczych w przypadkach uzasadnionego braku
mozliwosci uzyskania zewnetrznych, obcych dowodoéw zrédtowych. Zastepcze dowody winny
by¢ sporzadzone przez osoby dokonujgce operacji gospodarczych i spetnia¢ warunki okreslone
w art. 21 ust 1 ustawy

o rachunkowosci. Zastepcze dowody wewnetrzne wymagajg akceptacji Rektora, Prorektorow,
lub Kanclerza wedtug kompetencji.

Ksiegi pomocnicze prowadzone sg dla:

a) ewidencji majgtku trwatego tj. sSrodkow trwatych, aparatury naukowo-badawczej (dla
konta 092), wartosci niematerialnych i prawnych, niskocennych sktadnikéw majatku,
naliczania amortyzacji oraz umorzen,

b) rozrachunkow z kontrahentami,

c) rozrachunkdéw z pracownikami,

d) operacji gotéwkowych w kasach,

e) operacji sprzedazy: rejestr sprzedazy, prowadzony wedtug wymogow naliczania i
rozliczania podatku VAT naleznego przez jednostki organizacyjne uczelni dokonujace

sprzedazy lub do tego zobowigzane w zakresie swojego dziatania. Sprzedaz ujmowana



jest wedtug stawek podatkowych. Rejestry zbiorcze sprzedazy prowadzone sg w
Kwesturze.
f) WNT i IU: rejestry sprzedazy prowadzone sg w oparciu o faktury wewnetrzne WNT i U
wystawione przez jednostki organizacyjne uczelni dokonujgce zakupu,
g) rejestry zakupu prowadzone sg przez Kwesture wytgcznie dla zakupéw dotyczacych
sprzedazy;
— opodatkowanej,
— sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej (odliczanie podatku VAT wedtug wskaznika
struktury)
— sprzedazy opodatkowanej, zwolnionej i niepodlegajgcej opodatkowaniu (odliczanie
VAT wedtug prewskaznika i wskaznika struktury) w czesci dotyczgcej sprzedazy
opodatkowanej wedtug stawek podatkowych,
— zakupow srodkow trwatych,
h) BAZUS
1.11. Inwentaryzacja
Uczelnia zatrudnia pracownikéw do przeprowadzania inwentaryzacji metodg ciggta.
Sporzadzane sg czteroletnie plany inwentaryzacji ciggtej, w ktdrych inwentaryzacjg objete s3:
a) srodki trwate,
b) aparatura naukowo-badawcza,
c) S$rodki niskocenne
Pozostate sktadniki majgtkowe objete sg inwentaryzacjg okresowg przeprowadzang zgodnie
z art. 26 ustawy o rachunkowosci na ostatni dzien kazdego roku obrotowego.
2.5.1 W drodze spisu z natury w Uczelni przeprowadza sie inwentaryzacje:
a) s$rodkéw pienieznych i papierow wartosciowych w kasach i w kasach fiskalnych na
dzien
31 grudnia kazdego roku, w tym: gwarancji bankowych, ubezpieczeniowych,
poreczen bankowych i ztozonych w innych formach zabezpieczen nalezytego
wykonania umoéw lub wniesionych wadidw,
b) zapaséw materiatéw, towardéw, produktéw gotowych znajdujgcych sie w strzezonych
magazynach i objetych ewidencjg ilosSciowo — wartosciowgq nie rzadziej niz co dwa lata

w czwartym kwartale roku lub do 15 stycznia roku nastepnego,



2.5.2

2.5.3

c) Srodkéw trwatych, aparatury naukowo —badawczej oraz maszyn i urzagdzen
wchodzgcych
w sktad srodkow trwatych w budowie znajdujacych sie na terenie strzezonym raz w
ciggu 4 lat,

d) sktadnikéw aktywoéw bedacych wtasnoscig innych jednostek na dzien 31 grudnia
kazdego roku, z powiadomieniem jednostki (wtasciciela) o wynikach spisu—w
szczegolnosci uzytkowanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych o
podobnym charakterze,

e) Srodki pieniezne w kasach w tym w kasach fiskalnych oraz materiaty, $rodki trwate,
wyposazenie niskocenne, aparatura naukowo — badawcza sg spisywane z natury
réwniez na kazdy dzied zmiany oséb materialnie odpowiedzialnych, (tzw.
inwentaryzacje zdawczo — odbiorcze)

i zdarzen losowych na podstawie indywidualnych decyzji Kierownika jednostki.

W drodze uzgodnienia sald i potwierdzenia prawidtowosci wykazanego stanu aktywow

na koniec roku obrotowego, w terminach uwzgledniajgcych zapisy art. 26 ust. 3 pkt 1

ustawy

o rachunkowosci, przeprowadza sie inwentaryzacje:

a) Srodkow pienieznych na rachunkach bankowych i kredytow,

b) naleznosci z jednostkami, ktére prowadzg petng ksiegowosc,

c) udziatéw i doptat do kapitatu wniesionych do innych jednostek,

d) papieréw wartosciowych i innych aktywoéw finansowych przechowywanych w
bankach lub przez inne jednostki,

e) powierzonych kontrahentom wtasnych sktadnikéw aktywodw.

W drodze weryfikacji nalezy zinwentaryzowac:

a) produkcje w toku na dzien 31 grudnia kazdego roku (nie zakonczone prace, ustugi,
itp.),

b) naleznosci z jednostkami nie prowadzgcymi ksigg rachunkowych iinnymi osobami
fizycznymi oraz pracownikami,

c) zobowigzania z osobami fizycznymi i jednostkami nie prowadzacymi ksiegowosci,

d) naleznosci i zobowigzania sporne i watpliwe,

e) naleznosci i zobowigzania z tytutow publiczno-prawnych,

f) rozliczenia miedzyokresowe kosztow czynnych i biernych,
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g) rezerwy,

h) kapitaty (fundusze) wtasne,

i) fundusze specjalne,

j) rozliczenia miedzyokresowe przychoddw,

k) srodki trwate w budowie,

[) Srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

m) prawo wieczystego uzytkowania gruntéw i prawa wtasnosci,

n) wartosci niematerialne i prawne.
Ujawnione w toku inwentaryzacji roznice miedzy stanem ksiegowym, a rzeczywistym nalezy
wyjasnic
i rozliczy¢ w ksiegach tego roku obrotowego, w ktérym odbyta sie inwentaryzacja. Szczegétowe
zasady postepowania okresla , Instrukcja Inwentaryzacyjna Uniwersytetu Medycznego w
Biatymstoku”, stanowigcy zatgcznik do zarzgdzenia Rektora nr 53/2017 z dnia 21.09.2017 z

pdzn.zm.

3. Progi istotnosci

Na podstawie art. 4 ust.1 i art. 8 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ustala sie istotnos¢ zdarzen

gospodarczych po dniu bilansowym w zakresie:

a) naleznosci na poziomie 3% wartosci pozycji bilansowej z poprzedniego roku dotyczgcej
naleznosci krétkoterminowych (Aktywa BIl). Wycena dotyczy jednego zdarzenia,

b) zobowigzan na poziomie 3% pozycji bilansowej z poprzedniego roku dotyczgcej zobowigzan
krétkoterminowych (Pasywa BIIl). Wycena dotyczy jednego zdarzenia,

c) zdarzen wystepujgcych po sporzadzeniu sprawozdania a przed jego zatwierdzeniem
na poziomie 1% sumy bilansowej z poprzedniego roku. Wycena dotyczy sumy zdarzen
w przywotanym okresie,

d) dla pozostatych zdarzen na poziomie 1% sumy bilansowej z poprzedniego roku. Wycena
dotyczy wszystkich zdarzen w okresie sprawozdawczym.

Ustala sie dzien 31 stycznia roku nastepnego jako termin graniczny po ktorym wptyw faktur

(data wptywu) za rok sprawozdawczy ujmuje sie w ksiegach roku nastepnego, o ile nie wptynie

to znaczaco na wynik finansowy.
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4. Zasady ewidencji i wyceny aktywéw

4.1 Aktywa trwate

4.1.1. Do aktywodw trwatych zalicza sie:

a)

b)

c)
d)

e)

wartosci niematerialne i prawne:

koszty zakoriczonych prac rozwojowych,
wartos¢ firmy,

autorskie prawa majgtkowe,

programy komputerowe, licencje, koncesje, prawo do wynalazkéw, wzoréw
uzytkowych, know-how,

zaliczki na wartosci niematerialne i prawne.
rzeczowe aktywa:

srodki trwate,

srodki trwate w budowie,

zaliczki na $rodki trwate w budowie.
naleznosci dtugoterminowe,

inwestycje dtugoterminowe,

dtugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe.

4.1.2. Zasrodki trwate uznaje sie:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

grunty (w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntow),
budynki,

obiekty inzynierii lgdowej i wodnej,

maszyny i urzadzenia,

$rodki transportu,

inne przedmioty

Kompletne i zdatne do uzytku w momencie przyjecia do uzywania dtuzszym niz rok,

przeznaczone na wiasne potrzeby lub do oddania w uzywanie na podstawie umowy najmu lub

innej umowy o podobnym charakterze.

Na dzient oddania srodka trwatego do uzywania jednostka na podstawie kryteriow

merytorycznych ustala okres, stawke amortyzacji oraz dokonuje wyboru metody jego

amortyzacji z wymienionych ponizej)
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a) metoda liniowa, polega na réwnomiernym roztozeniu w czasie wartosci srodka trwatego
podlegajgcej amortyzacji przez okres jego uzytkowania
b) metoda degresywna (okreslana rowniez jako metoda amortyzacji przyspieszonej lub
metoda amortyzacji malejgcej), polega na takim roztozeniu w czasie wartosci Srodka
trwatego podlegajgcej amortyzacji, ze odpisy amortyzacyjne w poczatkowych okresach
uzytkowania srodka trwatego sg wyzsze od przecietnych (ustalanych metoda liniowg) i
stopniowo malejg
c¢) metoda naturalna (okreslana réwniez jako metoda jednostek produkcji lub metoda
zréznicowanego odpisu), polega na odpisywaniu podlegajacej amortyzacji wartosci
$rodka trwatego proporcjonalnie do wykorzystania jego potencjatu uzytkowego.
Warunki stosowania metody naturalnej s3 nastepujace:
— ustalenie tacznego potencjatu uzytkowego srodka trwatego i jednostki jego miary,
— wiarygodny pomiar wykorzystania potencjatu w danym okresie (np. miesigcu) za
pomocg przyjetej jednostki miary.
4.1.3. Ewidencje srodkéw trwatych prowadzi sie w obszarze Majatek Trwaty. ERP wedtug
nastepujgcych kryteriow:
a) podstawowej klasyfikacji GUS,
b) osoby odpowiedzialnej,
c) miejsca uzytkowania, ktére jest jednoznaczne ze stanowiskiem kosztéw,
d) zZrdédet finansowania zakupu srodkow trwatych,
e) przeznaczenia,
f) identyfikatora projektu.
Karta inwentarzowa srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zawiera dane
poszczegdlnych obiektow w zakresie:
a) nazwy i numeru inwentarzowego,
b) symbolu klasyfikacji GUS,
c) opisuicharakterystyki srodka trwatego,
d) wartosci poczatkowej i jej zmian,
e) wartosci odpisow amortyzacyjnych i umorzeniowych.
4.1.4. Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne ujmowane sg w ksiegach, a ich odpisy
amortyzacyjne odnoszone sg w koszty amortyzacji drogg planowanego roztozenia ich
wartosci poczgtkowej na ustalony okres amortyzacji, z wyjagtkiem grupy rodzajowej:
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4.1.5.

a)

b)

d)

e)

f)

— 0 zgodnie z KST grunty, dla ktérych nie jest naliczany odpis amortyzacyjny i
umorzeniowy
z wytgczeniem prawa do wieczystego uzytkowania gruntéw
— lill zgodnie z KST, dla ktérych nie jest naliczany odpis amortyzacyjny, jedynie
naliczane sg odpisy umorzeniowe, ktore zmniejszaja Fundusz Zasadniczy Uczelni
— Dziefa sztuki i eksponaty muzealne nie podlegajg odpisom amortyzacyjnym i
umorzeniowym.
Zaktada sie nastepujgce progi wartosciowe dla wartosci poczatkowe] sSrodkéw trwatych:
srodki trwate o wartosci ponizej 500 zt nie podlegaja ewidencji w ksiegach
inwentarzowych, za wyjgtkiem mebli, sprzetu rtv i agd, sprzetu medycznego,
komputerowego oraz aparatury badawczej. W momencie zakupu obcigza jednorazowo
koszty zuzycia materiatéw
$rodki trwate o wartosci od 500 do 10.000 zt podlega ewidenc;ji iloSciowo-wartosciowej
w ksiegach inwentarzowych prowadzonych w obszarze Majgtek Trwaty ERP. W koszty
zuzycia materiatow odpisywany jest jednorazowo w momencie przekazania do
uzytkowania (dokument PZ) oraz objety jest ewidencjg pozabilansowg wedtug jednostek
organizacyjnych, w ktérych jest uzytkowany,
dla srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci do 10.000 zt
wigcznie wymagajgcych ewidencji w ksiegach ze wzgledu na zrédto finansowania lub
wymaog sprawozdawczosci zewnetrznej, dokonywany jest odpis jednorazowy w miesigcu
oddania do uzytkowania na podstawie dowodu OT.
dla sktadnikéw majatku powyzej 10 000 zt odpisy amortyzacyjne dokonywane sg od
miesigca nastepujacego po miesigcu oddania do uzytkowania na podstawie dowodu OT,
licencje na oprogramowania o okresie uzytecznosci do 1 roku niezaleznie od ich wartosci
odnoszone sg w koszty materiatow
dla licencji na oprogramowania o okresie uzytecznosci powyzej 1 roku o wartosci:

— do 10.000 zt wtacznie prowadzi sie ewidencje ilosciowga z podaniem wartosci NC i
odnosi sie jednorazowo w koszty materiatow — wyposazenie niskocenne, (ewidencja
poza bilansowa)

— licencje na oprogramowania o wartosci powyzej 10.000 zt, niezaleznie od dtugosci
licencji amortyzuje sie przez okres 24 miesiecy (odpisy amortyzacyjne dokonywane sg
od miesigca nastepujgcego po miesigcu oddania do uzytkowania, metodg liniowg).
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— licencja na nowg wersje uzytkowanego oprogramowania o wartosci przekraczajgcej
10.000 zt tworzy odrebng warto$é niematerialng i prawng,
Jezeli wytyczne w realizowanych projektach stanowig inaczej powyzsze zasady nie maja

zastosowania. Wowczas zastosowanie majg wytyczne w projekcie.

Srodki trwate zakupione w ramach projektu dla ktérych amortyzacja stanowi koszt
kwalifikowany, amortyzuje sie bilansowo w czasie trwania projektu, natomiast dla celow
podatkowych amortyzuje sie zgodnie z art. 16h - 16t ustawy o podatku dochodowym od oséb

prawnych

Szczegblnym rodzajem srodkow trwatych jest aparatura naukowo-badawcza zakupiona ze
$Srodkéw przeznaczonych na finansowanie prac badawczych ze srodkéw budzetowych
przyznanych na podstawie Ustawy o zasadach finansowaniu nauki (Dz.U.2018 poz. 87 z pdin.
zm.). Zgodnie z art. 22a ust1 powotanej ustawy zakupiona aparatura byta/jest jednorazowo
zaliczana w koszty danej pracy badawczej i:

a) dodnia 01.01.2018 byta ewidencjonowana pozabilansowo. Na stan srodkow trwatych
uczelni jest przyjmowana po zakonczeniu pracy badawczej na podstawie dokumentu
NT/ST lub MNT/NC ze 100% umorzeniem.

b) od dnia 01.01.2018 w momencie zakupu jest zaliczana jednorazowo w koszty danej
pracy badawczej oraz przyjmowana na stan ewidencji dokumentem OT/A. ze 100%
umorzeniem.

4.1.6. Wartos¢ poczatkowa srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych to:

a) w przypadku nabycia w drodze kupna — kwota nalezna sprzedajgcemu, powiekszona o
koszty zwigzane z zakupem (koszty transportu, zatadunku, wytadunku, ubezpieczenia w
drodze, montazu, optaty notarialne, odsetki, prowizje, réznice kursowe, cto, itp)
naliczone do dnia przekazania srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej do
uzywania, pomniejszone o podatek od towarow i ustug podlegajgcy zwrotowi na
podstawie odrebnych przepiséw;

b) w przypadku wytworzenia we wtasnym zakresie jest to koszt wytworzenia, za ktéry
uwaza sie wartos¢ zuzytych sktadnikow rzeczowych i ustug obcych oraz inne koszty

dajgce sie zaliczyé do wartosci wytworzonych $rodkéw trwatych. Do kosztéw

15



4.1.7.

4.1.8.

wytworzenia nie zalicza sie kosztdw ogdlnych zarzadu, kosztow sprzedazy, pozostatych

kosztéw operacyjnych i finansowych;

w przypadku nabycia w drodze spadku lub darowizny lub w inny nieodptatny sposob

wartos$¢ poczgtkowsa srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej stanowi

cena sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu z dnia nabycia, chyba ze
umowa darowizny albo umowa

o nieodptatnym przekazaniu okresla te wartos¢ w nizszej wysokosci. Za cene rynkowa

uwaza sie cene stosowang w danej miejscowosci w obrocie sktadnikami tego samego

rodzaju, gatunku

z uwzglednieniem ich stanu technicznego i stopnia zuzycia.

Dla poszczegdlnych momentdw zmian stanu srodkow trwatych i wartosci

niematerialnych

i prawnych przyjmuje sie nastepujgce daty:

a) przyjecie srodka trwatego z budowy — date zakoriczenia budowy $rodka trwatego,
tzn. protokolarnego przyjecia sSrodka do uzytkowania,

b) przyjecie srodka trwatego z budowy — inwestycja budowlana - date zakoriczenia
$rodka trwatego w budowie, tzn. wydania decyzji na uzytkowanie przez organ
administracji panstwowej,

c) przyjecie Srodka z bezposredniego zakupu — date przyjecia do eksploatacji,

d) nieodptatne przyjecie lub przekazanie — date sporzgdzenia protokotu zdawczo —
odbiorczego,

e) likwidacja — date zatwierdzenia protokotu likwidacji przez Kanclerza,

f) przeszacowanie — date urzedowej aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych okreslong
w przepisach,

g) aktualizacja — date dokonania odpisu aktualizujgcego,

h) ujawnienie niedoboru lub nadwyzki — date ujawnienia réznicy inwentaryzacyjnej
wynikajgcej z protokotu komisji,

i) sprzedaz — date dokonania sprzedazy,

j)  zmiana miejsca uzytkowania — date odbioru przez nowego uzytkownika.

Wycena srodkow trwatych w budowie

a) grunty wycenia sie w wysokosci ogotu kosztodw pozostajgcych w bezposrednim zwigzku

z ich nabyciem,
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b)

d)

f)

g)

h)

budynki i budowle nowe wycenia sie wedtug kosztéw poniesionych na ich wytworzenie
z doliczeniem ewentualnych odsetek od zaptaconych kredytéw w okresie budowy,
inwestycje w obcych srodkach trwatych wycenia sie wedtug kosztow bezposrednich
poniesionych na ich wytworzenie, modernizacje lub ulepszenie,

Maszyny i urzadzenia wycenia sie wedtug cen zakupu z doliczeniem kosztéw transportu,
zatadunku, roztadunku, ubezpieczenia w transporcie, kosztdw montazu, optat
notarialnych, prowizji, podatku akcyzowego i podatku VAT nie podlegajgcego
odliczeniu, réznic kursowych powstatych do czasu przyjecia Srodka do uzytkowania,
wartosci niematerialne i prawne wycenia sie wedtug cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia,

srodki trwate stanowigce wspotwiasnosé wycenia sie w takiej proporcji ich wartosci, w
jakiej pozostaje udziat Uniwersytetu we wtasnosci tych sktadnikdw majatkowych lub
kosztéw poniesionych na ich budowe,

koszty modernizacji, adaptacji, ulepszenia powiekszajg wartos¢ poczagtkowa Srodkow
trwatych

w przypadku, gdy przewyzszajg w skali roku kwoty okreslone w przepisach
podatkowych jako granice jednorazowych odpiséw w koszty. Dla srodkow trwatych
zakupionych od 01.01.2018 r. limit jednorazowego odpisu w koszty wynosi 10.000 zt.
wartos$¢ srodkéw trwatych w budowie pomniejsza sie o odpisy z tytutéw trwatej utraty

ich wartosci w ciezar kosztow operacyjnych.

4.1.9. Wycena wartosci niematerialnych i prawnych na dzien bilansowy

Wartosci niematerialne i prawne na dzien bilansowy wycenia sie wedtug wartosci poczgtkowej

pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci lub

wartosci przeszacowanej po aktualizacji wyceny.

4.1.10. Wycena srodkdéw trwatych i innych aktywéw dtugoterminowych na dzien bilansowy

a)

b)

$rodki trwate bedgce w uzytkowaniu wycenia sie na dzien bilansowy wedtug ich
wartosci poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie oraz skorygowanej o
roznice aktualizujgce ich wartos¢ i utrate trwatg ich wartosci lub wartosci
przeszacowanej po aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

Srodki trwate ujawnione lub przyjete z darowizn wycenia sie wedtug cen rynkowych,

uwzgledniajac stopien ich dotychczasowego zuzycia,
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c) Srodki trwate przyjete z ewidencji poza bilansowej prowadzonej dla aparatury
naukowo-badawczej przyjmuje sie do ewidencji Srodkow trwatych w wartosci
poczatkowej ze 100% umorzeniem - dotyczy ewidencji prowadzonej do dnia
01.01.2018,

d) s$rodki trwate wytworzone w ramach innych dziatalnosci wycenia sie po koszcie
wytworzenia, przyjmujgc na stan srodkoéw trwatych,

e) zaliczki na srodki trwate w budowie i wartosci niematerialne i prawne wycenia sie
wedtug wartosci nominalnej, wynikajgcej z dowodow zapfaty z zachowaniem
ostroznosci,

f) naleznosci dlugoterminowe wycenia sie wedtug wartosci wymagalnej zaptaty z
zachowaniem ostroznosci,

g) udziaty i inne inwestycje dtugoterminowe wycenia sie w wartosci ich nabycia z
uwzglednieniem statej utraty ich wartosci, przeszacowania lub wedtug wartosci
rynkowej, w zaleznosci, ktdra jest nizsza, z zachowaniem zasady istotnosci,

h) ditugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe wycenia sie wedtug wartosci nominalnej,

ewidencyjnej po uwzglednieniu utraty wartosci.

5. Aktywa obrotowe

2.1. Do aktywow obrotowych zalicza sie:
a) zapasy,
b) naleznosci krétkoterminowe,
c) krotkoterminowe aktywa finansowe,
d) inneinwestycje krétkoterminowe,
e) krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe.

5.2.  Zasady ewidencji i wyceny aktywow obrotowych

a) materiaty kupowane sg w ilosciach biezacych potrzeb dla poszczegdlnych jednostek

organizacyjnych uczelnii obcigzajg koszty dziatalnosci tych jednostek wedtug zrédet
ich finansowania. Zapasy materiatdw na dzien bilansowy wycenia sie wedtug cen
nabycia lub kosztow wytworzenia z uwzglednieniem wartosci godziwej. Dopuszcza sie
stosowanie zasady odnoszenia kosztow zakupu materiatow bezposrednio w koszty
ustug obcych lub odnoszenia wartosci ustug obcych w kosztach zakupu materiatow —w

przypadku matej istotnosci zdarzen;
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b)

d)

e)

f)

g)
h)

przyjecie materiatéow do magazynu wedtug cen zakupu, koszty zakupu zaliczane sg w
catosci do kosztéw okresu sprawozdawczego;

rozchdd materiatéw z magazynu wycenia sie metodg FIFO ,pierwsze weszto pierwsze
wyszto”;

materiaty i towary zakupione do biezgcej dziatalnosci i przeznaczone do
bezposredniego zuzycia przez jednostki organizacyjne Uczelni wycenia sie wg cen
nabycia;

towary nabyte w celu odsprzedazy w stanie nieprzetworzonym wycenia sie wedfug cen
sprzedazy netto;

zapasy produkcji niezakonczonej na dzien bilansowy wycenia sie wedtug kosztéw
bezposrednich. Zapasy produkcji w toku przenosi sie na dzien bilansowy na konto 603;
inwestycje kréotkoterminowe wycenia sie wedtug ceny nabycia;

naleznosci wycenia sie w kwocie wymagajgcej zaptaty, z zachowaniem zasady

ostroznosci, czyli po uwzglednieniu odpisdw aktualizujgcych ich wartosé;

Uniwersytet dokonuje aktualizacji wartosci naleznosci na biezgco a najpdzniej na dzien

bilansowy. Kwoty odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci zmniejszajg wartos$é naleznosci i

sg odpisywane w ciezar pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych

powiekszone o koszty postepowan sagdowych i odsetek. Odpis aktualizacyjny moze by¢ cofniety,

o ile ustaty przyczyny, dla ktdrych zostat on dokonany.

i)

j)

6.1.

udzielone pozyczki wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci;
srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci

nominalne;j.

. Pasywa

Do pasywow zalicza sie:

a) kapitaty wtasne ( fundusze),

b) zobowigzania dtugoterminowe,

c) rezerwy,

d) zobowigzania krotkoterminowe,

e) zobowigzania wyrazone w walutach obcych,

f)  fundusze specjalne,
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g) rozliczenia miedzyokresowe przychoddw.

6.2. Zasady wyceny pasywow

6.2.1. Kapitaty wtasne (fundusze) wycenia sie na dzien bilansowy w wartosciach nominalnych
wynikajgcych ze zweryfikowanych zapisdw ksiegowych.

6.2.2. Fundusz zasadniczy wycenia sie w wartosci nominalnej. Fundusz zasadniczy
odzwierciedla wartos¢ mienia Uczelni.

Fundusz zasadniczy zwieksza sie w szczegdlnosci o:

a) odpisy z zysku netto,

b) réwnowartosc¢ sfinansowanych z dotacji i srodkéw z innych Zzrédet, zakoriczonych i
oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budynkow i lokali oraz
obiektéw inzynierii lagdowej i wodnej,

c) réwnowartosé nieodptatnie otrzymanych od Skarbu Panstwa lub innych jednostek
budynkow
i lokali, obiektdw inzynierii lgdowej i wodnej oraz gruntow,

d) rownowartosc¢ przyjetych do uzytkowania budynkéw i lokali oraz obiektow inzynierii
ladowej i wodnej sfinansowanych z wptywdw z udziatéw na inwestycje wspdline,

e) kwote zwiekszenia wartosci majgtku Uczelni, wynikajgca z aktualizacji wyceny
srodkow trwatych, przeprowadzonej na podstawie odrebnych przepiséw.

Fundusz zasadniczy zmniejsza sie w szczegoélnosci o:

a) pokrycie straty netto Uczelni,

b) umorzenia budynkoéw i lokali oraz obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej,

c) roéwnowartosc nieodptatnie przekazanych budynkdéw i lokali, obiektéw inzynierii
ladowej
i wodnej,

d) kwote zmniejszenia wartosci majatku Uczelni, wynikajaca z aktualizacji wyceny
Srodkdéw trwatych, przeprowadzonej na podstawie odrebnych przepisow.

6.2.3. Fundusz stypendialny dla studentéw i doktorantdw Fundusz tworzy sie zgodnie z art 365
pkt 3 na Swiadczenia, o ktérych mowa w art. 86 ust 1 pkt 1-4 Ustawy o szkolnictwie
wyzszym i nauce — dotacja podmiotowa, oraz zwiekszenia z innych zrddet.

Niewykorzystane srodki funduszu przechodzg na rok nastepny, do wykorzystania na cele
okreslone

w zrddle ich pochodzenia. Fundusz stypendialny wycenia sie w wartosci nominalne;.
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6.2.4. Wiasny fundusz stypendialny utworzony zgodnie z art. 420 ustawy o szkolnictwie
wyzszym
i nauce ze Srodkow wtasnych Uczelni oraz z wptat osdb fizycznych i prawnych
przeznaczonych na ten fundusz
Fundusz zwieksza sie o dokonane wptaty oséb fizycznych i prawnych.
Fundusz zmniejsza sie o wykorzystanie na wyptaty stypendium.
Fundusz wycenia sie w wartosci nominalnej.

6.2.5. Fundusz wsparcia 0sob niepetnosprawnych w uczelni stanowig srodki finansowe z
dotacji podmiotowej przyznanej zgodnie z art. 365 pkt 6 ustawy o szkolnictwie wyzszym
i nauce. Nie wykorzystane Srodki funduszu przechodzg na rok nastepny.

6.2.6. Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych tworzony jest z odpisu podstawowego w
wysokosci
6,5 % planowanych przez Uczelnie rocznych wynagrodzen osobowych pomniejszonych o
sktadki na ubezpieczenie spoteczne, a dla bytych pracownikéw bedacych emerytami lub
rencistami
w wysokosci 10 % rocznej sumy najnizszej emerytury lub renty z roku poprzedniego,
odptatnosci od pracownikéw, inne, np. odsetki bankowe.
Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych przeznaczony jest na finansowanie dziatalnosci

socjalnej. Zasady dziatalnosci socjalnej okresla Regulamin zatwierdzony przez Rektora.

7. Wycena aktywow i pasywow w walutach obcych
Uczelnia dla celéw podatkowych stosuje metode ustalania réznic kursowych zgodnie z art. 9b
ust.1 pkt 2 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, tj. na podstawie ustawy o
rachunkowosci.
W przychody i koszty ich uzyskania uznaje sie réznice kursowe:

a) zrealizowane, powstajace przy zaptacie w walucie obcej,

b) niezrealizowane , wynikajgce z memoriatowej wyceny aktywdéw i pasywow.
7.1 Wycena transakcji w walutach obcych w ciggu roku obrotowego:
7.1.1. Wplyw waluty:

a) ztytutu wptaty za sprzedane towary, ustugi, zaliczki na przyszte dostawy:
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7.1.2.

a)

b)

7.1.3.

a)

b)

7.1.4.

7.1.5.

7.1.6.

7.1.7.

na rachunek walutowy — kurs sredni NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego
dzien uzyskania przychodu,
na rachunek prowadzony w PLN — kurs kupna banku realizujgcego zlecenie;
b) zakup waluty na wtasny rachunek walutowy — kurs sprzedazy zastosowany przez bank;
c) odsetki od lokaty w walucie obcej na wtasnym rachunku walutowym- kurs sredni NBP z
ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien uzyskania przychodu.
Rozchod waluty:
odsprzedaz bankowi waluty z wtasnego rachunku walutowego — kurs kupna
zastosowany przez bank,
zaptata zobowigzania za zakupione towary i ustugi, wyrazonego w walucie obcej:
z wiasnego rachunku walutowego — kurs historyczny, tj. kurs, po ktérym wyceniono
wplyw waluty na rachunek bankowy, wg metody FIFO,
z rachunku bankowego w PLN — kurs sprzedazy banku.
Przemieszczanie walut obcych:
miedzy rachunkiem bankowym a kasg walutowa- kurs zastosowany do wyceny nabycia
waluty, czyli kurs sprzedazy banku w przypadku pobrania waluty z rachunku PLN lub
kurs historyczny (FIFO) w przypadku pobrania waluty z rachunku walutowego,
przekazanie na lokate — kurs historyczny,
powrodt lokaty — kurs zastosowany wczesniej do wyceny nabycia lokaty - tj. kurs
historyczny.
Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku do rozchodu waluty z wtasnego rachunku
walutowego zastosowat uproszczenia polegajgce na zastosowaniu kursu historycznego,
obowigzujgcego w dniu wptywu waluty obcej na rachunek bankowy, oraz przyjat metode
wyceny rozchodu FIFO ,pierwsze weszto pierwsze wyszto”.
Faktura w walucie obcej wystawiona z tytutu sprzedazy towardw i ustug zagranicznemu
kontrahentowi — wycena po kursie srednim NBP z dnia poprzedzajgcego dzien
wystawienia faktury.
Faktura w walucie obcej za zakupione towary i ustugi od kontrahenta zagranicznego —
wycena po kursie srednim NBP z dnia poprzedzajgcego dzien wystawienia faktury przez
kontrahenta lub z dnia poprzedzajgcego dzienn wykonania ustugi.
Przypis naleznosci z tytutu studidw w jezyku angielskim — wycena po kursie Srednim NBP
z dnia poprzedzajgcego dzien dokonania przypisu. Za dzienn dokonania przypisu
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7.2

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.
7.2.5.

7.2.6.

naleznosci od studentow optacajgcych czesne w walucie obcej ustala sie dzien, w ktorym
przypada termin ptatnosci, tj. 7 dni przed rozpoczeciem semestru.

Rozliczenie kosztéw delegacji zagranicznych — w rozliczeniu kosztdw podrézy stuzbowej
zagranicznej nalezy wykazac¢ wszystkie wydatki poniesione przez pracownika zwigzane z
dang podrdza.

Jezeli pracownikowi wyptacono zaliczke na koszty podrdzy zagranicznej w walucie
polskiej stanowigcej rownowartosé przystugujgcej mu zaliczki w walucie obcej, do
przeliczenia stosuje sie kurs sredni NBP z dnia wyptaty zaliczki.

Jezeli pracownikowi wyptacono zaliczke na koszty podrdzy zagranicznej w walucie obcej,
do rozliczenia kosztow podrozy stuzbowej stosuje sie kurs, po jakim wyceniono zaliczke,
tj.:

kurs rozchodu ( historyczny) z rachunku walutowego wg metody FIFO,

kurs sprzedazy walut banku obstugujacego w przypadku obcigzenia rachunku
ztotowego kwotg zaliczki w walucie.

Jezeli pracownikowi nie wyptacono zaliczki w zwigzku z wyjazdem zagranicznym, do
rozliczenia kosztéw wyjazdu stosuje sie sredni kurs NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajgcego dzien poniesienia kosztu, tj. dzien ztozenia rozliczenia kosztéw
wyjazdu.

Zwrot niewykorzystanej zaliczki wycenia sie po kursie, po ktéorym wyceniono jej wyptate.
Zobowigzanie wobec pracownika wynikajgce z rozliczenia podrézy stuzbowej
zagranicznej (wydatki nie ujete lub przekraczajace kwote wniosku o zaliczke) wycenia sie
po Srednim kursie NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien poniesienia
kosztu, tj. dzien ztozenia rozliczenia kosztéw wyjazdu.

Jezeli pracownik nie pobrat zaliczki na koszty podroézy stuzbowej i dokonat ptatnosci
wtasng kartg bankowg, wéwczas zwrot nastepuje:

po kursie zastosowanym przez bank w dniu pobrania srodkdw z rachunku karty w
przypadku przedfozenia potwierdzenia transakcji z rachunku bankowego,

po kursie srednim NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien poniesienia
kosztu, tj. dzien ztozenia rozliczenia kosztéw wyjazdu w przypadku odmowy

przedfozenia potwierdzenia transakcji na wtasnym rachunku bankowym.
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7.2.7. Jezeli wydatki na koszty podrdzy zostaty poniesione w innej walucie niz wyptacona

7.3.

7.4.

b)

d)

e)

f)

zaliczka, przeliczenia waluty wydatkéw na walute zaliczki dokonuje sie wedtug kursu
Sredniego ogtoszonego przez NBP z dnia pobrania zaliczki.

Jezeli odrebne przepisy dotyczgce srodkow pochodzgcych ze zrédet zagranicznych i
innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkdw niepodlegajgcych
zwrotowi ze Zrédet zagranicznych stanowig inaczej, wéwczas do przeliczenia wartosci
operacji wyrazonych w walutach obcych Uczelnia stosuje te przepisy.

Wycena na dzien bilansowy:

na dzien 31.12. srodki pieniezne w kasie walutowej, na rachunkach walutowych oraz
naleznosci

i zobowigzania wyrazone w walucie obcej s3 wyceniane po obowigzujagcym na ten dziei
Srednim kursie ogtoszonym dla danej waluty przez NBP,

w przypadku walut , dla ktérych NBP nie ogtasza kursu , kurs okresla sie w relacji do
EURO,

$rodki pieniezne na rachunkach walutowych, dotyczgce srodkéw pochodzgcych ze
Zzrddet zagranicznych i innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz
srodkéw niepodlegajgcych zwrotowi ze zrodet zagranicznych, dla ktérych do przeliczenia
wartosci operacji wyrazonych w walutach obcych Uczelnia stosuje przepisy wynikajace z
umow, nie sg wyceniane na dzien bilansowy. Skutki braku wyceny Uczelnia opisuje w
informacji dodatkowej,

réznice kursowe z wyceny bilansowej, Uczelnia rozlicza ujmujac w ksiegach
rachunkowych réznice kursowe obliczone od poczatku roku do dnia zaptaty rozrachunku
lub porédwnujac kurs

z poprzedniej wyceny (bilansowej) z kursem z biezgcej wyceny, doprowadzajgc stan
rozrachunkéw do prawidtowego salda poprzez ksiegowanie odpowiednio dodatnich lub
ujemnych réznic kursowych,

réznice kursowe na kontach rozrachunkowych walutowych rozliczane sg automatycznie
za pomocg typu dekretu PKRK,

réznice kursowe od wptat studentéw w walucie rozliczane sg w obszarze BAZUS i

przekazywane dekretem zewnetrznym do obszaru FK.
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8. Ewidencja rozrachunkow z tyt. rozliczen konsorcjow
W przypadku, gdy UMB jest liderem konsorcjum, wptaty z instytucji finansujgcych dotyczace
zadan realizowanych przez konsorcjantow nie stanowig przychodéw Uczelni i ewidencjonowane

sg na koncie rozrachunkowym.

9. Pozostate ustalenia odnosnie wyceny
1) Zobowigzania warunkowe, powstajg na skutek zdarzenia przesztego i ktérego istnienie
zostanie potwierdzone dopiero w przysztosci, w momencie wystgpienia niepewnych
zdarzen. Zobowigzanie warunkowe nie jest prezentowane w bilansie, ale opisywane w
dodatkowych informacjach
i objasnieniach do sprawozdania finansowego.
2) Zobowigzanie warunkowe wycenia sie w wartosci udzielonych gwarancji, poreczen lub
w inny sposob wiarygodnie oszacowanej wartosci.
3) Ewidencja zobowigzan warunkowych prowadzona jest na koncie pozabilansowym 298.
4) Zasady stosowane przy zwrocie wadium i zatrzymanych kwot z tytutu zabezpieczenia
wykonania umowy.
a) Zwrot wadium odbywa sie wedtug wzoru jak nizej:
(,Kw” x ,L” x ,0”):365=0n,
gdzie:
Kw — kwota wadium,
L — liczba dni lokowania wadium na rachunku bankowym, oprocentowanym
O — procent odsetek w stosunku rocznym liczony jako $rednie oprocentowanie Srodkow
finansowych lokowanych w banku Uczelni w dniu zwrotu wadium,
On — kwota odsetek.
Dotyczy srodkédw wptaconych na rachunek UMB przed 29.06.2018. . Od dnia 30.06.2018 srodki
sg deponowane na wydzielonym nieoprocentowanym rachunku bankowym — srodki nie sg
lokowane.
b) Zwrot zatrzymanych kwot z tytutu zabezpieczenia wykonania umowy odbywa
sie wedtug wzoru jak nizej:
(,Kw” x,,L” x ,0”):365=0n,
gdzie:

Kw — kwota zabezpieczenia,
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L — liczba dni lokowania zabezpieczenia na rachunku bankowym oprocentowanym

O — procent odsetek w stosunku rocznym liczony jako sredni % lokat na koniec kazdego
miesigca w danym roku. Po zakonczeniu kazdego roku nalezy uaktualnié¢ % odsetek
stosowanych do naliczania zwrotu zatrzymanych zabezpieczen prawidtowego wykonania
umowy,

On — kwota odsetek.

Dotyczy srodkéw wptaconych na rachunek UMB do dnia 29.06.2018. Od dnia 30.06.2018 $rodki
sg deponowane na wydzielonym nieoprocentowanym rachunku bankowym — srodki nie sg

lokowane.

10. Ogodlne zasady rozliczania kosztow
10.1. Ewidencja kosztéw prowadzona jest wedtug:
a) ukfadu rodzajowego kosztéw
b) rodzajow dziatalnosci (zespotu 5)
c) miejsc powstawania kosztéw tj. jednostek organizacyjnych
d) zZrdédet finansowania
e) alfanumerycznego identyfikatora projektu.
Ewidencja na kontach uktadu rodzajowego odbywa sie w oparciu o zapisy z dokumentéw
zrodtowych. Jednoczesnie tworzony jest dekret w uktadzie kalkulacyjnym kosztéw, gdzie koszty
uktadu rodzajowego ewidencjonowane sg automatycznie jako element analityczny w
segmencie konta zespotu 5, za pomocg konta 490.
Koszty zgromadzone na kontach w zespole 5 przenoszone s3g na konta kosztu wtasnego w
zespole 7,
w podziale na koszty bezposrednie i narzut kosztow posrednich.
Rozliczenie kosztow posrednich nastepuje w terminach rozliczen na koszt wtasny produkcji.
Zasady rozliczen kosztéw posrednich opisano w zatgczniku nr 3 do Zasad (Polityki)
Rachunkowosci
10.2. Uczelnia prowadzi ewidencje przychodéw i kosztéw z podziatem na:
a) przychody i koszty dziatalnosci dydaktycznej,
b) przychody i koszty dziatalnosci badawczej,
c) przychody i koszty dziatalno$ci pomocniczej,

d) przychody i koszty pozostatej dziatalnosci operacyjne;j,
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e)

10.3.

e)

f)

10.4.

10.5.

10.6.

przychody i koszty dziatalnosci finansowe;j.

Do kosztéw dziatalnosci dydaktycznej zalicza sie cato$é kosztow zwigzanych z:
procesem dydaktycznym,

ksztatceniem i rozwojem kadry dydaktycznej,

utrzymaniem uczelni, facznie z remontami budynkdéw i budowli,

pozostate dziatalnosci, ktérej przychody sg zaliczane do przychoddw z dziatalnosci
dydaktycznej,

koszty zwigzane z utrzymaniem domow studenta,

zasady rozliczania kosztéw zwigzanych z procesem dydaktycznym na poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci dydaktycznej zawarte sg w zatgczniku nr 4 do Zasad (Polityki)
Rachunkowosci.

Do kosztéw dziatalnosci naukowo-badawczej zalicza sie:

koszty zwigzane z prowadzeniem badan naukowych i prac rozwojowych,

rozwojem i ksztatceniem kadry naukowo-badawczej,

koszty prowadzenia szkoty doktorskiej,

koszty swiadczonych ustug specjalistycznych,

pozostate koszty poniesione w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig naukowo-badawczg.
Do kosztéw ogdlnych zalicza sie catos¢ kosztéw zwigzanych z funkcjonowaniem
jednostek miedzywydziatowych oraz administracyjnych, a takze koszty zwigzane z
zarzadzaniem Uczelnig. Sposéb i zasady rozliczania kosztow ogdlnych na poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci przedstawiono w zatgczniku nr 3 do Zasad (Polityki) Rachunkowosci.
Koszty niezwigzane z podstawowg dziatalnoscig Uczelni stanowig pozostate koszty
operacyjne

i finansowe.

Do pozostatych kosztow operacyjnych zalicza sie w szczegdlnosci:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

zaptacone odszkodowania, kary, grzywny,

koszty likwidacji szkdd objetych ubezpieczeniem,
koszty z tytutu niedobordéw i szkdd,

koszty postepowania sgdowego i egzekucyjnego,
koszty sgdowe niewykonanych zobowigzan,
koszty z tytutu spisania réznic groszowych,

koszty z tytutu spisania naleznosci,
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11.
11.1.

koszty z tytutu utworzenia odpisu aktualizujgcego,

koszty likwidacji majatku trwatego,

nieumorzong wartos$¢é sprzedanego lub zlikwidowanego srodka trwatego,
zdarzenia losowe,

pozostate.

Do kosztéw finansowych zalicza sie w szczegdlnosci

odsetki od zobowigzan,

odsetki umorzone,

odpis aktualizujgcy na odsetki,

ujemne roznice kursowe.

Ogolne zasady rozliczania przychodow
W ramach prowadzonej dziatalnosci uczelnia moze otrzymywad srodki finansowe

pochodzace z:

1) subwenciji,

2) dotacji celowych i podmiotowych,

3) Srodki finansowe z agencji wykonawczych i sSrodkéw bezzwrotnej pomocy,

4) innych przychoddw, do ktérych w szczegdlnosci zalicza sie:

11.2.

a) optaty za zajecia dydaktyczne,

b) optaty za ksztatcenie oséb nie bedgcych obywatelami polskimi,

c) optaty za czynnosci zwigzane z dziatalnoscig dydaktyczng,

d) opfaty za zajecia dydaktyczne na ptatnych studiach niestacjonarnych, prowadzonych
w jezyku angielskim, podyplomowych i innych formach ksztatcenia,

e) opfaty za uczestnictwo w kursach podyplomowych i doksztatcajacych,

f) optaty za wynajem pomieszczen i udostepnienie innych sktadnikow majgtkowych,

g) przychody ze sprzedazy specjalistycznych ustug badawczych realizowanych na
podstawie umow,

h) przychody z tytutu realizacji pozostatych ustug przez jednostki uczelni,

i) przychody finansowe,

j) sponsoring, darowizny, zapisy spadkowe,

k) inne przychody.

Do przychoddw z dziatalnosci dydaktycznej zalicza sie w szczegdlnosci:
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11.3.

j)
k)

o)

p)

a)

subwencje z budzetu panstwa,

dotacje z budzetu panstwa i agencji wykonawczych,

odptatnosc¢ za ksztatcenia studentéw-obcokrajowcdw,

odptatnos¢ za studia niestacjonarne, studia prowadzone w jezyku obcym,
odptatnosc za powtarzanie zaje¢ dydaktycznych,

odptatnosc za kursy specjalizacyjne, szkolenia konferencje,

odptatnosé za przewody doktorskie, habilitacyjne, nostryfikacje,

opfaty administracyjne,

optaty za wynajem pomieszczen (w tym mieszkan) i udostepnienie innych
sktadnikdw majatkowych stuzgcych tej dziatalnosci optat za dziatalnosc¢ kulturalng i
ustugowa realizowang przez studentéw,

opfat za postepowanie zwigzane z przyjeciem na studia,

jednorazowych optat za wydanie dyplomu, swiadectwa oraz innego dokumentu
zwigzanego z tokiem studiow,

sprzedazy ustug wykonanych przez jednostki organizacyjne Uczelni na rzecz
dziatalnosci dydaktycznej,

sprzedazy towarow,

srodki pochodzace ze zrédet zagranicznych, przeznaczone na dziatalnos¢
dydaktyczng,

srodki pochodzgce z samorzgddw przeznaczone na dziatalno$¢ dydaktyczng,
bezzwrotne srodki pochodzace z innych zrédet (darowizny, sponsoring itp.)
przeznaczone na dziatalnos$¢ dydaktyczng,

opfaty za korzystanie z doméw studenta.

Do przychoddw z dziatalnosci badawczej zalicza sie w szczegdlnosci:

a)
b)
c)

d)

f)

subwencja z budzetu panstwa przeznaczona na dziatalnos¢ badawcza,

dotacje z budzetu panstwa na utrzymanie specjalnego urzadzenia badawczego,
dotacje z agencji wykonawczych na realizacje projektéw badawczych,

$rodki pochodzgce ze zrédet zagranicznych, przeznaczone na dziatalno$é naukowo-
badawcza,

$rodki pochodzgce z innych Zzrddet przeznaczone na dziatalno$é naukowo-badawczg,
przychody ze sprzedazy specjalistycznych ustug realizowanych na podstawie

zawartych umow,

29



g) inne bezzwrotne srodki przeznaczone na dziatalnos¢ naukowo-badawczg,
11.4. Przychody niezwigzane z podstawowgq dziatalnoscig Uczelni stanowig pozostate
przychody operacyjne i finansowe.
1) do pozostatych przychoddw operacyjnych zalicza sie:

a) sprzedazi likwidacje majatku trwatego,

b) sprzedaz majgtku obrotowego,

c) karyigrzywny otrzymane,

d) otrzymane darowizny rzeczowe,

e) rozwigzanie rezerw i odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowigzan,

f) zarachowanie do przychoddow réwnowartosci odpiséw amortyzacyjnych od srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie lub
finansowanych ze srodkdw pozyskanych z réznych zrédet, takich jak: fundusze
europejskie, dotacje celowe, srodki jednostek samorzadu terytorialnego, inne srodki
zagraniczne niepodlegajace zwrotowi,

g) zdarzenia losowe.

2) do przychodéw finansowych zalicza sie:

a) uzyskane odsetki bankowe,

b) odsetki od kontrahentéw,

c) dodatnie réznice kursowe.

11.5. Zasady rozliczania przychodéw

1) Subwencja - wptyw $rodkéw na konto grupy ,1” i ,8”. Srodki sg dzielone zgodnie z
planem rzeczowo-finansowym na nastepujgce wydatki:

a) $rodki na dziatalnos$¢ inwestycyjna,
b) srodki na dziatalno$¢ naukowo-badawczg realizowang zgodnie z regulaminem,
c) $rodki na dziatalno$¢ dydaktyczna,

Rozliczenie subwencji na przychody miesiecznie nastepuje wg zasad:
a) rozliczenie na konto grupy ,,8” do wysokosci poniesionych naktadéw na inwestycje
b) rozliczenie w przychody do wysokosci poniesionych kosztéw bezposrednich

powiekszonych o rozliczne koszty posrednie poniesionych w zwigzku z realizacja

dziatalnosci naukowo-badawczej
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115.1

11.5.2

11.5.3

1154

11.5.5

11.5.6

11.5.7

11.5.8
11.5.9

c) pozostata do rozliczenia cze$é subwencji w wysokosci 1/12 srodkow
przeznaczonych
w planie rzeczowo-finansowym na dziatalnos¢ dydaktyczna

d) Srodki z subwencji niewykorzystane w roku stanowig przychéd Uczelni
Dotacje wptyw srodkéw na konta z grupy ,,8” rozliczenie miesiecznie do wysokosci
poniesionych kosztéw bezposrednich powiekszonych o rozliczone koszty posrednie lub
do wysokosci poniesionych naktadéw inwestycyjnych rozliczane na konto grupy ,,8”
oprécz naktadéw na grupe | Il KST odnoszone bezpoérednio na fundusz.
Przychody z tytutu realizacji projektéw finansowanych z srodkéw agencji wykonawczych,
$rodkéw ministra i Srodkéw pomocowych na realizacje projektow i innych Srodkéw z
pomocy bezzwrotnej. Wptyw srodkéw na konta grypy 8 rozliczenie miesieczne w
przychody do wysokos$ci poniesionych kosztéw bezposrednich kwalifikowanych
powiekszonych o rozliczone koszty posrednie.
Przychody z tytutu studidw niestacjonarnych przypis na konto grupy 8 rozliczenie 1/6
przypisu semestralnego na konto grupy 7.
Przychody z tytutu studiéw prowadzonych w jezyku angielskim przypis na konto grupy 8
rozliczenie 1/6 przypisu semestralnego na konto grupy 7
Przychody z tytutu prowadzenia studiéw podyplomowych przypis zespét 8 rozliczenie
w przychody miesiecznie - proporcjonalnie do okresu trwania studidéw, lecz nie nizej niz
suma poniesionych kosztow zwigzanych z realizacja toku studiow.
Przychody z tytutu kurséw, konferencji szkolen — naliczenie na konta grupy 8; w okresie
trwania kursu, konferencji szkolenia — do wysokosci poniesionych kosztow. Po
zakonczeniu pozostate naliczenie w przychody.
Przychody z tytutu przewoddw doktorskich, habilitacyjnych - w dacie wniesienia optaty;
przychody z tytutu nostryfikacji- optaty na konto grupy ,,1” i ,8” — przychody w dacie
egzaminu lub w dacie uznania dyplomu.
Pozostate opfaty — w dacie wniesienia optaty.

Przychody z tytutu sprzedazy ustug badawczych w dacie wykonania ustugi.

11.5.10 Przychody z tytutu sprzedazy ustug najmu- w dacie wykonania ustugi.

11.5.11 Przychody z tytutu korzystania z DS.- w dacie wykonania ustugi.
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12. Rozliczenia miedzyokresowe kosztow i przychodow

12.1.

Czynne rozliczenie miedzyokresowych kosztow

W ciaggu roku sprawozdawczego przedmiotem rozliczerh miedzyokresowych kosztéw sg miedzy

innymi:

koszty ubezpieczen majgtkowych,
odpisy na fundusz swiadczen socjalnych,
koszty z géry optaconej prenumeraty czasopism,

koszty przedptat z tytutu wyjazdu na konferencje, sympozja, szkolenia itp.

W Uczelni ustalono, iz wydatki do 10.000 zt nie wptywajg na zmiane obrazu sprawozdania,

dlatego tez przyjeto, ze:

a)

b)

d)

e)

wydatki do kwoty 10.000,00 zt dotyczgce zaréwno biezgcego, jak i przysztego okresu
obrachunkowego sg zaliczane jednorazowo w koszty okresu obrachunkowego, w ktérym
je poniesiono,

wydatki ponad 10.000,00 zf sg zaliczane proporcjonalnie do okreséw obrachunkowych
ktorych dotyczg,

przedptaty do rozliczenia w czasie w danym okresie obrachunkowym winny by¢
zaliczone

w koszty jednorazowo w dacie realizacji operacji gospodarczej (nie dotyczy wydatkéw
zwigzanych z wyjazdami pracownikow Uczelni),

wydatki zwigzane z wyjazdami pracownikéw Uczelni (hotel, bilet, optata zjazdowa)
winny by¢ zaliczone w koszty przysztego okresu poprzez obcigzenie konta 641,
przedptaty dotyczace tylko przysztego okresu obrachunkowego, poniesione w danym
roku, winny by¢ zaliczone w koszty przysztego okresu poprzez obcigzenie konta 640 bez

wzgledu na wartos¢ dokonanej zaptaty.

Koszty podlegajgce aktywowaniu na koncie rozlicze miedzyokresowych rozliczane s3a:

a)
b)

c)

d)

odpis na zfss rozliczany jest w ratach miesiecznych w wysokosci 1/12 naliczenia;
prenumerata rozliczana jest z chwilg zarejestrowania faktury za otrzymane tytuty;
ubezpieczenie majatku na podstawie zawartej polisy rozliczane jest proporcjonalnie
do uptywu czasu w kolejnych okresach obrotowych, ktérych dotyczg;

przedptaty zwigzane z wyjazdami pracownikéw Uczelni (hotel, bilet, optata zjazdowa)

rozliczane sg jednorazowo w momencie przedstawienia do rozliczenia kosztéw
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wyjazdu lub certyfikatu (oSwiadczenia) w przypadku, gdy udziat w konferencji nie
wigzat sie z koniecznoscig wyjazdu lub poniesieniem kosztéw wyjazdu,
e) odsetki od lokat terminowych naliczone na 31.12. stornowane sg w nowym roku
obrachunkowym w dacie rozwigzania lokaty.
Uczelnia nie rozlicza w czasie kosztow powtarzalnych w kolejnych okresach obrachunkowych,
ktore sg zaliczane do okresu, w ktorym nastgpita zaptata lub zostata wystawiona faktura np.
optata za dostep do elektronicznych wydawnictw, publikacji, baz danych, prenumeraty
czasopism, optaty za dostawe energii na przetomie lat obrachunkowych.
Uczelnia rozlicza w dacie poniesienia (niezaleznie od okresu ktdrego dotyczy) koszty zwigzane
z realizacjg projektéw, finansowanych ze zrédet zewnetrznych (oprocz subwencji). — nie dotyczy
delegacji.
12.2. Bierne rozliczenie miedzyokresowych kosztow
Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw tworzone sg w wysokosci prawdopodobnych
zobowigzan przypadajgcych na biezgcy okres sprawozdawczy wynikajgcych w szczegdlnosci z:
a) wartosci Swiadczen wykonanych przez kontrahentéow, ktérych kwote mozna
wiarygodnie oszacowac,
b) obowigzku wykonania przysztych swiadczen wynikajgcych z biezgcej dziatalnosci,
ktorych kwote mozna oszacowac¢ mimo ,ze data ich powstania nie jest jeszcze znana.
12.3. Rozliczenie miedzyokresowe przychodow
Rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw obejmuja:
a) przypis za studia niestacjonarne,
b) przypis za studia w jezyku angielskim,
c) przypis za studia podyplomowe,
d) wptaty na kursy specjalizacyjne, szkolenia, konferencje
e) s$rodki finansowe otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia srodkéw
trwatych,
f) $rodki finansowe otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia budynkoéw i
lokali oraz obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej,
g) przyjete nieodptatnie, w tym darowizny srodkéw trwatych,
h) srodki finansowe na realizacje projektow, otrzymane z agencji wykonawczych,

$Srodkdw pomocowych, oraz innych zrodet.
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13. Ewidencja ksiegowa oraz zasady rozliczania projektow badawczych

i dydaktycznych

Uczelnia prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowg srodkdw finansowych dotyczacych

realizowanych projektéw. W celu wyodrebnienia wszystkich operacji zwigzanych z danym

projektem finansowanym ze srodkéw krajowych i zagranicznych oraz spetnienia wymagan w

zakresie sprawozdawczosci, monitoringu i kontroli, dla kazdej umowy ustalany jest wykaz kont

analitycznych (poprzez wyrdznik BP kontrakt)

i pozabilansowych (jezeli istnieje taka koniecznosc) oraz otwierany jest rachunek bankowy jezeli

obowigzek taki wynika z umowy na realizacje projektu.

Ewidencja ta umozliwia identyfikacje dokumentacyjng srodkéw wydatkowanych na realizacje

projektéw oraz wielkosci kwot przeznaczonych w drodze refundaciji.

13.1.

a)

b)

d)

e)

f)

13.2.

a)

b)

Srodki finansowe:

przekazywane sg na wyodrebnione dla kazdego projektu konto bankowe — jezeli
wymaga tego umowa

pfatnosci zwigzane z realizacjg projektu dokonywane sg z wyodrebnionych kont
bankowych

w razie braku $rodkow, finansowych na koncie bankowym projektu-do chwili ich
otrzymania — ptatnosci sg dokonywane ze srodkéw uczelni

po otrzymaniu srodkdéw z instytucji finansujgcej projekt, srodki sg zwracane na konto
bankowe UMB na podstawie dowoddow wewnetrznego —refundacja sSrodkow

$rodki otrzymane na realizacje projektéw ksieguje sie na wyodrebnionych kontach
zespotu ,,2”1i,8”

w przypadku ptatnosci dokonanych z konta podstawowego UMB z innych przyczyn
wydatki sg refundowane z konta projektu na podstawie dowoddéw wewnetrznego —
refundacja srodkow

Wydatki i koszty zwigzane z realizacjg projektu

wydatki mogg byc¢ realizowane tylko i wytgcznie w oparciu o harmonogram finansowy
projektu

faktury i inne dokumenty ksiegowe stwierdzajgce fakt dokonania operacji gospodarczej,
potwierdzajgce wysokos$¢ poniesionych wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu

muszg zawieraé w opisie wszystkie elementy zgodne z wymogami projektu
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d)

e)

f)

13.3.

za wydatki kwalifikowane uznaje sie wszystkie wydatki zwigzane z projektem, o ile s

niezbedne do realizacji projektu i bezposrednio z min zwigzane, sg uwzglednione w

budzecie projektu, zostaty faktycznie poniesione i wykazane w dokumentacji finansowej

oraz poparte stosownymi dokumentami (faktury lub inne dokumenty o rownowaznej

wartosci dowodowej)

wydatki czesciowo zwigzane z projektem mogg zosta¢ zakwalifikowane jedynie w czesci

stanowigcej ich udziat w projekcie

ewidencja ksiegowa kosztow jest prowadzona w uktadzie rodzajowym ,,4” oraz uktadzie

kalkulacyjnym ,,5”. W ramach zespotu ,,5” wydzielone s3 dla kazdego projektu konta

analityczne (identyfikator BP kontraktu) umozliwiajgce identyfikacje wszystkich

poniesionych kosztow bezposrednich na realizacje projektu oraz kosztéw posrednich z

dokumentdéw. W ramach projektu okreslone sg zarowno koszty kwalifikowane jak i

koszty niekwalifikowane.

Ewidencja ksiegowa wydatkow w zakresie inwestycji oraz ewidencji i umorzenia

srodkdéw trwatych prowadzona jest na kontach analitycznych dla kazdego projektu

oddzielnie w ramach zespotu nizej wymienionych kont syntetycznych — 081, 082, 083,

020, 071, 072. Ustalono zasade oddzielnego ksiegowania kosztéw kwalifikowanych,

kosztow niekwalifikowanych i kosztéw zwigzanych z wktadem wtasnym UMB dotyczgce

realizowanego projektu.

Rozliczenie kosztéw i przychoddw realizacji projektu w ksiegach UMB

a) do wysokosci poniesionych kosztow zaewidencjonowanych na kontach zespotu ,,4” i
,5” powiekszonych o rozliczone koszty posrednie rozlicza sie wptacone srodki
finansowe (konto zespotu ,,8” danego projektu) i ksieguje na kontach zespotu ,7” z
odpowiednio wyszczegdlniong na poszczegdlne projekty analitykg (BP kontrakt);

b) w przypadku gdy w chwili rozliczenia poniesione koszty sg wieksze od otrzymanych
Srodkdéw finansowych to réznice (saldo WN konta zespotu ,,8”) stanowig naleznos¢
od instytucji finansujacej projekt przenosimy na konto zespotu ,2”;

c) Srodki przeznaczone na pokrycie amortyzacji zakupow inwestycyjnych dokonanych w
ramach projektu ksieguje sie na wyodrebnionym koncie w zespole ,,8” — Rozliczenie

miedzyokresowe przychoddow — odpis srodkéw trwatych;

35



d) Srodki na pokrycie umorzenia z tytutu zakupu srodkéw trwatych grupy li ll oraz z
tytutu zwiekszenia wartosci tych srodkéw — ksieguje sie w momencie przyjecia
srodka trwatego lub zwiekszenia wartos¢ wprost na fundusz zasadniczy.

Nie zaleznie od rozliczenia kosztéw i przychoddéw w ksiegach UMB rozliczenie kosztow i
wydatkow

z realizacji projektu sporzgdza sie w terminach okreslonych w zapisach umowy (termin
sporzadzenia raportu, wniosku o ptatnos$é) zgodnie z zasadami przewidzianymi w umowie
13.4. Archiwizowanie dokumentéw

Dokumentacja zwigzana z realizacjg projektow przechowywana jest zgodnie z zapisami w

zawartych umowach. Dokumentacje ksiegowgq przechowuje sie w pierwotnej postaci w siedzibie

Uczelni.

14. Ustalenie wyniku finansowego

Wynik finansowy stanowi réznice miedzy przychodami a kosztami ich uzyskania. Dodatni wynik

finansowy stanowi zysk netto uczelni, ktory zwieksza fundusz zasadniczy, natomiast ujemny
wynik finansowy / strata netto/ obcigza fundusz zasadniczy.
Wynik finansowy netto Uczelni sktada sie z:

a) Wyniku na sprzedazy ( z dziatalnosci dydaktycznej i badawczej),

b) Wyniku z pozostatej dziatalnosci operacyjne;j,

c) Wyniku z operacji finansowych,

d) Obowigzkowego obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego od

0s6b prawnych.

15. Sprawozdanie finansowe

15.1. Uczelnia sporzgadza sprawozdanie finansowe zgodnie z art. 45 ustawy o rachunkowosci

na ostatni dzien koriczacy rok obrotowy, obejmujace:

a) wprowadzenie do sprawozdania finansowego

b) bilans

c) rachunek zyskow i strat — wariant porownawczy

d) zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym

e) rachunek przeptywdéw pienieznych — metoda posrednia

f) informacje dodatkowg
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15.2. Roczne sprawozdania finansowe Uczelni podlegajg corocznemu badaniu przez biegtych
rewidentow wybranych przez Rade Uczelni.

Celem badania sprawozdania finansowego jest wyrazenie przez biegtego rewidenta pisemnej

opinii

w formie sprawozdania z badania, czy sprawozdanie finansowe zostato prawidtowo i rzetelnie

sporzgdzone oraz czy jasno przedstawia sytuacje majgtkows i finansowg, jak rowniez

przedstawia prawidfowy wynik finansowy Uniwersytetu.

Sprawozdanie z badania powinno w szczegdlnosci stwierdzi¢ czy badane sprawozdanie

finansowe:

a) zostato sporzadzone na podstawie prawidtowo prowadzonych ksigg rachunkowych i
dokonanych w nich zapisach ksiegowych,

b) zostato sporzadzone zgodnie z zasadami rachunkowosci okreslonymi w ustawie
o rachunkowosci i politykg rachunkowosci okreslong w Zaktadowym Planie Kont,

c) jest zgodne co do formy i tresci z obowigzujacymi w Uczelni przepisami prawa i
Statutem,

d) przedstawia rzetelnie i jasno wszystkie istotne dla oceny Uniwersytetu informacje,

e) wskazac na stwierdzone powazne zagrozenia dla dalszej kontynuacji dziatalnosci,

f) stwierdzi¢, ze sprawozdanie finansowe Uniwersytetu za rok poprzedni zostato zbadane,
zatwierdzone, ogtoszone w Monitorze Sgdowym i Gospodarczym (MSiG) i przekazane
zainteresowanym stronom i urzedom,

g) o ile opinia zawiera zastrzezenia, to powinny by¢ one szczegétowo uzasadnione.

15.3. Zbadane sprawozdanie finansowe Uniwersytetu podlega zatwierdzeniu przez Rade
Uczelni.

Uniwersytet sktada Ministrowi wtasciwemu do spraw zdrowia roczne sprawozdanie finansowe

wraz ze sprawozdaniem z badania biegtego rewidenta, odpisem Rady Uczelni o jego

zatwierdzeniu i podziale zysku lub pokryciu straty, w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia

sprawozdania finansowego.

W ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdanie finansowe (w zakresie okreslonym w art. 70

ustawy o rachunkowosci) podlega przekazaniu wraz ze sprawozdaniem biegtego rewidenta do

ogtoszenia

w Monitorze Sgdowym i Gospodarczym (MSiG)
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15.4. Uczelnia posiada osobowo$¢ prawng i zgodnie z art.1 ustawy o podatku dochodowym
od 0sdb prawnych jest podatnikiem podatku dochodowego od oséb prawnych.
Podatek oblicza sie w wysokosci 19 % dochodu ustalonego jako nadwyzka sumy przychodéw
podatkowych z réznych zrédet nad kosztami uzyskania tych przychodéw w roku podatkowym.
Uczelnia, przeznaczajgc dochdd podatkowy na dziatalnosc statutowa korzysta ze zwolnienia na
podstawie art.17 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Uczelnia jest zobowigzana sktadaé deklaracje o wysokosci osiggnietego dochodu (poniesionej
straty) za rok obrotowy CIT- 8 oraz CIT- 8/0 w terminie do 31 marca nastepnego roku.
W terminie 10 dni od dnia zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego Uczelnia sktada
do urzedu skarbowego roczne sprawozdanie finansowe wraz ze sprawozdaniem z badania
biegtego rewidenta, odpisem Uchwaty Rady Uczelni o jego zatwierdzeniu i podziale zysku lub

pokryciu straty.

16. Ochrona danych i przechowywanie dokumentéw
Dokumenty ksiegowe, wydruki z komputera i sprawozdania finansowe przekazywane sg do
archiwum.
Przekazanie dokumentéw do archiwum odbywa sie zgodnie z Zarzgdzeniem Rektora nr 97/2019
z dnia 18.12.2019r. sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu
akt i instrukcji
0 organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego w Uniwersytecie Medycznym w
Biatymstoku.
Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegajg trwatemu przechowaniu.
Pozostate dokumenty ksiegowe i ich zbiory przechowuje sie co najmniej przez okres:

a) listy ptaci karty wynagrodzen pracownikéw badz ich odpowiedniki przez okres
wymaganego dostepu do nich, wynikajacy z przepisow emerytalnych, rentowych oraz
podatkowych,

b)  dowody ksiegowe jak: dowody kasowe, bankowe, faktury zakupu, faktury sprzedazy,
dowody memoriatowe przez okres 5 lat,

c) dowody ksiegowe dot. majatku trwatego przez okres 5 lat od daty likwidacji

d) inne dokumenty przez okres 5 lat,

e) dokumentacja dotyczaca realizowanych projektow ze srodkéw Unii Europejskiej

(przychody
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i wydatki oraz pozostata dokumentacja w tym zakresie) — w okresach wynikajgcych z

umow.
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