Zarzadzenie nr 38/2021

Rektora Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku

z dnia 30.04.2021 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym
Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku,

stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Rektora nr 8/2021 z dnia 8.02.2021 r.

Na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym

i nauce (Dz. U.z2021r. poz. 478 ze zm.) oraz § 59 Statutu Uniwersytetu Medycznego

w Biatymstoku zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Zmienia sie tre$¢ Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku,
stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr 8/2021 z dnia 08.02.2021 r., w taki sposdb, ze:
1) zmienia sie tres$¢ § 7 ust. 1 nadajgc mu brzmienie:

,1. Rada Naukowa powotana zostaje do prowadzenia polityki Uczelni w zakresie:
dziatalnosci naukowej, ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej, komercjalizacji,
wspotpracy z przemystem, wdrazania osiggnie¢ naukowych, przeprowadzania
postepowania w sprawie o nadanie stopnia doktora, stopnia doktora habilitowanego,
za wyjatkiem czynnosci zastrzezonych dla Senatu.”;

2) zmienia sie tres¢ § 7 ust. 7 nadajgc mu brzmienie:
7. Rektor na wniosek Dziekana Kolegium powotuje Prodziekandw w liczbie okreslonej w
Statucie.”

3) zmienia sie tres¢ § 7 ust. 9 nadajgc mu brzmienie:

,9. Szczegotowe regulacje dotyczgce Rady Naukowej zostaty uregulowane w Statucie

Uczelni oraz Regulaminie Rady Naukowej i Rad Kolegiow Naukowych Uniwersytetu

Medycznego w Biatymstoku.”;

4) zmienia sie tres¢ § 11 ust. 2 nadajgc mu brzmienie:
»2. Wykaz jednostek ogdlnouczelnianych stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.”;
5) zmienia sie tres$¢ § 13 pkt. 3 nadajac mu brzmienie:

,,3) biezgce rejestrowanie opublikowanego dorobku naukowego pracownikéw w bazie

Bibliografia publikacji pracownikéw Uczelni oraz w innych bazach publikacyjnych

zwigzanych z ewaluacjg jakosci dziatalnosci naukowej Uczelni,”;



6)

7)

zmienia sie tres¢ § 33 pkt 3 w taki sposdb, ze w miejsce jednostki organizacyjne;j:
,Audytor Wewnetrzny” wpisuje sie sie: ,Biuro Audytu Wewnetrznego”,

zmienia sie tres¢ § 42 nadajgc mu brzmienie:

»BIURO AUDYTU WEWNETRZNEGO

8)

9)

§42
Do podstawowych zadan Biura Audytu Wewnetrznego nalezy:

1. Przygotowanie na podstawie analizy ryzyka rocznego planu audytu wewnetrznego.
Plan powinien zawiera¢ informacje dotyczgce obszaréw dziatalnosci, w ktorych
zostang przeprowadzone zadania audytowe w danym roku oraz informacje na
temat budzetu czasu audytora wewnetrznego. Plan powinien uwzgledniac
informacje na temat czasu planowanego na realizacje poszczegdlnych zadan
zapewniajacych, realizacje czynnosci doradczych, monitorowanie realizacji zalecen
oraz realizacje czynnosci sprawdzajgcych.

2. Przeprowadzanie audytu wewnetrznego obejmujacego systematyczng ocene
kontroli zarzgdczej oraz czynnosci doradcze, w tym audytu wewnetrznego
zleconego zgodnie
z zatozeniami przekazanymi przez Ministra Finanséw albo zleconego przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowe;.

3. Monitorowanie realizacji zalecen oraz przeprowadzanie czynnosci sprawdzajacych.

4. Sporzadzenie sprawozdania z prowadzenia audytu wewnetrznego, zawierajgcego
w szczegolnosci: informacje o zadaniach audytowych, w tym zleconych,
monitorowaniu realizacji zalecen oraz czynnosciach sprawdzajacych, wraz z
odniesieniem do planu audytu oraz inne istotne informacje, w tym dotyczgce
przeprowadzenia oceny wewnetrznej i zewnetrznej audytu wewnetrznego.”;

zmienia sie tresc¢ § 49 ust. 1 pkt. 6 nadajgc mu brzmienie:

,,6) prowadzenie spraw zwigzanych z zawarciem, zmiang oraz ustaniem stosunku pracy
pracownikéw zatrudnionych w celu realizacji projektéw finansowanych ze srodkéw
UE oraz innych zrodet zewnetrznych w porozumieniu z jednostkg administracyjng
zarzadzajgcg projektem,”;

zmienia sie tres¢ § 52a ust. 1 pkt 2, nadajac mu brzmienie:

,2) obstuga administracyjna Rady Naukowej i Rad Kolegiow Naukowych w zakresie

zwigzanym z ewaluacjg jakosci dziatalnosci naukowej Uczelni;”;



10) zmienia sie tres¢ § 52a ust. 1 pkt 3 lit. ), nadajgc mu brzmienie:

,€) konsultowanie problemodw pojawiajgcych sie w procesie ewaluacyjnym z wtasciwym

ministerstwem.”;

11) po dotychczasowej tresci § 52a ust. 1 pkt 4 w lit. e) kropke zastepuje sie przecinkiem

i po lit. e) dodaje sie lit. f) w brzmieniu:

,f) analiza ponoszonych w projektach wydatkéw w zakresie ich kwalifikowalnosci.”;

12) zmienia sie tres¢ § 52a ust. 1 pkt 6 lit. ), nadajac mu brzmienie:

,€) zZamieszczanie na stronie internetowej Uczelni biezgcych informacji zwigzanych

z dziatalnoscig Dziatu.”;

13) zmienia sie tres¢ § 58, nadajgc mu brzmienie:

,DZIEKANATY WYDZIALOW

§58

1. Do podstawowych zadan Dziekanatow nalezy:

1)

2)
3)

administracyjna obstuga Dziekana i Prodziekandw w zakresie dziatalnosci

Wydziatu i Rady Kolegium Naukowego,

zwotywanie posiedzen Rad Wydziatow,

prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z tokiem studiéw stacjonarnych,

niestacjonarnych, podyplomowych, ewidencjg osobowg studentdw,

absolwentow i stuchaczy oraz dokumentacjg przebiegu studiéw, t.j.:

a)

b)

f)

przygotowywanie petnej dokumentacji studentéw w systemach
informatycznych,

prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg praktyk objetych programem
studiow,

organizacja oraz przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia
»,€gzaminu z przygotowania zawodowego”,

prowadzenie spraw i przygotowanie dokumentacji dotyczacej
przeprowadzenia obron prac dyplomowych oraz egzaminow dyplomowych,
sporzadzanie i wydawanie dokumentacji zwigzanej z ukonczeniem studiow
oraz prowadzenie elektronicznej Ksiegi Dyplomow,

sporzadzanie i wydawanie dokumentu przebiegu studiéw na prosbe

studentéw, doktorantdw, stuchaczy i absolwentéw Uczelni.



4) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z ksztatceniem doktorantéw w
Szkole Doktorskiej i na studiach doktoranckich,

5) prowadzenie spraw i catosci dokumentacji zwigzanych z nadawaniem stopni
naukowych i tytutu naukowego,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem planéw i programéw
studiow we wspotpracy z Radg Programowa oraz Wydziatowg Komisjg
i Zespotem ds. Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia,

7) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z przeniesieniami studentow do
innej Uczelni lub przyjeciem z innej Uczelni,

8) przygotowywanie dokumentacji do stypendium Ministra,

9) wspodtpraca z urzedami i innymi instytucjami administracji publicznej w zakresie
wykonywanych zadan,

10) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z ksztatceniem w jezyku angielskim
studentéw/doktorantdw,

11) prowadzenie spraw oraz opracowanie dokumentacji na wniosek Polskiej
Komisji Akredytacyjnej oraz innych instytucji w celu uzyskania akredytacji na
ksztatcenie na danym kierunku studiow,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznaniem nagréd, stypendiow i wyrdznien
wydziatowych,

13) zatatwianie spraw zwigzanych z konkursami prac magisterskich i doktorskich,

14) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z nostryfikacjg dyplomow
ukonczenia studidw oraz dyplomoéw o nadaniu stopni naukowych uzyskanych za
granica,

15) weryfikacja dokumentéw potwierdzajgcych okres studidw wraz z przebiegiem
studiow absolwentow Uczelni do celow nostryfikacji dyplomow za granicg,

16) prowadzanie spraw oraz przygotowanie dokumentacji dotyczgcej ubiegania sie
0 uprawnienia do prowadzenia kierunku studidw oraz uprawnienia do
nadawania stopni naukowych,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem postepowan
konkursowych na stanowiska badawczo-dydaktyczne i dydaktyczne nauczycieli

akademickich,



18) prowadzenie spraw zwigzanych z oceng zatrudnionych na wydziale nauczycieli
akademickich nieposiadajgcych stopnia doktora habilitowanego oraz tytutu
profesora,

19) obstuga administracyjna Rady Wydziatu i Rady Kolegium Naukowego,

20) obstuga statych i doraznych komisji wydziatowych oraz dziekanskich,

21) organizowanie uroczystosci na wydziale: immatrykulacja, wreczenie dyplomow
ukonczenia studiow,

22) obstuga administracyjno-biurowa w zakresie stypendidow doktoranckich.

2. Dziekanaty podlegaja nadzorowi merytorycznemu odpowiednio:

1) Dziekana Wydziatu Lekarskiego z Oddziatem Stomatologii i Oddziatem
Nauczania w Jezyku Angielskim i Dziekana Kolegium Nauk Medycznych,

2) Dziekana Wydziatu Farmaceutycznego z Oddziatem Medycyny Laboratoryjnej
i Dziekana Kolegium Nauk Farmaceutycznych,

3) Dziekana Wydziatu Nauk o Zdrowiu i Dziekana Kolegium Nauk o Zdrowiu.

3. Zadania zwigzane z obstugg administracyjng Dziekana Kolegium Nauk, w

szczegolnosci:

1) obstuga administracyjna konkursow na stanowiska badawcze,
2) zbieranie i prowadzenie rejestru:
— oS$wiadczen o reprezentowanej dziedzinie i dyscyplinach naukowych,
— oswiadczen o wyrazeniu zgody na zaliczenie do liczby pracownikéw
prowadzacych dziatalno$é naukows,
— oswiadczen upowazniajgcych do wykazania osiggnie¢ naukowych
w procesie ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej UMB,
3) zwotywanie posiedzen Rad Kolegium Nauk.
14) zmienia sie tre$¢ § 62 ust. 3, nadajgc mu brzmienie:

,»3. Wsparcie administracyjne pomystodawcéw w pozyskiwaniu funduszy europejskich,
na realizacje przedsiewzieé przyczyniajgcych sie do rozwoju Uniwersytetu
Medycznego w Biatymstoku.”;

15) zachowujac kolejnos$¢ zapiséw w § 64 po ust. 6 dodaje sie: ust. 6a, 6b, po ust. 7 dodaje
sie ust. 7a, za$ po ust. 8 — ust. 8a w brzmieniu:

,6a. Koordynacja dziatart majgcych na celu obecnos¢ Uczelni w rankingach

miedzynarodowych.



6b. Koordynacja dziatarh majgcych na celu obecnos¢ Uczelni w organizacjach
miedzynarodowych.
7a. Prowadzenie spraw zwigzanych ze stypendiami Ministra Zdrowia dla cudzoziemcow
polskiego pochodzenia lub narodowosci polskie;j.
8a. Nawigzywanie wspotpracy z podmiotami gospodarczymi zajmujgcymi sie rekrutacjg
studentéw zagranicznych.”;
16) zmienia sie tres$¢ § 64 ust. 9 pkt 4, nadajgc mu brzmienie:
»4) prowadzenie spraw zwigzanych z zatrudnianiem na podstawie umowy
cywilnoprawnej zagranicznych naukowcow,”;
17) zmienia sie tres¢ § 72 ust. 3 pkt 11, nadajgc mu brzmienie:
,11) nadzdr i koordynowanie prac nad wtasciwym rozliczaniem projektéw przez
podlegte Sekcje,”;
18) w zatacznikach do Regulaminu Organizacyjnego stowa ,Audytor Wewnetrzny” zastepuje
sie sftowami ,Biuro Audytu Wewnetrznego”,
19) zmienia sie tres¢ zatacznika nr 2 - Wykaz jednostek organizacyjnych wydziatéw;
20) zmienia sie tres¢ zatacznika nr 4 - Symbolika jednostek organizacyjnych administracji;
21) dodaje sie zatgcznik nr 5 - Wykaz jednostek ogdlnouczelnianych.
§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z mocg obowigzujacg od 30.04.2021 r., za wyjatkiem zapiséw
dotyczgcych Biura Audytu, ktére obowigzujg od dnia 1.01.2021 r.
Rektor

prof. dr hab. Adam Kretowski

Signed by /
Podpisano przez:

Adam Jacek
Kretowski

Date / Data: 2021-
05-11 13:11




