Zarzadzenie nr 123/2022

Rektora Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku

z dnia 20.12.2022

w sprawie zasad i sposobu sporzadzania dyploméw ukonczenia studiéw pierwszego stopnia, drugiego
stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich, ich odpiséw w jezyku polskim, w jezykach obcych

i suplementow do dyplomow

Na podstawie art. 77 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(t.j. Dz. U. 22022 r. poz. 574 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiéw (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 661) oraz § 21 ust. 1 pkt 2 Statutu

Uniwersytetu Medycznego w Biatymstoku — zarzgdzam, co nastepuje:

§1
1. Uczelnia wydaje absolwentowi, w terminie 30 dni od dnia ukonczenia studidow, dyplom ukoriczenia
studiéw wraz z suplementem do dyplomu oraz ich 2 odpisy, w tym na wniosek studenta ztozony
do dnia ukoniczenia studiéw:
1) odpis dyplomu w jezyku angielskim, francuskim, hiszpariskim, niemieckim, rosyjskim,
2) odpis suplementu do dyplomu w jezyku angielskim.
2. Uczelnia wydaje na wniosek studenta lub absolwenta, dodatkowy odpis dyplomu ukoriczenia
studiow w jezyku polskim lub w jezyku obcym, o ktérym mowa w ust. 1 lub odpis suplementu
w jezyku polskim lub w jezyku angielskim.
3. Na wniosek absolwenta, na podstawie dokumentéw zawartych w teczce akt osobowych studenta,

Uczelnia sporzadza duplikat dyplomu ukonczenia studiow /ub suplementu do dyplomu.

1. Dyplom i odpis dyplomu oraz suplementu, w tym odpis w jezyku obcym sg sporzadzane, zgodnie
z wzorami zatwierdzonymi uchwatg Senatu Uczelni.

2. Wzér suplementu okresla zatgcznik do rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

3. Instrukcja wypetniania dyplomu stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Instrukcja wypetniania odpisu dyplomu w jezyku obcym stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

5. Instrukcja wypetniania suplementu stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

6. Instrukcja wypetniania odpisu dyplomu w jezyku francuskim, hiszpanskim, niemieckim, rosyjskim,

stanowi odpowiednio: zatacznik nr 4,5, 6, 7.



§3

§5

W terminie 30 dni od dnia ukoriczenia studiéw Uczelnia sporzadza i wydaje absolwentowi dyplom wraz
z suplementem oraz ich dwoma odpisami i dokonuje wpisu do ksiegi dyplomoéw. Ksiega dyplomoéw
prowadzona jest w systemie informatycznym na serwerze Uczelni.

Uczelnia sporzadza rowniez odpis dyplomu oraz odpis suplementu przeznaczone do akt, ktdre sg
przechowywane w teczce akt osobowych studenta.

Data wydania dyplomu i odpisu, w tym odpisu w jezyku obcym, nie moze by¢é wczesniejsza od dnia
ukonczenia studidw i pdzniejsza niz 30 dni od dnia ukonczenia studiéw przez absolwenta. Data wydania
odpisdw dyplomu musi by¢ zgodna z datg wydania dyplomu.

Dyplom i odpis dyplomu wraz z suplementem sporzgdzany jest przez pracownika Dziekanatu na
podstawie danych wprowadzonych do systemu informatycznego Uczelni przeznaczonego do obstugi

toku studidw.

Dyplom i odpis dyplomu, w tym odpis w jezyku obcym, sg podpisywane przez Rektora i Dziekana.
Dyplom wraz z odpisami moze podpisa¢ Prorektor/Prodziekan, na podstawie upowaznienia udzielonego
zgodnie z przepisami odrebnymi.

Sporzadzone dyplomy i odpisy dyplomoéw pracownik Dziekanatu przekazuje niezwtocznie do Biura
Rektora osobiscie wraz z dotgczong listg absolwentow, dla ktérych dokumenty te zostaty sporzgdzone
(lista zawiera imie i nazwisko absolwenta, liczbe egzemplarzy dyplomoéw i odpiséw oraz podpis osoby
sporzadzajacej liste). Odbiér dokumentdéw z Biura Rektora nastepuje wytacznie przez pracownikéw

Dziekanatu.

Zasady odbioru dyplomu i suplementu:

1.
2.
3.

§6

Dyplom i suplement powinny by¢ wydawane absolwentowi tacznie.

Dyplom i suplement powinny by¢ odebrane osobiscie przez absolwenta.

Dopuszcza sie mozliwos¢ wydania dyplomu i suplementu innej osobie na podstawie upowaznienia do
odbioru udzielonego jej przez studenta/absolwenta lub w przypadku watpliwosci na podstawie
upowaznienia notarialnego; wzér upowaznienia udzielanego przez studenta/absolwenta dostepny jest

na stronie internetowej kazdego Wydziatu.

1. Wymiana dyplomu i suplementu z powodu btedu lub omytki:

1) na dyplomie i suplemencie nie dokonuje sie sprostowan. Dyplom/suplement zawierajacy btedy lub
omytki podlega wymianie. Absolwent, ktéry zauwazyt btad na dyplomie/suplemencie juz po jego
odbiorze z Dziekanatu zobowigzany jest ztozy¢ pisemny wniosek o jego wymiane oraz zwrdci¢ btednie

wystawiony dokument wraz z jego odpisami;



3.
4.

§7
1.

2) nowy dyplom/suplement wydawany jest wedtug wzoru i na druku, na ktérym sporzgdzony zostat
wymieniany dokument, z biezgcg datg, z aktualng fotografig (jezeli wzdr przewiduje jej umieszczenie)
i podpisywany jest przez aktualnie petnigce funkcje wtadze Uczelni;

3) w przypadku braku druku, o ktérym mowa w ppkt 2, dyplom/suplement sporzadzany jest na druku

aktualnie obowigzujgcym.

. Wymiana dyplomu i suplementu z powodu zmiany danych osobowych:

1) po ukoniczeniu studiéw nie dokonuje sie zmiany imienia (imion) lub nazwiska absolwenta w jego
dyplomie lub dyplomie i suplemencie, chyba ze zmiana imienia (imion) lub nazwiska nastgpita na
podstawie decyzji administracyjnej lub orzeczenia sgdu;

2) w tych przypadkach wydaje sie dyplom lub dyplom i suplement na nowe imie (imiona) lub nazwisko,
po przedstawieniu decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu i za zwrotem dyplomu lub dyplomu
i suplementu, wraz z ich odpisami, wydanych na poprzednie imie (imiona) lub nazwisko;

3) nowe dokumenty sporzadzane sg wedtug wzordw i na drukach, na ktérych sporzadzone byty
wymieniane dokumenty, z biezgcg datg i aktualng fotografig (jezeli wzér przewiduje jej umieszczenie)
oraz podpisywane sg przez aktualnie petnigce funkcje wtadze Uczelni;

4) w przypadku braku drukdéw, o ktérych mowa ppkt 3, dyplom lub dyplom i suplement sporzgdzane sg na
drukach aktualnie obowigzujgcych.

Za wymiane dyplomu/suplementu nie pobiera sie optaty.

Wymiana nastepuje w ciggu 30 dni od data ztozenia wniosku.

Absolwent moze wystapié z pisemnym wnioskiem do Dziekana o wydanie duplikatu dyplomu, w ktérym
oswiadcza, ze utracit oryginat dyplomu. Duplikat nie jest wystawiany w przypadku utraty odpisu dyplomu,

w tym takze odpisu dyplomu w jezyku obcym.

. Duplikat dyplomu wystawiany jest na podstawie dokumentdéw zawartych w teczce akt osobowych

studenta, w szczegdlnosci na podstawie odpisu dyplomu przeznaczonego do akt.

. Duplikat dyplomu sporzadza sie na druku dyplomu, wedtug wzoru obowigzujgcego w dacie wystawienia

oryginatu tego dokumentu, bez fotografii. W przypadku dyplomoéw wystawionych wedtug wzoréw

uczelnianych wyraz ,DUPLIKAT” oraz data jego wystawienia wpisywane sg pod nazwg dyplomu.

. Duplikat dyplomu podpisuje Rektor albo osoba upowazniona petnigca funkcje kierowniczg w Uczelni.

Zasady przekazywania duplikatu do podpisu Rektora okreslone sg w § 4. Na duplikacie umieszcza sie

piecze¢ urzedowa Uczelni.

. W miejscach przeznaczonych na podpisy Rektora i Dziekana wpisywane sg stopnie/tytuty, imiona i

nazwiska oraz informacje o petnionej funkcji oséb, ktére podpisaty oryginat dyplomu, jezeli takie znalazty
sie na odpisie dyplomu przeznaczonym do akt. Nad miejscem przeznaczonym na podpisy nalezy wpisaé

wyrazy ,,Oryginat podpisali:”.

. Jezeli Uczelnia nie posiada druku dyplomu obowigzujgcego w okresie wystawienia oryginatu tego

dokumentu, duplikat sporzadza sie na przygotowanym przez Uczelnie druku, zgodnym z trescig oryginatu

dyplomu.



. Informacje o wydaniu duplikatu dyplomu wraz z podpisem absolwenta potwierdzajagcym jego odbior
umieszcza sie w teczce akt osobowych studenta oraz odnotowuje sie w ksiedze dyploméw.

. Duplikat dyplomu ma moc oryginatu i w przypadku jego utraty absolwent moze wystgpi¢ z wnioskiem
o wydanie kolejnego duplikatu.

. Sporzadzenie duplikatu nastepuje w ciggu 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

1. Absolwent moze wystgpic¢ z pisemnym wnioskiem do Dziekana o wydanie duplikatu suplementu, w

ktérym oswiadcza, ze utracit oryginat suplementu. Duplikat nie jest wystawiany w przypadku utraty
odpisu suplementu, w tym takze odpisu suplementu w jezyku angielskim.

. Duplikat suplementu wystawiany jest na podstawie dokumentéw zawartych w teczce akt osobowych
studenta, w szczegdlnosci na podstawie odpisu suplementu przeznaczonego do akt.

. Duplikat suplementu sporzadza sie na druku suplementu, wedtug wzoru obowigzujgcego w dacie
wystawienia oryginatu tego dokumentu. Pod wyrazami ,,SUPLEMENT DO DYPLOMU” umieszcza sie wyraz
,»DUPLIKAT”. Pod wyrazami ,,wazny z dyplomem nr...” umieszcza sie date wystawienia duplikatu.

. Duplikat suplementu podpisuje Rektor albo osoba upowazniona petnigca funkcje kierowniczg w Uczelni.
Zasady przekazywania duplikatu do podpisu Rektora okreslone sg w § 4. Na duplikacie umieszcza sie
pieczec¢ urzedowg Uczelni.

. W miejscu przeznaczonym na podpis wpisywany jest stopien/tytut, imiona i nazwiska oraz informacje

o petnionej funkcji osoby, ktéra podpisata oryginat suplementu. Nad miejscem przeznaczonym na podpis
nalezy wpisa¢ wyrazy ,Oryginat podpisat/a:”.

. Jezeli Uczelnia nie posiada druku suplementu obowigzujgcego w okresie wystawienia oryginatu tego
dokumentu, duplikat sporzadza sie na przygotowanym przez Uczelnie druku, zgodnym z trescig oryginatu
suplementu.

. Informacje o wydaniu duplikatu suplementu wraz z podpisem absolwenta potwierdzajgcym jego odbior
umieszcza sie w teczce akt osobowych studenta.

. Duplikat suplementu ma moc oryginatu i w przypadku jego utraty absolwent moze wystgpi¢ z wnioskiem

o wydanie kolejnego duplikatu.

. Uczelnia wydaje na wniosek studenta lub absolwenta, dodatkowy odpis dyplomu ukornczenia studidow

w jezyku polskim lub w jezyku obcym, lub odpis suplementu w jezyku polskim lub w jezyku angielskim. Do
whniosku nalezy dotgczy¢ aktualne zdjecie (w przypadku, gdy odpis dyplomu byt ze zdjeciem).

. Dodatkowy odpis dyplomu ukonczenia studidow sporzadza sie na druku zgodnym z oryginatem dyplomu.
Jezeli Uczelnia nie posiada druku dyplomu obowigzujgcego w okresie wystawienia dokumentu, odpis
sporzadza sie na przygotowanym przez Uczelnie druku, zgodnym z trescig odpisu dyplomu.

. W przypadku, gdy dodatkowy odpis dotyczy okresu:

1) trwajacej kadencji Rektora, Dziekana lub 0oséb upowaznionych, podpisy sktadajg osoby aktualnie

petnigce funkcje kierowniczg w Uczelni,



2) poprzedniej kadencji Rektora, Dziekana lub 0séb upowaznionych, podpis sktada Rektor albo osoba
upowazniona petnigca aktualnie funkcje kierowniczg w Uczelni. W miejscach przeznaczonych na
podpisy Rektora i Dziekana wpisywane s3 stopnie/tytuty, imiona i nazwiska oraz informacje o petnionej
funkcji osoéb, ktore podpisaty odpis dyplomu, jezeli takie znalazty sie na odpisie dyplomu
przeznaczonym do akt. Nad miejscem przeznaczonym na podpisy/podpis nalezy wpisaé wyrazy ,,Odpis
podpisali:” lub ,,0dpis podpisat/a”.

4. Na dodatkowym odpisie umieszcza sie aktualng pieczeé urzedowa Uczelni.

§10

1. Absolwent, ktory rozpoczat studia od roku akademickiego 2019/2020 otrzymuje dyplom ukonczenia
studiow wraz z suplementem do dyplomu oraz ich dwa odpisy bezptatnie.

2. Absolwent, ktory rozpoczat studia przed rokiem akademickim 2018/2019 lub w roku akademickim
2018/2019 za wydanie dokumentéw uiszcza optate w wysokosci:
1) za wydanie dyplomu wraz z dwoma odpisami w jezyku polskim — 60 zt,
2) za wydanie odpisu dyplomu w jezyku obcym — 40 zt.

3. Optata za wydanie duplikatu dyplomu lub duplikatu suplementu wynosi 20 zt.

4. Opfata za wydanie dodatkowego odpisu dyplomu ukoriczenia studiéw lub odpisu suplementu do dyplomu

w jezyku obcym wynosi 20 zt.

§11

Do czynnosci zwigzanych z zamawianiem, ewidencjonowaniem, przechowywaniem, rozliczaniem,
kontrolg oraz likwidacjg dyploméw ukonczenia studiéw pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz
jednolitych studiéw magisterskich, ich odpiséw w jezyku polskim, w jezykach obcych i suplementéw
do dyplomow stosuje sie odpowiednio przepisy Instrukcji gospodarowania drukami $cistego
zarachowania zwigzanymi z przebiegiem studiow w UMB, wprowadzone odrebnym zarzadzeniem

Rektora.

§12

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. W dacie wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia traci moc zarzadzenie nr 26/2022 Rektora UMB z dnia
1.04.2020 r. z pdzn. zm. w sprawie zasad i sposobu sporzgdzania dyplomdéw ukonczenia studiow
pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich, ich odpiséw w jezyku

angielskim i suplementéw do dyplomoéw.

Rektor

prof. dr hab. Adam Kretowski
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